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TERMO DE REFERENCIA - TR

1. OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestacdo dos servicos de
agenciamento e fornecimento de passagens aéreas no ambito nacional,
compreendendo servicos de pesquisa, cotagdo, reserva, emissdo, remarcagao,
alteragdo, cancelamento e reembolso de passagens para serem utilizados de acordo
com demandas da Secretaria Municipal do Gabinete Civil da Prefeitura Municipal de
Ipanguagu/RN.

1.2 Descrigao do objeto:

- UNIDADE | QUANTIDADE PERCENTUAL DE
ITEM DESCRICAO ESTIMADA DESCONTO (RAV)

Prestagao dos servicos de agenciamento e
fornecimento de passagens aéreas no
ambito nacional, compreendendo servigos Servigo 30
de pesquisa, cotagdo, reserva, emissao,
remarcacgéo, alteragcdo, cancelamento e

%

reembolso de passagens.

1.3. O valor estimado para consumo do objeto, conforme metodologia estabelecida na
clausula 8.3 do Estudo Técnico Preliminar é de R$ 75.000,00 (setenta e cinco mil reais)
para serem utilizados durante 12(doze) meses de servi¢os. Este valor trata-se de valor
fixo, ndo sera objeto de formulagdo de lances pelos licitantes. O valor acima é
meramente estimativo, de forma que o valores que serao pagos a contratada dependera
exclusivamente dos servigos efetivamente prestados.

1.4. A presente contratagdo adotara o critério de julgamento de maior desconto sobre a
Remuneragdo do Agente de Viagem — RAV, onde o licitante que ofertar o maior
desconto sera declarado vencedor do certame, em caso de empate, sera decidido de
acordo com o estabelecido no instrumento convocatdrio e na Lei n°® 14.133/2021.

1.5. A Remuneracdo do Agente de Viagem — RAV sera pago por operagao relativa a
emissao de cada passagem, cancelamento ou remarcagao, apos realizado o desconto
final ofertado no certame.

1.6. O valor da tarifa a ser considerado sera aquele praticado pelas concessionarias de
servigcos de transporte aéreo, inclusive quanto as classes promocionais, onde serao
repassadas a CONTRATANTE as tarifas promocionais, sempre que forem cumpridas
as exigéncias para esse fim

1.7. Serao repassadas a CONTRATANTE as menores tarifas que a CONTRATADA
obtiver junto as companhias aéreas, inclusive as tarifas-acordo porventura negociadas;
1.8. A Administracdo da CONTRATANTE reserva-se ao direito de solicitar a
comprovagao, sempre que julgar necessaria, do valor vigente das tarifas, na data da
emissao dos bilhetes de passagens;
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1.9. Deverao ser entregues todas as notas fiscais ou faturas ou bilhete aéreo eletronico
(e-ticket) das companhias aéreas, relativas as passagens aéreas constantes das
faturas, no momento de sua apresentagdo para pagamento, com fins de instruir o
processo de pagamento.

1.10. Havendo diferen¢a em desfavor da Administracéo, entre o valor cobrado e o valor
informado pela companhia aérea, a CONTRATADA devera adotar providéncias com o
objetivo de devolver os valores cobrados a maior por meio de notas de crédito;

2. JUSTIFICATIVA E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Secretaria Municipal do Gabinete Civil apresenta a presente justificativa para a
contratagdo de servicos especializados de agenciamento de viagens nacionais,
englobando as atividades de prestagao dos servigcos de agenciamento e fornecimento
de passagens aéreas no ambito nacional, compreendendo servigos de pesquisa,
cotagdo, reserva, emissdo, remarcagao, alteragdo, cancelamento e reembolso de
passagens aéreas, com o intuito de atender a demanda de deslocamentos que serdo
realizados por servidores lotados na Secretaria Municipal do Gabinete Civil, bem como,
nos 6rgaos de apoio e assisténcia direta ao prefeito, de acordo com o estabelecido na
estrutura organizacional da Administragédo. Tais deslocamentos s&o essenciais para a
execugao de diversas atividades relacionadas a gestéo publica, como participagdo em
eventos, congressos, cursos de capacitagéo, reunides de trabalho, visitas técnicas,
audiéncias e outras agdes de interesse do municipio.

2.2. A natureza das fungbes desempenhadas pela administracdo publica exige que
seus servidores, de forma periodica, se desloquem para outras localidades dentro do
territorio nacional, a fim de cumprir compromissos administrativos e operacionais que
sdo fundamentais para a continuidade dos servigos publicos. Esses deslocamentos
sdo imprescindiveis para a implementacao de politicas publicas, obten¢édo de recursos,
intercAmbio de boas praticas e, principalmente, para o aprimoramento da gestio
publica municipal.

2.3. A contratacdo de uma empresa especializada para o agenciamento dessas
viagens é justificada pela necessidade de garantir que os processos relacionados a
emissao de passagens, bem como sua eventual remarcagao ou cancelamento, sejam
realizados de forma agil, segura e eficiente. A utilizacdo de um servico especializado
permite otimizar o tempo e os recursos da administragdo, minimizando riscos de falhas
nos processos logisticos e assegurando que as viagens acontecam conforme o
planejado, de acordo com as necessidades do municipio.

24. Além disso, a contratacdo de um agenciamento especializado proporciona
vantagens adicionais, como a possibilidade de acessar tarifas mais competitivas e
condi¢cbes mais favoraveis de negociacdo, seja para a compra, seja para a alteragao
de passagens, o que contribui diretamente para a redugdo de custos com transporte
aéreo, impactando positivamente o orgamento publico municipal. A empresa
contratada também tera a responsabilidade de garantir o cumprimento das normas de
seguranga, qualidade e requisitos legais que regem a contratagéo de servigos publicos,
bem como de oferecer suporte continuo, proporcionando maior tranquilidade e
agilidade em todas as etapas dos deslocamentos.

2.5. Por fim, a contratagéo de servigos de agenciamento de viagens ndo s6 proporciona
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uma administragdo mais eficiente, mas também assegura que o0s servidores e
representantes do municipio possam realizar suas viagens com a devida comodidade
e seguranca, cumprindo suas fungées com a exceléncia necessaria, em conformidade
com os principios da boa gestao publica e os interesses da populacéao de Ipanguacu.

3. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

3.1. Os servigcos desta contratacdo sao caracterizados como comuns, pois, conforme
prevé o inciso Xl do art. 6° da Lei n° 14.133/21, a classificacdo do bem ou o servico
sera comum quando os padrées de desempenho e qualidade possam ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais de mercado.

3.2. O objeto desta contratagdo se enquadra como servi¢o ndo continuo, sendo melhor
explicados como aqueles que impdem ao contratado o dever de realizar a prestagao de
um servico especifico em periodo predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que
justificadamente, pelo prazo necessario a conclusdo do objeto; objetivando a
manutencao das atividades administrativas e institucionais desse érgéo, de acordo com
o inciso XVII do Art. 6° da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

4. VIGENCIA DO TERMO DE CONTRATO
4.1. O prazo de vigéncia do Termo de Contrato é de 12 (doze) meses, contados a partir
da data de sua assinatura, prorrogavel nos termos da Lei n° 14.133/21.

5 — FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

5.1. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o que determina o
inciso XXIIl do art. 6° da Lei 14.133/21.

5.2. O procedimento licitatério obedecera as disposicbes da Lei n° 14.133/21 e
alteragdes posteriores, bem como o Decreto Municipal n® 19/2023.

5.3. O objeto da contratagéo néo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual de 2025.
As justificativas estdo constadas em campo especifico do Estudo Técnico Preliminar.

6 — DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

6.1. A solugao proposta para prestagao dos servigcos de agenciamento e fornecimento
de passagens aéreas no ambito nacional, compreendendo servicos de pesquisa,
cotagdo, reserva, emissdo, remarcacgao, alteragdo, cancelamento e reembolso de
passagens, visa atender a todas as necessidades logisticas e operacionais da Prefeitura
Municipal de Ipanguagu/RN, permitindo que os deslocamentos de servidores e
autoridades municipais sejam realizados de forma eficiente, segura e dentro das
exigéncias orgcamentarias. A seguir, detalha-se o ciclo de vida do objeto da contratagéo,
abrangendo desde a contratagdo até a execucéo dos servicos:

6.1.1. Planejamento, Realizagao de Processo Licitatério e Execugao

6.1.1.1. No inicio do processo, sera realizado o planejamento da contratagéo, por meio
de instrumentos de planejamento (Documento de Formalizagao de Demanda — DFD,
Estudo Técnico Preliminar — ETP, Mapa de Riscos — MAR e elaboragédo do Termo de
Referéncia — TR e Pesquisa de Pregos), serao considerados a analise da demanda de
viagens da Prefeitura realizadas no Ultimo exercicio para fins de elaboracdo da
estimativa de valor. A contratacéo sera realizada através de procedimento licitatério, por
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meio da modalidade Pregdo, na forma Eletrénica, onde o0s servigos serao
prestados/adquiridos sob demanda, atendendo inclusive a toda estrutura organizacional
vinculada a Secretaria Municipal do Gabinete Civil da Prefeitura Municipal de Ipanguacu,
conforme necessidade com adogédo do critério de julgamento de maior desconto sobre
a Remuneracdo do Agente de Viagem — RAV, com foco na sele¢do de Pessoa Juridica
que ofereca além do maior desconto, 0 melhor custo-beneficio, flexibilidade, qualidade
e seguranga nos servicos de emissdo de passagens aéreas, em atendimento ao
estabelecido neste estudo, termo de referéncia e instrumento convocatorio.

6.1.1.1.2. Os proximos passos serdao elaboracdo do edital e anexos, com base no
planejamento, analise juridica e emissdo de parecer, publicagdo e divulgacao,
recebimento e andlise de propostas, habilitagdo e julgamento, adjudicacdo e
homologacéo, assinatura do contrato, publicagdo do contrato ou extrato do contrato,
execugdo do contrato com a prestacdo de servicos de acordo com ordem de
servigco/fornecimento emitida pela Secretarias de acordo com necessidades eventuais,
fiscalizagdo da execugao da prestacéo dos servigos conforme exigéncias estabelecidas
nos instrumentos de planejamentos e legislagdes vigentes, liquidagao e pagamento da
despesa, por fim, deve-se proceder avaliagdo e encerramento do instrumento
contratual, com emissdo de relatério que informe o desempenho e atendimento ao
estabelecido no estudo técnico preliminar e termo de referéncia. Apds o término da
vigéncia e ndo tendo possibilidade de prorrogacéo, sera realizado novo processo de
contratagdo para o objeto, devendo o presente processo ser arquivado.

6.1.1.2. Atividades principais:

a) Definigao das necessidades de viagem e estimativa de volume de passagens;

b) Processo licitatério para a escolha da Pessoa Juridica prestadora de servigos;

¢) Assinatura do contrato, que especifica as condi¢cdes e prazos de prestacdo dos
Servigos.

6.1.2. Execugao dos Servigos

5.1.2.1. Apds a assinatura do contrato, a Pessoa Juridica prestadora de servigos ficara
responsavel pela emissdo das passagens aéreas, de acordo com as necessidades da
Prefeitura, incluindo eventuais remarcagdes ou cancelamentos, conforme as demandas
do municipio.

6.1.2.1.1. Atividades principais:

a) Emissao de passagens aéreas: A empresa ira realizar a compra das passagens
conforme os critérios definidos pela Prefeitura, considerando o destino, a data e a classe
de voo necesséria para cada viagem. As passagens devem ser entregues aos
servidores e autoridades com antecedéncia minima, respeitando a agenda e os prazos
estabelecidos.

b) Remarcagao de passagens: Caso haja necessidade de alteragdo de datas ou rotas
de voos, a empresa devera realizar as remarcagdes de acordo com 0s novos requisitos
da Prefeitura. A flexibilidade e a agilidade no processo de remarcagao sao essenciais
para atender aos imprevistos que possam surgir durante a execugéo das viagens.

c) Cancelamento de passagens: Se alguma viagem for cancelada, a empresa devera
proceder com o cancelamento da passagem aérea e reembolsar o valor conforme os
termos acordados no contrato, minimizando os custos adicionais para a Prefeitura.
6.1.3. Acompanhamento e Monitoramento
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6.1.3.1. Durante a execugdo do servi¢o, sera designado servidor para fiscalizar a
prestacdo de servigos, além de gestor de contrato, que sera responsavel pelo
acompanhamento continuo da execugao do contrato, garantindo que os prazos sejam
cumpridos e que os servi¢os atendam as exigéncias acordadas.

6.1.3.1.1. Atividades principais:

a) Monitoramento das viagens agendadas, controle de prazos e adequagdo ao
orgcamento previsto;

b) Acompanhamento de eventuais alteragbes nas agendas, como remarcagdes ou
cancelamentos;

¢) Avaliagao periodica da qualidade do servigo prestado, incluindo a conformidade com
0s requisitos contratuais e a satisfagdo dos usuarios.

6.1.4. Gestao de Custos e Conformidade

6.1.4.1. A Prefeitura precisara garantir a correta execucgao financeira do processo,
controlando os custos com passagens aéreas e assegurando que todas as transacdes
atendam as normativas legais e fiscais. A empresa contratada sera responsavel pela
emissdo de notas fiscais e comprovantes de pagamento de forma clara e detalhada,
permitindo a transparéncia e a correta prestacdo de contas.

6.1.4.1.1. Atividades principais:

a) Controle orgamentario e financeiro da execugao dos servigos de transporte aéreo;

b) Emissao de relatérios de acompanhamento de custos e viagens, com detalhamento
das passagens emitidas, remarcadas e canceladas;

¢) Garantia de conformidade com a legislagao vigente, especialmente no que tange a
processos licitatérios, pagamentos e controle de recursos publicos.

6.1.5. Encerramento e Avaliagao

6.1.5.1. Ao final do ciclo de vida do contrato, sera realizada a avaliagdo da execucao
dos servigos, considerando a qualidade da prestacédo de servigcos, o cumprimento dos
prazos, o atendimento as necessidades da Prefeitura e o desempenho da empresa
contratada. Essa etapa é fundamental para identificar pontos de melhoria e gerar dados
que possam ser utilizados em futuras contratagées.

7 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

7.1. Sustentabilidade;

7.1.1. Dentre as recomendacdes voltadas para sustentabilidade ambiental,
estabelecidas na Lei n°® 14.133/21, o presente Termo de Referéncia observara também
a Lein® 12.305, de 2 de agosto de 2010, bem como os critérios elencados na instrugéo
normativa n° 1 de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informacgao do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao.

7.2. Subcontratagao;

7.2.1. Nao sera permitida a subcontratacao.

7.3. Garantia da Contratagao;

7.3.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da
Lei n® 14.133, de 2021.

8 — EXECUGAO DO OBJETO
8.1. Condigdes de execugao;
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8.1.1. Oinicio da execucéo do objeto é de no maximo 24 (vinte e quatro) horas, a contar
da data do recebimento da ordem de servico/fornecimento de acordo com a
necessidade.

8.1.2. Nao sera aceito servico que ndo tenha sido autorizado ou que, por qualquer
motivo, ndo esteja de acordo com os termos e condigbes estabelecidas no procedimento
de contratagéo.

8.1.2.1. No caso de desconformidades no servigo executado, a contratada devera sanar
a irregularidade dentro do prazo que for estabelecido.

8.2. Especificagao dos Servigos:

8.2.1. Valor da tarifa e da Remuneracéo do Agente de Viagem - RAV:

8.2.1.1. O valor da tarifa a ser considerado sera aquele praticado pelas concessionarias
de servicos de transporte aéreo, inclusive quanto as classes promocionais;

8.2.1.2. Serdo repassadas a CONTRATANTE as tarifas promocionais, sempre que
forem cumpridas as exigéncias para esse fim;

8.2.1.3. Serao repassadas a CONTRATANTE as menores tarifas que a CONTRATADA
obtiver junto as companhias aéreas, inclusive as tarifas-acordo porventura negociadas;
8.2.1.4. A Administracdo da CONTRATANTE reserva-se ao direito de solicitar a
comprovagao, sempre que julgar necessaria, do valor vigente das tarifas, na data da
emissao dos bilhetes de passagens;

8.2.1.5. Deverao ser entregues todas as notas fiscais ou faturas das companhias
aéreas, relativas as passagens aéreas constantes das faturas, no momento de sua
apresentacao para pagamento.

8.2.1.6. Havendo diferenca em desfavor da Administragado, entre o valor cobrado e o
valor informado pela companhia aérea, a CONTRATADA devera adotar providéncias
com o objetivo de devolver os valores cobrados a maior por meio de notas de crédito;
8.2.1.7. A Remuneracgéo do Agente de Viagem — RAV sera paga por operacao relativa
a emissao de cada passagem, cancelamento ou remarcagao;

8.2.1.8. Caso a CONTRATADA ofereca RAV igual a 0 (zero), ndo ha que se falar em
pagamento da RAV.

9 — GESTAO DO CONTRATO

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

9.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

9.4. O drgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

9.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizacao, que contera informacgdes acerca das obrigacdes

Este documento foi assinado eletronica e/ou digitalmente em conformidade com a MP 2.200-2/2001. Acesse
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contratuais, dos mecanismos de fiscalizagéo, das estratégias para execug¢ao do objeto,
do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

9.6. Fiscalizagao.

9.6.1. A execucgédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput),
que sera designado pela Secretaria Municipal do Gabinete Civil.

9.6.2. Fiscalizagao Técnica;

9.6.2.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar
os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);
9.6.2.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigao do que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133,
de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

9.6.2.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagbes para a correcao da execugao do contrato, determinando prazo para
a corregdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 111);

9.6.2.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adogcdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

9.6.2.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor
do contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V).

9.6.2.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou
a prorrogacgéao contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

9.6.3. Fiscalizagdao Administrativa;

9.6.3.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condig¢bes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°
11.246, de 2022).

9.6.3.2. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

9.6.4. Gestor do Contrato;

9.6.41. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execugao no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo,
do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando
relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins
de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21,
V).

Este documento foi assinado eletronica e/ou digitalmente em conformidade com a MP 2.200-2/2001. Acesse
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9.6.4.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 11).

9.6.4.3. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢des de habilitagdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1l1).

9.6.4.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagéo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com mencéao ao seu desempenho na execugao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

9.6.4.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacédo de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21,
X).

9.6.4.6. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagéo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragcdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).

9.6.4.7. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscaliza¢édo e gestéo nos termos do contrato.

10 CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

10.1. Recebimento:

10.1.1. Os servigcos serao recebidos provisoriamente, no prazo definido no contrato,
pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n°
14.133/2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

10.1.2. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagao de
cobranga oriunda do contratado com a comprovagao da prestagdo dos servicos a que
se referem a parcela a ser paga.

10.1.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

10.1.4. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

10.1.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério
sob o ponto de vista técnico e administrativo.

Este documento foi assinado eletronica e/ou digitalmente em conformidade com a MP 2.200-2/2001. Acesse

o
Qo
©

=}

o
S
<
o
~
N

o

©
—
N
N

©
?
e
o

[}

Q
1
O
<
e
bl
©
o
~
9

o}
Qa
<t
Q

©
™
o™
D

o
2
o
O

O

o

()

£

f-

[e)
<
=

()

©

ju.
=1

)

©
=

n

0

©
<

H

c

j .

i

3

[}

©

3

o

=

©

Q
=

(D)

-

Q
>

©

i/

[

o

Q
=
Qa

=

(o]

©

c
=
©

©

o

3
o
L
[s)

©
~

ﬁ

)

(o}
o
B
<

v
©
—
3
D
©
£
[}
[}
©
[}
©
_
©
p=
=
>
©
—
©
e
o
o
o
o
©
o
b,
o
O
—
(o4



PREFEITURA DE

IPANGUACU

Ongufho de viver aqui!

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE IPANGUACU
CNPJ n° 08.085.318/0001-24

SECRETARIA MUNICIPAL DO GABINETE CIVIL

10.1.6. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento,
o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execugao do objeto
e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a
ser encaminhado ao gestor do contrato.

10.1.6.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;
10.1.6.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo nado atestar a ultima e/ou unica medicéo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério.

10.1.6.3. A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medig¢ao de servigos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

10.1.6.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugbes exigiveis.

10.1.6.5. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

10.1.7. Quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao
do contrato, em relagdo a fiscalizagao técnica e administrativa e demais documentos
que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

10.1.8. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo definido no contrato,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

10.1.8.1. Emitir documento comprobatdério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com meng¢édo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022).

10.1.8.2. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentagao apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagédo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

10.1.8.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

10.1.8.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagao.

Este documento foi assinado eletronica e/ou digitalmente em conformidade com a MP 2.200-2/2001. Acesse
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10.1.8.5. Enviar a documentacgéao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao
dos procedimentos de liquidagédo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao
e gestao.

10.1.9. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

10.1.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de
cobranga.

10.1.11. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugao do contrato.

10.2. Liquidagao:

10.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de dez dias Uteis para fins de liquidagao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
10.2.2. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

| — 0 prazo de validade;

Il — a data da emissao;

[ll — os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

IV — o periodo respectivo de execugao do contrato;

V — o valor a pagar; e

VI — eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

10.2.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacgao da regularizagéo da situagéo, sem énus ao contratante;
10.24. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagédo da regularidade fiscal, , mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei
n° 14.133, de 2021.

10.2.6. A Administracdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutengao das
condigbes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razédo que impeca a
participacéo em licitagdo, no ambito do érgao ou entidade, proibigdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA
N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

10.2.7. Constatando-se, a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

10.2.8. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia

Este documento foi assinado eletronica e/ou digitalmente em conformidade com a MP 2.200-2/2001. Acesse
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de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

10.2.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

10.2.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situagao.

10.3. Prazo de pagamento:

10.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados
da finalizacao da liquidacdo da despesa, conforme secado anterior, nos termos da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

10.4. Forma de Pagamento:

10.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

10.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

10.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

10.4.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagéo vigente.

10.4.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovagéao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10.5. Antecipagao de pagamento:

10.5.1. A presente contratagdo n&o permite a antecipagéo de pagamento.

10.6. Cessao de crédito:

10.6.1. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira,
nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.
10.6.2. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagcdo a
Administracdo, esta condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

10.6.3. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacéo contratual de cumprimento
de todas as condig¢des de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebracéo
do aditamento de cessao de crédito e a realizagao dos pagamentos respectivos também
se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificagcdo de que o cessionario nao se encontra impedido de licitar e contratar com o
Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de
1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

10.6.4. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a
cedente (contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente

Este documento foi assinado eletronica e/ou digitalmente em conformidade com a MP 2.200-2/2001. Acesse
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incélumes todas as defesas e excec¢des ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagéo do fato gerador, quando for o
caso, € o0 desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracéo.
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

10.6.5. A cesséao de crédito ndo afetara a execugao do objeto contratado, que continuara
sob a integral responsabilidade do contratado.

10.7. Das demais condi¢des do Pagamento:

10.7.1. A Nota Fiscal/Fatura devera ser acompanhada das provas de regularidade
perante as Fazendas Nacional, Estadual e Municipal, do Certificado de Regularidade do
FGTS.

10.7.2. Devera ser apresentada prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante
a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452,
de 1° de maio de 1943, com redacéo conferida pela Lei n° 12.440, de 07 de julho de
2011.

11 - FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
EXECUGAO

11.1. Forma de selegao e critério de julgamento da proposta:

11.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento
licitatério, na modalidade Pregéo, sob a forma Eletronico, conforme inciso | do art. 28 da
Lei n®14.133/21.

11.1.2. O critério de julgamento sera maior desconto sobre a RAV, seguira o parametro
da proposta classificada como a mais vantajosa.

11.1.3. O fornecedor devera comprovar que cumpre plenamente os requisitos
estabelecidos no item 11.3.

11.2. Regime de Execugao:

11.2.1. O regime de execugédo do contrato sera sob demanda.

11.3. Exigéncias de habilitagao:

11.3.1. Para fins de habilitagdo, devera o futuro CONTRATO comprovar os seguintes
requisitos:

11.3.1.1. Previamente a analise da documentacdo de habilitagdo, o setor competente
fara consulta para verificar o eventual descumprimento das condi¢des de participagao,
especialmente quanto a existéncia de san¢ao que impecga a participagdo no certame ou
a futura contratacdo, conforme recomendacdo do TCU (Acérdao n°® 1.793/2011 —
Plenério) ao seguinte cadastro:

11.3.1.1.1. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica junto ao Tribunal de Contas da
Unido — TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

11.3.2. Habilitagao Juridica:

11.3.2.1. Cédula de Identidade do(s) titular(es) ou de um do(s) sdcio(s) que exerga(am)
a fungéo de administrador da empresa.

11.3.2.2. Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado
na Junta Comercial do Estado sede da empresa, quais sejam:

Este documento foi assinado eletronica e/ou digitalmente em conformidade com a MP 2.200-2/2001. Acesse
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11.3.2.2.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

11.3.2.2.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

11.3.2.2.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal—SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

11.3.2.24. Sociedade empresaria__estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugao
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

11.3.2.2.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

11.3.2.2.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem sede a matriz
11.3.2.3. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

11.3.3. Habilitacéao fiscal, social e trabalhista:

11.3.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas.

11.3.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacéo de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n®1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

11.3.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
11.3.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacédo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943;

11.3.3.5. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual, mediante
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa de tributos
estaduais e Divida Ativa do Estado, do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

11.3.3.6. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Municipal, mediante
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa de tributos

Este documento foi assinado eletronica e/ou digitalmente em conformidade com a MP 2.200-2/2001. Acesse
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municipais, do domicilio ou sede do fornecedor, relativa & atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre.

11.3.4. Qualificagdo Econémico-Financeira:

11.3.4.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
- Lein® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso I);

11.3.4.1.1. A emissao deve ser com data de até 90 dias anteriores a data de abertura
dos envelopes ou da data de vigéncia especificada na certidao.

11.3.5. Qualificagao técnica:

11.3.5.1. Apresentar, no minimo, 01(um) Atestado de Capacidade Técnica, fornecido
por pessoa (s) juridica (s) de direito publico ou privado, em nome do licitante, que
comprove a aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas com o objeto deste Termo de Referéncia.

11.3.6. Declaragées:

11.3.6.1. Apresentar declaracdo de que ndo possui, em seu quadro de pessoal,
empregados com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condigao de aprendiz,
a partir de 14 anos, nos termos do inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal;
11.3.6.2. Apresentar declaragéo de que o licitante ndo possui em seu quadro societario
servidor publico da ativa ou empregado de empresa publica ou de sociedade mista,
deste drgao celebrante;

11.3.6.3. Apresentar declaracdo de que ndo possui, em sua cadeia produtiva,
empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos
incisos lll e IV do art.1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal.

11.3.6.4. Apresentar declaragdo de ndo parentesco com autoridade designante ou
servidor do executivo, investido em cargo de direcao, chefia ou assessoramento.

12 — ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

12.1. O valor estimado da contratagdo é de R$ 75.000,00 (setenta e cinco mil reais).
12.2. Os pregos poderao ser alterados ou atualizados

12.2.1. Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de
fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execucao da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” doincisoll do
caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

12.2.2. Em caso de criagéo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos
legais ou superveniéncia de disposigdes legais, com comprovada repercussao sobre os
precos registrados;

12.2.3. Serao reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade
e o indice previsto para a contratagao; ou

12.2.4. Poderéao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos
para a contratagéo.

13 DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos nos Orcamentos Geral Municipal.

13.2. A contratacdo sera atendida pelas seguintes dotagdes:

Este documento foi assinado eletronica e/ou digitalmente em conformidade com a MP 2.200-2/2001. Acesse
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13.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
mediante apaostilamento.

14 DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

14.1. Obrigagdes da Contratante:

14.1.1. Fornecer a contratada todas as informacgdes e esclarecimentos necessarios que
venham a ser solicitadas para que a licitante vencedora possa executar o objeto
adjudicado dentro das especificagoes;

14.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

14.1.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis;

14.1.4. Receber o objeto adjudicado, nos termos, prazos, quantidades, qualidade e
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

14.1.5. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no
curso da execucao dos servigos, fixando prazo para a sua corregao;

14.1.6. Pagar a Contratada o valor resultante da execucao dos servigos, no prazo e
condicdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

14.1.7. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
fornecida pela contratada.

14.2. Obrigagoes da Contratada:

14.2.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢cdes, conforme especificages,
prazo e local constantes neste Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota
fiscal, na qual constardo as indicagbes referentes a: marca, fabricante, modelo,
procedéncia e prazo de garantia ou validade.

14.2.2. Entregar o objeto sem uso e que estejam em linha de producéo, vedado o uso
de material improvisado, de pegas adaptadas ou recondicionadas, juntamente com os
respectivos manuais de operagdo em lingua portuguesa impressos e/ou em midias
eletronicas.

14.2.3. Comunicar ao CONTRATANTE, por escrito, no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas antecedentes a data da entrega, qualquer irregularidade que comprometa
ou inviabilize a entrega do objeto.

14.2.3. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade, sobre todo e qualquer assunto de
interesse do CONTRATANTE, ou de terceiros de que tomar conhecimento em razdo da
execugao do objeto, devendo orientar seus empregados nesse sentido.

Este documento foi assinado eletronica e/ou digitalmente em conformidade com a MP 2.200-2/2001. Acesse
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14.2.4. Custear todos os encargos inclusive impostos, taxas e emolumentos, encargos
técnicos, trabalhistas e previdenciarios que incidirem sobre o0 objeto contratado.
14.2.5. O funcionario designado para realizar a execucdo dos servigos devera ter
conhecimentos especificos e portar matérias em perfeito estado de funcionamento para
garantir uma melhor qualidade.
14.2.6. Submeter a aprovacao da CONTRATANTE toda e qualquer alteragédo ocorrida
nas especificagdes dos servicos, em face de imposicdes técnicas ou de cunho
administrativo e legal.
14.2.7. Dispor de tempo suficiente para garantir a prestacao de servigo/fornecimento sem
interrupcao.
14.2.8. Relatar toda e qualquer irregularidade observada.
14.2.9. Manter durante a vigéncia contratual, as condigdes de habilitagado para contratar
com a Administragdo Publica, apresentando sempre que forem solicitados os
comprovantes de regularidade fiscal e trabalhista.
14.2.10. Solicitar em tempo habil, todas as informac¢des de que necessitar para o
cumprimento de suas obrigagdes contratuais.
14.2.11. Manter, em compatibilidade com o compromisso a ser assumido todas as
condigdes de habilitagao e de qualificacdo dos servicos entregue na CONTRATACAO.
14.2.12. A empresa contratada devera informar o preposto.

15 DO REAJUSTE

15.1. Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite
para a apresentagdo das propostas.

15.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os
precos contratados poderao sofrer reajuste apés o interregno de um ano, aplicando-se
o IPCA/IBGE exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apos a
ocorréncia da anualidade.

15.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

154. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de reajustamento, o
CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagao
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o indice
definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar meméria de calculo referente ao
reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

15.5. Nas aferigbes finais, o0 indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o
definitivo.

15.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislacdo entdo em vigor.

15.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo
indice oficial, para reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

15.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
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16 DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS



PREFEITURA DE

IPANGUACU

Ongufho de viver aqui!

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE IPANGUACU
CNPJ n° 08.085.318/0001-24

SECRETARIA MUNICIPAL DO GABINETE CIVIL

16.1. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas
infragbes contidas no disposto do Art. 155 da Lei n® 14.133/21.

16.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infragbes administrativas previstas no item
16.1. as sangdes contidas no disposto do Art. 156 da Lei n® 14.133/21.

17 DA ALTERACAO DO CONTRATO

17.1. O contrato a ser firmado podera ser alterado nos casos previstos no Art. 124 da
Lei n® 14.133/21, desde que haja as devidas justificativas.

17.2. O contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cbes contratuais,
acréscimos ou supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato que se fizerem nas obras, nos servicos ou has compras, €, no caso de
reforma de edificio ou de equipamento, o limite para os acréscimos sera de 50%
(cinquenta por cento), conforme previsto no Art. 125 da Lei n® 14.133/21.

18. DO FORO

18.1. Para a solugdo de qualquer pendéncia oriunda da execugdo do contrato nio
resolvida na esfera administrativa, sera escolhido o Foro da Comarca de Ipanguacgu/RN,
renunciando a qualquer outro ainda que privilegiado.

Ipanguacgu — RN, 07 de janeiro de 2026.

Atenciosamente,

Genilo Rodrigues dos Santos
Secretario Municipal do Gabinete Civil
Portaria n°® 306/2025
Responsavel pelo Termo de Referéncia

Este documento foi assinado eletronica e/ou digitalmente em conformidade com a MP 2.200-2/2001. Acesse
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