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ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
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TERMO DE REFERENCIA - TR

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de pessoa juridica especializada na prestagdo de servicos de
publicagdo de atos oficiais no Diério Oficial da Unido (DOU) e em jornal de grande
circulagdo no Estado do Rio Grande do Norte, destinados a divulgacédo de editais,
licitagbes, extratos de contratos, avisos e demais atos administrativos, visando atender
as necessidades da Secretaria Municipal de Planejamento, Administracdo e
Transporte, conforme especifica¢Bes, quantitativos, condicdes e exigéncias
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

1.2. O objeto seréa contratado em lote Gnico, em observancia as justificativas técnicas
constantes do Estudo Técnico Preliminar, considerando a necessidade de eficiéncia
operacional, a compatibilidade entre os servicos, a celeridade na gestdo contratual e
a obtencdo de maior economicidade para a Administracdo, conforme especificacdes
abaixo.

LOTE UNICO
ITEM DESCRICAO UNI. MED. | QUANTIDADE
1 Publicacao no Diério Oficial da Unido — DOU. cm 1.365

2 Publicacdo em Jornal de Grande Circulacéo

) . 2.600
(Regional — Estado do Rio Grande do Norte.) om

1.3. Os servicos deverdo ser prestados em conformidade com as especificacfes
técnicas, normas de diagramacdo, textos, padrbes e exigéncias definidos ou
previamente aprovados pelos 6érgdos de imprensa oficiais e pela Administracédo
Municipal, observando padrées de clareza, fidelidade, tempestividade e qualidade
compativeis com a sua finalidade institucional.

2. JUSTIFICATIVA E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacdo tem por finalidade atender a necessidade da Secretaria
Municipal de Planejamento, Administragdo e Transporte do Municipio de
Ipanguacgu/RN quanto & prestacéo de servigos de publicacdo de atos oficiais no Diério
Oficial da Unido (DOU) e em jornal de grande circulacdo no Estado do Rio Grande do
Norte, destinados a divulgacédo de editais, licitacBes, extratos de contratos, avisos e
registro de agbes administrativas do Municipio.

2.2. A contratacdo mostra-se necessaria em razdo da demanda da Administracdo
Municipal pela divulgacdo e veiculacdo de matérias oficiais que possibilitem a ampla
publicidade e transparéncia dos certames, contratos, aditivos e demais atos
promovidos pelo Poder Publico, assegurando conformidade legal, eficicia dos atos
administrativos e observancia aos prazos normativos.

2.3. A inexisténcia de contratacdo especializada para veiculagdo com especificacdes
técnicas e prazos adequados pode comprometer a validade juridica dos certames
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licitatorios, a transparéncia dos atos do Poder Publico e o cumprimento das exigéncias
impostas pelos 6rgdos de controle externo, dificultando a adequada comunicacao
institucional e o reconhecimento das a¢des desenvolvidas pela Administragcdo Publica.
2.4. A contratacdo permitira a prestacdo continua de servicos de publicagdo sob
demanda, conforme normas, prazos, leiautes, dimensdes, quantitativos e
especificacbes técnicas definidos ou aprovados pelos veiculos oficiais de imprensa e
pela Administracdo Municipal, garantindo tempestividade, clareza, exatiddo dos textos
e compatibilidade com a finalidade institucional de cada publicag&o.

2.5. A solucéo contribuird para a adequada publicidade dos processos licitatorios e
administrativos, para o fortalecimento da transparéncia da Administragdo, para o
cumprimento das obrigacGes legais do Municipio e para o registro permanente dos
atos e contratos administrativos, proporcionando maior organizacdo, celeridade e
eficacia na gestéo publica.

2.6. A contratacdo encontra-se alinhada aos principios do planejamento, da eficiéncia,
da economicidade, da transparéncia, da continuidade administrativa e do interesse
publico, previstos na Lei n° 14.133/2021, constituindo medida necesséria para atender
as demandas institucionais da Administracdo Municipal, assegurando a
disponibilizacao de servicos de qualidade compativeis com sua finalidade, bem como
a adequada preservacdo da seguranca juridica e da memoria administrativa do
Municipio.

2.7. A solucdo proposta decorre das conclusdes constantes do Estudo Técnico
Preliminar, que demonstrou a viabilidade técnica e econdmica da contratagdo de
empresa especializada para a prestacdo dos servicos de publicacdo, em razéo da
necessidade de agenciamento técnico, conhecimento das rotinas operacionais dos
veiculos de imprensa e garantia de cumprimento rigoroso dos prazos legais de
publicacéo, revelando-se a alternativa mais eficiente e vantajosa para a Administracéo
Publica.

3. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

3.1. O objeto desta contratacdo consiste na prestacdo de servicos comuns de
publicagdo de atos oficiais no Diério Oficial da Unido (DOU) e em jornal de grande
circulagdo no Estado do Rio Grande do Norte, destinados a divulgacdo de editais,
licitacOes, extratos de contratos, avisos e demais atos administrativos da Secretaria
Municipal de Planejamento, Administracdo e Transporte do Municipio de
Ipanguagu/RN, cujas especificaces técnicas e quantitativos encontram-se definidos
neste Termo de Referéncia.

3.2. A contratacao possui natureza de servico comum de carater continuado, uma vez
que atende a necessidades permanentes e rotineiras do Municipio para o
cumprimento continuo das obrigacdes legais de transparéncia e publicidade dos atos
administrativos, cuja interrup¢cdo pode comprometer a continuidade das atividades da
Administrac@o Publica Municipal e a validade juridica de seus certames e contratos.
3.3. Os servicos deverdo ser prestados em estrita conformidade com as
especificacBes técnicas, prazos de veiculacdo, modelos, leiautes, normas de
diagramacdo e demais orientacBes fornecidas ou previamente aprovadas pela
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Administrag@o Municipal e pelos veiculos oficiais de imprensa, observando padrées de
qualidade, clareza, exatiddo e tempestividade compativeis com sua finalidade
institucional.

3.4. A contratada serd responsavel pela execucdo integral dos servicos, incluindo
todos 0s meios tecnoldgicos, agenciamento, intermediacdo, recursos humanos
especializados, ferramentas, transmissdo de dados e demais insSumos necessarios a
perfeita execugdo do objeto, responsabilizando-se pela qualidade dos servigos
prestados e pela retificacdo/republicacdo imediata, sem 6nus para o Municipio,
daqueles que apresentarem erros, incorre¢fes ou divergéncias resultantes de sua
responsabilidade em relagdo as especificacbes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

3.5. A execucdo da contratagdo deverd observar rigorosamente as especificacdes
técnicas constantes deste Termo de Referéncia, bem como as normas técnicas e
legais aplicaveis a matéria, assegurando a fidelidade aos textos encaminhados, a
tempestividade das publicacGes e a adequada comprovagdo da veiculacdo dos atos
oficiais.

3.6. Antes do encaminhamento final para veiculagdo nos 0Orgdos de imprensa, a
contratada devera submeter a conferéncia e aprovacao da Administracdo Municipal as
provas, diagramacdes, composicdes técnicas e orcamentos prévios de espaco,
quando aplicavel, sendo vedada a veiculagdo sem a prévia anuéncia da fiscaliza¢éo
do contrato.

3.7. Os comprovantes das publicacdes efetuadas (paginas digitalizadas, clippings ou
exemplares digitais/impressos das edi¢cbes do DOU e do jornal de grande circulacéo
no RN) deverdo ser disponibilizados no prazo, local e condigdes estabelecidos neste
Termo de Referéncia, acompanhados dos respectivos documentos fiscais,
observando-se os procedimentos de recebimento provisorio e definitivo previstos na
Lei n® 14.133/2021.

3.8. A contratagdo serd executada em conformidade com as disposi¢des da Lei n°
14.133/2021, demais normas legais e regulamentares aplicaveis a matéria, bem como
com as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento
contratual.

4. VIGENCIA DO TERMO DE CONTRATO

4.1. O prazo de vigéncia sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura, podendo
ser prorrogado nos termos do art. 107 da Lei n°® 14.133/2021, mediante justificativa e
demonstracéo de vantajosidade.

5 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

5.1. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o art. 6°, inciso
XXIIl, e com o art. 18 da Lei n° 14.133/2021, tendo como fundamento o Documento de
Formalizacdo da Demanda (DFD) e o Estudo Técnico Preliminar (ETP), que
demonstraram a necessidade, a viabilidade técnica e a solu¢cdo mais adequada para
atendimento ao interesse publico.
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5.2. A contratacdo observara as disposigdes da Lei n° 14.133/2021, do Decreto
Municipal n® 19/2023 e das demais normas federais, estaduais e municipais aplicaveis
as contratagbes publicas, bem como os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, planejamento, economicidade, transparéncia e
interesse publico.

5.3. Conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar, a solu¢do escolhida
consiste na contratacdo de pessoa juridica especializada para a prestacdo de servigos
de publicacéo de atos oficiais no Diario Oficial da Unido (DOU) e em jornal de grande
circulagdo no Estado do Rio Grande do Norte, por representar a alternativa mais
vantajosa sob 0s aspectos técnico, operacional e econémico.

5.4. A contratagdo fundamenta-se na necessidade de disponibilizacdo de servicos
executados com elevado padrdo de qualidade, clareza, exatiddo e tempestividade,
capazes de assegurar a ampla publicidade dos atos administrativos, a adequada
divulgacdo de editais e certames licitatérios, a observancia dos prazos legais
normativos e 0 registro permanente das acGes promovidas pela Administracdo
Publica.

5.5. O Estudo Técnico Preliminar concluiu que a execugdo direta pela Administracéo
ndo se mostra tecnicamente viavel, considerando a inexisténcia de estrutura,
equipamentos, tecnologia e mao de obra especializada para a confec¢éo dos materiais
objeto da contratac&o, tornando necesséria a contratagdo de empresa especializada,
apta a executar os servicos de fabricacéo e fornecimento conforme as especificacdes
técnicas estabelecidas pela Administragao.

5.6. A opgao pelo julgamento em lote Unico encontra-se devidamente motivada no
Estudo Técnico Preliminar, em raz8o da necessidade de padronizagdo estética e
técnica dos materiais, da compatibilidade entre os itens, da centralizacdo da
responsabilidade pela execucédo contratual, da otimizacdo da fiscalizacdo e da
obtenc&o de ganhos de eficiéncia e economicidade, demonstrando-se a solu¢gdo mais
adequada ao atendimento do interesse publico.

6 — DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

6.1. A solugdo, conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar, consiste na
contratacdo de pessoa juridica especializada para a prestacdo de servicos de
publicacdo de atos oficiais no Diério Oficial da Unido (DOU) e em jornal de grande
circulacdo no Estado do Rio Grande do Norte, destinadas a divulgacdo de editais,
licitagbes, extratos de contratos e registro de a¢Ges administrativas do Municipio de
Ipanguacgu/RN, observadas as especificagbes técnicas, os padroes de qualidade e as
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.2. A solucéo contempla todas as etapas necessérias ao atendimento da demanda da
Administracdo, compreendendo o recebimento das matérias e textos oficiais, a
formatacdo e adequacdo as normas de diagramacéo dos veiculos de imprensa, a
aprovacdo prévia pela Administracdo Municipal quando aplicavel, a transmissao
eletrnica e agenciamento da veiculacdo, o controle de qualidade e exatiddo dos
textos publicados, o fornecimento dos comprovantes e clipping digitais/impressos, o
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recebimento  provisério, 0 recebimento definivo e a garantia de
republicacéo/retificacdo sem custos em caso de incorrecdes operacionais.

6.3. A execucdo do objeto compreenderd a prestacdo de servigos sob demanda de
forma continua, executados em meios compativeis com sua finalidade, incluindo
orgdos de imprensa oficial (Imprensa Nacional - DOU) e veiculos de grande circulagéo
regional/estadual no Rio Grande do Norte, observando-se rigorosamente as hormas
técnicas de diagramacéo, contagem de caracteres ou centimetros por coluna, prazos
de envio, clareza e demais especificagdes técnicas previamente definidas ou
aprovadas pela Administragdo Municipal.

6.4. Durante todo o ciclo de vida do objeto, a contratada devera adotar procedimentos
gue assegurem a qualidade dos servicos prestados, a precisdo das informagdes
reproduzidas, a tempestividade das publicagbes nos prazos legais, a conformidade
com as normas dos veiculos de imprensa e o atendimento integral das especificagcdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, responsabilizando-se pela corre¢do ou
republicacdo imediata de quaisquer matérias que apresentem erros, incorrecdes ou
divergéncias.

6.5. A solucéo proposta busca assegurar a ampla publicidade e transparéncia dos atos
administrativos, a correta divulgacdo de certames e contratos publicos, o
fortalecimento da seguranca juridica e da imagem institucional do Municipio, a
observancia rigorosa das exigéncias legais e a preservagdo permanente dos registros
oficiais, atendendo aos principios da eficiéncia, economicidade, planejamento e
interesse publico previstos na Lei n°® 14.133/2021.

7 — REQUISITOS DA CONTRATACAO

7.1. Sustentabilidade;

7.1.1. Dentre as recomendac@es voltadas a sustentabilidade ambiental estabelecidas
na Lei n°® 14.133/2021, a presente contratacdo observara também a Lei n°
12.305/2010, no que couber, especialmente quanto ao uso racional de recursos,
reducdo do consumo de papel, digitalizacdo de documentos e destinacdo
ambientalmente adequada de eventuais residuos gerados na execuc¢do dos servicos,
tais como materiais descartaveis, midias fisicas e componentes tecnoldgicos utilizados
na operacéao do sistema.

7.2. Subcontratacgdo;

7.2.1. N&o seré permitida a subcontratacéo.

7.3. Garantia da Contratacéo;

7.3.1. N@o havera exigéncia de garantia da contratacdo prevista nos arts. 96 e
seguintes da Lei n°® 14.133/2021, considerando a natureza comum do objeto, a baixa
complexidade da execucdo e a inexisténcia de riscos relevantes a Administracdo que
justifiquem a imposicéo da garantia.

8 — EXECUCAO DO OBJETO
8.1. CondicBes de execucdao;
8.1.1. A execucdo do objeto tera inicio apos o recebimento da Ordem de Servico ou
Autorizagdo de Publicagdo emitida pela Administracdo Municipal, devendo a
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contratada, quando necessério, realizar a apresentagdo prévia de orgamentos,
estimativas de espaco/caracteres ou provas digitais para aprovacdo da fiscalizagao,
antes do encaminhamento definitivo para veiculagéo.

8.1.2. O objeto compreende a prestacdo de servicos de publicacdo de atos oficiais,
editais, avisos de licitagcdo, extratos de contratos e demais matérias administrativas do
Municipio de Ipanguacu/RN no Diario Oficial da Unido (DOU) e em jornal de grande
circulagdo no Estado do Rio Grande do Norte, devendo ser executado de forma sob
demanda e continua, conforme quantitativos e especificacdes definidos neste Termo
de Referéncia.

8.1.3. A contratada devera garantir que todas as publicacbes sejam efetuadas de
acordo com os padrdes técnicos, textos, normas de diagramacédo, formatacdes e
orientacdes previamente definidos ou aprovados pela Administracdo Municipal e pelos
veiculos oficiais de imprensa, sendo vedada qualquer alteragdo no texto original sem
autorizacdo expressa da fiscalizacdo do contrato.

8.1.4. O processo de diagramacdo, agenciamento e veiculacdo deverd observar
rigorosamente 0s requisitos de clareza, exatidao, legibilidade e fidelidade aos textos
originais, adequados a finalidade institucional das publicacdes oficiais, assegurando a
correta reproducdo dos atos e a observancia dos prazos legais de publicidade.

8.1.5. A contratada sera responsavel por todo o processo de execucdo dos servicos,
incluindo intermediagdo, envio eletrénico, sistemas de transmissdo, mao de obra
especializada, acompanhamento junto aos veiculos de imprensa e disponibilizacéo
dos comprovantes das publicacbes efetuadas (paginas digitalizadas, clippings ou
exemplares das edigdes), sem dnus adicional ao Municipio.

8.1.6. A disponibilizagio das comprovacdes das publicagdes devera ser acompanhada
de conferéncia pela fiscalizacdo do contrato, sendo realizada sob demanda a cada
veiculacdo efetuada, observando-se os prazos e condi¢bes estabelecidos neste Termo
de Referéncia.

8.1.7. Eventuais desconformidades identificadas na publicacdo, tais como erros de
digitacdo decorrentes do agenciamento, omissfes de texto, altera¢des indevidas de
leiaute ou incorregdes na data estipulada, deverdo ser corrigidas mediante
republicacdo ou retificacdo integral as custas da contratada, sem qualquer custo
adicional, no prazo definido pela Administragéo.

8.1.8. A contratada devera assegurar a transmissdo segura e criptografada das
matérias oficiais durante o envio eletrdnico aos veiculos de imprensa, de modo a evitar
perda de prazos, extravio de arquivos, adulteracdo de contelldo ou comprometimento
da qualidade e eficacia das veiculagoes.

8.2. Local e horério da prestacdo dos servi¢os e fornecimento de material;

8.2.1. A prestacdo dos servicos de agenciamento, formatacdo e transmissao das
matérias sera executada nas dependéncias da contratada, podendo ocorrer, quando
necessario, etapas de validagao técnica, alinhamento ou envio de provas digitais junto
a Administracdo Municipal antes do encaminhamento definitivo aos oOrgdos de
imprensa.

8.2.2. O envio das matérias e o recebimento das solicitacbes de publicacdo serdo
realizados por meio eletronico (e-mail institucional, sistema ou plataforma web),

Este documento foi assinado eletronica e/ou digitalmente em conformidade com a MP 2.200-2/2001. Acesse
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durante o horario de expediente administrativo ou em regime de plantdo/urgéncia
conforme a necessidade e os prazos legais exigidos para a veiculagdo no DOU e no
jornal de grande circulagé@o do RN.

8.2.3. A disponibilizacdo dos comprovantes das publicagbes (pagina digitalizada do
DOU, PDF/clipping do jornal de grande circulagdo ou exemplar impresso, quando
solicitado) devera ocorrer por meio eletrénico ou no local indicado pela Administracéo
Municipal, no horario de funcionamento dos 6rgdos municipais, no prazo fixado neste
Termo de Referéncia.

8.3. Materiais a serem disponibilizados;

8.3.1. A contratada deverd disponibilizar toda a infraestrutura tecnoldgica e
operacional necessaria a execucdo do objeto, incluindo mao de obra especializada,
sistemas de transmissdo de dados, licengas, conexdes seguras e canais diretos de
intermediacdo com a Imprensa Nacional e com o veiculo de imprensa de grande
circulacdo no RN.

8.3.2. A contratada devera garantir que os servicos prestados atendam integralmente
as especificagdes técnicas definidas neste Termo de Referéncia, incluindo padrdes de
qualidade, fidelidade aos textos e pontualidade compativeis com sua finalidade
institucional

8.3.3. A contratada deverd assegurar 0 armazenamento e a guarda digital dos
comprovantes e paginas publicadas durante a vigéncia contratual, de forma a evitar
perda de arquivos, corrupcdo de dados ou qualquer tipo de comprometimento na
comprovacao dos atos publicados para os 6rgaos de controle.

8.3.4. Quando aplicavel, a contratada devera disponibilizar meios para apresentagéo e
validac@o de provas digitais ou espelhos da matéria antes da veiculacdo definitiva,
garantindo a conformidade com as exigéncias e especificacdes definidas pela
Administracéo Municipal.

9 — GESTAO DO CONTRATO

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas pactuadas, com as disposicdes deste Termo de Referéncia e com a
legislacdo vigente, especialmente a Lei n® 14.133/2021, respondendo cada parte pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

9.2. A prestacdo dos servigos de publicacdo de atos oficiais deverd ser executada
conforme as ordens de servico ou solicitacbes de veiculacdo emitidas pela
Administracdo, observando rigorosamente as especificacdes técnicas e prazos
aprovados, sendo vedada qualquer alteracdo nos textos ou condi¢cbes sem prévia
autorizacéo formal da fiscaliza¢@o do contrato.

9.3. Eventuais desconformidades identificadas na execugéo, tais como erros de
digitacdo decorrentes do agenciamento, incorre¢Bes na diagramacdo, omissdes de
texto ou ndo atendimento as especificacBes técnicas e prazos legais de veiculagao,
deverdo ser corrigidas ou republicadas pela contratada no prazo definido pela
Administracdo, sem 6nus adicional ao Municipio.

9.4. Eventuais atrasos ou interrupcBes na prestacdo dos servicos deverdo ser
formalmente justificados pela contratada e devidamente registrados no processo

Este documento foi assinado eletronica e/ou digitalmente em conformidade com a MP 2.200-2/2001. Acesse
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administrativo, podendo ensejar a adogdo das medidas administrativas cabiveis,
inclusive aplicagdo de sang¢bes, quando caracterizada inexecucao contratual.

9.5. As comunicagbes entre a Administracdo e a contratada serdo realizadas
preferencialmente por escrito, admitindo-se o uso de meios eletronicos oficiais, desde
gue devidamente registrados no processo administrativo, para fins de rastreabilidade e
controle.

9.6. A Administragdo podera convocar representante da contratada sempre que
necessario para tratar de questdes relacionadas a execugao do objeto, especialmente
quanto & aprovacéo de provas digitais, adequagdes técnicas, prazos de publicacéo e
demais ajustes operacionais.

9.7. A execucdo contratual sera acompanhada e fiscalizada por servidor ou comisséo
formalmente designada como gestor e fiscal do contrato, nos termos da Lei n°
14.133/2021, a quem cabera o acompanhamento da execucdo, a verificagdo da
conformidade dos produtos entregues e a emissdo de relatorios e registros
necessarios a instrugao processual.

9.6. Fiscalizagéo.

9.6.1. Compete afiscalizagao:

| — Acompanhar e avaliar a execucéo da prestacdo dos servigos de publicacéo de atos
oficiais, verificando a conformidade das publicacdes efetuadas com as especificacdes
técnicas, quantitativos, textos aprovados e demais exigéncias estabelecidas neste
Termo de Referéncia;

Il — Registrar no processo administrativo todas as ocorréncias relacionadas a
execucgao contratual, incluindo eventuais desconformidades, atrasos na veiculagéo,
erros de diagramacédo, omissdes de texto, divergéncias de leiaute ou descumprimento
de especificacbes técnicas;

[ll — Solicitar a contratada a correcao, retificacdo ou republicacdo dos atos veiculados
que apresentem vicios, incorre¢cbes ou nao conformidades, assegurando o pleno
atendimento ao objeto contratado, sem 6nus adicional ao Municipio;

IV — Atestar o recebimento provisoério e subsidiar o recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base na conferéncia técnica e documental das publicacdes efetuadas
(comprovantes e clippings), conforme relatérios e notas fiscais apresentados pela
contratada;

V — Comunicar ao gestor do contrato quaisquer irregularidades identificadas na
execucdo contratual que possam ensejar a adocdo de medidas administrativas,
aplicacdo de sancBes ou demais providéncias cabiveis, nos termos da Lei n°
14.133/2021.

9.7. Gestor do contrato.

9.7.1. Compete ao gestor do contrato:

| — Coordenar, supervisionar e acompanhar a execucao contratual, em conjunto com a
fiscalizacdo, garantindo o cumprimento integral das clausulas pactuadas, das
especificacdes técnicas e das condi¢Bes estabelecidas neste Termo de Referéncia;
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Il — Adotar as providéncias administrativas necesséarias ao fiel cumprimento do
contrato, promovendo a interlocucdo entre a contratada, a fiscalizagdo e os demais
setores envolvidos na execucdo do objeto;

[ll — Analisar os relatérios de execucéo, registros de ocorréncias e demais documentos
apresentados pela fiscalizagdo, adotando as medidas administrativas cabiveis quando
identificadas inconformidades;

IV — Encaminhar & autoridade competente os processos administrativos para aplicagao
de sangfes, quando constatadas irregularidades na execucao contratual, assegurando
o0 devido processo legal e o contraditdrio;

V — Acompanhar os procedimentos relacionados a pagamentos, reajustes, alteragdes
contratuais, prorrogacdes e encerramento do contrato, garantindo a regularidade e
conformidade com a legislacéo vigente, especialmente a Lei n° 14.133/2021.

10 - CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

10.1. Recebimento:

10.1.1. O recebimento dos bens sera realizado em duas etapas: recebimento
provisorio e recebimento definitivo, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

10.1.2. O recebimento provisério ocorrera no momento da disponibilizacdo dos
comprovantes das publicacbes efetuadas (paginas digitalizadas, clippings ou
exemplares das edicdes do DOU e do jornal de grande circulacdo no RN), mediante
conferéncia visual e quantitativa pela fiscalizacdo do contrato, verificando-se a
conformidade com as especificagdes técnicas, quantitativos e textos aprovados.
10.1.3. O recebimento definitivo serd realizado ap0s andlise técnica dos servigos
prestados, no prazo definido pela Administracdo, mediante verificagdo da
conformidade, fidelidade aos textos originais, tempestividade das veiculagbes e
aderéncia as especificacbes do Termo de Referéncia.

10.1.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando executados
em desconformidade com as especificacdes técnicas, devendo a Contratada promover
a retificacdo ou republicacéo no prazo fixado pela Administracdo, sem 6nus adicional
ao Municipio.

10.1.5. O recebimento provisério ou definitvo ndo exime a Contratada da
responsabilidade pela qualidade, durabilidade e conformidade dos materiais
fornecidos.

10.2. Liquidagéo.

10.2.1. A liquidacdo da despesa sera realizada apds o recebimento definitivo dos
bens, mediante apresentacdo de Nota Fiscal devidamente atestada pela fiscaliza¢éo
do contrato.

10.2.2. Havendo inconsisténcias na documentacdo ou desconformidade na entrega
dos bens, a liquidagdo ficara suspensa até a regularizagédo, sem qualquer 6nus para a
Administracéo.

10.2.3. Para fins de liquidacdo, sera verificada a regularidade fiscal, trabalhista e
previdenciaria da Contratada, conforme legislacéo vigente.

10.3. Prazo de pagamento.

Este documento foi assinado eletronica e/ou digitalmente em conformidade com a MP 2.200-2/2001. Acesse
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10.3.1. O pagamento ser& efetuado em até 10 (dez) dias Uteis apds a liquidacdo da
despesa.

10.3.2. Em caso de atraso injustificado por parte da Administracdo, podera incidir
atualizacdo monetéaria conforme indice oficial adotado pelo Municipio, nos termos da
legislacdo aplicavel.

10.4. Forma de pagamento.

10.4.1. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
conta corrente indicada pela Contratada.

10.4.2. Serdo realizadas as retengoes tributarias previstas na legislagéo vigente.

10.5. Antecipacéao de pagamento.

10.5.1. N&o sera admitida antecipacgdo de pagamento.

10.5.2. O pagamento estard condicionado a efetiva entrega e aceite definitivo dos
bens fornecidos, bem como a regularidade fiscal e trabalhista da Contratada.

11 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
EXECUCAO

11.1. Forma de selec¢éo e critério de julgamento da proposta:

11.1.1. O fornecedor sera selecionado mediante licitacdo, na modalidade pregéo
eletrdbnico por meio de Sistema de Registro de Pregos (SRP), com critério de
julgamento pelo menor prego por lote Unico, observadas as especificagdes técnicas
constantes deste Termo de Referéncia.

11.1.2. Seré& considerada a proposta mais vantajosa para a Administracéo, observados
os critérios de exequibilidade, qualidade minima exigida, compatibilidade técnica e
aderéncia as especificacbes dos servicos de publicacdo de atos oficiais descritos
neste instrumento.

11.2. Regime de execucgéao.

11.2.1. A execucdo serd realizada de forma sob demanda, conforme as necessidades
da Administracdo, mediante emissdo de Ordem de Servico ou Autorizacdo de
Publicacdo, abrangendo a prestacéo de servicos de veiculacéo e publicacdo de atos
oficiais no Diario Oficial da Unido (DOU) e em jornal de grande circulagdo no Estado
do Rio Grande do Norte, conforme especificacbes técnicas e textos aprovados
previamente pelo Municipio.

11.2.2. Os servigos deverdo ser prestados conforme padrbes de qualidade, clareza,
exatiddo, tempestividade e conformidade com os modelos, normas de diagramacéo e
regras dos veiculos oficiais definidos neste Termo de Referéncia.

11.3. Exigéncias de habilitacéo.

11.3.1. A habilitacdo sera exigida nos termos da legislacéo vigente, especialmente a
Lei n® 14.133/2021.

11.4. Regularidade fiscal, social e trabalhista.

11.4.1. Comprovacao de regularidade juridica da empresa e seus atos constitutivos
atualizados.

Este documento foi assinado eletronica e/ou digitalmente em conformidade com a MP 2.200-2/2001. Acesse
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11.4.2. Comprovacéo de regularidade perante a Receita Federal, FGTS, Justica do
Trabalho, Fazenda Estadual e Municipal.

11.5. Qualificagdo econémico-financeira.

11.5.1. Certiddo negativa de faléncia e demonstragdes contabeis que comprovem a
boa situacéo financeira da empresa, podendo ser exigidos indices econdmicos
minimos quando devidamente justificados no processo administrativo.

11.6. Qualificacao técnica.

11.6.1. A qualificacdo técnica sera comprovada mediante apresentacéo de atestado(s)
de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprove(m) a execugdo de servigos compativeis em caracteristicas, quantidades e
prazos com o0 objeto da contratacdo, especialmente prestacdo de servigos de
publicacdo de atos oficiais em érgdos de imprensa oficial (como o Diério Oficial da
Unido - DOU) e em jornais de grande circula¢éo estadual ou regional.

11.6.2. Os atestados deverdo demonstrar aptiddo da licitante para desempenho de
atividade pertinente e compativel em caracteristicas e complexidade com o objeto da
contratacdo, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

11.6.3. Poderdo ser realizadas diligéncias para verificacdo da autenticidade dos
atestados apresentados, quando necessario.

12 — ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O valor estimado da contratagéo ser& definido com base em pesquisa de pregos
de mercado, realizada por meio de fontes oficiais e iddneas, incluindo sistemas
publicos de apuracdo de precos, contratacbes similares de outros entes da
Administrac@o Publica, cota¢des junto a fornecedores e demais meios admitidos pela
legislacdo vigente, de forma a refletir a realidade do mercado e garantir a adequada
estimativa dos custos envolvidos na contratacdo dos servi¢os de gestdo documental,
digitalizacdo, guarda de acervo e sistema de Gerenciamento Eletrbnico de
Documentos (GED).

12.2. A formalizacdo da contratacdo observara, quando aplicavel, o Sistema de
Registro de Precos, podendo os valores registrados ser utilizados durante a vigéncia
contratual conforme a demanda da Administracéo, respeitada a compatibilidade com a
proposta vencedora e 0s quantitativos estimados no planejamento da contratacgao.
12.3. O equilibrio econémico-financeiro do contrato serd assegurado na forma da
legislagdo vigente, especialmente a Lei n°® 14.133/2021, sendo vedada a alteracéo
unilateral de pregos sem a devida comprovacéao técnica, econémica e documental.
12.4. A Administracdo podera, a qualquer tempo, realizar nova pesquisa de precos
para fins de verificacdo da vantajosidade da contratacéo, revisdo da estimativa ou
subsidio a decisdes administrativas relacionadas a execugéo contratual.

12.5. As hipoteses de revisdo ou atualizacdo de precos poderdo ocorrer nas seguintes
situacgoes:

| — Ocorréncia de caso fortuito ou for¢ca maior que impacte diretamente os custos da
contratacgao;

Il — Alteracdo ou criacdo de tributos ou encargos legais que repercutam nos precos
contratados;

Este documento foi assinado eletronica e/ou digitalmente em conformidade com a MP 2.200-2/2001. Acesse
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Il — Variacd@o significativa de mercado devidamente comprovada por documentacéo
idonea;

IV — Situagbes excepcionais previstas na legislacdo que afetem a equacé@o econémico-
financeira do contrato.

13 — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
consignados no orgcamento geral do Municipio, observada a disponibilidade
orcamentaria vigente e a compatibilidade com o planejamento orgcamentario-financeiro
da Administragao.

13.2. As dotagdes orgamentérias especificas serdo informadas pela Contadoria Geral
do Municipio e anexadas aos autos do processo antes da formalizacdo da
contratacdo, garantindo a adequada cobertura da despesa.

13.3. Nos exercicios subsequentes, as dotaces correspondentes serdo indicadas na
respectiva Lei Orcamentaria Anual, mediante apostilamento, quando necessario.

13.4. Seré emitida declaracdo de adequac&o orcamentaria e financeira pela autoridade
competente, nos termos do art. 16 da Lei Complementar n°® 101/2000, atestando a
compatibilidade da despesa com o planejamento vigente e a existéncia de recursos
suficientes para sua execugao.

14 — DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

14.1. ObrigagOes da Contratante:

14.1.1. Exigir o cumprimento integral das obriga¢gdes assumidas pela Contratada,
conforme clausulas contratuais e Termo de Referéncia.

14.1.2. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do objeto por servidor designado,
registrando eventuais ocorréncias.

14.1.3. Notificar a Contratada sobre irregularidades verificadas, fixando prazo para
corregao.

14.1.4. Efetuar o pagamento pelos materiais fornecidos, nos prazos e condi¢des
estabelecidos.

14.1.5. Realizar as retencdes tributarias previstas na legislacdo vigente.

14.2. ObrigagGes da Contratada:

14.2.1. Prestar e executar 0s servicos de publica¢do de atos oficiais no Diario Oficial
da Uni&o (DOU) e em jornal de grande circulacéo no Estado do Rio Grande do Norte,
observando rigorosamente os prazos legais de veiculacéo, as especificacdes técnicas,
as normas de diagramacéo e as exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia
e no Estudo Técnico Preliminar.

14.2.2. Responsabilizar-se pela qualidade, exatiddo dos textos, tempestividade, envio
e fornecimento dos comprovantes das publicacBes efetuadas (paginas digitalizadas,
clippings ou exemplares), providenciando a corre¢do ou republicacdo imediata de
matérias que apresentem erros ou divergéncias.

14.2.3. Cumprir integralmente as normas técnicas e legais aplicAveis ao objeto
contratado, bem como as diretrizes dos 6rgéos oficiais de imprensa.

14.2.4. Manter regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria durante toda a execucéo

Este documento foi assinado eletronica e/ou digitalmente em conformidade com a MP 2.200-2/2001. Acesse
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contratual.

14.2.5. Responsabilizar-se por danos causados a Administracdo ou a terceiros
decorrentes da execugao do contrato.

14.2.6. Substituir, as suas expensas, materiais recusados pela fiscalizagao.

14.2.7. Cumprir as demais obrigacGes previstas na legislagdo aplicavel e no
instrumento convocatorio.

15 - DO REAJUSTE

15.1. Os pregos serdo fixos e irreajustaveis pelo prazo de 12 (doze) meses, contados
da data limite para apresentacdo das propostas.

15.2. Ap6s esse periodo, 0s precos poderdo ser reajustados, mediante solicitacdo da
Contratada, com base no indice IPCA/IBGE, aplicavel exclusivamente as parcelas
ainda ndo executadas.

15.3. Na hipétese de extin¢do ou indisponibilidade do indice adotado, sera utilizado
outro indice oficial que melhor reflita a variagdo dos precos do setor, conforme
legislac&o vigente.

15.4. O reajuste sera formalizado por apostilamento.

16 — DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. O licitante ou contratado ficara sujeito as sangdes administrativas previstas nos
arts. 155 a 163 da Lei n° 14.133/2021, em caso de infracdo as obrigacGes contratuais
ou editalicias.

16.2. A aplicacdo das sancdes observara o devido processo legal, assegurado o
contraditério e a ampla defesa.

17 - DA ALTERACAO DO CONTRATO

17.1. O contrato podera ser alterado nas hipoGteses previstas no art. 124 da Lei n°
14.133/2021, mediante justificativa formal e celebracdo do instrumento competente.
17.2. As alteracBes contratuais observardo o disposto no art. 125 da Lei n°
14.133/2021, inclusive quanto a acréscimos e supressoes legais.

18. DO FORO
18.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Ipanguacu/RN para dirimir eventuais

controveérsias oriundas da execucdo contratual, com renlncia a qualquer outro, por
mais privilegiado que seja.

Ipanguacu/RN, 23 de outubro de 2026.

Atenciosamente,

Este documento foi assinado eletronica e/ou digitalmente em conformidade com a MP 2.200-2/2001. Acesse
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FRANCISCA NEIDE MEDEIROS COSTA SANTOS
Secretéria Municipal de Planejamento, Administracé@o e Transporte
Portaria n® 416/2025
Responsavel pelo Termo Referéncia

Este documento foi assinado eletrdnica e/ou digitalmente em conformidade com a MP 2.200-2/2001. Acesse

o
o
o
>
o
<
i
Y
@
O
o)
™
I
o
~
I
¥
o
™~
(0]
P
i
)
o
b
<
n
O
¢
o)
o
<
o
O
LN
©
™~
o
2
o
0
o
o
o)
S
f-
o
2
£
o
©
ju.
=
D
©
£
9]
9]
©
~
+*
c
f-
]
S
O]
©
3
[S)
c
©
[
=
o
L.
a
=
©
S
[
o
o
=
o
S
o
©
o
=
[=)
T
o
=
o
9
=)
©
~
>~
[92]
ol
=
B
<

w
©
_
=
=]
©
£
[92]
(9]
©
(9]
©
_
©
o
©
>
©
—
©
a
o
o
o
o
©
[}
o
o
@]
j-
o



