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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 6.198/2024

1. DO OBJETO

1.1. Credenciamento de pessoa juridica para prestacdo dos servigos previstos na Tabela do Item 4 deste
Termo de Referéncia, visando atender as demandas das secretarias e fundo municipais e seus respectivos
departamentos.

2. DA JUSTIFICATIVA E OBJETO DA CONTRATACAO

2.1. A Prefeitura Municipal de Parelhas/RN identificou a necessidade de contratacdo de empresa especializada
na prestacdo de servicos graficos, optando, para tanto, pela modalidade de credenciamento. A escolha por esse
modelo decorre da constatacdo de que, em diversas ocasides, o procedimento licitatério na modalidade pregdo nao
se revelou vantajoso para atender adequadamente as demandas graficas da administracdo municipal. Os servigos
graficos sdo essenciais para a producdo de materiais indispensaveis ao funcionamento das atividades da
administracdo publica, tais como banners, folders, cartazes, formularios, entre outros. Tais materiais desempenham
papel estratégico em campanhas de comunicagdo institucional, eventos publicos e projetos sociais promovidos pelo
Executivo Municipal, os quais exigem execucdo célere e qualidade técnica assegurada. A ado¢do do pregdo, embora
amplamente prevista na legislacdo como modalidade preferencial para contratacdes publicas, tem se mostrado
ineficiente para garantir a adequada prestacao desses servicos. O certame, com frequéncia, atrai empresas de carater
aventureiro, que, ao praticarem pre¢os muito baixos, fora da realidade local, comprometem a qualidade da execugao
contratual. Esse comportamento resulta em dificuldades na concretizagao do objeto pactuado, acarretando diversos
prejuizos ao ente publico, seja pela entrega de materiais com qualidade inferior ou pela necessidade de retrabalho e
corregdes. Diante desse cenario, o credenciamento de empresas especializadas apresentou-se como a solugdao mais
adequada para assegurar a prestagao continua, eficiente e com a qualidade exigida dos servigos graficos. Esse formato
de contratacdo, previsto na legislagdo vigente, permite a administracdo maior flexibilidade e seguranca juridica, além
de possibilitar a ampliagdo da participagao de fornecedores locais e regionais, promovendo a observancia dos
principios da economicidade, eficiéncia e isonomia, em consonancia com o interesse publico de Parelhas/RN.

3. DA LEGISLACAO APLICAVEL

3.1. Serdadotadaa Lei Federal n® 14.133/2021, notadamente os arts. 74, caput, IV, 78, I, combinados com
o0 art. 79, I, todos da mencionada Lei.

Art. 74. E inexigivel a licitacio quando inviavel a competicdo, em
especial nos casos de:

IV- Objetos que devem ou possam ser contratados por meio de
credenciamento;

Art. 78. S&o procedimentos auxiliares das licitacGes e das contratac¢oes
regidas por esta Lei:

| - Credenciamento;

Art. 79. O credenciamento podera ser usado nas seguintes hipoteses de
contratagao:
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| - Paralela e ndo excludente: caso em que € vidvel e vantajosa para a
Administracéo a realizacao de contratac6es simultaneas em condicdes
padronizadas;

Paragrafo anico: Os procedimentos de credenciamento serdo
definidos em regulamento, observadas as seguintes regras:

I - A Administracéo devera divulgar e manter a disposicéo do publico,

em sitio eletronico oficial, edital de chamamento de interessados, de
modo a permitir o cadastramento permanente de novos interessados;

Il - na hip6tese do inciso | do caput deste artigo, quando o objeto ndo
permitir a contratacdo imediata e simultanea de todos os credenciados,
deverdo ser adotados critérios objetivos de distribuicdo da demanda;

Il - o edital de chamamento de interessados devera prever as condicdes
padronizadas de contratacéo e, nas hipoteses dos incisos | e Il do caput
deste artigo, devera definir o valor da contratacéo;

V - ndo sera permitido o cometimento a terceiros do objeto contratado sem
autorizacao expressa da Administracao.

4. DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS
41.  Asespecificagdes e os quantitativos dos servicos constam a seguir, com valor unitario definido para
cada contratagdo prevista neste Termo, elaborado com base nos balizamentos realizados junto ao Tribunal de
Contas do Estado, Banco de Prego, portal PNCP, e orcamentos devidamente justificados e enviados por
fornecedores, conforme valores apresentados nas planilhas de cada item deste Termo de Referéncia:

Unidade Valores
Medida Quant. unitarios

[tem| Descricao

0021172 - ADESIVO E PLOTAGEM EM VEICULOS, UTILITARIOS E
VANS. INCLUSO SERVICO DE RETIRADA ADESIVO/PLOTAGEM
ANTIGA, INSTALACAO DE ADESIVO, NUMEROS PARA FROTA,
ADESIVOS DIVERSOS E PLOTAGEM NOVA, DE ACORDO COM A
ARTE FORNECIDA PELA PREFEITURA MUNICIPAL DE
PARELHAS

Und. | 300 | R$ 330,56

0005924 - ADESIVO MICROPERFURADO PARA PARABRISA| |
% IMEDINDO 85 CM X 45 CM. Unid | 510 | R$ 30,00

- ADESI MICROPERFURADO PARA PARABRISA NA|
3 (()3(2217{543)20 SIVO MICRO v O 5 M? 460 | R$ 57,50

4 10007538 - ADESIVO EM VINIL BRILHOSO NA COR 4XO0. M 900 | R$ 49,36

5 (0005923 - ADESIVO VINIL EM FORMATOS VARIADOS A DEFINIR.| M? [1.350| R$ 57,80

0005922 - BANNER EM LONA VULCANIZADA, IMPRESSAO 4X0

2
COM BASTAO DE MADEIRA E/OU CORDAO. M? | 320 | R$52.38
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0005921 - BANNER EM LONA VULCANIZADA, IMPRESSAO 4X0

2
COM ILHOS. M 470 | R$ 58,42

0005920 - BANNER EM LONA VULCANIZADA, IMPRESSAO 4X0

2
SEM ILHOS. M 450 | R$ 51,45

0007504 - BLOCO EM TAMANHO A4 SULFITE GRAMATURA 56G|
% INA COR 1X0 COM 100 FOLHAS. Unid 110.370) RS 12,00

0007505 - BLOCO EM TAMANHO A4 SULFITE GRAMATURA 56G| .
101N A COR 1X1 COM 100 FOLHAS, Unid |2.620| RS 14,00

0007506 - BLOCO EM TAMANHO A4 SULFITE GRAMATURA 75G| . .
HINA COR 1X0 COM 100 FOLHAS. Unid | 620 | R$ 14,24

0007507 - BLOCO EM TAMANHO A4 SULFITE GRAMATURA 75G|
12 1VA COR 1X1 COM 100 FOLHAS. Unid 12.620| RS 15,82

0007508 - BLOCO EM TAMANHO A5 SULFITE GRAMATURA 56G|
13 1VA COR 1X0 COM 100 FOLHAS. Unid 122701 RS 12,00

0007509 - BLOCO EM TAMANHO A5 SULFITE GRAMATURA 56G|
14 1VA COR 1X1 COM 100 FOLHAS. Unid | 270 | R$ 13,00

0007510 - BLOCO EM TAMANHO A5 SULFITE GRAMATURA 75G|
131 A COR 1X0 COM 100 FOLHAS. Unid 122701 R$ 12,00

0007511 - BLOCO EM TAMANHO A5 SULFITE GRAMATURA 75G|
161A COR 1X1 COM 100 FOLHAS. Unid | 20 | RS 13,00

0005867 - BLOCO EM TAMANHO A4 (210 MM X 297 MM),
17 IMPRESSAO 1X0 EM PAPEL SULFITE 75G DE COR BRANCA COM| Bloco |1.640| RS 13,69
100 FOLHAS.

0005872 - BLOCO EM TAMANHO A4 (210 MM X 297 MM),
18 IMPRESSAO 1X0 EM PAPEL SULFITE 75G DE CORES VARIADAS| Bloco | 840 | RS 14,74
COM 100 FOLHAS.

0005869 - BLOCO EM TAMANHO A4 (210 MM X 297 MM),
19 IMPRESSAO 4X0 EM PAPEL SULFITE 75G DE COR BRANCA COM| Bloco | 840 | R$ 20,00
100 FOLHAS.

20 [0005870 - BLOCO EM TAMANHO A4 (210 MM X 297 MM), Bloco | 840 | R$ 22,00
IMPRESSAO 4X1 EM PAPEL SULFITE 75G DE COR BRANCA COM
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100 FOLHAS.

21

0005871 - BLOCO EM TAMANHO A4 (210 MM X 297 MM),
IMPRESSAO 4X4 EM PAPEL SULFITE 75G DE COR BRANCA COM
100 FOLHAS.

Bloco

840

R§ 30,00

22

0005863 - BLOCO EM TAMANHO A5 (148 MM X 210 MM),
IMPRESSAO 1X0 EM PAPEL SULFITE 75G DE CORES VARIADAS
COM 100 FOLHAS.

Bloco

2.490

R$ 12,50

23

0005864 - BLOCO EM TAMANHO A5 (148 MM X 210 MM),
IMPRESSAO 1X1 EM PAPEL SULFITE 75G DE CORES VARIADAS
COM 100 FOLHAS.

Bloco

490

R$ 13,00

24

0005862 - BLOCO EM TAMANHO A5 (148 MM X 210 MM),
IMPRESSAO 4X4 EM PAPEL SULFITE 75G DE COR BRANCA COM
100 FOLHAS.

Bloco

2.640

R$ 18,00

25

0005898 - CARTAO EM TAMANHO A4 (210 MM X 297 MM)
ABERTO COM 01 DOBRA E IMPRESSAO 1X1 EM PAPEL TIPO
PESO 40.

Unid

420

R$ 2,00

26

0005894 - CARTAO EM PAPEL COUCHE BRILHOSO 300G
MEDINDO 8,5 CM X 5,5 CM EM IMPRESSAO 4X4.

Unid

420

RS 0,40

27

0005893 - CARTAO EM PAPEL SULFITE 150G MEDINDO 8,5 CM X
5,5 CM EM IMPRESSAO 4X4.

Unid

420

R$ 0,50

28

0005909 - CREDENCIAL EM TAMANHO 10 CM X 14 CM,
IMPRESSAO 4X0 EM PAPEL SUPREMO 250G COM CORDAO DE
INYLON.

Unid

425

R$ 3,50

29

0005876 - FORMULARIO PADRAO EM TAMANHO A3 (297 MM X
420 MM), IMPRESSAO 1X1 EM PAPEL SULFITE NO MINIMO 120G
DE COR BRANCA.

Unid

1.425

R$ 2,50

30

0007471 - IMPRESSAO EM PAPEL A3 SULFITE GRAMATURA 150G
INA COR 1X0.

Unid

610

RS 3,50

31

0007472 - IMPRESSAO EM PAPEL A3 SULFITE GRAMATURA 150G
INA COR 1X1.

Unid

610

RS 5,00

32

0007473 - IMPRESSAO EM PAPEL A3 SULFITE GRAMATURA 150G

Unid

610

R$ 6,00
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NA COR 4X0.
13 1(1327;(;?{ -4I)(h/[11?RESSAO EM PAPEL A3 SULFITE GRAMATURA 150G Unid | 610 | RS 6,50
34 1(1](327513; -4I>1;/if.’RESSAO EM PAPEL A3 SULFITE GRAMATURA 150G Unid | 610 | RS 9,00
35 I(L(f?g;-l%?RESSAO EM PAPEL A3 SULFITE GRAMATURA 75G Unid [10.710] RS 1,50
36 %(f?g;_li\T?RESSAO EM PAPEL A3 SULFITE GRAMATURA 75G Unid [6.710| RS 2,00
37 %??SEQ%?RESSAO EM PAPEL A3 SULFITE GRAMATURA 75G Unid | 710 | RS 5,00
13 1(1327043;-4 il(\/ll%)RESSAO EM PAPEL A3 SULFITE GRAMATURA 75G Unid | 710 | RS 6,00
39 %(f?g%;%?RESSAO EM PAPEL A3 SULFITE GRAMATURA 75G Unid |5.710| RS 7,00
40 %(1)7513; -I%I?RESSAO EM PAPEL A4 SULFITE GRAMATURA 150G Unid | 710 | R$ 2,50
41 gf?g;_fofRESSAO EM PAPEL A4 SULFITE GRAMATURA 150G Unid | 710 | RS 3.50
47 I(i}(ji)?g;-;}l!gRESSAO EM PAPEL A4 SULFITE GRAMATURA 150G Unid | 710 | RS 5,00
43 I(11(1;)7C4§9R-41X1\/Ill')RESSAO EM PAPEL A4 SULFITE GRAMATURA 150G Unid | 710 | RS 6,00
44 1(1](1)7(;13(;{ -4I)12/ERESSAO EM PAPEL A4 SULFITE GRAMATURA 150G Unid | 710 | RS 7,00
45 ;??SE-I%?RESSAO EM PAPEL A4 SULFITE GRAMATURA 75G Unid | 710 | RS 023
46 I(L(f?gi -lil(\/ll%’RESSAO EM PAPEL A4 SULFITE GRAMATURA 75G Unid | 710 | R$ 038
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0007483 - IMPRESSAO EM PAPEL A4 SULFITE GRAMATURA 75G]

47 | A COR 4X0. Unid | 760 | RS 3,50
0007484 - IMPRESSAO EM PAPEL A4 SULFITE GRAMATURA 75G|

48 | A COR 41, Unid | 510 | R$ 4,00
0007485 - IMPRESSAO EM PAPEL A4 SULFITE GRAMATURA 75G|

49 | A COR 4x4. Unid | 710 | RS$ 5,00
0007491 - IMPRESSAO EM PAPEL A5 SULFITE GRAMATURA 56G|

50 |\ A COR 1X0. Unid | 710 | RS 1,00
0007492 - IMPRESSAO EM PAPEL A3 COUCHE BRILHOSO|

S GRAMATURA 150G NA COR 4XO0. Unid 12.610| R$ 3,86
0007498 - IMPRESSAO EM PAPEL A5 COUCHE BRILHOSO| .

32 |GRAMATURA 150G NA COR 4X0. Unid | 610 | RS 2,50
0007499 - IMPRESSAO EM PAPEL A5 COUCHE BRILHOSO|

33 |GRAMATURA 150G NA COR 4X1. Unid | 610 | RS 3,00
0007500 - IMPRESSAO EM PAPEL A5 COUCHE BRILHOSO|

% |GRAMATURA 150G NA COR 4X4. Unid | 510 | RS 4,00
0007501 - IMPRESSAO EM PAPEL A5 COUCHE BRILHOSO|

33 |GRAMATURA 230G NA COR 4X0. Unid | 610 | RS 3,50
0007502 - IMPRESSAO EM PAPEL A5 COUCHE BRILHOSO|

36 |- R AMATURA 230G NA COR 4X1. Unid | 560 | RS 4,00
0007503 - IMPRESSAO EM PAPEL A5 COUCHE BRILHOSO|

7 |GRAMATURA 230G NA COR 4X4. Unid | 560 | RS 5,00

58 (0007541 - IMPRESSAO EM LONA NA COR 4X0 COM ILHOS. M2 | 660 | RS 5434

59 |0007540 - IMPRESSAO EM LONA NA COR 4X0 SEM ILHOS. M2 | 760 | R$ 50,55
0005906 - LEQUES PERSONALIZADOS EM TAMANHO 21,55 CM X| __ .

60 1) M EM IMPRESSAO 4X1. Unid |3.2121 R$ 1,72

61 |0007536 - LEQUES PERSONALIZADOS NA COR 4X1. Unid |1.112] RS 1,97

62 [0005883 - PANFLETO PADRAO EM TAMANHO A5 (148 MM X 210] Unid |1.800| RS 0.40
MM), IMPRESSAO 4X0 EM PAPEL COUCHE FOSCO NO MINIMO
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90G.

0005884 - PANFLETO PADRAO EM TAMANHO A5 (148 MM X 210
63 [MM), IMPRESSAO 4X4 EM PAPEL COUCHE FOSCO NO MINIMO| Unid [6.900| R$ 0,50
90G.

0005885 - PANFLETO PADRAO EM TAMANHO A5 (148 MM X 210
64 MM), IMPRESSAO 4X0 EM PAPEL COUCHE BRILHOSO NO| Unid [2.000| R$ 0,33
MINIMO 90G.

0005886 - PANFLETO PADRAO EM TAMANHO A5 (148 MM X 210
65 [MM), IMPRESSAO 4X4 EM PAPEL COUCHE BRILHOSO NO| Unid [1.900| R$ 0,50
MINIMO 90G.

0005892 - PANFLETO PADRAO EM TAMANHO A5 (148 MM X 210

66 MM), IMPRESSAO 4X4 EM PAPEL RECILCLADO NO MINIMO 90G.

Unid [1.700| R$ 0,60

0005908 - PULSEIRA DE IDENTIFICACAO TYVEK
67 PERSONALIZADA EM CORES VARIADAS, EM TAMANHO 245 MM| Unid [1.750| RS 1,11
X 20 MM, COM ADESIVO.

0007537 - PULSERA DE IDENTIFICACAO PERSONALIZADA COM

08 AUTOCOLANTE.

Unid |1.550| R$ 1,28

0021178 - SACOLA DE ALGODAO PERSONALIZADA EM
MATERIAL BIODEGRADAVEL COM COSTURA REFORCADA,
TAMANHO: 50 CM X 30 CM, COM ARTE IMPRESSA, DESIGNER A|
DEFINIR EM TAMANHO 20 CM X 20 CM, E ALCA DE ALGODAO.

69 Und. | 975 | R$ 10,00

0018749 - TALAO 10X15, 2 VIAS BRANCA E JORNAL NUMERADO

70 COM 100 FOLHAS

Bloco [1.200( RS$ 5,00

5. DA SOLICITACAO DO CREDENCIAMENTO

5.1.  Asolicita¢do de credenciamento devera ser preenchida através de anexo pré-estabelecido para aceite
dos precos formulados pela Administragdo Publica Municipal, sendo fixados por um periodo de 24 meses.
5.2. O valor fixado para a remuneragdo de cada item podera ser reajustado monetariamente por indices
oficiais de correcdo e/ou através de pesquisa mercadologica, quando entdo sera atualizada a Tabela de
Valores. O indice utilizado para reajuste monetario sera o indice Nacional de Pre¢os ao Consumidor Amplo
(IPCA).

5.3. A vigéncia do contrato oriundo desse credenciamento sera de 12 (doze) meses, contados de sua
assinatura, podendo ser prorrogado no interesse das partes até o0 maximo permitido em Lei, especificamente
com base na Lei n°. 14.133/2021.
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5.4. O credenciado, caso o contrato venha a ser prorrogado, ficara sujeito a comprovagdo das mesmas
condigdes habilitatorias do inicio do contrato.

5.5. O presente processo de credenciamento permanecera aberto pelo prazo de 30 (trinta) dias, contados
a partir da data de sua publicagdo, para que todos os interessados possam realizar o respectivo
credenciamento.

6. CONOGRAMA DA EXECUCAO

6.1. Os servigos serdo executados de acordo com cronograma realizado pela Secretaria solicitante, nas
seguintes condigdes:

a) A Secretaria solicitante devera solicitar os servigos no prazo minimo de 10 (dez) uteis, de antecedéncia
para que a fornecedora disponibilize o material solicitado.

b) No horario das 07h00min as 13h00min, de segunda a sexta.

6.2. Os materiais serdo recebidos provisoriamente para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e demais documentos que
vinculam o prestador.

6.3.  Averificacdo da conformidade das especificacdes dos servigos ocorrera no prazo de até 5 (cinco) dias
uteis, contados a partir do recebimento provisorio. Admitida a conformidade quantitativa e qualitativa, o
material serd recebido definitivamente, mediante “atesto” na Nota Fiscal, com a consequente aceitagdo do
objeto.

6.4.  Nahipotese de constatacdo de falhas, imperfei¢cdes entre outras coisas que comprometam a utilizagao
do material objeto do presente credenciamento, estes serdo rejeitados, no todo ou em parte, sem qualquer
onus para a Prefeitura do Municipio de Parelhas/RN, devendo prestador arcar com as custas de troca no prazo
de até¢ 10 (dez) dias corridos, a partir da data de solicitagdo da reexecucao.

6.5.  Caso atrase na execugao dos servicos ou se recuse a realizar a reexecugao, o prestador estara sujeito
a sancoes administrativas, sendo que a reexecu¢ao dos servigos passara pelo mesmo processo de verificagao
observado na primeira execugao.

6.6. A Prefeitura do Municipio de Parelhas reserva-se ao direito de impugnar os materiais entregues, se
esses ndo estiverem de acordo com as especificacdes técnicas desse Termo de Referéncia.

6.7. Na execug¢do dos servicos, somente sera permitido a utilizagdo de material cujo sua qualidade seja
comprovada, ndo se admitindo, sob qualquer hipdtese, servigo parcial, incompleto, defeituoso e/ou fora do
padrao esperado.

6.8.  Para organizar o sistema de rodizio no credenciamento de graficas que atenderdo as demandas da
Prefeitura Municipal de Parelhas/RN, propde-se um modelo que assegure a distribuicao justa, eficiente e
transparente dos servicos, incentivando a qualidade e a competitividade entre os fornecedores credenciados.
6.9. O atendimento das graficas serd realizado conforme a ordem cronologica de inscricdo no
credenciamento. O edital poderd estabelecer que cada grafica serd convocada sucessivamente, sendo
chamada a proxima da lista apenas apds o fornecimento do material presente na nota de empenho pela grafica
anterior. Caso a grafica designada decline ou esteja impossibilitada de atender ao pedido, a proxima sera
convocada automaticamente. Apos a prestacao do servigo, a grafica serd reposicionada no final da lista,
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garantindo que todos os credenciados participem de maneira alternada e equitativa no fornecimento de
servigos.

6.10. Esse sistema de rodizio visa a cumprir os principios da legalidade, impessoalidade, transparéncia e
eficiéncia, essenciais em contratagdes publicas, e promover uma concorréncia saudavel entre os
credenciados, beneficiando a Administragdo Publica e, por consequéncia, a comunidade local.

7. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

7.2.  Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, 0 cronograma de execucao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

7.3.  As comunicagdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

7.5.  Apo6s a assinatura do termo de credenciamento ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacGes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao,
das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver,
do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacéo

7.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

7.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

7.8. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacdo das faltas
ou dos defeitos observados.

7.9.  Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes
para a correcao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

7.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

7.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.12. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogagao contratual.
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Fiscalizacdo Administrativa

7.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitacio da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de apostilamento
e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

7.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

Gestor do Contrato

7.15. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administrag3o.

7.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.17. O gestor do contrato acompanhara a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao
e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

7.18. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com meng¢ao ao
seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
7.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lein® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7.20. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou prorrogagao contratual.

7.21. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administragao.

7.22. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza¢do e
gestdo nos termos do contrato.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
8.1.  Indicar um preposto responsavel pelo atendimento as demandas da Contratante;
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8.2.  fornecer o material conforme as especificacdes constantes desse Termo de Referéncia, cumprindo o
prazo estabelecido;

8.3.  Executar os servigos no prazo e local estabelecidos nesse Termo de Referéncia, acompanhados da
respectiva Nota Fiscal, na qual constardo as indicagdes referentes ao uso, garantia ou validade;

8.4.  Responsabilizar-se pela qualidade e durabilidade do material entregue;

8.5. Permitir a fiscalizagdo dos servigos pela Secretaria solicitante, em qualquer tempo, ¢ manté-lo
permanentemente informado a respeito do andamento deles;

8.6.  Providenciar imediata correcao de deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas pela Prefeitura
do Municipio de Parelhas/RN, referentes as condigdes firmadas neste Termo de Referéncia;

8.7.  Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17
a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

8.8.  Fornecer, sempre que solicitado, no prazo maximo de 05 (cinco) dias tuteis, documentacdao de
habilitac¢do e qualificagdo cujas validades encontrem-se vencidas;

8.9.  Ressarcir os eventuais prejuizos causados a Prefeitura do Municipio de Parelhas/RN e/ou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na execucdo das obrigacdes assumidas;

8.10. Comunicar a Prefeitura do Municipio de Parelhas/RN, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
que antecede a data da execucdo, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacao;

8.11. Abster-se de veicular publicidade ou qualquer outra informacao acerca das atividades objeto deste
Termo de Referéncia, sem prévia autorizagao da Prefeitura do Municipio de Parelhas/RN;

8.12. Prestar esclarecimentos a Prefeitura do Municipio de Parelhas/RN, sobre eventuais atos ou fatos
noticiados que a envolvam, independentemente de solicitagao;

8.13. Emitir Nota Fiscal/Fatura discriminada, legivel e sem rasuras;

8.14. Emitir e apresentar certiddo negativa/positiva com efeito de negativa de débitos da Receita Federal,
Receita Estadual (Estado do prestador), Receita Municipal (emitida no municipio do prestador), Trabalhista
e Certificado de Regularidade perante o FGTS;

8.15. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto contratado, prestando todos os esclarecimentos
que forem solicitados pela Prefeitura do Municipio Parelhas/RN, cujas reclamagdes se obriga a atender;
8.16. Qualquer dano causado ao patriménio da Prefeitura do Municipio de Parelhas/RN,na execugdo dos
servicos serdo ressarcidos pelo prestador, salvo justificativa comprovada, que devera responsabilizar-se pelo
onus resultante de quaisquer a¢des, demandas, custos diretos e indiretos, inclusive despesas decorrentes de
danos ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus empregados e prepostos, obrigando-se por quaisquer
responsabilidades decorrentes de ac¢des judiciais movidas por terceiros que lhe venham a ser exigidas por
for¢a da Lei, ligadas ao cumprimento do Termo de Referéncia e da Nota de Empenho.

8.17. As ferramentas necessarias para prestacdo dos servicos serdo de responsabilidade do Credenciado,
devendo ele manter durante toda a vigéncia do termo de credeciamento.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Acompanbhar e fiscalizar a execuc¢do do fornecimento do material objeto do presente credenciamento;
9.2.  Prestar as informagdes e os esclarecimentos solicitados pelo prestador, relacionados com o objeto
pactuado;
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9.3.  Comunicar por escrito, ao prestador, quaisquer irregularidades verificadas na execugdo dos servigos,
solicitando a reexecug¢do do servico defeituoso ou incompleto ¢ que ndo esteja de acordo com as
especificagdes deste Termo de Referéncia;

9.4. Estando os materiais de acordo com o solicitado e a respectiva Nota Fiscal devidamente atestada, a
Contratante efetuard o pagamento nas condicdes, precos e prazos pactuados neste Termo de Referéncia;

9.5. A Prefeitura do Municipio de Parelhas/RN, devera acompanhar os prazos de execucao, exigindo que
o prestador tome as providéncias necessarias para regularizacdo dos servigos, sob pena das sangdes
administrativas previstas na Lei Federal 14.133/2021, no Item 10 deste Termo de Referéncia e demais
cominagdes legais;

9.6. Comunicar, por escrito, ao prestador o ndo-recebimento dos materiais, apontando as razdes, quando
for o caso, das suas ndo-adequagdes aos termos contratuais;

9.7.  Proporcionar as condi¢des para que o prestador possa cumprir as obrigacdes pactuadas.

10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. O licitante e o contratado que incorram em infrag¢des sujeitam-se as sangdes administrativas previstas
no art. 156 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, sem prejuizo de eventuais implicagdes penais nos termos do
que prevé o Capitulo I1-B do Titulo XI do Cddigo Penal.

11. DO CRITERIO DO PAGAMENTO

11.1. O pagamento de cada fatura devera ser realizada em um prazo ndo superior a 30 (trinta) dias contados
a partir do atesto da Nota Fiscal, apés comprovado o adimplemento do Contratado em todas as suas
obrigacodes, ja deduzidas as glosas e notas de débitos e mediante verificacao do Certificado de Regularidade
Fiscal (CRF), destinado a comprovar a regularidade com os Fiscos Federal, Estadual e Municipal, com o
FGTS, e negativa de débitos trabalhistas (CNDT), observadas as disposi¢des do Termo de Referéncia.

11.2. Nenhum pagamento sera efetuado sem a apresentagdo dos documentos exigidos ou justificativas pela
sua auséncia, bem como enquanto ndo forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na nota
fiscal, no fornecimento dos bens ou no cumprimento de obrigagdes contratuais.

11.3. Em caso de impossibilidade de apresentagdo dos documentos mencionados, no item 8.1 por parte do
Contratado, esse devera apresentar justificativa pela sua ndo apresentacdo, para que o pagamento possa ser
feito, ficando ciente da possibilidade de abertura de processo administrativo para aplicagdo das penalidades
previstas em contrato ou outro instrumento equivalente, como também as previstas no ordenamento juridico.

11.4. Os pagamentos ficardo condicionados a prévia informacao pelo credor, dos dados da conta-corrente
bancaria de titularidade do Contratado.

11.5. As notas fiscais devem ser emitidas em nome do Municipio Contratante, devendo constar ainda
nimero da licitagdo, lote/item e validado dos produtos, para fins de rastreabilidade em estoque.

11.6. De acordo com o Art. 2°-A da Instru¢do Normativa RFB n° 2145/2023, os 6rgdos da administracao
publica direta dos estados, do Distrito Federal e dos municipios, inclusive suas autarquias e fundagdes, ficam
obrigados a efetuar a retencdo, na fonte, do imposto sobre a renda incidente sobre os pagamentos que
efetuarem a pessoas juridicas pelo fornecimento de bens ou prestagcdo de servicos em geral, inclusive obras
de construcao civil.
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11.7. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Contratado ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao financeira devida pela Contratante,
entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, ¢ calculada mediante a aplicacdo da seguinte
formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = Indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

I = (TX) | = (6/100) | =0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

11.8. A Administragdo Publica Municipal efetuara a retengdo, na fonte, do imposto sobre a renda, da

Contribuic¢do Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), da Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade

Social (COFINS) e da Contribui¢do para o PIS/Pasep incidentes sobre os pagamentos efetuados.

11.9. As retencdes serdo efetuadas sobre qualquer forma de pagamento, inclusive os pagamentos

antecipados por conta de fornecimento de bens ou de prestagao de servigos.

11.10. A retengdo que se refere este item ndo serd efetuada de pessoas juridicas optantes pelo Regime

Especial Unificado de Arrecadacao de Tributos e Contribuigdes devidos pelas Microempresas € Empresas de

Pequeno Porte (SIMPLES NACIONAL), de que trata o art. 12 da Lei Complementar n° 123 de 14 de

dezembro de 2006, bem como também as demais pessoas juridicas elencadas no art. 4° da IN RFB n°

1.234/2012.

12. DADOTACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes desta aquisicdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria prépria,
prevista no orcamento do Municipio de Parelhas/RN, para o exercicio de 2024:

Secretaria Municipal de Administracao e Gestdo de Pessoas

* Agdo: 2042 - Manutencao da Secretaria de Administracdo e Gestdo de Pessoas

* Fonte: 15000000 - Recursos Nao Vinculados de Impostos - Secretaria Municipal de Satde

* Agdo: 2050 - Manutencéo das Atividades da Secretaria de Saude

* Fonte: 15001002 - Recursos ndo Vinculados de Impostos - Despesas com agdes e servigos publicos de
saude ¢ A¢do: 2087 - Manutencgéo das Atividades dos Postos de Saude

* Fonte: 15001002 - Recursos ndo Vinculados de Impostos - Despesas com agdes e servigos publicos de
saude * Acdo: 2005 - Manutencéo das Atividades do Hospital

* Fonte: 15001002 - Recursos ndo Vinculados de Impostos - Despesas com agdes e servigos publicos de
salde - Secretaria Municipal de Obras, Servigos Urbanos e Transportes

* Acdo: 2055 - Manutencgéo das Atividades da Secretaria de Obras, Servigcos Urbanos e Transportes
 Fonte: 15000000 - Recursos N&o Vinculados de Impostos - Secretaria Municipal de Agricultura, de
Recursos Hidricos, da Pesca, do Meio Ambiente e da Defesa Civil

Acdo: 2056 - Manutengdo da Secretaria de Agricultura, dos Recursos Hidricos, da Pesca, do Meio Ambiente
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e da Defesa Civil.
* Fonte: 15000000 - Recursos Nao Vinculados de Impostos - Secretaria Municipal de Educacdo e da Cultura
* Agdo: 2044 - Manutencdo da Secretaria de Educagéo, da Cultura e do Esporte
* Fonte: 15000000 - Recursos ndo Vinculados de Impostos
* Agdo: 2057 - Manutencdo das Atividades do Ensino Fundamental
* Fonte: 15001001 - Recursos ndo Vinculados de Impostos - Despesas com manutencdo e desenvolvimento
do ensino
* Agdo: 2101 - Manutencdo do Programa Salario Educacdo - QSE FUNDAMENTAL

Fonte: 15500000 - Transferéncia do Salario-Educacao
* Agdo: 2061 - Manutencao do Programa Salario Educacao - QSE CRECHE
* Fonte: 15500000 - Transferéncia do Salario-Educacao
* Agdo: 2146 - Manutencao do Programa Salario Educacdo - QSE PRE ESCOLA
* Fonte: 15500000 - Transferéncia do Salario-Educacéo

* Agdo: 2170 - Manutencéo das Atividades do Ensino Infantil — Creche
* Fonte: 15001001 - Recursos ndo Vinculados de Impostos - Despesas com manutencdo e desenvolvimento
do ensino

* Agdo: 2049 - Manutencéo das Atividades do Ensino Infantil — Pré-Escola
* Fonte: 15001001 - Recursos ndo Vinculados de Impostos - Despesas com manutencdo e desenvolvimento
do ensino - Secretaria de Assisténcia Social e da Habitacdo
* Acdo: 2052 - Manutencdo do Fundo Municipal de Assisténcia Social, do Trabalho e da Habitacao
* Fonte: 15000000 - Recursos ndo Vinculados de Impostos
* Acdo: 2027 - Manutencdo Do Conselho Tutelar
* Fonte: 15000000 - Recursos ndo Vinculados de Impostos
* Acdo: 2022 - Manut. do Servico de Protecdo e Atendimento Integral & Familia - PAIF — CRAS

Fonte: 16600000 - Transferéncia de Recursos do Fundo Nacional de Assisténcia Social - FNAS
* Recurso Vinculado: 003 CRAS
* A¢ao: 2103 - Manut. do Serv. de Conv. e Fortalecimento de Vinculos para Criancas, Adolescentes e 1dosos
— SCFV
* Fonte: 16600000 - Transferéncia de Recursos do Fundo Nacional de Assisténcia Social - FNAS
* Recurso Vinculado: 009 SCFV
* Agao: 1193 - ESTRUTURACAO DA REDE DE SERVICOS DO SUAS
* Fonte: 16600000 - Transferéncia de Recursos do Fundo Nacional de Assisténcia Social - FNAS
* Recurso Vinculado: 019 - Programacao 240890420210002 - Estrut. Rede Serv. Suas Civil
« Agdo: 2088 - Gestdo Cadastro Unico e Programa Bolsa Familia
* Fonte: 16600000 - Transferéncia de Recursos do Fundo Nacional de Assisténcia Social - FNAS
* Recurso Vinculado: 004 BF
* A¢fo: 2026 - Manutencdo do Programa Primeira Infancia no Suas — Programa Crianca Feliz
* Fonte: 16600000 - Transferéncia de Recursos do Fundo Nacional de Assisténcia Social - FNAS
* Recurso Vinculado: 010 CRIANCA FELIZ
*Acdo: 2028 - Manut. das Ativ. do Serv. de Protecdo e Atendimento Espec. a Familias e Individuos -
PAEFI/CREAS
* Fonte: 16600000 - Transferéncia de Recursos do Fundo Nacional de Assisténcia Social — FNAS
* Recurso Vinculado: 011 CREAS
* Agdo: 2147 - Manutencéo das Atividades de Protecdo Social Especial de Média Complexidade (FEAS/RN)
* Fonte: 16610000 - Transferéncia de Recursos dos Fundos Estaduais de Assisténcia Social
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* Agdo: 2002 - Manutencdo das Atividades Ligadas ao Desporte E Lazer

 Fonte: 15000000 - Recursos ndo Vinculados de Impostos - Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Econdmico, Turismo e Comunicacdo

* Agdo: 2045 - Manutencao da Secretaria de Desenvolvimento Econdmico, Turismo e Comunicacao

* Fonte: 15000000 - Recursos Nao Vinculados a Impostos.

13. DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1. A Nota de Empenho da Despesa tera forca de contrato, conforme prevé o art. 95 da Lei Federal n°
14.133/2021

Parelhas/RN, em 28 de outubro 2024.

CiCERA PATRICIA GAMBARRA DANTAS
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E GESTAO DE PESSOAS
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