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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO, DESCRICAO, QUANTITATIVO E PRAZO DO CONTRATO.

1.1. Contratacao de empresa de especializagdo em capacitacdo educacional para semana pedagogica 2026,
destinada a profissionais da educacgao, através da Secretaria Municipal de Educacao e Cultura, conforme

quantitativos e especificagdes contidas neste instrumento:

ITE . VL.TOTA
M DESCRICAO UNID. QUANT. L

Servigos técnicos especializados no desenvolvimento
de formagdo de profissionais da rede municipal de
educagdo, através de palestra, que devera acontecer
no dia 02 de fevereiro de 2026, com duracdo minima
de 04 (quatro) horas, durante a programacdo da
1. | jornada pedagégica do municipio de Santana do | SERV 01 R$5.000,00
Serid6/RN, que terd como tema: “Educagcdao em
movimento: o protagonismo na construcdo de
aprendizagens inclusivas e tecnoldgicas”, que
acontecerd no Espaco Cultural Moises Satiro da
Silva.

1.2. Os documentos auxiliares e os parametros utilizados para a obtencdo dos precos de referéncia, nos
termos do artigo 23 da Lei n°® 14.133/2021, constam dos autos dos processos administrativos em anexo.
1.3. A contratagdo se enquadra nas hipoteses do art. Art 74, inciso III e alinea F, da Lei Federal
14.133/2021.

1.4. O prazo de vigéncia do contrato podera ser até o final do exercicio financeiro vigente.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO.

2.1. A Semana Pedagogica constitui-se em momento estratégico e essencial para o planejamento do ano
letivo, possibilitando a reflexdo coletiva sobre as praticas pedagdgicas, o alinhamento das diretrizes
educacionais da rede municipal e a atualizagdo dos profissionais da educagdo frente aos novos desafios
do processo de ensino-aprendizagem. Nesse contexto, a formagao continuada dos docentes revela-se
indispensavel para a melhoria da qualidade do ensino ofertado aos estudantes da rede publica municipal.

O evento terda como tema “EDUCACAO EM MOVIMENTO: O PROTAGONISMO NA
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CONSTRUCAO DE APRENDIZAGENS INCLUSIVAS E TECNOLOGICAS”, abordando questdes
contemporaneas e relevantes para a educacao basica, tais como a valorizagao do protagonismo docente e
discente, a inclusdo educacional, a equidade no acesso ao conhecimento e a integracao de tecnologias
educacionais no cotidiano escolar. Tais abordagens sdo fundamentais para o fortalecimento de préaticas
pedagbgicas inovadoras, inclusivas e alinhadas as politicas publicas educacionais vigentes.
Considerando a demanda da Secretaria Municipal de Educacao e Cultura, se faz necessario a contratacao
de servico de consultoria em educagdo com palestras na Jornada Pedagogica 2026 que antecede o inicio
do ano letivo, para planejamento do ano letivo 2026 com a integrag¢ao dos profissionais da educagdo para
o desenvolvimento das praticas pedagogicas e agregar novos desafios e saberes na sua atengao.

A contratacdo de empresa especializada justifica-se pela necessidade de profissionais qualificados e com
comprovada experiéncia na conducao de palestras e oficinas pedagdgicas, capazes de promover formagao
técnica, metodologica e reflexiva aos professores, supervisores, coordenadores pedagdgicos, técnicos e
gestores escolares, contribuindo para o aprimoramento das praticas pedagogicas e para o desenvolvimento
de competéncias necessarias a implementacgado de estratégias educacionais mais eficazes e inclusivas.
Dessa forma, ¢ esperado que estes encontros promovam espacgos reflexivos e possam colaborar com a
pratica pedagogica das Institui¢des de Educacdo Basica do nosso municipio, a fim de que toda a
comunidade escolar possa se envolver nessa caminhada, com o intuito de promover uma educagdo
igualitaria e de qualidade para os estudantes santanenses.

Portanto, a Jornada Pedagégica tem o intuito de planejar o ano Letivo, discutindo, de forma coletiva,
algumas tematicas de fundamental relevancia para a condugdo das agdes que acontecerdo durante o ano
que se inicia. Tratar das competéncias socioemocionais, do planejamento como método da Pratica

Pedagogica e da avaliagdo diagnostica.

3. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

3.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado pela Lei Federal 14.133/2021.
3.2. Os critérios de qualificagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos

na Lei Federal 14.133/2021.

4. ENTREGA E CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO.
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4.1. Os servicos deverdo ser executados pela empresa licitante contratada, com inicio mediante as
especificagcdes constantes na ordem de execugdo de servigos.

4.2. A capacitagdo acontecera na sede do municipio de Santana do Serid6/RN, no dia 02 de fevereiro de
2026, dentro da programacao da semana pedagdgica, na sede do Espago Cultural Moises Satiro da Silva,
e terd como publico alvo os professores da rede de ensino municipal.

4.3. A semana pedagdgica terd como tema a “Educagcdo em movimento: o protagonismo na constru¢ao
de aprendizagens inclusivas e tecnoldgicas”.

4.4. As despesas relacionadas com o pessoal capacitado par ministrar a capacitagao, bem como, despesas
com locomogao, alimentagdo e material didatico necessario, sera de total responsabilidade da contratada.
45. As duvidas/esclarecimentos sobre os servicos podem ser enviadas ao e-mail

santana.educa@yahoo.com.br;

4.6. Os servigos serdo executados, em conformidade com as determinagdes expedidas pela contratante.
4.7. Os servigos serdo executados conforme demandas da referida secretaria conforme ordem de servigo,
e fiscalizado pelo fiscal de contratos juntamente ao gestor de contratos deste municipio, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes neste documento e na
proposta.

4.8. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste documento e na proposta, devendo serem regularizados no prazo de até 02 (dois) dias,
a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

4.9. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior nao ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do
prazo.

4.10. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada

pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato.

5. OBRIGACOES DA CONTRATANTE.

5.1. Sao obrigacgdes da Contratante:
5.1.1. Autorizar e requisitar, previamente, os servicos através da Secretaria demandante;
1.1.1. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos executados,
provisoriamente com as especificagdes constantes neste termo, para fins de aceitacdo e recebimento

definitivo;
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1.1.2. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢oes, falhas ou irregularidades verificadas

no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

1.1.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de

comissao/servidor especialmente designado;

1.1.4. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo

e forma estabelecidos no neste termo;

1.2. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com

terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente Termo de referéncia, bem como por qualquer dano

causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

2. OBRIGACOES DA CONTRATADA.

2.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste termo, assumindo como

exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.

2.14.

2.15.

2.1.6.

2.1.7.
2.18.

Executar os servi¢os em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, prazo e local constantes
no Termo de Referéncia;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13
e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & Administragdo ou a terceiros em razao
da execucdo do contrato/instrumento equivalente;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o
objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua
execucao ou de materiais nela empregados;

Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

Manter, durante toda a execuc¢ao do contrato/instrumento equivalente, em compatibilidade com
as obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificag¢do exigidas na licitagdo;
Indicar preposto para representa-la durante a execu¢do do contrato/instrumento equivalente;
Implantagdo de programa de integridade pelo licitante vencedor, no prazo de 6 (seis) meses, em

caso de licitacdo de grande vulto, nos termos do artigo 25, §4° da Lei n® 14.133/2021;
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2.1.9. Cumprir com a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz, além de atender as regras de acessibilidade

previstas na legislagdao, conforme disposto no art. 93 da Lei n® 8.213/1991.

7. DA SUBCONTRATACAO.

7.1. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto.

8. DA ALTERACAO SUBJETIVA.

8.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que
sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na contratagio;
sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto

pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

9. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO.

9.1. Nos termos do art. 117 Lei n® 14.133/2021, sera designado representante para acompanhar e fiscalizar
a a execucao dos servigos, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao
e determinando o que for necessario a regularizagdo de falhas ou defeitos observados.

9.2. A fiscalizacao de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas ou vicios
redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 Lei n°® 14.133/2021.

9.3. O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execucao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

9.4. O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno da
Administragao.

9.5. O fiscal designado ndo devera ter exercido a fungdo de Agente de Contratagdo/Pregoeiro na licitagdo
que tenha antecedido o contrato, a fim de preservar a segregacao de fungdes (TCU, acordao 1375/2015 -

Plenério e, TCU, acérdao 2146/2011, Segunda Camara).
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9.6. A designagdo do fiscal devera levar em conta potenciais conflitos de interesse, que possam ameacar

a qualidade da atividade a ser desenvolvida. (Acérdao TCU 3083/2010 - Plenario).

10. DO PAGAMENTO.

10.1. O pagamento sera realizado conforme ordem cronologica, contados a partir do recebimento da Nota
Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados
pelo contratado, sempre ap6s a realizagdo dos servigos.

10.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o Orgdo
contratante atestar a execugdo do objeto do contrato.

10.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentag¢do mencionada no art. 68 Lei n® 14.133/2021.

10.4. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos
a comprovagao da regularizagao da situacdo, nao acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

10.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

10.6. Antes do pagamento a contratada, sera realizada de forma on-line consulta aos sitios eletronicos
oficiais para verificar a manuten¢ao das condi¢des de habilitacdo exigidas na contratagdo.

10.7. Constatando-se a situacdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

10.8. Previamente a emissdao de nota de empenho ¢ a cada pagamento, a Administragdo devera realizar
consulta on-line mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais para identificar possivel suspensao
temporaria de participa¢do em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

10.9. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos o0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os

meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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10.10. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo

contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

10.11. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se

decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagdo de habilitacdo.

10.11.1. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente, salvo por motivo de
economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente
justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

10.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.
10.12.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123/2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

10.13. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de

alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pela

Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, ¢ calculada mediante a

aplicacao da seguinte formula:

EM=1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratdrios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
I = Indice de compensacio financeira = 1, assim apurado:
(6/100) I=1
[=(TX) I=
TX = Percentual da taxa anual = 6%
365
11. DO REAJUSTE.

11.1. Os precos contratados poderao sofrer reajuste, aplicando-se o indice IPCA ou indice especifico para
a natureza da contratagdo, a critério da administracdo, cuja data-base esta vinculada a data do orgamento
estimado, nos termos do art. 25, §7° da Lei n® 14.133/2021.

11.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos

efeitos financeiros do ultimo reajuste.
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11.3. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE pagard a
CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo. Ficaa CONTRATADA obrigada a apresentar
memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.
11.4. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

11.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao possa
mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em
vigor.

11.6. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice oficial,
para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

11.7. O reajuste serd realizado por apostilamento.

12. DA GARANTIA DE EXECUCAO.

12.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execug¢do, em virtude da natureza do objeto.

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

13.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n® 14.133/2021, a Contratada que:
13.1.1.1 Der causa a inexecucdo parcial ou total do contrato;
13.1.1.2 Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
13.1.1.3 Nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
13.1.1.4 Nao assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;
13.1.1.5 Ensejar o retardamento da execucao ou entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
13.1.1.6 Apresentar declaragdo ou documentagao falsa;
13.1.1.7 Fraudar a licitag@o ou praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;
13.1.1.8 Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
13.1.1.9 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
13.1.1.10 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846/2013.
13.2. O contratado/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores

ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:
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13.3. Adverténcia por escrito, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;
13.4. Multa, 15% do valor contratado;
13.5. Impedimento de licitar e contratar;
13.6. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
13.7. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.
13.8. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei
n°® 14.133/2021, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.
13.9. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos,
ou recolhidos em favor do MUNICIPIO DE SANTANA DO SERIDO, ou deduzidos da garantia, ou ainda,
quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa e cobrados judicialmente.

13.9.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo méaximo de 30 dias, a

contar da data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.
13.10. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
contratado, o MUNICIPIO DE SANTANA DO SERIDO podera cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Cddigo Civil.
13.11. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideracdo a natureza ¢ a
gravidade da conduta do infrator, as peculiaridades do caso concreto, as circunstincias agravantes ou
atenuantes e o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administra¢do, observado o
principio da proporcionalidade.
13.12. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracao
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846/2013, como ato lesivo a administra¢do publica nacional ou
estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade da empresa
deverao ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre
a eventual instaura¢do de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacao -
PAR.
13.13. A apuragdo e o julgamento das demais infra¢cdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo
a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846/2013, seguirdao seu rito
normal na unidade administrativa.
13.14. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes

de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.
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13.15. As penalidades serdo obrigatoriamente publicadas no 6rgao Oficial de Imprensa dos Municipios —

FEMURN.
14. ESTIMATIVA DE PRECOS.

14.1 O valor estimado da contratagao sera de R$ 5.000,00 (cinco mil reais) com base na proposta de pregos

apresentados e documentos que comprovam o valor de contratagdes semelhantes.
15. OS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

15.1. As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria propria,
prevista no or¢amento do Municipio de Santana do Serid6/RN para o exercicio de 2026, na classificacao

abaixo:

Dotagdo Org¢amentaria: 12.122.0018 2.034 - Manuten¢ao das atividades do Fundo Municipal de
Educacao.

Fonte de recursos: 15001001 - Recursos ndo Vinculados de Impostos - Despesas com manutencao e
desenvolvimento do ensino.

Elemento de despesa: 3.3.90.39.00 - Outros Serv. de Terceiros - Pessoa Juridica.

Santana do Serid6/RN, 28 de janeiro de 2026.
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Sergio Ferreira de Macedo
Secretario Municipal de Planejamento
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