MUNICIPIO DE JUCURUTU/ RN
Praga Jodo Eufrasio de Medeiros, n° 14 — Centro — CEP: 59.330-000
JUCURUTUY/ RN - Fone: (84) 3429-2299
CNPJ - 08.095.283/0001-04

Ref. Processo Administrativo n® 02100001/2025
Interessado: Secretaria Municipal de Administragao

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1.  Constitui objeto deste documento a AQUISICAO E MANUTENCAO DE
CARIMBOS DESTINADOS AOS SERVICOS ADMINISTRATIVOS DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE JUCURUTU, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

~ UND
ITEM DESCRICAO MEDIDA QTD
1 CARIMBO ALFANUMERICO DE A a Z — de 4 mm, 7 UND 3

digitos e informacdes a ser definida no ato da ordem de compra.
CARIMBO AUTO DE TAMANHO M ENTINTADO
AUTO DE TAMANHO M - caracteristicas adicionais: retratil
2 com mola, retangular. Similar trodat (printy—45mmx18mm). UND 15
Almofada substituivel, material de impressao em fotopolimero.
Com visor para identificagdo. Cor: preto

CARIMBO AUTO TAMANHO G ENTINTADO -
caracteristicas adicionais: retratil com mola, retangular.
3 Similar trodat (printy 60mmx40mm). Almofada substituivel, UND 15
material de impressdao em fotopolimero. Com visor para
identificacdo. Cor: preto

CARIMBO AUTOMATICO COMPLETO, REDONDO,
4 AUTOENTINTADO - com borracha a base de poliuretano UND 10
curavel, polidis, metacrilatos, medindo 17 mm de cor preto.
CARIMBO AUTOMATICO COMPLETO, REDONDO,
AUTOENTINTADO 24mm - com borracha a base de
poliuretano curavel, poliois, metacrilatos, medindo 24 mm de
cor preto.

CARIMBO AUTOMATICO COMPLETO, REDONDO,
AUTOENTINTADO 30mm - com borracha a base de
poliuretano curavel, poliois, metacrilatos, medindo 30 mm de
cor preto.

CARIMBO AUTOMATICO COMPLETO, REDONDO,
AUTOENTINTADO, 40MM - com borracha a base de
poliuretano curavel, poliois, metacrilatos, medindo 40 mm de
cor preto.

CARIMBO AUTOMATICO COMPLETO, REDONDO,
AUTOENTINTADO, 50MM - com borracha a base de
poliuretano curavel, poliois, metacrilatos, medindo 50 mm de
cor preto.

9 CARIMBO DATADOR, COM DATA, DIA, MES E ANO UND 10

UND 10

8* UND 10
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- Carimbo automatico: auto entintado, com almofada embutida

10

CARIMBO DE ACRILICO COM BORRACHA, AUTO
DE TAMANHO P - dimensdes de 37mm x 14mm,
automatico, retangular, retratil com mola. Com visor para
identificacdo. Cor: preto

UND

25

11

CARIMBO DE MADEIRA, 20mm x 40mm - ¢/ cabo ¢
informacdes a ser definida no ato da ordem de compra

UND

10

12

CARIMBO DE MADEIRA, REDONDO, TRADICIONAL
- minimo 3,7x3,7cm ¢ informacdes a ser definida no ato da
ordem de compra

UND

10

13

CARIMBO NUMERADOR AUTOMATICO - carimbo
numerador com corpo em metal e cabo pléstico, até seis digitos,
auto entintado (com almofada embutida), para numeragao
sequencial e sistema de repeticdo. Capaz de permitir que
digitos sejam rebaixados para omitir sua impressao.

UND

10

14

SERVICO DE TROCA DE BORRACHA, INCLUINDO
MATERIAL DE CARIMBO AUTOMATICO
COMPLETO, REDONDO - autoentintado, com borracha a
base de poliuretano curavel, polidis, metacrilatos, medindo 17
mm de cor preto.

UND

15

15*

SERVICO DE TROCA DE BORRACHA, INCLUINDO
MATERIAL, CARIMBO AUTOMATICO COMPLETO,
REDONDO 24mm, autoentintado, com borracha a base de
poliuretano curavel, polidis, metacrilatos, medindo 24 mm de
cor preto.

UND

10

16*

SERVICO DE TROCA DE BORRACHA, INCLUINDO
MATERIAL, CARIMBO AUTOMATICO COMPLETO,
REDONDO 30mm - autoentintado, com borracha a base de
poliuretano curavel, polidis, metacrilatos, medindo 30 mm de
cor preto.

UND

10

17

SERVICO DE TROCA DE BORRACHA, INCLUINDO
MATERIAL, DE CARIMBO AUTO DE TAMANHO P -
dimensdes de 37mm x 14mm, automatico, retangular, retratil
com mola

UND

20

18

SERVICO DE TROCA DE BORRACHA, INCLUINDO
MATERIAL, DE CARIMBO AUTO G ENTINTADO -
tipo automatico, formato retangular, caracteristicas adicionais:
retratil com mola. Similar trodat (printy 60x40mm). Almofada
substituivel, material de impressao em fotopolimero. Com
visor para identificacgdo.

UND

10

19

SERVICO DE TROCA DE BORRACHA, INCLUINDO
MATERIAL, DE CARIMBO AUTO M - tipo automatico,
formato retangular, caracteristicas adicionais: retratil com
mola.  Similar trodat (printy—45x18mm). Almofada
substituivel, material de impressdao em fotopolimero.

UND

10
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1.2.  Os produtos objeto desta contratagao sao caracterizados como comuns, pois os padroes
de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de especificagdes
usuais de mercado, conforme o art. 6° inciso XIII da Lei 14.133 de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia inicial da contratacao ¢ de 12 (doze) meses, nos termos do art. 107
da Lei n® 14.133/2021, por se tratar de fornecimento continuo, diante disso o contrato podera
ser prorrogado por até 10 anos.

1.4 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao a
vigénciada contratagao.

2 FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1 A presente contratacdo tem por objetivo atender a necessidade de aquisicao de carimbos
institucionais destinados as diversas Secretarias do Municipio de Jucurutu/RN, garantindo a
adequada 1identificagdo e autenticagdo de documentos oficiais, oficios, processos
administrativos, formuldrios e demais expedientes produzidos no dmbito da Administracao
Publica Municipal.

Os carimbos constituem instrumentos essenciais para a rotina administrativa, pois
asseguram a autenticidade, a padroniza¢do e a celeridade no trAmite de documentos internos e
externos, além de contribuirem para a transparéncia e organizacio dos atos administrativos.
2.2 A demanda justifica-se pela necessidade de substituicio e atualizacio dos carimbos
atualmente utilizados, muitos dos quais se encontram desgastados, ilegiveis ou desatualizados
em razao de mudancas de gestores, cargos e setores. A reposi¢do e confec¢do de novos carimbos
¢, portanto, indispensdvel a continuidade e efici€éncia dos servigos publicos prestados a
populacdo.

2.3 Aaquisicdo serd realizada conforme os principios da Lei Federal n° 14.133/2021 (Nova
Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos), observando-se os critérios de economicidade,
eficiéncia, transparéncia e atendimento ao interesse publico.

3 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 A solugdo possivel ¢ uma aquisicdo de carimbos, que devera ser realizada por meio de
DISPENSA DE LICITACAO, com adogéo do critério de julgamento por MENOR PRECO,
adjudicacdo POR ITEM, nos termos do Art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021, conforme
explanado a seguir:

“Art. 75. E dispensavel a licitagdo:

()

Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 62.725,59
(sessenta e dois mil, setecentos e vinte cinco reais e cinquenta e nove
centavos), no caso de outros servicos e compras,(art.75 da Lei
14.133/21 atualizado pelo Decreto N° 12.343 de 30/12/2024).”

3.2 A realiza¢do da contratacao direta de que se refere esse instrumento possibilitara que a
necessidade demandada seja suprida em atendimento ao que preconiza a legislacdo,
possibilitando eficiéncia no suprimento da necessidade.

3.3 Portanto, a escolha da Dispensa de Licitacdo se fundamenta na necessidade de atender
prontamente as demandas da Secretaria Municipal de Administracdo e demais Secretarias,
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garantindo uma gestao transparente e eficiente dos recursos publicos.

4 REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Nao ¢ admitida a subcontratacdo do objeto.

4.2 Nao havera exigéncia de garantia de proposta ou garantia de contrato.

4.3 CRITERIO DA ACEITACAO DA PROPOSTA
4.3.1 O fornecimento do objeto contratado devera ser efetuado dentro dos requisitos de
QUALIDADE e SEGURANCA, consoante as condi¢des constantes no termo de referéncia,
obedecer as normas e padrdes estabelecidos pela ABNT.

4.4 CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE
4.4.1 Recomenda-se que seja observado, no que for possivel, os seguintes critérios de
sustentabilidade:
4.4.1.1 Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de
Normas Técnicas sobre residuos solidos.
4.4.1.2 Nao empregar menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

4.5 Para a perfeita execucdo do objeto deste contrato, aplica-se, no que couber, o Codigo de
Defesa do Consumidor — Lei n.° 8.078/1990.

4.6 Obrigacoes da administracio municipal enquanto contratante

4.6.1 Devera cumprir integralmente com todas as clausulas e condi¢des estabelecidas
no contrato, garantindo que ambas as partes respeitem suas obrigagdes.
4.6.2 Efetuar os pagamentos devidos a empresa contratada de acordo com os prazos e

condicdes estabelecidos no contrato, assegurando o pagamento pontual pela execugdo do
servico do objeto do contrato.

4.6.3 Fornecer a empresa contratada todas as informagdes e documentos necessarios
para a correta execugdo dos servigos em tela.
4.6.4 Designar responsavel para garantir que a empresa esteja executando os servigos

objeto desta contrata¢do de acordo com as especificacdes e condi¢des estabelecidas no Edital
€ Seus anexos.

4.6.5 Manter registros precisos e atualizados da execucao dos servigos, para garantir
a eficiéncia na execucao dos recursos publicos.
4.6.6 Em casos de problemas ou irregularidades identificadas na execu¢dao dos

servicos em tela, a administragdo municipal deve comunicar imediatamente a empresa
contratada e tomar as medidas necessarias para resolver a situacdo de forma rapida e eficaz.
Portanto, na ndo resolucdo dos problemas comunicados, a administracdo devera acionar as
clausulas contratuais para san¢do administrativa contra a contratada.

4.7  Requisitos obrigacionais imputadas a contratada
4.7.1 A CONTRATADA devera arcar com todas as despesas, direta ou indiretas,
decorrentes de qualquer custo adicionais para a execucdo dos servicos objeto desta
contragao.
4.7.2 A CONTRATADA devera tomar todas as medidas de seguranga cabiveis a
execucao do servico, ndo arcando Administracdo Municipal com qualquer 6nus em caso de
acidente.
4.7.3 A CONTRATADA devera responder pelos danos causados diretamente a
Administragdo Municipal ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a
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execucao do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pela Contratante.

4.7.4 A CONTRATADA devera atender prontamente a quaisquer exigéncias da
Administragdo, inerentes ao objeto da presente licitagao.

4.7.5 A CONTRATADA devera executar os servicos de acordo com as suas
especificagoes;

4.7.6 A contratada deverd cumprir fielmente todos os prazos definidos no Termo de
Referéncia.

5 EXECUCAO DO OBJETO

5.1 Os produtos deverdo ser entregues em no maximo 10 (dez) dias contados do
recebimento da ORDEM DE COMPRA, a ser encaminhada através do e-mail: de cada
secretaria demadante, através do qual serdo contados dos prazos para execucdo e consequente
abertura de processos administrativos de punigdo, nas quantidades, locais, dias e horarios
indicados no momento da solicitagdo, correndo por conta da Contratada as despesas de
seguros, fretes, transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdencidrios decorrentes do
fornecimento.

5.2  Aentrega devera ser realizada nas sedes das Secretarias, de acordo com a solicitagdo
de cada secretaria demandante, no horario de expediente: das 07:00 as 12:00 horas, de segunda
a sexta-feira.

6 GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.

6.2  Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3  As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

6.4 O Municipio de Jucurutu/ RN podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5  Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o0 Municipio de Jucurutu/
RN poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execu¢ao do objeto, do plano
complementar de execugao da contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados
e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).
Fiscaliza¢ao Técnica

6.7 O acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execugdo do objeto nos
moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e 0 modo da
prestagdo ou da execucao do objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no
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edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela administragdo, com o
eventual auxilio da fiscalizagdo administrativa;

6.8  Caberd ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

6.8.1 Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes
pertinentes as suas competéncias.
6.8.2 O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato

todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 117, §1°);

6.8.3 Emitir notificagdes para a corre¢do de rotinas ou de qualquer inexatidio ou
irregularidade constatada, com a definicao de prazo para a corregdo.
6.8.4 Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisao

ou adocdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.8.5 Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas estabelecida.
6.8.6 Fiscalizar a execu¢do do contrato para que sejam cumpridas as condic¢des

estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administragdo, com a

conferéncia das notas fiscais e das documentacdes exigidas para o pagamento e, apos o

ateste, que certifica o recebimento provisorio, encaminhar ao gestor de contrato para

ratificacdo.

6.8.7 Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua

responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacdo contratual.

6.8.8 Participar da atualizagdo do relatorio de riscos durante a fase de gestdo do

contrato, em conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial.

6.8.9 Auxiliar o gestor do contrato com as informacgdes necessarias, na elaboragdao do

documento comprobatorio da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de

obrigacdes assumidas pelo contratado. e

6.8.10 Realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante termo

detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
Fiscalizacdo Administrativa
6.9 O acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais quanto as obrigagdes
previdencidrias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato administrativo no que se
refere a regularidade fiscal e trabalhista, Verificagdes de ocorréncias (Cumprimento das
obrigagdes contratuais, Obediéncia aos prazos estabelecidos, Entrega dos documentos
obrigatorios, elaboragdo e encaminhamento de relatdrio mensal das atividades, prestacao dos
servicos/entrega dos servigos com a qualidade esperada, Informagdo ou comunicag¢do de
situacdes a que estava obrigado), notificagdo extrajudicial, suspensdo do contrato, necessidade
de rescisdo, alteragdes contratuais, percentual em relacao ao valor do contrato, necessidade de
reajustes, revisoes, repactuacdes e a providéncias tempestivas nas hipoteses de inadimplemento.
6.10 Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

6.10.1 Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizacao das

tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizacdo de
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apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao
acompanhamento de garantias e glosas;

6.10.2 Verificar a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, com a
solicitagao dos documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

6.10.3 Examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢des fiscais, trabalhistas
e previdenciarias;

6.10.4 Atuar tempestivamente na solu¢do de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigagdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.10.5 Participar da atualizacdo do relatorio de riscos durante a fase de gestdo do
contrato, em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial;
6.10.6 Auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragao do

documento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizacdo do cumprimento de

obrigagdes assumidas pelo contratado; e

6.10.7 Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo

detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

Gestor do Contrato
6.11 A coordenagdao das atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica, administrativa e
setorial e dos atos preparatérios a instru¢do processual e ao encaminhamento da documentagao
pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos procedimentos relativos a prorrogacao,
a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo de sangdes e a extingdo dos
contratos, entre outros.
6.12 Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao
seu substituto, em especial:

6.12.1 Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica, administrativa e
setorial;
6.12.2 Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias

relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

6.12.3 Acompanhar a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo do contratado, para fins
de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais;

6.12.4 Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacdo do contrato, cujo
historico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execug¢ao, a exemplo
da ordem de servigo/compra, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagoes
contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao;

6.12.5 Coordenar os atos preparatorios a instrugdo processual e ao envio da
documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
que trata a gestdo de contrato;

6.12.6 Elaborar o relatorio final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art.
174 da Lei n°® 14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execucgao do contrato;
6.12.7 Coordenar a atualizacdo continua do relatoério de riscos durante a gestdo do
contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

6.12.8 Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
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com men¢do ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes conforme disposto em regulamento;
6.12.9 Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacao de san¢des, a ser conduzido pela comissdao de que
trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal,
conforme o caso.

6.12.10 O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7 MEDICAO E PAGAMENTO

Do recebimento

7.1 Os itens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,

juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo

acompanhamento ¢ fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2 Os itens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento

provisodrio, quando em desacordo com as especificagcdes constantes no Termo de Referéncia e

na proposta, devendo ser substituidos no prazo de dois (02) dias, a contar da notificacao da

contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.3 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de cinco (05) dias uteis, a contar do

recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragdo, apos a

verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo

detalhado.

7.4 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma

justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢ao do

atendimento das exigéncias contratuais.

7.5  No caso de controvérsia sobre a execu¢cdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e

quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se

a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do

objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.6 O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢ao do objeto ou de

saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela

Administragdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo serd computado para os

fins do recebimento definitivo.

7.7  Orecebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez

e pela seguranca dos itens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do

contrato.

Liquidacao

7.8  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 30

(trinta) dias uteis para fins de liquidagao.

7.8.1 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco
reais e cinquenta e nove centavos), conforme ordem cronolédgica de pagamento das
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obrigagdes relativas ao fornecimento de bens, locagdes, prestagdo de servigos e
realizagdo de obras, no ambito do Municipio de Jucurutu/RN, conforme art. 4°, §3°
da Resolucao n® 011/2024-TCE/ RN.

7.9  Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou

instrumento de cobranca equivalente apresentada expressa os elementos necessarios e

essenciais do documento, tais como:

a. O prazo de validade;

A data da emissao;

Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

O periodo respectivo de execugdo do contrato;

O valor a pagar; e

f.  Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.10 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,

ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado

providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovagdo da
regularizacdo da situacdo, sem Onus a contratante;

7.11 A Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente

acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios

eletronicos oficiais.

7.12 A Administra¢ao devera:

7.12.1  verificar a manuten¢ao das condi¢gdes de habilitagdo exigidas no edital;

7.12.2  identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do
Municipio de Jucurutu/RN, que implique proibi¢dao de contratar com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.13  Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua

notificag@o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou,

no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.14  Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante

deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a

inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para

que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.15 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necesséarias a

rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao

contratado a ampla defesa.

7.16 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,

até que se decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto

a0 Municipio de Jucurutu/RN.

Prazo de pagamento

7.17 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até¢ TRINTA (30) dias uteis, contados

da finaliza¢do da liquidagao da despesa.

7.17.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco
reais e cinquenta e nove centavos), conforme ordem cronolédgica de pagamento das

o a0
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obrigagdes relativas ao fornecimento de bens, locagdes, prestagdo de servigos e
realizagdo de obras, no ambito do Municipio de Jucurutu/RN, conforme art. 4°, §3°
da Resolucio n° 011/2024-TCE/ RN.

7.18 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, ¢ calculada mediante a aplicagdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratdrios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
I = indice de compensagcio financeira = 0,00016438, assim apurado:
_ _ (6/100) 1I=0,00016438

[=(1X) = TX = Percentual da taxa anual = 6%

365.

8 FORMA DE PAGAMENTO

8.1 O pagamento sera efetuado através de conta corrente da contratada, no Banco por ele
indicado, contados da data de entregado atestado da execucdo do servico constante na Nota
Fiscal, com visto do funcionario competente do setor de recebimento definitivo. Serd
considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para

pagamento.
8.2 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdao
aplicavel.

8.2.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando

houver, serdao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.
8.3 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacao de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9 SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta
O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, com adogdo do critério de julgamento por MENOR PRECO, adjudicagio POR
ITEM, nos termos do Art. 75, inciso II, da Lei Federal n.° 14.133/2021.
9.1 Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
9.1.1 Habilitac¢io juridica:
a. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;
b. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
10
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verificagdo da autenticidade no sitio https:// www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz
Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

9.1.2 Habilitacao fiscal e trabalhista:

a.

b.

Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ.

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributéarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentac¢do de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de inscri¢dao no cadastro de contribuintes Municipal, se houver, relativo a sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal da sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais e Municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

9.1.3. Qualificacio Economico-Financeira:

a.

Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.
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9.2 Preferéncia ME/EPP/Equiparadas na Participacido na Licitacdo: Sim.

9.3 Participacao exclusiva de empresas enquadradas como Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte situadas no ambito Regional 01, conforme Art. 2° inciso V, que
determina a regionalizacao com limites geograficos do Estado do Rio Grande do Norte
(RN), para os itens cujo valor total for at¢ R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), nos termos da
Lei Municipal n° 1.113/2024, alterado pela Lei Municipal n° 1.141/2024.

9.4 Ressalta-se, ainda, que a contratacdo podera priorizar fornecedores localizados no
ambito do Estado do Rio Grande do Norte, em especial aqueles estabelecidos no proprio
municipio de Jucurutu, em observancia aos principios da regionaliza¢do das contratacdes
publicas ¢ do fomento ao desenvolvimento econdomico local e regional, conforme
disposto na Lei Federal n° 14.133/2021 e na Lei Complementar n°® 123/2006.

9.5 Tal medida visa fortalecer o0 mercado local, promover a geracio de emprego e renda
dentro da regido, ¢ estimular a competitividade sustentavel entre microempresas e
empresas de pequeno porte, garantindo que os recursos publicos circulem dentro do
territorio potiguar.

9.6 Nos termos do artigo 26 da Lei Complementar n® 123/2006, a Administragdo Publica
podera realizar licitagdes destinadas exclusivamente a participacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, bem como estabelecer cotas de até 25% do objeto para esse
segmento economico. Além disso, a Lei n® 14.133/2021, em seus artigos 4°, 11 e 58, reforga
a importancia da promoc¢ao do desenvolvimento nacional sustentavel, permitindo a
adogao de critérios de regionalizacio quando compativeis com o interesse publico e com a
eficiéncia da contratacao.

9.7 Assim, a priorizagao de fornecedores locais e regionais contribui para a reduc¢ao de custos
logisticos, a celeridade no fornecimento dos bens ¢ o fortalecimento das capacidades
produtivas do territério, assegurando que o Municipio de Jucurutu/RN cumpra também
sua func¢do de indutor do desenvolvimento econdmico e social da regiao.

9.8 Nao havendo empresa local ou regional que cote o item cujo valor total for até R$ 80.000,00
(oitenta mil reais), este serd CLASSIFICADO, apdés a publicidade dos licitantes
arrematantes, para as demais empresas interessadas participantes do processo de apuracio
da DISPENSA.

10. ESTIMATIVA DO PRECO

10.1 O valor foi estimado para contratacao por um periodo de 12 (doze) meses, culminando no
valor global de R$ 10.709,00 (dez mil, setecentos e nove reais), obtido através de pesquisa
com auxilio de Inteligéncia Artificial e com os precos oriundos do contrato administrativo
099/2024 — Processo Administrativo MJ/RN n°® 04040004/2024 — Dispensa 040/2024, ambos
anexo ao DFD.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdao a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral Municipio de Jucurutu/RN deste exercicio, na dotacao
abaixo discriminada:

I - Gestao/Unidade:
02.002 — Gabinete
03.003 — Secretaria Municipal de Administragao;
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06.006 - Sec.Mun.de Obras e Servigos Urbanos;

07.007 — Secretaria Municipal de Educacao e Cultura;

09.009 — Secretaria Municipal de Saude;

10.010 — Fundo Municipal de Assisténcia Social;

11.011 - Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente;
08.008 - Secretaria Municipal de Esporte Lazer e Turismo

II - Fontes de Recursos:

15000000 - Recursos ndo Vinculados de Impostos;

17000000 - Outras Transferéncias de Convénios ou Instrumentos Congéneres da Unido;
17050000 - Transferéncia dos Estados Referente a Royalties do Petroleo e Gas Natural;
17200000 - Transferéncias da Unido referentes as participagdes na exploragdo de Petrdleo e
Gas Natural destinadas ao FEP-Lei 9.478/1997:

17500000 - Recursos da Contribuicao de Intervengao no Dominio Econdémico — CIDE;
15001001 - Recursos ndo Vinculados de Impostos - Despesas com manutengdo e
desenvolvimento do ensino

15001002 - Recursos nao Vinculados de Impostos - Despesas com agdes e servigos publicos de
saude

15400000 - Transferéncias do FUNDEB - Impostos e Transferéncias de Impostos

16000000 - Transferéncias Fundo a Fundo de Recursos do SUS provenientes do Governo
Federal - Bloco de Manutencao das Ag¢des e Servigos Publicos de Saude

16210000 - Transferéncias Fundo a Fundo de Recursos do SUS provenientes do Governo
Estadual

17063110 - Transferéncias da Unido decorrentes de emendas parlamentares individuais
16600000 - Transferéncia de Recursos do Fundo Nacional de Assisténcia Social — FNAS
16610000 - Transferéncia de Recursos dos Fundos Estaduais de Assisténcia Social

16690000 - Outros Recursos Vinculados a Assisténcia Social

17080000 - Transferéncia da Unido Referente a Compensacao Financeira de Recursos Minerais

I1I - Programa de Trabalho:

0002 - GESTAO ADMINISTRATIVA SUPERIOR

0003 - ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO

0004 - ADMINISTRACAO TRIBUTARIA

0012 - EDUCACAO PARA TODOS

0015 - DESENVOLVIMENTO INFRA-ESTRUTURA URBANA
0010 - SAUDE PARA TODOS

0008 - ASSISTENCIA SOCIAL A TODOS

0018 - RESPEITO E PROTECAO AO MEIO AMBIENTE

0020 - PROMOCAO A PRODUCAO AGRICOLA E PECUARIA
0023 - INCENTIVO AO TURISMO REGIONAL

IV - Elemento de Despesa: )
33.90.39 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA;
33.90.30 - MATERIAL DE CONSUMO;

V — Projeto/Atividade:
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2002 MANUTENCAO DOS SERVICOS DO GABINETE CIVIL

2070 MANUTENCAO DOS SERVICOS DA PROCURADORIA DO MUNICIPIO

2003 MANUTENCAO DOS SERVICOS DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

2006 MANUTENCAO DOS SERVICOS DA SECRETARIA DE FINANCAS

2008 MANUTENCAO DOS SERVICOS DE SECRETARIA DE OBRAS, VIACAO E
SERVICOS URBANOS

2028 MANUTENCAO DOS SERVICOS DA SECRETARIA DE AGRICULTURA E MEIO
AMBIENTE

2011 MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO ENSINO BASICO

2013 MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO ENSINO BASICO - FUNDEB 30

2223 MANUTENCAO DAS ACOES E SERVICOS DA ATENCAO BASICA

2048 MANUT. PROG. MEDIA E ALTA COMPLEXIDADE AMBULATORIAL
ESPECIAL DE MEDIA

2118 MANUTENCAO DO FUNDO DE ASSISTENCIA SOCIAL

2015 MANUTENCAO DOS SERVICOS DA SECRETARIA DE ESPORTE E LAZER

12 - PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL
12.1 Nao ha no Municipio de Jucurutu/ RN o Plano de Contratacdes Anual para o exercicio
financeiro de 2025 diante de que tal exigéncia ¢ recente, que dependera de regulamentagao.
Contudo, isso ndo inviabiliza que a contratacdo em tela seja realizada pela Administragdo.
12.2 No entanto, a presente a contratagdo goza de previsibilidade do Planejamento Estratégico

desta Administragdo, por meio do Plano Plurianual 2022 a 2025, instituido pela Lei Municipal
n° 1039/2021.

Jucurutu/RN, 08 de outubro de 2025.

Joelma de Fatima Lopes de Medeiros
Portaria n® 294/2025
(assinado eletronicamente)
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