ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE CURRAIS NOVOS
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
Rua José Sales Sobrinho, 70 — Manoel Salustino — 59.380-000
Fone: (84) 9.8764 - 0015 CNPJ 08.470.486/0001-33

TERMO DE REFERENCIA

O presente documento configura-se no “Termo de Referéncia’, no qual sera
discriminado, de forma detalhada, o objeto a ser contratado, as aquisicoes e quantidades,

valor unitario, valor total e as condigdes de trabalho.

1. OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem como objeto a contratagdo emergencial da
profissional Luzia dos Santos Fernandes da Silva Mafra, CPF n°011.918.484-26 para
exercer a fungao de Zelador, com carga horaria semanal de 40 (quarenta) horas, visando
atender a necessidade de manutencéo, limpeza e conservacdo dos espacos fisicos de

unidade(s) escolar(es) da rede publica municipal de ensino de Currais Novos/RN, vinculada

a Secretaria Municipal de Educacéo.

2. JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo se justifica pela necessidade emergencial de garantir a
continuidade das atividades de limpeza, organizagéo e conservacdo dos espacos fisicos
das unidades escolares da rede publica municipal de ensino de Currais Novos/RN,
assegurando o apoio de profissional qualificado na funcédo de Zelador.

A demanda por esse servigo é continua, porém variavel entre as unidades escolares,
sendo influenciada por fatores como o nimero de estudantes atendidos, a estrutura fisica
das escolas e o calendario letivo. Essa variabilidade dificulta a previsdo estavel e
permanente da fungéo no quadro efetivo da Prefeitura Municipal, motivo pelo qual a fungéo
de Zelador tem sido historicamente suprida por contratagdes temporarias por meio de
Processos Seletivos Simplificados.

Alguns contratos emergenciais para o cargo em questdo — incluindo o da
profissional ora indicada — estiveram em vigéncia apenas até o dia 31 de dezembro de

2025. Além disso, ndo ha processo seletivo aberto no momento.
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Ressalta-se que a atuacdo do Zelador é essencial para a promogéo de um ambiente
escolar salubre, seguro e propicio ao desenvolvimento das atividades pedagoégicas, em
consonancia com os principios constitucionais da educagéo e com as diretrizes de gestao
responsavel do servico publico. Além disso, ndo ha disponibilidade de profissionais no
quadro efetivo, tampouco possibilidade de terceirizagdo imediata ou cesséo de servidores
de outros 6rgaos publicos.

Diante disso, a contratacdo direta emergencial representa a Unica medida viavel,
eficaz e legal para atender a urgéncia da demanda, garantindo a continuidade de um
servico publico essencial ao funcionamento regular das unidades escolares do municipio.

Cabe destacar que um novo Processo Seletivo Simplificado ja se encontra em fase
final de preparacdo, com vistas a recomposicdo do quadro de apoio operacional e a

manutencao da prestagao continua dos servigos essenciais.

3. ESPECIFICAGAO TECNICA DO SERVICO E QUANTITATIVOS

— ;
: VALOR VALOR |
ITEM DESCRIGAO UND. | QTD- | yniTaRIO (RS) | TOTAL (R$)
01 Prestaf;ao de servicos na MESES | 04 1.621,00 6.484.00
fungéo de Zelador(a).
02 Prestaf_;ao de servigos na DIAS 27 54,03 1.458.81
funcéo de Zelador(a).
TOTAL 7.942,81

4. FUNDAMENTACAO LEGAL
A contratacdo observa os principios constitucionais que regem a Administragdo
Publica, especialmente os da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia e interesse publico, conforme disposto no art. 37 da Constituicao Federal.
Ressalta-se, ainda, que foi elaborado o Estudo Técnico Preliminar, conforme exigido
pelo art. 18 da Lei n°® 14.133/2021, no qual se demonstra a inviabilidade momentanea de
outras formas de provimento do servico, bem como os riscos, justificativas, impactos e

alternativas devidamente avaliadas pela administracao.
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5. DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

5.1. Os servicos serao prestados em unidade(s) escolar(es) da rede publica municipal de
ensino de Currais Novos/RN, conforme designacao realizada pela Secretaria Municipal

de Educacao;

5.2. O profissional devera cumprir 40 (quarenta) horas semanais, distribuidas conforme a
jornada de funcionamento da unidade escolar onde for lotado, respeitando a legislagao
vigente e as orientagbes da gestao escolar;

5.3. O profissional devera, entre outras atribuigdes:

l. Zelar pela seguranca das pessoas e pela integridade do patriménio da unidade
escolar;

Il Atender e controlar a entrada e saida de pessoas e veiculos, orientando visitantes
e prestadores de servico quanto aos procedimentos e normas da instituigao;

. Receber, conferir e encaminhar objetos, mercadorias, materiais e equipamentos
destinados a escola;

V. Realizar pequenos reparos e apoiar nas demandas de manutengao predial,
quando necessario e sob orientagéo da equipe gestora;

V. Prestar informacdes e assisténcia ao publico, quando solicitado, sempre com
postura cordial e colaborativa;

VI. Colaborar com a manutencdo de um ambiente escolar limpo, seguro e
organizado, promovendo o bom funcionamento da rotina escolar;

VIl.  Comunicar a equipe gestora quaisquer ocorréncias ou irregularidades que
possam comprometer a seguranca, a infraestrutura ou o bem-estar da
comunidade escolar.

5.4. A prestacao dos servicos tera inicio em 02 de fevereiro de 2026 e término em 30

de junho de 2026.

6. DA FISCALIZAGAO DO SERVIGCO
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6.1. A Secretaria Municipal de Educagao designa como fiscal deste Contrato a Sra.
Priscilla Miguel Silva de Almeida, matricula n° 41602, em cumprimento ao que dispde na
Lei n° 14.133/2021, que estabelece a obrigatoriedade de um agente publico para a
fiscalizagao e gestao de contratos, incluindo o acompanhamento da execucgéo e a avaliagao
do desempenho do prestador de servigos. O fiscal tera competéncia para esclarecer
duvidas e comunicar ao contratado quaisquer ndo conformidades, solicitando alteracao de
acordo com os termos contratuais;

6.2.  Ositens descritos neste Termo de Referéncia estarao sujeitos a fiscalizagao rigorosa
e irrestrita, a qualquer tempo, em todas as areas abrangidas:

6.3. O contratado devera atender prontamente a todas as exigéncias e solicitacdes da
fiscalizagao, conforme previsto no art. 117 da Lei n° 14.133/2021, sem énus para o
Contratante. A atividade fiscalizatoria exercida pelo ente publico ndo exime o Contratado
de suas responsabilidades, inclusive perante terceiros, nem implica qualquer
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes em caso de irregularidades no

cumprimento do objeto do contrato.

7. DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

7.1. Observar todas as orientagbes deste Termo de Referéncia, para o fiel desempenho
de suas atividades;

7.2.  Adotar todas as providéncias e assumir todas as obrigacées estabelecidas na
legislagao vigente na prestacao do servico;

7.3.  Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagao por parte do Contratante, prestando
todos os esclarecimentos solicitados e atendendo prontamente as reclamacgoes formuladas;
7.4.  Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, o contrato,
nem subcontratar quaisquer das obrigagcées assumidas:

7.5. Nao veicular publicidade ou qualquer outra informagao acerca das atividades, objeto
deste Termo de Referéncia, sem a prévia autorizacao do Contratante;

7.6. Fornecer os servicos dentro das especificagbes exigidas neste instrumento,

obedecendo o prazo e demais condigées de entrega;
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7.7. Nao serao aceitos servicos em desacordo com as especificacbes constantes do

presente Termo de Referéncia.

8. DOS CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO

8.1.  Apos verificada a conformidade do servigo com as exigéncias estabelecidas neste
Termo de Referéncia, o pagamento sera efetuado mensalmente pela Contratante, mediante
apresentacao da folha de frequéncia e do boletim de ocorréncias, entregues até o quinto

dia util do més subsequente, devidamente visados pelo Secretario e/ou Coordenador Geral.

9. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
9.1. As sangbes administrativas serdao impostas conforme os artigos 156 a 163 da Lei n°

14.133/2021, em caso de ocorréncia dos fatos previstos no art. 155 da mesma Lei.

10. DA RESCISAO CONTRATUAL
10.1. De acordo com o Art. 138. da Lei 14.133/2021, a extingao do contrato podera ser:
| - determinada por ato unilateral e escrito da Administracao, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua propria conduta;
Il - consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediagao ou por
comité de resolucao de disputas, desde que haja interesse da Administracao;
lIl - determinada por decisao arbitral, em decorréncia de clausula compromissoria ou
compromisso arbitral, ou por decisao judicial.
10.2. De acordo com o Art. 139. da Lei 14.133/2021 a extingdo determinada por ato
unilateral da Administragao podera acarretar, sem prejuizo das san¢des previstas nesta Lei,
as seguintes consequéncias:
| - assuncao imediata do objeto do contrato, no estado e local em que se encontrar,
por ato proprio da Administracao;
Il - ocupacéo e utilizagao do local, das instalagdes, dos equipamentos, do material e

do pessoal empregados na execugao do contrato e necessarios a sua continuidade;
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[Il - execucao da garantia contratual para:
a) ressarcimento da Administragao Publica por prejuizos decorrentes da nao
execucao;
b) pagamento de verbas trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, quando

cabivel;

¢) pagamento das multas devidas a Administragédo Publica;

d) exigéncia da assungéo da execugdo e da conclusdo do objeto contratual

pela seguradora, quando cabivel;

IV - retencdo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos
causados a Administracdo Publica e das multas aplicadas.
10.3 A Administracédo reserva-se o direito de rescindir o contrato de forma unilateral e
motivada no caso da realizagéo de processo seletivo que tenha por objetivo o provimento
da vaga correspondente ao objeto contratual, ndo cabendo ao contratado qualquer direito

a indenizagao ou compensagao por conta da antecipacéo do término do vinculo contratual.

Currais Novos/RN, 21 de janeiro de 2026.

Secretario Municipal de Educacao




