procon

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N2 90018/2025

UASG: 925728

ID CIDADES/TCE-ES: 2025.500E0100024.01.0018

O INSTITUTO ESTADUAL DE PROTECAO E DEFESA DO CONSUMIDOR — Procon-ES, com sede na
Av. Jerbnimo Monteiro, n2 935 — Centro — Vitéria-ES, realizara licitacdo, na modalidade
PREGAO, na forma ELETRONICA, para EMPRESA ESPECIALIZADA EM PRODUCAO DE
EVENTOS INSTITUCIONAIS, conforme processo E-Docs n2 2025-SC6C9, nos termos da Lei
14.133/2021, do Decreto Estadual n? 5.352-R/2023, do Decreto Estadual 5.545-R/2023 e
demais normas aplicaveis e, ainda, de acordo com as condic¢Oes estabelecidas neste Edital.

1 - DO OBIJETO E DISPOSIGOES ESSENCIAIS

1.1 - O objeto da presente licitacdo é a contratacdo de Empresa especializada em produgio

de eventos, conforme especificagdes do Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital.
1.2 - Alicitagdo serd realizada em unico item.

1.3 - O pre¢o maximo admitido para a presente licitacdo é o que consta no Anexo | deste

Edital.

1.4 - Data da sessdo publica: 10 DE FEVEREIRO DE 2026; AS 10:00H.

1.5 - O modo de disputa serd o aberto e fechado.

1.6 - Esta licitacdo serd julgada sob o critério de menor prego por item.

1.7 - As despesas decorrentes da presente licitacdo correrdo a conta Da seguinte dotacao:

a) Gestdo/Unidade: 460904 - FUNDO ESTADUAL DE DEFESA DO CONSUMIDOR;
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b) Fonte de Recursos: 759 - RECURSOS VINCULADOS A FUNDOS;

c) Programa de Trabalho: 10.46.904.14.422. 0068. 1052 - APOIO A PROCONS
MUNICIPAIS E COOPERACAO TECNICA COM ORGAOS PUBLICOS PARA DEFESA DO
CONSUMIDOR;

d) Elemento de Despesa: 3.3.90.39;

e) Plano Interno: 000001 - N3o Definido.

2 - DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1- Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente
credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema

de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

2.1.1 - Os interessados deverdo atender as condi¢des exigidas para cadastramento até o

terceiro dia Gtil anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.2 - O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor
do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitacao por eventuais danos decorrentes

de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3 - E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis
pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteracdo dos registros

tao logo identifique incorregdo ou aqueles se tornem desatualizados.

2.4 - A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no

momento da habilitacao.

2.5 - Para oitem 1, a participacao é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte,

nos termos do art. 48 da Lei Complementar Federal n2 123/2006.
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2.5.1- A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da
licitagdo, ainda nao tenham celebrado contratos com a Administra¢do Publica cujos valores
somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como

empresa de pequeno porte.

2.6 - Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei 14.133/2021, para o
agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual -

MEI, nos limites previstos na Lei Complementar 123/2006.

2.7 - Nao poderao disputar esta licitagao:
2.7.1 - aquele que ndo atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);
2.7.2 - pessoas juridicas reunidas em consércio;

2.7.3 - autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele

relacionados;

2.7.4 - empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com
direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre

servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.7.5 - pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagcdo, impossibilitada de

participar da licitacdo em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;

2.7.6 - aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com

agente publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo
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do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral

ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.7.7 - empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n2 6.404/1976,

concorrendo entre si;

2.7.8 - pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condicdes analogas as de escravo ou por

contratacao de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

2.7.9 - Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdo do
contrato servidor publico estadual, independentemente de qual seja o érgdo ou entidade
contratante, devendo ser observadas as situacdes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacao
que disciplina a matéria, conforme art. 92, § 19, da Lei n2 14.133/2021 e arts. 221, XIX, da

Lei Complementar Estadual n2 46/1994 e 35 da Constituigcdo Estadual.

2.8 - O impedimento decorrente de san¢ao administrativa serd também aplicado ao licitante
gue atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada,
desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade

juridica do licitante.

2.9 - Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo

economico.

2.10 - O disposto nos itens acima ndo impede a licitacdo ou a contratacao de servico que inclua
como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas

contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucgao.

3 - DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOCUMENTOS DE HABILITACAO
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3.1 - Na presente licitacdo, as fases de apresentagdo de propostas e lances e de julgamento

ocorrem antes da fase de habilitagao.

3.2 - Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta
com o preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste

Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

3.3 - No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo préprio do

sistema, que:

3.3.1 - esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre

plenamente os requisitos de habilitagao definidos no instrumento convocatério;

3.3.2 - ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos

termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo Federal;

3.3.3 - ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o

disposto nos incisos Ill e IV do art. 12 e no inciso Il do art. 52 da Constituicdo Federal;

3.3.4 - cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para

reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.4 - O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do

sistema eletrbnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 16 da Lei 14.133/2021.

3.5- 0 fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletronico, que

cumpre os requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar 123/2006, estando apto a
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usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto

nos §§ 12 ao 32 do art. 42 da Lei 14.133/2021.

3.5.1 - No item exclusivo para participagao de microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalacdo do campo “ndo” impedird o prosseguimento no certame, para aquele

item;

3.5.2 - Nos itens em que a participacao ndo for exclusiva para microempresas e empresas
de pequeno porte, a assinalacdo do campo “ndo” produzira o efeito de o licitante nao ter

direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar 123/ 2006.

3.6 - A falsidade da declaracdo de que trata os itens acima sujeitard o licitante as sancdes

previstas na Lei 14.133/2021, e neste Edital.

3.7 - Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipdtese de a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo

publica.

3.8 - Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacao da proposta pelo licitante,
0 que ocorrera somente apos os procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase de

envio de lances.

3.9 - Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos

licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apds a fase de envio de lances.

3.10 - Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar
o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento

da proposta e obedecera as seguintes regras:

3.10.1 - a aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre
os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagao ao

lance que cobrir a melhor oferta; e
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3.10.2 - os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o seu valor final
minimo ou o seu percentual de desconto maximo, caso estabelecido, e o intervalo de que

trata o subitem acima.

3.10.3 - O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado
possuird carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade
promotora da licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos

orgdos de controle externo e interno.

3.11 - Caberd ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operagdes no
sistema eletrénico durante o processo licitatdrio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da
perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de

sua desconexao.

3.12 - O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de

acCesso.

4 - DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1 - O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico,

dos campos indicados.
4.2 - Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.3 - O licitante n3ao poderd oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto

para contratacao.

4.4 - O licitante devera formular sua proposta, considerando as disposi¢des do Decreto n?
4.251-R, de 21 de maio de 2018, que obriga aqueles que sdo contratados pela Administracdo
Plblica, a efetivar a contratacdo de mao-de-obra necessdria a execucdao da obra ou servico
advinda do sistema penitencidrio estadual, no percentual de 6% (seis por cento) da mao-de-
obra total para a execucdo do objeto contratual, nos termos da Lei complementar n2

879/2017.
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4.5 - Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou

indiretamente na execuc¢ao do objeto.

4.6 - Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer

alteragdo, sob alegacgao de erro, omissdao ou qualquer outro pretexto.

4.7 - A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes
nelas contidas, em conformidade com o que dispée o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de
fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
qgualidades adequadas a perfeita execug¢ao contratual, promovendo, quando requerido, sua

substituicao.

4.8 - O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacao.

5 - DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTASE FORMULACAO DE LANCES

5.1 - A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessdo publica, por meio

de sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2 - O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os

licitantes.

5.3 - Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do

valor consignado no registro.
5.4 - O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

5.5 - Os licitantes poderdao oferecer lances sucessivos, observando o hordrio fixado para

abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.
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5.6 - O licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto

superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.7 - Ointervalo minimo de diferenc¢a de valores entre os lances, que incidird tanto em relagao
aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta deverd ser

de R$500,00 (quinhentos reais).

5.8 - O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de
quinze segundos apds o registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou

inexequivel.
5.9 - O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa adotado.

5.10 - Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa

“aberto”, os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagdes.

5.10.1 - A etapa de lances da sessao publica tera duracao de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois

minutos do periodo de duragdo da sessao publica.

5.10.2 - A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera
de dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse

periodo de prorrogacgao, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.10.3 - Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenard e divulgara os lances

conforme a ordem final de classificacdo.

5.10.4 - Definida a melhor proposta, se a diferengca em relagdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro, auxiliado pela equipe
de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais

colocagdes.

5.10.5 - Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para

apresentar lances intermedidrios.
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5.11 - Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa
“" ” L] ~ ’ . . .
aberto e fechado”, os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e

fechado.

5.11.1 - A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo inicial de quinze minutos. Apds
esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que
transcorrerd o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual serd

automaticamente encerrada a recepc¢ao de lances.

5.11.2 - Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrird oportunidade
para que o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez
por cento) superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco

minutos, o qual serd sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.11.3 - No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante poderd optar por

manter o seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

5.11.4 - Ndo havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢des definidas neste item, poderao
os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de
trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o

encerramento deste prazo.

5.11.5 - Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara

e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.12 - Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa
“fechado e aberto”, poderdao participar da etapa aberta somente os licitantes que
apresentarem a proposta de menor prego ou maior percentual de desconto e os das propostas
até 10% (dez por cento) superiores/inferiores aquela, em que os licitantes apresentardo lances

publicos e sucessivos, até o encerramento da sessdo e eventuais prorrogacoes.

5.12.1 - Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢des definidas neste item,
poderdo os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as

empatadas, oferecer novos lances sucessivos.
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5.12.2 - A etapa de lances da sessao publica tera duragao de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois

minutos do periodo de duragdo da sessao publica.

5.12.3 - Aprorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera
de dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse

periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermedidrios.

5.12.4 - Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenard e divulgard os lances

conforme a ordem final de classificagao.

5.12.5 - Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro, auxiliado pela equipe
de apoio, poderd admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicio das demais

colocagoes.

5.12.6 - Apds o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para

apresentar lances intermediarios.

5.13 - Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenard e

divulgard os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.14 - N3o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for

recebido e registrado em primeiro lugar.

5.15 - Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,

do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

5.16 - No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo,

o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢ao dos lances.

5.17 - Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o Pregoeiro persistir por tempo

superior a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas
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vinte e quatro horas da comunicacdao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio

eletronico utilizado para divulgagao.
5.18 - Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.19 - Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificacdo automatica,
junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna
prépria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a
comparag¢do com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim
como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei

Complementar 123/2006.

5.19.1 - Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou

melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.19.2 - A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a

comunica¢ao automatica para tanto.

5.19.3 - Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista
ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5%
(cinco por cento), na ordem de classificacao, para o exercicio do mesmo direito, no prazo

estabelecido no subitem anterior.

5.19.4 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, serd realizado sorteio entre elas para que se identifigue aquela que primeiro

poderd apresentar melhor oferta.
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5.20 - S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre

lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.20.1 - Havendo eventual empate, o critério de desempate serd aquele previsto no art. 60

da Lei 14.133/2021.

5.21 - Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipdtese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para
a contratacdo, o Pregoeiro poderd negociar condicdes mais vantajosas, ap6s definido o

resultado do julgamento.

5.21.1 - A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociacdo, for desclassificado em razdao de sua proposta permanecer acima do preco

maximo definido pela Administracao.

5.21.2 - A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos

demais licitantes.

5.21.3 - Oresultado da negociacgdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos

do processo licitatdrio.

5.21.4 - O Pregoeiro solicitard ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas)
horas, envie a proposta, adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacdo realizada,

juntamente com os Dados Complementares, observando os modelos anexos a este Edital.

5.21.5 - E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo

fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.22 - Apds a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da

proposta.

6 - DA FASE DE JULGAMENTO
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6.1 - Encerrada a etapa de negociagdo, o Pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participacdo no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei 14.133/2021, legislagcdo correlata e neste Edital, especialmente
guanto a existéncia de sanc¢do que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacao,

mediante a consulta aos seguintes cadastros:
6.1.1 - SICAF;
6.1.2 - Cadastro de Fornecedores do Estado do Espirito Santo — CRC/ES;

6.1.3 - Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

6.1.4 - Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral

da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.2 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também em
nome de seus sAcios majoritarios, por forca do art. 12 da Lei 8.429/1992, que prevé dentre as
san¢des impostas ao responsavel pela prdtica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da

gual seja sdcio majoritario.

6.3 - Constatada a existéncia de sang¢do que inviabilize a participacdo ou contratagao, o

Pregoeiro reputara o licitante desclassificado, por falta de condi¢do de participacao.
6.4 - Sera também desclassificada a proposta vencedora que:

6.4.1 - contiver vicios insanaveis;

6.4.2 - ndo obedecer as especificagcdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.4.3 - apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido

para a contratagdo;
6.4.4 - ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;
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6.4.5 - apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus

anexos, desde que insanavel.

6.5 - O licitante deverd apresentar em sua proposta econémica, sob pena de desclassificacao,
a declaracdo de que ela compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convengodes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na

data de entrega das propostas.

6.6 - Apos a verificacao das condi¢des dos itens antecedentes, os documentos de habilitacao
serdo solicitados e apreciados e, apds andlise, sera declarado vencedor o licitante classificado

em primeiro lugar, caso tenha atendido a todas as exigéncias do edital.

7 - DA FASE DE HABILITAGAO

7.1 - Os documentos previstos no Anexo I.A do Termo de Referéncia anexado a deste Edital,

necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da
licitacdo, serdao exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei

14.133/2021.

7.1.1 - A documentacgado exigida para fins de habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista

e econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

7.2 - Os documentos exigidos para fins de habilitacdo deverdo ser enviados, em formato
digital, por meio do sistema. O Licitante vencedor deverd providencia-los no prazo de até 02

(dois) dias uteis, contados a partir da solicitacdo do Pregoeiro.

7.3 - Sera verificado se o licitante apresentou declaracdao de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante responderd pela veracidade das informacgdes prestadas, na forma

da lei (art. 63, I, da Lei 14.133/2021).

7.4 - Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a
declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e

para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

¥,
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7.5 - A habilitagdo sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.6 - Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdao dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em

relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

7.6.1 - E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
SICAF e manté-los atualizados junto aos drgaos responsaveis pela informagdo, devendo
proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique

incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.

7.7 - A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no

momento da habilitacao.

7.8 - Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no SICAF serdo
enviados por meio do sistema, em formato digital, no mesmo prazo de envio dos documentos

de habilitagado.

7.9 - Para fins de habilitacdo, a verificacao pelo 6rgao promotor do certame nos sitios oficiais

de 6rgaos e entidades emissoras de certiddes constitui meio legal de prova.

7.10 - Se a proposta ndao for aceitavel, ou se o licitante ndo atender as exigéncias de
habilitacdao, ou se recusar a assinar o contrato, o Pregoeiro examinara a oferta subsequente e
arespectiva documentacao de habilitacdo, na ordem de classificacao, e assim sucessivamente,

até a apurac¢do de uma que atenda as exigéncias do edital.

7.11 - Nas hipdteses previstas no item anterior, o Pregoeiro podera negociar diretamente com
0 proponente para que seja obtido melhor preco, tendo sempre como parametro a menor

oferta apresentada no certame.

7.12 - Em se tratando de consércio, os documentos de habilitacdo deverdo ser apresentados

em relacdo a cada empresa consorciada, observando o item sobre participacdo em consércio.

8 - DOS RECURSOS
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8.1- A interposicdao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulacdo ou revogacao da licitacao, observara o disposto no art.

165 da Lei 14.133/2021.

8.2 - O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimag¢do ou de lavratura

da ata.

8.3 - Quando se tratar de decisdao sobre o julgamento das propostas ou de habilitagao ou
inabilitagdo de licitante, o Pregoeiro comunicara aos licitantes, no minimo com vinte e quatro
horas de antecedéncia, por meio do sistema no qual a licitacdo foi realizada, acerca da

abertura do prazo para manifestacao imediata de que tratam os subitens seguintes:

8.3.1-a intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de

preclusao;

8.3.2 - 0 prazo para a manifestacdo da intencdo de recorrer ndo serd inferior a 10 (dez)

minutos.

8.3.3 - 0 prazo para apresentacao das razbes recursais sera iniciado na data de intimacgao

ou de lavratura da ata de habilitacao ou inabilitacao;

8.3.4 - na hipdtese de adocdo da inversdao de fases prevista no § 12 do art. 17 da Lei
14.133/2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais serd iniciado na data de

intimacdo da ata de julgamento.
8.4 - Os recursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema.

8.5 - O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua

decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

8.6 - Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.
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8.7 - O prazo para apresentac¢do de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da interposicdo do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensdveis a defesa de seus

interesses.

8.8 - O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo

recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.
8.9 - O acolhimento do recurso invalida tao somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

8.10 - Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sistema

de processo eletronico E-Docs, no Acesso Cidadao (https://acessocidadao.es.gov.br/).

9 - DA ADJUDICAGAO E DA FORMALIZAGCAO DA CONTRATACAO

9.1 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade

competente homologara o procedimento licitatério e adjudicard o objeto.

9.2 - Apds a homologacgao, o adjudicatario sera convocado para assinar o contrato ou receber

o instrumento equivalente no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis.

9.2.1 - Considerando a adogao do processo eletrénico E-Docs, a assinatura sera realizada
mediante usudrio e senha (assinatura eletrénica) no Acesso Cidadao

(https://acessocidadao.es.gov.br/) ou através de certificado digital, conforme acordado

entre as partes.

9.2.2 - Nao poderdao ser utilizadas formas diferentes de assinatura em um mesmo

documento.

9.2.3- No caso de assinatura eletronica, as partes deverdo providenciar uma conta
verificada no Acesso Cidaddo, conforme instru¢cbes contidas no endereco:

https://compras.es.gov.br/conta-verificada.

9.3 - A Administracdo poderd prorrogar o prazo fixado no item anterior, por igual periodo, nos

termos do art. 90, § 12, da Lei 14.133/2021, quando solicitado pelo licitante vencedor, durante
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o seu transcurso, e desde que ocorra motivo justificado, aceito pelo ente promotor do

certame.

9.4 - Caso adotado o Sistema de Registro de Precgos, observar-se-4 o procedimento de
convocacao e assinatura previsto no tdpico especifico, bem assim o disposto nos itens
antecedentes quando da realizacdo das contratacdes decorrentes da Ata de Registro de

Precos.

9.5 - Para a formalizacdo da contratacdo, serd exigida a comprovacao das condi¢bes de
habilitacao consignadas neste Edital, as quais deverdao ser mantidas pelo licitante durante a
vigéncia do contrato.

10 - DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

10.1 - Comete infragdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei 14.133/2021, o licitante

ou adjudicatario que, com dolo ou culpa:

10.1.1 - deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar

qgualquer documento que tenha sido solicitado pelo Pregoeiro durante o certame;

10.1.2 - salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nao mantiver

a proposta, em especial quando:

10.1.2.1- ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a

negociacao;

10.1.2.2 - recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
10.1.2.3 - pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
10.1.2.4 - deixar de apresentar amostra;

10.1.2.5 - apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacbes do

edital;
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10.1.3 - ndo entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta, ou recusar-se, sem justificativa, a assinar o
contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente

no prazo estabelecido pela Administracao;

10.1.4 - apresentar declaracao ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar

declaragdo falsa durante a licitagao;
10.1.5 - fraudar a licitacdo;

10.1.6 - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em

especial quando:

10.1.6.1 - agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

10.1.6.2 - induzir deliberadamente a erro no julgamento;

10.1.6.3 - apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
10.1.7 - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;
10.1.8 - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei 12.846/2013;

10.2 - Reputar-se-a comportamento inidéneo, exemplificativamente, os tipificados nos arts.
337-F a 337-M do Cddigo Penal e no art. 52 da Lei 12.846/2013, bem como a declaracgdo falsa

quanto as condig¢des de participagdo e quanto ao enquadramento como ME/EPP.

10.3 - O licitante ou adjudicatario que cometer qualquer das infracGes discriminadas ficara

sujeito, sem prejuizo da responsabilidade penal e civil, as seguintes sanc¢des:

10.3.1 - multa de 0,5% até 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado para os lotes em

gue participou o licitante;
10.3.2 - impedimento de licitar e contratar; e

10.3.3 - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
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10.4 - As san¢Oes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para

licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

10.5- A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa, observando-se além da
disciplina legal e regulamentar, o disposto no Termo de Contrato e/ou no Termo de Referéncia

guanto ao procedimento e outras condigdes.

10.6 - As sancOes por atos praticados durante a execuc¢do do contrato estdo previstas no

Termo de Contrato e/ou no Termo de Referéncia.

11 - DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

11.1 - Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacdo da legislacdo ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo

protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

11.2 - A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser protocolizados no drgao
realizador do certame, de 9 as 17 horas, ou enviadas para o e-mail
licitacoes@procon.es.gov.br. Somente serao aceitas impugnacgdes protocolizadas se assinadas

pelo impugnante.

11.3 - Asimpugnacoes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no

certame.

11.3.1 - A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser

motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitacdo.

11.4 - Caso o Pregoeiro decida pela improcedéncia da impugnac¢ao ao ato convocatdrio,
devera encaminhar o processo para a Autoridade Competente, a quem competird, nesse caso,

ratificar ou alterar a decisdao do Pregoeiro.

11.5 - Acolhida a impugnacdo, serd definida e publicada nova data para a realizacdo do

certame.
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11.6 - Qualquer modificagdo no edital serd divulgada pelo mesmo instrumento de publicagdo
em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto

quando, inquestionavelmente, a alteracao nao afetar a formulagdo das propostas.

11.7 - Aresposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento serd divulgada por publicacdo
em campo do Sistema de Compras do Governo Federal, no prazo de até 3 (trés) dias uteis,
limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame, ficando os interessados

obrigados a acessar o endereco para a obtencdo das informacdes prestadas.

12 - DAS DISPOSICOES FINAIS
12.1 - Serd divulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico.

12.2 - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao

haja comunica¢do em contrario, pelo Pregoeiro.

12.3 - Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao

o hordrio de Brasilia - DF.
12.4 - A homologacdo do resultado desta licitagcdo ndo implicara direito a contratacao.

12.5- As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da

Administragao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

12.6 - Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas
e a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsdavel por esses custos,

independentemente da condugdo ou do resultado do processo licitatério.

12.7 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente

na Administracao.
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12.8 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da

isonomia e do interesse publico.

12.9 - Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas

gue compdem o processo, prevalecerd as deste Edital.

12.10 - O Edital e seus anexos estdao disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP) e no Sistema de Compras do Governo Federal

(www.gov.br/compras).

12.11 - Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
Anexo | — Termo de Referéncia

Anexo |I.A — Requisitos de Habilitagao

Anexo Il - Modelos do Edital

Anexo lll — Minuta de Termo de Contrato

Vitdria-ES, 25 de janeiro de 2026.

Kayala Rodrigues Macedo Alves

PREGOEIRA
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
TERMO DE REFERENCIA N2 46/2025

IDENTIFICACAO

UNIDADE GESTORA

Instituto Estadual de Prote¢do e Defesa do Consumidor

SETOR REQUISITANTE

Geréncia de Apoio a Diretoria Geral - GEAP

RESPONSAVEL(IS)

Bruno Siqueira Morelato

DATA DE ELABORAGAO

26/01/2026

VERSAO

05

1-DO OBIJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada em organizacdo e montagem de eventos sob demanda,
abrangendo o fornecimento de infraestrutura: equipamentos, insumos, alimentagdo e equipe (staff)
para a realizacdo das capacitacdes.

1.2. Aquisicdo nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢Ges e exigéncias estabelecidas neste

Termo de Referéncia:

alimentagdo e equipe (staff) para a realizagdo das capacitagoes.

LOTE UNICO
Item Descrigao Unidade Quantidade
Contratacdo de empresa especializada em organizagdo e montagem de eventos,
1 abrangendo o fornecimento de infraestrutura: equipamentos, insumos, Servigo 1

1.2.1. O quantitativo e os itens devem ser fornecidos sob demandada e estdo pormenorizados nos
Anexo ll, lll e IV deste Termo de Referéncia.

1.3. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO:

A prépria lei n2 14.133/2021, em seu art. 47, Il e § 19, coloca o parcelamento do objeto como regra.
Contudo, possui ressalvas, vejamos:

Art. 47. As licitagGes de servigos atenderao aos principios:

Il - do parcelamento, quando for tecnicamente vidvel e economicamente vantajoso.

§ 12 Na aplicacdo do principio do parcelamento deverdo ser considerados:
| - a responsabilidade técnica;
Il - o custo para a Administracdo de varios contratos frente as vantagens da redugdo de custos, com divisdo

do objeto em itens;

Il - o dever de buscar a ampliagdao da competicdo e de evitar a concentra¢do de mercado.

A respeito da matéria, O Tribunal de Contas da Unido editou a Simula n. 247/2014, verbis:

“E obrigatéria a admissdo da adjudicagdo por item e nédo por preco global, nos editais das licitagGes para
a contratagdo de obras, servicos, compras e alienac¢des, cujo objeto seja divisivel, desde que ndo haja
prejuizo para o conjunto ou complexo ou perda de economia de escala, tendo em vista o objetivo de
propiciar a ampla participagdo de licitantes...” (grifos ndo constam do original).
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O objetivo é o de melhor aproveitar os recursos disponiveis no mercado e ampliar a competitividade,
mas é imprescindivel que se estabeleca que a divisdo do objeto seja técnica e economicamente
vantajosa. Do contrdrio, existindo a possibilidade de risco ao conjunto do objeto pretendido, ndo ha
razdo em fragmentar inadequadamente os servicos a serem contratados.

O registro que nao se estd defendendo aqui é que se trata de um objeto complexo e indivisivel, mas
de objeto cujo os elementos técnicos e econdmicos do caso concreto condizem com o seu nao-
parcelamento.

Como apresentado anteriormente, depreende-se do dispositivo legal que a divisdo do objeto devera
ser implementada sempre que houver viabilidade técnica e econémica para a sua adog¢ao.

Desta feita, é mister considerar dois aspectos bdsicos acima suscitados, quais sejam, i) o técnico e o ii)
econOmico. Sob o primeiro, o parcelamento dependera da divisibilidade do objeto licitado. No que
concerne ao segundo quesito, o fracionamento deve ser balizado pelas vantagens econ6micas que
proporciona a Administracdo Publica, com a reducdo de custos ou despesas, de modo a proporcionar
a obtencdo de uma contratacdo mais vantajosa para a Administracao.

Neste azo, o Professor Jorge Ulisses Jacoby Fernandes, no Parecer n2 2086/00, elaborado no Processo
n2 194/2000 do TCDF, ensina que:

"Desse modo a regra do parcelamento deve ser coordenada com o requisito que a propria lei definiu: sé
se pode falar em parcelamento quando hd viabilidade técnica para sua adog¢do. Ndo se imagina, quando
0 objeto é fisicamente unico, como um automadvel, que o administrador esteja vinculado a parcelar o
objeto. Nesse sentido, um exame atento dos tipos de objeto licitados pela Administragéo Publica evidencia
que embora sejam divisiveis, had interesse técnico na manutencgdo da unicidade, da licitagdo ou do item da
mesma. Ndo é, pois, a simples divisibilidade, mas a viabilidade técnica que dirige o processo decisdrio.
Observa-se que, na aplicagdo dessa norma, até pela disposicdo dos requisitos, fisicamente dispostos no
seu contelido, a avaliagcdo sob o aspecto técnico precede a avaliagéo sob o aspecto econémico. E a visdo
juridica que se harmoniza com a Iégica. Se um objeto, divisivel, sob o aspecto econémico for mais
vantajoso, mas houver inviabilidade técnica em que seja licitado em separado, de nada valerd a avaliagdo
econémica. Imagine-se ainda esse elementar exemplo do automdvel: se por exemplo as pegas
isoladamente custassem mais barato, mesmo assim, seria recomenddvel o ndo parcelamento, pois sob o
aspecto técnico é a visdo do conjunto que iria definir a garantia do fabricante, o ajuste das partes
compondo todo unico, orgdnico e harménico. Por esse motivo, deve o bom administrador, primeiramente,
avaliar se o objeto é divisivel. Em caso afirmativo, o proximo passo serd avaliar a conveniéncia técnica de
que seja licitado inteiro ou dividido".

Observando os itens constantes deste documento, entende-se ser tecnicamente inviavel o
desmembramento do objeto da licitagdo: Primeiramente, cumpre ressaltar que se trata de contratagdo
empresa especializada em organizacgdao e montagem de eventos, abrangendo o fornecimento de
infraestrutura: equipamentos, insumos, alimentagdo e equipe (staff) para a realizagdo dos eventos
institucionais para o periodo de 12 meses. Deste modo, a fragmentag¢do do objeto em mais de um lote
ocasionara diversas contratagdes, podendo comprometer a operagao, a guisa concatenada, do servigo
que se vislumbra obter, revelando risco de impossibilidade de execuc¢do satisfatdria do objeto.

Ainda sob a perspectiva técnica, impende langar luzes sobre a centralizagdo da responsabilidade em
uma Unica empresa contratada, a qual se considera adequada ndo apenas em vista do
acompanhamento de problemas e solugGes, mas mormente em termos de facilitar a verificagdo das
suas causas e atribuicao de responsabilidade, de modo a aumentar o controle sobre a execucao do
objeto licitado.
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Por outras palavras, em vista das razoes técnicas, a execucdo do objeto pretendido, de forma
integralizada, por um sé particular se mostra mais satisfatéria do que se fosse efetuada por varios
particulares, no presente caso.

1.4. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns.

1.5. O objeto desta contratacdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n2
5.352-R/2023.

1.6. O procedimento licitatério e os atos dele decorrente observarao as disposi¢ées:

e Lei Federal n® 14.133/2021;

¢ Decreto Estadual n2 5352-R/2023;
¢ Decreto Estadual n2 5545-R/2023;
e Lei Complementar n2 123/2006;

¢ Demais normas complementares aplicdveis a espécie.

2 — DA FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. A presente contratacao justifica-se pela necessidade de manter, ampliar e fortalecer a integracado
entre os 6rgdos que compdem o Sistema Estadual de Defesa do Consumidor, promovendo articulagdo
permanente e cooperacdo técnica entre seus integrantes — Procon-ES, Procons Municipais e
Legislativos, Conselho Estadual de Defesa do Consumidor, Conselho Administrativo, Conselho do
Fundo Estadual de Defesa do Consumidor (FEDC), Centro Integrado de Defesa do Consumidor (Cindec),
Ministério Publico, Defensorias Publicas, Delegacia do Consumidor e demais entidades atuantes na
protecdo e defesa dos consumidores no Estado do Espirito Santo. Esses atores constituem o publico-

alvo direto dos eventos a serem promovidos.

2.2. Os encontros institucionais previstos tém como finalidade fomentar o aprimoramento técnico, o
intercambio de experiéncias e a uniformizacdo de entendimentos sobre temas relevantes para a
politica estadual de defesa do consumidor. Tais a¢Ges contribuem para a construcdo de solugées
integradas, para a melhoria continua das praticas administrativas e para o fortalecimento dos servigos

prestados a populagao capixaba.

2.3. Ressalta-se ainda que é competéncia do Procon-ES apoiar, orientar e fortalecer os érgaos
municipais e legislativos de defesa do consumidor, bem como as entidades da sociedade civil atuantes

na promocdo dos direitos do consumidor. Assim, a realizacdo dos eventos configura-se como
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instrumento estratégico de gestdo publica, essencial ao alinhamento de diretrizes, a disseminacdo de
boas praticas e a consolidacdo da rede estadual de protecdo e defesa do consumidor. Trata-se de
iniciativa que promove integracdo institucional, eficiéncia administrativa e efetividade nas acdes

conjuntas desenvolvidas em beneficio dos consumidores do Estado.

2.4. Conforme levantamento de mercado e analise de contratacdes similares realizadas por outros
Orgdos publicos, verificou-se que a solucdo mais eficiente, econ6mica e alinhada as praticas
administrativas atuais consiste na contratacdo de empresa especializada em organizacdo e montagem
de eventos, sob demanda, abrangendo fornecimento de infraestrutura: equipamentos, insumos,
alimentacdo e equipe (staff) para a realizacdo das capacitacGes — mostra-se imprescindivel para

viabilizar a execug¢do adequada das atividades planejadas.

2.5 A natureza técnica e operacional desses encontros exige estrutura profissional e logistica que nao
podem ser supridas com meios préprios do érgdo, tornando necessdria a contratacdo de servicos

especializados para garantir a qualidade, continuidade e eficiéncia das ag¢des institucionais.

2.6 Dessa forma, a presente contratacdo constitui mecanismo fundamental para apoiar, orientar e
fortalecer a atuacdo dos 6rgaos municipais e legislativos de defesa do consumidor, assim como das
entidades da sociedade civil, assegurando o alinhamento estratégico, o compartilhamento de praticas

bem-sucedidas e a efetiva consolidagao da politica estadual de protegao e defesa do consumidor.

3 — DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1 A solugdo proposta consiste na contratacdao de empresa especializada na organizagao, produgdo
de eventos, com disponibilizacdo de apoio logistico e infraestrutura, visando a realizacdo de cinco
encontros institucionais promovidos pelo Instituto Estadual de Prote¢do e Defesa do Consumidor
(Procon-ES), para o periodo de 12 meses, contemplando as regides Metropolitana da Grande Vitodria,
Noroeste, Norte, Central e Sul do Estado. Tais eventos tém como objetivo fortalecer a integragdo entre
os 6rgaos que compdem o Sistema Estadual de Defesa do Consumidor e promover o aprimoramento
técnico, o intercambio de experiéncias e a uniformizacdo de entendimentos no dmbito da politica
estadual de protecdo e defesa do consumidor.

3.2 A solugdo contempla a realizagdao de cinco eventos de pequeno porte, sendo um deles destinado a
Regido Metropolitana da Grande Vitdria, com 110 participantes por turno, e quatro destinados as
regides Noroeste, Norte, Central e Sul do Estado, com publico estimado de 50 participantes cada.
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3.3 A distribuicdao dos eventos estd detalhada na tabela a seguir:

QUANTIDADE DE PESSOAS LOCAL
POR EVENTO DE EVENTOS EVENTO

QUANTIDADE DURACAO DE CADA

. 1DIA
* 110 - para a Regido RegiGes Metropolitana da

Metropolitana da Grande Vitdria Grande Vitéria, Noroeste,

(cada turno) Norte, Central e Sul do 5 Regido Metropolitana da

o 50 - para as demais regides

Obs.: O evento realizado na

Estado Grande Vitoria ocorrera em

2 turnos: manhd etarde

3.4 A contratada devera garantir toda a organizacao, producdo e disponibilizagdo de apoio logistico
e infraestrutura, para realizacdo do evento proposto.

3.5 A solucdo adotada esta alinhada com praticas consolidadas no ambito da administracdo publica
estadual, tendo em vista que diversos 6rgaos do Estado utilizam modelo semelhante de
contratacdo para realizagdo de eventos institucionais. Isso reforca a confiabilidade, seguranca
juridica e eficacia do modelo proposto, reduzindo riscos operacionais e garantindo aderéncia aos
padrdes governamentais de execucao.

3.6 A terceirizagdo especializada se justifica, ainda, pela expertise técnica e operacional dessas
empresas, que dispdem de equipe qualificada, recursos profissionais e processos otimizados para
assegurar o cumprimento rigoroso dos prazos, a entrega de servicos com qualidade superior e a
disponibilizacao de todos os insumos necessarios no tempo e modo adequados. Tais caracteristicas
sdo essenciais para garantir a adequada realizacdo dos encontros propostos, evitando falhas
logisticas, atrasos ou incompatibilidades estruturais.

3.7 Dessa forma, a contratacdo de empresa especializada em organizacdo e realizacdo de eventos
representa a solugcdo mais eficiente, segura e economicamente vantajosa, ao proporcionar
qualidade profissional, flexibilidade operacional e plena capacidade de atendimento as
necessidades institucionais, constituindo-se como a alternativa mais adequada para assegurar o
sucesso dos eventos planejados pelo Procon-ES.

4 - REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

DA SUSTENTABILIDADE

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem

ser atendidos os seguintes requisitos:

4.1.1. A alimentagdo deve ser fornecida, preferencialmente, em vasilhames reutilizaveis ou em
embalagens reciclaveis e/ou biodegradaveis, evitando-se, tanto quanto possivel, o uso de embalagens

plasticas descartaveis; das atividades no meio ambiente.
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4.1.2. Na preparacao da alimentacdo deve ser dada preferéncia a ingredientes produzidos de forma
sustentavel, fornecidos por produtores locais, frutas da estacdo, dentre outras praticas similares.

4.1.3. Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacao Brasileira de Normas Técnicas
sobre residuos sélidos.

4.1.4. Orientar seus funciondrios para a destina¢do dos residuos sélidos reciclaveis descartados aos
coletores de residuos recicldveis existentes nas dependéncias do local do evento, quando for o caso.

DA SUBCONTRATACAO

4.2. E admitida a subcontratacdo parcial do objeto, nas condi¢des previstas na minuta de contrato,

com base nas seguintes justificativas:

4.2.1. A subcontratacao fica limitada a servigos e equipamentos de infraestrutura e apoio logistico para
os eventos, sem qualquer custo adicional para o CONTRATANTE, ficando a CONTRATADA responsavel
pela qualidade e eficiéncia e obriga¢Oes legais de todos os atos, sendo vedada a subcontratacdo das
atividades de planejamento, organizacdo, coordenac¢do e supervisdo do evento. Entende-se que a
subcontratacdo neste caso amplia a concorréncia e ndo causa prejuizo, isto porque dadas as diferentes
caracteristicas e servigos requeridos nos diversos eventos, a subcontratacao deve ser permitida para
oferecer flexibilidade operacional, permitindo que a empresa CONTRATADA ajuste sua equipe de
acordo com as necessidades especificas, sem a necessidade de manter uma equipe fixa para todas as

situagoes.

4.2.2. Em qualquer hipdtese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral da
CONTRATADA pela perfeita execugdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenagdo das
atividades do subcontratado, bem como responder perante o CONTRATANTE pelo rigoroso

cumprimento das obriga¢des contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagao;

4.2.3. A subcontratacdo depende de autorizagdo prévia do CONTRATANTE, sendo-lhe facultado exigir
da CONTRATADA a comprovacdo de que o subcontratado cumpre os requisitos de qualificacdo técnica

necessarios para a execuc¢do do objeto;

4.3. E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com

dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe func¢do na
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contratacdo ou atue na fiscalizagao ou na gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro

ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.
GARANTIA DA EXECUCAO
4.4. Nao havera exigéncia da garantia de contratacdo prevista nos artigos 96 e seguintes da Lei n2

14.133/2021, visto a baixa complexidade do objeto, além de constar as san¢Bes administrativas em

caso de irregularidade.

5 — MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

CONDICOES DE EXECUGAO

5.1. A execucdo do objeto seguird a dindmica descrita na programacao do evento, que abrange a
contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de organizacdo e producdo de
eventos, com disponibilizacdo de apoio logistico e infraestrutura, visando a realizacdo de cinco
encontros institucionais promovidos pelo Instituto Estadual de Prote¢do e Defesa do Consumidor
(Procon-ES), para o periodo de 12 (doze) meses, contemplando as regides Metropolitana da Grande
Vitoria, Noroeste, Norte, Central e Sul do Estado.

5.2. Os servigos serdo executados sob demanda, mediante emissdo de Ordem de Servico com no
minimo 30 (trinta) dias de antecedéncia da data de realiza¢do do evento.

5.3. Apds a definicdo das datas, hordrios, local e demais condi¢Ges do evento, a Contratante verificara
a necessidade de readequacdo dos quantitativos previamente estimados no calenddrio de eventos,
levando em conta a dimensdo e complexidade do evento a ser realizado. Cada item pode ser
contratado individualmente, ndo estando o PROCON/ES obrigado a realiza-la em sua totalidade, nos
eventos a serem organizados.

5.4. E de responsabilidade da contratada, sem custos adicionais para a contratante:

5.5. Disponibilizar funcionario responsavel pela orientagdao e coordenagdo durante a prestacao dos
servigos, garantindo que esteja de prontiddo a partir de duas semanas antes do evento, durante e até
trés dias Uteis apds sua conclusdo, a fim de agilizar a resolugdo de problemas, esclarecer duvidas e
atender a quaisquer outras demandas que possam surgir.

5.6. O funcionario indicado pela empresa devera ter autonomia para resolver questdes relacionadas a
prestacdo dos servicos, inclusive a correcao de situacdes adversas;

5.7. O pessoal a servico da contratada deverd estar devidamente identificado por cracha e
uniformizado;

5.8. No caso de prestacdo de servico de fornecimento de coffee-break, os alimentos deverdo ser
servidos com antecedéncia minima de 15 (quinze) minutos do horario informado. A Contratante
designara um servidor responsavel para cada evento. Esse servidor sera encarregado de receber a

¥,
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alimentacao, fiscalizar a qualidade e a conformidade dos servicos prestados, garantir o cumprimento
das condi¢Oes contratuais e registrar eventuais inconsisténcias ou irregularidades.

5.9. Toda a estrutura devera estar preparada com antecedéncia minima de 06 (seis) horas do hordrio
marcado para inicio das atividades.

5.10. O Anexo lll do Termo de Referéncia apresenta a descricdo da prestacdo dos servicos e do
fornecimento dos produtos, devidamente organizados por grupamento, especificando as

caracteristicas, requisitos técnicos e demais condicdes necessarias para a execucdo adequada do
objeto contratual.

5.11. N3o serdao necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

DO LOCAL DE CUMPRIMENTO DO OBJETO

5.12 O objeto contratado serd realizado no Estado do Espirito Santo, contemplando as regiGes
Metropolitana da Grande Vitdria, Noroeste, Central e Sul do Estado.

ESPECIFICACAO DA GARANTIA DO SERVIGO

5.13 O prazo de garantia contratual dos servicos sera de, no minimo 2 (dois) meses, contado a partir
do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

6 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n? 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecu¢do
total ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre o 6rgdao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.3. 0 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.4. Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacGes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre
outros.

6.5. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) gestor(es) e fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Estadual n2 5.545-R/2023 e demais
condigdes previstas para a contratagao.
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6.6. Além do disposto acima, a gestdol e fiscalizagdo2 contratual obedecerd as seguintes rotinas:

6.6.1. Dos Gestores: | - acompanhar a manutencdo, pelo contratado, das condigdes estabelecidas em
instrumento convocatdrio e contrato e das exigéncias legais; Il - conferir a importancia a ser paga,
constante no documento comprobatdrio da despesa, com base no contrato, na nota de empenho e no
recebimento do produto ou servigo pelo fiscal do contrato; Il - conferir a manutencgdo das condigGes de
habilitagdo, em especial da regularidade fiscal, social e trabalhista, e analisar o cumprimento dos encargos
trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato com dedicagdo de
mao de obra exclusiva para fins de comprovagdo do cumprimento da obrigacao contratual; IV - receber
definitivamente aquisi¢des, obras ou servigos sob sua responsabilidade apds o atendimento dos itens Il e
Ill; V - manifestar-se sobre todas as solicitacOes e reclamagGes relacionadas a execugdo dos contratos,
observando-se o prazo de um més, admitida a prorrogacdo motivada por igual periodo, ou aquele
estabelecido em contrato para emissdo de decisGes pela Administragdo; VI - manter controle atualizado
dos saldos de empenhos e dos pagamentos efetuados, evitando a realizagdo de servigo ou fornecimento
sem prévio empenho; VIl - orientar os fiscais de contrato no desempenho de suas atribuigdes; VIII -
promover, quando couber, reunido inicial para esclarecimento das obrigagSes contratuais, apds a
assinatura do contrato; IX - providenciar, quando necessario, a formalizagdo da celebragdo de aditivos,
prorrogacoes, reajustes ou rescisdes contratuais; X - realizar o controle do valor e atualizacdo das
garantias e informar a unidade de contabilidade e finangas para os devidos registros; X| - subsidiar o
ordenador de despesas na aplicagdo de penalidades advindas de inexecugdo parcial ou total do contrato,
nos termos do regulamento estadual; Xl - verificar o cumprimento das obrigag¢des fiscais, sociais e
trabalhistas; e XIII - zelar pelo equilibrio econdmico-financeiro do contrato, avaliando e promovendo as
solicitagGes conforme o caso.

6.6.2. Dos Fiscais: | - acompanhar o cronograma de execugao do contrato, monitorando os prazos e
condicGes de entrega; Il - acompanhar sistematicamente a execugdo do objeto da contratagdo; Ill - anotar
em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, apontando o que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados; IV - aprovar a medigdo dos servigos
efetivamente realizados em consonancia com o previsto no contrato; V - apurar a importancia a ser paga
e a quem se deve pagar para extinguir a obrigagdo, com base no contrato e nos comprovantes de entrega
do bem ou de efetiva prestagdo do servigo; VI - comunicar formalmente o contratado, em caso de
descumprimento de clausulas contratuais, para que este tome as providéncias cabiveis a regulariza¢cdo de
faltas ou defeitos; VII - examinar e conferir notas fiscais, faturas ou documentos equivalentes, e formalizar
o recebimento provisdrio do produto ou servico; VIII - fazer diligéncias junto a empresa contratada, se for
o caso, adotando controles adequados e suficientes para registro destas reunides; IX - informar ao gestor,
em tempo habil para a ado¢do das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia; X - manifestar-se sobre todas as solicitagdes e reclamagdes
relacionadas a execugdao dos contratos, observando-se o prazo de um més, admitida a prorrogagao
motivada por igual periodo, ou aquele estabelecido em contrato para emissdo de decisdes pela
Administracdo; Xl - receber provisoriamente aquisi¢des, obras ou servigos sob sua responsabilidade; Xl -
manifestar-se sobre o cumprimento das exigéncias de carater técnico das obras e servicos e, no caso de
compras, da conformidade do material recebido com as exigéncias contratuais, visando subsidiar o gestor
do contrato no recebimento definitivo; e XlII - solicitar a reparacdo, corre¢do, remogao, reconstrucdo ou
substituicdo, a expensas do contratado, no total ou em parte, de objeto do contrato em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execu¢do ou de materiais nela empregados.

7 — CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. DO RECEBIMENTO
7.1.1 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo fiscal ou comissdo designada,

consignando em relatério informagdes sobre a simples conferéncia da conformidade do que foi

¥,
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contratado, em especial do quantitativo, marca e modelo e demais informagGes constantes na nota
fiscal.

7.1.2 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisdrio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos imediatamente a contar da notificacdo por escrito da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.1.3 Caso haja irregularidades que impecam o recebimento provisério, o fiscal, conforme o caso,
deverd solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas correcoes.

7.1.4. Apds o recebimento provisério, o fiscal deverd manifestar-se sobre o cumprimento das
exigéncias de carater técnico da conformidade do material recebido com as exigéncias contratuais,
visando subsidiar o gestor do contrato no recebimento definitivo, no prazo de 10 (dez) dias.

7.1.5 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da manifestacdo do
fiscal prevista no item 7.1.4, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado.

7.1.6 Caso haja irregularidades que impecam o recebimento definitivo, o gestor, conforme o caso,
devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas corre¢des no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

7.1.7 O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.8 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133/2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de
liguidagdo e pagamento.

7.1.9 O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢dao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo
durante a analise prévia a liquida¢do de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.1.10 O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos servicos nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

7.1.11 O recebimento provisério podera ser dispensado nos casos em que a fiscalizacdo consiga emitir
sumariamente o termo de recebimento definitivo pela simplicidade ou quantidade recebida do objeto.

7.2. NOTA FISCAL
7.2.1. Para fins de exame da Nota Fiscal, o fiscal devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais

como:

| - 0 prazo de validade;
Il - a data da emissdo;

Av. Jerénimo Monteiro, n® 935 — Centro — Vitdria/ES — CEP 29010-003  GOVERMNO DO ESTADO
www.procon.es.gov.br DO ESPIRITO SANTO

2026-WHGDJF - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 26/01/2026 15:13 PAGINA 33 /100



procon

Il - os dados do contrato e do 6rgao contratante;

IV - o periodo respectivo de execucdo do contrato;

V - o valor a pagar; e

VI - eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.2.2. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da
situacdo, sem 6nus ao CONTRATANTE.

7.2.3. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal.

7.2.4. O CONTRATADO devera apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos bens/servicos, o
valor liquido da nota e o valor dos impostos sujeitos a retencdo na fonte, inclusive o ISSQN (quando
for o caso) e o destaque do Imposto de Renda na Fonte (conforme disposto na IN/RFB 1.234/2012, ou
a que vier a substitui-la, e no Decreto Estadual 5.460-R/2023), os quais serdo retidos e recolhidos
diretamente pela Administragdo contratante.

7.3. DO PRAZO DE PAGAMENTO

7.3.1 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até quinze dias Uteis, contados do recebimento
da nota fiscal e do termo detalhado, contendo o registro, a andlise e a conclusdo acerca da medicdo
da parcela do contrato, nos termos do art. 31 do Decreto Estadual n2 5545-R/2023.

7.3.2 Ao enviar a solicitacdo de pagamento, o gestor do contrato deve especificar a data de vencimento
da obrigacao.

7.3.3 Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidira multa financeira nos seguintes termos:

VM = VFX 12 X ND
B 100" 360

Onde:
VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.

ND = Numero de dias em atraso.

7.3.4 Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do cdlculo minucioso da fatura devida, a ser

revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se o céalculo da fatura.

7.3.5 A liguidacdo das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei 4.320/1964, assim

como na Lei Estadual 2.583/1971.
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7.3.6 Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a Contratada para
correcao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data de

apresentacdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer 6nus ou corregdo a ser paga pela Contratante.
7.4 DA FORMA DE PAGAMENTO

7.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e

conta-corrente, indicados pelo contratado.

7.4.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para

pagamento.
7.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

7.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos

na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.4.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123/2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei

Complementar.
7.5. CRITERIOS DE MEDICAO

7.5.1 A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),

conforme previsto no ANEXO VI deste Termo de Referéncia;

7.5.2 A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo

da prestagao dos servigos;

8 — FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

FORMA DE SELEGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA
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8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Licitagdo, na
modalidade Pregdo, sob a forma Eletrénica, com adogdo do critério de julgamento pelo menor prego.

8.2 Ajustificativa para adogao do referido critério possibilita a Administracdo Publica optar pelo menor
Preco Global para o Lote, promovendo um melhor gerenciamento do contrato pela Administracao,
tendo em vista que uma Unica Empresa sera responsavel pelo servico a serem prestado ao PROCON/ES.

8.3. A modalidade Pregdo serd adotada para a contratacdo em questdo, uma vez que o objeto
apresenta padrdes de desempenho e qualidade passiveis de definicdo objetiva no edital, por meio de
especificacdes usuais de mercado. Assim, o objeto enquadra-se no disposto no caput do art. 58 do
Decreto Estadual n25.352-R/2023, que determina a utilizacdo do pregdo para bens e servicos comuns.

8.4. O critério de julgamento serd o de menor preco, por assegurar a Administracdo Publica a selecdo
da proposta mais vantajosa, desde que observados os requisitos minimos de qualidade estabelecidos
no Termo de Referéncia e no edital, em conformidade com o art. 34 da Lei n® 14.133/2021.

DA FORMA DE FORNECIMENTO

8.5. O fornecimento do objeto sera parcelado.

8.5.1. Os servigcos serdo executados sob demanda, mediante emissdo de Ordem de Servico com no

minimo 30 (trinta) dias de antecedéncia da data de realiza¢do do evento.

8.6. A execucdo do evento sera realizada sob demanda em razdo da natureza varidvel das acbes
planejadas, que compreendem a realizagdo de eventos distintos, cada um com caracteristicas e
necessidades prdprias. Esses eventos apresentam diferengas quanto ao publico-alvo, local de
realizagdo, estrutura técnica, logistica, duracdao e complexidade operacional, o que impossibilita a
definicdo prévia e uniforme dos itens e quantitativos a serem contratados. Assim, a contratagdo sob
demanda, com fornecimento mediante emissdo de Ordem de Servigo, mostra-se a solugdo mais
adequada para garantir flexibilidade e precisdao no atendimento das necessidades especificas de cada
evento, evitando contratagdes desnecessarias ou insuficientes. Essa modalidade assegura a aplicagdo
eficiente dos recursos publicos, pois permite que os servicos e materiais sejam adquiridos
exclusivamente conforme a real demanda de cada acdo, garantindo economicidade, controle,
rastreabilidade e melhor gestdo dos gastos. Dessa forma, a execucdo sob demanda atende plenamente
ao principio da eficiéncia previsto na Lei n? 14.133/2021, assegurando que cada evento seja
estruturado de acordo com suas particularidades e com a qualidade necessaria para o cumprimento

dos objetivos institucionais.
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DAS EXIGENCIAS DE HABILITACAO

8.7. Para fins de habilitacao, o fornecedor devera comprovar os requisitos descritos no Anexo | deste

Termo de Referéncia.

9 — ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 68.338,00 (sessenta e oito mil, trezentos e trinta e

oito reais) conforme custos apostos na tabela abaixo:

insumos, alimentagdo e equipe (staff) para a realizagdo das capacitacGes.

LOTE UNICO
Item Descrigdo Unidade [Quantidade| Valor Total
Contratacdo de empresa especializada em organizagdo e montagem de
1 |eventos, abrangendo o fornecimento de infraestrutura: equipamentos, Servigo 1 RS 68.338,00

9.2. O quantitativo, valor unitario e valor total de cada item estdo no Anexo lll deste Termo de

Referéncia.

10 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdao correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orgamento.

10.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

a) Gestdo/Unidade: 460904 - FUNDO ESTADUAL DE DEFESA DO CONSUMIDOR,;

b) Fonte de Recursos: 759 - RECURSOS VINCULADOS A FUNDOS;

c) Programa de Trabalho: 10.46.904.14.422. 0068. 1052 - APOIO A PROCONS MUNICIPAIS E

COOPERACAO TECNICA COM ORGAOS PUBLICOS PARA DEFESA DO CONSUMIDOR;

d) Elemento de Despesa: 3.3.90.39;
e) Plano Interno: 000001 - Ndo Definido.

10.3. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei

Orgamentaria respectiva e libera¢do dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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11 — SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei 14.133/2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei 12.846/2013.

11.2 Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes sangdes:

11.2.1 Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, sempre que nao
se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 29, da Lei 14.133/2021);

11.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c”
e “d” do subitem acima, sempre que nado se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156,

§ 42, da Lei 14.133/2021);

11.2.3 Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem

a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 592, da Lei 14.133/2021);

11.2.4 Multas (art. 156, II, e § 32, da Lei 14.133/2021), observados os seguintes parametros:

11.2.4.1 Multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia util de atraso injustificado

sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
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11.2.4.2 Multa compensatoéria de 1% (um por cento) incidente sobre o valor do contrato, para a

infracdo descrita na alinea “a” do subitem 11.1;

11.2.4.3 Multa compensatoéria de 5% (cinco por cento) incidente sobre o valor do contrato, para

as infragOes descritas nas alineas “b” a “h” do subitem 11.1.

11.3 O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administra¢do a promover a extingdo unilateral do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular, convertendo a multa moratdéria em multa

compensatdria (art. 162, paragrafo Unico, da Lei 14.133/2021).

11.4 Em caso de reincidéncia, o valor total das multas aplicadas ndo podera exceder o limite de 30%

(trinta por cento) sobre o valor total do Contrato.

11.5 A aplicagdo das san¢0es previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de

reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, § 92, da Lei 14.133/2021).

11.6 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais san¢des, na forma do

art. 156, § 79, da Lei n2 14.133/2021.
11.7 Na aplicagdo das sang¢Bes serdo considerados (art. 156, § 12, da Lei 14.133/2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgdos de controle.

11.8 Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias

Uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157 da Lei 14.133/2021).

11.9 A aplicagdo das sangOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditdrio e

a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e pardgrafos do art.
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158 da Lei 14.133/2021 para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de

inidoneidade para licitar ou contratar, assim como as seguintes regras:

11.9.1 Antes da aplicagdo de qualquer sangdo administrativa, a Administracdo deverd notificar

o contratado, facultando-lhe a apresentacdo de defesa prévia;

11.9.2 A notificacdo devera ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com confirmacdo de
recebimento, ou por correspondéncia com aviso de recebimento, indicando, no minimo: a
conduta reputada como infratora, a motivacdo para aplicacdo da penalidade, a sanc¢ao que se

pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razbes de defesa;

11.9.3 O prazo para apresentacdo de defesa prévia para a penalidade de adverténcia serd de 05
(cinco) dias uteis e de 15 (quinze) dias Uteis para as demais penalidades, e serdo contados na

forma do art. 183 da Lei 14.133/2021;

11.9.4 O contratado comunicard ao 6rgdao promotor do certame as mudancas de endereco
ocorridas no curso do processo licitatdrio e da vigéncia do contrato, considerando-se eficazes as

notificacdes enviadas ao local anteriormente indicado, na auséncia da comunicagao;

11.9.5 Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresentacao, a
Administragdo proferira decisdo fundamentada e adotard as medidas legais cabiveis,

resguardado o direito de recurso, que devera ser exercido nos termos da Lei 14.133/2021;

11.10 Os atos previstos como infragBes administrativas na Lei 14.133/2021, ou em outras leis de
licitagGes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito

procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159 da Lei 14.133/2021).

11.11 personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa

juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
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direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a

obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160 da Lei 14.133/2021).

11.12 O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo
da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancées por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal (art. 161 da Lei

14.133/2021).

11.13 As sang¢bes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou

contratar sdo passiveis de reabilitacdo, na forma do art. 163 da Lei 14.133/2021.

11.14 Os débitos relativos a multas moratdria e compensatdria e as indenizagGes cabiveis poderdo ser
descontados dos valores devidos pela Administracdo ao contratado e, se insuficientes, a diferenca
podera ser descontada da garantia prestada ou ser objeto de cobranca judicial (art. 156, § 89, da Lei

14.133/2021).

11.14.1 Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante poderdo ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos decorrentes de outros contratos administrativos que o

contratado possua com o Estado do Espirito Santo.

11.15 Sem prejuizo da aplicagdo das sangdes acima descritas, a pratica de quaisquer atos lesivos a
administragdo publica na licitagdo ou na execugdo do contrato, nos termos da Lei 12.846/2013, serd
objeto de imediata apurag¢do observando-se o devido processo legal estabelecido no marco regulatério

estadual anticorrupcao.

12 — DAS RESPONSABILIDADES / OBRIGAGOES DA CONTRATADA

COMPETE A CONTRATADA

12.1 Respeitar e cumprir todas as normas e legislagdes pertinentes.

12.2 Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo setor competente do

Contratante.
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12.3 Manter, durante toda a execuc¢do do Contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condicOes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacao, conforme disp&e o inciso XVI do

art. 92 da Lei Federal 14.133/2021.
12.4 Garantir a execuc¢ao qualificada do contrato durante o periodo de garantia.

12.5 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes

resultantes da execugdo ou dos materiais empregados.

12.6 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos

sofridos.

12.7 Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a

responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto.

12.8 Fornecer mao de obra especializada e todos os materiais necessdarios a realizagao completa da
execucdo do objeto, sempre em consonancia com os padrdes de qualidade e parametros técnicos

descritos no presente objeto.

12.9 Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo
de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de

dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

12.10 Garantir absoluto sigilo sobre os dados, materiais, documentos e informacgGes que a vier a ter
acesso, direta ou indiretamente, durante a execu¢do do objeto, devendo orientar os profissionais
envolvidos a cumprir esta obrigacdo, respeitando as disposi¢es da Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de

Protecdo de Dados).
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12.11 Responsabilizar-se perante a CONTRATANTE e/ou terceiros, por danos ou prejuizos causados
durante a execuc¢do do objeto, por dolo ou culpa de seus profissionais ficando obrigada a promover o
devido ressarcimento ao erdrio a precos atualizados, dentro do prazo de 30 (trinta) dias, a contar do
recebimento de notificacdo pela area fiscalizadora, sob pena de ter o valor apurado descontado na

proxima fatura, sem prejuizo das demais sangdes e responsabilidades cabiveis.

12.12 Apds a montagem do equipamento devera ser realizado teste de funcionamento na presenca de
um representante da Contratante, com, no minimo, 1 (uma) hora de antecedéncia em relacdo ao

horario de inicio do evento.

12.13 Toda a estrutura devera estar preparada com antecedéncia minima de 06 (seis) horas do horario

marcado para inicio das atividades.

13 — DAS RESPONSABILIDADES / OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

COMPETE A CONTRATANTE

13.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pelo Contratado, de acordo com a ARP e

Seus anexos.

13.2 Realizar os devidos pagamentos na data prevista no contrato.

13.3 Definir o local para execugao.

13.4 Comunicar a empresa, por escrito, eventuais imperfei¢des, falhas ou irregularidades observadas
durante a execuc¢do dos servigos, determinando prazo para adogao das corregdes, substituicdes ou

indenizacbes necessarias.

13.5 Designar servidor ou comissdo de, no minimo, 3 (trés) membros, na hipdtese do paragrafo 32 do
art. 82 da Lei n.2 14.133/2021, e no Decreto Estadual n2 5545-R/2023, bem como, a Portaria
SEGER/SECONT n.2 49-R/2010, responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo na execucdo do

objeto.
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13.6 Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que se refere a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquida¢cdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lein2 14.133,

de 2021.

13.7 Proporcionar todas as facilidades para que a empresa possa desempenhar seus servi¢cos dentro

das normas e condigdes contratuais exigidas.
13.8 Aplicar ao Contratado as san¢des previstas na lei 14.133/2021 e neste Contrato.

13.9 Cientificar ao 6rgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocdo das

medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacGes pelo Contratado.

13.10 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacGes e reclamacgdes relacionadas a execugao
do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente

protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

13.11 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracao

de descumprimento de clausulas contratuais.

14 - DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

14.1 Protecgdo de dados, coleta e tratamento. Sempre que tiverem acesso ou realizarem qualquer tipo
de tratamento de dados pessoais, as partes comprometem-se a envidar todos os esforcos para
resguardar e proteger a intimidade, vida privada, honra e imagem dos respectivos titulares,
observando as normas e politicas internas relacionadas a coleta, guarda, tratamento, transmissao e
eliminacdo de dados pessoais, especialmente as previstas na Lei Federal n2 13.709/2018 (“Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais”), no Decreto Estadual n24922-R, de 09 de julho de 2021, e demais normas

legais e regulamentares aplicaveis.

14.1.1 Caso o objeto envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento no consentimento do
titular, a CONTRATADA devera observar, ao longo de toda a vigéncia do Contrato, todas as obriga¢des

legais e regulamentares especificas vinculadas a essa hipdtese legal de tratamento.
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14.1.2 Ao receber o requerimento de um titular de dados, na forma prevista nos artigos 16 e 18 da Lei

Federal n? 13.709/2018, a CONTRATADA devera:
14.1.2.1 Notificar imediatamente a CONTRATANTE;
14.1.2.2 Auxiliad-la, quando for o caso, na elaboracao da resposta ao requerimento; e

14.1.2.3 Eliminar todos os dados pessoais tratados com base no consentimento em até 30 (trinta) dias

corridos, contados a partir do requerimento do titular.

14.2 Necessidade. As partes armazenardao dados pessoais apenas pelo periodo necessdrio ao
cumprimento da finalidade para a qual foram originalmente coletados e em conformidade com as

hipdteses legais que autorizam o tratamento.

14.2.1 As partes devem assegurar que o acesso a dados pessoais seja limitado aos empregados,
prepostos ou colaboradores e eventuais subcontratados que necessitem acessar os dados pertinentes,
na medida em que sejam estritamente necessarios para o cumprimento deste Contrato e da legislacdo
aplicavel, assegurando que todos esses individuos estejam sujeitos a obrigacdes de sigilo e

confidencialidade.

14.2.2 A CONTRATADA deve, enquanto operadora de dados pessoais, implementar medidas técnicas
e organizacionais apropriadas para o cumprimento das obrigacdes da CONTRATANTE previstas na Lei

Federal n? 13.709/2018.

14.3 Protecao de dados e incidentes de seguranga. Considerando as caracteristicas especificas do
tratamento de dados pessoais e o estado atual da tecnologia, a CONTRATADA devera adotar medidas
de seguranca, técnicas e administrativas aptas a proteger os dados e informacgGes de acessos nao
autorizados e de situagGes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicag¢do ou

qualguer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

14.3.1 A CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE imediatamente sobre a ocorréncia de
incidentes de seguranca relacionados a dados pessoais, fornecendo informagdes suficientes para que
a CONTRATANTE cumpra quaisquer deveres de comunicagao, dirigidos a Autoridade Nacional de
Protecdo de Dados e/ou aos titulares dos dados, acerca do incidente de seguranca.
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14.3.2 As partes deverdo adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigacdo e na mitigacdo das

consequéncias de cada incidente de seguranca.

14.4 Transferéncia internacional. E vedada a transferéncia de dados pessoais pela CONTRATADA para
fora do territério do Brasil sem o prévio consentimento, por escrito, da CONTRATANTE, e
demonstracdo da observancia da adequada protecdao desses dados, cabendo a CONTRATADA a
responsabilidade pelo cumprimento da legislacdo de protecido de dados ou de privacidade de outro(s)

pais(es) que for aplicavel.

14.5 Responsabilidade. A CONTRATADA responderd por quaisquer danos, perdas ou prejuizos
causados a CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes do descumprimento da Lei Federal n?
13.709/2018, no Decreto Estadual n? 4922-R, de 09 de julho de 2021 e outras normas legais ou
regulamentares relacionadas a este Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a

fiscalizacdo da CONTRATANTE em seu acompanhamento.

14.5.1 Eventual subcontratacdo, mesmo quando autorizada pela CONTRATANTE, ndo exime a
CONTRATADA das obrigacdes decorrentes deste Contrato, permanecendo integralmente responsavel
perante a CONTRATANTE mesmo na hipotese de descumprimento dessas obrigacbes por

subcontratada.

14.5.2 A CONTRATADA deve colocar a disposicdo da CONTRATANTE, quando solicitado, toda
informagdo necessaria para demonstrar o cumprimento do disposto nestas cldusulas, permitindo a
realizacdo de auditorias e inspec¢Oes, diretamente pela CONTRATANTE ou por terceiros por ela

indicados, com relacdo ao tratamento de dados pessoais.

14.5.3 A CONTRATADA deve auxiliar a CONTRATANTE na elaboracdo de relatérios de impacto a
protecdo de dados pessoais, observado o disposto no artigo 38 da Lei Federal n2 13.709/2018, relativo

ao objeto deste Contrato.

14.5.4 Se a CONTRATANTE constatar que dados pessoais foram utilizados pela CONTRATADA para fins
ilegais, ilicitos, contrarios a moralidade ou mesmo para fins diversos daqueles necessarios ao

cumprimento deste Contrato, a CONTRATADA sera notificada para promover a cessa¢do imediata
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desse uso, sem prejuizo da rescisdao do Contrato e de sua responsabilizacdo pela integralidade dos

danos causados.

14.6 Eliminagao. Extinto o Contrato, independentemente do motivo, a CONTRATADA deverd em, até
10 (dez) dias uteis, contados da data de seu encerramento, devolver todos os dados pessoais a
CONTRATANTE ou elimind-los, inclusive eventuais cépias, certificando a CONTRATANTE, por escrito,

do cumprimento desta obrigacao.

15 — DA VIGENCIA, REAJUSTE E RESCISAO

15.1 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses e terad inicio no dia posterior ao da
publicacdo do respectivo instrumento no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PCNP, sendo

finalizado com a entrega, recebimento e pagamento, na forma do art. 105 da Lei 14.133/2021.

15.2 O prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo,
guando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no

caso de culpa do contratado.

15.2.1 A prorrogacdo automatica deve ser registrada por apostilamento e instruida com a exposicao

das justificativas e o novo cronograma de execug¢ao e desembolso.

15.3 Arescisdo do Contrato podera ocorrer nas hipdteses e condi¢Ges previstas nos arts. 137 a 139 da

Lei 14.133/2021.

16 — DOS ANEXOS

16.1. Sdo partes integrantes deste Termo de Referéncia, os seguintes anexos:

a) ANEXO | — REQUISITOS DE HABILITACAO;

b) ANEXO Il — DESCRICAO DOS ITENS;

¢) ANEXO Il - DETALHAMENTO DOS VALORES DOS ITENS;

d) ANEXO IV — ESPECIFICACAO DETALHADA DOS ITENS PARA OS EVENTOS

e) ANEXO V — DA PRESTACAO DOS SERVICOS E FORNECIMENTO DE PRODUTOS, CONFORME
GRUPAMENTO.

f) ANEXO VI - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO - IMR

Vitéria-ES, 26 de janeiro de 2026.
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RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO

Bruno Siqueira Morelato

Geréncia de Apoio a Presidéncia - GEAP

APROVAGAO:

Aprovo o presente Termo de Referéncia, com base nas informacgdes prestadas nas declaracées e

assinatura abaixo subscrita.

Ronaldo Endlich Schmidt Filho
Diretor-Geral do PROCON/ES (Respondendo)

ANEXO|
REQUISITOS DE HABILITAGAO

Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

1 - HABILITACAO JURIDICA

1.1 - Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

1.2 - Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

1.3 - Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceita¢do ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

1.4 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no

.
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Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatdrio de seus administradores;

1.5 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020;

1.6 - Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

1.7 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresadria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdao no
Registro onde tem sede a matriz;

1.8 - Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas
da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

1.9 - Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacdo respectiva.

2 - HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), conforme o caso;

2.2 - Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

2.2.1 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados
ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

2.2.2 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar 123/2006 estara dispensado da
prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

2.3 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, expedida conjuntamente pela Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social;

2.4 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a do Estado do
Espirito Santo, quando a sede ndo for deste Estado);

2.5 - Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante;
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2.6 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS), mediante certiddo
expedida pela Caixa Econémica Federal;

2.7 - Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho;

2.8 - Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos exigidos neste
item também deverdo ser apresentados pela filial executora do contrato, sem prejuizo para a exigéncia
de apresentacdao dos documentos relativos a sua matriz.

2.9 - Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, ndo se exige
comprovacdo de regularidade fiscal para fins de habilitagdo, mas somente para formalizacdo da
contratagdo, observadas as seguintes regras:

2.9.1 - Alicitante devera apresentar, a época da habilitacdo, todos os documentos exigidos para efeito
de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que apresentem alguma restrigao.

2.9.2 - Havendo alguma restricdo na comprovacgao da regularidade fiscal ou trabalhista, é assegurado
o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for
declarado vencedor do certame, para a regularizacdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento
do débito, e emissdo de eventuais certidGes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

2.9.3- 0 prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administracdo Publica, ser
prorrogado por igual periodo.

2.9.4 - Em caso de atraso por parte do 6rgdao competente para emissdo de certidées comprobatérias
de regularidade fiscal, ou trabalhista, a licitante poderd apresentar a Administracdo outro documento
que comprove a extingdo ou suspensdo do crédito tributdrio, respectivamente, nos termos dos arts.
156 e 151 do Cédigo Tributario Nacional, acompanhado de prova do protocolo do pedido de certidao.

2.9.5 - Na hipdtese descrita no inciso anterior, a licitante tera o prazo de 10 (dez) dias, contado da
apresentacdo dos documentos a que se refere o pardgrafo anterior, para apresentar a certiddo
comprobatdria de regularidade fiscal ou trabalhista.

2.9.6 - O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administracdo Publica, ser
prorrogado por igual periodo, uma Unica vez, se demonstrado pela licitante a impossibilidade de o
d6rgdo competente emitir a certidao.

2.9.7- A formalizagdo da contratacdo fica condicionada a regularizacdo da documentacdo
comprobatédria de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos dos incisos anteriores, sob pena de
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo da aplicacdo das san¢des legais, sendo facultado a
Administracao convocar as licitantes remanescentes e com elas contratar, observada a ordem de
classificacdo, ou revogar a licitacdo.

3 - HABILITAGAO TECNICA

3.1 - Comprovacao de aptidao para execucao de servico de complexidade equivalente ou superior com
o objeto desta contratacdao, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou
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atestados, emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitidos pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

3.1.1 - Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito
a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

a. Fornecimento de Coffee Break;
b. Que tenha sido fornecido, no minimo, para 50 pessoas.

Justificativa da escolha: a lei 14133/2021 em seus §§ 12 e 29, art. 67, preconizam o seguinte:

§ 12 A exigéncia de atestados sera restrita as parcelas de maior relevancia ou valor significativo do objeto da
licitagdo, assim consideradas as que tenham valor individual igual ou superior a 4% (quatro por cento) do valor total
estimado da contratagao.

§ 22 Observado o disposto no caput e no § 12 deste artigo, serd admitida a exigéncia de atestados com quantidades
minimas de até 50% (cinquenta por cento) das parcelas de que trata o referido paragrafo, vedadas limitagdes de
tempo e de locais especificos relativas aos atestados.

1. 4% (quatro por cento) referente ao valor estimado da contratagdo corresponde a quantia de RS 2.733,52;

2. quanto ao coffee break, um Unico turno do evento que sera realizado na regido metropolitana corresponde ao
quantitativo de 110;

3. o valor unitério do coffee break, multiplicado por 110, corresponde a quantia de RS 4.950 (enquadrando assim,
no §12 do art. 67 — Lei 14.133/2021);

4. o fornecimento minimo, para 50 pessoas, corresponde a 45% de 110 (abaixo do patamar previsto no §22, art. 67
—Lei 14133/2021).

3.2 - Serd admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentacao e o somatério
de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situacao equivale,
para fins de comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacao.

3.3 - Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial da
empresa licitante.

3.4 - Em caso de apresentagdo por licitante de atestado de desempenho anterior emitido em favor de
consércio do qual tenha feito parte, observar-se-a o disposto no art. 67, §§ 10 e 11, da Lei 14.133/2021.

3.5 - O licitante disponibilizara todas as informag&es necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a
contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros
documentos.

4 - HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

4.1 - Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de sociedade simples ou de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao
na licitagao;

4.2 - Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante, para as demais
pessoas juridicas;

4.3 - Caso a licitante se encontre em processo de recuperacdo judicial ou extrajudicial, devera
apresentar certiddo emitida pela instancia judicial competente certificando que a interessada estd apta
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econdmica e financeiramente a participar da licitagdo, além de cumprir todos os demais requisitos de
habilitacdo exigidos por este Edital.

4.4 - Balango Patrimonial (BP) e Demonstracdo de Resultado de Exercicio (DRE) dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais, comprovando:
4.4.1 - indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um):

_ ATIVOCIRCULANTE (AC) + REALIZAVELALONGOPRAZO (RLP)
~ PASSIVOCIRCULANTE(PC) + PASSIVONAOCIRCULANTE(PNC)

. ATIVOTOTAL(AT)
"~ PASSIVOCIRCULANTE(PC) + PASSIVONAOCIRCULANTE (PNC)

o ATIVOCIRCULANTE (AC)
~ PASSIVOCIRCULANTE(PC)

4.4.2 - Quando qualquer dos indices for igual ou inferior a 1 (um), podera o licitante atender ao
requisito de habilitagdo demonstrando patrimonio liquido nao inferior a 10% (dez por cento) do valor
estimado da contratacao.

4.5 - Os documentos referidos acima (BP e DRE) serdo os ja exigiveis na forma da lei, com base no
limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital (ECD)
ao SPED ou, se a empresa nao estiver obrigada ao SPED, observando a data de exigibilidade do art.
1.078, I, do Cdédigo Civil.

4.6 - Declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo licitante,
demonstrando o atendimento dos indices e coeficientes para cada exercicio a que se referem as
demonstragcdes contabeis, bem como demonstrando o patriménio liquido minimo exigido no ultimo
exercicio.

4.7 - As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacao e poderao substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura.

4.8 - Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

4.9 - No caso de consdrcio, se admitida a sua participacdo no edital, devera haver a demonstragdo, por
cada consorciado, do atendimento aos indices contabeis definidos neste Edital.

5 - DA COMPROVACAO DA CONDICAO DE MICROEMPRESAS OU EMPRESAS DE PEQUENO PORTE OU
EQUIPARADAS

5.1 - Os licitantes que invocarem a condi¢do de microempresas ou empresas de pequeno porte para
fins de exercicio de quaisquer dos beneficios previstos na Lei Complementar 123/2006 e reproduzidos
neste Edital, deverdo apresentar ainda os seguintes documentos.

5.2 - Licitantes optantes pelo Sistema Simples Nacional de Tributagao, regido pela Lei Complementar

¥,
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123/2006:

5.2.1- Comprovante de opcdo pelo Simples obtido no site do Ministério da Fazenda,
(http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/aplicacoes.aspx?id=21) ou no site do
SINTEGRA (http://www.sintegra.gov.br), desde que o comprovante de fato ateste a opgdo pelo
Simples.

5.2.2 - Declaracdo, firmada pelo representante legal da empresa, de ndao haver nenhum dos
impedimentos previstos do § 42 do art. 32 da LC 123/2006 (conforme modelo constante no Anexo I1.C
do Edital).

5.3 - Licitantes ndo optantes pelo Sistema Simples de Tributacao:

5.3.1 - Balango Patrimonial e Demonstracdo do Resultado do Exercicio — DRE comprovando ter receita
bruta dentro dos limites estabelecidos nos incisos | e Il do Art. 32 da LC 123/06.

5.3.2 - Declaragdo, firmada pelo representante legal da empresa, de ndo haver nenhum dos
impedimentos previstos nos incisos do § 42 do art. 32 da LC 123/06 (conforme modelo constante no
Anexo II.C do Edital).

5.4 - Os documentos aos quais se refere este item deverdo ser apresentados juntamente com os
documentos de habilitagao, ainda que as microempresas, e pequenas empresas ou equiparadas ndo
optantes pelo Sistema Simples Nacional de Tributacdo possuam habilitacdo parcial no CRC/ES.

ANEXO Il
DESCRIGAO DOS ITENS
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ITEM DESCRICAO UNIDADE QL:G\AN;:;':DE
1 |AGUA MINERAL Unidade 12
2 [CAFE Unidade 12
3 [SISTEMA DE SONORIZACAO DE PEQUENO PORTE Diaria 04
4 [SERVICO DE INTERNET Diaria 04
5  |SERVICO DE COFFEE-BREAK Pessoa 420
6 [PULPITO ELETRONICO Didria 01
7  |PAINEL DE LED Diaria 05
8 |NOTEBOOK Diaria 04
9  |MICROFONE SEM FIO Diaria 08
10 |PASSADOR DE SLIDE Diaria 05
11  |BACKDROP Unidade 05
12 |OPERADOR DE EQUIPAMENTOS DE SOM E AUDIOVISUAIS Diaria 04
13 [TECNICO EM INFORMATICA Diaria 04

I1.1. Os quantitativos descritos nas colunas sdo estimativos, podendo sofrer alteragcGes na hipdtese de
uma maior necessidade no respectivo dia.
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ANEXO Il

DETALHAMENTO DOS VALORES DO ITENS

ITEM

DESCRICAO UNIDADE

UNIDADE

QTD.
TOTAL

VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL

IAGUA MINERAL GALAO 20 L: com base refrigerada, copos
descartaveis e lixeira. Devera ser reposta durante todo o evento,
conforme necessidade

Unidade

12

RS 40,00

RS 480,00

CAFE: Garrafa térmica com capacidade para 1L, mesa e lixeira, sachés
de aglcar, adogante, copos descartaveis, com capacidade de 50 ml,
com mexedores descartaveis. Devera ser reposto durante todo o
evento, conforme necessidade.

Unidade

12

RS 41,00

RS 492,00

SISTEMA DE SONORIZACAO PARA EVENTO DEPEQUENO
PORTE: Sistema de sonorizagdao ambiente, com caixas de som,
conectadas ao microfone e ao computador, compativeis ao tamanho
da sala e numero de participantes com as seguintes especificagdes:
Mesa de som ¢/16 canais, amplificador, 4 caixas acUsticas
de 100 WRMS.

Diaria

RS 1.150,00

RS 4.600,00
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SERVICO DE INTERNET: Link dedicado 20 MBPS +Roteador e
Acesso a Rede Wi-Fi com velocidade minima de 200 mb/s com
conexdo em todos osambientes utilizados durante todo o evento.

Diaria

RS 2.000,00

RS 8.000,00
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ICOFFEE BREAK: devera observar, todos os quantitativos e as
especificagdes descritos no cardapio: 02 sabores de sucos de frutas
naturais, café sem agucar, leite; pelo menos 01 tipo de salgado frito e
01 tipo de salgado assado, 01 tipo de sanduiche sem lactose, 01 tipo
de Petit four doce, pdo de queijo, bolos, mel, iogurte de frutas, ovos
mexidos. OBS: O periodo do fornecimento de coffee break
correspondera a aproximadamente, de 20 a 30 minutos de duragdo.
[Todos os alimentos e bebidas deverdo possuir boa qualidade. Este
servigo devera ser prestado no local do evento.

Pessoa

420

RS 45,00

RS 18.900,00

PULPITO ELETRONICO: Em acrilico, com 1,10m de altura (ou similar)
com base para microfone e com suporte para dgua e com tela
interativa para apresentar o nome do palestrante, logomarca e
demais informacgoes.

Diaria

RS 225,00

RS 225,00

PAINEL DE LED: Painel de Led, medida de 6x3m para fundo do palco
(para reprodugdo de videos, imagens e simultanea). P3.91 Painel LED
interno 500X1000; Sistema: Nova star; Modelo no: PH3.9 (modelo);
Modulo de LED; 250X250; Resolugdo do armario: (L) 124pixelsx (H)
248Pixels (resolugdo de cada placa); Distancia real: 3.9mm (distancia
entre pixels reais); Pixel SMD 3 -em -1 2121 branco led (tipo do led);
Densidade de pixel; 65536 pixel / m2; Tipo leve; SMD2121 ; Brilho;
1300nits; Mddulos por gabinete: 08 Mddulos ; IC da unidade:
2038S ; Frequéncia de atualizagdo =1920Hz; MTBF 100000 horas.

Diaria

RS 5.430,00

RS 27.150,00

NOTEBOOK: Notebook com Processador Intel® Core ™ i3 -3110M ou
acima, com 8 gb de memadria RAM, com mouse, leitor de DVD,
entrada USB, conexdo ainternet (minimo de 2Mb/s) com uso
exclusivo para o evento, ambiente operacional Windows, pacote
Office e leitor de PDF instalado.

Diaria

RS 140,00

RS 560,00

MICROFONE SEM FIO: Microfone profissional com bateria e mais
uma suplementar para cada microfone com pedestal de mesa ou de
chao quando

necessario.

Diaria

RS 70,00

RS 560,00

10

PASSADOR DE SLIDE: Passador de slide com raio de agdo de no
minimo 50 mts.

Diaria

RS 35,00

RS 175,00

11

BACKDROP: Painel tipo backdrop com 4x2m em lona fosca
estruturado em metalon ou box truss. Arte a ser fornecida pela
contratada.

Unidade

RS 1.000,00

RS 5.000,00

12

OPERADOR DE EQUIPAMENTOS DE SOM E
AUDIOVISUAIS: Disponibilizagcdo de técnico para montagem,
desmontagem dos equipamentos, operagdo, manuseio, regulagem
e manutencdo bdsica de equipamentos de som e audiovisuais,
inclusive configuragao de microfones e transmissores sem fio e
operagdo de equipamento audiovisual compreende os aparelhos
de projetor multimidia, tela de projetor em dimensGes adequadas
ao local e painel de led. O servigo inclui montagem e desmontagem
dos equipamentos bem como suporte presencial durante todo o
periodo do evento, responsabilizando-se pela solugdo de
qualquer eventualidade.

Diaria

RS 250,00

RS 1.000,00
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TECNICO EM INFORMATICA: Disponibilizagdo de técnico de
informatica para montagem e desmontagem dos equipamentos,
13 | bem como suporte presencial durante todo o periodo do evento, Didria 4 R$ 299,00 RS 1.196,00
responsabilizando-se pela solugdo de
qualquer eventualidade.
VALOR DO LOTE R$ 68.338,00
ANEXO IV
ESPECIFICACf)ES DETALHA DOS ITENS
REGIOES
A QUANTIDADE
ITEM DESCRICAO UNIDADE MAXIMA
METROPOLITANA NOROESTE NORTE CENTRAL | SUL
AGUA MINERAL GALAO 20L: com base
1 refrlgerada, copos descartaveis e lixeira. ) 03 03 03 03 12
Devera ser reposta durante todo o evento,
K UNIDADE
conforme necessidade.
CAFE: Garrafa térmica com capacidade para
1L, mesa e lixeira, sachés de agucar, adogante,
copos descartaveis, com capacidade de 50
2 P . - 03 03 03 03 12
ml, com mexedores descartdveis. Devera ser
reposto durante todo o evento, conforme UNIDADE
necessidade.
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SISTEMA DE SONORIZAGAO DEPEQUENO
PORTE: Sistema de sonorizagdo ambiente,
com caixas de som, conectadas ao microfone
e ao computador, compativeis ao tamanho da
sala e nimero de participantes com as
seguintes especificagdes: Mesa de som ¢/16
canais, amplificador, 4 caixas acusticas de
100 WRMS

DIARIA

01

01

01

01

04

SERVICO DE INTERNET: Linkdedicado 20
MBPS + Roteador e Acesso a Rede Wi-Fi com
velocidade minima de 200 mb/s com conexdo
em todos os ambientes utilizados durante todo
o evento.

DIARIA

01

01

01

01

04

COFFEE BREAK*: Deverd observar, todos os
quantitativos e as especificagdes descritos no
carddapio: 02 sabores de sucos de frutas
naturais, café sem acucar, leite; pelo menos
01 tipo de salgado frito e 01 tipo de salgado
assado, 01 tipo de sanduiche sem lactose, 01
tipo de petit four doce, pdo de queijo, bolos,
mel, iogurte de frutas, ovos mexidos.

OBS: O periodo do fornecimento de coffee
break corresponderd a aproximadamente, de
20 a 30 minutos de duragdo. Todos os
alimentos e bebidas deverdo possuir boa
qualidade. Este servigo deverd ser prestado
no local do evento.

PESSOA

220

50

50

50

50

420

PULPITO  ELETRONICO:  Em acrilico, com
1,10m de altura (ou similar) com base para
microfone e com suporte para agua e com
tela interativa para apresentar onomedo
palestrante, logomarcae demais informagdes.

DIARIA

01

PAINEL DE LED: Painel de Led, medida de
6x3m para fundo do palco (para reprodugdo
de videos, imagens e simultanea).

P3.91 Painel LED interno 500X1000; Sistema:
Nova star; Modelo no: PH3.9 (modelo);
Mddulo de LED; 250X250; Resolugdo do
armario:(L) 124pixelsx (H) 248Pixels (resolugdo
de cada placa); Distancia real: 3.9mm
(distancia entre pixels reais); Pixel SMD 3-
em-12121 branco led (tipo do led); Densidade
de pixel; 65536 pixel / m2; Tipo leve;
SMD2121 ; Brilho; 1300nits; Mddulos por
igabinete: 08 Mddulos ; IC da unidade: 2038S ;
Frequéncia de atualizagdo  =1920Hz;

MTBF 100000 horas.

DIARIA

01

01

01

01

01

05
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NOTEBOOK: Notebook com Processador
Intel® Core™ i3- 3110M ou acima, com 8GB de
memaria RAM, com mouse, leitor de DVD,
entrada USB, conexdo a internet (minimo de
2Mb/s) com uso exclusivo para o evento,
ambiente operacional Windows, pacote
Office e leitor de PDFinstalado.

DIARIA

01

01

01

01

04

MICROFONE SEM FIO**:
Microfone profissional com bateria e mais
uma suplementar paracada microfone com
pedestal de mesa ou de chdo quando
necessario.

DIARIA

02

02

02

02

08

10

PASSADOR DE SLIDE: Passador de slide com
raio de agdo de nominimo 50 mts.

DIARIA

01

01

01

01

01

05
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BACKDROP: Painel tipo backdrop com 4x2m
11 |em lona fosca estruturado em metalon ou box| UNIDADE 01 01 01 01 01 05
truss. Arte a ser fornecida pela contratada.

OPERADOR DE EQUIPAMENTOS DE SOM
E  AUDIOVISUAIS: Disponibilizagdo de
técnico para montagem, desmontagem dos
equipamentos, operagdo, manuseio,
regulagem e manutengdo bdsica de
equipamentos de som e audiovisuais,inclusive
configuracdo de microfones e transmissores
sem fio e operagdo de equipamento
audiovisual compreende os aparelhos de
projetor multimidia, tela de projetor em
dimensGes adequadas ao local e painel de led.
O servigo inclui montagem e desmontagem
dos equipamentos bem como suporte
presencial durante todo o periodo do evento,
responsabilizando-se pela solugdo

de qualquer eventualidade.

12 DIARIA - 01 01 01 01 04

TECNICO EM  INFORMATICA:
Disponibilizagdo de técnico de informatica
para montagem e desmontagem dos

13 |equipamentos, bem como suporte presencial | DIARIA - 01 01 01 01 04
durante todo o periodo do evento,
responsabilizando-se pela solugdo
de qualquer eventualidade.

OBSERVACOES:

1. No evento a ser realizado na Regido Metropolitana da Grande Vitdria, o servico de coffee break serd
oferecido nos periodos da manha e da tarde, para um publico estimado de 110 participantes,
totalizando 220 pessoas. Nas demais regides — Noroeste, Norte, Central e Sul — o servico serd
disponibilizado apenas no periodo da manh3, atendendo a um publico estimado de 50 participantes.

2. A previsdo de demanda para os eventos é de duas unidades de microfones sem fio por dia.

ANEXO V
DA PRESTAGAO DOS SERVICOS E FORNECIMENTO DE PRODUTOS, CONFORME GRUPAMENTO

1 - RECURSOS HUMANOS

1.1. Cabera a CONTRATADA providenciar profissionais para supervisdao dos eventos, servico técnico em
informatica, operador de equipamentos de som e audiovisuais, descritos no ANEXO Il do Termo de
Referéncia.

1.2. Todos os profissionais contratados deverdo:

a) Apresentar-se uniformizado;
b) Agir com presteza, polidez e cortesia, sob qualquer circunstancia.

1.3. Os servicos de “operador de equipamentos audiovisuais” correspondem a montagem e operagao
de todos os equipamentos eletroeletrénicos a serem utilizados nos eventos, a exce¢ao daqueles em
qgue a contratacdo do equipamento ja inclua operador, conforme detalhamento neste Termo de
Referéncia.
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1.4. Servicos distintos, a serem executados de forma concomitante, deverdo ser realizados por
diferentes profissionais, sob pena do ndo pagamento de mais de um servico realizado por um mesmo
profissional.

1.5. O profissional deverd, obrigatoriamente, estar presente durante todo hordrio previsto para inicio
e término da execugao de cada item solicitado na Ordem de Servicgo.

1.6. A diaria correspondera a 8 (oito) horas, ndo sendo computados, neste periodo, os intervalos para
repouso e alimentacdo do profissional.

2 - ALIMENTAGAO

2.1. Fornecimento de alimentos, bebidas sem alcool e acessdrios necessarios para a realizacdo do
Servico;

2.2. Deverd ser observada a Resolugdo RDC ANVISA 216, de 2004, assim como, a legislacdo e/ou
normas de orgdos de vigilancia sanitaria estadual e municipal;

2.3. Todos os alimentos e bebidas deverdo possuir boa qualidade.

2.4. Acondicionamento e validade dos produtos, cumprindo regras sanitdrias estabelecidas no
municipio e legislagdo vigente.

2.5. Para o servico de alimentacdo, observar as especificagdes em relacdo a normas de higiene e
conservacdo de alimentos, se serdo dispostos em utensilios limpos, se os funcionarios estardo

uniformizados, se hd reposicao dos quantitativos especificados.

2.6. A equipe responsavel pela prestacdo do servico de alimentacdo sera montada de acordo e
proporcionalmente a complexidade e dimensdo do evento.

2.7. Nos casos de transporte de alimentos preparados, deverdo ser observadas as condi¢des
estabelecidas pelos drgaos de vigilancia sanitdria para o veiculo e acondicionamento dos itens.

2.8. A CONTRATADA serd responsavel pelo transporte dos itens até o local do evento, assim como seu
posterior recolhimento.

2.9. O servico de coffee break devera ser prestado no local do evento.

2.10. O periodo do fornecimento de coffee break correspondera a, aproximadamente, de 20 a 30
minutos de duracao.

3- LOCACAO DE EQUIPAMENTOS

3.1. Fornecimento de equipamentos/produtos de som e audiovisuais, para prestacdo dos servicos de
audio e video, projecdes e outros relacionados as demandas de multimidia.

3.2. Os equipamentos solicitados devem apresentar aspecto visual adequado a realidade de cada
evento, devendo ser instalados e testados previamente.
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3.3. Os equipamentos devem ser substituidos imediatamente sempre que constatado defeito ou vicio,
durante os testes.

3.4. Amontagem/instalagdo de todos os equipamentos, bem como a estrutura dentro do espaco fisico
contratado, deverd acontecer na véspera, de maneira assegurar o pleno funcionamento antes do inicio
do evento.

3.5. Apds a montagem do equipamento devera ser realizado teste de funcionamento na presenca de
um representante da Contratante, com, no minimo, 1 (uma) hora de antecedéncia em relacdo ao
horario de inicio do evento.

3.6. A diaria para locacdo de equipamentos correspondera aproximadamente 10 (dez) horas de
duracdo, descontado o periodo de montagem, teste e desmontagem.

4 - ESPACO E ESTRUTURA

4.1. Preservar a limpeza e conservacao geral de todas as areas a serem utilizadas antes, durante e apds
cada evento solicitado;

4.2. O servico inclui montagem e desmontagem dos equipamentos bem como suporte presencial
durante todo o periodo do evento, responsabilizando-se pela solucdo de qualquer eventualidade.

5 - MATERIAL DE APOIO

5.1. Os equipamentos/materiais deverdo ser entregues no local do evento, instalados e testados, com
antecedéncia minima de 02 (duas) horas antes do inicio do evento, e recebidos por representante do
CONTRATANTE.

5.2. A Ordem de Servico definira as didrias necessarias para a montagem e desmontagem dos
equipamentos.

5.3. A CONTRATADA deverad fornecer todos os insumos necessarios ao funcionamento dos
equipamentos, e seus custos considerados na proposta.

5.4. O fornecimento de material de consumo de escritério para apoio ao evento como, resma de papel,
canetas, grampeador, fita adesiva, cola, clips, e outros similares, serd de responsabilidade da
CONTRATADA, e seus custos considerados na proposta.

6 - OUTROS SERVICOS
6.1. Os equipamentos de som deverdo ser entregues no local do evento, instalados e testados, com
antecedéncia minima de 2hs, antes do inicio do evento, e recebidos por representante do

CONTRATANTE.

6.2. A Ordem de Servico definird as didrias necessarias para a montagem e desmontagem dos
equipamentos.
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ANEXO VI
INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO - IMR

1. O PROCONY/ES avaliard a execugdo do servico e utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultados
(IMR) para aferir a qualidade da prestacdo do servico, e definir o pagamento devido a Contratada.

1.1. Tabela 1 - Especifica¢des do indicador de qualidade dos servicos prestados:

INDICADOR DE QUALIDADE DOS SERVICOS PRESTADOS
ITEM DESCRICAO
Finalidade Garantir que os servigos sej:am realiza.d.oAs c9nf0rme a qualidade,
pontualidade e eficiéncia
Meta a cumprir Servigos prestados com 100% de aderéncia as especificagoes
Instrumento de medi¢do Relatdrio de avaliagdo de qualidade dos servigos prestados
Forma de Acompanhamento Registro de ocorréncias pelo fiscal do Contrato
Periodicidade De acordo com o evento realizado
Inicio da vigéncia A partir do 32 evento realizado pela CONTRATADA

2. Os servigos apresentados neste IMR tém como funcdo incluir critério de desempenho na prestacao
de servico especializado em organizacdo e montagem de eventos, abrangendo o fornecimento de
infraestrutura: equipamentos, insumos, alimentacdo e equipe (staff) para a realizagdo das
capacitagdes.

3. Durante a vigéncia do contrato o IMR sera apurado a cada evento realizado e tera como referéncia
a Ordem de Servico emitida.

4. A tabela constante deste IMR sera a referéncia quanto ao percentual de desconto a ser aplicado
sobre o valor da nota fiscal/fatura apresentada pela CONTRATADA.

5. Os descontos apurados por meio do IMR poderao ensejar, ainda, a aplicagdo das demais penalidades
contratuais.

6. O relatdrio dos descumprimentos devera ser levado ao conhecimento da CONTRATADA via e-mail.

6.1. A CONTRATADA tera o prazo de até 48 (quarenta e oito) horas a partir do envio do e-mail para
apresentar justificativas, cuja avaliacgdo compete aos fiscais.

6.2. Caso o CONTRATANTE nado acolha as justificativas, as apuracdes do IMR acarretardo desconto
proporcional do valor da nota fiscal/fatura.

7. Os 2 (dois) primeiros eventos serdo objeto apenas de notificacdo, de modo a permitir o ajuste e
aperfeicoamento da qualidade do servigo pela CONTRATADA.

8. Os servicos serdo avaliados pelos fiscais do CONTRATANTE, conforme relacdo de descumprimentos
a ser utilizado como forma de mensuracgao dos resultados obtidos na prestacdo dos servigos, conforme
consta tabelas abaixo:
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8.1. TABELA 2 - PERCENTUAL DE DESCONTO SOBRE A NOTA FISCAL

FAIXAS DE PONTUAGAO DE QUALIDADE
DE SERVICO

PAGAMENTO DEVIDO (VALOR AJUSTADO APOS
VERIFICAGAO DOS CRITERIOS DE MEDICAO DE RESULTADO

Maior ou igual a 3 e menor que 4

Glosa de 3% incidente sobre o valor da Nota fiscal do evento

Maior ou igual a 4 e menor que 5

Glosa de 4% incidente sobre o valor da Nota fiscal do evento

Maior ou igual a 5 e menor que 6

Glosa de 5% incidente sobre o valor da Nota fiscal do evento

Maior ou igual a 6 e menor que 7

Glosa de 6% incidente sobre o valor da Nota fiscal do evento

Maior ou igual a 7 e menor que 8

Glosa de 7% incidente sobre o valor da Nota fiscal do evento

Maior ou igual a 8 e menor que 10

Glosa de 8% incidente sobre o valor da Nota fiscal do
evento

Acima de 10

Glosa de 10% incidente sobre o valor da Nota fiscal do evento

8.2. TABELA 3 - AFERICAO DE DESCUMPRIMENTOS CONTRATUAIS
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Grupo Descricao Pontos Ocorréncia
Deixar de atender solicitagdo para servigos de assessoria, 05
relacionadas a orientagdo para definigdo de eventos. !

Servu;oslem Desrespeitar o sigilo de dados, documentos e informacgGes que vier a 15
gera ter acesso. !
IAtraso na apresentagdo do profissional provocando transtorno 05
da execugdo do evento. !
Nao comparecimento do profissional solicitado / indicado 1
Profissional ndo apresentar qualificagdo paraexercer a fungdo. 0,5
Recursos
humanos [Mesmo profissional exercendo mais de uma das fungGes em divergéncia 05
Qo contratado trazendo transtornos ao evento !
N3o se apresentar de forma adequada (conforme descrito no termo de 05
referéncia). !
iAtraso no fornecimento do servigo causando transtornos e atraso na 1
execucdo do evento.
Alimentagio !dentlflcagao de objetos estranhos aos alimentos, a exemplo de cabelos, 1
insetos e/ou outros
Sabor e a temperatura dos alimentos e bebidas nado satisfatorios. 0,5
Fornecimento de equipamentos sem prévio teste causando transtornos na
execugdo dos servigos. 1
Fornecimento de equipamento com capacidade inferior e diversa da 1
Contratada provocando transtornos na execugao do evento.
Equipamentos
IAtraso na reposi¢do de equipamento danificado na instalagdo. 1
Disponibilizar estrutura com solidez e segurangas comprometidas ou
deixar cabos, fios, ferragens e itens da instalagdo a mostra, sem 1
adotar providéncias necessarias.
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N3o entregar no prazo, forma e/ou em lugar estabelecido. 1

Ndo efetuar desmontagem dos equipamentos dentro do prazo para 1

Descumprimento dos itens do TR, conforme descrito na Ordem de

Outros Servicos .
Servigo

9. Metodologia de calculo do Instrumento de Medigdo de Resultado

9.1. A avaliagdo terd como base as tabelas 2 e 3 deste ANEXO que determinara o percentual de
desconto a ser aplicado sobre a fatura mensal no caso de descumprimento de obrigacGes contratuais,
da seguinte forma:

a. O fiscal do contrato avaliara a cada evento os itens da tabela 3;

b. Os descontos dos itens serdo acumulativos, ou seja, caso haja o descumprimento de mais e 1 item
da tabela 3 a CONTRATADA sera descontada em sua fatura mensal até o percentual maximo de 10%
(dez por cento), tendo como base a pontuagdo constantes na tabela 2.

c. A afericdo do descumprimento das obrigacGes contratuais acontecerd por item analisado.

9.2 O descumprimento rotineiro de obrigacdes contratuais poderd ensejar aplicacdo de outras
penalidades previstas.

9.2.1 TABELA 4 - RESUMO DE APURAGAO DA AVALIACAO

AVALIAGAO DOS SERVICOS PRESTADOS

Total de Pontos Pontuacgao Percentual a descontar
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ANEXO |

REQUISITOS DE HABILITACAO
Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

1. HABILITAGAO JURIDICA

1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

1.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual
- CCMEIl, cuja aceitacdo ficard condicionada a \verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

1.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz

1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

1.9. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vidlida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrério,
nos termos do art. 42, §22 do Decreto n? 10.880, de 2 de dezembro de 2021.
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1.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a qualificacdo
como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro
de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

1.11. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as altera¢des ou da
consolidagdo respectiva.

2. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), conforme o caso;

2.2. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

2.2.1 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

2.2.2 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar 123/2006 estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

2.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, expedida conjuntamente pela Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social;

2.4. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a do Estado do
Espirito Santo, quando a sede ndo for deste Estado);

2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante.

2.6. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS), mediante certiddo
expedida pela Caixa Econdmica Federal.

2.7. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho.

2.8. Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos exigidos neste
item também deverdo ser apresentados pela filial executora do contrato, sem prejuizo para a exigéncia
de apresentac¢do dos documentos relativos a sua matriz.
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2.9. No

s casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, ndo se exige

comprovacado de regularidade fiscal para fins de habilitagcdo, mas somente para formalizacdo da

contratagdo, observadas as seguintes regras:

2.9.1 Alicitante devera apresentar, a época da habilitacdo, todos os documentos exigidos para
efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que apresentem alguma restricao.

2.9.2. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal ou trabalhista, é
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em
gue o proponente for declarado vencedor do certame, para a regularizacdo da documentacao,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidGes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa.

2.9.3. O prazo a que se refere o item anterior podera3, a critério da Administra¢do Publica, ser
prorrogado por igual periodo.

2.9.4. Em caso de atraso por parte do 6rgdo competente para emissdo de certidGes
comprobatdrias de regularidade fiscal, ou trabalhista, a licitante poderd apresentar a
Administracdo outro documento que comprove a extincao ou suspensao do crédito tributario,
respectivamente, nos termos dos arts. 156 e 151 do Cddigo Tributdrio Nacional, acompanhado
de prova do protocolo do pedido de certidao.

2.9.5. Na hipétese descrita no inciso anterior, a licitante tera o prazo de 10 (dez) dias, contado
da apresentacdo dos documentos a que se refere o paragrafo anterior, para apresentar a
certiddo comprobatdria de regularidade fiscal ou trabalhista.

2.9.6. O prazo a que se refere o item anterior poder3, a critério da Administragdo Publica, ser
prorrogado por igual periodo, uma Unica vez, se demonstrado pela licitante a impossibilidade
de o 6rgao competente emitir a certidao.

2.9.7. A formalizacdo da contratacdo fica condicionada a regularizacdo da documentacgdo
comprobatdria de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos dos incisos anteriores, sob pena
de decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo da aplicagao das san¢des legais, sendo
facultado a Administracdo convocar as licitantes remanescentes e com elas contratar,
observada a ordem de classificagdo, ou revogar a licitagao.

3. HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

3.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,

caso se
simples;

trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participa¢do na licitacdo, ou de sociedade

3.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, para as demais

pessoas
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3.3. Caso a licitante se encontre em processo de recuperagao judicial ou extrajudicial, deverd
apresentar certidao emitida pela instancia judicial competente certificando que a interessada esta apta
econdmica e financeiramente a participar da licitacdo, além de cumprir todos os demais requisitos de
habilitacdo exigidos por este Edital.

3.4. Balanco Patrimonial (BP) e Demonstragdo de Resultado de Exercicio (DRE) dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais, comprovando:

3.4.1 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

_ ATIVOCIRCULANTE(AC) + REALIZAVELALONGOPRAZO(RLP)
~ PASSIVOCIRCULANTE (PC) + PASSIVONAOCIRCULANTE (PNC)

156 — ATIVOTOTAL(AT)
~ PASSIVOCIRCULANTE(PC) + PASSIVONAOCIRCULANTE (PNC)
1L = _ATIVOCIRCULANTE (AC)

~ PASSIVOCIRCULANTE(PC)

3.4.2 Quando qualquer dos indices for igual ou inferior a 1 (um), podera o licitante atender ao requisito
de habilitagdo demonstrando patrimonio liquido ndo inferior a 10% (dez por cento) do valor estimado
da contratacao.

3.5 Os documentos referidos acima (BP e DRE) serdo os ja exigiveis na forma da lei, com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital (ECD) ao SPED
ou, se a empresa nao estiver obrigada ao SPED, observando a data de exigibilidade do art. 1.078, |, do
Caédigo Civil.

3.6. Declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo licitante,
demonstrando o atendimento dos indices e coeficientes para cada exercicio a que se referem as
demonstragdes contabeis, bem como demonstrando o patriménio liquido minimo exigido no ultimo
exercicio.

3.7. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura.
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3.8. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

3.9. No caso de consércio, se admitida a sua participacdo no edital, devera haver a demonstracao, por
cada consorciado, do atendimento aos indices contabeis definidos neste Edital.

4. HABILITAGAO TECNICA:

4.1. Comprovacao de aptidao para execucdo de servico de complexidade equivalente ou superior com
o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou
atestados, emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitidos pelo
conselho profissional competente, quando for o caso:

4.1.1 Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito
a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

DESCRICAO DOS BENS OU SERVICOS QUANTITATIVO MINIMO
COFFEE BREAK 420 pessoas

4.1.2 Devera haver a comprovacdo da experiéncia minima de 2 (dois) anos na prestacao dos
servicos, sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes, ndo havendo
obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos;

4.2. Serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatdrio
de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagao equivale,
para fins de comprovacao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagdo

4.3. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial da
empresa licitante.

4.4. Em caso de apresentacdo por licitante de atestado de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte, observar-se-a o disposto no art. 67, 8§ 10 e 11, da Lei 14.133/2021.

4.5. O licitante disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a
contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros
documentos

4.6 Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacgdes e das condicGes locais
para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacao;
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ANEXO Il

DESCRIGAO DOS ITENS

ITEM DESCRICAO UNIDADE QU“’:E;:IBI‘:DE
1 |AGUA MINERAL Unidade 12
2 |CAFE Unidade 12
3 |SISTEMA DE SONORIZAGAO DE PEQUENO PORTE Didria 04
4 |SERVICO DE INTERNET Diaria 04
5 |SERVICO DE COFFEE-BREAK Pessoa 420
6 |PULPITO ELETRONICO Didria 01
7 |PAINEL DE LED Didria 05
8 |NOTEBOOK Didria 04
9 |MICROFONE SEM FIO Diaria 08
10 |PASSADOR DE SLIDE Didria 05
11 |BACKDROP Unidade 05
12 |OPERADOR DE EQUIPAMENTOS DE SOM E AUDIOVISUAIS Didria 04
13 |TECNICO EM INFORMATICA Didria 04

I.1. Os quantitativos descritos nas colunas sdo estimativos, podendo sofrer alteracbes na

hipdtese de uma maior necessidade no respectivo dia.
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ANEXO Il

DETALHAMENTO DOS VALORES DOS ITENS

ITEM

DESCRICAO UNIDADE

UNIDADE

QTD. TOTAL

VALOR UNITARIO

VALOR TOTAL

AGUA MINERAL GALAO 20 L: com base refrigerada,
copos descartdveis e lixeira. Devera ser reposta
durante todo o evento, conforme necessidade

Unidade

12

RS 40,00

RS 480,00

CAFE: Garrafa térmica com capacidade para 1L, mesa
e lixeira, sachés de aglcar, adogante, copos
descartaveis, com capacidade de 50 ml, com
mexedores descartaveis. Devera ser reposto durante
todo o evento, conforme necessidade.

Unidade

12

RS 41,00

RS 492,00

SISTEMA DE SONORIZACAO PARA EVENTO DE
PEQUENO PORTE: Sistema de sonorizagdao ambiente,
com caixas de som, conectadas ao microfone e ao
computador, compativeis ao tamanho da sala e
numero de participantes com as seguintes
especificacbes: Mesa de som ¢/16 canais,
amplificador, 4 caixas acusticas de 100 WRMS.

Didria

RS 1.150,00

RS 4.600,00

SERVICO DE INTERNET: Link dedicado 20 MBPS +
Roteador e Acesso a Rede Wi-Fi com velocidade
minima de 200 mb/s com conexdo em todos os
ambientes utilizados durante todo o evento.

Didria

RS 2.000,00

RS 8.000,00

COFFEE BREAK: deverda observar, todos os
quantitativos e as especificagdes descritos no
cardapio: 02 sabores de sucos de frutas naturais, café
sem agucar, leite; pelo menos 01 tipo de salgado frito
e 01 tipo de salgado assado, 01 tipo de sanduiche
sem lactose, 01 tipo de Petit four doce, pdo de
queijo, bolos, mel, iogurte de frutas, ovos mexidos.
OBS: O periodo do fornecimento de coffee break
correspondera a aproximadamente, de 20 a 30
minutos de duragdo. Todos os alimentos e bebidas
deverdo possuir boa qualidade. Este servigo devera
ser prestado no local do evento.

Pessoa

420

RS 45,00

RS 18.900,00

PULPITO ELETRONICO: Em acrilico, com 1,10m de
altura (ou similar) com base para microfone e com
suporte para agua e com tela interativa para
apresentar o nome do palestrante, logomarca e
demais informagdes.

Didria

RS 225,00

RS 225,00

PAINEL DE LED: Painel de Led, medida de 6x3m para
fundo do palco (para reprodugdo de videos, imagens
e simultanea). P3.91 Painel LED interno 500X1000;
Sistema: Nova star; Modelo no: PH3.9 (modelo);
Mddulo de LED; 250X250; Resolugdo do armario: (L)
124pixelsx (H) 248Pixels (resolugdo de cada placa);
Distancia real: 3.9mm (distancia entre pixels reais);
Pixel SMD 3 -em -1 2121 branco led (tipo do led);
Densidade de pixel; 65536 pixel / m2; Tipo leve;
SMD2121 ; Brilho; 1300nits; Mdédulos por gabinete:
08 Mddulos ; IC da unidade: 2038S ; Frequéncia de
atualizagdo =1920Hz; MTBF 100000 horas.

Didria

RS 5.430,00

RS 27.150,00

2026-WHGDJF - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 26/01/2026 15:13 PAGINA 70/ 100

NOTEBOOK: Notebook com Processador Intel® Core
™ i3 -3110M ou acima, com 8 gb de memadria RAM,
com mouse, leitor de DVD, entrada USB, conexdo a
internet (minimo de 2Mb/s) com uso exclusivo para

Didria

RS 140,00

RS 560,00
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o evento, ambiente operacional Windows, pacote
Office e leitor de PDF instalado.

MICROFONE SEM FIO: Microfone profissional com
bateria e mais uma suplementar para cada
microfone com pedestal de mesa ou de chdo quando
necessario.

Didria

RS 70,00

RS 560,00

10

PASSADOR DE SLIDE: Passador de slide com raio de
acdo de no minimo 50 mts.

Diaria

RS 35,00

RS 175,00

11

BACKDROP: Painel tipo backdrop com 4x2m em lona
fosca estruturado em metalon ou box truss. Arte a
ser fornecida pela contratada.

Unidade

RS 1.000,00

RS 5.000,00

12

OPERADOR DE EQUIPAMENTOS DE SOM E
AUDIOVISUAIS: Disponibilizagdo de técnico para
montagem, desmontagem dos equipamentos,
operagdo, manuseio, regulagem e manutengdo
basica de equipamentos de som e audiovisuais,
inclusive  configuragdo  de  microfones e
transmissores sem fio e operagdo de equipamento
audiovisual compreende os aparelhos de projetor
multimidia, tela de projetor em dimensdes
adequadas ao local e painel de led. O servigo inclui
montagem e desmontagem dos equipamentos bem
como suporte presencial durante todo o periodo do
evento, responsabilizando-se pela solugdo de
qualquer eventualidade.

Diaria

RS 250,00

RS 1.000,00

13

TECNICO EM INFORMATICA: Disponibilizagio de
técnico de informdtica para montagem e
desmontagem dos equipamentos, bem como
suporte presencial durante todo o periodo do
evento, responsabilizando-se pela solugdo de
qualquer eventualidade.

Didria

RS 299,00

RS 1.196,00

TOTAL LOTE

RS 68.338,00
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ESPECIFICACAO DETALHADA DOS ITENS PARA OS EVENTOS

ANEXO IV

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE

REGIOES

METROPOLITANA

NOROESTE

NORTE

CENTRAL

SUL

QUANTIDADE
MAXIMA

AGUA MINERAL GALAO 20L: com
base refrigerada, copos
descartdveis e lixeira. Devera ser
reposta durante todo o evento,
conforme necessidade.

UNIDADE

03

03

03

03

12

CAFE: Garrafa térmica com
capacidade para 1L, mesa e lixeira,
sachés de aglcar, adogante, copos
descartdveis, com capacidade de
50 ml, com mexedores
descartdveis. Devera ser reposto
durante todo o evento, conforme
necessidade.

UNIDADE

03

03

03

03

12

SISTEMA DE SONORIZACAO DE
PEQUENO PORTE: Sistema de
sonorizagdo ambiente, com caixas
de som, conectadas ao microfone
e ao computador, compativeis ao
tamanho da sala e numero de
participantes com as seguintes
especificagdes: Mesa de som ¢/16
canais, amplificador, 4 caixas
acusticas de 100 WRMS

DIARIA

01

01

01

01

04

SERVICO DE INTERNET: Link
dedicado 20 MBPS + Roteador e
Acesso a Rede Wi-Fi com
velocidade minima de 200 mb/s
com conexdo em todos os
ambientes utilizados durante todo
o evento.

DIARIA

01

01

01

01

04

COFFEE BREAK*: Deverd observar,
todos o0s quantitativos e as
especificagdes descritos no
cardapio: 02 sabores de sucos de
frutas naturais, café sem agucar,
leite; pelo menos 01 tipo de
salgado frito e 01 tipo de salgado
assado, 01 tipo de sanduiche sem
lactose, 01 tipo de petit four doce,
pdo de queijo, bolos, mel, iogurte
de frutas, ovos mexidos. OBS: O
periodo do fornecimento de
coffee break corresponderd a
aproximadamente, de 20 a 30
minutos de duragdo. Todos os
alimentos e bebidas deverdo
possuir boa qualidade. Este
servico devera ser prestado no
local do evento.

PESSOA

220

50

50

50

50

420

PULPITO  ELETRONICO: Em
acrilico, com 1,10m de altura (ou
similar) com base para microfone
e com suporte para dgua e com
tela interativa para apresentar o

DIARIA

01

Av. Jerénimo Monteiro, n® 935 — Centro — Vitdria/ES — CEP 29010-003
www.procon.es.gov.br

GOVERMNO DO ESTADO
D0 ESPIRITO SANTO

2026-WHGDJF - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 26/01/2026 15:13 PAGINA 72 /100



procon

nome do palestrante, logomarca e
demais informagdes.

PAINEL DE LED: Painel de Led,
medida de 6x3m para fundo do
palco (para reprodugdo de videos,
imagens e simultanea) . P3.91
Painel LED interno 500X1000;
Sistema: Nova star; Modelo no:
PH3.9 (modelo); Mddulo de LED;
250X250; Resolugdo do armdrio:
(L) 124pixelsx (H) 248Pixels
(resolugdo de cada placa);
Distancia real: 3.9mm (distancia
entre pixels reais); Pixel SMD 3-
em-1 2121 branco led (tipo do
led); Densidade de pixel; 65536
pixel / m2; Tipo leve; SMD2121 ;
Brilho; 1300nits; Mddulos por
gabinete: 08 Modulos ; IC da
unidade: 2038S ; Frequéncia de
atualizagdo  =1920Hz;  MTBF
100000 horas.

DIARIA

01

01

01

01

01

05

NOTEBOOK:  Notebook com
Processador Intel® Core™ i3-
3110M ou acima, com 8GB de
memoria RAM, com mouse, leitor
de DVD, entrada USB, conexdo a
internet (minimo de 2Mb/s) com
uso exclusivo para o evento,
ambiente operacional Windows,
pacote Office e leitor de PDF
instalado.

DIARIA

01

01

01

01

04

MICROFONE SEM FIO**:
Microfone  profissional ~ com
bateria e mais uma suplementar
para cada microfone com pedestal
de mesa ou de chdo quando
necessario.

DIARIA

02

02

02

02

08

10

PASSADOR DE SLIDE: Passador de
slide com raio de agdo de no
minimo 50 mts.

DIARIA

01

01

01

01

01

05

11

BACKDROP: Painel tipo backdrop
com 4x2m em lona fosca
estruturado em metalon ou box
truss. Arte a ser fornecida pela
contratada.

UNIDADE

01

01

01

01

01

05

12

OPERADOR DE EQUIPAMENTOS
DE SOM E AUDIOVISUAIS:
Disponibilizagdo de técnico para
montagem, desmontagem dos
equipamentos, operagao,
manuseio, regulagem e
manutengdo basica de
equipamentos de som e
audiovisuais, inclusive
configuragdo de microfones e
transmissores sem fio e operagdo
de equipamento audiovisual
compreende os aparelhos de
projetor multimidia, tela de
projetor em dimensd&es
adequadas ao local e painel de led.
O servico inclui montagem e
desmontagem dos equipamentos
bem como suporte presencial
durante todo o periodo do evento,
responsabilizando-se pela solugdo
de qualquer eventualidade.

DIARIA

01

01

01

01

04
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13

TECNICO EM  INFORMATICA:
Disponibilizagdo de técnico de
informatica para montagem e
desmontagem dos equipamentos,
bem como suporte presencial
durante todo o periodo do evento,
responsabilizando-se pela solugdo
de qualquer eventualidade.

DIARIA -

01

01

01

01

04

OBSERVACOES:

1. No evento a ser realizado na Regido Metropolitana da Grande Vitdria, o servico de coffee break
sera oferecido nos periodos da manha e da tarde, para um publico estimado de 110 participantes,
totalizando 220 pessoas. Nas demais regides — Noroeste, Norte, Central e Sul — o servico serd
disponibilizado apenas no periodo da manhd, atendendo a um publico estimado de 50

participantes.

2. A previsdao de demanda para os eventos é de duas unidades de microfones sem fio por dia.
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ANEXO V

DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS E FORNECIMENTO DE PRODUTOS, CONFORME GRUPAMENTO

RECURSOS HUMANOS

1.1. Cabera a CONTRATADA providenciar profissionais para supervisdo dos eventos, servi¢o técnico em
informatica, operador de equipamentos de som e audiovisuais, descritos no ANEXO Il do Termo de
Referéncia.

1.2. Todos os profissionais contratados deverao:
a) Apresentar-se uniformizado;
b) Agir com presteza, polidez e cortesia, sob qualquer circunstancia.

1.3. Os servicos de “operador de equipamentos audiovisuais” correspondem a montagem e operagao
de todos os equipamentos eletroeletronicos a serem utilizados nos eventos, a excecdao daqueles em
que a contratacdo do equipamento ja inclua operador, conforme detalhamento neste Termo de
Referéncia.

1.4. Servicos distintos, a serem executados de forma concomitante, deverdo ser realizados por
diferentes profissionais, sob pena do ndo pagamento de mais de um servico realizado por um mesmo
profissional.

1.5. O profissional deverd, obrigatoriamente, estar presente durante todo horario previsto para inicio
e término da execucgdo de cada item solicitado na Ordem de Servico.

1.6. A didria correspondera a 8 (oito) horas, ndo sendo computados, neste periodo, os intervalos para
repouso e alimentagao do profissional.

2 - ALIMENTAGAO

2.1. Fornecimento de alimentos, bebidas sem dalcool e acessérios necessdrios para a realizagdo do
Servico;

2.2. Devera ser observada a Resolugdo RDC ANVISA 216, de 2004, assim como, a legislacdo e/ou
normas de orgdos de vigilancia sanitaria do estadual e municipal;

2.3. Todos os alimentos e bebidas deverao possuir boa qualidade.

2.4. Acondicionamento e validade dos produtos, cumprindo regras sanitdrias estabelecidas no
municipio e legislagao vigente.
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2.5. Para o servico de alimentacdo, observar as especificacdes em relacdo a normas de higiene e
conservacao de alimentos, se serdo dispostos em utensilios limpos, se os funciondrios estarao
uniformizados, se hda reposicao dos quantitativos especificados.

2.6. A equipe responsavel pela prestacdo do servico de alimentagdo serd montada de acordo e
proporcionalmente a complexidade e dimensao do evento.

2.7. Nos casos de transporte de alimentos preparados, deverdo ser observadas as condicoes
estabelecidas pelos drgaos de vigilancia sanitaria para o veiculo e acondicionamento dos itens.

2.8. A CONTRATADA sera responsavel pelo transporte dos itens até o local do evento, assim como seu
posterior recolhimento.

2.9. O servico de coffee break devera ser prestado no local do evento.

2.10. O periodo do fornecimento de coffee break correspondera a, aproximadamente, de 20 a 30
minutos de duracao.

3- LOCAGCAO DE EQUIPAMENTOS

3.1. Fornecimento de equipamentos/produtos de som e audiovisuais, para prestacdo dos servicos de
audio e video, projecdes e outros relacionados as demandas de multimidia.

3.2. Os equipamentos solicitados devem apresentar aspecto visual adequado a realidade de cada
evento, devendo ser instalados e testados previamente.

3.3. Os equipamentos devem ser substituidos imediatamente sempre que constatado defeito ou vicio,
durante os testes.

3.4. A montagem/instalacdo de todos os equipamentos, bem como a estrutura dentro do espaco fisico
contratado, devera acontecer na véspera, de maneira assegurar o pleno funcionamento antes do inicio
do evento.

3.5. Apds a montagem do equipamento devera ser realizado teste de funcionamento na presenca de
um representante da Contratante, com, no minimo, 1 (uma) hora de antecedéncia em relagdo ao
hordrio de inicio do evento.

3.6. A didria para locacdo de equipamentos correspondera aproximadamente 10 (dez) horas de
duragdo, descontado o periodo de montagem, teste e desmontagem.

4 - ESPACO E ESTRUTURA
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4.1. Preservar a limpeza e conservagao geral de todas as areas a serem utilizadas antes, durante e apds
cada evento solicitado;

4.2. O servico inclui montagem e desmontagem dos equipamentos bem como suporte presencial
durante todo o periodo do evento, responsabilizando-se pela solugao de qualquer eventualidade.

5 - MATERIAL DE APOIO

5.1. Os equipamentos/materiais deverdo ser entregues no local do evento, instalados e testados, com
antecedéncia minima de 02 (duas) horas antes do inicio do evento, e recebidos por representante do
CONTRATANTE.

5.2. A Ordem de Servico definird as didrias necessdrias para a montagem e desmontagem dos
equipamentos.

5.3. A CONTRATADA deverda fornecer todos os insumos necessarios ao funcionamento dos
equipamentos, e seus custos considerados na proposta.

5.4. O fornecimento de material de consumo de escritdrio para apoio ao evento como, resma de papel,
canetas, grampeador, fita adesiva, cola, clips, e outros similares, serd de responsabilidade da
CONTRATADA, e seus custos considerados na proposta.

6 - OUTROS SERVICOS

6.1. Os equipamentos de som deverdo ser entregues no local do evento, instalados e testados, com
antecedéncia minima de 2hs, antes do inicio do evento, e recebidos por representante do
CONTRATANTE.

6.2. A Ordem de Servico definird as diarias necessdrias para a montagem e desmontagem dos
equipamentos.
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ANEXO VI
INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO - IMR

1. O PROCON/ES avaliard a execucdo do servico e utilizard o Instrumento de Medicdo de
Resultados (IMR) para aferir a qualidade da prestacdo do servico, e definir o pagamento devido a
Contratada.

1.1. Tabela 1 - Especificagdes do indicador de qualidade dos servicos prestados:

INDICADOR DE QUALIDADE DOS SERVICOS PRESTADOS

ITEM DESCRICAO

Finalidade Garantir que os servigos sejam realizados conforme a qualidade,
pontualidade e eficiéncia

Meta a cumprir Servigos prestados com 100% de aderéncia as especificagdes
Instrumento de medigdo Relatério de avaliagdo de qualidade dos servigos prestados
Forma de Acompanhamento Registro de ocorréncias pelo fiscal do Contrato
Periodicidade De acordo com o evento realizado
Inicio da vigéncia A partir do 32 evento realizado pela CONTRATADA

2. Os servicos apresentados neste IMR tém como funcdo incluir critério de desempenho na
prestacdo de servico especializado em organizacdo e montagem de eventos, abrangendo o
fornecimento de infraestrutura: equipamentos, insumos, alimentacdo e equipe (staff) para a
realizacdo das capacitaces.

3. Durante a vigéncia do contrato o IMR serd apurado a cada evento realizado e terd como
referéncia a Ordem de Servigo emitida.

4. Atabela constante deste IMR sera a referéncia quanto ao percentual de desconto a ser aplicado
sobre o valor da nota fiscal/fatura apresentada pela CONTRATADA.

5. Os descontos apurados por meio do IMR poderdo ensejar, ainda, a aplicagdo das demais
penalidades contratuais.

6. O relatdrio dos descumprimentos devera ser levado ao conhecimento da CONTRATADA via e-mail.

6.1. A CONTRATADA terd o prazo de até 48 (quarenta e oito) horas a partir do envio do e-mail
para apresentarjustificativas, cuja avaliacdo compete aos fiscais.

6.2. Caso o CONTRATANTE ndo acolha as justificativas, as apura¢ées do IMR acarretardo desconto
proporcional dovalor da nota fiscal/fatura.

7. Os 2 (dois) primeiros eventos serdo objeto apenas de notificacdo, de modo a permitir o ajuste e
aperfeicoamento da qualidade do servigo pela CONTRATADA.
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8. Os servicos serdo avaliados pelos fiscais do CONTRATANTE, conforme relacdo de
descumprimentos a ser utilizado como forma de mensuracao dos resultados obtidos na prestacao
dos servicos, conforme consta tabelas abaixo:

8.1. TABELA 2 - PERCENTUAL DE DESCONTO SOBRE A NOTA FISCAL

- PAGAMENTO DEVIDO (VALOR AJUSTADO APOS
FAIXAS DE PONTUACAO DE QUALIDADE - , o
DE SERVICO VERIFICACAO DOS CRITERIOS DE MEDICAO DE
RESULTADO
Menor ou igual a 3
Maior ou izual a 3 e menor que 4 Glosa de 3% incidente sobre o valor da Nota fiscal do
g q evento
Maior ou igual a 4 € menor que 5 Glosa de 4% incidente sobre o valor da Nota fiscal do
g q evento
Maior ou igual a 5 € menor que 6 Glosa de 5% incidente sobre o valor da Nota fiscal do
g q evento
Maior ou igual a 6 € menor que 7 Glosa de 6% incidente sobre o valor da Nota fiscal do
g q evento
Maior ou igual a 7 € menor que 8 Glosa de 7% incidente sobre o valor da Nota fiscal do
g q evento
Maior ou icual a 8 e menor aue 10 Glosa de 8% incidente sobre o valor da Nota fiscal do
g q evento
Acima de 10 Glosa de 10% incidente sobre o valor da Nota fiscal do
evento

8.2 TABELA 3 - AFERICAO DE DESCUMPRIMENTOS CONTRATUAIS.
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Grupo Descrigao Pontos Ocorréncia
Deixar de atender solicitacdo para servigos de
assessoria, relacionadas a orientagdo para 0,5
definicdo de eventos.
Servi Desrespeitar o sigilo de dados, documentos e 15
ervu;osl em informagdes que vier a ter acesso. !
gera Atraso na apresentacdo do  profissional 05
provocando transtorno da execug¢do do evento. !
Nao comparecimento do profissional 1
solicitado/indicado
Profissional ndo apresentar qualificagdo para 05
exercer a fungéo. !
Mesmo profissional exercendo mais de uma das
Recursos fungdes em divergéncia ao contratado trazendo 0,5
humanos
transtornos ao evento
N&o se apresentar de forma adequada (conforme 05
descrito no termo de referéncia). !
Atraso no fornecimento do servico causando 1
transtornos e atraso na execugdo do evento.
Identificagdo de objetos estranhos aos alimentos, 1
Alimentaggo a exemplo de cabelos, insetos e/ou outros
Sabor e a temperatura dos alimentos e bebidas 05
ndo satisfatorios. !
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Fornecimento de equipamentos sem prévio teste
causando transtornos na execugao dos servigos.

Fornecimento de equipamento com capacidade
inferior e diversa da Contratada provocando 1
transtornos na execugao do evento.

Atraso na reposi¢do de equipamento danificado
na instalagao.

Disponibilizar estrutura com solidez e segurangas
comprometidas ou deixar cabos, fios, ferragens e
itens da instalagdo a mostra, sem adotar 1
providéncias necessarias.

N3o entregar no prazo, forma e/ou em lugar

Equipamentos

. 1
estabelecido.
Ndo efetuar desmontagem dos equipamentos 1
dentro do prazo para
A Descumprimento dos itens do TR, conforme
Outros servigos 1

descrito na Ordem de Servigo

9. Metodologia de cdlculo do Instrumento de Medicdo de Resultado

9.1. A avaliacdo tera como base as tabelas 2 e 3 deste ANEXO que determinara o percentual de
desconto a ser aplicado sobre a fatura mensal no caso de descumprimento de obrigacdes contratuais,
da seguinte forma:

a. O fiscal do contrato avaliara a cada evento os itens da tabela 3;

b. Os descontos dos itens serdo acumulativos, ou seja, caso haja o descumprimento de mais e
1 item da tabela 3 a CONTRATADA sera descontada em sua fatura mensal até o percentual
maximo de 10% (dez por cento), tendo como base a pontuagao constantes na tabela 2.

c. A aferigdao do descumprimento das obrigagdes contratuais acontecera por item analisado.

9.2 O descumprimento rotineiro de obrigacGes contratuais podera ensejar aplicacdo de outras
penalidades previstas.

9.2.1 TABELA 4 - RESUMO DE APURAGAO DA AVALIACAO

AVALIAGAO DOS SERVIGOS PRESTADOS

Total de Pontos Pontuagao Percentual a descontar
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ANEXO ll-MODELOS DO EDITAL

ANEXO IIl.LA - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

de de

PREGAO N¢ /

Empresa: (Nome da Empresa)

A (Nome do Orggo)

Prezados Senhores,

1 - Compdem nossa Proposta os seguintes anexos:

1.1 - Proposta Comercial Detalhada, com a indicacdo do preco unitario de cada item e do preco global.
1.2 - Documentos exigidos para Habilitacdo.

1.3 - Dados Complementares para Assinatura do Contrato.

2 - O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentagao.

3 - Os pregos ora propostos incluem todas as despesas diretas, indiretas, beneficios, tributos,
contribuicdes, seguros e licencas, além de compreender a integralidade dos custos de direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, normas infralegais, nas
convengoes coletivas e nos termos de ajuste de conduta vigentes, de modo a se constituirem a Unica
e total contraprestacdo pelo fornecimento dos itens.

4 - Indicamos a seguinte modalidade de garantia do contrato, conforme art. 96 da Lei n2 14.133/2021:

Atenciosamente,

(Nome do representante e assinatura)
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ANEXO I1.B - DADOS COMPLEMENTARES PARA ASSINATURA DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

DADOS DO LICITANTE VENCEDOR

NOME DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE VENCEDOR:

N2 DE IDENTIDADE/ ORGAO EMISSOR DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE VENCEDOR:

CPF DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE VENCEDOR:

NACIONALIDADE: ESTADO CIVIL:
CONDIGAO JURIDICA DO REPRESENTANTE:

ENDEREGO RESIDENCIAL COMPLETO DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE VENCEDOR:

INDICACAO DO PREPOSTO: (NOME COMPLETO, CPF e CARGO)

DADOS PARA CADASTRO DA PESSOA JURIDICA (CREDOR)

NOME COMPLETO DA PESSOA JURIDICA:

CNPJ DA PESSOA JURIDICA:

ENDERECO COMPLETO DA PESSOA JURIDICA: E-MAIL: TEL:
BANCO AGENCIA N¢ NUMERO DA CONTA:
(Local), de de

(Nome do representante e assinatura)
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ANEXO lll - MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

CONTRATONS _/
PREGRONe _/
PROCESSON® _/
ID CIDADES N2

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI FAZEM O
INSTITUTO ESTADUAL DE PROTEGAO E DEFESA DO
CONSUMIDOR - PROCON-ES E A EMPRESA
PARA A
CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM
PRODUGAO DE EVENTOS INSTITUCIONAIS

O INSTITUTO ESTADUAL DE PROTECAO E DEFESA DO CONSUMIDOR - PROCON-ES, adiante
denominada CONTRATANTE, inscrita no CNPJ sob o n? (preencher), com sede na
(endere¢o completo), representada legalmente pelo seu (cargo e nome), nomeado(a) pelo
Decreto/Portaria n® , de de de 20 __ (preencher), publicada no DIO de

de  de 20__ (preencher), portador da Matricula Funcional n2 (preencher) e a
Empresa (nome completo), doravante denominada CONTRATADA, com sede (endereco
completo), inscrita no CNPJ sob o n2 (preencher) neste ato representado(a) por
(nome e fungdo no contratado), conforme atos constitutivos da empresa ou procuracdo
apresentada nos autos, ajustam o presente CONTRATO de aquisicio de / servicos de
(descrever o objeto), nos termos da Lei Federal n2 14.133/2021 e Decreto Estadual n2 5.545-
R/2023, de acordo com os termos do processo acima mencionado, parte integrante deste
instrumento independente de transcricao, juntamente com a Proposta apresentada pela
CONTRATADA, ficando, porém, ressalvadas como ndo transcritas as condi¢cdes nela
estipuladas que contrariem as disposicoes deste CONTRATO, que se regera pelas Clausulas
Seguintes.

1 - CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1- O objeto do presente instrumento é a contratacdo de empresa especializada em
producdo de eventos institucionais, nas condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia,

Anexo | do Edital.

1.2 - Integram este Contrato, como partes indissocidveis e independentemente de

transcricao, os seguintes anexos:
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(a) o Edital e todos os seus Anexos;

(b) a Proposta Comercial da Contratada.

2 - CLAUSULA SEGUNDA: DO PRECO

2.1 - O valor mensal da contratacgdo é de RS ( ), perfazendo o valor total

de RS ( ).

2.2 - No valor acima estdao incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos (impostos etc.), encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete,

seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

2.3 -0 valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao

contratado dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.

2.4 - Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano, cujo

termo inicial sera _més / ano (preencher).

2.5 - Apds o interregno de um ano, mediante pedido do contratado, os precos iniciais poderao
ser reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice INPC/IBGE (indice Nacional
de Pregos ao Consumidor), exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a

ocorréncia da anualidade, com base na seguinte férmula:

_v{u-r

VR onde:

VR = Valor do reajuste;

V = Valor atual do contrato ou da parcela a ser reajustada;

|2 = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente ao
més-base;

| = Indice relativo ao més de reajuste.

2.6 - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a

partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
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2.7 - No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante
pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a

diferenga correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

2.8 - Nas aferic0es finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(do), obrigatoriamente,

o(s) definitivo(s).

2.9 - Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(dao) adotado(s), em substituicdo, o(s)
que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor. Na auséncia de previsao
legal quanto ao indice substituto, serd adotado o novo indice definido para a Administragdo

Estadual na contratagdo de servigos semelhantes.
2.10 - O reajuste de precos serd formalizado por apostilamento.

2.11 - Os reajustes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a
manutencdo do equilibrio econdmico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso

I, alinea “d”, da Lei 14.133/2021.

2.12 - O contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de

modo que se mantenha a proporcao inicial em relacdo ao valor contratado.

2.13 - O reequilibrio econémico e financeiro, em qualquer de suas espécies, observara,
conforme a natureza do objeto contratual, as regras previstas nos arts. 45 a 53 do Decreto
Estadual n2 5545-R/2023 e na Lein2 14.133/2021, inclusive quanto a renuncia irretratavel por
auséncia de requerimento formal durante a vigéncia do contrato e antes de eventual

prorrogacao (art. 46 do Decreto).

3 - CLAUSULA TERCEIRA: DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO
3.1 - O prazo para pagamento ao contratado e demais condicdes a ele referentes encontram-

se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4 - CLAUSULA QUARTA: DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL
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4.1 - O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses e tera inicio no dia posterior ao
da publicacdo do respectivo instrumento no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PCNP,
sendo finalizado com a entrega, recebimento e pagamento, na forma do art. 105 da Lei

14.133/2021.

4.2 - O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo
aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as

providéncias cabiveis no caso de culpa do contratado.

4.2.1 - A prorrogacao automatica deve ser registrada por apostilamento e instruida com a

exposicdo das justificativas e o novo cronograma de execucao e desembolso.

5 - CLAUSULA QUINTA: DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

5.1- As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orgamento.
5.2 - A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacao:

a) Gestdo/Unidade: 460904 - FUNDO ESTADUAL DE DEFESA DO CONSUMIDOR;
b) Fonte de Recursos: 759 - RECURSOS VINCULADOS A FUNDOS;

c) Programa de Trabalho: 10.46.904.14.422. 0068. 1052 - APOIO A PROCONS
MUNICIPAIS E COOPERACAO TECNICA COM ORGAOS PUBLICOS PARA DEFESA DO
CONSUMIDOR;

d) Elemento de Despesa: 3.3.90.39;
e) Plano Interno: 000001 - Ndo Definido.

5.3 - Adotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao
da Lei Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante

apostilamento.

6 - CLAUSULA SEXTA: DA GARANTIA DE EXECUGAO
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6.1 - A CONTRATADA prestara garantia de execucdo contratual no valor de RS
(preencher), na modalidade de (preencher), correspondente a 5% (cinco por

cento) do valor do contrato.

6.2 - O prazo de garantia de execucdo contratual e demais condicdes a ele referentes

encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

6.3 - Ocorrendo prorrogacao de prazo ou aumento no valor contratual decorrente de
acréscimos ou do reequilibrio econémico-financeiro, por ocasido da assinatura do Termo
Aditivo, devera a CONTRATADA proceder a renovac¢do e/ou ao refor¢co da garantia inicial,

proporcionalmente ao aumento de valor.

6.4 - A garantia devera ser apresentada no prazo maximo de 10 (dez) dias, inclusive nos casos

de Termo Aditivo.

6.4.1 - A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo ou renovag¢ao da garantia
acarretara a aplicacdo de multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor do contrato por
dia de atraso, até o mdaximo de 5% (cinco por cento), o qual podera ser glosado de

pagamentos devidos.

6.4.2 - O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover o
bloqueio dos pagamentos devidos a CONTRATADA, até o limite de 5% (cinco por cento) do

valor anual do contrato, a titulo de garantia.

6.4.3 - ACONTRATADA, a qualquer tempo, podera substituir o bloqueio efetuado com base
nesta clausula por quaisquer das modalidades de garantia previstas em lei, sem prejuizo da

manutencao da multa aplicada.

6.5 - Quando se tratar de consércio, serd permitido que seja apresentada a garantia
integralmente pela empresa lider ou por qualquer das empresas consorciadas, ou, ainda, por
cada uma das empresas consorciadas com os valores proporcionais a sua participacdao no

consorcio.

7 - CLAUSULA SETIMA: DA ENTREGA E RECEBIMENTO
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7.1 - O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execugao, assim como os
prazos e condicdes de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no

Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

8 - CLAUSULA OITAVA: DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES
8.1 - Compete a Contratada:

8.1.1-8.1.1 - Cumprir todas as obrigac¢des, as condi¢des e os prazos relativos a entrega
do(s) produto(s) adquirido(s) e/ou da execuc¢do do(s) servico(s) contratado(s), conforme

definido no Termo de Referéncia;

8.1.2 - providenciar a imediata correcao das deficiéncias apontadas pelo setor competente

do Contratante;

8.1.3 - manter, durante toda a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicées de habilitacdo e qualificacdo exigidas na

licitacdo, conforme disp&e o inciso XVI do art. 92 da Lei Federal 14.133/2021;

8.1.4 - garantir a execucdo qualificada do contrato durante o periodo de garantia e/ou

vigéncia, conforme definido no Termo de Referéncia.

8.1.5 - Visando ao regular cumprimento do contrato firmado com a Administracdo Publica,
a CONTRATADA, nos termos do Decreto n? 4.251-R, de 21 de maio de 2018, se obriga a
efetivar a contratacdo de mdo-de-obra necessdria a execucdo da obra ou servi¢o advindo
do sistema penitenciario estadual, no percentual de 6% (seis por cento) da mdo-de-obra

total para a execuc¢do do objeto contratual, nos termos da Lei complementar n2 879/2017.
8.2 - Compete a Contratante:
8.2.1 - efetuar o pagamento do prego previsto nos termos deste contrato;

8.2.2 - definir o local para entrega dos produtos adquiridos e/ou da execugdo dos servicos

contratados, conforme definido no Termo de Referéncia;
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8.2.3 - designar servidor(es) responsavel(eis) pelo acompanhamento e fiscalizacdo da
entrega dos produtos adquiridos e/ou da execucdo do(s) servico(s) contratado(s),

conforme definido no Termo de Referéncia;

8.2.4 - Emitir decisdo sobre eventuais solicitacdes ou reclamacdes relacionadas a execucao
dos contratos no prazo maximo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo do

requerimento, admitida a prorrogagdao motivada, por igual periodo.

8.2.5 - Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 1 (um) més, admitida a prorrogacao

motivada, por igual periodo.

8.2.6 - Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo

para apuracdo de descumprimento de cldusulas contratuais.
8.3 - Da Protec¢do de Dados Pessoais.

8.3.1 - Protecdo de dados, coleta e tratamento. Sempre que tiverem acesso ou realizarem
qgualquer tipo de tratamento de dados pessoais, as partes comprometem-se a envidar
todos os esforgos para resguardar e proteger a intimidade, vida privada, honra e imagem
dos respectivos titulares, observando as normas e politicas internas relacionadas a coleta,
guarda, tratamento, transmissdao e eliminacdo de dados pessoais, especialmente as
previstas na Lei Federal n? 13.709/2018 (“Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais”), no
Decreto Estadual n? 4922-R, de 09 de julho de 2021, e demais normas legais e

regulamentares aplicaveis.

8.3.2 - Caso o objeto envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento no
consentimento do titular, a CONTRATADA devera observar, ao longo de toda a vigéncia do
Contrato, todas as obrigacOes legais e regulamentares especificas vinculadas a essa

hipdtese legal de tratamento.

8.3.3 - Ao receber o requerimento de um titular de dados, na forma prevista nos artigos 16

e 18 da Lei Federal n? 13.709/2018, a CONTRATADA devera:
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8.3.3.1 - Notificar imediatamente a CONTRATANTE;
8.3.3.2 - Auxilid-la, quando for o caso, na elaboracdo da resposta ao requerimento; e

8.3.3.3 - Eliminar todos os dados pessoais tratados com base no consentimento em até

30 (trinta) dias corridos, contados a partir do requerimento do titular.

8.3.4 - As partes armazenardo dados pessoais apenas pelo periodo necessario ao
cumprimento da finalidade para a qual foram originalmente coletados e em conformidade

com as hipéteses legais que autorizam o tratamento.

8.3.5- As partes devem assegurar que o acesso a dados pessoais seja limitado aos
empregados, prepostos ou colaboradores e eventuais subcontratados que necessitem
acessar os dados pertinentes, na medida em que sejam estritamente necessarios para o
cumprimento deste Contrato e da legislacdo aplicdvel, assegurando que todos esses

individuos estejam sujeitos a obrigac¢des de sigilo e confidencialidade.

8.3.6 - A CONTRATADA deve, enquanto operadora de dados pessoais, implementar
medidas técnicas e organizacionais apropriadas para o cumprimento das obriga¢des da

CONTRATANTE previstas na Lei Federal n? 13.709/2018.

8.3.7 - Protecdo de dados e incidentes de seguranca. Considerando as caracteristicas
especificas do tratamento de dados pessoais e o estado atual da tecnologia, a
CONTRATADA devera adotar medidas de seguranca, técnicas e administrativas aptas a
proteger os dados e informagdes de acessos ndo autorizados e de situagdes acidentais ou
ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer forma de tratamento

inadequado ou ilicito.

8.3.8- A CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE imediatamente sobre a
ocorréncia de incidentes de seguranca relacionados a dados pessoais, fornecendo
informacgdes suficientes para que a CONTRATANTE cumpra quaisquer deveres de
comunicacdo, dirigidos a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados e/ou aos titulares dos

dados, acerca do incidente de seguranca.
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8.3.9 - As partes deverao adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigacdo e na

mitigacdo das consequéncias de cada incidente de seguranca.

8.3.10 - Transferéncia internacional. E vedada a transferéncia de dados pessoais pela
CONTRATADA para fora do territério do Brasil sem o prévio consentimento, por escrito, da
CONTRATANTE, e demonstracdo da observancia da adequada protecdo desses dados,
cabendo a CONTRATADA a responsabilidade pelo cumprimento da legislagdo de protegdo

de dados ou de privacidade de outro(s) pais(es) que for aplicavel.

8.3.11 - Responsabilidade. A CONTRATADA respondera por quaisquer danos, perdas ou
prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes do descumprimento da Lei
Federal n2 13.709/2018, no Decreto Estadual n? 4922-R, de 09 de julho de 2021 e outras
normas legais ou regulamentares relacionadas a este Contrato, ndo excluindo ou reduzindo

essa responsabilidade a fiscalizagdo da CONTRATANTE em seu acompanhamento.

8.3.12 - Eventual subcontratacdo, mesmo quando autorizada pela CONTRATANTE, nao
exime a CONTRATADA das obrigacdes decorrentes deste Contrato, permanecendo
integralmente responsavel perante a CONTRATANTE mesmo na hipdtese de

descumprimento dessas obrigacdes por subcontratada.

8.3.13 - A CONTRATADA deve colocar a disposicao da CONTRATANTE, quando solicitado,
toda informacdo necessdria para demonstrar o cumprimento do disposto nestas clausulas,
permitindo a realizacdo de auditorias e inspe¢des, diretamente pela CONTRATANTE ou por

terceiros por ela indicados, com relacdo ao tratamento de dados pessoais.

8.3.14 - A CONTRATADA deve auxiliar a CONTRATANTE na elaboracdo de relatérios de
impacto a protecdo de dados pessoais, observado o disposto no artigo 38 da Lei Federal n?

13.709/2018, relativo ao objeto deste Contrato.

8.3.15-Se a CONTRATANTE constatar que dados pessoais foram utilizados pela
CONTRATADA para fins ilegais, ilicitos, contrarios a moralidade ou mesmo para fins
diversos daqueles necessarios ao cumprimento deste Contrato, a CONTRATADA sera
notificada para promover a cessacao imediata desse uso, sem prejuizo da rescisdo do

Contrato e de sua responsabilizacdo pela integralidade dos danos causados.
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8.3.16 - Eliminagdo. Extinto o Contrato, independentemente do motivo, a CONTRATADA
devera em, até 10 (dez) dias uteis, contados da data de seu encerramento, devolver todos
os dados pessoais a CONTRATANTE ou elimina-los, inclusive eventuais copias, certificando
a CONTRATANTE, por escrito, do cumprimento desta obrigacao.

9 - CLAUSULA NONA: DOS ADITAMENTOS

9.1- O presente contrato podera ser aditado, estritamente, nos termos previstos na Lei
14.133/2021, mediante manifestacdo formal da Procuradoria-Geral do Estado ou em
conformidade com norma editada pela Procuradoria que dispense a analise juridica.

10 - CLAUSULA DECIMA: DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

10.1 - Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei 14.133/2021, o contratado que:

(a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

(b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do ou

ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
(c) der causa a inexecucdo total do contrato;

(d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem

motivo justificado;

(e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execugao do

contrato;

(f) praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;

(g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
(h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei 12.846/2013.

10.2 - Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracGes acima descritas as seguintes

sangoes:
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10.2.1 - Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato,
sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 29, da Lei

14.133/2021);

10.2.2 - Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicao de

penalidade mais grave (art. 156, § 42, da Lei 14.133/2021);

10.2.3 - Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e
“d”, que justifiguem a imposicio de penalidade mais grave (art. 156, § 52, da Lei

14.133/2021);

10.2.4 - Multas (art. 156, Il, e § 39, da Lei 14.133/2021), observados os seguintes

parametros:

10.2.4.1 - Multa moratdria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia util de atraso

injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

10.2.4.2 - Multa compensatéria de 1% (um por cento) incidente sobre o valor do

contrato, para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 10.1;

10.2.4.3 - Multa compensatéria de 5% (cinco por cento) incidente sobre o valor do

contrato, para as infracGes descritas nas alineas “b” a “h” do subitem 10.1.

10.3 - O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a extingdo
unilateral do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular, convertendo a multa

moratdria em multa compensatodria (art. 162, paragrafo Unico, da Lei 14.133/2021).

10.4 - Em caso de reincidéncia, o valor total das multas aplicadas ndo podera exceder o limite

de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do Contrato.

10.5 - A aplicacao das sancdes previstas neste Contrato nao exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, § 99, da Lei

14.133/2021).
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10.6 - A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes, na

forma do art. 156, § 72, da Lei n2 14.133/2021.
10.7 - Na aplicacdo das sangGes serdo considerados (art. 156, § 19, da Lei 14.133/2021):
(a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
(b) as peculiaridades do caso concreto;
(c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
(d) os danos que dela provierem para o Contratante;

(e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgaos de controle.

10.8 - Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157 da Lei 14.133/2021).

10.9 - A aplicagdo das sanc¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditdrio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei 14.133/2021 para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar, assim como as

seguintes regras:

10.9.1 - Antes da aplicagcdo de qualquer sang¢ao administrativa, a Administracao devera

notificar o contratado, facultando-lhe a apresentacao de defesa prévia;

10.9.2 - A notificacdo devera ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com confirmacao de
recebimento, ou por correspondéncia com aviso de recebimento, indicando, no minimo: a
conduta reputada como infratora, a motivacao para aplicacdo da penalidade, a sancao que

se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razoes de defesa;

10.9.3 - O prazo para apresentacdo de defesa prévia para a penalidade de adverténcia sera
de 05 (cinco) dias uteis e de 15 (quinze) dias Uteis para as demais penalidades, e serdo

contados na forma do art. 183 da Lei 14.133/2021;
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10.9.4 - O contratado comunicara ao 6rgao promotor do certame as mudancgas de
endereco ocorridas no curso do processo licitatério e da vigéncia do contrato,
considerando-se eficazes as notificagdes enviadas ao local anteriormente indicado, na

auséncia da comunicacao;

10.9.5 - Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresentacao,
a Administracdo proferird decisdo fundamentada e adotara as medidas legais cabiveis,

resguardado o direito de recurso, que devera ser exercido nos termos da Lei 14.133/2021;

10.10 - Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei 14.133/2021, ou em outras
leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei 12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei

(art. 159 da Lei 14.133/2021).

10.11 - A personalidade juridica do Contratado poderda ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
socios com poderes de administracao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise

juridica prévia (art. 160 da Lei 14.133/2021).

10.12 - O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicagdo da sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder

Executivo Federal (art. 161 da Lei 14.133/2021).

10.13 - As san¢0es de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para

licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo, na forma do art. 163 da Lei 14.133/2021.
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10.14 - Os débitos relativos a multas moratéria e compensatéria e as indenizagbes cabiveis
poderdo ser descontados dos valores devidos pela Administracdo ao contratado e, se
insuficientes, a diferenca podera ser descontada da garantia prestada ou ser objeto de

cobranga judicial (art. 156, § 82, da Lei 14.133/2021).

10.14.1 - Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos decorrentes de outros contratos

administrativos que o contratado possua com o Estado do Espirito Santo.

10.15 - Sem prejuizo da aplicagdo das san¢Oes acima descritas, a prdtica de quaisquer atos
lesivos a administracdo publica na licitacdo ou na execucdo do contrato, nos termos da Lei
12.846/2013, serad objeto de imediata apuracdo observando-se o devido processo legal

estabelecido no marco regulatério estadual anticorrupgao.

11 - CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA SUPERVENIENTE IRREGULARIDADE FISCAL, SOCIAL
OU TRABALHISTA

11.1 - Constatado que o Contratado ndo se encontra em situacdo de regularidade fiscal, social
ou trabalhista, o mesmo serd notificado para no prazo de 10 (dez) dias Uteis regularizar tal
situacdo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, observando-se o procedimento de aplicacao

de sancoes.

11.2 - Transcorrido esse prazo, ainda que ndo comprovada a regularidade e que ndo seja
aceita a defesa apresentada, o pagamento sera efetuado, sem prejuizo da tramitagdo do

procedimento de aplicacdo de sancdes.

11.3 - Em ndo sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo Contratado, sera imposta

multa de 2% (dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

11.4 - Depois de transcorridos 30 (trinta) dias Uteis da notificacdo da multa, se a empresa ndo
regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, deverd a Administracdo decidir sobre iniciar ou
ndo procedimento de rescisdo do contrato, podendo deixar de fazé-lo se reputar que a

extincdo antecipada do contrato ocasionara expressivos prejuizos ao interesse publico.

Av. Jerénimo Monteiro, n® 935 — Centro — Vitdria/ES — CEP 29010-003  GOVERMNO DO ESTADO
www.procon.es.gov.br DO ESPIRITO SANTO

2026-WHGDJF - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 26/01/2026 15:13 PAGINA 96 / 100



procon

11.5 - Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o Contratante
informara a Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado sobre os créditos em favor

da empresa, antes mesmo da notificagdao a empresa.

12 - CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA RESCISAO

12.1 - A rescisdo do Contrato podera ocorrer nas hipdteses e condicdes previstas nos arts. 137
a 139 da Lei 14.133/2021.

13 - CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DOS RECURSOS

13.1 - Os recursos, representacao e pedido de reconsideragdo, somente serao acolhidos nos
termos do arts. 165 a 168 da Lei 14.133/2021.

14 - CLAUSULA DECIMA QUARTA: DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

14.1 - A execucdo do contrato serd acompanhada pelo gestor e pelo fiscal designados pela
autoridade competente do érgdo ou entidade, os quais representardao a Administracdo e
confirmardo o recebimento do objeto contratado, observadas as disposicGes deste contrato.

Sem esse recebimento, ndo serd permitido qualquer pagamento.

15 - CLAUSULA DECIMA QUINTA: DO REPRESENTANTE DA CONTRATADA

15.1 - Representard a Contratada na execuc¢do do ajuste, como preposto, (preencher no
momento de assinatura do contrato, com nome completo, nacionalidade, profissao e estado

civil do representante da empresa).

15.2 - O representante da CONTRATADA devera realizar o cadastro no Sistema Corporativo de
Gestdo de Documentos Arquivisticos Digitais - EDOCS do Governo do Estado do Espirito Santo

para envio e recebimento de documentos oficiais.

16 - CLAUSULA DECIMA SEXTA: DOS CASOS OMISSOS
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16.1 - Os casos omissos serao decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na
Lei 14.133/2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposi¢des contidas na Lei n2 8.078/1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e

principios gerais dos contratos.

16.2 - Na auséncia de prazo previamente estabelecido para o cumprimento de determinacdes
emitidas pelo Contratante, serd aplicado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da
data de ciéncia formal da determinacdo pela Contratada. Esse prazo podera ser prorrogado, a
critério exclusivo do Contratante, mediante solicitacdao formal e devidamente justificada pela

Contratada.

17 - CLAUSULA DECIMA SETIMA: DO FORO

17.1 - Fica eleito o foro de Vitdria, Comarca da Capital do Estado do Espirito Santo, para dirimir
qualquer duvida ou contestacdo oriunda direta ou indiretamente deste instrumento,

renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

17.2 - Antes de qualquer providéncia jurisdicional visando solucionar duvida quanto a
interpretacao do presente instrumento, as partes deverao buscar solugdao administrativa, com
a participacdo da Procuradoria Geral do Estado, por intermédio de um ou mais meios de

solucdo consensual de conflitos previstos na Lei Complementar Estadual n® 1.011/2022.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente em trés vias de igual teor e forma,

para igual distribuicao, para que produza seus efeitos legais.

Local, de de (preencher).

Nome da Contratante
Representante (nome completo)

Documento de Identificacdo
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Nome da Contratada
Representante (nome completo)

Documento de ldentificacdo
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