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TERMO DE REFERENCIA N° 07/2026

IDENTIFICAGAO

UNIDADE GESTORA

Instituto Estadual de Protecédo e Defesa do Consumidor

SETOR REQUISITANTE

Assessoria de Comunicagao - ASCOM

RESPONSAVEL Marcos Gomes Ribeiro
DATA DE ELABORAQAO 17/03/2026 VERSAO 02
PROCESSO 2026-SL85N

1-OBJETO

1.1 - O presente termo de referéncia tem por objeto a contratacao de servicos de organizagao
e producao de eventos, abrangendo o fornecimento de infraestrutura completa (locagdo de
espaco, equipamentos, insumos, alimentagdo e equipe), para a realizagao de 2 (dois) encontros
institucionais promovidos pelo Instituto Estadual de Protecdo e Defesa do Consumidor
(Procon-ES), com 200 participantes em cada, na Regido Metropolitana da Grande Vitdria, ao

longo do exercicio de 2026:

locacdo de espaco, equipamentos, insumos, alimentacdo e equipe

(staff) para a realizacdo de 02 (dois) encontros institucionais.

Item Descri¢do Unidade Quantidade
Contratagdo de empresa especializada em organizagdo e montagem de
1 eventos, abrangendo o fornecimento de infraestrutura completa:;] Unidade 1

1.1.1 - A relagdo dos componentes minimos da infraestrutura e do apoio logistico
necessarios a realizagdo dos eventos estdo detalhados no Anexo | deste termo de

referéncia.

1.1.2 - A descricdo detalhada dos elementos que compdem o objeto, padrbes de qualidade

e especificacdes operacionais consta no Anexo |l deste termo de referéncia.

1.1.3 - A composi¢cdo do prego estimado encontra-se no Anexo Il deste termo de

referéncia.

1.1.4 - E parte integrante deste Termo de Referéncia o Anexo IV, que trata das exigéncias

de habilitacao.

1.2 - A adjudicagéao sera realizada a um unico fornecedor, visto que a contratagdo € de apenas um

item.

1.3 - O Estudo Técnico Preliminar traz justificativas de ordem técnica para o ndo parcelamento d
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objeto da contratagdo, apontado, em suma, que:

a) A fragmentacdo do objeto em mais de um lote ocasionaria diversas contratagdes,

podendo comprometer a operagcdo concatenada do servigco que se vislumbra obter,
revelando risco de impossibilidade de execugéao satisfatoria do objeto”;

b) A centralizacdo da responsabilidade em wuma unica contratada facilita o

acompanhamento de problemas e solugbes e simplifica a atribuicdo de
responsabilidades, de modo a aumentar o controle sobre a execugdo do objeto
licitado.

1.4. - A contratagcdo devera observar requisitos minimos destinados a assegurar a qualidade, a
eficiéncia e a seguranga na prestagéo dos servigos de organizagédo e produgédo de eventos, com
disponibilizagao de apoio logistico e infraestrutura, compreendendo, no minimo:

a)

b)

d)

Capacidade técnica-operacional: a contratada devera possuir experiéncia
comprovada na organizagao e produgdo de eventos institucionais ou corporativos de
porte compativel, bem como capacidade operacional para execug¢ao simultanea de
atividades de planejamento, logistica, montagem, operacdo e desmontagem.

Equipe especializada: disponibilizagcdo de equipe técnica e operacional qualificada,
incluindo coordenacdo de evento, apoio logistico, operacdo de equipamentos e
suporte durante toda a execugao.

Infraestrutura e equipamentos: fornecimento de equipamentos e estruturas
adequados, em perfeitas condi¢gdes de funcionamento, compativeis com os eventos
propostos, incluindo solugdes audiovisuais, mobiliario, sinalizacdo, climatizacdo e
demais recursos necessarios.

Cumprimento de prazos: capacidade de atender integralmente aos cronogramas
definidos pelo Procon-ES, assegurando a entrega, montagem, operacéo e retirada da
infraestrutura nos prazos estabelecidos.

e) Atendimento as especificagées técnicas: todos os servicos e bens fornecidos

f)

¢)]

deverao atender as especificagdes técnicas que vierem a ser definidas no Termo de
Referéncia e no edital.

Conformidade legal: a contratada devera estar regularmente constituida e em
conformidade com a legislacdo aplicavel, inclusive normas trabalhistas, fiscais,
sanitarias, de segurancga do trabalho e demais exigéncias pertinentes.

Entrega: A prestacao de servico deve ser realizada pela contratada no prazo e local
estabelecidos no edital.

1.4.1 - As caracteristicas minimas dos elementos que compdem o objeto contratado constam no
Anexo Il deste termo de referéncia.

1.5 - Os servigos objeto desta contratagdo sao caracterizados como comuns, visto que os padroes
de desempenho e qualidade sdo objetivamente definidos, por meio de especificagbes usuais de

mercado.

1.6 - O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
n°® 5.352-R/2023.

1.7 - O prazo de vigéncia da contratagdo, considerado o cronograma de execugao desenvoIV|d<
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sera de 12 (doze) meses, tendo sido definido com base na estimativa de que os servigos serao
executados neste ano de 2026.

2 - FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 - A atuagcdo do Procon-ES no ambito do Sistema Estadual de Defesa do Consumidor
demanda articulagdo permanente com os Procons Municipais e Legislativos, conselhos
vinculados, 6rgaos parceiros € demais entidades que integram a rede de protecao e defesa do
consumidor. Atualmente, essa articulagdo ocorre de forma pontual e descentralizada, com
limitagdes operacionais que dificultam a integracao sistémica, a padronizacdo de entendimentos
técnicos e o alinhamento continuo de diretrizes.

2.2 - Embora o Procon-ES disponha de espago proprio para reunidoes e eventos de pequeno
porte, a estrutura atualmente existente apresenta limitacbes objetivas que a tornam inadequada
para a realizagdo de encontros institucionais com a abrangéncia, o publico estimado e a
complexidade pretendidos. O auditério disponivel possui capacidade restrita, incompativel com a
previsdo de participacdo ampliada, além de Ilimitagdes logisticas quanto ao acesso e
estacionamento. Ademais, o0 6rgao nao dispde, em sua estrutura permanente, de recursos
materiais e servicos especializados indispensaveis a adequada execucido desses eventos, tais
como fornecimento de alimentagdo, equipamentos de projecdo compativeis com atividades de
capacitacao, equipe de apoio, mestre de cerimdnias e intérprete de Libras, o que evidencia a
insuficiéncia da estrutura interna para absorver integralmente a demanda.

2.3 - Além disso, os orgaos e entidades que integram o Sistema Estadual de Defesa do
Consumidor estédo distribuidos em diferentes regides do Estado, as demandas relacionadas as
relagcbes de consumo tornaram-se mais complexas e ha necessidade crescente de uniformizar
procedimentos, compartilhar informacdes e disseminar boas praticas. Esses fatores demonstram
a necessidade de criagdo de espagos estruturados e integrados para o tratamento conjunto
dessas pautas.

2.4 - A falta de estrutura e de meios adequados para a realizacdo desses encontros dificulta a
integracao entre os orgaos, prejudica o alinhamento de entendimentos e procedimentos, aumenta
o risco de atuagdes despadronizadas e reduz a efetividade da Politica Estadual de Defesa do
Consumidor, com reflexos diretos na qualidade dos servigos prestados a populagao.

2.5 - Nesse contexto, evidencia-se a necessidade administrativa de viabilizar a realizacao de
eventos institucionais com infraestrutura, logistica e suporte compativeis com a complexidade das
atividades a serem desenvolvidas, de modo a suprir as limitagdes estruturais existentes,
assegurar condicbes adequadas para a integragdo dos entes envolvidos e permitir a execugao
eficaz das competéncias legais atribuidas ao Procon-ES no apoio, orientagao e fortalecimento dos
orgaos que compdem o Sistema Estadual de Defesa do Consumidor.

2.6 - A necessidade administrativa ora apresentada materializa-se, no exercicio em referéncia, na
realizacdo de dois eventos institucionais, voltados ao fortalecimento, a integracédo e ao
alinhamento técnico do Sistema Estadual de Defesa do Consumidor. O primeiro evento
corresponde as agcoes comemorativas do aniversario do Procon-ES, a serem realizadas ng
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més de junho, com foco na reflexdo institucional, no aprimoramento das politicas publicas de
defesa do consumidor e no reforgo do papel dos Procons no ambito estadual. O segundo evento
refere-se ao Encontro de Boas Praticas do Sistema Estadual de Defesa do Consumidor,
previsto para o segundo semestre do ano, destinado a troca de experiéncias, a disseminagao
de procedimentos, a uniformizacdo de entendimentos técnicos e ao compartiihamento de
iniciativas exitosas entre os entes que compdem o Sistema.

2.7 - A estimativa das quantidades fundamenta-se no planejamento institucional do Procon-ES,
que prevé a realizacdo de 02 (dois) encontros institucionais na Regido Metropolitana da Grande
Vitdria, ao longo do exercicio de 2026.

2.8 - Para definicdo do porte dos eventos e do quantitativo estimado de participantes,
considerou-se o quantitativo de 86 servidores, colaboradores e estagiarios do Procon-ES, a
existéncia de 45 Procons municipais e legislativos no Estado do Espirito Santo, bem como a
participacdo de demais 6rgados e entidades que integram o Sistema Estadual de Defesa do
Consumidor, tais como o Ministério Publico Estadual, a Defensoria Publica do Estado do Espirito
Santo, a Ordem dos Advogados do Brasil — Seccional Espirito Santo (OAB/ES), a Delegacia
Especializada de Defesa do Consumidor, o Conselho Administrativo, o Conselho Estadual de
Defesa do Consumidor e o Conselho do Fundo Estadual de Defesa do Consumidor. Com base no
historico de eventos anteriormente realizados, estima-se um publico de aproximadamente 200
(duzentos) participantes por evento.

2.9 - Considerando que o objeto compreende a contratagdo global para execucao integral dos
eventos, optou-se pela definicdo do quantitativo como 01 (uma) contratagdo, conforme apontado
no item 1.3 deste termo de referéncia.

3 - DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1 - A solugcdo adotada consiste na contratacdo de servigos de organizacdo e producgado de
eventos, incluindo o fornecimento de apoio logistico e de infraestrutura, para a realizagdo de 02
(dois) encontros institucionais promovidos pelo Instituto Estadual de Protegdo e Defesa do
Consumidor (Procon-ES), na Regido Metropolitana da Grande Vitéria, ao longo do exercicio de
2026, conforme detalhamento a seguir.

QUANTIDADE DE LOCAL QUANTIDADE DIAS DE
PESSOAS DE EVENTOS CADA
EVENTO
200 cada Regido Metropolitana da 2 2
Grande Vitoria

3.1.1 - Os eventos terao duracao de dois dias consecutivos, com carga horaria diaria estimada em

oito horas, considerando as atividades de credenciamento, programagao técnica, intervalos E_;*?
%
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encerramento.

3.2 - A prestacdo de servicos contemplara, de forma global, as etapas de planejamento,
coordenagdo, execucado e apoio operacional, incluindo, no minimo, a disponibilizagcdo de
infraestrutura fisica, equipamentos, servigos de apoio logistico, recursos humanos especializados
e suporte técnico necessarios a realizagao dos encontros institucionais.

3.3 - A execugao dos servigos ocorrera sob demanda, conforme cronograma e especificagdes a
serem definidas pelo Procon-ES, de modo a assegurar flexibilidade operacional, padronizagao da
qualidade e adequacéao as necessidades especificas de cada evento.

3.4 - A solucdo adotada transfere a contratada a responsabilidade pela gestdo integrada dos
insumos e servigos indispensaveis a realizagao dos eventos, reduzindo a fragmentacdo de
contratagdes, minimizando riscos operacionais e racionalizando os recursos administrativos do
orgao.

3.5 - A contratada devera garantir a estrutura de eventos pronta para utilizagédo, de modo que a
equipe do Procon e das entidades publicas e privadas que participem das atividades estejam
liberadas para participarem dos eventos.

3.6 - A contratada sera responsavel por transporte, instalacdo e manutencao de toda a estrutura
necessaria para a realizacao dos eventos, com fornecimento de todos os recursos necessarios.

3.7 - Todos os equipamentos utilizados deverao estar em bom estado de conservacao e
manutencao, limpos, sem defeitos, aparéncia desagradavel ou capacidade de gerar risco de
segurancga aos participantes.

3.8 - Equipamentos elétricos e eletrénicos, incluida a estrutura de som, devem ser previamente
testados.

RECURSOS HUMANOS

3.9 - Cabera a CONTRATADA providenciar profissionais para supervisdo dos eventos, servigo
técnico em informatica, operador de equipamentos de som e audiovisuais, descritos no ANEXO I
do Termo de Referéncia.

3.10 - Todos os profissionais contratados deverao:

a) Apresentar-se uniformizado;
b) Agir com presteza, polidez e cortesia, sob qualquer circunstancia.

3.11 - Os servigos de “operador de equipamentos audiovisuais” correspondem a montagem e
operagao de todos os equipamentos eletroeletronicos a serem utilizados nos eventos, a excegao
daqueles em que a contratagdo do equipamento ja inclua operador, conforme detalhamento neste
Termo de Referéncia.

3.12 - Servigos distintos, a serem executados de forma concomitante, deverao ser realizados por
diferentes profissionais, sob pena do ndo pagamento de mais de um servigo realizado por urEﬁ"
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mesmo profissional.

3.13 - O profissional devera, obrigatoriamente, estar presente durante todo horario previsto para
inicio e término da execugao de cada item solicitado na Ordem de Servigo.

3.14 - A diaria correspondera a 8 (oito) horas, ndo sendo computados, neste periodo, os
intervalos para repouso e alimentacao do profissional.

ALIMENTACAO

3.15 - Deverao ser fornecidos alimentos, bebidas sem alcool e acessoérios necessarios para a
realizacao do servigo;

3.16 - Devera ser observada a Resolugdo RDC ANVISA 216, de 2004, assim como, a legislagéo
e/ou normas de 6rgaos de vigilancia sanitaria estadual e municipal;

3.17 - Todos os alimentos e bebidas deverao possuir boa qualidade.

3.18 - Acondicionamento e validade dos produtos devem seguir regras sanitarias e legislagao
vigente.

3.19 - Para o servigo de alimentacdo, devem ser observadas as especificacdes em relacdo a
normas de higiene e conservagao de alimentos, disposigao em utensilios limpos e reposi¢cao dos
guantitativos especificados.

3.20 - A equipe responsavel pela prestacdo do servico de alimentagao sera montada de acordo e
proporcionalmente a complexidade e dimensao do evento.

3.21 - Nos casos de transporte de alimentos preparados, deverédo ser observadas as condigdes
estabelecidas pelos 6rgaos de vigilancia sanitaria para o veiculo e acondicionamento dos itens.

3.22 - A contratada sera responsavel pelo transporte dos itens até o local do evento, assim como
seu posterior recolhimento.

3.23 - O servigo de coffee break devera ser prestado no local do evento.

3.24 - O periodo do fornecimento de coffee break correspondera a, aproximadamente, de 20 a 30
minutos de duragao.

EQUIPAMENTOS

3.25 - Havera fornecimento de equipamentos/produtos de som e audiovisuais, para prestagao dos
servigos de audio e video, projegdes e outros relacionados as demandas de multimidia.

3.26 - Os equipamentos devem apresentar aspecto visual adequado a realidade de cada evento,
devendo ser instalados e testados previamente.

e
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vicio, durante os testes.

3.28 - A montagem/instalacédo de todos os equipamentos, bem como a estrutura dentro do espaco
fisico contratado, devera acontecer com antecedéncia, de maneira assegurar o pleno
funcionamento antes do inicio do evento.

3.29 - Ap6s a montagem do equipamento devera ser realizado teste de funcionamento na
presenca de um representante do contratante, com, no minimo, 02 (duas) horas de antecedéncia
em relagao ao horario de inicio do evento.

3.30 - A diaria para locagao de equipamentos correspondera aproximadamente 10 (dez) horas de
duracgédo, descontado o periodo de montagem, teste e desmontagem.

3.30.1 - A Ordem de Servigo definira as diarias necessarias para a montagem e desmontagem
dos equipamentos.

3.30.2 - A contratada devera fornecer todos os insumos necessarios ao funcionamento dos
equipamentos, e seus custos considerados na proposta.

ESPACO E ESTRUTURA

3.31 - E dever da contratada preservar a limpeza e conservagao geral de todas as areas a serem
utilizadas antes, durante e apos cada evento solicitado;

3.32 - O servigo inclui montagem e desmontagem dos equipamentos bem como suporte
presencial durante todo o periodo do evento, responsabilizando-se pela solucdo de qualquer
eventualidade.

MATERIAL DE APOIO
3.33 - O fornecimento de material de consumo de escritério para apoio ao evento como papel,

canetas, grampeador, fita adesiva, cola, clips, e outros similares, sera de responsabilidade da
contratada, e seus custos considerados na proposta.

4 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

SUSTENTABILIDADE

4.1 - Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos:

a) A alimentagao deve ser fornecida, preferencialmente, em vasilhames reutilizaveis ou
em embalagens reciclaveis e/ou biodegradaveis, evitando-se, tanto quanto possivel, o
uso de embalagens plasticas descartaveis;

b) Na preparagao da alimentacéo deve ser dada preferéncia a ingredientes produzidos
de forma sustentavel, fornecidos por produtores locais, frutas da estagao, dentr%;%
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outras praticas similares;

c) Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de
Normas Técnicas sobre residuos solidos;

d) Orientar seus funcionarios para a destinagdo dos residuos solidos reciclaveis
descartados aos coletores de residuos reciclaveis existentes nas dependéncias do
local do evento, quando for o caso.

4.2 - Como medidas mitigadoras, deveréo ser observadas, sempre que tecnicamente viavel:

a) Priorizagao do uso de materiais reutilizaveis, reciclaveis ou biodegradaveis;

b) Redugdo da utilizacdo de materiais impressos, com incentivo ao uso de meios
digitais;

c) Adocéo de praticas de gerenciamento adequado de residuos, incluindo segregacao e
destinacdo ambientalmente correta;

d) Racionalizagdo do consumo de agua e energia elétrica nos espacos utilizados;

e) Priorizagdo de fornecedores locais, quando possivel, visando a redugédo de impactos
logisticos;

f) Exigéncia de que os insumos e servigos utilizados estejam em conformidade com a
legislagdao ambiental vigente.

4.3 - A adogdo dessas medidas visa minimizar os impactos ambientais decorrentes da
contratagdo, alinhando a execugdo do objeto aos principios do desenvolvimento nacional
sustentavel previstos na legislagao aplicavel as contratagdes publicas.

SUBCONTRATAGAO

4.4 - Sera admitida a subcontratacdo parcial do objeto, limitada a servigos e equipamentos de
infraestrutura e apoio logistico para os eventos, sem qualquer custo adicional para o contratante,
ficando a contratada responsavel pela qualidade e eficiéncia e obrigagdes legais de todos os atos,
sendo vedada a subcontratacdo das atividades de planejamento, organizagc&o, coordenagéo e
supervisdo do evento. Entende-se que a subcontratacdo neste caso amplia a concorréncia e nao
causa prejuizo, isto porque dadas as diferentes caracteristicas e servigos requeridos nos diversos
eventos, a subcontratacdo deve ser permitida para oferecer flexibilidade operacional, permitindo
que a contratada ajuste sua equipe de acordo com as necessidades especificas, sem a
necessidade de manter uma equipe fixa para todas as situagdes.

4.5 - Em qualquer hipotese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral da
contratada pela perfeita execugcdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenagao
das atividades do subcontratado, bem como responder perante o contratante pelo rigoroso
cumprimento das obrigagdes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratago;

4.6 - A subcontratacdo depende de autorizagao prévia do contratante, sendo-lhe facultado exigir
da contratada a comprovagdo de que o subcontratado cumpre os requisitos de qualificagao
técnica necessarios para a execugao do objeto;

4.7 - E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungao n%;%
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contratagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem cénjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

4.8 - Sera exigida da contratada a observancia integral da Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018
(Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD), especialmente no que se refere a coleta, ao
tratamento, ao armazenamento, ao compartilhamento e a eliminacdo de dados pessoais
eventualmente tratados no ambito da organizacdo e execugcdo dos eventos, tais como
informagbes de inscrigdo, credenciamento, listas de presenga, registros audiovisuais e
transmissdes. A contratada devera adotar medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os
dados pessoais de acessos nao autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas de destruicao,
perda, alteracdo, comunicagao ou qualquer forma de tratamento inadequado ou irregular.

GARANTIA DA EXECUCAO

4.9 - Nao havera exigéncia da garantia de contratagao prevista nos artigos 96 e seguintes da Lei
n°® 14.133/2021, visto a baixa complexidade do objeto e a forma de pagamento adotada, efetuada
apos a execugao dos servigos.

5 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

CONDICOES DE EXECUCAO

5.1 - A execugdo do objeto seguira a dinamica descrita na programacao de cada evento e
conforme os requisitos previstos neste termo de referéncia.

5.2 - Os servigos serao executados sob demanda, mediante emissao de Ordem de Servigo com
no minimo 30 (trinta) dias de antecedéncia da data de realizagdo do evento.

5.3 - Apbs a definicdo das datas, horarios, local e demais condi¢gdes do evento, o contratante
verificara a necessidade de readequacao dos quantitativos previamente estimados no calendario
de eventos, levando em conta a dimensao e a complexidade do evento a ser realizado.

5.4 - Os elementos que compdem o item podem ser contratados separadamente, nao estando o
PROCON/ES obrigado a executar a totalidade do maximo previsto para a contratacdo nos
eventos a serem organizados.

5.5 - E de responsabilidade da contratada, sem custos adicionais para o contratante, disponibilizar
funcionario responsavel pela orientacdo e coordenacdo durante a prestagcdao dos servicos,
garantindo que esteja de prontiddo a partir de duas semanas antes do evento, durante e até trés
dias uteis apos sua conclusao, a fim de agilizar a resolugéo de problemas, esclarecer duvidas e
atender a quaisquer outras demandas que possam surgir.

5.6 - O funcionario indicado pela empresa devera ter autonomia para resolver questdes
relacionadas a prestagao dos servicos, inclusive a corre¢ao de situagdes adversas.
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5.7 - O pessoal a servico da contratada devera estar devidamente identificado por cracha e
uniformizado.

5.8 - No caso de prestacdo de servigo de fornecimento de coffee-break, os alimentos deverao ser
servidos com antecedéncia minima de 15 (quinze) minutos do horario informado. O contratante
designara um servidor responsavel para cada evento. Esse servidor sera encarregado de receber
a alimentagao, fiscalizar a qualidade e a conformidade dos servicos prestados, garantir o
cumprimento das condi¢gdes contratuais e registrar eventuais inconsisténcias ou irregularidades.

5.9 - Toda a estrutura devera estar preparada com antecedéncia minima de 06 (seis) horas do
horario marcado para inicio das atividades.

5.10 - Nao serado necessarios procedimentos de transi¢ao e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

LOCAL DE CUMPRIMENTO DO OBJETO

5.12 O objeto contratado sera realizado na Regido Metropolitana da Grande Vitoria, Estado do
Espirito Santo.

6 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucao total ou parcial.

6.2 - As comunicagdes entre o 6érgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.3 - O d6rgao ou entidade podera convocar representante da contratada para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4 - Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da contratada para reunido de apresentacao do plano de fiscalizagao,
que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagéo, das
estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execugao da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

6.5 - A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) gestor(es) e fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Estadual n° 5.545-R/2023 e
demais condicdes previstas para a contratagao.

6.6 - Além do disposto acima, a gestéo e fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.6.1. Dos Gestores: | - acompanhar a manutengado, pela contratada, das condigbes estabelecidas em
instrumento convocatédrio e contrato e das exigéncias legais; Il - conferir a importancia a ser paga, constantZl

[y
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no documento comprobatdrio da despesa, com base no contrato, na nota de empenho e no recebimento do
produto ou servigo pelo fiscal do contrato; Ill - conferir a manutengdo das condi¢gdes de habilitagdo, em
especial da regularidade fiscal, social e trabalhista, e analisar o cumprimento dos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato com dedicacdo de mao de obra
exclusiva para fins de comprovagdo do cumprimento da obrigacdo contratual; IV - receber definitivamente
aquisicdes, obras ou servicos sob sua responsabilidade apdés o atendimento dos itens Il e lll; V -
manifestar-se sobre todas as solicitagbes e reclamagbes relacionadas a execugdo dos contratos,
observando-se o0 prazo de um més, admitida a prorrogagdo motivada por igual periodo, ou aquele
estabelecido em contrato para emissao de decis6es pela Administragédo; VI - manter controle atualizado dos
saldos de empenhos e dos pagamentos efetuados, evitando a realizagdo de servigo ou fornecimento sem
prévio empenho; VIl - orientar os fiscais de contrato no desempenho de suas atribui¢coes; VIII - promover,
quando couber, reunido inicial para esclarecimento das obriga¢des contratuais, apds a assinatura do contrato;
IX - providenciar, quando necessario, a formalizacdo da celebracédo de aditivos, prorrogacdes, reajustes ou
rescisdes contratuais; X - realizar o controle do valor e atualizagdo das garantias e informar a unidade de
contabilidade e finangas para os devidos registros; Xl| - subsidiar o ordenador de despesas na aplicagdo de
penalidades advindas de inexecugao parcial ou total do contrato, nos termos do regulamento estadual; XII -
verificar o cumprimento das obrigagdes fiscais, sociais e trabalhistas; e Xl - zelar pelo equilibrio
econdmico-financeiro do contrato, avaliando e promovendo as solicitagdes conforme o caso.

6.6.2 - Dos Fiscais: | - acompanhar o cronograma de execugdo do contrato, monitorando os prazos e
condi¢des de entrega; Il - acompanhar sistematicamente a execug¢ao do objeto da contratagao; Il - anotar em
registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, apontando o que for necessario
para a regularizagédo das faltas ou dos defeitos observados; IV - aprovar a medigédo dos servigos efetivamente
realizados em consonancia com o previsto no contrato; V - apurar a importancia a ser paga e a quem se deve
pagar para extinguir a obrigagdo, com base no contrato e nos comprovantes de entrega do bem ou de efetiva
prestacdo do servigo; VI - comunicar formalmente a contratada, em caso de descumprimento de clausulas
contratuais, para que este tome as providéncias cabiveis a regularizacao de faltas ou defeitos; VII - examinar
e conferir notas fiscais, faturas ou documentos equivalentes, e formalizar o recebimento provisério do produto
ou servigo; VIII - fazer diligéncias junto a empresa contratada, se for o caso, adotando controles adequados e
suficientes para registro destas reunides; IX - informar ao gestor, em tempo habil para a adogao das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia; X -
manifestar-se sobre todas as solicitacbes e reclamagdes relacionadas a execucdo dos contratos,
observando-se o0 prazo de um més, admitida a prorrogagdo motivada por igual periodo, ou aquele
estabelecido em contrato para emissdo de decisdes pela Administracdo; Xl - receber provisoriamente
aquisicoes, obras ou servigos sob sua responsabilidade; Xll - manifestar-se sobre o cumprimento das
exigéncias de carater técnico das obras e servicos e, no caso de compras, da conformidade do material
recebido com as exigéncias contratuais, visando subsidiar o gestor do contrato no recebimento definitivo; e
Xl - solicitar a reparagao, corregao, remogao, reconstrugdo ou substituicdo, a expensas da contratada, no
total ou em parte, de objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de
sua execugao ou de materiais nela empregados.

7 - CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

DO RECEBIMENTO

7.1 - Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo fiscal ou comissao
designada, consignando em relatério informagdes sobre a simples conferéncia da conformidade
do que foi contratado, em especial do quantitativo, marca e modelo e demais informacgdes
constantes na nota fiscal.
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provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos imediatamente a contar da notificacdo por escrito da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagcdo das penalidades.

7.3 - Caso haja irregularidades que impecam o recebimento provisorio, o fiscal, conforme o caso,
devera solicitar a contratada, por escrito, as respectivas corregoes.

7.4 - Apds o recebimento provisério, o fiscal devera manifestar-se sobre o cumprimento das
exigéncias de carater técnico da conformidade do material recebido com as exigéncias
contratuais, visando subsidiar o gestor do contrato no recebimento definitivo, no prazo de 10 (dez)
dias.

7.5 - O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar da manifestagao
do fiscal prevista no item 7.4, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagao mediante termo detalhado.

7.6 - Caso haja irregularidades que impecam o recebimento definitivo, o gestor, conforme o caso,
devera solicitar a contratada, por escrito, as respectivas corre¢gées no prazo de 05 (cinco) dias
uteis.

7.7 - O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.8 - No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.9 - O prazo para a solucédo, pela contratada, de inconsisténcias na execuc¢ao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidagao de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

7.10 - O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga dos servigos nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do
contrato.

7.11 - O recebimento provisério podera ser dispensado nos casos em que a fiscalizagao consiga
emitir sumariamente o termo de recebimento definitivo pela simplicidade ou quantidade recebida
do objeto.

NOTA FISCAL

7.12. Para fins de exame da Nota Fiscal, o fiscal devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa o0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:
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| - 0 prazo de validade;

Il - a data da emissao;

Il - os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

IV - o periodo respectivo de execucéo do contrato;

V - o valor a pagar; e

VI - eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

7.13 - Havendo erro na apresentacido da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que a contratada
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apds a comprovagao da regularizagao
da situagcao, sem 6nus ao contratante.

7.14 - A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal.

7.15 - A contratada devera apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos bens/servigos, o
valor liquido da nota e o valor dos impostos sujeitos a retengdo na fonte, inclusive o ISSQN
(quando for o caso) e o destaque do Imposto de Renda na Fonte (conforme disposto na IN/RFB
1.234/2012, ou a que vier a substitui-la, e no Decreto Estadual 5.460-R/2023), os quais serao
retidos e recolhidos diretamente pela Administragao contratante.

DO PRAZO DE PAGAMENTO

7.16 - O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até quinze dias uteis, contados do
recebimento da nota fiscal e do termo detalhado, contendo o registro, a analise e a conclusao
acerca da medicdo da parcela do contrato, nos termos do art. 31 do Decreto Estadual n°
5545-R/2023.

7.17 - Ao enviar a solicitagcdo de pagamento, o gestor do contrato deve especificar a data de
vencimento da obrigagao.

7.18 - Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidira multa financeira nos seguintes termos:

VM = VEX 12 X ND
N 100 © 360

Onde:

VM = Valor da Multa Financeira.

VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.

7.19 - Incumbirdo a contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura devida, a
ser revisto e aprovado pelo contratante, juntando-se o calculo da fatura.

7.20 - A liquidagao das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei 4. 320/196
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assim como na Lei Estadual 2.583/1971.

7.21 - Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a contratada
para corregao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data de
apresentacao na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer 6nus ou corregcdo a ser paga pelo
contratante.

DA FORMA DE PAGAMENTO

7.22 - O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pela contratada.

7.23 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.22 - Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.23 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagcéao
vigente.

7.24 - A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de
comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

CRITERIOS DE MEDICAO

7.25 - A avaliagcdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢cédo de Resultado (IMR),
conforme previsto no ANEXO V deste Termo de Referéncia;

7.26 - A utilizagao do IMR nao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacao da prestacao dos servicos;

8 - FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

FORMA DE SELEGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

8.1 - O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Licitagdo, na
modalidade Pregédo, sob a forma Eletrénica, com adogao do critério de julgamento pelo menor
preco.

8.2 - A adogao do referido critério possibilita a Administracdo Publica optar pelo menor Precgo
Global para o Lote, promovendo um melhor gerenciamento do contrato, tendo em vista que uma
unica contratada sera responsavel pelo servigo a ser prestado ao PROCON/ES. —_

el
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8.2.1 - Aléem do menor preco, devem ser observados os requisitos minimos de qualidade
estabelecidos no Termo de Referéncia e no edital, em conformidade com o art. 34 da Lei n°
14.133/2021.

8.3 - A modalidade Pregéo sera adotada para a contratagcdo, uma vez que 0 objeto apresenta
padrées de desempenho e qualidade passiveis de definicdo objetiva no edital, por meio de
especificagdes usuais de mercado. Assim, o objeto enquadra-se no disposto no art. 29 da Lei
14.133/2021, que determina a utilizagdo do pregéo para bens e servigos comuns.

DA FORMA DE FORNECIMENTO
8.4 - O fornecimento do objeto sera parcelado.

8.5 - Os servigos serao executados sob demanda, mediante emissao de Ordem de Servigo com
no minimo 30 (trinta) dias de antecedéncia da data de realizac&o do evento.

8.6 - A execucédo dos eventos sera realizada sob demanda em razdo da natureza variavel das
acdes planejadas, que compreendem a realizacdo de eventos distintos, cada um com
caracteristicas e necessidades proprias. Esses eventos podem apresentar diferencas quanto ao
publico-alvo, local de realizagdo, estrutura técnica, logistica, duragao e complexidade operacional,
0 que impossibilita a definicdo prévia e uniforme dos itens e quantitativos a serem contratados.
Assim, a contratagdo sob demanda, com fornecimento mediante emissdo de Ordem de Servico,
mostra-se a solugdo mais adequada para garantir flexibilidade e precisdo no atendimento das
necessidades especificas de cada evento, evitando contratacées desnecessarias ou insuficientes.
Essa modalidade assegura a aplicacéo eficiente dos recursos publicos, pois permite que os
servigcos e materiais sejam adquiridos exclusivamente conforme a real demanda de cada acgao,
garantindo economicidade, controle, rastreabilidade e melhor gestdo dos gastos. Dessa forma, a
execucao sob demanda atende plenamente ao principio da eficiéncia previsto na Lei n°
14.133/2021, assegurando que cada evento seja estruturado de acordo com suas particularidades
e com a qualidade necessaria para o cumprimento dos objetivos institucionais.

DAS EXIGENCIAS DE HABILITACAO

8.7 - Para fins de habilitagdo, o fornecedor devera comprovar os requisitos descritos no Anexo IV
deste Termo de Referéncia.

9 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1 - O custo total estimado da contratacdo é de R$ 306.380,00 (trezentos e seis mil trezentos e
oitenta reais), correspondente ao conjunto dos servicos necessarios a realizagdo - com
fornecimento de infraestrutura completa (locagcao de espaco, equipamentos, insumos, alimentagao
e equipe - dos 2 (dois) eventos institucionais objetos deste termo de referéncia.
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valor da contratacao.

9.3 - A estimativa do valor da contratacdo foi elaborada com base em pesquisa de pregos
realizada a partir de Atas de Registro de Pregos, decorrentes de licitagdes promovidas por 6rgaos
publicos, cujos objetos apresentam compatibilidade com a solugéo pretendida, considerando-se o
porte dos eventos, o quantitativo estimado de participantes, o periodo de execugado e o escopo
dos servigos. Utilizou-se, ainda, a tabela referencial do Sindicato de Empresas de Promocgéo,
Organizagdo e Montagem de Feiras, congressos e Eventos em Geral do Espirito Santo -
Sindiprom-ES.

9.4 - Para composicao da estimativa, foram analisados valores praticados em contratagdes que
contemplam servigos de organizacgéo e produgao de eventos institucionais, incluindo fornecimento
de infraestrutura, logistica, equipamentos, alimentacdo e equipe de apoio, sendo 0s pregos
compatibilizados com a necessidade de realizagdo de 02 (dois) eventos institucionais, com
duracao de dois dias cada, para publico estimado de aproximadamente 200 (duzentas) pessoas
por evento.

9.5 - A série de precos coletados e a apuracédo do preco estimado, com aplicacdo do método da
mediana, consta no anexo |ll deste Termo de Referéncia.

9.6 - O valor apresentado possui carater estimativo, destinando-se ao planejamento da
contratagao, sendo o valor definitivo apurado ao final do procedimento licitatorio.

10 - ADEQUAGCAO ORGCAMENTARIA

10.1 - As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento.

10.2 - A contratacao sera atendida pela seguinte dotacéo:

1. Gestao/Unidade: 460904 - FUNDO ESTADUAL DE DEFESA DO CONSUMIDOR;
2. Fonte de Recursos: 759 - RECURSOS VINCULADOS A FUNDQGS;

3. Programa de Trabalho: 10.46.904.14.422.008.4847 - MANUTENCAO DAS
ATIVIDADES DO PROCON;

4. Elemento de Despesa: 339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
PESSOA JURIDICA;

5. Plano Interno: 000001 - NAO DEFINIDO.

10.3 - A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacgao
da Lei Orgcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

11 - SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1 - Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei 14.133/2021, a contratada que:
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a) Der causa a inexecucgao parcial do contrato;

b) Der causa a inexecugéao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Der causa a inexecucgéo total do contrato;

d) Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagcdo sem
motivo justificado;

e) Apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao do
contrato;

f) Praticar ato fraudulento na execucgao do contrato;

g) Comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei 12.846/2013.

11.2 - Serao aplicadas a contratada que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sancoes:

11.2.1 - Adverténcia, quando a contratada der causa a inexecugao parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 2°, da Lei
14.133/2021);

11.2.2 - Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que néo se justificar a imposi¢cao de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei 14.133/2021);

11.2.3 - Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e
“‘d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 5° da Lei

14.133/2021);

11.2.4 - Multas (art. 156, Il, e § 3° da Lei 14.133/2021), observados 0s seguintes
parametros:

11.2.4.1 - Multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia util de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

11.2.4.2 - Multa compensatoéria de 1% (um por cento) incidente sobre o valor do

contrato, para a infracao descrita na alinea “a” do subitem 11.1;

11.2.4.3 - Multa compensatéria de 5% (cinco por cento) incidente sobre o valor do
contrato, para as infragdes descritas nas alineas “b” a “h” do subitem 11.1.

11.3 - O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a promover a extingao
unilateral do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular, convertendo a multa
moratéria em multa compensatodria (art. 162, paragrafo unico, da Lei 14.133/2021).

11.4 - Em caso de reincidéncia, o valor total das multas aplicadas ndo podera exceder o limite de
30% (trinta por cento) sobre o valor total do Contrato.
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obrigacdo de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, § 9° da Lei
14.133/2021).

11.6 - A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancodes, na
forma do art. 156, § 7°, da Lei n® 14.133/2021.

11.7 - Na aplicacéo das sangdes serao considerados (art. 156, § 1°, da Lei 14.133/2021):

a) A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) As peculiaridades do caso concreto;

c) As circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) Os danos que dela provierem para o Contratante;

e) A implantagcao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos orgaos de controle.

11.8 - Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157 da Lei 14.133/2021).

11.9 - A aplicagdo das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei 14.133/2021 para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, assim como as seguintes
regras:

11.9.1 - Antes da aplicacdo de qualquer sancao administrativa, a Administracdo devera
notificar a contratada, facultando-lhe a apresentagao de defesa prévia;

11.9.2 - A notificagdo devera ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com confirmagao de
recebimento, ou por correspondéncia com aviso de recebimento, indicando, no minimo: a
conduta reputada como infratora, a motivagao para aplicagdo da penalidade, a sangao que
se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

11.9.3 - O prazo para apresentacdo de defesa prévia para a penalidade de adverténcia
sera de 05 (cinco) dias uteis e de 15 (quinze) dias uteis para as demais penalidades, e
seréo contados na forma do art. 183 da Lei 14.133/2021;

11.9.4 - A contratada comunicara ao 6rgao promotor do certame as mudangas de endereco
ocorridas no curso do processo licitatorio e da vigéncia do contrato, considerando-se
eficazes as notificagcbes enviadas ao local anteriormente indicado, na auséncia da
comunicacao;

11.9.5 - Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresentacao,
a Administragao proferira decisdo fundamentada e adotara as medidas legais cabiveis,
resguardado o direito de recurso, que devera ser exercido nos termos da Lei 14.133/2021;
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na Lei 12.846/2013 serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159 da Lei
14.133/2021).

11.11- A personalidade juridica da contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de
coligacao ou controle, de fato ou de direito, com a contratada, observados, em todos os casos, o
contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160 da Lei
14.133/2021).

11.12 - O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagao da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal (art. 161 da Lei 14.133/2021).

11.13 - As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar
ou contratar sao passiveis de reabilitacdo, na forma do art. 163 da Lei 14.133/2021.

11.14 - Os débitos relativos a multas moratéria e compensatéria e as indenizagbes cabiveis
poderao ser descontados dos valores devidos pela Administragcado a contratada e, se insuficientes,
a diferenca podera ser descontada da garantia prestada ou ser objeto de cobranga judicial (art.
156, § 8°, da Lei 14.133/2021).

11.14.1 - Os débitos da contratada para com a Administracido contratante poderédo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos decorrentes de outros contratos
administrativos que a contratada possua com o Estado do Espirito Santo.

11.15 - Sem prejuizo da aplicagdo das sang¢des acima descritas, a pratica de quaisquer atos
lesivos a administragdo publica na licitagdo ou na execugao do contrato, nos termos da Lei
12.846/2013, sera objeto de imediata apuragdo observando-se o devido processo legal
estabelecido no marco regulatorio estadual anticorrupgao.

12 - DAS RESPONSABILIDADES E OBRIGAGOES DA CONTRATADA

COMPETE A CONTRATADA
12.1 - Respeitar e cumprir todas as normas pertinentes ao objeto contratado.

12.2 - Providenciar a imediata corregcao das deficiéncias apontadas pelo setor competente da
Contratante. Es
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12.3 - Manter, durante toda a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo, conforme
dispde o inciso XVI do art. 92 da Lei 14.133/2021.

12.4 - Garantir a execugéao qualificada do contrato durante o periodo de garantia.

12.5 - Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execug¢do ou dos materiais empregados.

12.6 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade
a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos.

12.7 - Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto.

12.8 - Fornecer mao de obra especializada e todos os materiais necessarios a realizagao
completa da execugado do objeto, sempre em consonancia com os padrdées de qualidade e
parametros técnicos descritos no presente objeto.

12.9 - Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicado de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagao do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

12.10 - Garantir absoluto sigilo sobre os dados, materiais, documentos e informag¢des que a vier a
ter acesso, direta ou indiretamente, durante a execugcdo do objeto, devendo orientar os
profissionais envolvidos a cumprir esta obrigagdo, respeitando as disposicbées da Lei n°
13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de Dados).

12.11 - Responsabilizar-se perante o contratante e/ou terceiros, por danos ou prejuizos causados
durante a execugdo do objeto, por dolo ou culpa de seus profissionais, ficando obrigada a
promover o devido ressarcimento ao erario a pregos atualizados, dentro do prazo de 30 (trinta)
dias, a contar do recebimento de notificacdo pela area fiscalizadora, sob pena de ter o valor
apurado descontado na préxima fatura, sem prejuizo das demais sangdes e responsabilidades
cabiveis.

13 - DAS RESPONSABILIDADES E OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

13.1 - Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela contratada.

13.2 - Realizar os pagamentos nas datas previstas no contrato.
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13.4 - Comunicar a contratada, por escrito, eventuais imperfeigdes, falhas ou irregularidades
observadas durante a execugdo dos servigos, determinando prazo para adogado das corregoes,
substituicdes ou indeniza¢des necessarias.

13.5 - Designar servidor ou comissao de, no minimo, 3 (trés) membros, na hipétese do paragrafo
3° do art. 8° da Lein.° 14.133/2021, e no Decreto Estadual n°® 5545-R/2023, bem como, a Portaria
SEGER/SECONT n.° 49-R/2010, responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo na execugao
do objeto.

13.6 - Comunicar a contratada para emissdo de Nota Fiscal no que se refere a parcela
incontroversa da execucgédo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver
controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o
art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021.

13.7 - Proporcionar todas as facilidades para que a contratada possa desempenhar seus servigos
dentro das normas e condi¢gdes contratuais exigidas.

13.8 - Aplicar a contratada, quando cabivel, as sang¢des previstas na lei 14.133/2021 e no
contrato.

13.9 - Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagcdes e reclamagdes relacionadas a
execucgao do contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugéo do ajuste.

14 - DA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

14.1 - Protegdao de dados, coleta e tratamento. Sempre que tiverem acesso ou realizarem
qualquer tipo de tratamento de dados pessoais, as partes comprometem-se a envidar todos os
esforgos para resguardar e proteger a intimidade, vida privada, honra e imagem dos respectivos
titulares, observando as normas e politicas internas relacionadas a coleta, guarda, tratamento,
transmissao e eliminagao de dados pessoais, especialmente as previstas na Lei Federal n°
13.709/2018 (“Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais”), no Decreto Estadual n°® 4922-R, de 09
de julho de 2021, e demais normas legais e regulamentares aplicaveis.

14.1.1 - Caso o objeto envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento no
consentimento do titular, a contratada devera observar, ao longo de toda a vigéncia do contrato,
todas as obrigagdes legais e regulamentares especificas vinculadas a essa hipotese legal de
tratamento.

14.1.2 - Ao receber o requerimento de um titular de dados, na forma prevista nos artigos 16 e 18
da Lei Federal n® 13.709/2018, a contratada devera:

14.1.2.1 - Notificar imediatamente o contratante;

14.1.2.2 - Auxilia-la, quando for o caso, na elaboragao da resposta ao requerimento; e
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14.1.2.3 - Eliminar todos os dados pessoais tratados com base no consentimento em até 30
(trinta) dias corridos, contados a partir do requerimento do titular.

14.2 - Necessidade. As partes armazenardo dados pessoais apenas pelo periodo necessario ao
cumprimento da finalidade para a qual foram originalmente coletados e em conformidade com as
hipéteses legais que autorizam o tratamento.

14.21 - As partes devem assegurar que 0 acesso a dados pessoais seja limitado aos
empregados, prepostos ou colaboradores e eventuais subcontratados que necessitem acessar os
dados pertinentes, na medida em que sejam estritamente necessarios para o cumprimento deste
Contrato e da legislagdo aplicavel, assegurando que todos esses individuos estejam sujeitos a
obrigagdes de sigilo e confidencialidade.

14.2.2 - A contratada deve, enquanto operadora de dados pessoais, implementar medidas
técnicas e organizacionais apropriadas para o cumprimento das obrigagdes da contratante
previstas na Lei Federal n° 13.709/2018.

14.3 - Protecao de dados e incidentes de segurang¢a. Considerando as caracteristicas
especificas do tratamento de dados pessoais e o estado atual da tecnologia, a contratada devera
adotar medidas de segurancga, técnicas e administrativas aptas a proteger os dados e informacdes
de acessos ndo autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracao,
comunicacgao ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

14.3.1 - A contratada devera notificar o contratante imediatamente sobre a ocorréncia de
incidentes de segurancga relacionados a dados pessoais, fornecendo informagdes suficientes para
que o contratante cumpra quaisquer deveres de comunicagao, dirigidos a Autoridade Nacional de
Protecédo de Dados e/ou aos titulares dos dados, acerca do incidente de seguranca.

14.3.2 - As partes deverdo adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigagdo e na
mitigagao das consequéncias de cada incidente de seguranca.

14.4 - Transferéncia internacional. E vedada a transferéncia de dados pessoais pela contratada
para fora do territério do Brasil sem o prévio consentimento, por escrito, do contratante, e
demonstracédo da observancia da adequada protegcdo desses dados, cabendo a contratada a
responsabilidade pelo cumprimento da legislagdo de protecdo de dados ou de privacidade de
outro(s) pais(es) que for aplicavel.

14.5 - Responsabilidade. A contratada respondera por quaisquer danos, perdas ou prejuizos
causados ao contratante ou a terceiros decorrentes do descumprimento da Lei Federal n°
13.709/2018, no Decreto Estadual n® 4922-R, de 09 de julho de 2021 e outras normas legais ou
regulamentares relacionadas a este Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade
a fiscalizagéao do contratante em seu acompanhamento.

14.5.1 - Eventual subcontratacdo, mesmo quando autorizada pelo contratante, ndo exime a
contratada das obrigagdes decorrentes deste Contrato, permanecendo integralmente responsavel
perante o0 contratante mesmo na hipotese de descumprimento dessas obrigagdes por
subcontratada.
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14.5.2 - A contratada deve colocar a disposicdo do contratante, quando solicitado, toda
informacéo necessaria para demonstrar o cumprimento do disposto nestas clausulas, permitindo a
realizacdo de auditorias e inspecdes, diretamente pelo contratante ou por terceiros por ela
indicados, com relagao ao tratamento de dados pessoais.

14.5.3 - A contratada deve auxiliar o contratante na elaboracdo de relatérios de impacto a
protecdo de dados pessoais, observado o disposto no artigo 38 da Lei Federal n°® 13.709/2018,
relativo ao objeto deste Contrato.

14.5.4 - Se o contratante constatar que dados pessoais foram utilizados pela contratada para fins
ilegais, ilicitos, contrarios a moralidade ou mesmo para fins diversos daqueles necessarios ao
cumprimento do contrato, a contratada sera notificada para promover a cessagao imediata desse
uso, sem prejuizo da rescisdo do contrato e de sua responsabilizacdo pela integralidade dos
danos causados.

14.6 - Eliminagao. Extinto o Contrato, independentemente do motivo, a contratada devera em,
até 10 (dez) dias uteis, contados da data de seu encerramento, devolver todos os dados pessoais
ao contratante ou elimina-los, inclusive eventuais cépias, certificando o contratante, por escrito, do
cumprimento desta obrigagao.

15 - DA VIGENCIA, REAJUSTE E RESCISAO

15.1 - O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses e tera inicio no dia posterior ao
da publicacdo do respectivo instrumento no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PCNP,
sendo finalizado com a entrega, recebimento e pagamento, na forma do art. 105 da Lei
14.133/2021.

15.2 - O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo
aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias
cabiveis no caso de culpa do contratado.

15.2.1 - A prorrogagdao automatica deve ser registrada por apostilamento e instruida com a
exposicao das justificativas e o novo cronograma de execugao e desembolso.

15.3 - A rescisdo do Contrato podera ocorrer nas hipoteses e condi¢cdes previstas nos arts. 137 a
139 da Lei 14.133/2021.

16 - DOS ANEXOS

16.1. Sao partes integrantes deste Termo de Referéncia, os seguintes anexos:

a) ANEXO | — Descrigao dos elementos que compdem o objeto;

b) ANEXO Il — Especificagdo detalhada dos elementos que compdem o objeto;
c) ANEXO Il — Estimativa do valor da contratagao;

d) ANEXO |V — Requisitos de habilitagc&o;

e) ANEXO V - Instrumento de medicao de resultados - IMR
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Vitéria-ES, 17 de margo de 2026.

RESPONSAVEL PELA ELABORAGCAO

Marcos Gomes Ribeiro

Geréncia de Apoio a Presidéncia - GEAP

APROVAGAO:

Aprovo o presente Termo de Referéncia, com base nas informagdes prestadas nas

declaragdes e assinatura abaixo subscrita.

Leticia Coelho Nogueira
Diretora-Geral do PROCON/ES
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ANEXO |

DESCRIGAO DOS ELEMENTOS QUE COMPOEM O OBJETO

Item Descrigao Unidade |Quantidade
Estimada
1 |AUDITORIO DIARIA 04
2 |SALAO PARA EVENTOS DIARIA 02
3 |PRATICAVEL (PALCO) 6x3m DIARIA 04
4 |AGUA MINERAL UNIDADE 40
5 |CAFE UNIDADE 40
6 |SISTEMA DE SONORIZACAO DE GRANDE PORTE DIARIA 04
7 |MESA DE CREDENCIAMENTO DIARIA 04
8 |SERVICO DE CREDENCIAMENTO PRESENCIAL DIARIA 04
9 |SERVICO DE CONTROLE DE PRESENCA COM DIARIA 04
EMISSAO DE CERTIFICADO
10 |SERVICO DE TRANSMISSAO ON-LINE DIARIA 04
11 |[SERVICO DE INTERNET DIARIA 04
12 |SERVICO DE COFFEE-BREAK PESSOA 1.600
13 |COQUETEL PESSOA 400
14 |Arranjo FLORAL — CENTRO DE mesa UNIDADES 50
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15 |ARRANJO DE FLORES HORIZONTAL PARA CHAO |UNIDADES 02
16 |JARRANJO DE FLORES VERTICAL PARA CHAO UNIDADES 02
17 |POLTRONAS UNIDADES 12
18 |PULPITO ELETRONICO DIARIA 04
19 IZE’I,_EVISAO SMART LED FULL HD DE NO MINIMO| DIARIA 04
20 [PAINEL DE LED DIARIA 04
21 [IMPRESSORA LASER DIARIA 04
22 INOTEBOOK DIARIA 04
23 [MICROFONE SEM FIO DIARIA 16
24 |PASSADOR DE SLIDE DIARIA 04
25 |ToRRE de recarga de celular DIARIA 04
26 [BACKDROP UNIDADE 02
27 |[SERVICO DE FOTOGRAFIA DIARIA 04
28 [MESTRE DE CERIMONIAS DIARIA 04
29 |RECEPCIONISTAS DIARIA 08
30 [INTERPRETE DE LIBRAS DIARIA 08
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ESPECIFICAGAO DETALHADA DOS ELEMENTOS QUE COMPOEM O OBJETO

ANEXO Il

ITEM

DESCRICAO

UNID

AUDITORIO: com capacidade para no minimo 200 pessoas.
Composigcdo de no minimo, 07 (sete) poltronas acolchoadas para
uso e apoio dos palestrantes. O local devera atender, no minimo,
as especificagbes descritas abaixo: Estar localizado em area
segura e de facil acesso; Possuir ar condicionado; Instalagbes em
perfeito estado de conservagcdo, sem mofo, sem insetos, sem
danificagbes nos pisos, mobiliarios, paredes ou qualquer outra
deterioragdo; Instalagbes limpas e devidamente higienizadas;
Atender as exigéncias minimas de acessibilidade; Possuir
elevadores suficientes para atender o quantitativo de participantes
e o fluxo nos horarios de entrada, saida; Possuir acesso a rede
wi-fi; Possuir banheiros proximos; Adaptador de tomada a
disposicdo sob pedido; Gerador de emergéncia com partida
automatica ou manual, para manutencdo de todos os servigcos
essenciais; Estrutura adequada para montagem de equipamentos
de informatica e audio visual. Possuir hall proximo ao auditorio que
permita servir coffee break; A diaria correspondera a,
aproximadamente, 08 (oito) horas de duragdo, descontado o
periodo de organizagdo da sala, montagem, desmontagem e
testes dos equipamentos; O evento sera realizado,
majoritariamente, no periodo de 8h as 18h. O local devera
situar-se na Regido Metropolitana da Grande Vitoria, a ser definido
pelo contratante.

DIARIA

SALAO PARA EVENTOS: Saldo com capacidade minima para
200 pessoas, entregue montado para evento em formato coquetel,
com layout compativel e circulacdo segura. Ambiente climatizado
por ar-condicionado adequado a area. Inclusdo de mesas tipo
bistr6 e cadeiras em quantidade suficiente, em bom estado e
conforme layout aprovado. Disponibilizagdo de sonorizagao
ambiente e espaco adequado para apresentacdo musical ao vivo.
Localizagdo em proximidade imediata ao auditério onde sera
realizado o evento, permitindo deslocamento rapido e seguro dos
participantes. Infraestrutura basica com instalagdes elétricas,
iluminacdo adequada, banheiros compativeis, acessibilidade,
limpeza prévia e atendimento as normas de seguranga e
emergéncia, com documentacao legal vigente.

DIARIA
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3

PRATICAVEL/PALCO: No formato 6x3m, estrutura modular em
madeira ou metdlica, piso em madeira ou acarpetado, com
montagem e desmontagem inclusas, atendendo as normas de
seguranca.

DIARIA

04

AGUA MINERAL GALAO 20 L: com base refrigerada, copos
descartaveis e lixeira. Devera ser reposta durante todo o evento,
conforme necessidade

UNIDADE

40

CAFE: Garrafa térmica com capacidade para 1L, mesa e lixeira,
sachés de agucar, adogante, copos descartaveis, com capacidade
de 50 ml, com mexedores descartaveis. Devera ser reposto
durante todo o evento, conforme necessidade.

UNIDADE

40

SISTEMA DE SONORIZAGAO PARA EVENTO DE GRANDE
PORTE: Sistema de sonorizacdo ambiente, com caixas de som,
conectadas ao microfone e ao computador, compativeis ao
tamanho da sala e numero de participantes com as seguintes
especificagoes: Mesa de som c/16 canais; 6 caixas acusticas de
100 WRMS com tripé.

DIARIA

04

MESA DE CREDENCIAMENTO: Mesa grande coberta com toalha
de mesa e com 02 (duas) cadeiras para credenciamento dos
participantes. A mesa devera estar localizada proxima de sua
respectiva sala de atividade e/ou auditdrio.

DIARIA

04

SERVICO DE CREDENCIAMENTO PRESENCIAL: Servigo de
credenciamento presencial contemplando notebook, impressora
térmica para impressao de etiqueta com cédigo de barras. OBS: 1)
Os notebooks deverao estar conectados em rede assim como as
respectiva impressoras. 2) Devera ser considerada um conjunto de
equipamentos (notebook e impressora) para cada 100
participantes.

DIARIA

04

SERVICO DE CONTROLE DE PRESENGA COM EMISSAO DE
CERTIFICADO: Servico de controle de presenga contemplando
coletor de dados de codigo de barras. Os certificados deverdo ser
enviados, por e-mail, aos participantes em até 5 (cinco) dias da
realizagao do evento.

DIARIA

04
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10

SERVICO DE TRANSMISSAO ON-LINE: Servico de captacéo de
audio e video com camera digital; iluminagdo; mesa de corte;
transmissao simultanea online. OBS: Devera prover internet que
supra a transmissao.

DIARIA

04

1

SERVICO DE INTERNET: Link dedicado 20 MBPS + Roteador e
Acesso a Rede Wi-Fi com velocidade minima de 200 mb/s com
conexdo em todos os ambientes utilizados durante todo o evento.

DIARIA

04

12

COFFEE BREAK: devera observar, todos os quantitativos e as
especificagdes descritos no cardapio: 02 sabores de sucos de
frutas naturais, café sem acucar, leite; pelo menos 01 tipo de
salgado frito e 01 tipo de salgado assado, 01 tipo de sanduiche
sem lactose, 01 tipo de petit four doce, pao de queijo, bolos, mel,
iogurte de frutas, ovos mexidos. OBS: O periodo do fornecimento
de coffee break correspondera a aproximadamente, de 20 a 30
minutos de duragdo. Todos os alimentos e bebidas deverao
possuir boa qualidade. Este servico devera ser prestado no local
do evento.

PESSOA

1.600

13

COQUETEL: O servigco devera ser oferecido no local do evento ou
outro, conforme programacéo definida pela contratante. O servigo
devera incluir montagem, reposi¢éo, atendimento e desmontagem
do bufé, contemplando alimentos e bebidas n&o alcodlicas,
devidamente preparados e apresentados em condigdes
adequadas de higiene, temperatura e conservagédo, conforme as
normas sanitarias vigentes. A empresa contratada devera
disponibilizar equipe de gargons, copeiros e auxiliares de bufé
uniformizados, além de todo o mobiliario, utensilios e materiais
necessarios (tais como mesas, toalhas, lougas, talheres, copos,
guardanapos e recipientes térmicos), garantindo o bom
atendimento e a adequada ambientagao do espaco. A composi¢cao
do cardapio sera definida pela contratante de acordo com o perfil e
o porte de cada evento, podendo incluir pratos quentes e frios e
itens variados de petiscos, salgados, mini sanduiches, doces e
bebidas ndo alcodlicas.

PESSOA

400

14

ARRANJO FLORAL — CENTRO DE MESA: Arranjo decorativo
confeccionado com flores naturais frescas e folhagens, de porte
pequeno, destinado a composi¢ao de centros de mesa em eventos
institucionais, de forma a nao obstruir a visdo nem a interagao
entre os participantes. Devera ser acondicionado em vaso

compativel com mesas de eventos, com estabilidade e

UNIDADE

50
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acabamento adequado ao uso institucional. Dimensodes
aproximadas por unidade: altura total de até 30 cm com largura
proporcional ao porte do arranjo. As flores deverédo estar em bom
estado fitossanitario, sem sinais de murcha, manchas ou danos,
admitida a variagcdo de espécies, desde que mantido o padrao
estético, o porte e a finalidade do arranjo.

15

ARRANJO DE FLORES HORIZONTAL PARA CHAO: Arranjo
horizontal de flores naturais e folhagens diversas. Sugestdo de
flores: rosas, gérberas, margaridas, astromélias, lirios, flores do
campo e orquideas. Dimensdes aproximadas de cada arranjo: 0,80
m de altura x 2,00 m de largura.

UNIDADE

04

16

ARRANJO DE FLORES VERTICAL PARA CHAO: Arranjo vertical
de flores naturais e folhagens diversas, confeccionado em espuma
floral, com base de vidro, madeira ou outro material previamente
aprovado. Dimensdes: 1,00 m de altura x 1,00 m de largura.
Sugestdo de flores: rosas, gérberas, margaridas, astromélias,
lirios, flores do campo e orquideas. Dimensdes aproximadas de
cada arranjo: 1,00 m de altura x 0,70 m de largura.Dimensdes
aproximadas da base: 1,20 de altura.

UNIDADE

04

17

POLTRONAS: Poltronas acolchoadas individuais em tom neutro e
claro.

UNIDADE

12

18

PULPITO ELETRONICO: Em acrilico, com 1,10m de altura (ou
similar) com base para microfone e com suporte para agua e com
tela interativa para apresentar o nome do palestrante, logomarcap
e demais informacgoes.

DIARIA

04

19

TELEVISAO SMART LED FULL HD DE NO MINIMO 42”:
Televisdio SMART de LED, Full HD, de no minimo 42”, com
tripé/suporte. Preferencialmente com Selo Procel de Eficiéncia
Energética.

DIARIA

04

20

PAINEL DE LED: Painel de Led, medida de 6x3m para fundo do
palco (para reproducdo de videos, imagens e simultédnea) . P3.91
Painel LED interno 500X1000; Sistema: Nova star; Modelo no:
PH3.9 (modelo); Médulo de LED; 250X250; Resolugédo do armario:
(L) 124pixelsx (H) 248Pixels (resolugdo de cada placa); Distancia
real: 3.9mm (distancia entre pixels reais); Pixel SMD 3-em-1 2121

branco led (tipodo led); Densidade de pixel; 65536 pixel / m2; Tipo

DIARIA

04
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leve; SMD2121 ; Brilho; 1300nits; Moddulos por gabinete: 08
Modulos ; IC da unidade: 2038S ; Frequéncia de atualizagéo
=1920Hz; MTBF 100000 horas.

21

IMPRESSORA LASER: Configuragbes minimas exigidas:
velocidade minima de 26 ppm (paginas por minuto) em modo de
impressao normal; resolu¢do minima de 600x600 dpi; bandejas de
entrada para acomodar um total de, pelo menos, 500 (quinhentas)
folhas; capacidade de utilizagcdo de papel A4, oficio, carta,
envelopes, etiquetas e transparéncias; Interface USB padrao
(compativel com Windows 7 x64 ou superiores).

DIARIA

04

22

NOTEBOOK: Notebook com Processador Intel® Core™ i3-3110M
ou acima, com 8 gb de memadria RAM, com mouse, leitor de DVD,
entrada USB, conexdo a internet (minimo de 2Mb/s) com uso
exclusivo para o evento, ambiente operacional Windows, pacote
Office e leitor de PDF instalado.

DIARIA

04

23

MICROFONE SEM FIO: Microfone profissional com bateria e mais
uma suplementar para cada microfone com pedestal de mesa ou
de ch&o quando necessario.

DIARIA

16

24

PASSADOR DE SLIDE: Passador de slide com raio de acao de no
minimo 50 mts.

DIARIA

04

25

TORRE DE RECARGA DE CELULAR: Instalacdo de estrutura
vertical de piso com 04 (quatro) portas USB e no minimo 10
tomadas para recargas simultaneas. Entradas compativeis com
diversos tipos de cabos (USB-A, USB-C e Lightning). Portas com
protecdo contra sobrecarga e curto-circuito. Poténcia suficiente
para recarga segura de multiplos aparelhos em uso continuo.
Devera dispor de prateleiras ou compartimentos individuais para
apoio dos aparelhos durante o carregamento. Conformidade com
as normas técnicas da ABNT.

DIARIA

04

26

BACKDROP: Painel tipo backdrop com 4x2m em lona fosca
estruturado em metalon ou box truss. Arte a ser fornecida pela
contratada.

UNIDADE

02
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27

SERVICO DE FOTOGRAFIA: Servigo de fotografia a ser realizado
por profissional devidamente habilitado com camera digital
profissional. As fotografias deverdo ser fornecidas em alta
resolugcao em até 1 (um) dia util apds o término do evento.

DIARIA

04

28

MESTRE DE CERIMONIAS: Profissional com experiéncia
comprovada, responsavel pela condugdo da solenidade. A sua
contratacdo estara condicionada a apresentagao de curriculo para
prévia avaliagdo e aprovacgéao pelo contratante.

DIARIA

04

29

RECEPCIONISTA (evento): Profissional com experiéncia em
recepcao de autoridades, participantes e convidados, dando apoio
tanto dentro do auditério quanto na area externa, atuando no
controle de acesso ao auditério (operando os leitores de cédigo de
barra fornecido pelo contratado, quando for o caso) e apoiando o
mestre de cerimonias e o contratante. Devera apresentar-se com
identificacdo e uniforme completo de cor escura, preferencialmente
preta, aderecos discretos, boa postura e comunicacido. O uniforme
devera ser fornecido pela contratada.

DIARIA

08

30

INTERPRETE DE LIBRAS: Profissional com conhecimentos
técnicos especializados na interpretagdo da lingua falada para a
lingua sinalizada e viceversa, para atuagao em dupla. Comprovar
experiéncia.

DIARIA

08

31

GARCOM: Profissional capacitado a prestar servicos de garcom
(com uniforme). Devera apresentar-se com identificagcdo e
uniforme completo de cor escura, preferencialmente preta, e
possuir boa postura.

DIARIA

04

32

OPERADOR DE EQUIPAMENTOS DE SOM E AUDIOVISUAIS:
Disponibilizacdo de técnico para montagem, desmontagem dos
equipamentos, operagdo, manuseio, regulagem e manutengcao
basica de equipamentos de som e audiovisuais, inclusive
configuragdo de microfones e transmissores sem fio e operagéo de

DIARIA

04
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equipamento audiovisual compreende os aparelhos de projetor
multimidia, tela de projetor em dimensdes adequadas ao local e
painel de led. O servigo inclui montagem e desmontagem dos
equipamentos bem como suporte presencial durante todo o
periodo do evento, responsabilizando-se pela solugado de qualquer
eventualidade.

33 [TECNICO EM INFORMATICA: Disponibilizacdo de técnico de|DIARIA| 04
informatica para montagem e desmontagem dos equipamentos,
bem como suporte presencial durante todo o periodo do evento,
responsabilizando-se pela solugao de qualquer eventualidade.

34 |[MUSICO/CANTOR: Musico profissional com registro prévio em|{DIARIA| 02
entidade de conselho profissional, com capacidade técnica
comprovada. Estando a contratacdo subordinada a aprovagao da
contratante.

OBSERVAGOES COMPLEMENTARES:

1 - DURAGAO: Os eventos terdo duracdo de dois dias consecutivos, com carga horaria
diaria estimada em oito horas, considerando as atividades de credenciamento, programagéo
técnica, intervalos e encerramento.

2 - COFFEE BREAK: O servico de coffee break sera disponibilizado nos periodos da manha
e da tarde, em ambos os dias de evento, de modo a atender adequadamente os
participantes ao longo da programacgao, observando boas praticas de organizacdo de
eventos institucionais e garantindo conforto e continuidade das atividades.

3 - COQUETEL/MUSICO: O coquetel institucional esta previsto para o primeiro dia de cada
evento, ocasido em que o musico prestara servigo, contribuindo para a ambientacio
adequada, a integracao entre os participantes e o carater institucional da programacéo.

4 - SALAO PARA EVENTOS: Embora estejam previstos dois eventos institucionais com
duracdo de 2 (dois) dias cada, o saldo para eventos sera utilizado exclusivamente no
primeiro dia de cada evento, totalizando 02 (duas) diarias de locagéo.

5 - ARRANJO FLORAL - CENTRO DE MESA: Os arranjos florais destinam-se a
composicao estética e institucional das mesas do coquetel, contribuindo para a ambientacao
adequada dos eventos. Considerando a estimativa de publico de aproximadamente 200
(duzentos) participantes por evento, a organizagao das mesas com capacidade média para
até 8 (oito) pessoas e a adogdo de um arranjo por mesa, estima-se a necessidade de 25
(vinte e cinco) arranjos florais por evento, totalizando 50 (cinquenta) unidades.

HASH: 054a1d761d745abed60616alede6e48a957belfbde 20263BABBIIS0 B3 DOGSenDRGHAM BENAD-DRIGIHN Ak hidk7/0312026 d br38wbd2AGHNAIBL/HER -KR5R-FSFV-85F2. Assinado por: REINALDO BARBOSA MARTINS em 17/03/2026.

6 - MICROFONE: A previsao de demanda para os eventos institucionais é de quatro
microfones sem fio por dia, quantidade necessaria para atender palestrantes, mediadores,
autoridades e atividades de interagdo com o publico, assegurando a adequada condugao d%%
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programacao.

7 - RECEPCIONISTA: Esta prevista a contratagao de duas recepcionistas por dia de evento,
responsaveis pelo apoio ao credenciamento, orientacdo dos participantes e suporte a
organizacéo logistica, considerando o porte do evento e o numero estimado de participantes.

8 - INTERPRETE DE LIBRAS: Considerando a carga horaria diaria de 8 (oito) horas de
programacado e o limite legal maximo de 6 (seis) horas diarias por intérprete, com
necessidade de revezamento obrigatorio, nos termos da Lei n°® 14.704/2023, é necessaria a
contratacdo de dois intérpretes de Libras por dia. Dessa forma, para a realizagao de dois
eventos com duracao de dois dias cada, estima-se o total de 8 (oito) diarias de intérprete.

[=

O
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ANEXO Il - ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATACAO

LEVANTAMENTO DO CUSTO DE CADA ELEMENTO QUE COMPOE O OBJETO

MAPA COMPARATIVO DE PRECOS
N° DO PROCESSO: 2026-SL85N
TIPO DE APURAGAO: MEDIANA
< VALOR
ITEM QUANTIDADE UNIDADE DESCRICAO ORIGEM / FONTE DE PESQUISA OBJETO UNITARIO VALOR TOTAL
AUDITORIO: com capacidade para no minimo 200 pessoas. Composicao de no minimo, 07 (sete) poltronas MPES - ARP 00042-2024 Pesquisa de R$ 9.000,00 R$ 36.000,00
acolchoadas para uso e apoio dos palestrantes. O local devera atender, no minimo, as especificagdes Prego R R
descritas abaixo: Estar localizado em area segura e de facil acesso; Possuir ar condicionado; Instalages -
em perfeito estado de conservagdo, sem mofo, sem insetos, sem danificagdes nos pisos, mobiliarios, TCES - CONTRATO 00023/2024-1 Pesquisa de R$ 8.000,00 R$ 32.000,00
paredes ou qualquer outra deterioracgéo; Instalagdes limpas e devidamente higienizadas; Atender as Prego
exigéncias minimas de acessibilidade; Possuir elevadores suficientes para atender o quantitativo de DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA - PR - | Pesquisa de
. participantes e o fluxo nos horarios de entrada, saida; Possuir acesso a rede wi-fi; Possuir banheiros R$ 5.000,00 R$ 20.000,00
1 4 DIARIA o Il e . o : » ARP 009/2026 Preco
proximos; Adaptador de tomada a disposigao sob pedido; Gerador de emergéncia com partida automatica
ou manual, para manutengéo de todos os servigos essenciais; Estrutura adequada para montagem de Pesquisa de
equipamentos de informatica e dudio visual. Possuir hall préximo ao auditério que permita servir coffee [EFE = AR W20 Preco R 8.990,00 R$ 35.960,00
break; A diaria correspondera a,
aproximadamente, 08 (oito) horas de duragéo, descontado o periodo de organizagdo da sala, montagem,
desmontagem e testes dos equipamentos; O evento sera realizado, majoritariamente, no periodo de 8h as RESULTADO R$ 8.495,00 R$ 33.980,00
18h. O local devera situar-se na Regido Metropolitana da Grande Vitdria, a ser definido pelo contratante.
SALAO PARA EVENTOS: Saldo com capacidade minima para 200 pessoas, entregue montado para MPES - ARP 00042-2024 Pesguisa de R$ 9.000,00 R$ 18.000,00
evento em formato coquetel, com layout compativel e circulagdo segura. Ambiente climatizado por ar- rego
condicionado adequado a area. Inclusdo de mesas tipo bistré e cadeiras em quantidade suficiente, em bom Pesquisa de
estado e conforme layout aprovado. Disponibilizagdo de sonorizagdo ambiente e espago adequado para SINDIPROM-ES 2025 Prego R$ 13.682,80 R$ 27.365,60
2 2 DIARIA  |apresentacao musical ao vivo. Localizagdo em proximidade imediata ao auditério onde sera realizado o -
evento, permitindo deslocamento rapido e seguro dos participantes. Infraestrutura basica com instalagées EPE - ARP 001-2025 Pesquisa de R$ 8.990,00 R$ 17.980,00
elétricas, iluminagdo adequada, banheiros compativeis, acessibilidade, limpeza prévia e atendimento as Prego ’ ’
normas de seguranga e
emergéncia, com documentagao legal vigente. RESULTADO R$ 9.000,00 R$ 18.000,00
- P isa d
FUNDACAO UNIVERSIDADE DE BRASILIA - ARP esgri'zz ° | Rrs1.371,06 RS 5.484,24
CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRAGAO - CFA ARP | Pesquisa de
. . . : ) R$ 918,00 R$ 3.672,00
3 4 DIARIA PRATICAVEL/PALCO: No formato 6x3m, estrutura modular em madeira ou metalica, piso em madeira ou 1/2026 Preco
acarpetado, com montagem e desmontagem inclusas, atendendo as normas de seguranca. Pesquisa de
EPE - ARP 001-2025 R$ 1.350,00 R$ 5.400,00
Preco
RESULTADO R$ 1.350,00 R$ 5.400,00
P isa d
MPES - ARP 00042-2024 esquisa de R$ 23,00 R$ 920,00
Preco
P isa d
TCES - CONTRATO 00023/2024-1 esgri'zz © R$ 75,00 R$ 3.000,00
AGUA MINERAL GALAO 20 L: com base refrigerada, copos descartaveis e lixeira. Devera ser reposta B
4 40 UNIDADE [ e o vonto. sonforme moeoesae P P SCORPION TELOES LTDA Pesquisa de RS 30,00 RS 120000
’ CONTRATO 2026.000004.46202.01 Preco ’ o
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P isa d
SINDIPROM-ES 2025 esgri'zz © RS 82,05 RS 3.282,00
RESULTADO R$ 52,50 R$ 2.100,00
Pesquisa de
SINDIPROM-ES 2025 Fgreg:o R$ 68,52 R$ 2.740,80
P isa d
TCES - CONTRATO 00023/2024-1 esgri'zz © RS 48,00 RS 1.920,00
CAFE: Garrafa térmica com capacidade para 1L, mesa e lixeira, sachés de agticar, adogante, copos
5 40 UNIDADE |descartaveis, com capacidade de 50 ml, com mexedores descartaveis. Devera ser reposto durante todo o SCORPION TELOES LTDA Pesquisa de RS 35,00 RS 1.400,00
evento, conforme necessidade. CONTRATO 2026.000004.46202.01 Preco ’ . ’
Pesquisa de
EPE - ARP 001-2025 Fgreg:o R$ 41,00 R$ 1.640,00
RESULTADO R$ 44,50 R$ 1.780,00
P isa d
MPES - ARP 00042-2024 esgri'zz ° 1 rs1.000,00 RS 4.000,00
SISTEMA DE SONORIZAGAO PARA EVENTO DE GRANDE PORTE: Sistema de sonorizagdo ambiente, Pesquisa de
6 4 DIARIA com caixas de som, conectadas ao microfone e ao computador, compativeis ao tamanho da sala e nimero TCES - CONTRATO 00023/2024-1 Prego R$ 1.800,00 R$ 7.200,00
de participantes com as seguintes especificagdes: Mesa de som c/16 canais; 6 caixas acuUsticas de
- P isa d
100 WRMS com tripé. EPE - ARP 001-2025 esgri'zz ° 1 Rrs1.200,00 RS 4.800,00
RESULTADO R$ 1.200,00 R$ 4.800,00
Pesquisa de
SINDIPROM-ES 2025 R$ 248,17 R$ 992,68
Preco
Pesquisa de
MESA DE CREDENCIAMENTO: Mesa grande coberta com toalha de mesa e com 02 (duas) cadeiras para TCES - CONTRATO 00023/2024-1 Prego R$ 185,00 R$ 740,00
7 4 DIARIA  |credenciamento dos participantes. A mesa devera estar localizada proxima de sua respectiva sala de - -
atividade e/ou auditdrio. CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRAGCAO - CFA - ARP | Pesquisa de RS 86,00 R$ 344,00
1/2026 Preco
RESULTADO R$ 185,00 R$ 740,00
P isa d
SINDIPROM-ES 2025 esauisace 1 Rg 1.089,28 RS 4.357,12
Preco
SERVICO DE CREDENCIAMENTO PRESENCIAL: Servico de credenciamento presencial contemplando Pesquisa de
8 2 DIARIA notebook, impressora térmica para impressao de etiqueta com cédigo de barras. OBS: 1) Os notebooks TCES - CONTRATO 00023/2024-1 Prego R$ 2.000,00 R$ 8.000,00
deverdo estar conectados em rede assim como as respectiva impressoras. 2) Devera ser considerada um 3 P
conjunto de equipamentos (notebook e impressora) para cada 100 participantes. EPE - ARP 001-2025 ess;l:z e R$ 1.000,00 R$ 4.000,00
RESULTADO R$ 1.089,28 R$ 4.357,12
P isa d
TCES - CONTRATO 00023/2024-1 esgri'zz ° 1 Rrs3s000 RS 1.400,00
SERVIGO DE CONTROLE DE PRESENGA COM EMISSAO DE CERTIFICADO: Servigo de controle de P K
A ¢ ¢ - - = N ) DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA - PR - | Pesquisa de
9 4 DIARIA  |presenga contemplando coletor de dados de cédigo de barras. Os certificados deverao ser enviados, por e- R$ 1.500,00 R$ 6.000,00
h . . . . s ARP 009/2026 Preco
mail, aos participantes em até 5 (cinco) dias da realizagéo do evento.
RESULTADO R$ 925,00 R$ 3.700,00
P isa d
SEG - ARP 013/2025 esauisace 1 rg3.000,00 RS 12.000,00
Preco
P isa d
TCES - CONTRATO 00023/2024-1 esgri'zz ° | Rrs2.950,00 RS 11.800,00
SFRVICO DF TRANSMISSAO ON-I INF: Sarvien de cantacin de audio e viden com camera diaital
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10 4 DIARIA  [iluminag&o; mesa de corte; transmissdo simultanea online. OBS: Devera prover internet que supra a CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE SANTA | Pesquisa de R$ 2.400,00 R$ 9.600,00
transmissao. CATARINA - ARP 001/2026 Preco : ’ . ’
Pesquisa de
EPE - ARP 001-2025 F(‘] R$ 2.320,00 R$ 9.280,00
reco
RESULTADO R$ 2.675,00 R$ 10.700,00
Pesquisa de
SINDIPROM-ES 2025 R$ 1.683,24 R$ 6.732,96
Preco
P isa d
TCES - CONTRATO 00023/2024-1 eea® | Rrs240000 R$ 9.600,00
" 4 DIARIA |SERVIGO DE INTERNET: Link dedicado 20 MBPS + Roteador e Acesso & Rede Wi-Fi com velocidade rego
minima de 200 mb/s com conexdo em todos os ambientes utilizados durante todo o evento. Pesquisa de
EPE - ARP 001-2025 R$ 2.000,00 R$ 8.000,00
Preco
RESULTADO R$ 2.000,00 R$ 8.000,00
Pesquisa de
MPES - ARP 00042-2024 Preco R$ 45,00 R$ 72.000,00
COFFEE BREAK: devera observar, todos os quantitativos e as especificagdes descritos no cardapio: 02
. B . " ) . ) P isa d
sabores de sucos de.frutas naturalls, café sem agucar, |(.3Ite, pelo r_nenos 01 tlpofje salgad.c.> frito e 01 tipo de TCES - CONTRATO 00023/2024-1 esquisa ae R$ 70,00 R$ 112.000,00
salgado assado, 01 tipo de sanduiche sem lactose, 01 tipo de petit four doce, pao de queijo, bolos, mel, Prego
12 1600 PESSOA | : . : .
iogurte de frutas, ovos mexidos. OBS: O periodo do fornecimento de coffee break correspondera a Pesquisa de
aproximadamente, de 20 a 30 minutos de durag&o. Todos os alimentos e bebidas deverao possuir boa EPE - ARP 001-2025 F?re o R$ 51,00 R$ 81.600,00
qualidade. Este servigo devera ser prestado no local do evento. ¢
RESULTADO R$ 51,00 R$ 81.600,00
. . . . = - Pesquisa de
COQUETEL: O servigo devera ser oferecido no local do evento ou outro, conforme programagéo definida MPES - ARP 00042-2024 P R$ 165,00 R$ 66.000,00
pela contratante. O servigo devera incluir montagem, reposigéo, atendimento e desmontagem do bufé, reco
contemplando alimentos e bebidas ndo alcodlicas, devidamente preparados e apresentados em condigbes Pesquisa de
adequadas de higiene, temperatura e conservagédo, conforme as normas sanitarias vigentes. A empresa SINDIPROM-ES 2025 Prego R$ 186,23 R$ 74.492,00
contratada devera disponibilizar equipe de gargons, copeiros e auxiliares de bufé uniformizados, além de
13 400 PESSOA - L L A ; Pesquisa de
todo o mobiliario, utensilios e materiais necessarios (tais como mesas, toalhas, lougas, talheres, copos, EPE - ARP 001-2025 R$ 110,00 R$ 44.000,00
guardanapos e recipientes térmicos), garantindo o bom atendimento e a adequada ambientagéo do espago. Prego
A composicdo do cardapio sera definida pela contratante de acordo com o perfil e o porte de cada evento,
podendo incluir pratos quentes e frios e itens variados de petiscos, salgados, mini sanduiches, doces e RESULTADO R$ 165,00 R$ 66.000,00
bebidas nao alcodlicas. ’ D
CONSELHO REGIONAL DOS REPRESENTANTES Pesquisa de
COMERCIAIS NO ESTADO DO CEARA - ARP 03/2025 Preco R$ 400,00 R$20.000.00
ARRANJO FLORAL - CENTRO DE MESA: Arranjo decorativo confeccionado com flores naturais frescas e ~ P isa d
folhagens, de porte pequeno, destinado a composicéo de centros de mesa em eventos institucionais, de CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRACAO - CFA - ARP esF(’qwsa e R$ 220,00 R$ 11.000,00
forma a nao obstruir a visdo nem a interagdo entre os participantes. Devera ser acondicionado em vaso 1/2026 reco
14 50 UNIDADE |compativel com mesas de eventos, com estabilidade e acabamento adequado ao uso institucional. P sad
Dimensdes aproximadas por unidade: altura total de até 30 cm com largura proporcional ao porte do SINDIPROM-ES 2025 esquisa de R$ 448,01 R$ 22.400,50
arranjo. As flores deverédo estar em bom estado fitossanitario, sem sinais de murcha, manchas ou danos, Prego
admitida a variagao de espécies, desde que mantido o padrao estético, o porte e a finalidade do arranjo. P isa d
¢ P g P P ! EPE - ARP 001-2025 es;‘r“;;s ° | Rrs$19000 R$ 9.500,00
RESULTADO R$ 310,00 R$ 15.500,00
CAMARA MUNICIPAL TANGARA DA SERRA - ESTADO Pesquisa de
DE MATO GROSSO - ARP 02/2026 Prego R$ 679,00 R$ 1.358,00
= . . . Pesquisa de
ARRANJO DE FLORES HORIZONTAL PARA CHAO: Arranjo horizontal de flores naturais e folhagens TCES - CONTRATO 00023/2024-1 Preco R$ 500,00 R$ 1.000,00
15 2 UNIDADE |diversas. Sugestao de flores: rosas, gérberas, margaridas, astromélias, lirios, flores do campo e orquideas.
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Dimensdes é roximadas de cada arr.::m'o: 0,80 m d;e altura x 2,00 m de largura. P isa d
P ! 9 EPE - ARP 001-2025 esquisade | Rg 155,00 RS 310,00
Preco
RESULTADO R$ 500,00 R$ 1.000,00
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO SERGIPE - SE Pesquisa de
ARP 4/2025 Preco R$ 284,34 RS 568,68
ARRANJO DE FLORES VERTICAL PARA CHAO: Arranjo vertical de flores naturais e folhagens diversas, Pesquisa de
confeccionado em espuma floral, com base de vidro, madeira ou outro material previamente aprovado. TCES - CONTRATO 00023/2024-1 }gre o R$ 350,00 R$ 700,00
16 2 UNIDADE |Dimensdes: 1,00 m de altura x 1,00 m de largura. Sugestao de flores: rosas, gérberas, margaridas, ¢
astromélias, lirios, flores do campo e orquideas. Dimensdes aproximadas de CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRAGAO - CFA - ARP | Pesquisa de
cada arranjo: 1,00 m de altura x 0,70 m de largura. Dimens&es aproximadas da base: 1,20 de altura. 1/2026 Prego RS 280,00 R$ 560,00
RESULTADO R$ 284,34 R$ 568,68
Pesquisa de
MPES - ARP 00042-2024 Preco R$ 145,00 R$ 1.740,00
P isa d
TCES - CONTRATO 00023/2024-1 ea® | rs14000 R$ 1.680,00
17 12 UNIDADE |POLTRONAS: Poltronas acolchoadas individuais em tom neutro e claro. ¢
P isa d
EPE - ARP 001-2025 esquIsace 1 Rrg 135,00 R$ 1.620,00
Preco
RESULTADO R$ 140,00 R$ 1.680,00
Pesquisa de
SINDIPROM-ES 2025 R$ 263,54 R$ 1.054,16
Preco
P isa d
TCES - CONTRATO 00023/2024-1 ess:}’;: ° | Rs28500 R$ 1.140,00
| Pesquisa de
PULPITO ELETRONICO: Em acrilico, com 1,10m de altura (ou similar) com base para microfone e com SEG - ARP 013/2025 Prego R$ 150,00 R$ 600,00
18 4 DIARIA  |suporte para agua e com tela interativa para apresentar o nome do palestrante, logomarcap e demais = -
informagdes. CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRAGAO - CFA - ARP | Pesquisa de RS$ 80,00 R$ 320,00
1/2026 Prego
SCORPION TELOES LTDA Pesquisa de
CONTRATO 2026.000004.46202.01 Preco R$ 180,00 R$ 720,00
RESULTADO R$ 180,00 R$ 720,00
Pesquisa de
SINDIPROM-ES 2025 R$ 509,50 R$ 2.038,00
Preco
P isa d
TCES - CONTRATO 00023/2024-1 ess:}’;: ° ] Rs25000 R$ 1.000,00
19 4 DIARIA TELEVISAO SMART LED FULL HD DE NO MINIMO 42”: Televisdo SMART de LED, Full HD, de no
minimo 42", com tripé/suporte. Preferencialmente com Selo Procel de Eficiéncia Energética. PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA Pesquisa de
MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO CEARA Preco R$ 140,00 R$ 560,00
ARP 055/2025
RESULTADO R$ 250,00 R$ 1.000,00
P isa d
MPES - ARP 00042-2024 esgr“;:s ° | Rrs2.950,00 RS 11.800,00
P isa d
TCES - CONTRATO 00023/2024-1 esgr“;:s ° | Rrs9.000,00 RS 36.000,00
PAINEL DE LED: Painel de Led, medida de 6x3m para fundo do palco (para reprodugéo de videos, -
imagens e simultanea) . P3.91 Painel LED interno 500X1000; Sistema: Nova star; Modelo no: PH3.9 CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE SANTA Pesquisa de R$ 4.000,00 R$ 16.000,00
on " miipia  |(modelo); Médulo de LED; 250X250; Resolugéo do armério: (L) 124pixelsx (H) 248Pixels (resolugéo de CATARINA - ARP 001/2026 Prego
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cada placa); Distancia real: 3.9mm (distancia entre pixels reais); Pixel SMD 3-em-1 2121 branco led (tipodo

SCORPION TELOES LTDA Pesquisa de
led); Densidade de pixel; 65536 pixel / m2; Tipo leve; SMD2121 ; Brilho; 1300nits; Modulos por gabinete: 08 CONTRATO 2026.000004.46202.01 Preco R$ 4.650,00 R$ 18.600,00
Mddulos ; IC da unidade: 2038S ; Frequéncia de atualizagdo =1920Hz; MTBF 100000 horas.
P isa d
SINDIPROM-ES 2025 ess:}'zz ® | R$9.720,00 R$ 38.880,00
RESULTADO R$ 4.650,00 R$ 18.600,00
Pesquisa de
SINDIPROM-ES 2025 Preco R$ 491,93 R$ 1.967,72
IMPRESSORA LASER: Configuragdes minimas exigidas: velocidade minima de 26 ppm (paginas por -
minuto) em modo de impress&o normal; resolugdo minima de 600x600 dpi; bandejas de entrada para TCES - CONTRATO 00023/2024-1 Pesquisa de R$ 300,00 R$ 1.200,00
21 2 DIARIA acomodar um total de, pelo menos, 500 (quinhentas) folhas; capacidade de utilizagado de papel A4, oficio, Prego
carta, CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRAGAO - CFA ARP | Pesquisa de
envelopes, etiquetas e transparéncias; Interface USB padrao (compativel com Windows 7 x64 ou 112026 Preco R$ 130,00 R$ 520,00
superiores).
RESULTADO R$ 300,00 R$ 1.200,00
Pesquisa de
SINDIPROM-ES 2025 R$ 210,83 R$ 843,32
Preco
SCORPION TELOES LTDA Pesquisa de
CONTRATO 2026.000004.46202.01 Preco R$ 80,00 R$ 320,00
NOTEBOOK: Notebook com Processador Intel® Core™ i3-3110M ou acima, com 8 gb de meméria RAM, Pesauisa de
22 4 DIARIA com mouse, leitor de DVD, entrada USB, conex&o a internet (minimo de 2Mb/s) com uso exclusivo para o TCES - CONTRATO 00023/2024-1 N R$ 95,00 R$ 380,00
. . . ) X ) Preco
evento, ambiente operacional Windows, pacote Office e leitor de PDF instalado.
P isa d
EPE - ARP 001-2025 esquisade | s 100,00 R$ 400,00
Preco
RESULTADO R$ 97,50 R$ 390,00
Pesquisa de
SINDIPROM-ES 2025 R$ 210,83 R$ 3.373,28
Preco
P isa d
TCES - CONTRATO 00023/2024-1 e R$ 85,00 R$ 1.360,00
23 16 DIARIA MICROFONE SEM FIO: Microfone profissional com bateria e mais uma suplementar para cada microfone reco
com pedestal de mesa ou de chao quando necessario. Pesquisa de
EPE - ARP 001-2025 R$ 50,00 R$ 800,00
Preco
RESULTADO R$ 85,00 R$ 1.360,00
SCORPION TELOES LTDA Pesquisa de
CONTRATO 2026.000004.46202.01 Preco R$ 40,00 R$ 160,00
P isa d
TCES - CONTRATO 00023/2024-1 ess:}'zz © R$ 35,00 R$ 140,00
24 4 DIARIA |PASSADOR DE SLIDE: Passador de slide com raio de agao de no minimo 50 mts.
P isa d
EPE - ARP 001-2025 esquisa de RS 36,00 RS 144,00
Preco
RESULTADO R$ 36,00 R$ 144,00
AO - P isa d
CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRACAO - CFA ARP esquisa de RS 30,00 RS 120,00
1/2026 Prego
TORRE DE RECARGA DE CELULAR: Instalagéo de estrutura vertical de piso com 04 (quatro) portas USB - - -
e no minimo 10 tomadas para recargas simultaneas. Entradas compativeis com diversos tipos de cabos DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARANA - PR - | Pesquisa de R$ 126,00 R$ 504,00
25 2 DIARIA (USB-A, USB-C e Lightning). Portas com protecéo contra sobrecarga e curto-circuito. Poténcia suficiente ARP 009/2026 Prego
para recarga segura de multiplos aparelhos em uso continuo. Pesquisa de
Devera dispor de prateleiras ou compartimentos individuais para apoio dos aparelhos durante o EPE - ARP 001-2025 Preco R$ 55,00 R$ 220,00
carreaaamentn Confarmidade com as normas técnicas da ARNT
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RESULTADO R$ 55,00 R$ 220,00
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA Pesquisa de
DO ESTADO DO MARANHAO CREA-MA Preco R$ 1.437,80 R$ 2.875,60
ARP 009/2025
. . Pesquisa de
2 2 UNIDADE BACKDROP: Painel tipo backdrop com 4x2m em lona fosca estruturado em metalon ou box truss. Arte a TCES - CONTRATO 00023/2024-1 A R$ 1.000,00 R$ 2.000,00
ser fornecida pela contratada. reco
P isa d
EPE - ARP 001-2025 esquIsace 1 Rrg 800,00 R$ 1.600,00
Preco
RESULTADO R$ 1.000,00 R$ 2.000,00
Pesquisa de
SINDIPROM-ES 2025 R$ 1.860,57 R$ 7.442,28
Preco
P, isa d
TCES - CONTRATO 00023/2024-1 ess:}'zz ® ] Rs$1.100,00 R$ 4.400,00
SERVIGO DE FOTOGRAFIA: Servigo de fotografia a ser realizado por profissional devidamente habilitado CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRACAO - CFA ARP | Pesquisa de
27 4 DIARIA  |com camera digital profissional. As fotografias deverzo ser fornecidas em alta resolugao em até 1 (um) dia 1/2026 G- F?re o R$ 300,00 R$ 1.200,00
util apds o término do evento. ¢
P isa d
EPE - ARP 001-2025 esquisade 1 Rrs1.000,00 R$ 4.000,00
Preco
RESULTADO R$ 1.050,00 R$ 4.200,00
Pesquisa de
MPES - ARP 00042-2024 Preco R$ 800,00 R$ 3.200,00
P isa d
TCES - CONTRATO 00023/2024-1 ess:}'zz ° ] Rs90000 R$ 3.600,00
MESTRE DE CERIMONIAS: Profissional com experiéncia comprovada, responsavel pela condug&o da CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRACAO - CFA ARP | Pesquisa de
28 4 DIARIA |solenidade. A sua contratagio estara condicionada & apresentacao de curriculo para prévia avaliagao e 1/2026 G- F?re o R$ 350,00 R$ 1.400,00
aprovagao pelo contratante. ¢
P, isa d
EPE - ARP 001-2025 esquIsace | Rrs 1.000,00 R$ 4.000,00
Preco
RESULTADO R$ 850,00 R$ 3.400,00
Pesquisa de
MPES - ARP 00042-2024 Preco R$ 200,00 R$ 1.600,00
. L ~ X . Pesquisa de
RECEPCIONISTA (evento): Profissional com experiéncia em recepgdo de autoridades, participantes e TCES - CONTRATO 00023/2024-1 Preco R$ 350,00 R$ 2.800,00
convidados, dando apoio tanto dentro do auditério quanto na area externa, atuando no controle de acesso
< ao auditério (operando os leitores de cédigo de barra fornecido pelo contratado, quando for o caso) e CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRAGCAO - CFA ARP | Pesquisa de
29 8 DIARIA . } . . - . ) R$ 150,00 R$ 1.200,00
apoiando o mestre de cerimonias e o contratante. Devera apresentar-se com identificagdo e uniforme 1/2026 Preco
completo de cor escura, preferencialmente preta, aderegos discretos, boa postura e comunicagdo. O P sa d
uniforme devera ser fornecido pela contratada. EPE - ARP 001-2025 esF(’qwsa e R$ 180,00 R$ 1.440,00
rego
RESULTADO R$ 190,00 R$ 1.520,00
Pesquisa de
MPES - ARP 00042-2024 Preco R$ 950,00 R$ 7.600,00
P isa d
TCES - CONTRATO 00023/2024-1 ess:}'zz ® | Rs$1.200,00 R$ 9.600,00
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< INTERPRETE DE LIBRAS: Profissional com conhecimentos técnicos especializados na interpretagéo da CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRAGAO - CFA ARP | Pesquisa de
30 8 DIARIA . . - . - . R$ 200,00 R$ 1.600,00
lingua falada para a lingua sinalizada e viceversa, para atuagdo em dupla. Comprovar experiéncia. 1/2026 Preco
P, isa d
SINDIPROM-ES 2025 esquIsace 1 R 636,05 R$ 5.088,40
Preco
RESULTADO R$ 793,03 R$ 6.344,20
Pesquisa de
SINDIPROM-ES 2025 R$ 481,39 R$ 1.925,56
Preco
P isa d
TCES - CONTRATO 00023/2024-1 ess:}'zz ° ] Rs190,00 R$ 760,00
< GARGOM: Profissional capacitado a prestar servigos de gargom (com uniforme). Devera apresentar-se com| CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRAGAO - CFA ARP | Pesquisa de
31 4 DIARIA | M X - - R$ 130,00 R$ 520,00
identificagdo e uniforme completo de cor escura, preferencialmente preta, e possuir boa postura. 1/2026 Preco
P, isa d
EPE - ARP 001-2025 esquIsace 1 Rrs 180,00 R$ 720,00
Preco
RESULTADO R$ 185,00 R$ 740,00
Pesquisa de
SINDIPROM-ES 2025 R$ 546,40 R$ 2.185,60
Preco
. S - P isa d
OPERADOR DE EQUIPAMENTO§ DESOME AUDI?VISUAIS. PISpOnIbIHZaQaO de tecnlc? par'a. TCES - CONTRATO 00023/2024-1 esquisa de R$ 300,00 R$ 1.200,00
montagem, desmontagem dos equipamentos, operagdo, manuseio, regulagem e manutengéo basica de Prego
equipamentos de som e audiovisuais, inclusive configuragao de microfones e transmissores sem fio e = R
32 4 DIARIA  |operagio de equipamento audiovisual compreende os aparelhos de projetor multimidia, tela de projetor em CONEIELAO FEDERAL DIE ADEIMETRAGHO = CFANN? | R el R$ 170,00 R$ 680,00
; - ) L X 1/2026 Prego
dimensdes adequadas ao local e painel de led. O servigo inclui montagem e desmontagem dos
equipamentos bem como suporte presencial durante todo o periodo do evento, responsabilizando-se pela Pesquisa de
solugéo de qualquer eventualidade. EPE - ARP 001-2025 Prego R$ 250,00 R$ 1.000,00
RESULTADO R$ 275,00 R$ 1.100,00
SCORPION TELOES LTDA Pesquisa de
CONTRATO 2026.000004.46202.01 Prego R$ 220,00 R$ 880,00
CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRACAO - CFA ARP | Pesquisa de RS$ 200,00 RS 800,00
1/2026 Prego
TECNICO EM INFORMATICA: Disponibilizagio de técnico de informatica para montagem e desmontagem P isa d
33 4 DIARIA  |dos equipamentos, bem como suporte presencial durante todo o periodo do evento, responsabilizando-se TCES - CONTRATO 00023/2024-1 esF?U|sa © R$ 350,00 R$ 1.400,00
pela solugdo de qualquer eventualidade. rego
EPE - ARP 001-2025 Pesquisade | g 299,00 RS 1.196,00
Preco
RESULTADO R$ 259,50 R$ 1.038,00
Pesquisa de
MPES - ARP 00042-2024 Preco R$ 1.901,00 R$ 3.802,00
MUNICIPIO DE JEQUIE - BA Pesquisa de
] ARP 57/2026 Prego R$ 860,00 R$ 1.720,00
. MUSICO/CANTOR: Musico profissional com registro prévio em entidade de conselho profissional, com
34 2 DIARIA ) P - . X =
capacidade técnica comprovada. Estando a contratagdo subordinada a aprovagéo da contratante. PREFEITURA MUNICIPAL DE TURMALINA - MG Pesquisa de
ARP 311/2025 Preco R$ 1.249,00 R$ 2.498,00
RESULTADO R$ 1.249,00 R$ 2.498,00
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R$ 306.380,00

R$ 39.971,65

TOTAL DO LOTE
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ANEXO IV - REQUISITOS DE HABILITAGAO
Para fins de habilitagcdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
1 - HABILITACAO JURIDICA

1.1 - Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

1.2 - Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

1.3 - Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

1.4 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

1.5 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo
de 2020;

1.6 - Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

1.7 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢ao no Registro onde tem sede a matriz;

1.8 - Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

1.9 - Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteragcoes ou da consolidagao respectiva.

2 - HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;
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2.2 - Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

2.2.1 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagao
de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

2.2.2 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar 123/2006 estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

2.3 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, expedida conjuntamente pela Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente
aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social;

2.4 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a do
Estado do Espirito Santo, quando a sede nao for deste Estado);

2.5 - Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante;

2.6 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS),
mediante certidao expedida pela Caixa Econémica Federal,

2.7 - Prova de regularidade perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho;

2.8 - Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos
exigidos neste item também deverao ser apresentados pela filial executora do contrato, sem
prejuizo para a exigéncia de apresentagao dos documentos relativos a sua matriz.

2.9 - Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, néao se
exige comprovacao de regularidade fiscal para fins de habilitagdo, mas somente para
formalizacao da contratacéo, observadas as seguintes regras:

2.9.1 - A licitante devera apresentar, a época da habilitagdo, todos os documentos exigidos
para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que apresentem alguma
restricao.

2.9.2 - Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal ou trabalhista, é
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em
que o proponente for declarado vencedor do certame, para a regularizacdo da
documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.
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2.9.3 - O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administragao Publica,
ser prorrogado por igual periodo.

2.9.4 - Em caso de atraso por parte do 6rgado competente para emissdo de certiddes
comprobatérias de regularidade fiscal, ou trabalhista, a licitante podera apresentar a
Administracdo outro documento que comprove a extingdo ou suspensao do crédito tributario,
respectivamente, nos termos dos arts. 156 e 151 do Cdédigo Tributario Nacional,
acompanhado de prova do protocolo do pedido de certidao.

2.9.5 - Na hipotese descrita no inciso anterior, a licitante terda o prazo de 10 (dez) dias,
contado da apresentacdo dos documentos a que se refere o paragrafo anterior, para
apresentar a certiddo comprobatdria de regularidade fiscal ou trabalhista.

2.9.6 - O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administragao Publica,
ser prorrogado por igual periodo, uma unica vez, se demonstrado pela licitante a
impossibilidade de o érgao competente emitir a certidao.

2.9.7 - A formalizagdo da contratagdo fica condicionada a regularizagdo da documentagéo
comprobatéria de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos dos incisos anteriores, sob
pena de decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo da aplicagéo das sancgdes legais,
sendo facultado a Administracdo convocar as licitantes remanescentes e com elas contratar,
observada a ordem de classificagao, ou revogar a licitagao.

3 - HABILITACAO TECNICA

3.1 - Comprovacao de aptiddo para execucao de servico de complexidade equivalente ou
superior com 0 objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacao de certiddes ou atestados, emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitidos pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

3.1.1 - Para fins da comprovagao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas: Organizacao e
execucao de eventos com sonorizagao e coffee break, para, no minimo, 90 pessoas.

3.1.2 - A exigéncia de atestados do topico 3.1.1 € posta por ser considerada adequada ao
disposto no Art. 67, §§ 1° e 2° da Lei 14.133/2021 e suficiente para que se averigue a
aptidao para o servigo a ser prestado.

3.2 - Sera admitida, para fins de comprovacédo de quantitativo minimo, a apresentacéo e o
somatorio de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa
situacado equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma
Unica contratacao.

3.3 - Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou
da filial da empresa licitante.

3.4 - Em caso de apresentacao por licitante de atestado de desempenho anterior emitido em
favor de consoércio do qual tenha feito parte, observar-se-a o disposto no art. 67, §§ 10 e 11,
da Lei 14.133/2021.
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3.5 - O licitante disponibilizara todas as informacbdes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do
contrato que deu suporte a contratagao, endereco atual da contratante e local em que foram
prestados os servicos, entre outros documentos.

3.6 - Declaragao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagéo;

4 - HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

4.1 - Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de sociedade simples ou de pessoa fisica, desde que admitida a sua
participacao na licitagao;

4.2 - Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante, para as
demais pessoas juridicas;

4.3 - Caso a licitante se encontre em processo de recuperagao judicial ou extrajudicial,
devera apresentar certiddo emitida pela instancia judicial competente certificando que a
interessada esta apta econdémica e financeiramente a participar da licitagdo, além de cumprir
todos os demais requisitos de habilitagdo exigidos por este Edital.

4.4 - Balanco Patrimonial (BP) e Demonstragdo de Resultado de Exercicio (DRE) dos 2
(dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

4.41 - indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um):

ATIVO CIRCULANTE (AC) + REALIZAVEL A LONGO PRAZO (RLP)
 PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ATIVO TOTAL (AT)
PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ISG =

ATIVO CIRCULANTE (AC)

ILC =
PASSIVO CIRCULANTE (PC)

4.4.2 - Quando qualquer dos indices for igual ou inferior a 1 (um), podera o licitante atender
ao requisito de habilitagdo demonstrando patriménio liquido ndo inferior a 10% (dez por
cento) do valor estimado da contratagéao.

4.5 - Os documentos referidos acima (BP e DRE) seréo os ja exigiveis na forma da lei, com
base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragcao
Contabil Digital (ECD) ao SPED ou, se a empresa nao estiver obrigada ao SPED,
observando a data de exigibilidade do art. 1.078, |, do Cdédigo Civil.

4.6 - Declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
licitante, demonstrando o atendimento dos indices e coeficientes para cada exercicio a quE; ’é“»«

154%

o
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se referem as demonstragcdes contabeis, bem como demonstrando o patriménio liquido
minimo exigido no ultimo exercicio.

4.7 - As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdao atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderéao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura.

4.8 - Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

4.9 - No caso de consorcio, se admitida a sua participacdo no edital, devera haver a
demonstragao, por cada consorciado, do atendimento aos indices contabeis definidos neste
Edital.

5 - DA COMPROVACAO DA CONDICAO DE MICROEMPRESAS OU EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE OU EQUIPARADAS

5.1 - Os licitantes que invocarem a condicao de microempresas ou empresas de pequeno
porte para fins de exercicio de quaisquer dos beneficios previstos na Lei Complementar
123/2006 e reproduzidos neste Edital, deverdo apresentar ainda os seguintes documentos.

5.2 - Licitantes optantes pelo Sistema Simples Nacional de Tributagcéo, regido pela Lei
Complementar 123/2006:

5.2.1 - Comprovante de opcgao pelo Simples obtido no site do Ministério da Fazenda,
(http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/aplicacoes.aspx?id=21) ou no site do
SINTEGRA (http://www.sintegra.gov.br), desde que o comprovante de fato ateste a opgéo
pelo Simples.

5.2.2 - Declaragéo, firmada pelo representante legal da empresa, de ndo haver nenhum dos
impedimentos previstos do § 4° do art. 3° da LC 123/2006 (conforme modelo constante no
Anexo 11.C do Edital).

5.3 - Licitantes nao optantes pelo Sistema Simples de Tributagao:

5.3.1 - Balango Patrimonial e Demonstragao do Resultado do Exercicio — DRE comprovando
ter receita bruta dentro dos limites estabelecidos nos incisos | e Il do Art. 3° da LC 123/06.

5.3.2 - Declaragéo, firmada pelo representante legal da empresa, de ndo haver nenhum dos
impedimentos previstos nos incisos do § 4° do art. 3° da LC 123/06 (conforme modelo
constante no Anexo 11.C do Edital).

5.4 - Os documentos aos quais se refere este item deverao ser apresentados juntamente
com os documentos de habilitacdo, ainda que as microempresas, € pequenas empresas ou
equiparadas nao optantes pelo Sistema Simples Nacional de Tributagdo possuam
habilitacdo parcial no CRC/ES.
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ANEXO V
INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO - IMR

1. O PROCON/ES avaliara a execucgao do servico e utilizara o Instrumento de Medicao de
Resultados (IMR) para aferir a qualidade da prestagao do servico, e definir o pagamento
devido a Contratada.

1.1. Tabela 1 - Especificagdes do indicador de qualidade dos servicos prestados:

INDICADOR DE QUALIDADE DOS SERVICOS PRESTADOS
ITEM DESCRIGAO
Finalidade Garantir que os servigos sejam realizados conforme
a qualidade, pontualidade e eficiéncia
Meta a cumprir Servigos prestados com 100% de aderéncia as
especificacoes
Instrumento de medicao Relatério de avaliagéo de qualidade dos servigos
prestados
Forma de Acompanhamento Registro de ocorréncias pelo fiscal do Contrato
Periodicidade De acordo com o evento realizado
Inicio da vigéncia A partir do 1° evento realizado pela CONTRATADA

2. Os servigos apresentados neste IMR tém como fungao incluir critério de desempenho na
prestacédo de servigo especializado em organizagdo e montagem de eventos, abrangendo o
fornecimento de infraestrutura: equipamentos, insumos, alimentagéo e equipe (staff) para a
realizagao das capacitagdes.

3. Durante a vigéncia do contrato o IMR sera apurado a cada evento realizado e tera como
referéncia a Ordem de Servigco emitida.

4. A tabela constante deste IMR sera a referéncia quanto ao percentual de desconto a ser
aplicado sobre o valor da nota fiscal/fatura apresentada pela CONTRATADA.

5. Os descontos apurados por meio do IMR poderao ensejar, ainda, a aplicagdo das demais
penalidades contratuais.

6. O relatério dos descumprimentos devera ser levado ao conhecimento da CONTRATADA
via e-mail.

6.1. A CONTRATADA tera o prazo de até 48 (quarenta e oito) horas a partir do envio do
e-mail para apresentar justificativas, cuja avaliagdo compete aos fiscais.

6.2. Caso o CONTRATANTE nao acolha as justificativas, as apura¢des do IMR acarretarao
desconto proporcional do valor da nota fiscal/fatura.

7. Os 2 (dois) primeiros eventos serdao objeto apenas de notificagcdo, de modo a permitir o
ajuste e aperfeicoamento da qualidade do servigo pela CONTRATADA.
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8. Os servigcos serdao avaliados pelos fiscais do CONTRATANTE, conforme relacdo de
descumprimentos a ser utilizado como forma de mensuracdo dos resultados obtidos na

prestacdo dos servigos, conforme consta tabelas abaixo:

8.1. TABELA 2 - PERCENTUAL DE DESCONTO SOBRE A NOTA FISCAL

FAIXAS DE PONTUAGAO DE

DE SERVICO

PAGAMENTO DEVIDO (VALOR AJUSTADO

QUALIDADE ) APOS ]
VERIFICAGAO DOS CRITERIOS DE MEDIGAO

DE RESULTADO

Maior ou igual a 3 e menor que 4

Glosa de 3% incidente sobre o valor da Nota
fiscal do evento

Maior ou igual a 4 e menor que 5

Glosa de 4% incidente sobre o valor da Nota
fiscal do evento

Maior ou igual a 5 e menor que 6

Glosa de 5% incidente sobre o valor da Nota
fiscal do evento

Maior ou igual a 6 e menor que 7

Glosa de 6% incidente sobre o valor da Nota
fiscal do evento

Maior ou igual a 7 e menor que 8

Glosa de 7% incidente sobre o valor da Nota
fiscal do evento

Maior ou igual a 8 e menor que 10

fiscal do
evento

Glosa de 8% incidente sobre o valor da Nota

Acima de 10

Glosa de 10% incidente sobre o valor da Nota
fiscal do evento

8.2. TABELA 3 - AFERIGAO DE DESCUMPRIMENTOS CONTRATUAIS

Grupo Descricao Pontos|Ocorréncia
Servigos em |Deixar de atender solicitagdo para servicos de| 0,5
geral assessoria, relacionadas a orientacdo para
definicdo de eventos.
Desrespeitar o sigilo de dados, documentos e 1,5
informacdes que vier a ter acesso.
Atraso na apresentacao do 0,5
profissional provocando transtorno da execucéao
do evento.
Recursos [Nao comparecimento  do 1
humanos |profissional solicitado / indicado
Profissional ndo apresentar qualificagcdo para| 0,5
exercer a fungao.
Mesmo profissional exercendo mais de uma das| 0,5
fungbes em divergéncia ao contratado, trazendo
transtornos ao evento
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Nao se apresentar de forma adequada (conforme| 0,5
descrito no termo de referéncia).
Alimentacao [Atraso no fornecimento do servico causando| 1
transtornos e atraso na execucao do evento.
Identificagdo de objetos estranhos aos alimentos, 1
a exemplo de cabelos, insetos e/ou outros
Sabor e a temperatura dos alimentos e bebidas| 0,5
nao satisfatérios.
Equipamentos |Fornecimento de equipamentos sem prévio teste 1
causando transtornos na execucao dos servicos.
Fornecimento de equipamento com capacidade| 1
inferior e diversa da Contratada provocando
transtornos na execucao do evento.
Atraso na reposicdo de equipamento danificado| 1
na instalacao.
Disponibilizar estrutura com solidez e segurancas 1
comprometidas ou deixar cabos, fios, ferragens e
itens da instalacdo a mostra, sem adotar
providéncias necessarias.
Nao entregar no prazo, forma e/ou em lugar| 1
estabelecido.
Nao efetuar desmontagem dos equipamentos| 1
dentro do prazo para
Outros Descumprimento dos itens do TR, conforme 1
Servicos |[descrito na Ordem de Servico

9. Metodologia de célculo do Instrumento de Medic&o de Resultado

9.1. A avaliagdo tera como base as tabelas 2 e 3 deste ANEXO que determinara o
percentual de desconto a ser aplicado sobre a fatura mensal no caso de descumprimento de
obrigagdes contratuais, da seguinte forma:

a) O fiscal do contrato avaliara a cada evento os itens da tabela 3;

b) Os descontos dos itens serdo cumulativos, ou seja, caso haja o descumprimento de
mais de 1 item da tabela 3 a CONTRATADA sera descontada em sua fatura mensal
até o percentual maximo de 10% (dez por cento), tendo como base a pontuagao
constante na tabela 2;

c) A afericdo do descumprimento das obrigacbes contratuais acontecera por item
analisado.

9.2 O descumprimento rotineiro de obrigagbes contratuais podera ensejar aplicacédo de
outras penalidades previstas.
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