Pagina 1 de 57

Q

procon

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 01/2026

ID CidadES/TCE/ES: 2026.500E0100024.01.0001

O INSTITUTO ESTADUAL DE PROTEGAO E DEFESA DO CONSUMIDOR -
PROCON-ES, adiante denominado CONTRATANTE, inscrito no CNPJ sob o n°
08.109.446/0001-60, com sede na Av. Jerbnimo Monteiro, n°® 935, Centro -
Vitéria-ES, realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA,
para AQUISICAO DE PAPEL A4, conforme processo E-Docs 2026-G23NM,nos
termos da Lei 14.133/2021, do Decreto Estadual n° 5.352-R/2023, do Decreto
Estadual 5.545-R/2023 e demais normas aplicaveis e, ainda, de acordo com as
condigdes estabelecidas neste Edital.

A licitagdo ocorrera por meio do Sistema Integrado de Gestdo Administrativa —
SIADES, cujo endereco eletronico é https://portalsiades.es.gov.br/.

1 - DO OBJETO E DISPOSICOES ESSENCIAIS

1.1 - O objeto da presente licitagdo é a contratagdo de empresa para o fornecimento
de 400 (quatrocentas) resmas de PAPEL A4 - Papel sulfite branco, gramatura
minima de 75g/m?, formato A4, medindo 210 x 297mm, com certificacdo ambiental
FSC ou CERFLOR. Embalagem plastica de BOPP ¢/500 folhas, conforme
especificagcdes do Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital.

1.2 - Alicitagao sera realizada em unico item.

1.3 - O preco maximo admitido para a presente licitacido € o que consta no Anexo |
deste Edital.

1.4 - Data de Inicio do Acolhimento das Propostas: 10 de margo de 2026; as 08:00.
1..5 - Data do Fim do Acolhimento das Propostas: 01 de abril de 2026; as 10:00.
1.6 - Data da Abertura das Propostas: 01 de abril de 2026; as 10:30.

1.7 - Data da sesséao publica: 01 de abril de 2026; as 11:00h.

1.8 - O modo de disputa sera o aberto e fechado.

1.9 - Esta licitagao sera julgada sob o critério de menor prego por item.

1.10 - As despesas decorrentes da presente licitagao correrdo a conta de:
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2. Fonte de Recursos: 759 - RECURSOS VINCULADOS A FUNDOS;

3. Programa de Trabalho: 10.46.904.14.422.008.4847 - MANUTENGCAO DAS
ATIVIDADES DO

PROCON;
4. Elemento de Despesa: 339030 - MATERIAL DE CONSUMO;

5. Plano Interno: 000001 - NAO DEFINIDO.
2 - DA PARTICIPAQAO NA LICITA(;AO

2.1 - Poderao participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente
credenciados no Sistema Integrado de Gestdo Administrativa — SIADES
(https://portalsiades.es.gov.br/).

2.1.1 - Os interessados deverao atender as condigdes exigidas para cadastramento
até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.2 - O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus
lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida
a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgédo ou entidade promotora da
licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros.

2.3 - E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no Sistema relacionado no item anterior e manté-lo atualizado junto aos
orgaos responsaveis pela informacao, devendo proceder, imediatamente, a corregao
ou a alteragcdo dos registros tdo logo identifique incorregdo ou aqueles se tornem
desatualizados.

24 - A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar
desclassificacdo no momento da habilitacao.

2.5 - A participacdo é exclusiva de microempresas, empresas de pequeno porte e
microempreendedor individual ou equiparadas, nos termos do art. 48 da Lei
Complementar Federal n°® 123/2006.

2.5.1 - A obtencédo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as
microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedor individual ou
equiparadas que, no ano-calendario de realizagdo da licitagdo, ainda ndao tenham
celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte.

2.6 - Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei
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n°® 14.133/2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos na Lei Complementar n°®
123/2006.

2.8 - Nao poderao disputar esta licitacéo:
2.8.1 - aquele que ndo atenda as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.8.3 - autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a licitagado versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

2.8.4 - empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando
a licitagéo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.8.5 - pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagao,
impossibilitada de participar da licitacdo em decorréncia de sancado que lhe foi
imposta;

2.8.6 - aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgédo ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe fung¢ao na licitagdo ou atue na fiscalizagao ou
na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.8.7 - empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404/1976, concorrendo entre si;

2.8.8 - pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do
edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao
de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢gbes analogas as de
escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagcao
trabalhista;

2.8.9 - Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execucao
do contrato servidor publico estadual, independentemente de qual seja o 6rgéo ou
entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos
termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme art. 9°, § 1°, da Lei n°
14.133/2021 e arts. 221, XIX, da Lei Complementar Estadual n° 46/1994 e 35 da
Constituicao Estadual.

2.9 - O impedimento decorrente de sangcdo administrativa sera também aplicado ao
licitante que atue em substituigdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de
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burlar a efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.10 - Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo
grupo econémico.

2.11 - O disposto nos itens acima n&o impede a licitagdo ou a contratagao de servigo
que inclua como encargo do contratado a elaboragéo do projeto basico e do projeto
executivo, nas contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes
de execucao.

3 - DA APRESENTACAO DA PROPOSTA

3.1 - Na presente licitacdo, as fases de apresentacdo de propostas e lances e de
julgamento ocorrem antes da fase de habilitagao.

3.2 - Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a
proposta com o pregco ou o percentual de desconto, conforme o critério de
julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura
da sesséo publica.

3.3 - No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio
do sistema, que:

3.3.1 - esta ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no edital e seus anexos,
bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e
que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento
convocatorio;

3.3.2 - ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigédo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao Federal,

3.3.3 - ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da
Constituicao Federal,

3.3.4 - cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.
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3.5 - O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte,
microempreendedor individual ou equiparadas, ou sociedade cooperativa, devera
declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar 123/2006, estando apto a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos
§§ 1° a0 3° do art. 4° da Lei 14.133/2021.

3.5.1 - No item exclusivo para participacdo de microempresas, empresas de
pequeno porte e microempreendedor individual ou equiparadas, a assinalagao do

campo “ndao” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

3.5.2 - Nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para microempresas,
empresas de pequeno porte e microempreendedor individual ou equiparadas, a
assinalacdo do campo “ndo” produzira o efeito de o licitante nao ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar 123/ 2006.

3.6 - A falsidade da declaragao de que trata os itens acima sujeitara o licitante as
sancodes previstas na Lei 14.133/2021, e neste Edital.

3.7 - Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta, até a abertura da sessao
publica.

3.7.1 - Apds a abertura da sesséao publica, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo
por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro, sob pena
de aplicagao das penalidades legais.

3.8 - Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacido da proposta pelo
licitante, o que ocorrera somente apos os procedimentos de abertura da sessao
publica e da fase de envio de lances.

3.9 - Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdéem a
proposta dos licitantes convocados para apresentacao de propostas, apds a fase de
envio de lances.

3.10 - Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as
operagdes no sistema eletrénico durante o processo licitatorio e se responsabilizar
pelo 6nus decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de mensagens
emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

3.11 - O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato
bloqueio de acesso.

4 - DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
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4.1.1 - Os licitantes deverao preencher os campos referentes ao prazo de entrega e
de validade da proposta, podendo inserir qualquer valor numérico, uma vez que nao
serdo utilizados para julgamento da proposta, tendo em vista que o licitante
arrematante do certame estara vinculado as condi¢bes e os prazos estipulados
neste Edital e seus anexos.

4.1.2 - O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a
contar da data de sua apresentacao.

4.2 - Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.2.1 - O licitante arrematante devera indicar a marca e modelo do produto oferecido
na proposta inicial registrada no sistema, podendo modifica-los quando da
apresentacao da proposta final ajustada de que trata o item 8.1.

4.3 - O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo
previsto para contratagao.

4.4- Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execugao do objeto.

4.5 - Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serdao de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo |he assistindo o direito de
pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.

4.6 - A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢cdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado
nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

5 - DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

5.1 - A abertura da presente licitagdo dar-se-a pelo Pregoeiro, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2 - Todas as propostas apresentadas pelos participantes serdo recebidas e
registradas pelo sistema como classificadas para a disputa e encaminhadas para
etapa de lances.

5.2.1 - Em nenhuma hipétese, o Pregoeiro podera desclassificar da disputa uma
proposta antes da fase de julgamento.
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5.3 - O sistema disponibilizara campo préoprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e os licitantes.

5.4 - Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

5.4.1 - Na hipétese de nenhuma proposta inicial ser ofertada, o sistema encerrara,
automaticamente, a fase e ira registrar em ata e indicar que o item ou grupo de itens
foi declarado deserto.

5.4.2 - Na hipotese de comparecer apenas um licitante na fase de lances, o sistema
encerrara, automaticamente, a fase e iniciara a etapa de negociagao.

5.5 - O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

5.6 - Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado
para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

5.7 - O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de
desconto superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.8 - O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagcdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta
que cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 25,00 (vinte e cinco reais).

5.9 - O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no
intervalo de 15 (quinze) segundos apods o registro no sistema, na hipétese de lance
inconsistente ou inexequivel.

5.10 - O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

5.11 - Caso seja adotado para o envio de lances no pregéo eletrdbnico o modo de
disputa “aberto”, os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com
prorrogagoes.

5.11.1 - A etapa de lances da sessao publica tera duragao de 10 (dez) minutos e,
apos isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance
ofertado nos ultimos 02 (dois) minutos do periodo de duragéo da sesséao publica.

5.11.2 - A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem
anterior, sera de 02 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver
lances enviados nesse periodo de prorrogacéo, inclusive no caso de lances
intermediarios.

5.11.3 - Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a
sessao publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os
lances conforme a ordem final crescente de classificagao.
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5.12 - Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de
disputa “aberto e fechado”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos,
com lance final e fechado.

5.12.1 - A etapa de lances da sessao publica tera duragao inicial de 15 (quinze)
minutos. Apds esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente
dos lances, apds o que transcorrera o periodo de até 10 (dez) minutos,
aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada a
recepgao de lances.

5.12.2 - Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira
oportunidade para que o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com
precos até 10% (dez por cento) superiores aquela possam ofertar um lance final e
fechado em até 05 (cinco) minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste
prazo.

5.12.3 - No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por
manter o seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

5.12.4 - Nao havendo pelo menos 03 (trés) ofertas nas condi¢cbes definidas no
subitem 6.12.2, poderdo os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem
de classificacédo, até o maximo de 03 (trés), oferecer um lance final e fechado em
até 05 (cinco) minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.12.5 - Apés o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances
conforme a ordem final crescente de classificagao.

5.13 - Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de
disputa “fechado e aberto”, poderao participar da etapa aberta somente os licitantes
que apresentarem a proposta de menor preco ou maior percentual de desconto e os
das propostas até 10% (dez por cento) superiores/inferiores aquela, em que os
licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, até o encerramento da sessao
e eventuais prorrogagdes.

5.13.1 - N&o havendo pelo menos 03 (trés) propostas nas condi¢des definidas neste
item, poderdo os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas,
consideradas as empatadas, oferecer novos lances sucessivos.

5.13.2 - A etapa de lances da sessao publica tera duragao de 10 (dez) minutos e,
apos isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance
ofertado nos ultimos 02 (dois) minutos do periodo de duragéo da sesséao publica.

5.13.3 - A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem
anterior, sera de 02 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver
lances enviados nesse periodo de prorrogacdo, inclusive no caso de lances
intermediarios.

R
S

]
ik
o

b¥riE A8 HASH: 55680e4c60adf60eee039114ff0f236c5a5¢7¢78461c8202GIMNKBHscE HIDCS e BOGISMENTOE) RIGd NAitps 06403/ 2036/ b4136bcc BABNNIABE75Z-QDWY-GAXV-PEAP. Assinado por: REINALDO BARBOSA MARTINS em 06/03/2026.

EIGe
s



Pagina 9 de 57

procon

5.13.4 - Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a
sessao publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os
lances conforme a ordem final crescente de classificagao.

5.14 - Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
que for recebido e registrado em primeiro lugar.

5.15 - Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua
proposta.

5.16 - Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

5.17 - No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva
do Pregédo, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a
recepgao dos lances.

5.18 - Quando a desconexao do sistema eletronico para o Pregoeiro persistir por
tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada
somente apos decorridas 24 (vinte e quatro) horas da comunicagado do fato pelo
Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacéo.

6 - DO ENCERRAMENTO DA FASE DE LANCES E DA NEGOCIACAO

6.1 - Encerrada a fase de lances, o sistema identificara em coluna prépria as
microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedor individual ou
equiparadas participantes em itens ou grupos de itens “n&do exclusivos”, procedendo
a comparacao com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior
porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos
arts. 44 e 45 da Lei Complementar 123/2006.

6.1.1 - Nessas condi¢des, as propostas de microempresas, empresas de pequeno
porte e microempreendedor individual ou equiparadas que se encontrarem na faixa
de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance seréo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.1.2 - A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior
ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema,
contados apds a convocacgao automatica para tanto.

6.1.3 - Se, por motivo justificado, ndo for possivel informar a ocorréncia do empate
logo apés a fase de lances, o Pregoeiro devera informar aos licitantes, com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, a data e a hora em que ira
declarar a ocorréncia do empate e convocar a microempresas, empresas de
pequeno porte e microempreendedor individual ou equiparadas para exercer seu
direito de preferéncia nos termos do subitem anterior.
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6.1.4 - Caso a microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedor
individual ou equiparadas melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo
estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresas, empresas de
pequeno porte e microempreendedor individual ou equiparadas que se encontrem
naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o
exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.1.5 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas,
empresas de pequeno porte e microempreendedor individual ou equiparadas que se
encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar
melhor oferta.

6.2 - SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou
entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.2.1 - Havendo eventual empate, o critério de desempate sera aquele previsto no
art. 60 da Lei 14.133/2021.

6.2.2 - Esgotados os critérios de desempate previsto em lei, o desempate podera
ocorrer por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serao
convocados, vedado qualquer outro processo.

6.3 - Em seguida, o Pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema eletronico,
contraproposta ao licitante arrematante, para que seja obtida melhor proposta,
observado o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condi¢gdes diferentes
daquelas previstas no edital.

6.3.1 - A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

6.3.2 - O resultado da negociagao sera divulgado a todos os licitantes e anexado
aos autos do processo licitatorio.

6.4 - Na hipdtese de o licitante arrematante permanecer acima do pre¢go maximo ou
inferior ao desconto definido para a contratagdo, o Pregoeiro podera negociar
condi¢cdes mais vantajosas.

6.4.1 - A negociacao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagcao inicialmente estabelecida, quando o licitante arrematante, mesmo apds
a negociagao, for desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do
preco maximo definido pela Administragao.

6.5 - Apos a negociagdo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacédo e
julgamento da proposta.

7 - DA FASE DE JULGAMENTO
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7.1 - Encerrada a negociagao, o Pregoeiro solicitara ao licitante arrematante que, no
prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta final, adequada ao ultimo lance ofertado
apos a negociagao realizada, juntamente com os Dados Complementares,
observando os modelos anexos a este Edital.

7.2 - Ato continuo, o Pregoeiro verificara se o licitante arrematante atende as
condicbes de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei
14.133/2021, legislacao correlata e neste Edital, especialmente quanto a existéncia
de sang¢ao que impega a participagao no certame ou a futura contratagcao, mediante
a consulta aos seguintes cadastros:

7.2.1 - SICAF;
7.2.2 - Cadastro de Fornecedores do Estado do Espirito Santo — CRC/ES;

7.2.3 - Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

7.24 - Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.3 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também em nome de seus soOcios majoritarios, por forca do art. 12 da Lei
8.429/1992, que prevé dentre as sang¢des impostas ao responsavel pela pratica de
ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

7.4 - Constatada a existéncia de sancdo que inviabilize a participacdo ou
contratagao, o Pregoeiro reputara o licitante desclassificado, por falta de condi¢ao
de participagao.

7.5 - Verificadas as condi¢gdes de participagado, o Pregoeiro examinara a proposta
vencedora quanto a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado
para contratacéo, a sua exequibilidade e a adequacgao ao objeto em relagao a este
Edital e em seus anexos, observando o disposto nas normas cabiveis.

7.6 - Sera desclassificada a proposta vencedora que:
7.6.1 - contiver vicios insanaveis;
7.6.2 - nao obedecer as especificagcbes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

7.6.3 - apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratagao;
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7.6.4 - nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;

7.6.5 - apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital
Ou seus anexos, desde que insanavel.

7.7 - O licitante arrematante devera apresentar em sua proposta econdémica, sob
pena de desclassificagdo, a declaragcao de que ela compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

7.8 - Apos a verificagcdo das condi¢cdes dos itens antecedentes, o licitante
arrematante era declarado classificado, caso tenha atendido a todas as exigéncias
do Edital e seus Anexos, e o Pregoeiro iniciara, a fase de habilitagao.

7.9 - Se a proposta vencedora for desclassificada, o Pregoeiro retornara a etapa de
negociagcdo e, em seguida, examinara a proposta subsequente, na ordem de
classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma que atenda as
exigéncias do Edital e seus anexos.

7.9.1 - Se todos os licitantes forem desclassificados e/ou inabilitados, o Pregoeiro ira
declarar fracassado o item ou grupo de itens correspondente.

7.9.2 - A declaragao do fracasso devera observar os procedimentos descritos no
topico referente a fase de recurso.

8 - DA FASE DE HABILITACAO

8.1 - Encerrada a fase de julgamento, o Pregoeiro solicitara os documentos
previstos no Anexo Il deste Edital para fins de habilitagdo, necessarios e suficientes
para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, nos
termos dos arts. 62 a 70 da Lei 14.133/2021.

8.1.1 - A documentagdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e
trabalhista e econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no
SICAF e no CRC/ES.

8.2 - Em se tratando de consoércio, os documentos de habilitacdo deverdo ser
apresentados em relacdo a cada empresa consorciada, observando o item sobre
participagdo em consorcio.

8.3 - Os documentos exigidos para fins de habilitagdo deverdo ser enviados, em
formato digital, por meio do sistema, e no prazo de até 02 (dois) dias uteis, contados
a partir da solicitagdo do Pregoeiro no sistema.
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8.4 - Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos
requisitos de habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das
informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei 14.133/2021).

8.5 - Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacéo,
a declaragao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas.

8.6 - A habilitacdo sera verificada por meio do SICAF e do CRC/ES, nos
documentos por eles abrangidos.

8.6.1 - Somente havera a necessidade de comprovacdao do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando
houver duvida em relagdo a integridade do documento digital ou quando a lei
expressamente o exigir.

8.7 - E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no SICAF e no CRC/ES e manté-los atualizados junto aos 6rgaos
responsaveis pela informacao, devendo proceder, imediatamente, a corre¢ao ou a
alteragdo dos registros tado logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados.

8.71 - A nado observancia do disposto no item anterior podera ensejar
desclassificagdo no momento da habilitagéo.

8.8 - Os documentos exigidos para habilitagdo que nédo estejam contemplados no
SICAF e no CRC/ES serao enviados por meio do sistema, em formato digital, no
mesmo prazo de envio dos documentos de habilitagéo.

8.9 - Para fins de habilitagdo, a verificagdo pelo 6érgao promotor do certame nos
sitios oficiais de 6rgdos e entidades emissoras de certiddes constitui meio legal de
prova.

8.10 - Apds a verificacdo das condigdes dos itens antecedentes, da apreciagao e
analise documental, o licitante classificado sera declarado habilitado, caso tenha
atendido a todas as exigéncias do Edital e seus Anexos, e, em seguida, o Pregoeiro
ira declara-lo licitante vencedor.

8.11 - Se o licitante classificado for inabilitado, o Pregoeiro retornara a etapa de
negociacdo e, em seguida, examinara a oferta subsequente e a respectiva
documentacido de habilitacdo, na ordem de classificagcédo, e assim sucessivamente,
até a apuragao de uma que atenda as exigéncias do Edital e seus anexos.

8.11.1 - Se todos os licitantes forem desclassificados e/ou inabilitados, o Pregoeiro
ira declarar fracassado o item ou grupo de itens correspondente.
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8.12 - A declaragédo do licitante vencedor e o fracasso do item ou grupo de itens
deverao observar os procedimentos descritos no topico referente a fase de recurso.

9 - DOS RECURSOS

9.1 - A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagao
ou inabilitacdo de licitantes, a anulagdo ou revogacao da licitagdo, observara o
disposto no art. 165 da Lei 14.133/2021.

9.2 - O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimacao ou de
lavratura da ata referente a declaragao de vencedor da licitacdo ou do fracasso do
item ou grupo de itens.

9.3 - Quando se tratar de decisdo sobre o julgamento das propostas, habilitagao ou
inabilitacdo de licitantes, em que se declarar o vencedor da licitagdo ou o fracasso
um item ou grupo de itens, o Pregoeiro comunicara aos licitantes, por meio do
sistema, e com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, acerca da
declaracdo de vencedor ou do fracasso do item ou grupo de itens, bem como da
abertura do prazo para manifestacdo imediata, conforme estabelecem os subitens
seguintes:

9.3.1 - A declaragdo do licitante vencedor ocorrera na fase de habilitagdo e o
fracasso do item ou grupo de itens na fase de julgamento ou habilitagdo, conforme o
caso, momento em que o sistema tramitara, automaticamente, para a fase de
recurso.

9.3.2 - a intengdo de recorrer devera ser manifestada uma unica vez e
imediatamente na fase de recurso, sob pena de precluséo;

9.3.3 - 0 prazo para a manifestacdo da intengao de recorrer ndo sera inferior a 10
(dez) minutos;

9.3.4 - o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de
intimagao ou de lavratura da ata referente a declaragao de vencedor da licitagdo ou
do fracasso do item ou grupo de itens, assegurada a vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

9.4 - Os recursos e as contrarrazdes deverao ser encaminhados em campo proprio
do sistema.

9.5 - O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a
decisao recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias
uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a
qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do
recebimento dos autos.

9.6 - Os recursos interpostos fora do prazo ndo serao conhecidos.
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9.7 - O prazo para apresentacao de contrarrazées ao recurso pelos demais licitantes
sera de 3 (trés) dias uteis a contar do término do prazo de apresentacéo das razées
recursais, ficando, desde logo, intimados, assegurada a vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

9.8 - O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da
decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

9.9 - O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9.10 - Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados
no sistema de processo eletrbnico E-Docs, no Acesso Cidadao
(https://acessocidadao.es.gov.br/).

9.11 - Na hipétese de nenhum licitante manifestar intengao de recorrer, o sistema
encerrara, automaticamente, e o Pregoeiro encaminhara para fase de adjudicacao e
homologacao.

10 - DA ADJUDICACAO, HOMOLOGAGCAO E DA FORMALIZACAO DA
CONTRATACAO

10.1 - Inexistindo recursos ou decididos aqueles apresentados e constatada a
regularidade dos atos praticados, a autoridade competente homologara o
procedimento licitatorio e adjudicara o objeto.

10.2 - Ap6s a homologagao, o adjudicatario sera convocado para assinar o contrato
ou receber o instrumento equivalente no prazo de até 05 (cinco) dias uteis.

10.2.1 - Considerando a adogao do processo eletrénico E-Docs, a assinatura sera
realizada mediante usuario e senha (assinatura eletrénica) no Acesso Cidadao
(https://acessocidadao.es.gov.br/) ou através de certificado digital, conforme
acordado entre as partes.

10.2.2 - Nao poderao ser utilizadas formas diferentes de assinatura em um mesmo
documento.

10.2.3 - No caso de assinatura eletrénica, as partes deverao providenciar uma conta
verificada no Acesso Cidadao, conforme instru¢gdes contidas no endereco:
https://compras.es.gov.br/conta-verificada.

10.3 - A Administragdo podera prorrogar o prazo fixado no item anterior, por igual
periodo, nos termos do art. 90, § 1°, da Lei 14.133/2021, quando solicitado pelo
licitante adjudicatario durante o seu transcurso, e desde que ocorra motivo
justificado, aceito pelo ente promotor do certame.
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o disposto nos itens antecedentes quando da realizagdo das contratacdes
decorrentes da Ata de Registro de Precos.

10.5 - Para a formalizagdo da contratacdo, sera exigida a comprovacédo das
condi¢cbdes de habilitacdo consignadas neste Edital, as quais deverao ser mantidas
pelo licitante durante a vigéncia do contrato.

10.6 - Se a proposta nao for mais aceitavel, ou se o licitante adjudicatario ndo mais
atender as exigéncias de habilitagdo, ou se recusar a assinar o contrato, o Pregoeiro
observara o disposto no art. 90 e seguintes da Lei 14.133/2021.

11 - DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

11.1 - Comete infracdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei 14.133/2021, o
licitante ou adjudicatario que, com dolo ou culpa:

11.1.1 - deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame ou nao entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo Pregoeiro durante o certame;

11.1.2 - salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nédo
mantiver a proposta, em especial quando:

11.1.2.1 - ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a
negociagao;

11.1.2.2 - recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
11.1.2.3 - pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
11.1.2.4 - deixar de apresentar amostra;

11.1.2.5 - apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do
edital;

11.1.3 - ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ou recusar-se, sem
justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a aceitar ou retirar
o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo;

11.1.4 - apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a licitagao;

11.1.5 - fraudar a licitacio;

11.1.6 - comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
em especial quando:
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11.1.6.2 - induzir deliberadamente a erro no julgamento;

11.1.6.3 - apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

11.1.7 - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
11.1.8 - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei 12.846/2013;

11.2 - Reputar-se-a comportamento inidéneo, exemplificativamente, os tipificados
nos arts. 337-F a 337-M do Cdédigo Penal e no art. 5° da Lei 12.846/2013, bem como
a declaragao falsa quanto as condigdes de participagao e quanto ao enquadramento
como ME/EPP.

11.3 - O licitante ou adjudicatario que cometer qualquer das infragcdes discriminadas
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade penal e civil, as seguintes sangoes:

11.3.1 - multa de 0,5% até 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado para os
lotes em que participou o licitante;

11.3.2 - impedimento de licitar e contratar; e
11.3.3 - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.4 - As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou
nao, a penalidade de multa.

11.5 - A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa, observando-se além
da disciplina legal e regulamentar, o disposto no Termo de Contrato e/ou no Termo
de Referéncia quanto ao procedimento e outras condicdes.

11.6 - As sangdes por atos praticados durante a execucdo do contrato estdo
previstas no Termo de Contrato e/ou no Termo de Referéncia.

12 - DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

12.1 - Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade
na aplicacdo da legislagao ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos,
devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data da abertura do
certame.

12.2 - A impugnacgédo e o pedido de esclarecimento poderédo ser realizados pelo
Sistema Integrado de Gestao Administrativa - SIADES
(https://portalsiades.es.gov.br/) ou protocolizados no 6rgdo realizador do certame,
de 9 as 18 horas, ou enviadas para o e-mail licitacoes@procon.es.gov.br. Somente
serdo aceitas impugnacdes protocolizadas se assinadas pelo impugnante.
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12.3 - As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos
previstos no certame.

12.3.1 - A concessao de efeito suspensivo a impugnagao € medida excepcional e
devera ser motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

12.4 - Caso o Pregoeiro decida pela improcedéncia da impugnagdo ao ato
convocatoério, devera encaminhar o processo para a Autoridade Competente, a
quem competira, nesse caso, ratificar ou alterar a decisdo do Pregoeiro.

12.5 - Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizacao
do certame.

12.6 - Qualquer modificagao no edital sera divulgada pelo mesmo instrumento de
publicacdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente
estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo nao afetar a
formulacao das propostas.

12.7 - A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada por
publicagdo em campo préprio do sistema e juntamente com o Edital e seus Anexos,
no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da
abertura do certame, ficando os interessados obrigados a acessar o enderego para
a obtencao das informacdes prestadas.

13 - DAS DISPOSICOES FINAIS
13.1 - Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico.

13.2 - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impecga a realizagao do certame na data marcada, a sessédo sera automaticamente
transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que nao haja comunicagao em contrario, pelo Pregoeiro.

13.3 - Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica
observarao o horario de Brasilia - DF.

13.4 - A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a
contratacao.

13.5 - As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor
da ampliagcdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a segurancga da
contratacao.

13.6 - Os licitantes assumem todos os custos de preparacado e apresentacao de
suas propostas e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por
esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado do processo
licitatorio.
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13.7 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos,
excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem
os prazos em dias de expediente na Administragao.

13.8 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.

13.9 - Em caso de divergéncia entre disposi¢coes deste Edital e de seus anexos ou
demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

13.10 - O Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratagcbes Publicas (PNCP) e no Sistema Integrado de Gestdo Administrativa —
SIADES (https://portalsiades.es.gov.br/).

13.11 - Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
Anexo | — Termo de Referéncia

Anexo Il — Requisitos de Habilitagao

Anexo Il — Minuta de Termo de Contrato
Vitdria, 20 de fevereiro de 2026

Marcos Gomes Ribeiro

Agente de Contratacao

£
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TERMO DE REFERENCIA N2 002/2026

IDENTIFICACAO

UNIDADE GESTORA

Instituto Estadual de Protecdo e Defesa do Consumidor

SETOR REQUISITANTE

Geréncia de Administracao e Recursos Humanos

RESPONSAVEL(IS)

Ana Isabelli Pereira Gongalves

DATA DE
ELABORAGCAO

02/02/2026

VERSAO

01

1- OBJETO

1.1. O presente termo de referéncia tem por objeto a PAPEL A4 a fim de atender as demandas da sede do Instituto

Estadual de Protecdo e Defesa do Consumidor - PROCON/ES.

1.1.1. E parte integrante deste Termo de Referéncia o Anexo |, que trata das exigéncias de habilitac3o.

1.1.2.0 procedimento para contratacdo e os atos dele decorrente observardo as disposicdes:

- Lei Federal n2 14.133/2021;

- Decreto Estadual n2 5352-R/2023;

- Decreto Estadual n2 5545-R/2023;

- Decreto Estadual n2 5354-R/2023;

- Lei Federal n2 13.709/2018;

- Demais normas complementares aplicaveis a espécie.

1.2. Aquisi¢cao nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia:

CERFLOR. Embalagem plastica de BOPP ¢/500 folhas.

ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE
PAPELA4 - Papel sulfite branco, gramatura minima de 75g/m?, formato
1 A4, medindo 210 x 297mm, com certificagdo ambiental FSC ou Resma 400

1.3. As caracteristicas sdo aquelas definidas no anexo | deste Termo de Referéncia.

1.4. Objeto desta aquisi¢do é caracterizado como comum

1.5. O objeto desta aquisicdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n2 5352-R/2023.

Av. Jerénimo Monteiro, n® 935, — Centro - Vitéria/ES — CEP 29010-003
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2 - DO PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGCAO

2.1. No caso em analise, a contratacao visa a aquisicdo de apenas um item, qual seja, papel Ad. Trata-se de bem de
consumo de uso continuo e indispensdvel ao desenvolvimento das atividades administrativas e operacionais do
6rgao, cuja finalidade somente serd plenamente alcancada mediante o fornecimento regular e em quantidade
suficiente para atender a demanda institucional.

2.1.2. Dessa forma, o fracionamento do item ndo se mostra aplicavel, pois ndo haveria ganho de eficiéncia, de
economicidade ou de competitividade, nos termos da legislagdo. Ao contrario, eventual tentativa de divisdo poderia
comprometer a padronizacao, a qualidade do fornecimento e a prdpria operacionalizacdo do uso pretendido.

2.1.3. Assim, a contratacdo se dard em lote Unico, em conformidade com a legislacdo vigente, garantindo-se a
economicidade, a racionalizacdo do processo de aquisicdo e a plena satisfacdo da necessidade administrativa.

2.2. Portanto, para a referida contratagdo, optou-se pela utilizacdo de 01 (um) lote Unico, tendo em vista:

I. Simplifica a gestdo contratual;
Il. Reduz o numero de processos e fiscalizagdes paralelas;
Ill. E permite ganhos logisticos na entrega e armazenagem dos itens.

2.3. O prazo de vigéncia da contratacdo, serd de 365 dias. Por se tratar de aquisicdao de materiais de pronta entrega,
sem necessidade de prestacdo de servigos continuados ou associados, ndo se aplica a hipétese de contrato com
vigéncia plurianual prevista no art. 22 do Decreto Estadual n2 1 - OBJETO 5545-R/2023.

2.3.1. O prazo estabelecido estd em conformidade com o art. 21 do Decreto Estadual n? 5545-R/2023, observando
a disponibilidade de créditos orcamentdrios no presente exercicio financeiro.

3 - FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A aquisicdo de PAPEL A4, faz-se necessdrio, para atender as necessidades de consumo de papel para copias e
impressGes, solicitadas pelos diversos setores, sendo aos servidores e funciondrios terceirizados que nela atuam
diariamente.

3.2. O Instituto Estadual de Protec¢do e Defesa do Consumidor — PROCON/ES, é responsavel por assessorar o Governo do
Estado/ES na formulagdo e conducdo da politica estadual de orientagdo, protecdo e defesa do consumidor, bem como,
planejar, elaborar, propor, coordenar e executar no ambito do Estado, no que tange o desenvolvimento de politicas
publicas destinadas a proteger e educar para o consumo consciente, harmonizando as relagdes por meio de orientagdo
permanente a consumidores e fornecedores, com exceléncia no atendimento, assim, se evidéncia a necessidade d%%ﬁ:

e
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fornecimento de itens bdsicos e indispensaveis para o melhor funcionamento do Org3o.

3.3. Pretende-se, com a presente contratacdo, atender as necessidades de consumo de papel para cépias e impressdes,
solicitadas pelos diversos setores desta Autarquia.

3.3.1. Esta aquisicdo atende ao disposto no Art. 82, pardgrafo 52, inciso IV da Lei n? 14.133 e aos principios
constitucionais da legalidade, da publicidade e da eficiéncia, e ainda proporciona maior transparéncia no uso dos
recursos publicos, além de possibilitar algumas vantagens ao PROCON/ES, como a reducdo do nimero de licitacdes,
maior economicidade, agilidade nas aquisicdes e no fornecimento dos itens.

3.4. Observado que o almoxarifado deste Instituto dispde de quantidades baixas para o seu funcionamento, faz-se mister

o objeto da presente aquisicdao, tendo como finalidade de atender as necessidades imediatas e futuras, garantindo o
fornecimento continuo dos materiais essenciais a manutencdo da rotina administrativa desta Autarquia.

3.5. O quantitativo apresentado corresponde uma utilizacdo média de aproximadamente 30 pacotes/Resmas por més.

4 - DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO
PRODUTO

4.1. A descrigdo da solugdo como um todo abrange a Aquisicao papel A4.

4.2. A aquisicdo terd validade de 12 meses, sendo adquirido pela administracdo a quantidade necessaria para atender
sua demanda.

4.3. A aquisicdo garante a padronizagdo do servico, assegura conformidade com a legislagdo e proporciona resposta
rapida e segura as necessidades da Autarquia.

4.4. A execucgdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo gestor e fiscal do contrato, ou pelos respectivos suplentes,
na forma do Decreto Estadual n° 5.545-R/2021.

4.5. A contratada deve possuir capacitacdo, bem como atender aos requisitos necessarios previstos na legislacdo
para operar.

a. O fornecedor ndo podera realizar a cobranca de frete;

b. O manuseio dos itens utiliza-se de procedimentos manuais de total responsabilidade por parte do
fornecedor, como por exemplo, a utilizagdo de empregado préprio ou contratacido de chapa / ajudante. Os
riscos de todas as ordens pertinentes a atividade incluindo as trabalhistas, e ainda a prestacdo de socorro
em caso de necessidade ficam também de inteira responsabilidade do Fornecedor;

c. Os materiais devem estar embalados de acordo com a nota fiscal/empenho, ficando o fornecedor
impedido de enviar produto diverso do que fora contratado;

d. Os materiais ndo devem apresentar avarias ou adulteracgdes;

e. Os materiais devem ser entregues em embalagens originais contendo a data e numero do lote de
fabricacdo e prazo de validade.
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5 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. DA SUSTENTABILIDADE:
5.1.1. A¢Ges de Sustentabilidade de responsabilidade da contratada.

Os servicos prestados pela Contratada, decorrentes do fornecimento dos objetos, deverdao sempre se pautar no
uso racional de recursos e materiais, de forma a prevenir desperdicios e geracdo excessiva de residuos.

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na Resolu¢do Lei n? 12.305/2010, bem como na
descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos:

I Menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e dgua;

Il. Maior eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais como 4gua e energia;

1. Uso de inovacdes que reduzam a pressdo sobre recursos naturais;

V. Origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos produtos e servicos;

V. Atentar para os cuidados necessarios para que do fornecimento do objeto ndo decorra qualquer degradagdo ao
meio ambiente; e

VI. Cumprir com as normas ambientais vigentes para execucdo dos itens, no que diz respeito a poluicao
ambiental.

5.2. DA SUBCONTRATACGAO:
5.2.1 N3o é admitida a subcontratagdo do objeto.

5.3. DA GARANTIA DE EXECUGAO:

5.4.1. N3o haverd exigéncia da garantia de contratacdo prevista nos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133/2021, visto
o baixo reflexo desta em relagdo ao custo total, bem como a baixa complexidade do objeto a ser adquirido. Além do
mais, o pagamento so sera efetuado apds o recebimento definitivo do objeto.

5.5. INDICE DE MEDIGAO DE RESULTADO - IMR e MATRIZ DE ALOCAGCAO DE RISCOS

5.5.1. Justifica-se a dispensa, visto que fora realizada andlise e mapeamento de riscos no ETP constam os
critérios de medicdo e pagamento. Além do mais, neste documento terd previsdo de responsabilidades das
partes e o contrato tera previsdao das penalidades aplicaveis.

6 — MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

6.1. O prazo de entrega dos bens sera de 15 (quinze) dias, a contar do inicio da vigéncia do Contrato ou
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instrumento equivalente.

Tera inicio a contar do dia subsequente a publicacdo do contrato ou instrumento similar no Portal Nacional de
ContratagOes Publicas (PNCP).

6.2. O instrumento contratual serd por meio de Ordem de Fornecimento.
6.3. DO LOCAL DE ENTREGA:

6.3.1. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: Av. Jerénimo Monteiro, n2 935, Centro, Vitéria/ES,
CEP: 29.010-003, nos horarios de 09:00 as 17:00 horas.

7 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas
da Lei n? 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

7.2. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.3. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢do de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

7.4. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdao do plano de fiscalizagdo, que
conterda informacgOes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execug¢do da contratada, quando houver, do método de afericdo
dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

7.5. Além do disposto acima, a gestdo e fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

7.5.1. Dos Gestores: | - acompanhar a manuten¢do, pelo contratado, das condigGes estabelecidas em instrumento
convocatério e contrato e das exigéncias legais; Il - conferir a importdncia a ser paga, constante no documento
comprobatdrio da despesa, com base no contrato, na nota de empenho e no recebimento do produto ou servigo pelo fiscal
do contrato; Ill - conferir a manutenc¢do das condi¢des de habilitacdo, em especial da regularidade fiscal, social e trabalhista,
e analisar o cumprimento dos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execug¢ao do contrato
com dedicacdo de mao de obra exclusiva para fins de comprovacdao do cumprimento da obrigacdao contratual; IV - receber
definitivamente aquisi¢des, obras ou servigos sob sua responsabilidade apds o atendimento dos itens Il e lll; V - manifestar-
se sobre todas as solicitagGes e reclamacgfes relacionadas a execucdo dos contratos, observando-se o prazo de um més,
admitida a prorrogacdo motivada por igual periodo, ou aquele estabelecido em contrato para emissdao de decisdes pela
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de servigo ou fornecimento sem prévio empenho; VII - orientar os fiscais de contrato no desempenho de suas atribuicdes;
VIl - promover, quando couber, reunido inicial para esclarecimento das obrigagdes contratuais, apds a assinatura do
contrato; IX - providenciar, quando necessario, a formalizagdo da celebragdo de aditivos, prorrogacgdes, reajustes ou rescisoes
contratuais; X - realizar o controle do valor e atualizagao das garantias e informar a unidade de contabilidade e finangas para
os devidos registros; Xl - subsidiar o ordenador de despesas na aplicacdo de penalidades advindas de inexecugdo parcial ou
total do contrato, nos termos do regulamento estadual; XIl - verificar o cumprimento das obrigagdes fiscais, sociais e
trabalhistas; e XIlI - zelar pelo equilibrio econémico-financeiro do contrato, avaliando e promovendo as solicitagdes conforme
0 caso.

7.5.2. Dos Fiscais: | - acompanhar o cronograma de execuc¢ao do contrato, monitorando os prazos e condi¢gGes de entrega; Il
- acompanhar sistematicamente a execugdao do objeto da contratacdo; Ill - anotar em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execug¢do do contrato, apontando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados; IV - aprovar a medi¢do dos servigos efetivamente realizados em consonancia com o previsto no contrato; V -
apurar a importancia a ser paga e a quem se deve pagar para extinguir a obrigacdo, com base no contrato e nos comprovantes
de entrega do bem ou de efetiva prestagdo do servico; VI - comunicar formalmente o contratado, em caso de
descumprimento de clausulas contratuais, para que este tome as providéncias cabiveis a regularizacdo de faltas ou defeitos;
VII - examinar e conferir notas fiscais, faturas ou documentos equivalentes, e formalizar o recebimento provisério do produto
ou servico; VIII - fazer diligéncias junto a empresa contratada, se for o caso, adotando controles adequados e suficientes para
registro destas reunides; IX - informar ao gestor, em tempo habil para a adog¢do das medidas convenientes, a situagao que
demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia; X - manifestar-se sobre todas as solicitacGes e
reclamacgdes relacionadas a execugdao dos contratos, observando-se o prazo de um més, admitida a prorrogagao motivada
por igual periodo, ou aquele estabelecido em contrato para emissdo de decisdes pela Administracdo; Xl - receber
provisoriamente aquisi¢cdes, obras ou servigos sob sua responsabilidade; XIl - manifestar-se sobre o cumprimento das
exigéncias de carater técnico das obras e servicos e, no caso de compras, da conformidade do material recebido com as
exigéncias contratuais, visando subsidiar o gestor do contrato no recebimento definitivo; e Xlll - solicitar a reparagao,
corregcao, remogao, reconstrucdao ou substituicdo, a expensas do contratado, no total ou em parte, de objeto do contrato em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados.

7.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) gestor(es) e fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Estadual n2 5.545-R/2021 e demais condicdes previstas para
a contratacgao.

8 — CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO

8.1. Do Recebimento:

8.1.1. Os itens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente a nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente, pelo fiscal ou comissdo designada, consignando em relatério
informacdes sobre a simples conferéncia da conformidade do que foi contratado, em especial do quantitativo,
marca e modelo e demais informagdes constantes na nota fiscal.

8.1.2. Os bens poderado ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando
em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia/Edital e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 7 (sete) dias corridos, a contar da notificagdo por escrito da contratada, as suas custas,
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sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

8.1.2.1. Caso haja irregularidades que impecam o recebimento provisério, o fiscal, conforme o caso, devera
solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas corregoes.

8.1.2.2. Apdbs o recebimento provisdrio, o fiscal deverd manifestar-se sobre o cumprimento das exigéncias de
carater técnico da conformidade do material recebido com as exigéncias contratuais, visando subsidiar o gestor
do contrato no recebimento definitivo, no prazo de 7 (sete) dias corridos.

8.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 7 (sete) dias corridos, a contar da manifestacdo do fiscal
prevista no item 8.1.2.2, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacao
mediante termo detalhado.

8.1.3.1. Caso haja irregularidades que impecam o recebimento definitivo, o gestor, conforme o caso, devera
solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas correcdes no prazo de 7 (vinte) dias corridos.

8.1.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

8.1.5. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal
no que diz respeito a parcela incontroversa da execuc¢ao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.1.6. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a

liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

8.1.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execuc¢do do contrato.

8.1.8. O recebimento provisério poderd ser dispensado nos casos em que a fiscalizacdo consiga emitir
sumariamente o termo de recebimento definitivo pela simplicidade ou quantidade recebida do objeto.

8.2. Nota Fiscal®:

8.2.1. Para fins de exame da Nota Fiscal, o fiscal devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

1 Podera ser consultado “Manual sobre retengdo de IR no pagamento de bens e servigos dos Orgdos estaduais, publicado pela SEFAZ.

Disponivel em: SEFAZ - Sefaz publica manual sobre retencéo de IRRF no pagamento de bens e servicos dos 6rgéos estaduais %?és’{‘
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| - o0 prazo de validade;

Il - a data da emissao;

Il - os dados do contrato e do érgdo contratante;

IV - o periodo respectivo de execucdo do contrato;

V - o valor a pagar; e

VI - eventual destaque do valor de retenc¢des tributdrias cabiveis.

8.2.2. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia
gue impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem O6nus ao contratante.

8.2.3. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal.

8.2.4. O Contratado devera apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos bens/servicos, o valor liquido
da nota e o valor dos impostos sujeitos a retengdo na fonte, inclusive o ISSQN (quando for o caso) e o destaque
do Imposto de Renda na Fonte (conforme disposto na IN/RFB 1.234/2012, ou a que vier a substitui-la, e no
Decreto Estadual 5.460-R/2023), os quais serdo retidos e recolhidos diretamente pela Administracdo contratante.

8.3. Do Prazo de Pagamento:

8.4.1. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados do recebimento da nota fiscal
e do recebimento definitivo, nos termos do art. 32 do Decreto Estadual n? 5545-R/2023. Com vistas, inclusive,
com vistas ao atendimento do art. 36 do Decreto estadual 5545-R/2023 que trata da ordem cronoldgica dos
pagamentos.

8.4.2. Ao enviar a solicitacdo de pagamento, o gestor do contrato deve especificar a data de vencimento da
obrigagao.

8.4.3. Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidird multa financeira nos seguintes termos:

12
M=VFX—X—
4 4 100 360
Onde:
VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Niumero de dias em atraso.

8.4.4. Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura devida, a ser revisto e
aprovado pela Contratante, juntando-se o calculo da fatura.
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8.4.5. A liquidagdo das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei 4.320/1964, assim como na Lei
Estadual 2.583/1971.

8.4.6. Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a Contratada para correcio,
ficando estabelecido que o prazo para pagamento serd contado a partir da data de apresentacdo na nova Nota
Fiscal/Fatura, sem qualgquer 6nus ou correc¢do a ser paga pela Contratante.

8.5. Da Forma de Pagamento:

8.5.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta-corrente
indicados pelo contratado.

8.5.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

8.5.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacao aplicavel.

8.5.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

8.5.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123/2006,
ndo sofrera a retencao tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto,
o pagamento ficara condicionado a apresentag¢do de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus
ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.5.5. E vedado o pagamento antecipado de acordo com previsto nos artigos 62 e 63 da lei n2.4.320/64 e art.145
da Lei n? 14133/2021.

9 — FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

9.1. FORMA DE SELEGCAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA:

9.1.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de pregao eletrdnico, sob a forma
Eletrénica, com adogdo do critério de julgamento pelo menor prego por item.

9.1.2. O procedimento licitatdrio sera exclusivo ao Microempreendedor Individual - MEI, as Microempresas - ME e
Empresas de Pequeno Porte — EPP, em observancia a Lei Complementar n2 618/2012.

9.2. DA FORMA DE FORNECIMENTO:

9.2.1. O fornecimento dos objetos sera integral.
9.3. DAS EXIGENCIAS DE HABILITACAO: OF
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9.3.1. Para fins de habilitacdo, o fornecedor devera comprovar os requisitos descritos no Anexo | deste Termo

de Referéncia.

10 — ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da aquisi¢do é de RS 7.856,64 (sete mil, oitocentos e cinquenta e seis reais e sessenta

e quatro centavos), conforme custos apostos na tabela abaixo:

com certificagdo ambiental FSC ou CERFLOR.
Embalagem plastica de BOPP ¢/500 folhas.

ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE VALOR UNI. | VALOR TOTAL
PAPELA4 - Papel sulfite branco, gramatura minima
de 75 2 f A4, dindo 210 x 297mm,
01 e 75g/m?, formato medindo X mm Resma 400 RS 19,18 RS 7.672,00

TOTAL : R$ 7.672,00 (sete mil, seiscentos e setenta e dois reais)

11 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente aquisi¢ao correrdo a conta de recursos especificos consignados no

Orgamento.

11.2. A aquisi¢do sera atendida pela seguinte dotagao:

i wihe

Gestdo/Unidade: 460904 - FUNDO ESTADUAL DE DEFESA DO CONSUMIDOR

Fonte de Recursos: 759 — RECURSOS VINCULADOS A FUNDOS
Programa de Trabalho: 10.46.904.14.422.0068.4847 — MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO PROCON

Elemento de Despesa: 3.3.90.30 — MATERIAL DE CONSUMO;

Plano Interno: 000001 — N3o Definido.

11.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagao da respectiva Lei

Orgcamentdria e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12 - SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133/2021, o contratado que:
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a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;
b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento

dos servicos publicos ou ao interesse coletiv

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdao sem motivo justificado;
e) apresentar documentacado falsa ou prestar declarac¢do falsa durante a execugdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

12.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar
a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §22, da Lei n2 14.133/2021);

i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §
42, da Lei n? 14.133/2021);

k) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas

o, noougn u
’ fl

e g” e “h” do subitem acima deste Termo de Referéncia, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que

justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §52, da Lei n? 14.133/2021);
1) Multa:

| - Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 1% (um por cento) por dia;

12.3. O atraso superior a 30 dias autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n.
14.133/2021.

12.4. A aplicacdo das sang0Oes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparacao
integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §99, da Lei n2 14.133/2021).

12.4.1. As sangdes previstas nas alineas “a”, “b” e “c” do item 11.2 ndo sdo cumulativas entre si, mas poderao
ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §79, da Lei n2 14.133/2021).

12.4.2. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uuteis,
contado da data de sua intimacgdo (art. 157, da Lei n® 14.133/2021).
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12.4.3. Se a multa aplicada e as indeniza¢Ges cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §82, da Lei n? 14.133/2021).

12.4.4. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente
no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicac¢do enviada pela autoridade
competente.

12.5. A aplicacdo das san¢Oes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n?
14.133/2021 para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar, assim comoas seguintes regras:

12.5.1 Antes da aplicacdo de qualquer san¢do administrativa, o drgao promotor do certame devera notificar
o licitante contratado, facultando-lhe a apresentacdo de defesa prévia;

12.5.2. A notificacdo devera ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com confirmacdo de recebimento, ou
por correspondéncia com aviso de recebimento, indicando, no minimo: a conduta do licitante contratado
reputada como infratora, a motivacdo para aplicacdo da penalidade, a san¢do que se pretende aplicar, o

prazo e o local de entrega das razées de defesa;

12.5.3. O prazo para apresentacdo de defesa prévia para a penalidade prevista na alinea “a” do subitem 11.2
serade 05 (cinco) dias uteis e 15 (quinze) dias Uteis para as demais penalidades, a contar da data da intimacao;

12.5.4. O licitante contratado comunicara ao 6rgao promotor do certame as mudangas de enderego ocorridas
no curso do processo licitatério e da vigéncia do contrato, considerando-se eficazes as notificagdes enviadas
ao local anteriormente indicado, na auséncia da comunicagao;
12.5.5. Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresentac¢do, o érgdo promotor
do certame proferird decisdo fundamentada e adotard as medidas legais cabiveis, resguardado o direito de
recurso do licitante que devera ser exercido nos termos da Lei n? 14.133/2021;
12.6. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados (art. 156, §19, da Lei n2 14.133/2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;
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e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacGes dos
orgdos de controle.

12.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133/2021, ou em outras leis de licitagBes e
contratosda Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846/2013,
serdo apurados julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
comrelagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n2 14.133/2021).

12.9. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sancao,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos
no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n? 14.133, de 2021).

12.10. As sanc¢Ges de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133/21.

12.11. Os montantes relativos as multas moratéria e compensatdria aplicadas pela Administragao poderao ser
cobradosjudicialmente ou descontados dos valores devidos ao licitante contratado, relativos as parcelas
efetivamente executadas do contrato;

12.12. Nas hipdteses em que os fatos ensejadores da aplicagdo das multas acarretarem também a rescisdo do
contrato, os valores referentes as penalidades poderao ainda ser descontados da garantia prestada pela contratada.

12.13. Em qualquer caso, se apds o desconto dos valores relativos as multas restar valor residual em desfavor do
licitante contratado, é obrigatdria a cobranca judicial da diferenca.

12.14. Sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢bes acima descritas, a pratica de quaisquer atos lesivos a
administracdo publica na licitacdo ou na execugio do contrato, nos termos da Lei 12.846/2013, sera objeto de
imediata apuracdo observando-se o devido processo legal estabelecido no marco regulatério estadual
anticorrupcao.

13 - DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES
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13.1. Compete a Contratada:

| - - Executar os servicos conforme especificagdes deste TR e de sua proposta, com a alocacdo dos itens necessarios
ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais;

Il - Reparar ou corrigir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os veiculos
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao;

Il - manter, durante toda a execuc¢ao do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, conforme dispde o inciso XVI do art. 92 da Lei Federal
14.133/2021;

IV — Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local dos servicos;

V - da protecdo dos dados pessoais.

13.2. Compete a Contratante:

| - efetuar o pagamento do preco previsto nos termos deste contrato;

Il - definir o local para a prestacdo dos servicos;

Il - designar servidor(es) responsavel(eis) pelo acompanhamento e fiscalizacdo da entrega dos produtos
adquiridos;

IV -Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta;

V - emitir decisdo sobre eventuais solicitacdes ou reclamacgdes relacionadas a execucao dos contratos no prazo
maximo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo do requerimento, admitida a prorrogagdo motivada, por
igual periodo;

VI -Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato;

VIl - notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de
descumprimento de clausulas contratuais;

VIII - da protecdo de dados pessoais.

14 — DA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

14.1. Protecgao de dados, coleta e tratamento. Sempre que tiverem acesso ou realizarem qualquer tipo de tratamento
de dados pessoais, as partes comprometem-se a envidar todos os esforcos para resguardar e proteger a intimidade, vida
privada, honra e imagem dos respectivos titulares, observando as normas e politicas internas relacionadas a coleta,
guarda, tratamento, transmissdo e elimina¢do de dados pessoais, especialmente as previstas na Lei Federal n2
13.709/2018 (“Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais”), no Decreto Estadual n? 4922-R, de 09 de julho de 2021, e
demais normas legais e regulamentares aplicaveis.

14.1.1. Caso o objeto envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento no consentimento do titular, a
CONTRATADA devera observar, ao longo de toda a vigéncia do Contrato, todas as obrigacdes legais e regulamentares
especificas vinculadas a essa hipotese legal de tratamento.
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14.1.2. Ao receber o requerimento de um titular de dados, na forma prevista nos artigos 16 e 18 da Lei Federal n?
13.709/2018, a CONTRATADA devera:

14.1.2.1. Notificar imediatamente a CONTRATANTE;
14.1.2.2. Auxilia-la, quando for o caso, na elaboragao da resposta ao requerimento; e

14.1.2.3. Eliminar todos os dados pessoais tratados com base no consentimento em até 30 (trinta) dias corridos,
contados a partir do requerimento do titular.

14.2. Necessidade. As partes armazenarao dados pessoais apenas pelo periodo necessario ao cumprimento da finalidade
para a qual foram originalmente coletados e em conformidade com as hipdteses legais que autorizam o tratamento.

14.2.1. As partes devem assegurar que o acesso a dados pessoais seja limitado aos empregados, prepostos ou
colaboradores e eventuais subcontratados que necessitem acessar os dados pertinentes, na medida em que sejam
estritamente necessdrios para o cumprimento deste Contrato e da legislacdo aplicavel, assegurando que todos esses
individuos estejam sujeitos a obriga¢des de sigilo e confidencialidade.

14.2.2. A CONTRATADA deve, enquanto operadora de dados pessoais, implementar medidas técnicas e organizacionais
apropriadas para o cumprimento das obrigacdes da CONTRATANTE previstas na Lei Federal n2 13.709/2018.

14.3. Protecdo de dados e incidentes de seguranga. Considerando as caracteristicas especificas do tratamento de dados
pessoais e o estado atual da tecnologia, a CONTRATADA devera adotar medidas de seguranca, técnicas e administrativas
aptas a proteger os dados e informag¢des de acessos nao autorizados e de situagGes acidentais ou ilicitas de destruigao,
perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

14.3.1. ACONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE imediatamente sobre a ocorréncia de incidentes de seguranga
relacionados a dados pessoais, fornecendo informagGes suficientes para que a CONTRATANTE cumpra quaisquer
deveres de comunicacgdo, dirigidos a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados e/ou aos titulares dos dados, acerca do
incidente de seguranca.

14.3.2. As partes deverdo adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigacdo e na mitigacdo das consequéncias de
cada incidente de seguranga.

14.4. Transferéncia internacional. E vedada a transferéncia de dados pessoais pela CONTRATADA para fora do territdrio
do Brasil sem o prévio consentimento, por escrito, da CONTRATANTE, e demonstracao da observancia da adequada
protecdo desses dados, cabendo a CONTRATADA a responsabilidade pelo cumprimento da legislacdo de protecdo de
dados ou de privacidade de outro(s) pais(es) que for aplicavel.

14.5. Responsabilidade. A CONTRATADA respondera por quaisquer danos, perdas ou prejuizos causados a
CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes do descumprimento da Lei Federal n? 13.709/2018, no Decreto Estadual nfz:

*
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4922-R, de 09 de julho de 2021 e outras normas legais ou regulamentares relacionadas a este Contrato, nao excluindo
ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo da CONTRATANTE em seu acompanhamento.

14.5.1. Eventual subcontratacdo, mesmo quando autorizada pela CONTRATANTE, ndo exime a CONTRATADA das
obrigacdes decorrentes deste Contrato, permanecendo integralmente responsdvel perante a CONTRATANTE mesmo na
hipétese de descumprimento dessas obrigacdes por subcontratada.

14.5.2. A CONTRATADA deve colocar a disposicdo da CONTRATANTE, quando solicitado, toda informacao necessaria
para demonstrar o cumprimento do disposto nestas cldusulas, permitindo a realizacdo de auditorias e inspecoes,
diretamente pela CONTRATANTE ou por terceiros por ela indicados, com relacdo ao tratamento de dados pessoais.

14.5.3. A CONTRATADA deve auxiliar a CONTRATANTE na elaboracdo de relatérios de impacto a protecdo de dados
pessoais, observado o disposto no artigo 38 da Lei Federal n? 13.709/2018, relativo ao objeto deste Contrato.

14.5.4. Se a CONTRATANTE constatar que dados pessoais foram utilizados pela CONTRATADA para fins ilegais, ilicitos,
contrdrios a moralidade ou mesmo para fins diversos daqueles necessarios ao cumprimento deste Contrato, a
CONTRATADA sera notificada para promover a cessacao imediata desse uso, sem prejuizo da rescisdo do Contrato e de
sua responsabilizagdo pela integralidade dos danos causados.

14.6. Eliminagdo. Extinto o Contrato, independentemente do motivo, a CONTRATADA devera em, até 10 (dez) dias Uteis,
contados da data de seu encerramento, devolver todos os dados pessoais a CONTRATANTE ou elimind-los, inclusive
eventuais copias, certificando a CONTRATANTE, por escrito, do cumprimento desta obrigacao.

15 — VIGENCIA E REAJUSTE

15.1. O prazo de vigéncia da aquisicdo é de 12 (doze) meses e tera inicio no dia posterior ao da publicacdo do respectivo
instrumento no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas - PCNP, sendo finalizado com a entrega, recebimento e
pagamento, na forma do art. 105 da Lei 14.133/2021.

Vitoria-ES, 02 de fevereiro de 2026.

Responsavel pela elabora¢do do Termo de Referéncia

Ana Isabelli Pereira Gongalves

Geréncia de Administracao e Recursos Humanos
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APROVACAO:

Aprovo o presente Termo de Referéncia, com base nas informacGes prestadas nas declara¢des e assinatura acima.

Leticia Coelho Nogueira

Diretora Geral do PROCON/ES

Av. Jerénimo Monteiro, n® 935, — Centro - Vitéria/ES — CEP 29010-003
Fone: (27) 3132-1842 — administrativo@procon.es.gov.br —www.procon.es.gov.br
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ANEXO |
DESCRIGAO DETALHADA DO ITEM

ITEM DESCRIGAO UNIDADE QUANTIDADE

PAPELA4 - Papel sulfite branco, gramatura minima de 75g/m?, formato
1 A4, medindo 210 x 297mm, com certificagdo ambiental FSC ou Resma 400
CERFLOR. Embalagem plastica de BOPP ¢/500 folhas.
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ANEXO Il - REQUISITOS DE HABILITACAO

Para fins de habilitagcdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

1 - HABILITAGAO JURIDICA

1.1 - Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional,

1.2 - Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.3 - Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficarda condicionada a
verificagao da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

1.4 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada: inscrigcao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

1.5 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagédo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.°
77, de 18 de marco de 2020.

1.6 - Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

1.7 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro
onde tem sede a matriz;

1.8 - Sociedade cooperativa: ata de fundacido e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
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no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

1.9 - Agricultor familiar: Declaragao de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura
Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n°
10.880, de 2 de dezembro de 2021.

1.10 - Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que
comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugao
Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

1.11 - Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracoes ou da consolidagao respectiva.

2 - HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

2.1 - Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

2.2 - Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

2.21 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou
municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢cao
mediante a apresentacédo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

2.2.2 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
123/2006 estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

2.3 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacado de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, expedida
conjuntamente pela Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social;
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2.4 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e
a do Estado do Espirito Santo, quando a sede nao for deste Estado);

2.5 - Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante;

2.6 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS),
mediante certiddo expedida pela Caixa Econémica Federal;

2.7 - Prova de regularidade perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentagao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacéo das Leis do Trabalho;

2.8 - Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os
documentos exigidos neste item também deverdo ser apresentados pela filial
executora do contrato, sem prejuizo para a exigéncia de apresentacdo dos
documentos relativos a sua matriz.

2.9 - Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas,
nao se exige comprovacao de regularidade fiscal para fins de habilitacdo, mas
somente para formalizacdo da contratagao, observadas as seguintes regras:

2.9.1 - A licitante devera apresentar, a época da habilitacdo, todos os documentos
exigidos para efeito de comprovagao de regularidade fiscal, mesmo que apresentem
alguma restrigéo.

2.9.2 - Havendo alguma restricio na comprovagdo da regularidade fiscal ou
trabalhista, é assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente for declarado vencedor do
certame, para a regularizagcdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do
débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de
certiddo negativa.

2.9.3 - O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administragao
Publica, ser prorrogado por igual periodo.

2.9.4 - Em caso de atraso por parte do 6rgao competente para emisséo de certiddes
comprobatérias de regularidade fiscal, ou trabalhista, a licitante podera apresentar a
Administragdo outro documento que comprove a extingdo ou suspensao do crédito
tributario, respectivamente, nos termos dos arts. 156 e 151 do Cdédigo Tributario
Nacional, acompanhado de prova do protocolo do pedido de certidao.
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2.9.5 - Na hipétese descrita no inciso anterior, a licitante tera o prazo de 10 (dez)
dias, contado da apresentagdo dos documentos a que se refere o paragrafo anterior,
para apresentar a certiddo comprobatéria de regularidade fiscal ou trabalhista.

2.9.6 - O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administragao
Publica, ser prorrogado por igual periodo, uma unica vez, se demonstrado pela
licitante a impossibilidade de o érgao competente emitir a certidao.

29.7 - A formalizacdo da contratagdo fica condicionada a regularizagdo da
documentagdo comprobatdria de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos dos
incisos anteriores, sob pena de decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo
da aplicagdo das sangbes legais, sendo facultado a Administracdo convocar as
licitantes remanescentes e com elas contratar, observada a ordem de classificagao,
ou revogar a licitagao.

3 - HABILITAGAO TECNICA

3.1 - A documentagao referente a habilitagcdo técnica sera dispensada, nos termos
do Art. 70, Ill, da Lei 14.133/2021, visto que se trata de contratacdo de baixo valor,
com pronta entrega, pagamento posterior ao recebimento dos bens e participagao
exclusiva de exclusiva de microempresas, empresas de pequeno porte e
microempreendedor individual ou equiparadas.

4 - HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

4.1 - Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio
ou sede do licitante, caso se trate de sociedade simples ou de pessoa fisica, desde
que admitida a sua participagao na licitagao;

4.2 - Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor, para as demais pessoas juridicas;

4.3 - Caso a licitante se encontre em processo de recuperacgao judicial ou
extrajudicial, devera apresentar certiddo emitida pela instancia judicial competente
certificando que a interessada esta apta econdmica e financeiramente a participar
da licitagao, além de cumprir todos os demais requisitos de habilitagdo exigidos por
este Edital.

4.4 - Balango Patrimonial (BP) e Demonstracao de Resultado de Exercicio
(DRE) dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:
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4.4.1 - indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral
(SG) superiores a 1 (um):

LG = ATIVO CIRCULANTE (AC) + REALIZAVEL A LONGO PRAZO (RLP)
~ PASSIVO CIRCULANTE (PC)+ PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ATIVO TOTAL (AT)

I5G = =
PASSIVO CIRCULANTE (PC)+ PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

1Lc — _ATIVO CIRCULANTE (AC)
"~ PASSIVO CIRCULANTE (PC)

4.4.2 - Quando qualquer dos indices for igual ou inferior a 1 (um), podera o licitante
atender ao requisito de habilitagdo demonstrando patriménio liquido ndo inferior a
10% (dez por cento) do valor estimado da contratagao.

4.5 - Os documentos referidos acima (BP e DRE) seréo os ja exigiveis na forma da
lei, com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissao da
Escrituragao Contabil Digital (ECD) ao SPED ou, se a empresa nao estiver obrigada
ao SPED, observando a data de exigibilidade do art. 1.078, I, do Cddigo Civil.

4.6 - Declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo licitante, demonstrando o atendimento dos indices e coeficientes
para cada exercicio a que se referem as demonstragdes contabeis, bem como
demonstrando o patriménio liquido minimo exigido no ultimo exercicio.

4.7 - As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverédo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis
pelo balango de abertura.

4.8 - Os documentos referidos acima limitar-se-8o ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

4.9 - No caso de consorcio, se admitida a sua participagao no edital, devera haver a
demonstragdo, por cada consorciado, do atendimento aos indices contabeis
definidos neste Edital.
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ANEXO Ill- MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

Contraton® __/
Pregaon® _/
Processon® __/

ID CidadES n°

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE Sl
FAZEM O INSTITUTO ESTADUAL DE
PROTECAO E DEFESA DO CONSUMIDOR -
PROCON-ES E A EMPRESA

PARA A

AQUISICAO DE PAPEL A4.

O INSTITUTO ESTADUAL DE PROTEGCAO E DEFESA DO CONSUMIDOR -
PROCON-ES, adiante denominada CONTRATANTE, inscrito no CNPJ sob o n°
08.109.446/0001-60, com sede na Av.Jerdbnimo Monteiro, n® 935, Centro, na cidade
de Vitdria-ES, representada legalmente por sua Diretora Geral, Leticia Coelho
Nogueira, nomeada pelo Decreto n° 1155-S, de 05 maio de 2023, publicado no DIO
em 08 de maio de 2023, portadora da Matricula Funcional n°2444666 e a Empresa
(nome completo), doravante denominada CONTRATADA, com sede (enderego
completo), inscrita no CNPJ sob o n° (preencher) neste ato
representado(a) por (nome e funcao no contratado), conforme atos constitutivos
da empresa ou procuragédo apresentada nos autos, ajustam o presente CONTRATO
de aquisicdo de papel A4 ), nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021 e Decreto
Estadual n°® 5.545-R/2023, de acordo com os termos do processo acima
mencionado, parte integrante deste instrumento independente de transcrigao,
juntamente com a Proposta apresentada pela CONTRATADA, ficando, porém,
ressalvadas como nao transcritas as condi¢cdes nela estipuladas que contrariem as
disposicoes deste CONTRATO, que se regera pelas Clausulas Seguintes.

1 - CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1 - O objeto do presente instrumento € a contratagdo dede empresa para o
fornecimento de 400 (quatrocentas) resmas de PAPEL A4 - Papel sulfite branco,
gramatura minima de 75g/m?, formato A4, medindo 210 x 297mm, com certificagcado
ambiental FSC ou CERFLOR. Embalagem plastica de BOPP c/500 folhas, conforme
especificagcdes do Termo de Referéncia, Anexo | dO Edital.
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2 - CLAUSULA SEGUNDA: DO PRECO

2.2 - O valor total da contratagéo é de R$ ( ).

2.3 - No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucado do objeto, inclusive tributos (impostos etc.), encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administragao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto
da contratagao.

2.4 - O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos
ao contratado dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

2.5 - Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um
ano, cujo termo inicial serd& _més_/ ano (preencher).

2.6 - Apds o interregno de um ano, mediante pedido do contratado, os precos
iniciais poderao ser reajustados, mediante a aplicagao, pelo contratante, do indice
INPC/IBGE (indice Nacional de Precos ao Consumidor), exclusivamente para as
obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade, com base na
seguinte férmula:

_ v (-2

VR onde:

VR = Valor do reajuste;

V = Valor atual do contrato ou da parcela a ser reajustada;

|1° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente
ao més-base;

| = Indice relativo ao més de reajuste.

2.7 - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

2.8 - No caso de atraso ou né&o divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variagao
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

2.9 - Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).
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210 - Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser
extinto(s) ou de qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao)
adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagao
entdo em vigor. Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, sera
adotado o novo indice definido para a Administracdo Estadual na contratagao de
servigos semelhantes.

2.11 - O reajuste de pregos sera formalizado por apostilamento.

212 - Os reajustes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer
momento, a manutengdo do equilibrio econbmico dos contratos com base no
disposto no art. 124, inciso Il, alinea “d”, da Lei 14.133/2021.

213 - O contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente
prestada, de modo que se mantenha a proporgao inicial em relagcdo ao valor
contratado.

2.14 - O reequilibrio econbmico e financeiro, em qualquer de suas espécies,
observara, conforme a natureza do objeto contratual, as regras previstas nos arts.
45 a 53 do Decreto Estadual n® 5545-R/2023 e na Lei n° 14.133/2021, inclusive
quanto a renuncia irretratavel por auséncia de requerimento formal durante a
vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacao (art. 46 do Decreto).

3 - CLAUSULA TERCEIRA: DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

3.1 - O prazo para pagamento ao contratado e demais condigdes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4 - CLAUSULA QUARTA: DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

4.1 - O prazo de vigéncia da contratagao é de (preencher) e tera inicio no
dia posterior ao da publicacdo do respectivo instrumento no Portal Nacional de
Contratagbes Publicas - PCNP, sendo finalizado com a entrega, recebimento e
pagamento, na forma do art. 105 da Lei 14.133/2021.

4.2 - O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de
termo aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima,
ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do contratado.

4.2.1 - A prorrogacao automatica deve ser registrada por apostilamento e instruida
com a exposigao das justificativas e o0 novo cronograma de execugao e desembolso.
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5.1 - As despesas decorrentes da presente contratacido correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgamento.

5.2 - A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:

1. Gestao/Unidade: 460904 - FUNDO ESTADUAL DE DEFESA DO CONSUMIDOR;
2. Fonte de Recursos: 759 - RECURSOS VINCULADOS A FUNDOS;

3. Programa de Trabalho: 10.46.904.14.422.008.4847 - MANUTENGAO DAS
ATIVIDADES DO

PROCON;
4. Elemento de Despesa: 339030 - MATERIAL DE CONSUMO;

5. Plano Interno: 000001 - NAO DEFINIDO.

5.3 - A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacdo da Lei Orgcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

6 - CLAUSULA SEXTA: DA GARANTIA DE EXECUCAO
6.1 - Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugao.
7 - CLAUSULA SETIMA: DA ENTREGA E RECEBIMENTO

7.1 - O regime de execucao contratual, os modelos de gestao e de execugao, assim
como os prazos e condigdes de conclusdo, entrega, observacao e recebimento do
objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

8 - CLAUSULA OITAVA: DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES
8.1 - Compete a Contratada:

8.1.1 - 8.1.1 - Cumprir todas as obriga¢gdes, as condicbes e os prazos relativos a
entrega do(s) produto(s) adquirido(s) e/ou da execugdo do(s) servigo(s)
contratado(s), conforme definido no Termo de Referéncia;

8.1.2 - providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo setor
competente do Contratante;

8.1.3 - manter, durante toda a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢gdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitacdo, conforme dispde o inciso XVI do art. 92 da Lei Federal 14.133/2021;
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8.1.4 - garantir a execugao qualificada do contrato durante o periodo de garantia
e/ou vigéncia, conforme definido no Termo de Referéncia.

8.2 - Compete a Contratante:
8.2.1 - efetuar o pagamento do preco previsto nos termos deste contrato;

8.2.2 - definir o local para entrega dos produtos adquiridos e/ou da execugao dos
servigcos contratados, conforme definido no Termo de Referéncia;

8.2.3 - designar servidor(es) responsavel(eis) pelo acompanhamento e fiscalizagao
da entrega dos produtos adquiridos e/ou da execugéo do(s) servigo(s) contratado(s),
conforme definido no Termo de Referéncia;

8.2.4 - Emitir decisdo sobre eventuais solicitacbes ou reclamacgaoes relacionadas a
execugao dos contratos no prazo maximo de 1 (um) més, a contar da data do
protocolo do requerimento, admitida a prorrogagao motivada, por igual periodo.

8.2.5 - Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 1 (um) més,
admitida a prorrogagao motivada, por igual periodo.

8.2.6 - Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo
administrativo para apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

8.3 - Da Protecao de Dados Pessoais.

8.3.1 - Protecdo de dados, coleta e tratamento. Sempre que tiverem acesso ou
realizarem qualquer tipo de tratamento de dados pessoais, as partes
comprometem-se a envidar todos os esforgcos para resguardar e proteger a
intimidade, vida privada, honra e imagem dos respectivos titulares, observando as
normas e politicas internas relacionadas a coleta, guarda, tratamento, transmissao e
eliminagdo de dados pessoais, especialmente as previstas na Lei Federal n°
13.709/2018 (“Lei Geral de Protegado de Dados Pessoais”), no Decreto Estadual n°
4922-R, de 09 de julho de 2021, e demais normas legais e regulamentares
aplicaveis.

8.3.2 - Caso o objeto envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento no
consentimento do titular, a CONTRATADA devera observar , ao longo de toda a
vigéncia do Contrato, todas as obrigacbes legais e regulamentares especificas
vinculadas a essa hipétese legal de tratamento.
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8.3.3 - Ao receber o requerimento de um titular de dados, na forma prevista nos
artigos 16 e 18 da Lei Federal n°® 13.709/2018, a CONTRATADA devera:

8.3.3.1 - Notificar imediatamente a CONTRATANTE;

8.3.3.2 - Auxilia-la, quando for o caso, na elaboracéo da resposta ao requerimento;
e

8.3.3.3 - Eliminar todos os dados pessoais tratados com base no consentimento em
até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do requerimento do titular.

8.3.4 - As partes armazenarado dados pessoais apenas pelo periodo necessario ao
cumprimento da finalidade para a qual foram originalmente coletados e em
conformidade com as hipoteses legais que autorizam o tratamento.

8.3.5 - As partes devem assegurar que 0 acesso a dados pessoais seja limitado aos
empregados, prepostos ou colaboradores e eventuais subcontratados que
necessitem acessar os dados pertinentes, na medida em que sejam estritamente
necessarios para o cumprimento deste Contrato e da legislacdo aplicavel,
assegurando que todos esses individuos estejam sujeitos a obrigacdes de sigilo e
confidencialidade.

8.3.6 - A CONTRATADA deve, enquanto operadora de dados pessoais, implementar
medidas técnicas e organizacionais apropriadas para o cumprimento das obrigagoes
da CONTRATANTE previstas na Lei Federal n° 13.709/2018.

8.3.7 - Protecdo de dados e incidentes de seguranga. Considerando as
caracteristicas especificas do tratamento de dados pessoais e o estado atual da
tecnologia, a CONTRATADA devera adotar medidas de seguranca, técnicas e
administrativas aptas a proteger os dados e informagbes de acessos nao
autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracéao,
comunicacao ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

8.3.8 - A CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE imediatamente sobre a
ocorréncia de incidentes de seguranca relacionados a dados pessoais, fornecendo
informacodes suficientes para que a CONTRATANTE cumpra quaisquer deveres de
comunicagao, dirigidos a Autoridade Nacional de Prote¢cdo de Dados e/ou aos
titulares dos dados, acerca do incidente de seguranca.

8.3.9 - As partes deverao adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigagao e
na mitigagdo das consequéncias de cada incidente de segurancga.
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8.3.10 - Transferéncia internacional. E vedada a transferéncia de dados pessoais
pela CONTRATADA para fora do territério do Brasil sem o prévio consentimento, por
escrito, da CONTRATANTE, e demonstracdo da observancia da adequada protecao
desses dados, cabendo a CONTRATADA a responsabilidade pelo cumprimento da
legislacdo de protecdo de dados ou de privacidade de outro(s) pais(es) que for
aplicavel.

8.3.11 - Responsabilidade. A CONTRATADA respondera por quaisquer danos,
perdas ou prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes do
descumprimento da Lei Federal n°® 13.709/2018, no Decreto Estadual n°® 4922-R, de
09 de julho de 2021 e outras normas legais ou regulamentares relacionadas a este
Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo da
CONTRATANTE em seu acompanhamento.

8.3.12 - Eventual subcontratagdo, mesmo quando autorizada pela CONTRATANTE,
ndao exime a CONTRATADA das obrigagdes decorrentes deste Contrato,
permanecendo integralmente responsavel perante a CONTRATANTE mesmo na
hipétese de descumprimento dessas obrigagdes por subcontratada.

8.3.13 - A CONTRATADA deve colocar a disposicdo da CONTRATANTE, quando
solicitado, toda informacao necessaria para demonstrar o cumprimento do disposto
nestas clausulas, permitindo a realizacdo de auditorias e inspecdes, diretamente
pela CONTRATANTE ou por terceiros por ela indicados, com relagdo ao tratamento
de dados pessoais.

8.3.14 - A CONTRATADA deve auxiliar a CONTRATANTE na elaboragdao de
relatérios de impacto a protecao de dados pessoais, observado o disposto no artigo
38 da Lei Federal n° 13.709/2018, relativo ao objeto deste Contrato.

8.3.15 - Se a CONTRATANTE constatar que dados pessoais foram utilizados pela
CONTRATADA para fins ilegais, ilicitos, contrarios a moralidade ou mesmo para fins
diversos daqueles necessarios ao cumprimento deste Contrato, a CONTRATADA
sera notificada para promover a cessagao imediata desse uso, sem prejuizo da
rescisdo do Contrato e de sua responsabilizagdo pela integralidade dos danos
causados.

8.3.16 - Eliminacdo. Extinto o Contrato, independentemente do motivo, a
CONTRATADA devera em, até 10 (dez) dias uteis, contados da data de seu
encerramento, devolver todos os dados pessoais a CONTRATANTE ou elimina-los,
inclusive eventuais cépias, certificando a CONTRATANTE, por escrito, do
cumprimento desta obrigagéo.
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9 - CLAUSULA NONA: DOS ADITAMENTOS

9.1 - O presente contrato podera ser aditado, estritamente, nos termos previstos na
Lei 14.133/2021, mediante manifestacdo formal da Procuradoria-Geral do Estado ou
em conformidade com norma editada pela Procuradoria que dispense a analise
juridica.

10 - CLAUSULA DECIMA: DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

10.1 - Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei 14.133/2021, o contratado
que:

(a) der causa a inexecucgéo parcial do contrato;

(b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

(c) der causa a inexecugao total do contrato;

(d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagao
sem motivo justificado;

(e) apresentar documentagéao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugao
do contrato;

(f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
(g) comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
(h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei 12.846/2013.

10.2 - Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as
seguintes sancgoes:

10.2.1 - Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do
contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave (art.
156, § 2°, da Lei 14.133/2021);

10.2.2 - Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposigao
de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei 14.133/2021);

10.2.3 - Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as

(Pl 13

condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas
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alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢cdo de penalidade mais grave (art.
156, § 5°, da Lei 14.133/2021);

10.2.4 - Multas (art. 156, Il, e § 3° da Lei 14.133/2021), observados os seguintes
parametros:

10.2.4.1 - Multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia util de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

10.2.4.2 - Multa compensatoria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 2% (dois por
cento) incidente sobre o valor do contrato, para a infragdo descrita na alinea “a” do
subitem 10.1;

10.2.4.3 - Multa compensatéria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 20% (vinte por
cento) incidente sobre o valor do contrato, para as infragdes descritas nas alineas
“b” a “h” do subitem 10.1.

10.3 - O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a
extingdo unilateral do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular,
convertendo a multa moratéria em multa compensatoéria (art. 162, paragrafo unico,
da Lei 14.133/2021).

10.4 - Em caso de reincidéncia, o valor total das multas aplicadas nao podera
exceder o limite de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do Contrato.

10.5 - A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese
alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art.
156, § 9°, da Lei 14.133/2021).

10.6 - A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sangdes, na forma do art. 156, § 7°, da Lei n°® 14.133/2021.

10.7 - Na aplicagdo das sangbes serdo considerados (art. 156, § 1°, da Lei
14.133/2021):

(a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
(b) as peculiaridades do caso concreto;
(c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

(d) os danos que dela provierem para o Contratante;
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(e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

10.8 - Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157 da Lei
14.133/2021).

10.9 - A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei 14.133/2021 para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragédo de inidoneidade
para licitar ou contratar, assim como as seguintes regras:

10.9.1 - Antes da aplicagdo de qualquer sangcdo administrativa, a Administragao
devera notificar o contratado, facultando-lhe a apresentacao de defesa prévia;

10.9.2 - A notificacdo devera ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com
confirmacao de recebimento, ou por correspondéncia com aviso de recebimento,
indicando, no minimo: a conduta reputada como infratora, a motivacdo para
aplicacdo da penalidade, a sangdo que se pretende aplicar, o prazo e o local de
entrega das razdes de defesa;

10.9.3 - O prazo para apresentacao de defesa prévia para a penalidade de
adverténcia sera de 05 (cinco) dias uteis e de 15 (quinze) dias uteis para as demais
penalidades, e serdo contados na forma do art. 183 da Lei 14.133/2021;

10.9.4 - O contratado comunicara ao 6rgao promotor do certame as mudancas de
enderegco ocorridas no curso do processo licitatorio e da vigéncia do contrato,
considerando-se eficazes as notificagdes enviadas ao local anteriormente indicado,
na auséncia da comunicacao;

10.9.5 - Ofertada a defesa prévia ou expirado 0 prazo sem que ocorra a sua
apresentacdo, a Administracdo proferira decisdo fundamentada e adotara as
medidas legais cabiveis, resguardado o direito de recurso, que devera ser exercido
nos termos da Lei 14.133/2021;

10.10 - Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei 14.133/2021, ou em
outras leis de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei 12.846/2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159 da Lei 14.133/2021).
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10.11 - A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre
que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos
atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serao
estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragao, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagcdo de coligagao
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os
casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia
(art. 160 da Lei 14.133/2021).

10.12 - O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado
da data de aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as
sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal (art. 161 da Lei
14.133/2021).

10.13 - As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo, na forma do art.
163 da Lei 14.133/2021.

10.14 - Os débitos relativos a multas moratéria e compensatoria e as indenizagdes
cabiveis poderao ser descontados dos valores devidos pela Administragdo ao
contratado e, se insuficientes, a diferenca podera ser descontada da garantia
prestada ou ser objeto de cobranca judicial (art. 156, § 8°, da Lei 14.133/2021).

10.14.1 - Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante poderao
ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos decorrentes de outros
contratos administrativos que o contratado possua com o Estado do Espirito Santo.

10.15 - Sem prejuizo da aplicagdo das sangdes acima descritas, a pratica de
quaisquer atos lesivos a administragcdo publica na licitagdo ou na execugao do
contrato, nos termos da Lei 12.846/2013, sera objeto de imediata apuragao
observando-se o devido processo legal estabelecido no marco regulatério estadual
anticorrupgao.

11 - CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA SUPERVENIENTE IRREGULARIDADE
FISCAL, SOCIAL OU TRABALHISTA

11.1 - Constatado que o Contratado ndo se encontra em situagcédo de regularidade
fiscal, social ou trabalhista, 0 mesmo sera notificado para no prazo de 10 (dez) dias
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uteis regularizar tal situagdo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa,
observando-se o procedimento de aplicacdo de sancdes.

11.2 - Transcorrido esse prazo, ainda que nao comprovada a regularidade e que nao
seja aceita a defesa apresentada, o pagamento sera efetuado, sem prejuizo da
tramitagao do procedimento de aplicagéo de sangdes.

11.3 - Em nado sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo Contratado, sera
imposta multa de 2% (dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

11.4 - Depois de transcorridos 30 (trinta) dias uteis da notificacdo da multa, se a
empresa nao regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a Administragcao
decidir sobre iniciar ou ndo procedimento de rescisdo do contrato, podendo deixar
de fazé-lo se reputar que a extingao antecipada do contrato ocasionara expressivos
prejuizos ao interesse publico.

11.5 - Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o
Contratante informara a Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado sobre
os créditos em favor da empresa, antes mesmo da notificagédo a empresa.

12 - CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA RESCISAO

12.1 - A rescisdo do Contrato podera ocorrer nas hipéteses e condigdes previstas
nos arts. 137 a 139 da Lei 14.133/2021.

13 - CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DOS RECURSOS

13.1 - Os recursos, representagdo e pedido de reconsideragdo, somente serao
acolhidos nos termos do arts. 165 a 168 da Lei 14.133/2021.

14 - CLAUSULA DECIMA QUARTA: DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

14.1 - A execugdao do contrato sera acompanhada pelo gestor e pelo fiscal
designados pela autoridade competente do 6rgdo ou entidade, os quais
representardo a Administracdo e confirmardo o recebimento do objeto contratado,
observadas as disposicboes deste contrato. Sem esse recebimento, ndo sera
permitido qualquer pagamento.

15 - CLAUSULA DECIMA QUINTA: DO REPRESENTANTE DA CONTRATADA

15.1 - Representara a Contratada na execugdo do ajuste, como preposto,
(preencher no momento de assinatura do contrato, com nome completo,
nacionalidade, profissdo e estado civil do representante da empresa). mxeLE
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15.2 - O representante da CONTRATADA devera realizar o cadastro no Sistema
Corporativo de Gestdo de Documentos Arquivisticos Digitais - EDOCS do Governo
do Estado do Espirito Santo para envio e recebimento de documentos oficiais.

16 - CLAUSULA DECIMA SEXTA: DOS CASOS OMISSOS

16.1 - Os casos omissos serao decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des
contidas na Lei 14.133/2021, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposigdes contidas na Lei n® 8.078/1990 — Cadigo
de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

16.2 - Na auséncia de prazo previamente estabelecido para o cumprimento de
determinagdes emitidas pelo Contratante, sera aplicado o prazo de 5 (cinco) dias
uteis, contados a partir da data de ciéncia formal da determinagao pela Contratada.
Esse prazo podera ser prorrogado, a critério exclusivo do Contratante, mediante
solicitagao formal e devidamente justificada pela Contratada.

17 - CLAUSULA DECIMA SETIMA: DO FORO

17.1 - Fica eleito o foro de Vitéria, Comarca da Capital do Estado do Espirito Santo,
para dirimir qualquer duvida ou contestacdo oriunda direta ou indiretamente deste
instrumento, renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado
que seja.

17.2 - Antes de qualquer providéncia jurisdicional visando solucionar duvida quanto
a interpretacdo do presente instrumento, as partes deverdo buscar solugao
administrativa, com a participagao da Procuradoria Geral do Estado, por intermédio
de um ou mais meios de solugdo consensual de conflitos previstos na Lei
Complementar Estadual n° 1.011/2022.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente em trés vias de igual teor e
forma, para igual distribuicdo, para que produza seus efeitos legais.

Local, _de de (preencher).

Nome da Contratante
Representante (home completo)
Documento de Identificagao
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