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 TERMO DE REFERÊNCIA

1.  OBJETO.

1.1 Contratação de serviços especializados de consultoria educacional e ministração de palestra presencial/conferência magistral, destinada à Jornada Pedagógica 2026, com foco na formação continuada dos profissionais da Rede Municipal de Ensino. A temática central deverá abordar: "Educar com equidade: Planejamento e avaliação para a aprendizagem à luz da BNCC", contemplando estratégias de diferenciação pedagógica, instrumentos de avaliação formativa e o alinhamento curricular às competências e habilidades da Base Nacional Comum Curricular.
1.2. Especificação do item
	Item
	Descrição
	Quant
	Unid.

	1
	Prestação de serviço de natureza intelectual para ministração de conferência técnica, com duração de 01 (uma) hora, destinada aos profissionais da Rede Municipal de Ensino de Bento Fernandes/RN. O conteúdo programático deve abordar a transposição da BNCC para o planejamento docente sob a ótica da equidade e a implementação de práticas de avaliação formativa. A execução ocorrerá no dia 05/03/2026, por profissional de notório saber e experiência comprovada em formação continuada na área educacional.
	3
	UND.


1.3. Prazo de Vigência: O contrato terá vigência a partir da sua assinatura até a conclusão dos eventos e liquidação dos pagamentos.

2. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO	
2.1. Da Metodologia de Trabalho: 
2.1.1. A prestação dos serviços de conferência técnica dar-se-á de forma pontual e presencial, integrando a programação oficial da Jornada Pedagógica 2026 da Secretaria Municipal de Educação. 
2.1.2. Para garantir a eficácia da formação e o aproveitamento dos profissionais da Rede Municipal de Ensino de Bento Fernandes/RN, a contratada deverá: 
· Realizar a conferência técnica com carga horária efetiva de 01 (uma) hora;
· Manter a integridade e a qualidade técnica do conteúdo programático, respeitando o currículo de notória especialização e a temática: "Educar com equidade: Planejamento e avaliação para a aprendizagem à luz da BNCC";
· Zelar pelas normas de conduta ética e profissional durante a permanência no local do evento. 
· 2.1.3. A contratada deverá disponibilizar material didático de apoio em formato digital (slides ou bibliografia) para posterior consulta dos participantes. 
2.2. Da Logística de Atendimento e Prazos: 
2.2.1. O atendimento técnico deverá ser realizado rigorosamente na data definida: 
· 05/03/2026: Execução da palestra magistral presencial. 
· 2.2.2. A realização do treinamento deverá ser atestada pela Secretaria Municipal de Educação mediante relatório de frequência ou certificado de execução, que servirá como comprovação do objeto. 
2.3. Das Condições de Execução: 
2.3.1. As atividades deverão seguir o rito da programação oficial da Jornada Pedagógica, respeitando os horários de abertura e encerramento estabelecidos pela Secretaria Requisitante. 
2.3.2. Fica ratificado que a Administração Municipal de Bento Fernandes/RN será responsável pela infraestrutura do local (espaço físico, sonorização e projeção), sendo a responsabilidade da contratada adstrita à execução pedagógica e intelectual da palestra.

3. - FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO

3.1.1. A contratação fundamenta-se na necessidade de promover o aperfeiçoamento dos profissionais da Rede Municipal de Ensino, garantindo a atualização técnica sobre a transposição da BNCC para o planejamento docente e a implementação de estratégias de equidade. 
3.1.2. A realização desta conferência técnica é indispensável para assegurar que as práticas de sala de aula e os métodos de avaliação formativa estejam alinhados às diretrizes pedagógicas nacionais e às metas do Plano Municipal de Educação para o ano letivo de 2026. 
3.1.3. Além do suporte pedagógico, a capacitação atuará diretamente na melhoria dos indicadores de aprendizagem, prevenindo lacunas no desenvolvimento dos alunos e garantindo a eficiência no uso dos recursos públicos destinados à formação continuada.
3.2. Do Interesse Público e Social:
3.2.1. A qualificação do corpo docente é uma ferramenta essencial de garantia do direito constitucional à educação de qualidade para crianças e adolescentes. 
3.2.2. A oferta de um serviço público educacional qualificado exige que os professores e gestores estejam em constante sintonia com as normas vigentes, o que justifica a contratação de palestra com profissional de notória especialização.
3.3. Da Inviabilidade de Competição (Inexigibilidade):
3.3.1. A prestação dos serviços de conferência técnica sobre "Educar com Equidade e BNCC" reveste-se de natureza singular e intelectual, sendo inviável a competição por critérios exclusivamente de menor preço, dado que o conteúdo e a metodologia são inerentes ao saber do profissional. 
3.3.2. A contratação encontra amparo direto no Art. 74, inciso III, da Lei Federal nº 14.133/2021, que permite a inexigibilidade para serviços técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com profissionais de notória especialização.
3.4. Da Eficiência Administrativa:
3.4.1. Considerando que o Município busca otimizar a abertura do ano letivo com uma diretriz unificada para toda a rede, a contratação de um especialista externo para a Jornada Pedagógica torna-se a solução mais econômica e eficiente para a administração.

4.1. Do Planejamento e Início das Atividades:4 - DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

4.1.1. A solução consiste na prestação de serviços técnicos especializados de treinamento e aperfeiçoamento de pessoal, visando a capacitação dos docentes e gestores da rede municipal de Bento Fernandes/RN através de conferência técnica presencial. 4.1.2. O ciclo de vida do objeto inicia-se com a emissão da Nota de Empenho, seguida do alinhamento administrativo entre a Secretaria Municipal de Educação e o palestrante para a confirmação do cronograma e logística da Jornada Pedagógica 2026.
4.2. Da Execução e Sustentabilidade do Serviço:
4.2.1. Durante a fase de execução (no dia 05/03/2026), o serviço será monitorado para garantir que a carga horária de 01 (uma) hora e o conteúdo programático sobre BNCC e Equidade ocorram conforme o planejado. 4.2.2. A solução prevê o uso de infraestrutura pedagógica adequada fornecida pelo município, garantindo o suporte técnico necessário para a plena absorção do conhecimento pelos profissionais de educação.
4.3. Do Monitoramento e Resultados Esperados:
4.3.1. O ciclo de vida contempla a avaliação qualitativa da palestra e a verificação do cumprimento das obrigações de entrega de material de apoio digital, se houver. 4.3.2. Espera-se, como resultado da solução, o fortalecimento técnico do corpo docente, refletindo em planejamentos pedagógicos mais inclusivos e uma aplicação eficaz das diretrizes da BNCC no cotidiano escolar.
4.4. Do Encerramento e Transição:
4.4.1. Ao final do evento, o prestador deverá apresentar a documentação fiscal para liquidação, e o fiscal do contrato emitirá relatório atestando a execução integral da conferência, garantindo a memória administrativa da Secretaria Municipal de Educação.
5 - REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO

5.1. Da Qualificação Técnica e Docente: 
· 5.1.1. Para a comprovação da exequibilidade do objeto, o(a) contratado(a) deverá apresentar documentos que atestem sua notória especialização e a relevância de sua atuação na área educacional, tais como: portfólio de palestras, currículo (Lattes ou profissional) que comprove expertise na temática da BNCC e Equidade, e materiais que ratifiquem a consagração do profissional perante a crítica especializada.
· 5.1.2. Por se tratar de contratação direta com o prestador do serviço intelectual, fica dispensada a apresentação de contratos ou cartas de exclusividade de terceiros.
5.2. Da Habilitação Jurídica e Fiscal (Pessoa Física): O(A) profissional deverá estar em situação de regularidade, apresentando: 
· Cópia do Documento de Identidade (RG) e Cadastro de Pessoa Física (CPF).
· Prova de inscrição no Cadastro de Contribuintes Municipal (ISS), compatível com a atividade de palestrante/conferencista.
· Certidão Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e à Dívida Ativa da União (abrangendo contribuições previdenciárias).
· Certidão Negativa de Débitos Municipais de seu domicílio fiscal.
· Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
5.3. Dos Recursos Humanos e Encargos: 
· 5.3.1. O Município de Bento Fernandes/RN não manterá qualquer vínculo empregatício com o palestrante, sendo a relação de natureza estritamente civil/autônoma.
· 5.3.2. O(A) contratado(a) é responsável pelo recolhimento de seus encargos pessoais, ficando a Administração responsável pelas retenções tributárias legais na fonte.



6 - ESPECIFICAÇÃO DA GARANTIA EXIGIDA E DAS CONDIÇÕES DEMANUTENÇÃO E ASSISTÊNCIA TÉCNICA, QUANDO FOR O CASO

6.1. Da Garantia de Execução Contratual:
6.1.1. Para esta contratação, não será exigida a prestação de garantia financeira (caução, seguro-garantia ou fiança bancária) prevista na Lei nº 14.133/2021. 
6.1.2. A dispensa justifica-se pela natureza do serviço (treinamento de curta duração) e o baixo risco financeiro para a Administração, visto que o pagamento só ocorre após a efetiva realização do evento e entrega da certificação ou relatório de execução.
6.2. Da Garantia do Serviço de Capacitação:
6.2.1. A Contratada garante que a conferência técnica será realizada com o profissional de notório saber indicado e o conteúdo programático acordado, responsabilizando-se pela qualidade técnica e intelectual da palestra. 
6.2.2. Caso ocorram falhas técnicas de responsabilidade da contratada que impeçam a transmissão do conteúdo, esta deverá garantir a reposição do material ou da atividade para que não haja prejuízo à carga horária prevista.
6.3. Da Manutenção e Assistência Pedagógica:
6.3.1. Toda a atualização do material didático de apoio, bem como a infraestrutura pedagógica própria do palestrante, é de responsabilidade exclusiva da contratada. 
6.3.2. A Administração Municipal não fornecerá equipamentos de uso pessoal ou suporte técnico para a elaboração do conteúdo, sendo a logística de suporte ao palestrante de responsabilidade da contratada.
6.4. Da Substituição de Profissionais (Corpo Docente):
6.4.1. Em caso de impedimento do palestrante por motivos de força maior, a contratada garante a substituição por profissional de notória especialização e igual capacidade técnica, sem prejuízo à qualidade do evento e sem alteração do valor contratado.

7 – DAS INFRAÇÕES E SANÇÕES ADMINISTRATIVAS	

7.1 Das Penalidades:
7.1.1. O descumprimento total ou parcial das obrigações assumidas pela Contratada sujeitará a mesma, garantido o contraditório e a ampla defesa, às sanções previstas no Capítulo I do Título IV da Lei nº 14.133/2021. 
7.1.2. Multa por Atraso: O atraso injustificado no início da conferência técnica sujeitará a Contratada à multa de 0,5% (zero vírgula cinco por cento) por hora de atraso, incidente sobre o valor global do item. 
7.1.3. Multa por Inexecução Parcial: Caso a contratada não cumpra a carga horária mínima de 01 (uma) hora de treinamento ou altere o palestrante sem prévia comunicação e justificativa aceita pela Secretaria de Educação, será aplicada multa proporcional ao prejuízo técnico causado, sem prejuízo de outras sanções. 
7.1.4. Multa por Inexecução Total: A não realização do evento na data (05/03/2026) e local definidos, sem justificativa de força maior aceita pela Administração, caracterizará inexecução total, sujeitando a Contratada à multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato.
7.2. Do Procedimento de Aplicação:
7.2.1. A aplicação de qualquer das sanções previstas será precedida de notificação por escrito, que concederá o prazo de 15 (quinze) dias úteis para a apresentação de defesa prévia. 
7.2.2. As multas aplicadas poderão ser descontadas diretamente do pagamento devido pela prestação do serviço.
7.3. Da Suspensão e Impedimento:
7.3.1. A Contratada que apresentar documentação falsa, comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude fiscal poderá sofrer a sanção de impedimento de licitar e contratar com o Município de Bento Fernandes/RN por prazo não superior a 03 (três) anos.

8. – ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO	
· 8.1. Do Valor Estimado: 
· 8.1.1. O valor global estimado para a presente contratação é de R$ 1.500,00 (mil e quinhentos reais), conforme o valor unitário abaixo discriminado: 
· Prestação de serviço de natureza intelectual (Palestra): R$ 1.500,00 (mil e quinhentos reais) por unidade de serviço; 
· Totalizando: R$ 1.500,00 (mil e quinhentos reais). 
· 8.1.2. No valor acima estão inclusos todos os custos diretos e indiretos do palestrante ou empresa contratada, tais como: honorários profissionais, material didático de apoio em formato digital, tributos e quaisquer outras despesas necessárias à plena execução da conferência técnica na Jornada Pedagógica. 
· 8.2. Da Justificativa de Preço: 
· 8.2.1. Por se tratar de Inexigibilidade de Licitação, a conformidade dos preços com o mercado será demonstrada através de notas fiscais ou contratos similares firmados pelo profissional/empresa com outros entes públicos para serviços de mesma natureza, ou ainda através da tabela oficial de preços praticada pelo palestrante, comprovando a razoabilidade do valor proposto de acordo com o notório saber do executor. 

9. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA	
9.1. A referida Contratação será custeada com recursos específicos consignados no orçamento geral do município, do exercício financeiro de 2026.

10. DAS PRERROGATIVAS DA ADMINISTRAÇÃO	

10.1. Do Acompanhamento e Controle:
10.1.1. É prerrogativa da Administração Municipal de Bento Fernandes/RN, através da Secretaria Municipal de Educação, exercer a fiscalização sobre a execução do objeto, podendo intervir caso a qualidade técnica da conferência ou a conduta da contratada fira as cláusulas deste Termo ou o interesse público. 
10.1.2. A Administração poderá solicitar, a qualquer tempo, a comprovação da regularidade trabalhista e fiscal da empresa contratada como condição para a continuidade do processo de pagamento.
10.2. Da Alteração e Rescisão:
10.2.1. A Administração reserva-se o direito de ajustar detalhes administrativos (como horários específicos dentro da Jornada Pedagógica), desde que comunique a contratada com antecedência mínima de 48 (quarenta e oito) horas. 
10.2.2. É facultado à Administração rescindir unilateralmente a contratação por razões de interesse público devidamente motivado, garantindo o pagamento caso o serviço já tenha sido integralmente prestado.
10.3. Da Retenção de Pagamentos:
10.3.1. É prerrogativa da Administração reter o pagamento caso a Contratada deixe de apresentar os materiais de apoio previstos ou as certidões de regularidade atualizadas no momento da liquidação. 10.3.2. O valor de eventuais multas aplicadas por descumprimento de carga horária ou ausência do palestrante previsto poderá ser descontado diretamente da nota fiscal.
10.4. Da Interpretação do Termo:
10.4.1. Em caso de dúvidas ou divergências na interpretação das cláusulas deste Termo, prevalecerá o entendimento da Secretaria Municipal de Educação, visando sempre o alcance da meta de capacitação dos profissionais do magistério.

11. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO	


11.1. Da Fiscalização e Acompanhamento: 
11.1.1. A execução da contratação será acompanhada e fiscalizada por um representante da Administração (Fiscal de Contrato), especificamente designado pela Secretaria Municipal de Educação, nos termos do Art. 117 da Lei nº 14.133/2021. 
11.1.2. O fiscal designado deverá registrar em relatório próprio ou anotação no processo as ocorrências relacionadas à prestação do serviço, abrangendo:
· Confirmação da presença do palestrante no local e data definidos (05/03/2026);
· Verificação do cumprimento da carga horária de 01 (uma) hora-aula efetiva;
· Validação da qualidade do conteúdo e do corpo docente conforme proposto no processo de inexigibilidade. 
· 11.1.3. A fiscalização não exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada por quaisquer irregularidades na prestação do serviço técnico.
11.2. Da Verificação de Conformidade:
11.2.1. O recebimento do serviço dar-se-á da seguinte forma:
· Provisoriamente: Pelo fiscal do contrato, mediante termo de constatação ao final da conferência técnica;
· Definitivamente: Pela autoridade competente, após a verificação da conformidade com as exigências deste Termo de Referência e a regularidade fiscal da contratada, em até 10 (dez) dias úteis após o término do evento.
11.3. Das Comunicações:
11.3.1. As comunicações entre a contratante e a contratada devem ser feitas por escrito, através de e-mail oficial ou ofício, visando garantir a segurança jurídica e a memória administrativa do processo.
11.4. Da Substituição do Fiscal:
11.4.1. Em caso de impedimento do fiscal titular, a Secretaria Municipal de Educação deverá designar um substituto imediato para garantir que o acompanhamento da execução ocorra integralmente no dia 05/03/2026.
12 CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO	

12.1. Da Medição dos Serviços:
12.1.1. A medição dos serviços de capacitação técnica será realizada após a conclusão da palestra na Jornada Pedagógica, mediante a emissão de Relatório de Fiscalização assinado pelo Fiscal do Contrato. 
12.1.2. Para fins de medição, será considerada a execução integral da carga horária de 01 (uma) hora-aula e a efetiva abordagem da temática proposta. 
12.1.3. Não haverá medição de serviços parcialmente executados sem justificativa de força maior devidamente aceita pela Administração.
12.2. Do Pagamento: 
· 12.2.1. O pagamento será efetuado em parcela única, mediante a apresentação de Recibo de Pagamento de Autônomo (RPA) ou Nota Fiscal Avulsa (se disponível), devidamente atestada pela Secretaria Municipal de Educação.
· 12.2.2. O prazo para pagamento será de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do aceite definitivo da documentação de cobrança.
12.3. Das Retenções Tributárias: 
· 12.3.1. A Administração Municipal efetuará, sobre o valor bruto da prestação de serviço (R$ 1.500,00), a retenção do Imposto de Renda de Pessoa Física (IRPF) conforme tabela progressiva da Receita Federal, a retenção da contribuição previdenciária (INSS) e do Imposto Sobre Serviços (ISS), conforme legislação vigente.

13. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR	

13.1. Da Forma de Seleção: 
13.1.1. A seleção da contratada dar-se-á por meio de Inexigibilidade de Licitação, com fundamento no Art. 74, inciso III, da Lei Federal nº 14.133/2021, em razão da inviabilidade de competição para a escolha de serviços técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual. 
13.1.2. O processo será instruído com a comprovação da notória especialização do palestrante perante a crítica especializada e órgãos da área educacional, focando na temática de BNCC e Equidade.
              13.2. Dos Critérios de Aceitabilidade: O(A) profissional proponente deverá apresentar obrigatoriamente: 
· Portfólio Técnico: Currículo e meios que ratifiquem a especialização e a consagração do profissional na área de educação.
· Regularidade Habilitatória: Cumprimento integral dos requisitos fiscais e jurídicos de pessoa física elencados no Item 5 deste Termo
· .
13.3. Da Justificativa da Escolha:
13.3.1. A escolha do fornecedor baseia-se na singularidade da metodologia pedagógica e na notória especialização do palestrante, garantindo que o treinamento dos profissionais de Bento Fernandes/RN ocorra com o alto nível de profundidade técnica exigida para a implementação da BNCC com equidade.
13.4. Da Análise de Preços:
13.4.1. O critério de aceitabilidade de preços será a conformidade do valor proposto (R$ 1.500,00) com os preços habitualmente praticados pelo profissional em eventos similares para outros entes públicos ou privados, comprovados mediante notas fiscais, contratos anteriores ou tabela oficial de preços.

14. GESTÃO E FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO

4.1. Da Designação: 
14.1.1. A execução do contrato será acompanhada e fiscalizada por um representante da Administração (Fiscal de Contrato), especificamente designado pela Secretaria Municipal de Educação, nos termos do Art. 117 da Lei nº 14.133/2021. 
14.1.2. A gestão administrativa do contrato caberá à Secretaria Municipal de Educação, que coordenará os atos de alterações ou rescisões.
14.2. Das Atribuições do Fiscal:
14.2.1. Conferir a participação do palestrante no local do evento em Bento Fernandes/RN conforme a data estabelecida (05/03/2026). 
14.2.2. Monitorar o cumprimento da carga horária de 01 (uma) hora-aula efetiva de conferência técnica. 14.2.3. Verificar se o profissional corresponde ao portfólio de notória especialização apresentado no processo de inexigibilidade. 
14.2.4. Registrar em relatório próprio quaisquer ocorrências, incidentes ou descumprimentos contratuais, comunicando imediatamente à autoridade superior para aplicação de eventuais sanções.
14.3. Do Recebimento do Objeto: 
14.3.1. Recebimento Provisório: Ocorrerá ao final da palestra, mediante termo de constatação ou relatório de execução assinado pelo fiscal. 
14.3.2. Recebimento Definitivo: Ocorrerá em até 10 (dez) dias úteis após a entrega da documentação fiscal e verificação da regularidade da contratada.
14.4. Das Responsabilidades da Contratada:
14.4.1. A Contratada deverá manter canal de comunicação direto com o fiscal do contrato para alinhar detalhes da apresentação e acesso ao local. 
14.4.2. A fiscalização exercida pela Administração não exime a Contratada da sua responsabilidade integral pela qualidade técnica e pedagógica do serviço prestado.
15.	DEMAIS PRERROGATIVAS

15.1. Das Alterações Administrativas: 
15.1.1. A Administração Municipal reserva-se o direito de alterar detalhes da programação (horários ou local dentro do município), por motivo de força maior ou necessidade do serviço, mediante comunicação prévia à contratada em até 48 (quarenta e oito) horas antes do evento.
15.2. Da Rescisão por Interesse Público: 
15.2.1. A Administração reserva-se o direito de rescindir o ajuste por razões de interesse público relevante, mediante ato motivado, garantindo o pagamento caso o serviço já tenha sido integralmente executado ou cancelado sem culpa da contratada.
15.3. Da Retenção de Pagamentos: 
15.3.1. É prerrogativa da Administração reter o pagamento caso a Contratada deixe de apresentar as certidões de regularidade fiscal e trabalhista ou o relatório de execução da palestra no momento da liquidação. 
15.3.2. O valor de eventuais multas aplicadas por descumprimento de carga horária ou ausência do palestrante previsto poderá ser descontado diretamente da nota fiscal.
15.4. Da Responsabilidade Civil: 
15.4.1. A Contratada responde integralmente por danos causados aos participantes ou ao patrimônio público durante a realização do evento, caso decorrentes de negligência ou falha na prestação do serviço técnico.
15.5. Da Interpretação do Termo: 
15.5.1. Em caso de dúvidas ou divergências na interpretação das cláusulas deste Termo, prevalecerá o entendimento da Secretaria Municipal de Educação, visando sempre o aperfeiçoamento técnico dos servidores e a continuidade das políticas educacionais do município.




Bento Fernandes /RN, em 03 de Março de 2026.






Katione Soares de Lima 
Secretária Municipal de Educação
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