ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

PREFEITURA MUNICIPAL DE PENDENCIAS
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CNPJ (MF): 08.122.657/0001-33
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TERMO DE REFERENCIA
LICITAGAO - PREGAO ELETRONICO

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Aquisi¢cdo de Kit Escolar, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITEM coODIGO DESCRICAO QUANT

Kit Escolar 1 — Alunos da Educacdo Infantil: 01 Caderno capa dura de 01
matéria; 01 Massa de modelar com 12 barras; 01 Apontador de

1 24501 lapis/colecdo de madeira; 01 Régua 20cm; 01 Cola branca 90g; 03 Lépis 650
Grafite; 03 borrachas ponteira; 01 Giz de cera com 12 cores; 01 Colecédo
de madeira com 12 cores.

Kit Escolar 2 — Alunos do Ensino Fundamental — Anos Iniciais: 01
Caderno Capa dura de 12 matérias; 01 Apontador de lapis/colegdo de
madeira; 01 Régua 30cm; 01 Cola branca 90g; 01 Tesoura sem ponta
2 24502 13cm; 03 Lapis Grafite; 01 Colegdo de madeira com 12 cores; 01 800
Borracha Bicolor; 03 Borrachas ponteiro; 02 Canetas esferogréfica azul.

Kit Escolar 3 — Alunos do Ensino Fundamental — Anos Finais e EJA: 01
Caderno capa dura 12 matéria; 01 Apontador de ldpis/colecdo de
madeira; 01 Régua 30cm; 01 Cola branca 90g; 01 Tesoura sem ponta;
3 24503 03 Lapis Grafite; 01 Borracha Bicolor; 03 Borrachas ponteiro; 02 400
Canetas esferogréfica azul; 01 Caneta esferografica preta; 01 caneta
esferografica vermelha.

Kit Escolar 4 — Alunos da Educagdo em tempo Integral: 01 Caderno capa
dura de 08 matérias; 01 cola branca 90g; 02 Lapis Grafite; 01 Colegdo
de madeira com 12 cores; 01 Borracha Bicolor; 01 Caneta esferografica
4 24504 azul; 01 Caneta esferografica; 01 Kit de réguas. Material acomodado 300
individualmente em embalagem e etiquetado com o que contém no
Kit.

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n®
10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3. Os bens objeto desta contratagdo sao caracterizados como comuns, conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 01 ano contado do(a) data de assinatura do instrumento
contratual equivalente na forma do artigo 105, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e
107 da Lei n® 14.133, de 2021. No mesmo sentido podera ser adotado o sistema de registro de prego
com o prazo de vigéncia da ata de registro de pregos de 1 (um) ano e podendo ser prorrogado, por igual
periodo, desde que comprovado o prego vantajoso para administragéo.
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1.4.1. O objeto da contratagdo ndo consiste em um fornecimento a ser executado de forma continuada
e habitual, considerando Estudo Técnico Preliminar n. 007/2024.

1.5. O custo estimado para a contratagdo ndo sera tornado publico antes de definido o resultado do

julgamento das propostas, visando fazer com que os licitantes de preocupem em, de fato, oferecer o
valor de mercado do produto.

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagao a vigéncia
da contratagao.

2. DA FUNDAMENTAQAO E DA DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (ART. 6%,
INCISO XXIil, ALINEA “B”, DA LEI N° 14.133, DE 2021)

2.1. A fundamentagéo da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico do Estudo Técnico Preliminar n. 007.2024, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. A contratagdo nao se alinha a qualquer planejamento no ambito do Municipio de Pendéncias /RN,
frente a inexisténcia de instrumentos de planejamento instituidos até o presente momento, vinculando-
se a politica publica de incentivo a educagao através da distribuicdo de materiais aos alunos.

3.DADESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO (ART. 62, INCISO XXIil, ALINEA “C”, E ART. 40, §1%, INCISO
I, DA LEI N°® 14.133, DE 2021)

3.1. AQUISICAO DE KIT ESCOLAR.

Diante da necessidade apontada, ndo vislumbramos outra forma quem que o mercado privado pode
atender tal demanda, a nao ser o fornecimento do KIT ESCOLAR que contempla varios itens. Tal solugéo
leva em consideragéo a necessidade de recebermos todo o material ja pronto e organizado para entrega
direta aos alunos, bem como nosso histérico de contratagdes e estrutura, os quais estdo sempre
direcionados para tal solugéo.

Ademais, a aquisicdo permite negociagcdes mais favoraveis e a obtengdo de descontos por volume,
contribuindo para a economia em escala de recursos publicos a longo prazo. Além disso, a escola
apontada néo restringe o0 mercado competidor e atende de maneira eficiente a Administragao.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO (ART. 62, XXIII, ALINEA “D”, DA LEI N® 14.133, DE 2021)

4.1. Tendo em vista que para dispor sobre tais requisitos se faz necessario possuir um conhecimento
técnico apurado e aprofundado sobre o tema, entendemos que deve o Setor de Licitagdes em momento
oportuno (confecgéo de Edital) dispor sobre os requisitos necessarios e suficientes a boa execugéo do
objeto, seguindo o preconiza o art. 62 e seguintes da Lei n. 14.133/21.

4.3. Garantia da contratagao

4.3.1. Considerando a auséncia de maior risco para a Administracdo, em fungcido da falta de
complexidade e do vulto da contratagdo, ndo ha necessidade da exigéncia de garantia de execugao.

4.3.2. Nao sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual
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5. DO MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (ART. 62, XXIIl, ALINEA “E” E ART. 40, §12, INCISO
Il, DA LEI N° 14.133, DE 2021)

5.1. A execugao do objeto da contratagdo seguira a seguinte dinamica:

5.2. Sao métodos ou rotinas de execugao do trabalho e das etapas a serem executadas:
5.2.1 Prazo de Entrega: 30 dias ap6s o recebimento da Ordem de Fornecimento.
5.2.2. Local de entrega: Secretaria Municipal de Educagéo e Desporto — Enderego: Rua ldalice
Gonzaga Montenegro, 33 — Centro — Pendéncias/RN — 59.504-000.
5.2.3. Responsavel pelo recebimento: Francisca Livia Vale.
5.2.4. Horério a ser disponibilizado para abastecimento: 8h as 12h / 13h as 17h.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (ART. 62, XXIll, ALINEA “F”, DA LEI N° 14.133, DE
2021)

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante do Contratado para adogédo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Ap6s a assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade
convocara o representante do contratado para reunido inicial para apresenta¢éo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagao, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execugéo do
contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangbes aplicaveis,
dentre outros.

6.6. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.

6.7. O fiscal técnico do contrato, serd o Servidor formalmente especificado no contrato,
acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administrag&o.
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6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigdo do que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;

6.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificagoes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para
a corregao;

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugédo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a
prorrogagéo.

6.8. O fiscal administrativo do contrato, sera o Servidor formalmente especificado no contrato,
verificara a manutengao das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho,
0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.9. O gestor do contrato, através do Setor competente sera o Servidor formalmente especificado
no contrato, coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condigbes de habilitagéo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagado e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliagéo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacoes
assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
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6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagéo de sangoes, a ser conduzido
pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagio ou
prorrogagao contratual.

6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a consecugdo
dos objetivos que tenham justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem adotadas para
o aprimoramento das atividades da Administragao.

7.DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO (ART. 62, XXIIl, ALINEA “G”, DA LEI N°® 14.133,
DE 2021)

Recebimento do Objeto

7.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 20 dias (vinte dias), a contar da notificagdo do contratado, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 dias (cinco dias), a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragao, apés a verificagdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento
definitivo sera de até 05 dias (05 dias).

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissado de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidagido de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.
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7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

Liquidagao

Prazo de pagamento

7.9. Recebida a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagéo, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacéo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021.

7.10. Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

¢) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovagdo da
regularizacdo da situagao, sem 6nus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou & documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.13. Nao havendo regularizagédo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.14. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.15. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato.
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7.16. O pagamento seré efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagéo da
liquidagao da despesa, conforme segao anterior.

7.17. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicagdo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA) de corregéo
monetaria — art. 93, V da Lei n. 14.133/21.

Forma de pagamento

7.18. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

’ 7.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
' para pagamento.

7.20. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.20.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagéo vigente.

7.21. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. DA ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA (ART. 62, XXIIl, ALINEA “J”, DA LEI N° 14.133, DE 2021)

8.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
d consignados no Orgamento Geral do Municipio.

8.3. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao
da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

Pendéncias/RN, 02 de fevereiro de 2024.
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Erika Sousa da Silveira Meneses Erison Aggusto de Souzé’ Me elros
Agente de Planejamento Agente de Planejamento
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