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SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada em servicos graficos para confecgdo de
receituarios e notificagdes de receitas médicas para atender demanda da Secretaria Municipal
de Saude do municipio de Passa e Fica/RN, conforme condigbes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITEM DESCRICAO UNID. | QUANT.
01 RECEITUARIO CONTROLE ESPECIAL EM 2 VIAS: | BLOCO 500
CARBONO, BLOCO COM 100 FLS, SENDO 2° VIA NA COR
AMARELA, COM INFORMAGOES E TIMBRE DA
PREFEITURA MUNICIPAL, SECRETARIA MUNICIPAL DE
SAUDE E UNIDADE DE SAUDE DE ORIGEM DA

PRESCRIGCAO. MEDIDAS APROXIMADAS: 20X14CM.
INCLUINDO COLETA DE DADOS E DESENVOLVIMENTO
DE ARTE.

NECESSARIO APRESENTAR PROVA ANTES DE CADA
CONFECGAO.

02 NOTIFICAGAO DE RECEITA TIPO B: C/50 FOLHAS: | BLOCO 450
BLOCO RECEITUARIO AZUL, TAMANHO APROXIMADO
10X24CM, EM SUPER BOND 50G/M? 1X0 CORES (AZUL
CLARO), 1 VIA, NUMERADO CONFORME FORNECIMENTO
DO ORGAO COMPETENTE, PICOTADO.

INCLUINDO COLETA DE DADOS E DESENVOLVIMENTO
DE ARTE.

NECESSARIO APRESENTAR PROVA ANTES DE CADA
CONFECGAO.

03 |NOTIFICAGAO DE RECEITA TIPO B2: C/50 FOLHAS: |BLOCO | 200
BLOCO RECEITUARIO AZUL, TAMANHO APROXIMADO
10X24CM, EM SUPER BOND 50G/M?, 1X0 CORES (AZUL
CLARO), 1 VIA, NUMERADO CONFORME FORNECIMENTO
DO ORGAO COMPETENTE, PICOTADO.

INCLUINDO COLETA DE DADOS E DESENVOLVIMENTO
DE ARTE.

NECESSARIO APRESENTAR PROVA ANTES DE CADA
CONFECGAO.

1.2 A vigéncia da presente contratacdo sera de 12 (doze) meses, considerada da data de
publicagdo do respectivo instrumento de ajuste; podendo ser prorrogada, nas hipéteses e nos
termos dos Art. 105 a 114, da Lei 14.133/21.

2. DA JUSTIFICATIVA
21 A presente contratacdo justifica-se pela necessidade urgente de aquisicdo de material
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grafico, notadamente receituarios e notificagdes de receitas médicas, destinados a Secretaria
Municipal de Saude de Passa e Fica/RN.

2.2 Atualmente, o estoque desses impressos encontra-se em nivel critico, o que
compromete diretamente a continuidade dos atendimentos realizados nas unidades de salude do
municipio. Ressalta-se que os receitudrios sdo instrumentos indispensaveis para a prescrigéo e
dispensagdo de medicamentos, incluindo farmacos de uso continuo, alopaticos, controlados e
psicotropicos, cuja utilizagdo exige rigorosa observancia das normas legais e sanitarias vigentes.
2.3 A auséncia ou insuficiéncia desses materiais pode gerar sérios prejuizos ao servigo
publico de saude, dificultando a assisténcia prestada a populagéo e inviabilizando o cumprimento
das obrigagdes legais referentes ao controle e registro da prescrigdo de medicamentos sujeitos a
restricao.

2.4 Dessa forma, a contratagdo de empresa especializada em servigos graficos assegurara
a manutencéo da regularidade e eficiéncia dos servigos de saude, garantindo segurancga juridica,
conformidade sanitaria e, sobretudo, a continuidade do atendimento médico de qualidade a
comunidade.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1 A solugdo proposta consiste na contratagdo, por meio de dispensa de licitagdo em
modalidade eletrénica, nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021, de empresa
especializada na prestacdo de servigos graficos, abrangendo a confecgdo de receituarios e
notificagbes de receitas médicas padronizadas, em conformidade com as normas sanitarias e
legais aplicaveis

3.2 A medida visa recompor o estoque atualmente em nivel critico e assegurar a
disponibilidade continua desses documentos, indispensaveis para a prescrigdo e o controle de
medicamentos alopaticos, controlados e psicotrépicos. A confecgdo devera contemplar
impressos em papel adequado, com gramatura compativel, layout padronizado da Prefeitura e
da Secretaria Municipal de Saude, numeragdo sequencial e, quando necessario, recursos de
seguranga grafica e multiplas vias autocopiativas, conforme a tipologia do medicamento.

3.3 A contratagao, além de observar os limites legais para a dispensa eletrdnica, garantira
que a entrega ocorra dentro dos prazos estipulados no enderego designado pela Administracéo,
assegurando também a reposigdo em caso de ndo conformidade técnica. Dessa forma, a
solugdo proposta atende integralmente a necessidade identificada, promovendo regularidade
nos servigos de salde, cumprimento das exigéncias legais relativas ao controle de
medicamentos e continuidade da assisténcia prestada a populagéo.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 Os requisitos para a presente contratagdo abrangem aspectos técnicos, de execucéo e
de habilitagdo da empresa contratada. Quanto ao material a ser confeccionado, os receituarios e
notificagdes de receitas médicas deverdo obedecer a padrdoes especificos de formato e
dimensdes, utilizando papel com gramatura adequada para cada tipo de documento, impresséo
em blocos com serrilha destacavel e numeragdo sequencial. E indispensavel que os impressos
observem o layout padronizado da Prefeitura Municipal e da Secretaria de Saude, contemplando
logomarca ou brasao oficial. No caso de receituarios destinados a prescrigdao de medicamentos
controlados e psicotrépicos, deverdo ser atendidas as normas legais vigentes, incluindo




numeragdo especifica, quantidade de vias autocopiativas e, se necessario, elementos de
seguranga grafica para coibir falsificagées.

4.2 No tocante a execugdo contratual, a empresa contratada devera garantir prazos de
entrega compativeis com a necessidade urgente da Secretaria de Saude, assegurando
transporte, descarregamento e acondicionamento adequado dos materiais no local designado.
Além disso, devera ser prevista a obrigagdo de reposicdo em caso de defeitos de impressao,
falhas de numeragao ou ndo conformidade com as especificagdes técnicas estabelecidas.

4.3 Quanto a habilitagdo, sera exigida comprovagédo de experiéncia anterior na prestacao
de servigos graficos de natureza semelhante, mediante apresentacdo de atestados de
capacidade técnica, além da regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria exigida pela Lei n°
14.133/2021. A contratada devera ainda comprovar condigdes técnicas suficientes para executar
o objeto, seja por meio de estrutura prépria ou terceirizada devidamente regularizada, de modo a
assegurar a entrega dos impressos dentro das especificagdes e prazos estabelecidos.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

b O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderda pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

9.1 As comunicagdes entre o 6rgéo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica e ou e-mail
institucional das partes avengadas para esse fim.

5.2 O o6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
LS Apés a assinatura do contrato, o 6rgdo podera convocar o representante da empresa

contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada,
quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

6.1 O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de até 30 (trinta) dias, contados
do recebimento da Nota Fiscal/Fatura pelo setor competente;

6.2 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo,
conforme este Termo de Referéncia;

6.3 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
6.4 0 prazo de validade;

6.5 a data da emissao;

6.6 os dados do contrato, processo e do érgao contratante;

6.7 o periodo de prestagao dos servigos;

6.8 o valor a pagar; e

6.9 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.10 Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
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medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apoés a comprovagao
da regularizacdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

7. ESTIMATIVA DETALHADA DOS PRECOS
71 O valor estimado para a presente contratacdo é de R$ 13.785,00 (treze mil setecentos
e oitenta e cinco reais), considerando a média dos pregos obtidos.

8. ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA
8.1 Acéo orcamentaria que suportara a despesa:

UNIDADE ORCAMENTARIA 02.005 — Secretaria Municipal de Sadde
PODER 10 — Salde

122 - ADMINISTRACAO GERAL
2040 - MANUTENGAO DAS ATIV. DO FUNDOM.  SAUDE

ELEMENTO DE DESPESA 33.90.30 - MATERIAL DE CONSUMO 15001002
33.90.30 = MATERIAL DE CONSUMO 16000000
44.90.30 — MATERIAL DE CONSUMO 15001002

301 — ATENGCAO BASICA
1116 — AGOES DESENVOL. COM EMENDAS PARL. FUNDO A

FUNDO

ELEMENTO DE DESPESA | 33.90.30 - MATERIAL DE CONSUMO 15001002
33.90.30 — MATERIAL DE CONSUMO 16000000
2051 — Manutencao do Programa Satde da Familia — SF
33.90.30 - MATERIAL DE CONSUMO 15001002
33.90.30 - MATERIAL DE CONSUMO 16000000
302 — ASSISTENCIA HOSPITALAR E AMBULATORIAL

ELEMENTO DE DESPESA | 44.90.30 - MATERIAL DE CONSUMO 16000000

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagées assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

9.2 Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitado pela
CONTRATADA,;

9.3 Efetuar o pagamento nas condi¢des e pregos pactuados;

9.4 Fiscalizar o contrato na forma disposta no art. 117, da Lei n°. 14.133/21;

9.5 Fazer a retencao de impostos/tributos, quando for o caso.

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1 Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela Secretaria, cujas
reclamacdes obriga-se a atender prontamente;
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10.2 Caso a CONTRATADA se recuse a cumprir as cladusulas da contratagdo, de imediato,
esta assumira todas as responsabilidades advindas da omisséo;

10.3 Manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condiges de habilitagéo;

10.4 A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos trabalhistas, sociais,
previdenciarios, fiscais e comerciais, ndo transfere & CONTRATANTE a responsabilidade por
seu pagamento, nem podera onerar o objeto deste Contrato.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

1.1 Trata-se de servigo comum a ser contratado, por Dispensa Eletrénica, com fulcro na Lei
n° lei 14.133/2021.

11.2 O servico a ser contratado enquadra-se no pressuposto do art. 75, inciso Il da Lei
14.133/2021.

11.3 A prestagdo do servico ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinagéo direta.

Passa e Fica/RN, 29 de Setembro de 2025.

Elaborado por:
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Elizabete de Lima Sousa

Secretario Municipal de Salde
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José Jackson Soares de Melo

Secretério Adjunto Municipal de Saude




