Dispensa de Licitagao n° 006/2025
Processo n° 006/2025/DISP

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a pretensa: CONTRATACAO DE
EMPRESA PARA PRESTAR SERVICOS NO GERENCIAMENTO DE FOLHAS DE PAGAMENTO
(RH); ENVIO DE OBRIGACOES ASSESSORIAS, INCLUINDO E-SOCIAL E SIAIDP, E
APRESENTACAO DE RELATORIOS QUE ATENDAM AS NECESSIDADES CONTABIL DO
MUNICIPIO DE CORONEL EZEQUIEL/RN.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A contratacdo de empresa especializada para o gerenciamento da folha de pagamento, envio
de obrigagbes acessorias, incluindo e-Social, SIAIDP e a apresentagao de relatérios contabeis
tem como principal objetivo assegurar a conformidade legal, a eficiéncia e a transparéncia nas
rotinas administrativas do Municipio de Coronel Ezequiel.

A gestao da folha de pagamento e das obrigagbes acessorias exige conhecimento detalhado da
legislacao vigente, além de estar sempre atualizada com as mudangas nas normativas fiscais,
trabalhistas e previdenciarias, como o e-Social e o SIAIDP. A contratagdo de uma empresa
especializada garante que os processos sejam realizados de acordo com as exigéncias legais,
evitando multas e penalidades que possam comprometer o orgamento municipal.

A administragdo das folhas de pagamento e a geragao de relatérios contabeis demanda uma
infraestrutura tecnolégica adequada e profissionais capacitados para a execugédo de todas as
etapas do processo. A empresa contratada tera a responsabilidade de realizar todas as tarefas
relacionadas ao processamento da folha de pagamento, emissdao de recibos, apuragdo de
encargos trabalhistas e contribuicbes previdenciarias, entre outras obrigacdes, de forma agil e
sem riscos de erro.

A contratacdo de uma empresa externa especializada permite uma alocagdo mais eficiente dos
recursos humanos e financeiros do Municipio, ja que ndo sera necessario manter uma equipe
interna exclusiva para a execug¢do dessas atividades, nem investir em tecnologia de ponta para
gestdo de folhas de pagamento e obrigagbes acessorias. A terceirizagdo permite que a
administragcéo publica se concentre em suas atividades principais e nas demandas mais urgentes
da gestdao municipal.

Além do cumprimento das obrigagdes fiscais e trabalhistas, a empresa especializada garantira a
conformidade com as regulamentac¢des especificas, proporcionando maior seguranga juridica a
Prefeitura de Coronel Ezequiel. A correta execugao do e-Social, por exemplo, minimiza riscos
relacionados ao ndo cumprimento de obrigagbes, o que poderia resultar em passivos futuros para
0 municipio.

O envio correto e dentro do prazo das obrigagdes acessoérias, como a declaragéo de e-Social e
SIAIDP, é fundamental para evitar problemas junto aos 6rgaos fiscalizadores e garantir o
cumprimento das exigéncias fiscais e previdenciarias. A empresa contratada sera responsavel
pelo envio e acompanhamento desses processos, garantindo a conformidade dentro dos prazos
estabelecidos.
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Diante do exposto, a contratacdo da empresa especializada para os servigos de gerenciamento da
folha de pagamento, envio de obrigagbes acessorias e apresentagdo de relatérios contabeis é
imprescindivel para garantir a conformidade legal, eficiéncia administrativa, e transparéncia na
gestao fiscal do Municipio de Coronel Ezequiel. A empresa trara a expertise necessaria para a
correta execucao desses servigos, permitindo a Prefeitura focar em suas prioridades e melhorar a
qualidade dos servigos prestados a populacéo.

3. DO SERVICO
3.1. As caracteristicas e especificagdes do objeto da referida contratagédo sao:

ITEM DISCRIMINAGCAO UNID QUANT
Gerenciamento de folhas de pagamento (RH); envio de obrigacdes
assessorias, incluindo e-social e SIAIDP, e apresentagcdo de

01 o . . s e
relatérios que atendam as necessidades contabil do municipio de
Coronel Ezequiel.

MES 12

4. DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

4.1. Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo com as
clausulas do respectivo contrato ou outros instrumentos habeis.

4.2. Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel execugdo do objeto da
presente contratagc&o, nos termos do correspondente instrumento de ajuste.

4.3. Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos
produtos ou servicos, exercendo a mais ampla e completa fiscalizacdo, o0 que nao exime o
Contratado de suas responsabilidades pactuadas e preceitos legais.

4.4, Observar, em compatibilidade com o objeto da contragao, as disposi¢gdes dos arts. 115 a 123
da Lei n® 14.133/21.

5. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO

5.1 Responsabilizar-se por todos os énus e obrigagcdes concernentes a legislagao fiscal, civil,
tributaria e trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer
titulo, perante seus fornecedores ou terceiros em razdo da execugéo do objeto contratado.

5.2. Substituir, arcando com as despesas decorrentes, os materiais ou servicos que apresentarem
defeitos, alteracoes, imperfeicdbes ou quaisquer irregularidades discrepantes as exigéncias do
instrumento de ajuste pactuado, ainda que constatados somente apds o recebimento ou
pagamento.

5.3. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratacao, salvo mediante prévia
€ expressa autorizagdo do Contratante.

5.4. Manter, durante a vigéncia do contrato ou outros instrumentos habeis, em compatibilidade
com as obrigagdes assumidas, todas as condigbes de regularidade e qualificacdo exigidas no
respectivo processo de contratacdo direta, conforme o caso, apresentando ao Contratante os
documentos necessarios, sempre que solicitado.

5.5. Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que efetivamente apresentou a
documentagao de regularidade e qualificagao exigidas quando da instrugao do referido processo
de contratacao direta.

5.6. Executar todas as obrigagdes assumidas sempre com observancia a melhor técnica vigente,
enquadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e especificacdes técnicas
correspondentes.

5.7. Observar, em compatibilidade com o objeto da contragéo, as disposi¢des dos arts. 115 a 123
da Lei n® 14.133/21.

6. DOS PRAZOS E DA VIGENCIA
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6.1. Os prazos maximos de inicio de etapas de execugdo e de conclusdo do objeto da
contratagdo, que admite prorrogacao nas condigbes e hipéteses previstas na Lei n° 14.133/21,
estdo abaixo indicados e serao considerados da assinatura do Contrato ou equivalente:

6.1.1. Inicio: a partir da data do recebimento da Ordem de Servigos;

6.1.2. Conclusao: até 31 de dezembro de 2025.

6.2. O prazo de vigéncia do correspondente Contrato ou equivalente sera determinado: até 31 de
dezembro de 2025, considerado da data de sua assinatura, podendo ser prorrogada, nas
hipéteses e nos termos dos arts. 105 a 114, da Lei n° 14.133/21.

7. DO PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera realizado mediante processo regular e em observancia as normas e
procedimentos adotados, bem como as disposi¢des dos arts. 141 a 146 da Lei n® 14.133/21; da
seguinte maneira: para ocorrer no prazo de trinta dias, contados do periodo de adimplemento.

8. DA VERIFICAGAO DA QUALIFICACAO TECNICA E ECONOMICO-FINANCEIRA

8.1. Se necessaria a verificacdo da qualificacdo técnica e econdmico-financeira do licitante, a
documentagao essencial, suficiente para comprovar as referidas capacidades, sera restrita aquela
definida nos arts. 67 e 69, da Lei n® 14.133/21, respectivamente.

8.2. Salienta-se que a documentagado relacionada nos arts. 66 a 69, da Lei 14.133/21, para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto eventualmente pactuado, dividida em
habilitagdo juridica; técnico-operacional; habilitagdes fiscal, social e trabalhista; podera ser
dispensada, total ou parcialmente, dentre outras, nas contratagbes em valores inferiores a um
quarto do limite para dispensa de licitagdo para compras em geral, conforme as disposi¢gdes do
art. 70, do mesmo diploma legal.

9. DO CRITERIO DE ACEITAGAO DO OBJETO

9.1. Executada a presente contratacdo e observadas as condicbes de adimplemento das
obrigagdes pactuadas, os procedimentos e condi¢gdes para receber o seu objeto pelo Contratante
obedecerao, conforme o caso, as disposicdes do art. 140, da Lei n® 14.133/21.

9.2. Por se tratar de servigo, a assinatura do termo detalhado de recebimento provisério, se dara
pelas partes, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico, até 15 (quinze)
dias da comunicacgao escrita do Contatado. No caso do termo detalhado de recebimento definitivo,
sera emitido e assinatura pelas partes, apenas apdés o decurso do prazo de observagdo ou
vistoria, que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, ndo podendo esse prazo ser
superior a 90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados.

10. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO

10.1. Serao designados pelo Contratante representantes com atribuicbes de Gestor e Fiscal do
contrato, nos termos do Art. 117, da Lei n°® 14.133/21, especialmente para acompanhar e fiscalizar
a sua execucgao, respectivamente, permitida a contratacédo de terceiros para assisténcia e subsidio
de informagdes pertinentes a essas atribuicoes.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. O Contratado sera responsabilizado administrativamente, facultada a defesa no prazo legal
do interessado, pelas infragdes previstas no art. 155, da Lei n°® 14.133/21 e serdo aplicadas, na
forma, condigbes, regras, prazos e procedimentos definidos nos arts. 156 a 163, do mesmo
diploma legal, as seguintes sangdes: a — adverténcia aplicada exclusivamente pela infragao
administrativa de dar causa a inexecugao parcial do contrato, quando nao se justificar a imposi¢ao
de penalidade mais grave; b — multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada
sobre o valor do contrato, por dia de atraso injustificado na execugao do objeto da contratagao; c —
multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato por qualquer das infragdes administrativas
previstas no referido art. 155; d — impedimento de licitar e contatar no dambito da Administracédo
Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo de dois anos,
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aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos Il, Ill, IV, V, VI e VII
do caput do referido art. 155, quando nao se justificar a imposigao de penalidade mais grave; e —
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo de cinco anos, aplicada ao responsavel pelas
infracdes administrativas previstas nos incisos VI, IX, X, Xl e XII do caput do referido art. 155,
bem como pelas infracbes administrativas previstas nos incisos Il, Ill, 1V, V, VI e VII do caput do
mesmo artigo que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave que a sancao referida no § 4°
do referido art. 156; f — aplicagdo cumulada de outras sancbdes previstas na Lei n° 14.133/21.

12.2. Se o valor da multa ou indenizagao devida nao for recolhido no prazo de 15 dias apds a
comunicagdo ao Contratado, sera automaticamente descontado da primeira parcela do
pagamento a que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratérios de 1% (um por
cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

Coronel Ezequiel/RN, 06 de janeiro de 2025.

ALEXSANDRO DA SILVA
Secretario Municipal de Administracao
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