Estado do Rio Grande do Norte
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA DE VELHOS
SETOR DE LICITACAO
Praga Fabido das Queimadas, n° 700, Centro, CEP: 59.430-000

EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N° 021/2026 |

O MUNICIPIO DE LAGOA DE VELHOS/RN — PREFEITURA MUNICIPAL, localizado na &
Praca Fabido das Queimadas, n° 700, Centro, Lagoa de Velhos/RN, CEP: 59.430-000, por meio
de seu Pregoeiro, torna publico o Processo Licitatorio n® 55/2026, que realizara licitacao, na
modalidade pregdo, na forma eletronica, com critério de julgamento MENOR PRECO
GLOBAL, nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 2021, Decretos Municipais n° 1351,
1355/2023, LC N° 123/06, e demais legislagao aplicavel e, ainda, de acordo com as condigdes
estabelecidas neste Edital.

ORGAO(s) INTERESSADO(s): Secretaria Municipal de Administracao

DU LB 80120 LDLD IINLICHED LD Dia 19/06/2026 as 10h00min (horario de Brasilia).

PROPOSTAS:
DATA E HORA LIMITE PARA . . . - -
IMPUGNACAO: Dia 30/06/2026 as 23h59min (horario de Brasilia).
DATA E LIMITE PARA PEDIDO DE . . . - e
ESCLARECIMENTO: Dia 30/06/2026 as 23h59min (horario de Brasilia).

DATA E HORA FINAL DAS PROPOSTAS: Dia 03/07/2026 as 10h00min (horario de Brasilia).

DATA DE ABERTURA DAS PROPOSTAS —

Dia 03/07/2026 as 10h01min (horario de Brasilia).

SESSAO PUBLICA:
LOCAL: www.portaldecompraspublicas.com.br
MODO DE DISPUTA ABERTO.

DAS CONDICOES ESPECIFICAS DO EDITAL:

1. DO OBJETO:

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos técnicos de assessoria €
consultoria em gestdo de recursos humanos, elaboracdo e acompanhamento da folha de
pagamento, processamento e conferéncia de encargos sociais € previdenciarios, apoio no envio
de obrigacdes acessorias, alimentacdo e transmissdo de informagdes ao SIAI-DP/TCE-RN,
eSocial, bem como a execucao das demais rotinas pertinentes ao Setor de Pessoal da Prefeitura
Municipal de Lagoa de Velhos/RN, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas
no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

1.2. A licitagdo sera realizada em item unico, conforme Termo de Referéncia.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO:

2.1. Poderao participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o
objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no PORTAL DE COMPRAS
PUBLICAS.

2.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas, empresas de pequeno porte e
microempreendedores individuais nos termos do artigo 16 da Lei Federal n® 14.133, de 2021 e da
Lei Complementar n® 123, de 2006.

3. DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS A HABILITACAO DOS PARTICIPANTES:
3.1. HABILITACAO JURIDICA:

3.1.1.No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Piiblico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
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3.1.2.Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEIL cuja aceitagdo ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio: www.portaldoempreendedor.gov.br;

3.1.3.No caso de sociedade empresaria ou Sociedade Limitada Unipessoal — (SLU): ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores;
3.1.4.Inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;
3.1.5.No caso de sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;
3.1.6.No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei
n® 5.764, de 1971;

3.1.7.No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizagao;

3.1.8.0s documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

3.2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

3.2.1.CNPJ - Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

3.2.2.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

3.2.3.Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
3.2.4.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

3.2.5.Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certidao Negativa conjunta
junto aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde a empresa for
sediada;

3.2.6.Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certiddo Negativa junto aos
Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a empresa for sediada;
3.2.7.Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto
licitatério, devera comprovar tal condicdo mediante declaragdo da Fazenda Estadual do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

3.2.8.Caso o licitante detentor da melhor proposta seja qualificado como microempresa ou
empresa de pequeno porte deverd apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovacgdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢ao, sob pena de
inabilitagao.
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3.2.9. A existéncia de restri¢ao relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora,
uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

3.2.10. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa
ou empresa de pequeno porte, ¢ uma vez constatada a existéncia de alguma restrigdo no que
tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, apos a declaragao do vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado
por igual periodo, a critério da administracdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante
apresentacao de justificativa.

3.2.11. A ndo-regularizagdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitagdo do licitante, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital, sendo facultada a
convocacdo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de
classificacdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
com alguma restricdo na documentacao fiscal e trabalhista, serd concedido o mesmo prazo para
regularizagdo.

3.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

3.3.1. Certidao Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, datado
dos ultimos 30 (trinta) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria
Certidao.

3.3.2. BALANCO PATRIMONIAL E DEMONSTRACOES CONTABEIS DOS DOIS
ULTIMOS EXERCICIOS SOCIAIS, ja exigiveis e apresentados NA FORMA DA LEI, que
comprovem a boa situacao financeira da empresa, vedada a sua substitui¢do por balancetes ou
balangos provisoérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3
meses da data de apresentacdo da proposta tomando como base a variagdo, ocorrida no periodo,
do INDICE GERAL DE PRECOS - DISPONIBILIDADE INTERNA - IGP-DI, publicado pela
Fundacao Gettlio Vargas - FGV ou de outro indicador que o venha substituir;

3.3.3. Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverdao ser acompanhados da ultima
auditoria contabil-financeira, conforme dispde o artigo 112 da Lei n® 5.764, de 1971, ou de uma
declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador;

3.3.4. E admissivel o balanco intermedidrio, se decorrer de lei ou contrato social/estatuto
social;

3.3.5. A comprovagido da situagdo financeira da empresa sera constatada mediante obtencao de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1
(um) resultantes da aplicagdo das férmulas:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante SG = Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

LC =Ativo Circulante

Passivo Circulante

3.3.6. As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverao
comprovar, considerados os riscos para a Administragao, e, a critério da autoridade competente,
o capital minimo ou o patrimonio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado da
contrata¢do ou do item pertinente;




Estado do Rio Grande do Norte
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA DE VELHOS
SETOR DE LICITACAO
Praga Fabido das Queimadas, n° 700, Centro, CEP: 59.430-000

3.3.7. As empresas sujeitas a escrituragdo contabil digital - ECD, Sistema Publico de
Escrituragdo Digital (SPED), deverdo obedecer ao que prevé a IN RFB 1774/2017 e suas
alteracdes posteriores € ao Decreto Federal 8.683/2016;

3.3.8. Tratando-se de sociedade andnima, publicagdo no Didrio Oficial da Unido ou do Estado
ou do Distrito Federal, conforme o lugar em que esteja situada a sede da licitante, € em outro
jornal de grande circulagdo, editado na localidade em que esta situada a sede da licitante e
comprovagdo de autenticagdo pelo orgao de registro do comércio competente do estado do
domicilio ou sede da licitante;

3.3.9. As demais sociedades deverdao apresentar o balanco e demonstragdes contabeis em
conformidade com a legislacdo civil vigente, extraidos do Livro Diario ou Livro de Balango,
assinados pelo representante legal da empresa e por contador registrado no Conselho Regional de
Contabilidade, devidamente autenticado pelo 6rgdo de registro do comércio competente do
Estado do domicilio ou sede da licitante, acompanhado dos termos de abertura ¢ de
encerramento, também autenticados pelo referido Orgao;

3.3.10. O balanco patrimonial deverd estar assinado por contador ou outro profissional
equivalente, devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade, deverdo ser
apresentados as demais pegas e demonstragdes contabeis previstas na Resolugdo ITG 1.000, do
Conselho Federal de Contabilidade, caso a empresa tenha optado por outra norma, serd analisado
de acordo com as exigéncias da norma adotada.

3.3.11. Garantia de Proposta, a mesma devera ser de 1% (um por cento) do valor estimado para a
proposta.

3.3.12. A garantia de proposta podera ser prestada nas modalidades de que trata o §1° do art. 96
da Lein® 14.133/2021.

3.4. QUALIFICACAO TECNICA:

3.4.1.Comprovacao de aptiddo no desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas com o objeto da licitagdo — Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s) por
pessoa juridica de direito publico ou privado.

3.4.2. A licitante deve disponibilizar todas as informagdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados solicitados, podendo apresentar mediante solicitagdo do pregoeiro,
dentre outros documentos, coOpia do contrato que deu suporte a contratagdo, Notas
Fiscais/Faturas, Notas de Empenho, endereco atual da contratante e local em que foram
entregues os produtos, sendo que estas e outras informagdes complementares poderdo ser
requeridas mediante diligéncia.

4. DO CADASTRO DE RESERVA:

4.1. Apds o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderdo reduzir seus pregos ao valor
da proposta do licitante mais bem classificado, nos termos do Art. 82, VII, da Lei Federal n°
14.133/21.

4.2. A apresentagdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicard o resultado do
certame em relagdo ao licitante melhor classificado.
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DAS CONDICOES GERAIS DO EDITAL:

5. DO CREDENCIAMENTO:

5.1. O Credenciamento ¢ o nivel basico do Registro Cadastral no PORTAL DE COMPRAS
PUBLICAS que permite a participagio dos interessados na modalidade LICITATORIA
PREGAO, em sua FORMA ELETRONICA.

5.2. 0 cadastro devera ser feito no Portal de Compras Publicas, no sitio
www.portaldecompraspublicas.com.br;

5.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou
de seu representante legal e a presuncao de sua capacidade técnica para realizagdo das transagoes
inerentes a este Pregao.

5.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

5.5.E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidio dos seus dados cadastrais no
PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis
pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tao
logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

5.6. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitagao.

6. DA IMPOSSIBILIDADE DE PARTICIPACAO NA LICITACAO:

6.1. Nao poderao disputar esta licitagdo:

6.1.1.Os licitantes que ndo atendam as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

6.1.2.0s licitantes que se enquadrem no Art. 14, da Lei Federal n® 14.133/21.

6.1.3.0s agentes publicos de 6rgao ou da entidade licitante ou contratante, nos termos do § 1° do
art. 9° da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

7. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO:
7.1. Na presente licitagdo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentagdo de propostas e
lances e de julgamento.

7.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com
o prego ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até
a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica,

7.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema,
que:

7.3.1. Esta ciente e concorda com as condi¢oes contidas no edital e seus anexos, bem como de
que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convencgoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no
instrumento convocatorio;
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7.3.2. Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

7.3.3. Nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forgado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso IIl do art. 5° da
Constituicdo Federal;

7.3.4. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei Federal n® 14.133, de
2021.

7.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando apto a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos
§§ 1°ao 3° do art. 4°, da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

7.5.1.Nos itens exclusivos para participagdo de microempresas ¢ empresas de pequeno porte, a
assinalagdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

7.5.2.Nos itens em que a participagao nao for exclusiva para microempresas ¢ empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter
direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

7.6. A falsidade da declaragdo de que trata os itens 8.3 ou 8.5 sujeitard o licitante as sangdes
previstas na Titulo IV, da Lei n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.

7.7. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese de a fase de habilitacao
anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilita¢do anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

7.8. Nao havera ordem de classificacao na etapa de apresentacao da proposta e dos documentos
de habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessdo
publica e da fase de envio de lances.

7.9. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante poderd parametrizar o seu
valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da
proposta e obedecera as seguintes regras:

7.9.1. Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério
de julgamento por maior desconto; e

7.9.2. Percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto.

7.10. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no
sistema eletronico durante o processo licitatdrio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da
perda de negocios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua
desconexao.

8. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA:

8.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos
seguintes campos:

8.1.1. Valor unitario e total para cada item ou lote de itens (conforme o caso), em moeda corrente
nacional;
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8.1.2.Marca de cada item ofertado, quando for o caso;

8.1.3. Fabricante de cada item ofertado, quando for o caso;

8.1.4.Descricao do objeto, contendo as informagdes similares a especificacdo do Termo de
Referéncia,

8.2. Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucao do objeto.

8.3. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob
alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

8.4. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

8.5. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentagao.

8.6. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o prego ja decorrente da aplicagdo
do desconto ofertado devera respeitar os precos maximos previstos neste edital.

9. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES:

9.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio de
sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

9.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacdo,
quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

9.2.1. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

9.2.2. A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

9.3. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

9.4. O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

9.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

9.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

9.7. O licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

9.8. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidird
tanto em relagcdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor
oferta devera ser de RS 50,00 (cinquenta reais).

9.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apds o registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou inexequivel.

9.10. O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa ABERTO.
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9.11. Na fase de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “aberto”, os licitantes
apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes.

9.11.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duragao de dez minutos e, apos isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 02 (dois)
minutos do periodo de duragao da sessao publica.

9.11.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

9.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdao publica
encerrar-se-4 automaticamente, ¢ o sistema ordenara e divulgard os lances conforme a ordem
final de classificagao.

9.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de
apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a defini¢do das demais colocagdes.

9.11.5. Apos o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

9.12. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

9.13. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do maior lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

9.14. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

9.15. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior
a 10 (dez) minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente ap6s decorridas vinte e
quatro horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico:
www.portaldecompraspublicas.com.br.

9.16. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

9.17. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas € empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificagdo automatica,
junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna
propria as microempresas € empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparacao
com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, regulamentada pelo Decreto n°® 8.538, de 2015.

9.17.1. Nessas condigdes, as propostas de microempresas € empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance
serdao consideradas empatadas com a primeira colocada.

9.17.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no
prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica
para tanto.

9.17.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao
se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem
anterior.
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9.18. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipotese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do prego maximo ou inferior ao desconto definido para a
contratagdo, o pregoeiro poderd negociar condigdes mais vantajosas, apos definido o resultado
do julgamento.

9.18.1. A negociacdo poderda ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao,
for desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela
Administragao.

9.18.2. A negociacao serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

9.18.3. O resultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio

9.18.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

9.18.5. E facultado o pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

9.19. Apos a negociagdo do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

10. DA FASE DE JULGAMENTO:

10.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificara solicitard a proposta final e os
documentos de habilitagdo do(s) licitante(s) declarado vencedor no prazo maximo de 2 (duas)
horas, a contar da solicitacdo do Operador do Sistema no sistema eletronico para verificar se o
licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no
certame, conforme previsto no art. 14 da Lei Federal n® 14.133/2021, especialmente quanto a
existéncia de san¢do que impeca a participacdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

a) Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:0

b) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);
e

¢) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e o Cadastro Nacional de
Empresas Punidas — CNEP (www.portaldatransparencia.gov.br/).

10.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também de seu
socio majoritario, por forca da vedagao de que trata o artigo 12 da Lei Federal n°® 8.429, de 1992.
10.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

10.3.2. O licitante sera convocado para manifestacio previamente a uma eventual
desclassificacao.

10.3.3. Constatada a existéncia de san¢do, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
condicdo de participacao.
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10.4. Caso atendidas as condi¢des de participacao, serd iniciado o procedimento de habilitagao.
10.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em
conformidade com a LC n°123/06.

10.6. Verificadas as condi¢des de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a
compatibilidade do prego em relagdo ao maximo estipulado para contratacao neste Edital e em
Seus anexos.

10.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

10.7.1. Se enquadrarem nos casos previstos no Art. 59, da Lei Federal n® 14.133/21.

10.8. No caso de bens e servigos em geral, ¢ indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administragao.

10.8.1. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, s6 sera considerada apods
diligéncia do pregoeiro, que comprove:

10.8.1.1.Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

10.8.1.2.Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

10.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preg¢o, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

10.10. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formagdo de Precos elaborada pela
Administragdo, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar
Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta,
sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

10.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
que ndo haja majoracao do prego.

10.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;

10.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel
esse regime.

10.12. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentagdo de amostra, o licitante classificado em
primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de
ndo aceitacdo da proposta.

10.13. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizacdo do
procedimento para a avaliagdo das amostras, cuja presenga sera facultada a todos os interessados,
incluindo os demais licitantes.

10.14. Os resultados das avalia¢des serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

10.15. No caso de nao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificagdes previstas neste
Edital, a proposta do licitante sera recusada.

10.16. Quando for o caso, sera solicitado amostra(s) do primeiro classificado, assim, quando ndo
for(em) aceita(s), o Pregoeiro analisard a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo
segundo classificado. Seguir-se-a com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente,
até a verificagdo de uma que atenda as especificacdes constantes no Termo de Referéncia.
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11. DA FASE DE HABILITACAO:

11.1. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por
copia ou por emitidos pela internet.

11.2. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro
cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em
obediéncia ao disposto na Lei Federal n® 14.133/2021.

11.3. Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei
(art. 63, 1, da Lei Federal n® 14.133/2021).

11.4. Serd verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracio
de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

11.5. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaracdo de que suas
propostas econdomicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

11.5.1. Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais, quando houver duvida em relacdo a
integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

11.6. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais e manté-los
atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informagao, devendo proceder, imediatamente, a
correcdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem
desatualizados.

11.6.1. A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificacdo no
momento da habilitagao.

11.7. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores
de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

11.7.1. Em caso de apresentacdo incompleta dos documentos de habilitagdo, o pregoeiro podera
abrir diligéncia, no prazo maximo de 02 (duas) horas, para que a empresa sane a pendéncia
detectada.

11.8. A verificagdo dos documentos de habilitagdo somente sera feita em relacdo ao licitante
vencedor.

11.8.1. Os documentos relativos a habilitagcdo deverdo ser enviados no momento do cadastro da
proposta.

11.8.2. Complementacao de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes
e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

11.8.3. Atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de recebimento das
propostas;

11.9. Na anélise dos documentos de habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas, que
ndo alterem a substdncia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdao
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitagdo e classificagao.

11.10. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuracao de uma proposta que atenda ao presente edital.
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11.11. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apos concluidos os procedimentos de que
trata o subitem anterior.

11.12. A existéncia de restri¢do relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que
a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

11.13. Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, nao
caberd exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitagcdo, salvo em razdo de fatos
supervenientes ou s6 conhecidos apos o julgamento.

12. DAS INTENSOES E DOS RECURSOS:

12.1. A Intengdo de recorrer no sistema, ocorrera em dois momentos distintos, uma logo apds a
declaragao de arrematantes no processo € a outra, apos o término da fase de habilitacdo, nao
podendo o prazo ser inferior a 10 (dez) minutos, conforme previsdo do Art. 165, §1°, inciso I da
Lei Federal n° 14.133/2021 e Art. 40 da IN 73/2022.

12.2. A interposi¢do de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitagdo de licitantes, a anulagdo ou revogagdo da licitacdo, observard os prazos e a forma
dispostos no art. 165 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

12.3. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema:
www.portaldecompraspublicas.com.br.

13. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES:

13.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, se enquadra nas
previsdes contidas no Art. 155, incisos IV, V, VI, VIII, IX, X, XI e XII da Lei Federal n°
14.133/2021.

13.2. Os licitantes que incorrerem nas infracdes previstas no item anterior, apos o devido

processo administrativo, estardo sujeitas as sangdes previstas no Art. 156 da Lei Federal n°
14.133/2021.

14. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO:

14.1. Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagao
da Lei Federal n° 14.133. de 2021, ou solicitar esclarecimentos sobre os seus termos, devendo
protocolar diretamente no sistema eletronico do Portal de Compras Publicas
(www.portaldecompraspublicas.com.br)o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data da abertura
do certame, nos termos do Art. 164 da Lei Federal n® 14.133/2021.

14.2. A resposta a impugnagdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao Ultimo dia 1til anterior a data da
abertura do certame.

15. DA ASSINATURA DA ARP OU CONTRATO:

15.1. O adjudicatario tera o prazo de 05 (CINCO) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o
caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagdo), sob pena de decair do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital;

15.2. As normas a serem seguidas para aqueles convocados para a assinatura do instrumento
contratual ou equivalente, sdo aquelas estabelecidas no Art. 90, da Lei Federal n® 14.133/21.
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16. DAS DISPOSICOES GERAIS:

16.1. O sistema gerara automaticamente a ata da sessao publica no sistema eletronico.

16.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja
comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

16.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdao publica observarao o
horério de Brasilia/DF.

16.4. A homologacao do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratagao.

16.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacao
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragao, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

16.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administragdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condugao ou do resultado do processo licitatorio.

16.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente da
Prefeitura de Lagoa de Velhos/RN.

16.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.

16.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas
que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

16.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contrata¢des
Publicas (PNCP) e no endereco eletronico (www.portaldecompraspublicas.com.br).

16.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO I — Termo de Referéncia;

ANEXO II — Minuta de Termo de Contrato;

ANEXO III — Dados da Empresa.

Lagoa de Velhos/RN, 18 de junho de 2026.

Assinado de forma
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETIVO:

1.1 Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos técnicos de assessoria e
consultoria em gestdo de recursos humanos, elaboragdo ¢ acompanhamento da folha de pagamento,
processamento e conferéncia de encargos sociais e previdencidrios, apoio no envio de obrigacdes
acessorias, alimentacdo e transmissao de informagdes ao SIAI-DP/TCE-RN, eSocial, bem como a

execucdo das demais rotinas pertinentes ao Setor de Pessoal da Prefeitura Municipal de Lagoa de
Velhos/RN.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se fundamentada no Estudo
Técnico Preliminar, contido na fase interna deste processo de contratagao.

2.2 O objeto da contratacdo ndo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual, tendo em vista este
instrumento de governanga ainda ndo ter sido elaborado pela Municipalidade.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

3.1 A presente contratagdo tem por finalidade assegurar o adequado funcionamento das atividades
relacionadas a gestdo de pessoal da Prefeitura Municipal de Lagoa de Velhos/RN, por meio da prestacao
de servigos técnicos especializados de assessoria e consultoria em gestdo de recursos humanos,
elaboragdo e acompanhamento da folha de pagamento, processamento e conferéncia de encargos sociais
e previdenciarios, apoio no envio de obrigacdes acessorias, alimentacdo e transmissdo de informacdes
ao SIAI-DP/TCE-RN, eSocial e demais rotinas inerentes ao Setor de Pessoal.

3.2 A Administragdo Publica Municipal possui a necessidade permanente de manter a regularidade e a
conformidade dos procedimentos relacionados a gestdo de recursos humanos, observando
rigorosamente a legislacdo trabalhista, previdencidria, fiscal e administrativa vigente, bem como as
normas emanadas pelos 6rgdos de controle externo, especialmente o Tribunal de Contas do Estado do
Rio Grande do Norte (TCE/RN), a Receita Federal do Brasil e demais 6érgaos competentes.

3.3 Considerando a constante atualizagdo da legislagcdo aplicavel a gestdo de pessoal e a crescente
complexidade das obrigacdes acessorias e dos sistemas informatizados utilizados pelos orgaos
fiscalizadores, faz-se necessaria a contratacdo de empresa especializada, dotada de conhecimento
técnico e experiéncia comprovada, capaz de prestar suporte continuo aos servidores municipais
responsaveis pelo setor, garantindo maior eficiéncia, seguranca e conformidade na execucdo das
atividades.

3.4 A assessoria e consultoria especializada contribuirdo para a correta elaboragdo e acompanhamento
da folha de pagamento dos servidores municipais, processamento e conferéncia dos encargos sociais e
previdencidrios, envio das informagdes obrigatorias aos Orgdos competentes, cumprimento das
obrigagdes acessorias, alimentacdo e transmissdo de dados por meio dos sistemas oficiais, incluindo o
eSocial e o STAI-DP/TCE-RN, além da emissdo de relatorios gerenciais e orientagdo técnica quanto a
aplicacdo da legislagdo de pessoal.

3.5 A contratagdo mostra-se necessaria em razao da necessidade de suporte técnico especializado para
execucdo das atividades do Setor de Pessoal, considerando a complexidade das obrigagdes legais e
acessorias, bem como a necessidade de atualizagdo constante diante das alteragdes normativas
aplicaveis a gestdo de recursos humanos na Administragdo Publica, contribuindo para a mitigagao de
riscos de inconsisténcias, penalidades e apontamentos pelos 6rgaos de controle.

3.6 Os servigos objeto desta contratagdo possuem natureza continua, uma vez que sdo indispensaveis
ao regular funcionamento das atividades de gestdo de pessoal da Prefeitura Municipal de Lagoa de
Velhos/RN. A interrupgao desses servigos poderd comprometer a elaboragdo da folha de pagamento, o
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cumprimento das obrigagdes previdenciarias, trabalhistas e acessorias, bem como a transmissao
tempestiva das informagdes aos 6rgaos de controle e fiscalizagdo, ocasionando riscos administrativos,
financeiros e legais para o Municipio. Dessa forma, caracteriza-se como servi¢o continuo, cuja
execucdo deve ocorrer de maneira ininterrupta para garantir a manutencao das atividades essenciais da
Administragcdo Publica e o atendimento ao interesse publico.

4 ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS ESTABELECIDOS ABAIXO:
4.1 ESPECIFICACOES DO PRODUTO/QUANTITATIVO

ITEM DESCRICAO UND |QUANT.

Prestacdo de servigos técnicos de assessoria € consultoria em gestdo de recursos humanos,

elaboragdo e acompanhamento da folha de pagamento, processamento e conferéncia de
encargos sociais e previdenciarios, apoio no envio de obrigagdes acessorias, alimentagao
e transmissdo de informagdes ao SIAI-DP/TCE-RN, eSocial, bem como execucdo das
demais rotinas pertinentes ao Setor de Pessoal da Prefeitura Municipal de Lagoa de
'Velhos/RN.

01

4.2 Os itens/lotes objeto da presente contratagdo sdo classificados como servigos comuns, pois
possuem especificagdes usuais de mercado e padroes de qualidade definidas em edital, conforme
estabelece o inciso XIII do art. 6° da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

4.3 O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato,
podendo ser prorrogado sucessivamente, nos termos do art. 107 da Lei Federal n°® 14.133/2021, desde
que demonstrada a vantajosidade para a Administragdo, considerando tratar-se de servico de natureza
continua.

4.3 O instrumento contratual a ser celebrado oferece maior detalhamento das regras que serdo
aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacdo.

4.4 A prestagdo dos servigos acima descritos serd parcelada, nos prazos e nos locais de entrega
descritos neste Termo de Referéncia.

5. DA DESCRICAO DA SOLUCAO

5.1. A solugdo proposta consiste na contratagao de empresa especializada para a prestagdo de servicos
técnicos de assessoria e consultoria em gestdo de recursos humanos e administragao de pessoal, visando
atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Lagoa de Velhos/RN, garantindo suporte técnico
continuo aos servidores responsaveis pelo Setor de Pessoal e assegurando o cumprimento das
obrigacdes legais, previdenciarias, trabalhistas e junto aos 6rgaos de controle.

5.2. A contratagdo compreenderd a execu¢do de servicos especializados voltados ao planejamento,
acompanhamento, orientacdo e operacionalizagdo das rotinas de pessoal, incluindo, entre outras
atividades:

e Assessoria e consultoria técnica em recursos humanos e administragao de pessoal;

e Orientacdo e acompanhamento da elaboragdo e processamento da folha de
pagamento dos servidores municipais;

e Conferéncia e acompanhamento dos encargos sociais e previdenciarios incidentes
sobre a folha de pagamento;

e Suporte técnico na elaboragdo, transmissdo e retificagdo de informagdes relativas a
GFIP e demais obrigagdes acessorias exigidas pelos 6rgaos competentes;

e Apoio na elaboragdo e envio das declaragdes e informacgdes exigidas pelos 6rgaos de
controle e fiscalizacgao;
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e Assessoria na alimentagdo, conferéncia e transmissdo de dados junto ao Sistema
Integrado de Auditoria Informatizada — Modulo de Pessoal (SIAI-DP), do Tribunal
de Contas do Estado do Rio Grande do Norte;

e Orientacdo quanto a aplicagdo da legislagdo trabalhista, previdenciaria e
administrativa relacionada aos servidores publicos municipais;

e Analise e acompanhamento de atos de admissao, exoneragao, aposentadoria, pensao,
licengas e demais procedimentos relacionados a gestao de pessoal;

e Emissdo de relatérios técnicos e gerenciais destinados ao acompanhamento das
despesas com pessoal e ao atendimento das demandas administrativas;

e Atendimento as diligéncias, recomendacdes e solicitagcdes dos o6rgaos de controle
relacionadas a area de pessoal;

e (Capacitagdo e orientacdo técnica aos servidores municipais envolvidos nas atividades
do Setor de Pessoal.

5.3 A solugdo devera ser executada de forma continua, mediante atendimento presencial e/ou remoto,
conforme a necessidade da Administragdo Municipal, assegurando suporte técnico permanente para a
correta execugdo das rotinas administrativas e o cumprimento dos prazos legais.

5.4 Com a implementa¢do da presente solucdo, espera-se promover maior eficiéncia operacional,
reducdo de inconsisténcias e riscos administrativos, melhoria da qualidade das informagdes prestadas
aos orgaos de controle e fortalecimento da gestdo de recursos humanos do Municipio, garantindo
seguranca juridica e conformidade legal em todos os procedimentos relacionados ao Setor de Pessoal.

6. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. Requisitos Gerais
A contratada devera:

e Possuir atividade econdmica compativel com o objeto da contratagdo, devidamente
comprovada por meio de registro nos 6rgaos competentes;

e Dispor de equipe técnica qualificada e com experiéncia comprovada na execucdo de
servicos relacionados a gestdo de recursos humanos e administragdo de pessoal no setor
publico;

e Demonstrar conhecimento da legislacdo trabalhista, previdenciaria, administrativa e das
normas aplicaveis a gestdo de pessoal na Administragcao Publica;

e Possuir capacidade técnica para operar e orientar a utilizagdo dos sistemas relacionados as
rotinas de pessoal, incluindo os sistemas utilizados pelo Tribunal de Contas do Estado do
Rio Grande do Norte (TCE/RN), Receita Federal, Previdéncia Social e demais 6rgaos
competentes;

e Manter sigilo absoluto sobre todas as informagdes, documentos e dados a que tiver acesso
em razao da execuc¢ao contratual.

6.2. Requisitos Técnicos

A empresa devera possuir capacidade para:

e Prestar assessoria e consultoria especializada em recursos humanos e administracao de
pessoal;

e Realizar acompanhamento e orientacdo na elaboragdo e processamento da folha de
pagamento;

e Auxiliar no cumprimento das obrigagdes acessorias relacionadas a area de pessoal;
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e Prestar suporte técnico na elaboragao, conferéncia e envio de informagdes aos 6rgaos
de controle e fiscalizacao;

e Orientar os servidores municipais quanto a correta aplicagcdo da legislagao pertinente a
gestao de pessoal;

e Emitir pareceres, relatorios e orientagdes técnicas sempre que solicitado pela
Administragdo Municipal;

e Atender diligéncias e demandas relacionadas ao Setor de Pessoal.

6.3. Requisitos Operacionais

A contratada devera:

e Disponibilizar profissional(is) habilitado(s) para atendimento das demandas do
Municipio;
e Realizar atendimento presencial na sede da Prefeitura sempre que solicitado pela
Administragdo, bem como prestar suporte remoto por telefone, e-mail, aplicativos
de mensagens e outros meios eletronicos;
e Responder as consultas técnicas formuladas pela Administragdo em prazo
compativel com a urgéncia da demanda;
e Disponibilizar acompanhamento continuo das rotinas de pessoal durante toda a
vigéncia contratual;
e Manter comunica¢do permanente com os responsaveis pelo Setor de Pessoal para
acompanhamento das atividades e cumprimento dos prazos legais.
6.4. Resultado Esperado
6.4.1 A contratacdo devera proporcionar maior eficiéncia na gestdo de pessoal, seguranca juridica nos
procedimentos administrativos, cumprimento tempestivo das obrigacdes legais e acessorias, melhoria
da qualidade das informagdes prestadas aos 6rgaos de controle e fortalecimento da capacidade técnica
da Administragdo Municipal na area de recursos humanos.

7.0. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1. Condig¢oes Gerais da Execucao

7.1.1 A execucdo do objeto dar-se-4 por meio da contratagdo de empresa especializada para prestacdo
de servicos técnicos de assessoria e consultoria em gestdo de recursos humanos, elaboracdo e
acompanhamento da folha de pagamento, processamento e conferéncia de encargos sociais e
previdencidrios, apoio no envio de obrigagdes acessorias, alimentacao e transmissao de informagoes ao
SIAI-DP/TCE-RN, eSocial, bem como a execucao das demais rotinas pertinentes ao Setor de Pessoal
da Prefeitura Municipal de Lagoa de Velhos/RN.

7.1.2 Os servigos serdo executados de forma continua, mediante acompanhamento sistemdtico das
atividades desenvolvidas pelo Setor de Pessoal, compreendendo orientagdes técnicas, suporte
operacional, andlise documental, emissdo de relatorios e demais atividades necessérias a adequada
gestao dos recursos humanos da Administragdo Municipal.

7.2. Forma de Prestacao dos Servicos

7.2.1 A prestacao dos servigos ocorrera de forma presencial e remota, conforme a necessidade da
Administragdo Municipal, abrangendo:

e Assessoria técnica permanente ao Setor de Pessoal,

¢ Orientacdo na elaboracdo, conferéncia e processamento da folha de pagamento dos servidores
municipais;

e Acompanhamento das obrigacdes previdencidrias, trabalhistas e acessorias;
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e Suporte técnico para alimentagdo, conferéncia e envio de informagdes aos sistemas dos 6rgaos
de controle e fiscalizagao;

e FElaboracao de relatorios, pareceres e documentos técnicos relacionados a gestao de pessoal;

e Atendimento as consultas formuladas pelos gestores e servidores responsaveis pelo setor;

e Apoio técnico no atendimento de diligéncias e recomendacdes expedidas pelos 6rgaos de
controle.

7.3. Local da Execucio

7.3.1 Os servigos serdo executados na sede da Prefeitura Municipal de Lagoa de Velhos/RN, quando
houver necessidade de atendimento presencial, e remotamente por meio de ferramentas de comunicagao
eletronica, garantindo suporte continuo e imediato as demandas da Administragao.

7.4. Obrigacoes da Contratada
A contratada devera:

e Disponibilizar profissional(is) qualificado(s) para execugdo dos servigos;

e Prestar atendimento técnico dentro dos prazos estabelecidos pela Administracao;

e Manter absoluto sigilo sobre documentos, informacdes e dados aos quais tiver acesso em
decorréncia da execug¢ao contratual;

e Cumprir integralmente a legislagao aplicavel as atividades desenvolvidas;

e Fornecer orientacdes atualizadas em razao de alteragdes legislativas e normativas relacionadas
a gestao de pessoal;

e FElaborar relatérios e pareceres técnicos sempre que solicitados pela Administragdo Municipal;

e Comunicar imediatamente a contratante qualquer situagdo que possa comprometer a execucao
dos servigos.

7.5. Fiscalizacdo e Acompanhamento

7.5.1 A execugao dos servigos sera acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente designado pela
Administragdo Municipal, que verificard o cumprimento das obrigagdes contratuais, a qualidade dos
servicos prestados e a observancia dos prazos estabelecidos.

7.5.2 A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada quanto a perfeita execugao
do objeto, respondendo esta por quaisquer irregularidades verificadas durante a vigéncia contratual.
7.6. Resultados Esperados

Com a execucio dos servicos, espera-se:

Maior eficiéncia e seguranga na gestdo de pessoal;

Correta elaboracao e processamento da folha de pagamento;

Cumprimento tempestivo das obrigacdes legais e acessorias;

Reducdo de inconsisténcias e riscos de penalidades administrativas;

Atendimento adequado as exigéncias dos 6rgaos de controle;

Melhoria continua dos processos administrativos relacionados a gestao de recursos humanos da
Prefeitura Municipal de Lagoa de Velhos/RN.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘h’,
da Lein. 14.133/2021)
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Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO GLOBAL.

9. Exigéncias de habilitacdo para fins de habilitagdo, deverd o licitante comprovar os seguintes
requisitos

9.1 HABILITACAO JURIDICA:

9.1.2 No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

9.1.3 Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio: www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.1.4 No caso de sociedade empresaria ou sociedade limitada unipessoal (SLU): ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

9.1.5 Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

9.1.6 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacao dos seus administradores;

9.1.7 No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971,
9.1.8 No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de autorizagao;
9.1.9 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacao
respectiva.

10.1 REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

10.1.1 CNPJ - Prova de inscri¢gdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

10.1.2  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjuntan® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

10.1.3 Prova de regularidade com o Fundo de Obrigacdes da Contratada do Tempo de Servigo
(FGTS);

10.1.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;
10.1.5 Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certidao Negativa conjunta junto
aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde a empresa for sediada;
10.1.6 Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certidao Negativa junto aos
Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a empresa for sediada;
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10.1.7 Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto
licitatorio, devera comprovar tal condicdo mediante declaragdo da Fazenda Estadual do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

10.1.8 Caso o licitante detentor do menor prego seja qualificado como microempresa ou empresa de
pequeno porte devera apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de comprovagdao de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢ao, sob pena de inabilitagao.

10.1.9 A existéncia de restri¢ao relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma
vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

10.1.10 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, € uma vez constatada a existéncia de alguma restricao no
que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma serd convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, apos a declaracdo do vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por
igual periodo, a critério da administracdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante
apresentacdo de justificativa.

10.1.11 A ndo-regularizacao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara
a inabilitagdo do licitante, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital, sendo facultada a convocagao
dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificagdo, seguir-se outra
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restrigdo na
documentacao fiscal e trabalhista, serd concedido o mesmo prazo para regularizagdo.

11. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

11.1 Certiddo Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, datado dos
ultimos 30 (trinta) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria Certidao.
11.2BALANCO PATRIMONIAL E DEMONSTRACOES CONTABEIS DOS DOIS ULTIMOS
EXERCICIOS SOCIALIS, ja exigiveis e apresentados NA FORMA DA LEI, que comprovem a boa
situagdo financeira da empresa, vedada a sua substituicao por balancetes ou balancos provisorios,
podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 meses da data de
apresentagdo da proposta tomando como base a variagdo, ocorrida no periodo, do INDICE GERAL DE
PRECOS - DISPONIBILIDADE INTERNA - IGP-DI, publicado pela Fundagdo Getulio Vargas - FGV
ou de outro indicador que o venha substituir;

11.2 Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverdo ser acompanhados da ultima
auditoria contébil-financeira, conforme dispde o artigo 112 da Lei n° 5.764, de 1971, ou de uma
declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador;

11.4 E admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato social/estatuto social;
11.5 A comprovagdo da situacdo financeira da empresa sera constatada mediante obtencdo de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um)
resultantes da aplicag@o das formulas:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante SG = Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

LC =Ativo Circulante

Passivo Circulante

11.6  As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar,
considerados os riscos para a Administragdo, e, a critério da autoridade competente, o capital minimo
ou o patrimoénio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo ou do item
pertinente;
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11.7  As empresas sujeitas a escrituracao contabil digital - ECD, Sistema Publico de Escrituragao
Digital (SPED), deverdo obedecer ao que prevé a IN RFB 1774/2017 e suas alteragdes posteriores € ao
Decreto Federal 8.683/2016;

11.8  Tratando-se de sociedade anonima, publicagdo no Diario Oficial da Unido ou do Estado ou do
Distrito Federal, conforme o lugar em que esteja situada a sede da licitante, e em outro jornal de grande
circulagdo, editado na localidade em que estd situada a sede da licitante e comprovacao de autenticacao
pelo 6rgao de registro do comércio competente do estado do domicilio ou sede da licitante;

11.9 As demais sociedades deverdo apresentar o balango e demonstracdes contabeis em
conformidade com a legislacao civil vigente, extraidos do Livro Diério ou Livro de Balango, assinados
pelo representante legal da empresa e por contador registrado no Conselho Regional de Contabilidade,
devidamente autenticado pelo 6rgao de registro do comércio competente do Estado do domicilio ou
sede da licitante, acompanhado dos termos de abertura e de encerramento, também autenticados pelo
referido Orgio;

11.10 O balango patrimonial devera estar assinado por contador ou outro profissional equivalente,
devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade, deverdo ser apresentados as demais
pecas e demonstragdes contabeis previstas na Resolucdo ITG 1.000, do Conselho Federal de
Contabilidade, caso a empresa tenha optado por outra norma, sera analisado de acordo com as
exigéncias da norma adotada.

11.11 Garantia de Proposta, a mesma deverad ser de 1% (um por cento) do valor estimado para a
proposta.

11.12 A garantia de proposta podera ser prestada nas modalidades de que trata o §1° do art. 96 da
Lein® 14.133/2021.

12. QUALIFICACAO TECNICA:

12.1. Comprovagao de aptidao no desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas
com o objeto do termo de referéncia da licitagdo — Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s) por
pessoa juridica de direito publico ou privado.

12.2. O(s) atestado(s) deverd(ao) comprovar a execugdo de servicos compativeis com assessoria e
consultoria em gestdo de recursos humanos, folha de pagamento e obrigacdes acessorias junto a 0rgaos
publicos.

13. OBRIGACOES DO CONTRATADO E DA CONTRATANTE:

13.1 _SAO OBRIGACOES DO CONTRATADO

13.1.2 Executar os servicos em conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia;

13.1.3 Corrigir, as suas expensas, quaisquer falhas ou inconsisténcias identificadas na prestacdo dos
Servigos;

13.1.4 Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que anteceda o prazo
estabelecido para a execugdo da atividade;

13.1.5 Indicar preposto para representa-la durante a execugdo do contrato;

13.1.6 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas no Termo de Referéncia;

13.1.7 Efetuar a prestacdo dos servigos em perfeitas condigdes, conforme especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia;

13.1.8 Assumir inteira responsabilidade quanto a qualidade dos servigos prestados, reservando a
Secretaria Requisitante o direito de recusa-lo caso ndo satisfaca aos padrdes especificados;

13.1.9 Responder objetivamente por quaisquer danos pessoais ou materiais decorrentes da execugao
dos servigos, seja por vicio ou por acdo ou omissdo de seus empregados;
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14. SAO OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

14.1Receber os servigos executados em conformidade com as condigdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia;

14.2 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

14.3  Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos prestados, com as
especificagdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento
definitivo;

144 Comunicar a Contratada, por escrito, as imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas,
fixando prazo para a sua corre¢ao;

14.5 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de comissao ou
de servidores especialmente designados;

14.6  Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente a prestagao dos servigos, no prazo e
forma estabelecidos neste Termo de Referéncia
€ Seus anexos;

14.7  Efetuar as eventuais retengdes tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal e fatura fornecida
pela Contratada, no que couber;

14.8 Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada.

15. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

15.1 O pagamento de cada fatura devera ser realizada em um prazo ndo superior a 30 (trinta) dias
contados a partir do atesto da Nota Fiscal, apds comprovado o adimplemento do Contratado em todas
as suas obrigacdes, ja deduzidas as glosas e notas de débitos e mediante verificagdo do Certificado de
Regularidade Fiscal (CRF), destinado a comprovar a regularidade com os Fiscos Federal, Estadual e
Municipal, com o FGTS, e negativa de débitos trabalhistas (CNDT), observadas as disposi¢des do
Termo de Referéncia.

15.2 Nenhum pagamento serd efetuado sem a apresentacdo dos documentos exigidos, bem como
enquanto nao forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na nota fiscal, no fornecimento
dos bens ou no cumprimento de obrigacdes contratuais.

15.3 Os pagamentos ficardo condicionados a prévia informacdo pelo credor, dos dados da conta-
corrente bancaria de titularidade do Contratado.

15.4 As notas fiscais deverdo ser emitidas em nome do Municipio Contratante, contendo o numero da
licita¢do, do contrato e da competéncia correspondente aos servigos prestados.

15.5 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Contratado ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, ¢ calculada mediante a
aplicacao da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.
I = Indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=(6/100) 1=10,00016438

I=(TX) 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.
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15.6 A Administracdo Publica Municipal efetuard a retengado, na fonte, do imposto sobre a renda, da
Contribui¢do Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), da Contribuicdo para o Financiamento da
Seguridade Social (Cofins) e da Contribui¢do para o PIS/Pasep incidentes sobre os pagamentos
efetuados.

15.7 As retengdes serdo efetuadas sobre qualquer forma de pagamento, inclusive os pagamentos
antecipados por conta de fornecimento de bens ou de prestacao de servigos.

15.8 A retencao que se refere este item nao serd efetuada de pessoas juridicas optantes pelo Regime
Especial Unificado de Arrecadacdo de Tributos e Contribui¢cdes devidos pelas Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte (SIMPLES NACIONAL), de que trata o art. 12 da Lei Complementar n°
123 de 14 de dezembro de 2006, bem como também as demais pessoas juridicas elencadas no art. 4° da
IN RFB n° 1.234/2012.

16. DO REAJUSTE

16.1 Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentacao
das propostas.

16.2 Os pregos contratados poderdo ser reajustados, mediante solicitagdo da contratada, apds o
interregno minimo de 12 (doze) meses, contados da data da apresentacdo da proposta, desde que dentro
da vigéncia do contrato, com base na varia¢do do IPCA, apurado pelo IBGE, ou outro indice que venha
a substitui-lo.

16.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

16.4. No caso de atraso ou nao divulgagdo do indice de reajustamento, 0o CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a
apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que
este ocorrer.

16.5 Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

16.6 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao possa
mais ser utilizado, serd adotado, em substituicao, o que vier a ser determinado pela legislagdao entdo em
vigor.

16.7 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

16.8 O reajuste sera realizado por apostilamento.

17. AS SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. O licitante e o contratado que incorram em infragdes sujeitam-se as san¢des administrativas
previstas no art. 156 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, sem prejuizo de eventuais implica¢des penais
nos termos do que prevé o Capitulo II-B do Titulo XI do Codigo Penal.

18. DOS MOTIVOS DE RESCISAO DO CONTRATO
18.1 O contrato podera ser rescindido nas condicdes previstas nos Artigo 137 da Lei Federal n°
14.133/2021.

19. DA SUBCONTRATACAO
19.1Na presente Contratacdo NAO serd admitida subcontratagio:
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20. DO MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

20.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial;

20.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila;

20.3 Ascomunicagdes entre o 0rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim;

20.4 O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato;

20.5 Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgao ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizacao,
que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando houver,
do método de aferi¢ao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros;

20.6 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos;

20.7 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao;

20.7.1 O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados;

20.7.2 ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢ao;

20.7.3 O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adog¢dao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

20.7.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

20.7.5 O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacao contratual;
20.7.6 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario;

20.8 Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

20.8.1 O gestor do contrato coordenard a atualizagdao do processo de acompanhamento e fiscalizacao
do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administragao;

20.8.2 O gestor do contrato acompanhard a manutencio das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagao e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais;
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20.8.3 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

20.8.4 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigagoes;

20.8.5 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lein°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
20.9 O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou prorrogac¢ao contratual.
20.10 O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

Lagoa de Velhos/RN, 02 de junho de 2026.

ADRIANE MARIA FERREIRA E SILVA
Secretaria Municipal de Administracao
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ANEXO IT - MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XXX/2026

TERMO DE CONTRATO, CELEBRADO
ENTRE A PREFEITURA MUNICIPAL DE
LAGOA DE VELHOS/RN E A EMPRESA

O MUNICIPIO DE LAGOA DE VELHOS, através da Prefeitura Municipal de Lagoa de Velhos,
Pessoa Juridica de Direito Publico, inscrito no CNPJ/MF, sob o n°® 08.159.162/0001-89, com sede a
Rua Praca Fabido das Queimadas, n° 700, Centro, Lagoa de Velhos/RN, CEP: 59.430-000, neste ato
representada pelo Prefeito Municipal, o Sr. JOSE NILDO GALDINO, brasileiro, casado, Servidor
Publico Estadual, inscrito no CPF n® *** 554.924-** residente ¢ domiciliado a Rua Almir Barreto,
n® 281, Centro, Lagoa de Velhos/RN, CEP: 59.430-000, denominada CONTRATANTE e do outro
lado a empresa XXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ/CPF sob o nimero XXXXXXXX, com
sede na XXXXXXXXXXXXXXXXXX, neste ato representada pelo(a) Senhor(a)
XXXXXXXXXXX, XXXXXX, XXXXX, XXXXXXXXX, inscrito no CPF n°
XXXXXXXXXXX, residente e domiciliado(a) a XXXXXXXXXXXXXXXXXX, denominado
simplesmente CONTRATADA, tendo em vista o que consta no Processo Licitatorio n® 55/2026 ¢
em observancia as disposi¢des da Lei Federal n°® 14.133, de 01 de abril de 2021, ¢ demais normas
aplicaveis a espécie, resolvem celebrar o presente termo de contrato, decorrente do Pregao
Eletronico n® XXX/2026, mediante as cldusulas e condigdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servigos técnicos de assessoria e
consultoria em gestdo de recursos humanos, elaboragdo e acompanhamento da folha de pagamento,
processamento e conferéncia de encargos sociais e previdenciarios, apoio no envio de obrigagdes
acessorias, alimentagdo e transmissao de informagdes ao SIAI-DP/TCE-RN, eSocial, bem como a
execugdo das demais rotinas pertinentes ao Setor de Pessoal da Prefeitura Municipal de Lagoa de
Velhos/RN.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Contrato serd de XX de XXXXX de 2026 a XX de XXXXX de
2027, considerando o carater continuo do objeto contratado, podendo ser prorrogado nos termos do
art. 107 da Lei Federal n°® 14.133/2021, inclusive com a renovacao do saldo contratual, desde que
mantidas as condi¢des originalmente pactuadas, haja disponibilidade orcamentaria e financeira e
seja demonstrada a vantajosidade da prorrogacdo para a Administracdo Publica.

3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO
3.1. O valor do presente Termo de Contrato ¢ de RS ............ T ), conforme mostra na tabela
abaixo:

ITEM DESCRICAO DO ITEM UND | QTD | V. UNIT. V. TOTAL
XX [ XXXXXXXXXX XXX XX XXXX XXXXX
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3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execug¢do contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

4. CLAUSULA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotagdo or¢amentaria propria,
prevista no Orgcamento Geral do Municipio de Lagoa de Velhos/RN para o exercicio
correspondente, na classifica¢do abaixo:

Gestao/Unidade:
Fonte:

Programa de Trabalho:
Elemento de Despesa:

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento e demais condi¢des a ele referentes encontram-se no Termo de
Referéncia.

5.2 A Administragdo Publica Municipal efetuard a retencdo, na fonte, do imposto sobre a renda, da
Contribui¢do Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), da Contribuicdo para o Financiamento da
Seguridade Social (Cofins) e da Contribuicdo para o PIS/Pasep incidentes sobre os pagamentos
efetuados;

5.2.1 As retencdes serdo efetuadas sobre qualquer forma de pagamento, inclusive os pagamentos
antecipados por conta de fornecimento de bens ou de prestacao de servigos;

5.2.2 A retengdo que se refere este item nao sera efetuada de pessoas juridicas optantes pelo Regime
Especial Unificado de Arrecadagdo de Tributos e Contribuicdes devidos pelas Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte (SIMPLES NACIONAL), de que trata o art. 12 da Lei Complementar
n° 123 de 14 de dezembro de 2006, bem como também as demais pessoas juridicas elencadas no art.
4° da IN RFB n° 1.234/2012.

6. CLAUSULA SEXTA — DO REAJUSTE

6.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orcamento estimado.

6.2 Os precos contratados poderdo ser reajustados, mediante solicitacdo da contratada, apds o
interregno minimo de 12 (doze) meses, contados da data da apresentagdo da proposta, desde que
dentro da vigéncia do contrato, com base na variacdo do IPCA, apurado pelo IBGE, ou outro indice
que venha a substitui-lo.

6.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

6.4 No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagard ao
contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

6.5 Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

6.6 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(3o) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a
ser determinado(s) pela legislagdo entao em vigor.
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6.7 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
6.8 O reajuste sera realizado por apostilamento.

7. CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUCAO
7.1. Nao havera exigéncia de garantia de execugao para a presente contratagao.

8. CLAUSULA OITAVA - ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO
8.1. As condig¢des de execugdo, acompanhamento e recebimento dos servigos sdo aquelas previstas
no Termo de Referéncia.

9. CLAUSULA NONA - FISCALIZACAO
9.1. A fiscalizagdo da execucao do objeto sera efetuada por Comissdo/Representante designado pela
CONTRATANTE, na forma estabelecida no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

10. CLAUSULA DECIMA — OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
10.1. As obrigagdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sao aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1. As sangdes referentes a execucao do contrato sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia,
anexo do Edital.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - RESCISAO

12.1. O PRESENTE TERMO DE CONTRATO PODERA SER RESCINDIDO:

12.1.1. Por ato unilateral e escrito da Administragdo, nas situagdes previstas nos Artigos 137 ao 139
da Lei Federal n° 14.133, de 2021, sem prejuizo da aplicacdo das sangdes previstas no Termo de
Referéncia, anexo ao Edital;

12.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

12.3. O TERMO DE RESCISAO SERA PRECEDIDO DE RELATORIO INDICATIVO DOS
SEGUINTES ASPECTOS, CONFORME O CASO:

12.3.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.3.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.3.3. Indenizagdes e multas.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - VEDACOES
13.1. E VEDADO A CONTRATADA:
13.1.1. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacao financeira;

13.1.2. Interromper a execugdo contratual sob alegagdo de inadimplemento por parte da
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — ALTERACOES
14.1. Eventuais alteragcdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 ao 136 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021.
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14.2. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

14.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS
15.1. Os casos omissos serdao decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na
Lei Federal n° 14.133, de 2021, e demais normas federais de licitagdes e contratos administrativos
e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei Federal n°® 8.078, de 1990 - Codigo de
Defesa do Consumidor - € normas e principios gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO
16.1. Incumbird 8 CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, nos
Diarios Oficiais e no PNCP, no prazo previsto na Lei Federal n® 14.133, de 2021.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - FORO

17.1. E eleito o Foro da Comarca de Sdo Tomé/RN para dirimir os litigios que decorrerem da
execucdo deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliagdo, conforme §1°
do Art. 92 da Lei Federal n°® 14.133/21.

17.2. Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas)
vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Lagoa de Velhos/RN, ........ de..ccorieniienn. de 20.....

JOSE NILDO GALDINO
P/CONTRATANTE

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
P/CONTRATADA
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ANEXO III - DADOS DA EMPRESA

NUMERO DE INSCRICAO CNPJ:

NOME EMPRESARIAL:

ENDERECO: Ne: CEP:
BAIRRO: MUNICIPIO: UF:
ENDERECO ELETRONICO “E-MAIL”: TELEFONE:

FOTO EXTERNA (FAIXADA) E INTERNA DA EMPRESA:




