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TERMO DE REFERENCIA

1.DO OBJETO.

Contratacao de empresa para fornecimento de materiais de expediente, para atender as
necessidades da Procuradoria-Geral do Municipio de Parnamirim, conforme quantitativos:

Item Descricio Unid. Qtde.

1 ' . Resmas 600
Papel oficio A4 75g, 210x297 5001ls, destinado a escrever,

reproduzir e imprimir.

2 Caneta esferografica azul, ponta 0,8 mm escrita fina, tubo Caixas 2
transparente, caixa com 50 unidades. (2 caixas)

3 Pilha Alcalina AAA, cartela com 04 unidades; (5 cartelas) Cartelas 5

4 Pilha Alcalina AA, cartela com 04 unidades; (5 cartelas) Cartelas 5

5 Caixa arquivo permanente plastica, desmontavel medindo Pacotes 1

aproximadamente 40x18x29 cm c/campo para ano/més/setor,
cor amarela, pacote com 25 unidades; e (1 pacote)

6 Caneta marca texto, caixa com 12 unidades (cores variadas). Caixas 2
( 2 caixas)
7 Envelope A4 240x340, saco branco, p/ transportar e Caixas 6

armazenar documentos em geral, emb ¢/ 250und.

2. DA BASE LEGAL

A contratacao pretendida se fundamenta no art. 75, Il, da Lei Federal n.° 14.133/2021,
c/c art. 143 em diante do Decreto Municipal n.° 7.288/2023.

3. DA JUSTIFICATIVA

O objeto se faz indispensavel diante da situacao atual do estoque desta Especializada, dado que
constata-se a existéncia de apenas 11 resmas de papel e 2 cartelas de pilhas alcalinas do tipo AA.

Nesse contexto, cabe ressaltar que, no ambito da Divida Ativa, ha um consumo médio de 3 resmas
de papel semanalmente para a emissao dos boletos relativos aos parcelamentos tributarios.
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Adicionalmente, destaca-se a inexisténcia de ata em vigor vinculada a Secretaria Municipal de
Administracao e Recursos Humanos (SEARH). Por fim, destaco que o processo licitatorio para a

aquisicao de material de expediente destinado ao suprimento da Prefeitura Municipal de
Parnamirim ainda esta em fase de planejamento.

4. DA ABERTURA DA SESSAO E DO PROCEDIMENTO E DO ENVIO DE LANCES

A abertura da sessao publica sera conduzido por servidor designado e ocorrera na data e na hora
indicadas no aviso de contratacao direta

Durante a sessao publica, a comunicacao entre o servidor designado e as empresas participantes
ocorrera exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo proprio do sistema eletronico.

Cabe as empresas participantes acompanhar as operacoes no sistema eletrénico durante a sessao
publica do Pregao, ficando responsavel pelo onus decorrente da perda de negocios diante da
inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

Abertura

A partir da data e horario estabelecidos, o procedimento sera automaticamente aberto pelo
sistema COMPRAS.GOV.BR para o envio de lances publicos e sucessivos por periodo nunca inferior a
6 (seis) horas ou superior a 10 (dez) horas, exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

Imediatamente apds o término do prazo estabelecido, o procedimento sera encerrado e o sistema
ordenara e divulgara os lances em ordem crescente de classificacao.

Envio de lances

O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em relacao
ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado o intervalo minimo de
diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em relacao aos lances
intermediarios quanto em relacao ao lance que cobrir a melhor oferta.

Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

O fornecedor podera oferecer lances sucessivos, desde que inferior ao Ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificacao do fornecedor.

O fornecedor sera imediatamente informado pelo sistema do recebimento de seu lance.
5. DA PARTICIPACAO DAS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
A dispensa eletronica sera com participacao exclusiva de microempresas de pequeno porte, em

razao do valor, haja vista fundamenta-se no art. 75, inciso Il, da Lei n.° 14.133/2021, o que
observa os termos da Lei Complementar n.° 123/2006.

6. DO JULGAMENTO

Encerrado o procedimento de envio de lances, nos termos do item 4, sera selecionado o fornecedor
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proponente da melhor oferta, assim considerada a menor proposta por valor global, que devera

encaminhar a proposta de preco adequada ao Ultimo lance, em arquivo Unico, no prazo de 02
(duas) horas, contado da convocacao efetuada pelo servidor designado.

Os orcamentos elaborados pela(o) PMP sao meros instrumentos de referéncia para a elaboracdo do
orcamento estimativo, sendo os valores estimativos os maximos aceitos nas propostas das
licitantes.

Cada participante deve elaborar suas proprias planilhas orcamentarias incluindo todos os
dispéndios, equipamentos e mao de obra que entenderem necessarios para a conclusao do objeto
de acordo com a especificacao técnica.

Nao podera haver nenhum pleito de alteracao de valores da contratada em funcao dos orcamentos
apresentados pela(o) PMP.

O servidor examinara a proposta mais bem classificada quanto a compatibilidade do preco ofertado
com o valor estimado e a compatibilidade da proposta com as especificacoes técnicas do objeto.

O servidor podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal do(a) Secretaria
demandante da aquisicao ou contratacao ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele,
para orientar sua decisao.

Nao se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista neste Edital, inclusive
financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.

Nao se admitira proposta que apresente valores simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os precos de mercado, exceto quando se referirem a materiais e instalacoes de
propriedade da licitante, para os quais ela renuncie a parcela ou a totalidade de remuneracao.

Nao serao aceitas propostas com valores globais superiores aos estimados, bem como:

Preco Global: ndao se admitira preco global superior ao orcamento estimado ou com precos
manifestamente inexequiveis.

Precos unitarios: as propostas nao poderao apresentar precos unitarios superiores aos constantes
na planilha orcamentaria da(o) Prefeitura Municipal de Parnamirim ou com precos manifestamente
inexequiveis.

Os critérios de aceitabilidade sao cumulativos, verificando-se tanto o valor global quanto os valores
unitarios estimativos da contratacao.

Considerar-se-a inexequivel a proposta que nao venha a ter demonstrada sua viabilidade por meio
de documentacao que comprove que os custos envolvidos na contratacdo sao coerentes com os de
mercado do objeto.

Sera desclassificada a proposta que nao corrigir ou nao justificar eventuais falhas apontadas pela
empresa participante.

A empresa parcipante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentacao indicada
neste Edital, sera desclassificada e sujeitar-se-a as sancOes previstas neste instrumento
convocatorio.

Se a proposta nao for aceitavel, ou se a empresa nao atender as exigéncias de habilitacao, o
servidor examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacao, até
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a selecao da proposta que melhor atenda a este termo de referéncia.

Na hipotese de dispensa de licitacao com base nos incisos | e Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 1°
de abril de 2021, a estimativa de precos de que trata o Inciso Il do Art. 5°, podera ser realizada
concomitantemente a selecao da proposta economicamente mais vantajosa e a verificacao quanto
a compatibilidade de precos sera formal e devera considerar, no minimo, o niumero de
concorrentes no procedimento e os valores por eles ofertados.

Concluida a negociacao, se houver, o resultado sera registrado na ata do procedimento, devendo
esta ser anexada aos autos do processo de contratacao.

A negociacao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por meio
do sistema, respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apos a
negociacao, for desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo
definido para a contratacao;

7. DA HABILITACAO

Para a habilitacao do fornecedor mais bem classificado serao exigidas, exclusivamente, as
condicoes de que dispde a Lei n° 14.133, de 2021.

A verificacdo dos documentos de habilitacdo sera realizada no Sicaf, assegurado aos demais
participantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares aos ja apresentados para a
habilitacao, ou de documentos nao constantes do Sicaf, o 6rgao ou entidade devera solicitar ao
vencedor, no prazo de 48h, o envio desses por meio do sistema ou para o e-mail:
parnamirimpgm@gmail.com.

Constatado o atendimento as exigéncias contidas na Lei n.° 14.133/2021, o fornecedor sera
habilitado.

Na hipotese de o fornecedor nao atender as exigéncias para a habilitacao, o érgao ou entidade
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacao, até a
apuracao de uma proposta que atenda as especificacoes do objeto e as condicdes de habilitacao.

HABILITAGAOJURIDICA:

A Habilitacao Juridica sera comprovada mediante a apresentacao dos seguintes documentos:

Registro Comercial,no caso de empresa individual;

Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais, com suas alteracdes supervenientes em vigor ou Ultima alteracao
consolidada e, no caso de sociedade por acdes, acompanhado de documentos comprobatérios de
eleicao de seus administradores;

Inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;

Decreto de autorizacao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento, expedido pelo 6rgao competente,

quando a atividade assim o exigir.
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REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

A Regularidade Fiscal e Trabalhista sera comprovada mediante a apresentacdo dos seguintes
documentos:

Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda (CNPJ/MF);

Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal, inclusive INSS (Certidao conjunta negativa de
débitos relativos a tributos federais e da Divida Ativa da Unido fornecida pela Secretaria da
Receita Federal do Ministério da Fazenda e pela Procuradoria da Fazenda Nacional);

Prova de inscricao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal,relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual relativo ao domicilio ou sede do licitante;
Prova de regularidade com a Fazenda Municipal relativo ao domicilio ou sede do licitante;

Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), através do
Certificado de Regularidade do FGTS - CRF;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacao de Certidao negativa de Débitos Trabalhistas.

QUALIFICAGCAO TECNICA:

A Qualificacdo Técnica sera comprovada mediante a apresentacao dos seguintes documentos:

A contratada devera apresentar no minimo 01 (um) atestado/declaracao de capacidade técnica,
expedido por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que comprovem a contratada ter
fornecido satisfatoriamente os materiais compativeis com o objeto deste termo de referéncia.

QUALIFICACAO ECONOMICA FINANCEIRA
Para fins de qualificacdo econdmica-financeira, devera ser apresentado:

Certidao Negativa de Faléncia e Concordata, expedida pelo Distribuidor judicial da sede do
proponente, Justica Ordinaria, dentro do prazo de validade. Se no documento ndo constar prazo
de validade o mesmo devera ter sido emitido no prazo maximo de 90 (noventa) dias.

Balanco Patrimonial e demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao financeira da empresa, vedada a
sua substituicao por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser atualizados por indice
oficiais quando encerrado ha mais de 03 (trés) meses da data de apresentacao da proposta.

No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, nao sera exigido da licitante qualificada
como microempresa ou empresa de pequeno porte, a apresentacao de balanco patrimonial do
ultimo exercicio financeiro (artigo 3° do Decreto 8.538, de 2015).

No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacao de balanco
patrimonial e demonstracoes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

E admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato social/estatuto social.

Comprovacao da boa situacao financeira da empresa mediante obtencdo de indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos a partir
dos dados do balanco pela aplicacao das seguintes formulas:
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ILG = indice de Liquidez Geral - maior ou igual a 1,00
ISG = indice de Solvéncia - maior ou igual a 1,00
ILC = indice de Liquidez Corrente - maior ou igual a 1,00

Formulas para Calculo dos indices, onde:

LG= Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo circulante+ Passivo nao circulante

SG= Ativo Total

Passivo circulante+ passivo nao circulante

LC= Ativo circulante

Passivo circulante

Os indices acima escritos deverao ser apresentados pelo licitante juntamente com o Balanco
Patrimonial, devidamente assinado por contador da empresa.

O licitante que apresentar indices economicos inferiores a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral, Solvéncia Geral e Liquidez Corrente devera comprovar que possui patriménio
liquido equivalente a 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratacao ou do item
pertinente.

8. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

O fornecedor estara sujeito as sancées administrativas previstas na Lei n° 14.133, de 2021, e em
outras legislacdes aplicaveis, sem prejuizo da eventual anulacao da nota de empenho de despesa
ou da rescisao do instrumento contratual.
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9. DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

A despesa decorrente da execucao do objeto ocorrera na dotacdo abaixo discriminada:

Unidade orcamentaria: 02.003 Procuradoria-Geral do Municipio
Funcao: 03 Essencial a justica

Sub-funcao: 092 Representacao judicial e extrajudicial
Programa: 0002 Rotina, Integracao e Modernizacao

Acdo: 2903 Manutencao e Funcionamento da Unidade
Natureza: 3.3.90.30 Material de consumo

Fonte: 15000000

Regiao: 0001 Parnamirim

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Fornecer materiais conforme especificacoes da proposta, com os recursos necessarios ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais;

Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas dos valores devidos aos seus
empregados, bem como as decorrentes da entrega do material no cumprimento das obrigacoes
contraidas;

Ressarcir os eventuais prejuizos causados a Procuradoria-Geral e/ou a terceiros, provocados por
ineficiéncia ou irregularidades cometidas na execucao das obrigacdes assumidas;

Manter durante a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas
as condicoes de habilitacao e qualificacao exigidas na contratacao;

Responder por todos os danos e prejuizos decorrentes da qualidade do material, salvo na
ocorréncia de motivo de forca maior, apurados na forma da legislacdo vigente, e desde que
comunicados a CONTRATANTE no prazo de 48 (quarenta e oito) horas do fato, ou da ordem
expressa e escrita da CONTRATANTE;

Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacoes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacoes a que esta obrigada, exceto nas condicoes
autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,fiscais,
comerciais,taxas,fretes,seguros,deslocamento de pessoal,prestacao de garantia e quaisquer
outras que incidam ou venham a incidir na execucao do contrato; e

Submeter-se-a a todas as normas e condicoes do Termo de Referéncia e seus anexos, que
integram este contrato, independente da transcricao.
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11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

Exigir o cumprimento de todas as obrigacoes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes, falhas ou
irregularidades constatadas nos materiais entregues, fixando prazo para a sua correcao,
certificando-se que as solucoes por ela propostas sejam as mais adequadas;

Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condicoes
estabelecidas neste Projeto Basico;e

Oferecer todas as condicoes e informacoes necessarias para que a CONTRATADA possa entregar o
material dentro das especificacoes exigidas neste Termo de Referéncia;

12. RECEBIMENTODO OBJETO

Apods 05 (cinco) dias a emissao da ordem de servico, a contar de sua notificacdo, a CONTRATADA
devera entregar os materiais na sede da Procuradoria-Geral localizada na Av. Castor Viéira Régis,
50 - Cohabinal, Parnamirim - RN, 59140-020.

Observados os prazos para execucao, o objeto sera recebido pelo fiscal mediante verificacao da
conformidade com o Termo de Referéncia e seus Anexos e sua consequente aceitacao por meio
de atestacdo exarada na Nota Fiscal/Fatura emitida pela contratada, procedendo-se as
observacoes, se necessario, o que sera considerado recebimento provisoério.

Apds a execucao do curso, o objeto sera recebido em carater definitivo, que devera ser efetuado
no prazo de 10 (dez) dias contados do recebimento provisorio, com a conferéncia fisica,
quantitativa e qualitativa dos objetos conforme nota de empenho e nota fiscal.

O aceite/aprovacao pelo 6rgao licitante ndao exclui a responsabilidade civil do contratado por
vicios de quantidade ou qualidade do objeto ou disparidades com as especificacoes, verificadas,
posteriormente.

13. DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

O fornecimento da solucao objeto deste Termo de Referéncia sera acompanhada por Fiscal,
responsavel pelo controle e avaliacdo do cumprimento do contrato a partir das suas
especificacoes.

A responsabilidade direta pela fiscalizacdo da execucao do objeto do contrato sera da
CONTRATANTE, devendo, para tanto, serem fornecidos a este todos os elementos necessarios
ao cumprimento de suas obrigacoes.

Qualquer modificacdo devera ser apresentada por escrito ao Fiscal, e so tera validade com a

aprovacao e autorizacao por escrito.
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A omissao, total ou parcial, da fiscalizacdo nao eximira o fornecedor da integral
responsabilidade pelos encargos ou servicos que sao de sua competéncia.

14. DA FORMALIZAGAO DA CONTRATACAO

Considerando que o art. 153 do Decreto Municipal 7.288/2023 prevé em seu art. 153 que “nas
hipoteses de dispensa de licitacdo em razao do valor, o instrumento do contrato podera ser
substituido por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa,
autorizacao de compra ou ordem de execucao de servico.

A formalizacao se dara, in casu, por meio de emissao de ordem de compra.

15. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera feito em até 30 (trinta) dias depois da entrega a favor da CONTRATADA,
mediante depdsito bancario, apos o cumprimento das obrigacdes contratuais e a apresentacao da
Nota Fiscal/Fatura, desde que nao haja fator impeditivo imputavel a empresa.

Para que seja atestada, a Nota Fiscal ou Fatura apresentada pela CONTRATADA devera conter
o detalhamento dos materiais, devendo ainda estar acompanhada das seguintes
comprovagoes:

Regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais.

O pagamento devido a CONTRATADA esta condicionado, exclusivamente, a apresentacao da
documentacao prevista no Decreto n® 6.048/2019 da Prefeitura Municipalde Parnamirim/RN.

Qualquer atraso ocorrido na apresentacao da fatura ou da nota fiscal, ou documentos exigidos
como condicdo para pagamento por parte da CONTRATADA, importara na prorrogacao
automatica do prazo de vencimento da obrigacdo do CONTRATANTE.

Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidacao da
obrigacao financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia.

O atesto da(s) nota(s) fiscal(is)/fatura(s) referente(s) ao fornecimento dos materiais, bem
como dos termos de aceitacao, conformidade ou anuéncia cabera ao servidor designado para
esse fim.

Ocorrera a retencao ou glosa, ainda, no pagamento devido a CONTRATADA, sem prejuizo das
sancoes cabiveis, quando essa nao produzir os resultados, deixar de executar com qualidade o
servico.

16. DA APROVAGAO DA AUTORIDADE COMPETENTE
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O presente Termo de Referéncia devera ser aprovado pela autoridade competente constante.

Parnamirim/RN, 18 de marco de 2025.

Liza Priscilla de Melo Machado
Coordenadora de Administracao e Financas
Mat. 30.333

PROCURADORIAGERALDOMUNICIPIODEPARNAMIRIMC AV. CASTOR VIEIRA REGIS, 500.
ENTRO ADMINISTRATIVO AGNELO ALVES, 1° ANDARE- COHABINALPARNAMIRIM-RN-CEP:59.140-670-FONE3645-
MAIL:PROCURADORIA@PARANMIRIM.RN.GOV.BR


mailto:PROCURADORIA@PARANMIRIM.RN.GOV.BR

i PG M PROCURADORIA GERAL
‘“(U'T DO MUNICIPIO DE PARNAMIRIM

Aprovo o presente Termo de Referéncia, bem como estou de acordo com todas as
informacdes prestadas nas declaracoes e assinaturas acima.

Parnamirim/RN, 18 de marco de 2025.

Herickson Cidarta Gomes de Oliveira
Procurador-Geral do Municipio
Mat. 81841
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