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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

1.1. A presente licitagdo tem por objeto a contratagdo de 2 (duas) agéncias de
propaganda para a prestagdo de servigos de publicidade, compreendendo o
conjunto de atividades realizadas integradamente que tenham por objetivo o
estudo, o planejamento, a conceituagdo, a concepgao, a criagao, a execugao
interna, a intermediagao e a supervisdo da execugao externa e a distribuicdo de
publicidade aos veiculos e demais meios de divulgacao, com a finalidade de difundir
ideias ou informar o publico em geral acerca de agdes, programas, Servicos e
informacgdes de interesse publico da PREFEITURA MUNICIPAL DE PARNAMIRIM,
nos termos do art. 2° da Lei Federal n°® 12.232, de 29 de abril de 2010.

1.2. Poderdo ser incluidos no objeto, como atividades complementares aos
servicos de publicidade, os seguintes servicos especializados, desde que
vinculados as agdes publicitarias ou ao objeto do contrato:

| — o planejamento e a execugao de pesquisas e de outros instrumentos de
avaliacao e de geragao de conhecimento sobre o mercado, o publico-alvo, os meios
de divulgagao nos quais serao difundidas as pecas e agdes publicitarias ou sobre
os resultados das campanhas realizadas;

Il —a produgao e a execugao técnica das pecgas e projetos publicitarios criados; e
[l — a criagdo e o desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagao
publicitaria, em consonancia com novas tecnologias, destinadas a expansao dos
efeitos das mensagens e das acgdes publicitarias.

1.2.1. As pesquisas e os demais instrumentos de avaliagdo e de geracado de
conhecimento previstos no inciso | do subitem 1.2 terdo finalidade especifica de
aferir o desenvolvimento estratégico, a criagdo, a veiculagao e a divulgacédo de
mensagens, bem como de possibilitar a mensuragdo dos resultados das
campanhas ou pegas publicitarias realizadas em decorréncia da execucédo dos
contratos, vedada a inclusdo de matéria estranha ou que nao guarde pertinéncia
tematica com a ac&o publicitaria ou com o objeto da contratacéo.

1.3. Os servigos objeto desta licitagdo poderdo compreender, observados os
limites estabelecidos na Lei Federal n° 12.232/2010 e as demandas formalmente
autorizadas pela CONTRATANTE:
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| — o planejamento publicitario e o desenvolvimento de estratégias de
comunicagao publicitaria;
Il — a concepgdo e a criagdo de campanhas, mensagens, marcas, pegas e
projetos publicitarios;
[l — o planejamento de midia e ndo midia, compreendendo o estudo e a selegao
dos meios, veiculos e formas de divulgacado adequados aos publicos e aos objetivos
de comunicagao;

IV - a identificacdo e a analise dos publicos relevantes para as agdes de
comunicagao publicitaria;
V - a criagdo, produgdo e execugcao de pecas e agbes de comunicagao

publicitaria destinadas a meios digitais, observada sua vinculagdo ao objeto
definido neste Edital;

VI — a produgcdo e a execucgdo técnica das pecas e projetos publicitarios
previamente aprovados pela CONTRATANTE;

VIl - a intermediacdo e a supervisdo da execugao externa dos servigos
publicitarios; e

VIIl - a distribuicdo de publicidade aos veiculos e demais meios de divulgagao.
1.4. Os servigos de publicidade contratados terdo por objeto exclusivamente as
atividades previstas no caput e no § 1° do art. 2° da Lei Federal n°® 12.232/2010,
sendo vedada a inclusdo ou execucao, no ambito dos contratos decorrentes desta
licitagcao, de atividades estranhas ao objeto legalmente definido.

1.4.1. Fica expressamente vedada a execugao, por conta dos contratos
decorrentes desta licitagdo, de servigos de assessoria de imprensa, comunicagao
institucional, relagdes publicas ou de atividades que tenham por finalidade a
realizacdo de eventos festivos de qualquer natureza, sem prejuizo das demais
vedacgdes estabelecidas na legislagcéo aplicavel.

1.5. O objeto sera adjudicado as 2 (duas) LICITANTES vencedoras, sem
segregacao prévia em itens, lotes, contas publicitarias ou parcelas individualizadas
do objeto.

1.5.1. A contratacao de 2 (duas) agéncias nao implicara divisao prévia, igualitaria ou
proporcional das demandas ou do valor global estimado da contratagdo, nem
assegurara valor minimo de execucgao ou faturamento individual a qualquer das
CONTRATADAS.

1.6. As CONTRATADAS nao poderao subcontratar outra agéncia de propaganda
para a execugao do objeto principal dos contratos decorrentes desta licitagdo, sem
prejuizo da contratacdo de fornecedores de bens e servigos especializados
relacionados as atividades complementares e a execucédo externa das acgdes
publicitarias, observadas as condi¢gdes e os procedimentos estabelecidos na Lei
Federal n® 12.232/2010, neste Edital e nos respectivos contratos.
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1.7. A descricdo detalhada dos servigos, as condicbes de execugao, 0s
mecanismos de distribuicdo das demandas entre as CONTRATADAS e as demais
especificagdes do objeto constam do Termo de Referéncia e dos demais anexos
deste Edital.

2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

2.1. A presente contratacdo decorre da necessidade permanente da Prefeitura
Municipal de Parnamirim/RN de planejar, desenvolver, executar e divulgar acdes de
comunicagao publica destinadas a ampla divulgagdo de politicas publicas,
programas governamentais, campanhas educativas, servigos publicos, atos
administrativos, obras, projetos, direitos dos cidaddos e demais informagdes de
interesse coletivo, assegurando a efetividade do principio constitucional da
publicidade previsto no art. 37 da Constituicdo Federal.

2.2. A comunicacgéo institucional da Administracdo Publica constitui instrumento
indispensavel para garantir transparéncia, fortalecimento da cidadania, participagao
social e acesso da populagao as informagdes de interesse publico, permitindo que
os cidadaos conhegam os servigos disponibilizados pelo Municipio, as politicas
publicas implementadas, as campanhas educativas, preventivas e de utilidade
publica, bem como os direitos e deveres decorrentes da atuacgao estatal.

2.3. A contratacdo pretendida busca assegurar que a comunicagao
governamental seja executada de forma técnica, estratégica e profissional,
observando os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia, economicidade, transparéncia e supremacia do interesse publico,
afastando qualquer utilizagdo promocional de autoridades ou agentes publicos, em
estrita observancia ao disposto no § 1° do art. 37 da Constituicao Federal.

24. A Administracdo Municipal necessita manter fluxo permanente de
comunicagao com a sociedade, considerando a constante implementacdo de
programas governamentais, campanhas de vacinagao, agdes nas areas de saude,
educacao, assisténcia social, infraestrutura, mobilidade urbana, meio ambiente,
turismo, cultura, esporte, desenvolvimento econdmico, defesa civil, arrecadagao
tributaria, protecdo ao consumidor e demais politicas publicas cuja efetividade
depende da ampla divulgagao junto a populagao.

2.5. Aevolucado dos meios de comunicagao e das plataformas digitais exige que a
Administracdo Publica disponha de estrutura técnica especializada capaz de
desenvolver estratégias integradas de comunicagdo, contemplando midias
tradicionais, meios digitais, redes sociais, plataformas eletrénicas, comunicagao
audiovisual, midia exterior e demais canais de divulgagcdo adequados aos
diferentes publicos-alvo, assegurando maior alcance, efetividade e racionalidade na
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aplicagao dos recursos publicos destinados a publicidade institucional.

2.6. A contratagdo de duas agéncias de propaganda revela-se medida
compativel com a complexidade das demandas institucionais da Prefeitura
Municipal de Parnamirim, permitindo maior capacidade operacional, pluralidade
criativa, continuidade da prestagcao dos servicos e melhor atendimento as diversas
campanhas desenvolvidas pelas Secretarias Municipais, sem prejuizo da
observancia dos critérios objetivos de distribuicdo das demandas previstos no
Edital, neste Termo de Referéncia e no futuro Contrato Administrativo.

2.7. A execucgao dos servicos sera disciplinada pela Lei Federal n° 12.232/2010,
diploma legal especifico aplicavel as contratagdes de servigos de publicidade
prestados por intermédio de agéncias de propaganda, aplicando-se
subsidiariamente a Lei Federal n° 14.133/2021, observando-se ainda a Lei Federal
n° 4.680/1965, as Normas-Padrdo da Atividade Publicitaria expedidas pelo
Conselho Executivo das Normas-Padrao — CENP, bem como as demais normas
regulamentares pertinentes.

2.8. Os servigcos objeto da presente contratagdo possuem natureza continuada,
uma vez que a necessidade de comunicagao institucional da Administracéo Publica
€ permanente, nao se limitando a execugdo de campanhas especificas ou agdes
isoladas, sendo indispensavel a manutencdo da prestagcado regular dos servigos
publicos, ao cumprimento do dever constitucional de publicidade dos atos
administrativos e ao adequado relacionamento entre a Administracdo Publica e a
sociedade.

29. A contratagdo observa as diretrizes estabelecidas no planejamento
institucional da Administragcao Municipal e atende as necessidades permanentes de
divulgacao das agdes governamentais, contribuindo para maior eficiéncia
administrativa, fortalecimento da transparéncia publica, ampliagdo do acesso a
informacao e efetividade das politicas publicas desenvolvidas pelo Municipio.

2.10. Da vedagéao a promogao pessoal

A execucao dos servigos devera observar rigorosamente o disposto no § 1° do art.
37 da Constituicao Federal, sendo vedada a utilizagdo da publicidade institucional
para promogao pessoal de autoridades, agentes publicos, servidores ou terceiros,
devendo toda comunicagao possuir carater exclusivamente educativo, informativo,
de orientagao social ou de divulgagao de agdes de interesse publico.

3. DO CONTEXTO INSTITUCIONAL DA CONTRATANTE
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3.1. A Prefeitura Municipal de Parnamirim/RN constitui érgéo integrante da
Administracdo Publica Municipal Direta, responsavel pela formulagao,
implementagdo, coordenacdo e execugdo das politicas publicas voltadas ao
desenvolvimento do Municipio, atuando em diversas areas de interesse coletivo,
dentre elas saude, educacgao, assisténcia social, infraestrutura, mobilidade urbana,
meio ambiente, desenvolvimento econémico, turismo, cultura, esporte, seguranca
cidada, planejamento urbano, arrecadacgao tributaria e demais servigos publicos
essenciais.

3.2. Em razdo da amplitude das competéncias institucionais exercidas pela
Administracdo Municipal, a comunicag¢ao publica representa atividade estratégica
destinada a assegurar ampla divulgagcao das a¢des governamentais, campanhas
institucionais, programas publicos, prestacédo de servigos, direitos da populagao e
demais informagdes de interesse coletivo, observando os principios constitucionais
da publicidade, transparéncia, eficiéncia e interesse publico.

3.3. A execugao dos servigos de publicidade devera considerar as caracteristicas
institucionais da Administragdo Municipal, atendendo as necessidades de
comunicagcao de todos os o6rgaos, secretarias, fundos, programas, projetos e
demais unidades administrativas abrangidas pela contratagdo, sempre mediante
autorizagao da unidade responsavel pela gestdo da comunicagao institucional.

3.4. As campanhas e acgbes publicitarias poderdo possuir abrangéncia
institucional, tematica, regional ou especifica, observando as prioridades
administrativas, o planejamento estratégico da comunicagédo publica, as
necessidades da Administragdo e as peculiaridades dos diversos publicos
destinatarios.

3.5. As informagdes detalhadas acerca da estrutura administrativa, do cenario
institucional, dos objetivos de comunicacéao, do perfil do Municipio, do publico-alvo
e das diretrizes estratégicas da contratagdao encontram-se descritas no Briefing que
integra o Edital como Anexo préprio, documento que devera ser obrigatoriamente
observado pelas LICITANTES na elaboracdo das propostas técnicas e,
posteriormente, pelas CONTRATADAS durante toda a execugao contratual.

4. DAS ESPECIFICAGOES TECNICAS DOS SERVIGOS

4.1. Os servicos objeto da presente contratacdo serdo executados de forma
continua, sob demanda da CONTRATANTE, compreendendo todas as atividades
previstas na Lei Federal n® 12.232/2010, neste Termo de Referéncia, no Edital e no
futuro Contrato Administrativo, observadas as necessidades institucionais da
Prefeitura Municipal de Parnamirim/RN.
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4.2. As demandas serdo formalizadas pela unidade responsavel pela gestao da
comunicacgao institucional, mediante emissao de Ordem de Servico, Solicitagao de
Campanha, Briefing ou instrumento equivalente, contendo, no minimo:

| — objetivo da agdo de comunicacgao;

Il — publico-alvo;

[l — resultados esperados;

IV — cronograma de execuc¢ao;

V' — pecgas ou produtos esperados;

VI —recursos orgamentarios disponiveis, quando cabivel;

VIl —demais informagdes necessarias ao desenvolvimento da campanha.

4.3. As CONTRATADAS deverao desenvolver integralmente as solugdes de
comunicagao demandadas pela Administragdo, compreendendo, conforme cada
caso:

| — planejamento estratégico da campanha;

Il - criagao publicitaria;

Il — elaboracéo de textos;

IV —direcao de arte;

V - producéo grafica;

VI — produgao audiovisual;

VIl — producéo fotografica;

VIII - produgao para radio;

IX — produgéo digital;

X - planejamento de midia;
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Xl — negociagao com veiculos;
XII' —acompanhamento da execugéao;
Xlll - controle das insercées;
XIV  —mensuracao dos resultados;
XV - elaboracgao de relatorios técnicos.
4.4. Todas as campanhas deverao ser previamente submetidas a apreciagao da
CONTRATANTE, que podera aprova-las, rejeita-las ou determinar ajustes,
complementagbes ou adequagdes, sem que isso gere qualquer direito a

remuneracgao adicional além daquela prevista contratualmente.

4.5. Nenhuma peca publicitaria podera ser produzida, distribuida, publicada,
veiculada ou divulgada sem autorizagcao formal da CONTRATANTE.

4.6. As CONTRATADAS deverao observar rigorosamente:

| — aidentidade visual institucional;

I —os manuais oficiais eventualmente existentes;

Il — alegislagao aplicavel;

IV — os principios constitucionais da Administragao Publica;

V —as diretrizes estabelecidas pela Assessoria de Comunicagao;

VI - os objetivos especificos de cada campanha.

4.7. Os servicos deverao ser executados mediante emprego de equipe técnica
qualificada, composta por profissionais compativeis com as diversas
especialidades exigidas pela atividade publicitaria, garantindo capacidade
operacional suficiente para atendimento simultdneo das demandas encaminhadas
pela Administragao.

4.8. As CONTRATADAS deverao manter estrutura administrativa e operacional
apta ao atendimento das demandas presenciais e remotas da Administragao,

observando os prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia, no Edital e no
Contrato Administrativo.
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4.9. As campanhas poderao envolver qualquer meio ou plataforma de divulgagao
legalmente admitida, incluindo:

| —televisao;

Il —radio;

[l — midia impressa;

IV — midia exterior;

V - plataformas digitais;

VI - redes sociais;

VIl — portais eletronicos;

VIII - aplicativos;

IX - plataformas de streaming;

X — painéis eletronicos;

Xl —demais meios de comunicagao compativeis com os objetivos institucionais.
4.10. A escolha dos veiculos e meios de divulgagao devera observar critérios
técnicos de eficiéncia, economicidade, alcance, segmentagdo do publico-alvo,
custo-beneficio, cobertura geografica e adequacgao aos objetivos da campanha.
411. A execugao dos servicos devera observar integralmente as disposi¢coes
constantes do Briefing, das Ordens de Servigo, deste Termo de Referéncia, do
Edital, do Contrato Administrativo e da legislacao aplicavel.

4.12. Sempre que solicitado pela CONTRATANTE, as CONTRATADAS deverao
apresentar estudos técnicos, pesquisas, justificativas de midia, relatérios de
desempenho, indicadores de resultados, comprovagdo das veiculagdes

realizadas e demais informagdes necessarias a fiscalizagdo da execucao
contratual.

5. DA VIGENCIA E DO REGIME DE EXECUGAO CONTRATUAL
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5.1. Os contratos decorrentes desta licitacdo terdo prazo de vigéncia de 1 (um)
ano, prorrogaveis por até 10 (dez) anos, contados da data de sua assinatura, na
forma dos arts. 106 e 107 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

5.2. A natureza continuada dos servigos de publicidade justifica a adogao de
vigéncia plurianual, considerando que as atividades de comunicagao institucional
constituem necessidade permanente da Administragdo Publica, indispensavel ao
cumprimento do dever constitucional de publicidade dos atos administrativos, a
transparéncia da gestdo publica e a adequada divulgacado das politicas publicas
desenvolvidas pelo Municipio.

5.3. A execucdo contratual ocorrera de forma continua e sob demanda,
observadas as necessidades da Administragao, inexistindo obrigagao de utilizagao
integral do valor estimado da contratacdo ou de distribuicdo uniforme das
demandas entre as CONTRATADAS.

5.4. O valor global estimado da contratacdo constitui limite financeiro anual
estimado para a execugao dos servicos objeto deste Termo de Referéncia,
correspondendo ao montante de R$ 7.900.000,00 (sete milhdes e novecentos mil
reais) para cada periodo de 12 (doze) meses de vigéncia contratual, nao
representando obrigacdo de execucao integral pela Administragdo, que realizara
despesas exclusivamente conforme suas necessidades, disponibilidade
orcamentaria e financeira e interesse publico devidamente justificado.

5.5. Ao término de cada periodo anual de vigéncia contratual, eventual parcela do
limite financeiro estimado que n&o tenha sido utilizada pela CONTRATANTE nao
sera acumulada, transferida ou incorporada ao periodo anual subsequente,
considerando-se encerrada sua utilizacdo relativamente ao respectivo ciclo de
execugao contratual.

5.6. A cada novo periodo de 12 (doze) meses de vigéncia contratual, o limite
financeiro anual estimado sera restabelecido, observadas a existéncia de dotacao
orcamentaria especifica, a disponibilidade financeira, a manutengcdo da
vantajosidade da contratacdo, a necessidade administrativa e as demais condi¢coes
previstas na legislacdo aplicavel, neste Termo de Referéncia e no Contrato
Administrativo.

5.7. O restabelecimento do limite financeiro anual previsto no subitem anterior ndo
caracteriza acréscimo quantitativo do objeto, alteracdo contratual, reequilibrio
econdmico-financeiro, reajuste de pregos ou renovacdo de saldo financeiro,
constituindo exclusivamente a recomposi¢do do limite estimado de execugao
correspondente ao novo periodo anual de vigéncia do contrato, em conformidade
com o planejamento orgamentario do Municipio e com a natureza continuada dos
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servigos contratados.

5.8. A utilizacdo dos recursos observara exclusivamente as demandas
efetivamente autorizadas pela CONTRATANTE, sendo vedada a realizagdo de
qualquer despesa sem prévia autorizagdo administrativa, disponibilidade
orcamentaria e observancia das regras previstas neste Termo de Referéncia, no
Edital e no Contrato Administrativo.

5.9. As prorrogagdes contratuais ficardo condicionadas a demonstragcdo da
vantajosidade para a Administracdo, a avaliagdo satisfatéria da execucédo dos
servicos, a manutencdo das condicbes de habilitagdo da CONTRATADA e a
existéncia de disponibilidade orgamentaria e financeira, observadas as disposi¢des
da Lei Federal n°® 14.133/2021.

6. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGCAO E DO REGIME FINANCEIRO
DE EXECUGAO

6.1. O valor global estimado da contratagédo é de R$ 7.900.000,00 (sete milhdes e
novecentos mil reais), correspondente ao limite financeiro anual estimado para cada
periodo de 12 (doze) meses, para a execugao do conjunto dos servigos de
publicidade objeto desta licitagdo, considerados os 2 (dois) contratos a serem
celebrados com as agéncias vencedoras.

6.2. O valor estimado previsto neste Termo de Referéncia possui carater
exclusivamente estimativo, ndo gerando as CONTRATADAS direito subjetivo a
execucao integral dos recursos, a percepgao de faturamento minimo, a reserva
financeira, a distribuicdo obrigatéria de demandas ou a realizagao de qualquer
volume minimo de servicos.

6.3. A utilizagdo dos recursos observara exclusivamente as necessidades da
Administracdo, as acbes de comunicagao efetivamente autorizadas, a
disponibilidade orgamentaria e financeira, bem como a distribuicdo das demandas
entre as CONTRATADAS.

6.4. A contratacdo de duas agéncias de propaganda nao implica divisao preévia,
igualitaria, proporcional ou automatica do valor estimado da contratac&o, cabendo
a Administracdo definir, mediante aplicagdo dos critérios de selegcédo interna,
consideradas as caracteristicas e necessidades de cada agao publicitaria.

6.5. As despesas decorrentes da execucdo contratual serdo realizadas
exclusivamente mediante autorizacdo formal da CONTRATANTE, observada a
existéncia de dotacao orcamentaria, disponibilidade financeira e emissdo do
correspondente empenho.
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6.6. A remuneracdo das CONTRATADAS observara integralmente as
disposicoes da Lei Federal n° 12.232/2010, da Lei Federal n° 4.680/1965, das
Normas-Padrao da Atividade Publicitaria expedidas pelo Conselho Executivo das
Normas-Padrdao — CENP, deste Termo de Referéncia, do Edital, das Propostas
Comerciais e do Contrato Administrativo.

6.7. As despesas relativas a produgao, veiculagédo e execugao dos servigos
deverao ser previamente aprovadas pela CONTRATANTE e acompanhadas da
documentagdo comprobatéria exigida na legislagao aplicavel, incluindo, quando
cabivel, tabelas de precos, propostas, orgamentos, pedidos de insercéo,
comprovantes de veiculacdo, notas fiscais e demais documentos que demonstrem
a regular execugao dos servigos.

6.8. Pertencerdao exclusivamente a CONTRATANTE todas as vantagens
econdmicas obtidas nas negociagdes realizadas junto aos veiculos de
comunicacdo e fornecedores especializados, inclusive descontos comerciais,
bonificagdes de volume, condi¢gdes negociais diferenciadas e quaisquer outros
beneficios financeiros decorrentes da contratagao, observadas as disposi¢cdes da
Lei Federal n°® 12.232/2010.

6.9. As dotagbes orcamentarias destinadas ao atendimento das despesas
decorrentes da contratagdo serdo consignadas nos respectivos exercicios
financeiros, observadas as leis orgamentarias anuais, a disponibilidade de créditos
e as normas de direito financeiro aplicaveis.

6.10. Os recursos orgamentarios destinados a execugao contratual poderao ser
suplementados, remanejados ou atualizados na forma da legislacdo vigente,
sempre que necessario ao atendimento das demandas institucionais da
Administragdo e observadas as autorizagdes legais pertinentes.

7. DAS CONDICOES DE EXECUGAO DOS SERVICOS

7.1. Os servigos objeto da presente contratacdo serdo executados de forma
continuada, sob demanda da CONTRATANTE, mediante solicitacées formalizadas
pela unidade responsavel pela comunicagcdo institucional, observadas as
disposicoes deste Termo de Referéncia, do Edital, do Contrato Administrativo e da
legislagao aplicavel.

7.2. Toda demanda sera precedida da emissao de Ordem de Servico, Briefing,
Solicitagdo de Campanha ou documento equivalente, contendo os elementos
necessarios ao desenvolvimento da agao publicitaria, incluindo objetivos, publico-
alvo, prazo de execugao, entregas esperadas e demais informagdes técnicas
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pertinentes.
7.3. Compete as CONTRATADAS desenvolver todas as etapas necessarias a
execugao das campanhas publicitarias, compreendendo planejamento, criagéo,
produgao, execugao, acompanhamento, controle da veiculagdo, mensuragao dos
resultados e elaboragao dos respectivos relatérios técnicos.
7.4. A execugao dos servigos devera observar rigorosamente:
| — a Constituicao Federal;
I —a Lei Federal n°® 12.232/2010;
1] — a Lei Federal n® 14.133/2021;
IV —a Lei Federal n°® 4.680/1965;

V - as Normas-Padrdao da Atividade Publicitaria expedidas pelo Conselho
Executivo das Normas-Padrdo — CENP;

VI - este Termo de Referéncia;

VIl — o Edital da Concorréncia;

VIl — o Contrato Administrativo;

IX — as determinagdes expedidas pela CONTRATANTE.

7.5. Nenhuma campanha, peca publicitaria, material grafico, conteudo digital,
produgao audiovisual ou qualquer outro produto decorrente da execugao contratual
podera ser produzido, distribuido ou veiculado sem autorizagdo formal da
CONTRATANTE.

7.6. Todos os produtos desenvolvidos deverao observar rigorosamente:

| — o interesse publico;

Il — a veracidade das informacgdes;

[l — a finalidade institucional da comunicacgao;

IV — os principios constitucionais da Administragao Publica;
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V' —as normas legais aplicaveis a publicidade governamental;
VI - aidentidade visual institucional do Municipio.

7.7. E vedada a producdo de conteldo que promova autoridades, agentes
publicos, servidores ou terceiros, devendo toda comunicagdo possuir carater
exclusivamente educativo, informativo, de orientagcdo social ou de divulgagao de
acodes de interesse publico, nos termos do art. 37, § 1°, da Constituicao Federal.

7.8. As CONTRATADAS responderao integralmente pela qualidade técnica dos
servicos executados, bem como pela observancia das normas éticas, técnicas,
legais e profissionais aplicaveis a atividade publicitaria.

7.9. Sempre que solicitado pela CONTRATANTE, as CONTRATADAS deveréao
promover ajustes, adequagdes ou complementagcdes nas campanhas e materiais
desenvolvidos, sem prejuizo da qualidade técnica da solucdo apresentada e
observadas as condi¢gées de remuneragao previstas neste Termo de Referéncia.

7.10. Os servicos deverdao ser executados de forma integrada, coordenada e
compativel com o planejamento estratégico de comunicagdo da Administragao
Municipal, assegurando uniformidade da comunicacéo institucional, eficiéncia na
utilizagao dos recursos publicos e obtencéo dos resultados pretendidos.

8. DA DISTRIBUICAO DAS DEMANDAS ENTRE AS CONTRATADAS

8.1. A execucgao dos servigos objeto desta contratagdo sera realizada pelas 02
(duas) agéncias de propaganda contratadas, mediante distribuicdo das demandas
promovida pela CONTRATANTE, observados os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, isonomia, economicidade e
interesse publico.

8.2. A contratagdo simultdnea de duas agéncias de propaganda n&o implica
divisdo prévia, obrigatéria, proporcional, alternada ou igualitaria das campanhas,
acdes publicitarias, contas ou recursos financeiros.

8.3. A definicdo da agéncia responsavel pela execu¢cao de cada demanda sera
feita por meio da aplicagcdo de critérios de selecdo interna, consideradas as
caracteristicas e necessidades de cada agao publicitaria.

8.4. Para cada demanda, a Administragdo podera solicitar as CONTRATADAS a
apresentacao de proposta técnica preliminar, estudo conceitual, estratégia de
comunicagao, estimativa de custos, cronograma de execugao ou outros elementos
necessarios a solugao mais vantajosa para o interesse publico.
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9. DA CAPACIDADE OPERACIONAL E DO ATENDIMENTO A
CONTRATANTE

9.1. As CONTRATADAS deverdao manter, durante toda a vigéncia contratual,
estrutura técnica, administrativa e operacional compativel com a complexidade e o
volume das demandas decorrentes da execugdo dos servigos objeto desta
contratagdo, assegurando condigdes adequadas para atendimento continuo as
necessidades da Administragao Municipal.

9.2. Considerando a natureza estratégica dos servicos de publicidade, a
dindmica das campanhas institucionais e a necessidade de interagdo permanente
entre a Administracdo e as agéncias contratadas, as CONTRATADAS deveréao
manter estrutura operacional instalada na Regido Metropolitana de Natal/RN ou
comprovar disponibilidade permanente de atendimento presencial nessa regiao
durante toda a execucgéao contratual.

9.3. A estrutura operacional devera possuir capacidade para atendimento
simultdneo das demandas encaminhadas pela CONTRATANTE, assegurando
disponibilidade de equipe técnica multidisciplinar compativel com os servigos
contratados.

9.4. As CONTRATADAS deverao designar preposto com poderes para
representar a empresa perante a CONTRATANTE, acompanhar a execugao
contratual, participar das reunides técnicas e adotar as providéncias necessarias ao
cumprimento das determinacgdes expedidas pela Administragao.

9.5. As CONTRATADAS deverdao participar das reunides técnicas, de
planejamento, acompanhamento, avaliagdo ou alinhamento estratégico
convocadas pela CONTRATANTE, sempre que solicitado.

9.6. A CONTRATANTE podera estabelecer calendario de reunides ordinarias
presenciais destinadas ao acompanhamento da execugao contratual, planejamento
das campanhas institucionais e avaliagao dos resultados obtidos.

9.7. Além das reunides ordinarias, a CONTRATANTE podera convocar reunides
extraordinarias sempre que houver necessidade decorrente da urgéncia da
demanda, da relevancia institucional da campanha ou de situagdes excepcionais
que exijam atuacao imediata da agéncia.

9.8. Nas hipéteses de convocagao extraordinaria, as CONTRATADAS deveréao
disponibilizar representante técnico com poderes para deliberacédo e
acompanhamento da demanda no prazo maximo de 12 (doze) horas, contado da
comunicagao formal realizada pela CONTRATANTE, ressalvadas as situacdes de
comprovada impossibilidade devidamente justificada.
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9.9. O atendimento podera ocorrer de forma presencial ou remota, conforme
definido pela CONTRATANTE, sem prejuizo da obrigatoriedade de
comparecimento presencial quando expressamente solicitado pela Administragao.

9.10. As CONTRATADAS deverao assegurar canais permanentes de
comunicagcdo com a CONTRATANTE durante os dias uteis, em horario compativel
com o expediente administrativo do Municipio, bem como disponibilizar meios de
contato para atendimento de demandas urgentes fora do horario regular, quando
previamente acordado entre as partes.

9.11. As equipes técnicas disponibilizadas deverdao possuir qualificagdo
compativel com as atividades desenvolvidas, observando-se as exigéncias de
capacidade técnica previstas no Edital, especialmente quanto a execucgao integrada
dos servigos de planejamento, criagdo, producédo, midia, atendimento e demais
atividades inerentes ao objeto da contratagao.

9.12. A eventual substituicdo de profissionais responsaveis pelo atendimento da
CONTRATANTE devera ser previamente comunicada, devendo os substitutos
possuir qualificacdo técnica equivalente ou superior a daqueles anteriormente
designados.

10. DA REMUNERAGAO DAS CONTRATADAS

10.1. A remuneragdao das CONTRATADAS observara rigorosamente as
disposicoes da Lei Federal n° 12.232/2010, da Lei Federal n° 4.680/1965, das
Normas-Padrao da Atividade Publicitaria expedidas pelo Conselho Executivo das
Normas-Padrao — CENP, das Propostas Comerciais apresentadas pelas
CONTRATADAS, deste Termo de Referéncia, do Edital e do futuro Contrato
Administrativo.

10.2. A remuneragcdo compreendera exclusivamente os servigos efetivamente
autorizados, executados, comprovados e aceitos pela CONTRATANTE, inexistindo
qualquer direito ao recebimento de valores relativos a servigos n&o autorizados ou
executados em desconformidade com as determinagdes contratuais.

10.3. Pela intermediacdo da compra de espago ou tempo publicitario junto aos
veiculos de divulgacao, a remuneragao observara o Desconto-Padréo de Agéncia
previsto na legislacédo especifica e nas Normas-Padrao do CENP, incidente sobre
os valores brutos negociados.

10.4. Pela contratagao de fornecedores especializados para producéo de pecas,
materiais ou servigos publicitarios, a remuneragdo observara os honorarios
previstos na Proposta Comercial vencedora, aplicados exclusivamente sobre os
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custos de produgao autorizados pela CONTRATANTE.
10.5. Quando a atuagcdao da CONTRATADA Iimitar-se exclusivamente a
contratacdo ou ao pagamento de fornecedores especializados, sem
desenvolvimento intelectual ou criativo da solugdo publicitaria, a remuneragao
observara exclusivamente os honorarios previstos na Proposta Comercial.
10.6. Os servicos executados internamente pelas CONTRATADAS poderao ser
remunerados mediante aplicagcdo da Tabela Referencial de Custos Internos
expedida pelo Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado do Rio Grande do
Norte — SINAPRO/RN, ou outra que venha legalmente substitui-la, observados os
descontos ofertados na Proposta Comercial.
10.7. Nenhuma remuneracgao sera devida relativamente a servigos:
| — executados sem autorizagao formal,
Il — executados em desacordo com as determinagdes da CONTRATANTE;
[l - rejeitados pela fiscalizagao contratual;
IV — cuja execugao nao tenha sido devidamente comprovada.
10.8. Todas as vantagens comerciais, descontos, bonificacbes de volume,
incentivos, condi¢coes especiais ou quaisquer beneficios econdmicos obtidos junto
aos veiculos de divulgacdo ou fornecedores especializados pertenceréao
exclusivamente a CONTRATANTE, observado o disposto na Lei Federal n°

12.232/2010.

10.9. As CONTRATADAS deverdao apresentar demonstrativo detalhado da
composi¢ao dos custos relativos a cada campanha, contendo, quando aplicavel:

| — custos internos;

Il - custos de produgéo;

Il — honorarios;

IV - valores de veiculacao;
V - descontos obtidos;

VI — bonificagdes concedidas;
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VIl - tributos incidentes;
VIl —demais informagdes necessarias a conferéncia da despesa publica.

10.10. A CONTRATANTE podera, a qualquer tempo, solicitar documentos
complementares destinados a comprovagdao da composicdo dos custos
apresentados, bem como realizar diligéncias, auditorias ou verificagdes junto aos
fornecedores e veiculos de comunicagao envolvidos na execugao das campanhas.

10.11. A remuneracdo das CONTRATADAS observara, em todos os casos, 0s
principios da economicidade, eficiéncia, transparéncia, rastreabilidade das
despesas publicas e obtengao da proposta mais vantajosa para a Administragao.
11. DO RECEBIMENTO, DA MEDICAO E DO PAGAMENTO DOS SERVICOS
11.1. Do Recebimento dos Servigos

11.1.1. Os servicos executados pelas CONTRATADAS serao recebidos pela
unidade responsavel pela fiscalizagdao contratual, mediante verificagdo da
conformidade das entregas com as especificagdes constantes deste Termo de
Referéncia, do Edital, do Contrato Administrativo, da Ordem de Servico e do
respectivo Briefing.

11.1.2. O recebimento dos servigos ocorrera em duas etapas:

| — Recebimento Provisério, mediante verificacdo preliminar da entrega dos
produtos ou servigos executados;

Il — Recebimento Definitivo, apdés a conferéncia técnica, administrativa e
documental, constatando-se a plena conformidade da execugao contratual.

11.1.3. O recebimento definitvo n&o afasta a responsabilidade das
CONTRATADAS pela qualidade técnica dos servigcos executados, nem pela
correcao de eventuais falhas posteriormente identificadas.

11.2. Da Medic¢ao dos Servigos

11.2.1.A medicdo dos servigos sera realizada individualmente para cada
campanha, agao publicitaria, peca ou demanda executada, observando:

| —a Ordem de Servigo correspondente;
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Il — o Briefing aprovado;
[l — os servigos efetivamente executados;
IV — os produtos efetivamente entregues;

V —os documentos comprobatdrios exigidos neste Termo de Referéncia.

11.2.2. Para fins de medicédo, poderao ser exigidos, conforme a natureza da
demanda:

| — relat6rio técnico da campanha;

Il — comprovagao da aprovagao da CONTRATANTE;
[l — comprovantes de produgao;

IV — comprovantes de veiculagao;

V - pedidos de insergao;

VI — mapas de midia;

VIl - relatérios de desempenho;

VIl — notas fiscais;

IX — demais documentos necessarios a comprovagao da regular execugao
contratual.

11.2.3. A fiscalizacdo podera glosar total ou parcialmente qualquer servigo
executado em desacordo com as especificagdes contratuais, sem prejuizo da
aplicacao das sangdes cabiveis.

11.3. Do Pagamento

11.3.1. Os pagamentos serao efetuados de acordo com os servigos e agodes
publicitarias efetivamente atribuidos a cada CONTRATADA, previamente
autorizados pela CONTRATANTE, regularmente executados, comprovados e
atestados pelo fiscal do contrato, ndo sendo assegurado pagamento minimo
mensal ou distribuicdo uniforme de recursos entre as CONTRATADAS.

11.3.1.1. O pagamento sera efetuado em moeda corrente nacional, mediante
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ordem bancaria ou outro meio eletrénico oficial adotado pela CONTRATANTE, para
crédito em conta bancaria indicada pela CONTRATADA.

11.3.2. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, contado da
conclusao da regular liquidagado da despesa, observada a ordem cronoldgica de
pagamentos estabelecida no art. 141 da Lei Federal n° 14.133/2021.

11.3.3. A emissao ou apresentagcao da nota fiscal, isoladamente, ndo caracteriza
a liquidagdo da despesa nem constitui termo inicial automatico do prazo para
pagamento, que dependera da apresentacao integral da documentacéo exigida, da
comprovacgao da execugao dos servigos e do respectivo atesto.

11.3.4. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto quanto a dimensao,
qualidade ou quantidade, a parcela incontroversa devera ser liberada para
pagamento no prazo previsto neste TR, nos termos do art. 143 da Lei Federal n°
14.133/2021.

11.4. Da Documentacéao para Liquidagdo e Pagamento

11.4.1. A CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE os documentos
de cobrangca acompanhados das comprovagdes necessarias a verificagdo da
efetiva execugdo dos servicos e da regularidade dos valores cobrados.

11.4.2. Para os servicos executados diretamente pela CONTRATADA, deverao
ser apresentados, no minimo:

a) nota fiscal emitida pela CONTRATADA,;

b) identificagdo da autorizagdo ou demanda correspondente;

c) discriminagao dos servigos efetivamente executados; e

d) documentos ou elementos comprobatérios da execugdo, quando
aplicaveis.

11.4.3. Nos casos de remuneragao decorrente de honorarios, agenciamento,
intermediacao ou supervisdo de bens e servigcos especializados, a CONTRATADA
devera discriminar na documentagao de cobranga a base de calculo, o percentual
aplicado e o valor correspondente a sua remuneragao.

11.4.4. Para os bens e servicos especializados executados por fornecedores,
deverao ser apresentados, no minimo:
a)nota fiscal emitida pelo fornecedor em nome da CONTRATANTE;
b)autorizacdo prévia da CONTRATANTE para a execugao da despesa;
c)documentacao relativa ao procedimento de contratacdo do fornecedor,
observado o art. 14 da Lei Federal n® 12.232/2010;
d) comprovagao da efetiva execugdo ou entrega do bem ou servico; e
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e)demonstrativo dos valores devidos ao fornecedor e da remuneragao da
CONTRATADA, quando houver.

11.4.5. Para as despesas de veiculacao, deverao ser apresentados, no minimo:

a) nota fiscal emitida pelo veiculo de divulgacdo em nome da
CONTRATANTE;

b) autorizagao prévia de midia;

c¢) pedido, mapa ou documento equivalente de insergao;

d) demonstragao do valor devido ao veiculo de divulgacgao;

e) comprovacgao da veiculagao realizada; e

f) relatério de checagem ou documento equivalente, quando aplicavel.

11.4.6. A CONTRATANTE podera solicitar documentos, esclarecimentos ou
comprovacgodes adicionais necessarias a regular liquidacdo da despesa, desde que
relacionados a execucdo do objeto e aos valores submetidos a pagamento.

11.4.7. A existéncia de erro, omissao, inconsisténcia ou auséncia de documento
indispensavel a liquidacdo da despesa implicara a devolugao da documentagao a
CONTRATADA para regularizagao, ficando suspensa a contagem do prazo de
pagamento quanto a parcela afetada até o saneamento da pendéncia.

11.5. Do Pagamento e do Repasse a Fornecedores e Veiculos de Divulgagao

11.5.1. Os pagamentos devidos pela CONTRATANTE serdo efetuados a
CONTRATADA responsavel pela execugcao da respectiva demanda publicitaria,
compreendendo, conforme o caso, os valores relativos a sua remuneragao e os
valores destinados ao pagamento de fornecedores de bens e servigos
especializados e de veiculos de divulgagao.

11.5.2. Recebidos os recursos da CONTRATANTE, cabera a CONTRATADA
efetuar os correspondentes pagamentos aos fornecedores de bens e servigos
especializados e aos veiculos de divulgagao.

11.5.3. A CONTRATADA devera efetuar os pagamentos previstos no subitem
anterior no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, contado da efetiva disponibilidade,
em sua conta bancaria, dos recursos correspondentes pagos pela
CONTRATANTE.

11.5.4. A CONTRATADA néo podera reter, compensar, utilizar ou dar destinagao
diversa aos valores recebidos da CONTRATANTE destinados ao pagamento de
fornecedores e veiculos de divulgacgao, ressalvadas exclusivamente as parcelas
correspondentes a remuneragao da propria CONTRATADA expressamente
previstas no contrato.
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11.5.5. A CONTRATADA devera manter perfeita correspondéncia entre os valores
recebidos da CONTRATANTE e os valores efetivamente pagos aos respectivos
fornecedores e veiculos de divulgagao, observadas as autorizagdes, notas fiscais
e demais documentos integrantes do processo de pagamento.

11.5.6. A CONTRATADA devera encaminhar a CONTRATANTE, até o 10°
(décimo) dia util do més subsequente, relatério consolidado dos pagamentos
efetuados no més anterior a fornecedores e veiculos de divulgacao, contendo, no
minimo:

a
b

nome empresarial ou razédo social do fornecedor ou veiculo;
numero de inscricdo no CNPJ;

¢) numero da nota fiscal ou documento fiscal correspondente;
d) identificacdo da acédo, campanha ou demanda publicitaria;
e) valor recebido da CONTRATANTE destinado ao respectivo
pagamento;

f) data da efetiva disponibilidade dos recursos pagos pela
CONTRATANTE;

g) valor efetivamente pago ao fornecedor ou veiculo;

h) data do pagamento; e

i) comprovante da operagao bancaria correspondente.

~ = S

11.5.7. A CONTRATANTE podera, a qualquer tempo, exigir a apresentacéo dos
comprovantes individualizados dos pagamentos realizados pela CONTRATADA a
fornecedores e veiculos de divulgacado, bem como promover diligéncias destinadas
a confirmacéao dos respectivos pagamentos.

11.5.8. O descumprimento injustificado dos prazos ou das obrigacbes de repasse
e comprovacgao previstos neste item sujeitara a CONTRATADA as sancgdes
previstas neste TR e no contrato, sem prejuizo da apuragao de responsabilidade e
do ressarcimento de eventuais prejuizos.

11.6. Da Transparéncia e da Rastreabilidade Financeira

11.6.1. A CONTRATADA devera fornecer a CONTRATANTE, nos prazos e
formatos por esta definidos, todas as informagdes necessarias ao cumprimento das
obrigacgdes de transparéncia relativas a execucao do contrato de publicidade.
11.6.2. As informagbes fornecidas deverao permitir a identificagdo dos
fornecedores de bens e servigos especializados e dos veiculos de divulgagao
contratados, bem como dos respectivos valores pagos, para fins de cumprimento do
art. 16 da Lei Federal n°® 12.232/2010.

11.6.3. A CONTRATADA devera manter organizados e disponiveis a fiscalizagao
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da CONTRATANTE e dos 6rgaos de controle todos os documentos relacionados aos
recebimentos, pagamentos e repasses realizados no ambito do contrato,
assegurando a integral rastreabilidade dos recursos publicos.
11.6.4. Os registros e documentos financeiros relativos a execugao de cada
demanda publicitaria deverdo permitir a individualizagdo da CONTRATADA
responsavel, da agcdo ou campanha executada, dos fornecedores e veiculos
envolvidos e dos valores correspondentes.

12. DA FISCALIZAGAO E DA GESTAO CONTRATUAL

12.1. A execugao dos contratos decorrentes desta licitagdo sera acompanhada,
fiscalizada e gerida por servidores formalmente designados pela autoridade
competente da Prefeitura Municipal de Parnamirim/RN, observadas as disposi¢des
da Lei Federal n° 14.133/2021, deste Termo de Referéncia, do Edital e do Contrato
Administrativo.

12.2. A gestao contratual sera exercida por Gestor do Contrato, ao qual competira
0 acompanhamento administrativo da execugao contratual, a coordenagao das
atividades necessarias ao regular cumprimento do ajuste, a adogdo das
providéncias relacionadas a execugao financeira e o encaminhamento das medidas
administrativas cabiveis.

12.3. Afiscalizagao técnica sera exercida por Fiscal do Contrato, responsavel pelo
acompanhamento da execucdo dos servigos, verificagdo da conformidade das
entregas, avaliacdo da qualidade técnica das campanhas, conferéncia da
documentacdo apresentada e emissao do respectivo atesto para fins de
recebimento dos servigos.

12.4. Sempre que a natureza da demanda exigir conhecimento especializado, a
Administracdo podera designar equipe de apoio ou comissao técnica para auxiliar
o Gestor e o Fiscal do Contrato na analise das campanhas, pecas publicitarias,
planos de midia, produgdes audiovisuais, pesquisas, relatorios ou demais produtos
decorrentes da contratacio.

12.5. Compete ao Gestor do Contrato, sem prejuizo de outras atribuicoes
previstas na legislacao:

| —acompanhar a execucgéao global dos contratos;
Il — controlar a utilizag&do do limite financeiro anual da contratagao;

[l —acompanhar a distribuicdo das demandas entre as CONTRATADAS;
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IV — autorizar a abertura dos procedimentos internos de sele¢gdo das campanhas,
quando aplicavel;

V —acompanhar a execugao financeira do contrato;

VI — propor alteragdes contratuais legalmente cabiveis;

VIl — comunicar a autoridade competente eventuais irregularidades verificadas.
12.6. Compete ao Fiscal do Contrato:

| —acompanhar a execugéao técnica dos servigos;

Il — verificar a conformidade das entregas com o Briefing e a Ordem de Servico;
[l — solicitar corregdes, ajustes ou complementagoes;

IV —registrar ocorréncias durante a execugéao contratual;

V' — emitir o recebimento provisério e definitivo dos servigos;

VI - atestar as Notas Fiscais quando comprovada a regular execug¢ao contratual,
VIl — comunicar imediatamente ao Gestor quaisquer irregularidades verificadas.
12.7. As CONTRATADAS deverao franquear ao Gestor, ao Fiscal e aos 6érgaos
de controle interno e externo livre acesso aos documentos, informagdes, sistemas,
processos e registros relacionados a execugao contratual, sempre que solicitado.
12.8. Toda comunicacao relevante entre a Administracdo e as CONTRATADAS
devera ocorrer preferencialmente por meio eletrénico oficial, sem prejuizo da
lavratura de atas de reunido, termos de ocorréncia, relatérios técnicos, ordens de
servico e demais documentos destinados a adequada instrucdo do processo

administrativo.

12.9. As ocorréncias verificadas durante a execugao contratual serao registradas
em processo administrativo proprio, contendo, sempre que possivel:

| — descricao dos fatos;
Il — data da ocorréncia;

[l —identificacdo da campanha;
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IV — providéncias adotadas;
V — manifestacdo da CONTRATADA,
VI - conclusao da fiscalizacao.

12.10. Sempre que constatadas falhas na execucgao contratual, a CONTRATADA
sera formalmente notificada para apresentar justificativa ou promover a
regularizacédo das inconformidades, no prazo fixado pela Administracao, sem
prejuizo da aplicagao das sangdes cabiveis.

12.11. A fiscalizacdo exercida pela Administragdo nao exclui nem reduz a
responsabilidade exclusiva das CONTRATADAS pela perfeita execugcdo dos
servicos contratados, inclusive perante terceiros, permanecendo estas
integralmente responsaveis pelos atos praticados por seus empregados, prepostos,
fornecedores e demais pessoas envolvidas na execugao contratual.

12.12. Os atos de gestdo e fiscalizagdo deverdo observar os principios da
legalidade, motivagao, transparéncia, eficiéncia, segregagdo de funcoes,
rastreabilidade e controle, visando assegurar a adequada execugao dos contratos
e a protecao do interesse publico.

13. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

13.1. Sem prejuizo das demais obrigacgdes previstas no Termo de Referéncia, nos
respectivos contratos e na legislagao aplicavel, especialmente na Lei Federal n°
12.232, de 29 de abril de 2010, e, subsidiariamente, na Lei Federal n® 14.133, de
1° de abril de 2021, constituem obrigacdbes de cada CONTRATADA:

13.1.1. Executar os servigos de publicidade que Ihe forem regularmente
atribuidos, em conformidade com as disposi¢cdes do Termo de Referéncia, do
respectivo contrato, das autorizagbes expedidas pela CONTRATANTE e da
legislagao aplicavel a atividade publicitaria.

13.1.2. Manter, durante toda a execugao contratual, estrutura operacional e
equipe de atendimento com capacidade de atuagdo na Regiao Metropolitana de
Natal/RN, em condigcbes de assegurar atendimento continuo, tempestivo e
presencial as demandas da CONTRATANTE, sempre que necessario a adequada
execucao dos servicos.

13.1.3. A obrigacdo prevista no subitem anterior constitui requisito de
execugao contratual e devera ser atendida apos a celebragdo do contrato, néo
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sendo exigida das LICITANTES, como condigdo de participagao ou habilitacéo, a
comprovagao prévia de sede, filial, escritério ou estabelecimento empresarial
localizado na Regiao Metropolitana de Natal/RN.

13.14. A CONTRATADA podera definir livremente a forma de organizagao
de sua estrutura operacional e de sua equipe de atendimento, desde que
demonstre capacidade efetiva de cumprir os prazos, participar das reunides
presenciais e atender as demandas da CONTRATANTE nos termos estabelecidos
neste TR e no contrato.

13.1.5. Manter equipes de atendimento, planejamento, criacdo, midia,
produgdo e demais areas técnicas necessarias a execugado dos servigos, em
quantitativo e qualificagdo compativeis com a natureza, o volume e a complexidade
das demandas regularmente atribuidas a CONTRATADA.

13.2.Das Reunides de Acompanhamento e Atendimento

13.2.1. As CONTRATADAS deverao participar de reunides presenciais
periodicas na sede da CONTRATANTE ou em outro local situado no Municipio de
Parnamirim/RN por ela indicado, destinadas ao planejamento, alinhamento,
acompanhamento, avaliacao e aperfeicoamento da execugéo dos servigos.

13.2.2. Apos a celebracdo dos contratos, a CONTRATANTE e as
CONTRATADAS estabelecerao, de forma conjunta, calendario prévio de reunides
presenciais ordinarias, definindo sua periodicidade, datas e horarios, sem prejuizo
de posteriores ajustes decorrentes das necessidades da execugéo contratual.

13.2.3. O calendario de reunides presenciais ordinarias podera ser revisto ou
ajustado durante a vigéncia contratual, mediante comunicagao entre as partes,
sempre que necessario a adequada execugdo dos  servigos.

13.2.4. Sem prejuizo das reunides previstas no calendario ordinario, a
CONTRATANTE podera convocar as CONTRATADAS para reunides presenciais
extraordinarias, sempre que a natureza, a complexidade ou as circunstancias da
demanda exigirem alinhamento especifico.

13.2.5. As reunides presenciais extraordinarias serdao convocadas,
preferencialmente, com antecedéncia minima de 12 (doze) horas, mediante
comunicagao formal encaminhada ao preposto ou ao canal institucional indicado
pela CONTRATADA.

13.2.6. Em situagbes de urgéncia ou emergéncia, devidamente
caracterizadas pela necessidade de resposta imediata da comunicagao
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institucional, de protecdo do interesse publico ou de atendimento a fato
superveniente relevante, o prazo previsto no subitem anterior podera ser reduzido
pela CONTRATANTE, devendo a circunstancia ser registrada no respectivo meio
de convocagao.

13.2.7. Nas hipoteses previstas no subitem anterior,a CONTRATADA devera
adotar as providéncias necessarias ao atendimento da convocag&o no menor prazo
operacionalmente possivel, observadas a natureza e a urgéncia da demanda.

13.2.8. As reunides poderdo ser registradas em ata, memoria de reunido,
relatério ou outro meio formal definido pela CONTRATANTE, contendo, sempre que
pertinente, as deliberagdes adotadas, as responsabilidades atribuidas e os
respectivos prazos.

13.3.Dos Custos de Atendimento e Deslocamento

13.3.1. Correrao por conta exclusiva da CONTRATADA as despesas
inerentes a manutengao de sua estrutura operacional e de atendimento, inclusive
os custos de deslocamento de seus profissionais para participagdo nas reunides
presenciais e demais atividades ordinarias realizadas no Municipio de
Parnamirim/RN em decorréncia da execucao contratual.

13.3.2. As despesas referidas no subitem anterior constituem custos
operacionais da CONTRATADA e n&o ensejarao pagamento, ressarcimento ou
reembolso adicional pela CONTRATANTE.

13.3.3. O disposto neste item ndo se confunde com os valores regularmente
autorizados pela CONTRATANTE relativos a veiculagdo de publicidade ou a
contratagcao de fornecedores de bens e servigos especializados relacionados as
atividades complementares previstas no art. 2°, § 1°, da Lei Federal n°® 12.232/2010,
0S quais observarao a sistematica propria estabelecida na legislagao, no Termo de
Referéncia e no contrato.

13.4. Do Registro e da Rastreabilidade da Execugao

13.4.1. A CONTRATADA devera assegurar o registro das demandas,
autorizagdes, aprovagdes, entregas e demais atos relevantes relacionados a
execugao dos servigos, por meio de sistema eletrénico, e-mail institucional ou outro
instrumento formal definido pela CONTRATANTE.

13.4.2. Os registros deverao permitir a identificacdo da demanda, da data de
sua solicitagcado, das autorizagdes concedidas, dos responsaveis envolvidos e dos
prazos estabelecidos, de modo a assegurar a rastreabilidade da execugao
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contratual.

13.4.3. Nenhum servigo, produc¢ao, veiculagado ou contratagao de terceiro que
implique obrigacao financeira para a CONTRATANTE podera ser executado sem a
correspondente autorizagdo prévia, ressalvadas exclusivamente as hipoteses
expressamente disciplinadas no contrato e na legislagao aplicavel.

13.5.Da Execucéao e da Qualidade dos Servigos

13.5.1. Executar os servigos de acordo com as melhores praticas técnicas
aplicaveis a atividade publicitaria, observando as diretrizes da CONTRATANTE, as
normas profissionais pertinentes e as disposi¢des da Lei Federal n° 4.680, de 18
de junho de 1965, de seu regulamento e da Lei Federal n°® 12.232/2010.

13.5.2. Corrigir, refazer, ajustar ou substituir, as suas expensas e sem 6nus
adicional para a CONTRATANTE, os servigos, pegas, materiais ou produtos
publicitarios que apresentem erros, vicios ou desconformidades decorrentes de ato
ou omissao imputavel a CONTRATADA.

13.5.3. A obrigacao prevista no subitem anterior ndo abrangera erros ou
incorrecdes decorrentes exclusivamente de dados, informacdes ou conteudos
oficiais fornecidos ou expressamente validados pela CONTRATANTE, desde que
a CONTRATADA néo tenha contribuido para o erro e nao fosse tecnicamente
razoavel exigir sua prévia identificagao.

13.54. Cumprir os prazos estabelecidos pela CONTRATANTE para
execugao das demandas, observadas a natureza, a complexidade e a urgéncia dos
Servicos.

13.5.5. Comunicar imediatamente a CONTRATANTE qualquer circunstancia
que possa comprometer a qualidade, o prazo ou a regular execug¢ao dos servigos,
apresentando, quando cabivel, as medidas propostas para prevengao ou corregao
da ocorréncia.

13.6.Das Responsabilidades Operacionais, Trabalhistas e Empresariais

13.6.1. Arcar com os custos e despesas inerentes a sua estrutura empresarial
e ao cumprimento das obriga¢des que sejam de sua responsabilidade, ressalvados
os valores regularmente autorizados pela CONTRATANTE relativos a veiculagéo e
a contratagao de fornecedores de bens e servigos especializados, na forma da Lei
Federal n° 12.232/2010.

13.6.2. Manter, durante toda a execucdo contratual, as condicbes de
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habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagcdo, comunicando imediatamente a
CONTRATANTE qualquer fato superveniente capaz de afeta-las.

13.6.3. Responsabilizar-se pela organizagao, direcdo e supervisao de seus
profissionais e colaboradores, observando integralmente a legislagao trabalhista,
previdenciaria, fiscal, comercial e de seguranca do trabalho aplicavel.

13.6.4. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais decorrentes da execugao do contrato, observados os limites e
as responsabilidades estabelecidos na legislagao aplicavel.

13.6.5. Responder pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou
a terceiros em decorréncia de sua culpa ou dolo na execugado do contrato, ndo
sendo a fiscalizacao exercida pela Administragao causa de exclusao ou redugao de
sua responsabilidade, nos termos da legislagao aplicavel.

13.6.6. Adotar as providéncias legalmente exigidas em caso de acidente de
trabalho envolvendo seus empregados, prepostos ou profissionais sob sua
responsabilidade.

13.6.7. Observar as normas de identificacdo, acesso, seguranga e
permanéncia vigentes nas dependéncias da CONTRATANTE.

13.7.Do Sigilo, da Protecdo das Informagcdes e dos Dados Pessoais

13.7.1. Guardar sigilo sobre informagdes classificadas, restritas, estratégicas
ou ainda nao divulgadas oficialmente as quais tenha acesso em razdo da execugao
contratual, utilizando-as exclusivamente para o cumprimento das obrigagdes
assumidas.

13.7.2. Adotar medidas adequadas para impedir 0 acesso, uso, divulgagao
ou compartilhamento nao autorizado das informacgdes referidas no subitem anterior
por seus empregados, prepostos, colaboradores ou terceiros sob sua
responsabilidade.

13.7.3. Observar a legislacao aplicavel a protecéo de dados pessoais sempre
que, no ambito da execugao contratual, houver acesso ou tratamento de dados
pessoais por conta da CONTRATANTE.

13.7.4. A obrigacao de sigilo ndo alcanga informagdes de natureza publica,
oficialmente divulgadas ou cuja publicidade decorra de determinacgao legal, judicial

ou administrativa competente.

13.8. Do Preposto

Assinado por 1 pessoa: SNEECERNRIRARFONIEAGIIWARA LOPES

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://parnamirim.1doc.com.br/verificacao/9RIB-330B-3A5EE-4483% e informe o codigo BRAIB-330B-FALE-4833

&



-
“va PARNAMIRIM 5
“ PREFEITURA DO POVO
13.8.1. Cada CONTRATADA devera indicar formalmente preposto com
poderes e capacidade operacional suficientes para representa-la perante a
CONTRATANTE durante a execucgao do contrato.

13.8.2. Compete ao preposto:

a) centralizar o relacionamento operacional e contratual com a CONTRATANTE;
b) receber, acompanhar e coordenar internamente as demandas regularmente
encaminhadas a CONTRATADA,;

c) acompanhar os prazos e as entregas relativas aos servigos atribuidos a
CONTRATADA;

d) coordenar as equipes da CONTRATADA envolvidas na execugao dos servigos;
e) participar das reunides ordinarias e extraordinarias convocadas pela
CONTRATANTE, sem prejuizo da participagcdo dos demais profissionais cuja
presenca seja necessaria em razao da matéria tratada;
f) prestar os esclarecimentos solicitados pelo gestor, fiscal ou fiscais do contrato;
g) comunicar imediatamente qualquer ocorréncia capaz de comprometer a
execucao dos servicos;

h) adotar as providéncias necessarias a corre¢ao de falhas ou desconformidades
imputaveis a CONTRATADA;

i) assegurar a adequada comunicagcao das deliberacbes e orientagcbes da
CONTRATANTE as equipes responsaveis pela execugdo dos servigos.

13.8.3. A substituicdo do preposto devera ser formalmente comunicada a
CONTRATANTE, sem prejuizo da continuidade do atendimento e da execugéao
contratual.

13.9. Da Substituicao de Profissionais

13.9.1. CONTRATADA devera substituir profissional envolvido na execugao
dos servigos quando houver solicitacdo fundamentada da CONTRATANTE em
razao de:

a) desempenho incompativel com as obrigagdes contratuais;

b) descumprimento reiterado de prazos ou orientagdes regularmente expedidas;
c) violagdo das normas de acesso, seguranga, sigilo ou conduta aplicaveis;
d) comportamento inadequado no relacionamento com agentes publicos, terceiros
ou demais envolvidos na execucgao contratual; ou

e) atuacdo que cause prejuizo comprovado a regular execugcdo dos servigos.

13.9.2. A substituicdo sera realizada no prazo estabelecido pela
CONTRATANTE, compativel com a natureza da fungao exercida e com a urgéncia
da situacao, devendo a CONTRATADA adotar medidas destinadas a assegurar a
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continuidade dos servigos.

13.9.3. A solicitagcao de substituicdo de profissional ndo implicara ingeréncia
da CONTRATANTE na gestdo empresarial ou trabalhista da CONTRATADA,
limitando-se aos efeitos da atuagao do profissional sobre a execug¢ao do contrato
administrativo.

13.10. Da Fiscalizagdo Contratual

13.10.1. A CONTRATADA devera submeter-se ao acompanhamento e a
fiscalizagdo da execugao contratual exercidos pelo gestor, pelo fiscal ou pelos
fiscais formalmente designados pela CONTRATANTE, no ambito de suas
respectivas atribuigdes.

13.10.2. A CONTRATADA devera prestar os esclarecimentos, apresentar os
documentos e atender as determinagdes regularmente expedidas pelos agentes
responsaveis pela gestdo e fiscalizagao contratual, nos prazos estabelecidos.

13.10.3. A fiscalizagao exercida pela CONTRATANTE nao exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA pela adequada execugao dos servigos e pelo
cumprimento das obriga¢des assumidas.

13.10.4. A CONTRATADA devera comunicar a fiscalizagao qualquer fato ou
circunstancia relevante relacionada a execucido contratual e colaborar com as
medidas necessarias a adequada instru¢cao dos registros de acompanhamento do
contrato.

14. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

14.1. Sem prejuizo das demais obrigagdes previstas neste Termo de Referéncia,
no contrato e na legislagcao aplicavel, especialmente na Lei Federal n® 12.232, de
29 de abril de 2010, e, subsidiariamente, na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021, constituem obrigacdes da CONTRATANTE:
Designar formalmente o gestor do contrato, o fiscal ou os fiscais responsaveis pelo
acompanhamento e fiscalizagcdo de sua execugdo, bem como seus respectivos
substitutos, observadas as atribuicdes e competéncias definidas na legislacéo e na
regulamentagao municipal aplicavel.

14.2. Substituir, quando necessario, o gestor, os fiscais ou seus substitutos,
mediante ato da autoridade competente, dando ciéncia as CONTRATADAS.

14.3. Acompanhar e fiscalizar a execugcdo dos contratos, verificando o
cumprimento das obrigacdes assumidas pelas CONTRATADAS e a conformidade
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dos servigos executados com as condigdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, nas propostas e nos respectivos contratos.

14.4. Registrar as ocorréncias relacionadas a execugao contratual e determinar
as providéncias necessarias a regularizacdo de falhas, vicios, defeitos ou
desconformidades constatadas, fixando prazo razoavel para seu saneamento,
quando cabivel. 14.1.5. Fornecer as CONTRATADAS, em tempo habil, as
informagdes, os dados, os documentos, as diretrizes institucionais e os demais
elementos de que dispuser e que sejam necessarios a adequada execugao dos
servigos.

14.5. Responsabilizar-se pela validacéao institucional das informacdes, dos dados
administrativos, dos conteudos oficiais e das diretrizes fornecidos as
CONTRATADAS para utilizagdo na elaboragao das agbdes de publicidade, sem
prejuizo da responsabilidade técnica das agéncias pela adequada execucgéo dos
servigos que Ihes competirem.

14.6. Comunicar formalmente as CONTRATADAS as instrugbes, diretrizes,
procedimentos, decisbes e demais informagdes relevantes a execugao dos
contratos.

14.7. Autorizar previamente a execugao das campanhas, agdes, pecgas, materiais,
producgdes, veiculagdes e demais servigos que impliquem obrigacao financeira para
a CONTRATANTE, observados os procedimentos estabelecidos no Termo de
Referéncia e nos contratos.

14.8. Analisar e manifestar-se sobre os planos, estratégias, campanhas, pecas,
materiais, orcamentos e demais solugdes submetidas pelas CONTRATADAS,
aprovando-os ou indicando, de forma fundamentada, as adequagdes necessarias
a sua execugao.

14.9. Examinar, nos termos da Lei Federal n°® 12.232/2010, os orcamentos,
cotagdes, justificativas e demais documentos relativos a contratacdo de
fornecedores de bens e servigos especializados e a utilizagdo de veiculos de
divulgacao, adotando as providéncias de controle e fiscalizagao cabiveis.

14.10. Conferir a documentacao apresentada pelas CONTRATADAS para fins de
medicgao, liquidagcao e pagamento, inclusive os comprovantes relativos aos servigos
executados por fornecedores especializados, veiculos de divulgacao e demais
terceiros, assegurando a transparéncia e a rastreabilidade das despesas realizadas
por conta da CONTRATANTE.

14.11. Efetuar os pagamentos devidos pelos servigos efetivamente executados,
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previamente autorizados, regularmente medidos, comprovados e atestados,
observados os prazos, as condi¢gdes e a ordem cronoldgica estabelecidos no Termo
de Referéncia, nos contratos e na legislacao aplicavel.

14.12. Liberar para pagamento a parcela incontroversa da obrigagdo, nos casos
de controvérsia sobre a execugado do objeto quanto a dimens&o, qualidade ou
quantidade, observadas as condigbes previstas no art. 143 da Lei Federal n°
14.133/2021.

14.13. Manter as condi¢gdes administrativas e orgcamentarias necessarias a
execugao dos contratos, observadas as dotagdes consignadas e as regras de
execucgao orcamentaria e financeira aplicaveis.

14.14. Apurar eventuais infragdes administrativas e aplicar, quando cabiveis, as
sangdes previstas neste TR, nos contratos e na legislagao aplicavel, mediante
processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa.

14.15. Cumprir e fazer cumprir as obriga¢des de transparéncia e publicidade
relativas a execugao dos contratos de servigos de publicidade, na forma da Lei
Federal n® 12.232/2010 e da legislacao aplicavel.

14.16. Abster-se de solicitar ou autorizar a execug¢ao, no ambito dos contratos
decorrentes desta licitagcao, de atividades estranhas ao objeto definido no art. 2° da
Lei Federal n° 12.232/2010, especialmente servigos de assessoria de imprensa,
comunicacgao e relagdes publicas ou atividades destinadas a realizagdo de eventos
festivos de qualquer natureza.

14.17. Prestar as CONTRATADAS os esclarecimentos necessarios a execugao
dos servigos e decidir, em prazo compativel com a natureza e a urgéncia das
demandas, as questdes submetidas a apreciagao da Administragao.

14.18. Adotar as demais providéncias necessarias a adequada gestao, fiscalizagao

e execucgao dos contratos, observados os principios da legalidade, impessoalidade,
eficiéncia, transparéncia, economicidade e interesse publico.

15. DA HABILITAGAO
15.1. Qualificagéo Técnica

15.2.Comprovagao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, com o objeto da licitagdo, mediante a apresentacgao
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de 2 (dois) atestados de capacidade técnica, exclusivamente em nome da
LICITANTE, expedidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que
atestem que a LICITANTE prestou as declarantes servigcos compativeis com os do
objeto da Concorréncia.

15.3. Copia do certificado de qualificagcado técnica de funcionamento obtido junto ao
Conselho Executivo das Normas- Padrao — CENP (Paragrafo 1° do artigo 4° da Lei
12.232/10).

15.4. Apresentar Registro da LICITANTE na Associacao Brasileira de Agéncias e
Propaganda, e/ou no sindicato de classe no estado da matriz da LICITANTE. Caso
inexista o referido Sindicato, supre-se por declaracdo de registro da Federagao
Nacional das Agéncias de Propaganda — FENAPRO.

15.5. Da Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista

15.5.1. A habilitagcao fiscal, social e trabalhista sera comprovada mediante
apresentacao dos seguintes documentos:

a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;
b) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede da LICITANTE, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

c) prova de regularidade perante a Fazenda Federal, mediante certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, na forma da legislacao vigente;

d) prova de regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da
LICITANTE;

e) prova de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
LICITANTE;

f) prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico —
FGTS;

g) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante apresentagcao de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, ou
certidao positiva com efeitos de negativa;

h) declaragdo de cumprimento do disposto no art. 7°, inciso XXXIII, da Constituicao
Federal, nos termos do art. 68, inciso VI, da Lei Federal n° 14.133/2021.

15.5.2. Serao aceitas certiddes positivas com efeitos de negativas, nos casos
legalmente admitidos.

15.5.3. As microempresas e empresas de pequeno porte deverédo apresentar
toda a documentagdo exigida para comprovagdo da regularidade fiscal e
trabalhista, ainda que esta apresente alguma restrigao.
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15.54. Havendo restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal ou
trabalhista de microempresa ou empresa de pequeno porte, sera assegurado o
prazo de 5 (cinco) dias uteis, contado da declaragdo da LICITANTE como
vencedora do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da Administragao,
para regularizagdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito e
emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao
negativa, na forma do art. 43 da Lei Complementar n°® 123/2006.

15.5.5. A nao regularizagdo da documentagao no prazo previsto no subitem
anterior implicara decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes
legalmente cabiveis, facultada a Administracdo a convocagao das LICITANTES
remanescentes, observada a ordem de classificagao.

15.6. Da Qualificagdo Econémico-Financeira

15.6.1. A qualificacdo econdmico-financeira sera comprovada mediante
apresentacao dos seguintes documentos:

a) certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede da
LICITANTE;

b) balango patrimonial, demonstracdo de resultado do exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei;

c) comprovacao da boa situagao financeira da LICITANTE mediante obtencao dos
indices de Liquidez Corrente — ILC, Liquidez Geral — ILG e Grau de Endividamento
— GE, calculados com base nas demonstragdes contabeis apresentadas.

15.6.2. Os indices econdbmico-financeiros serao calculados de acordo com as
seguintes formulas:

ILC=AC/PC

Onde:

ILC = indice de Liquidez Corrente;
AC = Ativo Circulante;

PC = Passivo Circulante.

ILG = (AC + RLP)/ (PC + PNC)
Onde: ILG = indice de Liquidez Geral;
AC = Ativo Circulante;

RLP = Realizavel a Longo Prazo;

PC = Passivo Circulante;

PNC = Passivo Nao Circulante.
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GE = (PC + PNC) / AT

Onde:

GE = Grau de Endividamento;

PC = Passivo Circulante;

PNC = Passivo Nao Circulante;

AT = Ativo Total.

15.6.3. Sera considerada em boa situagdo econdmico-financeira a
LICITANTE que apresentar, cumulativamente:

a) ILC igual ou superior a 1,00;

b) ILG igual ou superior a 1,00; e

c) GE igual ou inferior a 1,00.

15.6.4. A exigéncia e os valores dos indices econémico-financeiros previstos
neste TR deverao estar justificados no processo licitatério, mediante demonstragao
de sua adequacao e pertinéncia com o objeto e os riscos da contratagdo, nos
termos do art. 69, § 5° da Lei Federal n° 14.133/2021.

15.6.5. Os documentos referidos no subitem 13.5.1, alinea “b”, limitar-se-ao
ao ultimo exercicio social no caso de pessoa juridica constituida ha menos de 2
(dois) anos.

15.6.6. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao
atender as exigéncias de habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balango de abertura, na forma do art. 65, § 1°, da Lei Federal n°
14.133/2021.

15.6.7. A existéncia de recuperagao judicial ou extrajudicial ndo acarretara,
por si sO, a inabilitacdo automatica da LICITANTE, devendo sua qualificagao
econOmico-financeira ser aferida com base nos documentos e critérios
estabelecidos neste TR e na legislacao aplicavel.

15.7.Das Declaragdes

15.7.1. A LICITANTE devera apresentar, juntamente com os documentos de
habilitagcao:

a) declaracao de que atende aos requisitos de habilitagao e de que respondera pela
veracidade das informacoes prestadas, na forma da lei;
b) declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas;

c) declaragao de cumprimento do disposto no art. 7°, inciso XXXIII, da Constituicdo
Federal;

Assinado por 1 pessoa: SNEECERNRIRARFONIEAGIIWARA LOPES

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://parnamirim.1doc.com.br/verificacao/9RIB-330B-3A5EE-4483% e informe o codigo BRAIB-330B-FALE-4833

&



:: PARNAMIRIM 257

PREFEITURA DO POVO

d) declaragao de inexisténcia de fatos impeditivos a habilitagdo, comprometendo-
se a comunicar a Administracdo eventual fato  superveniente;
e) quando aplicavel, declaragdo de enquadramento como microempresa ou
empresa de pequeno porte, para fins de fruigdo do tratamento favorecido previsto
na Lei Complementar n° 123/2006.

15.7.2. As declaragdes poderdo ser apresentadas conforme os modelos
constantes dos Anexos do Edital, admitida a utilizagdo de documento proprio da
LICITANTE, desde que contenha integralmente as informagbdes exigidas.

16. DA GARANTIA
16.1. Nao sera exigida garantia de execugao contratual das CONTRATADAS.

16.2. A dispensa da garantia considera a modelagem especifica da contratagao,
caracterizada pela adjudicacdo do mesmo objeto a 2 (duas) agéncias de
propaganda, sem segregacao em itens ou contas publicitarias, pela inexisténcia de
valor individual previamente reservado a cada CONTRATADA e pela submissao
dos contratos a um unico limite financeiro global compartilhado.

16.3. A inexisténcia de garantia contratual ndo afasta a responsabilidade das
CONTRATADAS pelo integral cumprimento das obrigacbes assumidas, pela
reparagao dos danos causados e pela incidéncia das san¢gdes administrativas e
demais consequéncias previstas neste Edital, nos contratos e na legislagao
aplicavel.

17. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

17.1.Constitui infragdo administrativa a pratica, pela LICITANTE ou
CONTRATADA, das condutas previstas no art. 155 da Lei Federal n°® 14.133/2021,
sem prejuizo de outras infragdes expressamente previstas neste TR e na legislagao
aplicavel.

17.2. A LICITANTE ou CONTRATADA que praticar infracdo administrativa ficara
sujeita, observada a natureza e a gravidade da conduta, as seguintes sancoes:

a
b
c
d

adverténcia;

multa;

impedimento de licitar e contratar; e

declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

S~— N N S

17.3. Na aplicacao das sancgdes serao considerados:
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a) a natureza e a gravidade da infragao cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos causados a Administragao Publica; e
e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagcdes dos 6rgaos de controle.

17.4. A sancdo de adverténcia sera aplicada exclusivamente pela infragao
administrativa de inexecugado parcial do contrato, quando nao se justificar a
imposi¢ao de penalidade mais grave, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

17.5. O atraso injustificado na execugao de servigo, entrega ou obrigagao
contratual sujeitara a CONTRATADA a multa moratéria de 0,1% (um décimo por
cento) por dia de atraso, incidente sobre o valor da parcela inadimplida ou
executada em atraso, limitada a 10% (dez por cento) da respectiva base de calculo.

17.6. A inexecucgao total do contrato podera sujeitar a CONTRATADA a multa
compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor das obrigagdes inadimplidas
que caracterizem a inexecucgao total, sem prejuizo das demais sangdes legalmente
cabiveis.

17.7. A inexecugdao parcial podera sujeitar a CONTRATADA a multa
compensatoéria de 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela inadimplida, sem
prejuizo das demais sangdes legalmente cabiveis.

17.8. Quando a obrigacdo inadimplida ndo possuir expressao financeira
individualizada, a base de calculo da multa sera definida de forma motivada pela
Administragcédo, considerando o valor da agao publicitaria, servico ou conjunto de
obrigagdes diretamente relacionado a infragao, vedada a utilizagdo automatica do
valor global de R$ 7.900.000,00 como base de célculo.

17.9. A recusa injustificada da LICITANTE adjudicataria em assinar o contrato ou
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo caracterizara infragdo administrativa, sujeitando-a as sancoes
previstas na Lei Federal n° 14.133/2021 e neste TR, apds regular processo
administrativo.

17.10. A aplicagao de multa moratéria ndo impedira que a Administragéo a converta
em compensatodria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagao
cumulada de outras sancgdes previstas na Lei Federal n° 14.133/2021, quando
configurada a correspondente hipétese legal.
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17.11. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declaragcédo de
inidoneidade para licitar ou contratar serao aplicadas nas hipoteses e pelos prazos
previstos no art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021.

17.12. A aplicacdo das sancgbes observara o processo administrativo, a
competéncia da autoridade responsavel e os procedimentos previstos nos arts. 157
a 160 da Lei Federal n°® 14.133/2021, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

17.13. As sancgdes previstas neste TR poderao ser aplicadas cumulativamente com
a multa, quando legalmente cabivel.

17.14. A aplicacdo das sangbes nao exclui a obrigagao de reparacao integral do
dano causado a Administragdo Publica.

17.15. Os débitos decorrentes de multas e indenizagdes poderao ser compensados
com valores devidos pela CONTRATANTE a CONTRATADA ou cobrados pelos
meios legalmente admitidos, observada a legislagao aplicavel.

18. DO REAJUSTE, DA REVISAO E DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-
FINANCEIRO

18.1. Do Reajuste

18.1.1. Os precos e valores relativos as parcelas remuneratoérias diretamente
submetidas a reajuste somente poderao ser reajustados apos o interregno minimo
de 1 (um) ano, contado da data do orgamento estimado da contratacao, observada
a legislacao aplicavel.

18.1.2. O indice de reajuste aplicavel serd o indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo — IPCA, devendo constar no Contrato a ser assinado, e devera
guardar pertinéncia com a natureza dos custos efetivamente sujeitos a atualizagao.

18.1.3. Nao sera admitida a aplicagdo cumulativa de indice geral de reajuste sobre
parcela remuneratéria ou componente de custo que ja possua mecanismo proprio
de atualizacdo periddica previsto no Termo de Referéncia, no contrato ou em
referencial de pregos expressamente adotado pela contratagdo, quando a
cumulagéao resultar em dupla atualizagao econémica do mesmo componente.

18.1.4. Os custos internos da agéncia referenciados em tabela de pregos ou
custos expressamente adotada pela contratagdo observardao a sistematica de
atualizagcao especificamente definida no Termo de Referéncia e no contrato,
vedada a incidéncia cumulativa de outro indice de reajuste sobre o mesmo
componente, salvo demonstragdo técnica de que os mecanismos alcangam
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parcelas econdmicas distintas.

18.1.5. A atualizacdo dos valores de veiculos de divulgacao, fornecedores de
bens e servicos especializados e demais terceiros observara as condig¢des
efetivamente praticadas, os procedimentos de contratacdo, negociagao e
comprovacao previstos na Lei Federal n°® 12.232/2010, no Termo de Referéncia e
no contrato, ndo se confundindo com o reajuste da remuneragao propria da
CONTRATADA.

18.1.6. O reajuste ndo se confunde com o restabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro previsto no item 17.2.

18.2. Da Revisao e do Reequilibrio Econédmico-Financeiro

18.2.1. O equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato sera preservado
durante toda a sua execucédo, podendo ser restabelecido quando comprovada a
ocorréncia de fatos imprevisiveis, previsiveis de consequéncias incalculaveis, caso
fortuito, forga maior, fato do principe ou fato da Administragao, capazes de alterar
substancialmente os encargos originalmente assumidos pela CONTRATADA.

18.2.2. O pedido de revisdo ou reequilibrio econémico-financeiro devera ser
formalmente apresentado pela CONTRATADA, devidamente instruido com
documentos que demonstrem:

| —a ocorréncia do fato superveniente;

Il — o nexo causal entre o evento e o desequilibrio alegado;

Il — a efetiva repercussdo econdmico-financeira sobre o contrato;

IV —a memodria de céalculo demonstrativa do impacto financeiro.

18.2.3. A simples variagao ordinaria dos custos inerentes a atividade econémica
da CONTRATADA néao constitui fundamento para concessao de reequilibrio
econdmico-financeiro, devendo o pedido demonstrar efetiva ruptura da equacéao
econdmico-financeira originalmente pactuada.

18.24. A analise do pedido sera realizada pela Administracdo mediante
manifestacdo técnica e juridica, podendo ser solicitadas informacgdes
complementares sempre que necessarias a adequada instrucdo do processo
administrativo.

18.3. Disposicoes Gerais

18.3.1. A concessao de reajuste, revisao ou reequilibrio econdmico-financeiro
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dependera de decisdo motivada da autoridade competente, observadas as
disposicoes da Lei Federal n° 14.133/2021, deste Termo de Referéncia e do
Contrato Administrativo.

18.3.2. A eventual concessao de reajuste ou reequilibrio ndo altera as demais
clausulas contratuais nem afasta a obrigatoriedade de manutencao das condi¢des
de habilitacdo e de execugao assumidas pela CONTRATADA.

19. DA GESTAO DE RISCOS CONTRATUAIS

19.1. A gestao dos riscos inerentes a execugao contratual sera realizada de forma
continua pela CONTRATANTE, por intermédio do Gestor e do Fiscal do Contrato,
com o objetivo de prevenir ocorréncias que possam comprometer a regular
execugao dos servigos, a continuidade da contratagao, a qualidade das campanhas
institucionais e a adequada aplicagao dos recursos publicos.

19.2. A identificagdo, avaliagdo, tratamento e monitoramento dos riscos
observarao os principios da prevencgao, eficiéncia, economicidade, transparéncia,

continuidade do servigo publico e gestao por resultados.

19.3. Sem prejuizo de outros riscos identificados durante a execug¢ao contratual,
serao objeto de acompanhamento permanente, dentre outros:

| — atraso na execugao das campanhas;

Il — descumprimento dos prazos estabelecidos;

[l —indisponibilidade da equipe técnica da CONTRATADA;
IV —falhas na produgao ou na veiculagao das campanhas;

V - utilizacdo inadequada dos recursos publicos destinados a publicidade
institucional;

VI —descumprimento das normas legais aplicaveis a publicidade governamental,
VIl —interrupgao da prestagao dos servigos;

VIl - falhas de comunicagao entre a Administragcao e as CONTRATADAS;

IX —riscos relacionados a protecédo de dados, direitos autorais e uso de imagem;

X —riscos decorrentes da inexecugao parcial ou total do contrato.
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19.4. Identificado risco capaz de comprometer a execugao contratual, a
CONTRATANTE podera adotar, conforme o caso, medidas preventivas, corretivas
ou mitigadoras, incluindo notificagdes, recomendagbes técnicas, revisao de
procedimentos internos, refor¢o da fiscalizagao, redistribuicdo de demandas entre
as CONTRATADAS, quando cabivel, e demais providéncias admitidas pela
legislacao e pelo Contrato Administrativo.

19.5. As CONTRATADAS deverdao colaborar com a gestdo dos riscos
contratuais, comunicando imediatamente a CONTRATANTE quaisquer situag¢des
que possam comprometer a execucdo dos servicos ou afetar a regularidade da
contratagao, propondo, sempre que possivel, medidas mitigadoras.

19.6. A adogao de medidas de gerenciamento de riscos pela Administragdo nao
exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA pela perfeita execugao do
objeto contratado.

20. DAS DISPOSICOES FINAIS

20.1. O presente Termo de Referéncia constitui parte integrante e indissociavel do
procedimento licitatorio, devendo ser interpretado em conjunto com o Edital, seus
anexos, as Propostas Técnica e Comercial apresentadas pelas licitantes
vencedoras e o futuro Contrato Administrativo, formando um conjunto uUnico e
harmonico de normas destinadas a disciplina da contratagao.

20.2. Na hipotese de divergéncia meramente formal entre os documentos da
contratagao, buscar-se-a sua interpretacao sistematica e harménica, observando-
se o interesse publico, a finalidade da contratagao, os principios da Administragcao
Publica e a legislagao aplicavel.

20.3. Os casos omissos serao resolvidos pela autoridade competente,
observadas as disposi¢cdes da Lei Federal n°® 12.232/2010, da Lei Federal n°
14.133/2021, da Lei Federal n°® 4.680/1965, das Normas-Padrdo da Atividade
Publicitaria expedidas pelo Conselho Executivo das Normas-Padrao — CENP, da
legislagao correlata e dos principios gerais do Direito Administrativo.

20.4. A Administragdo podera expedir orientagdes, normas complementares,
modelos padronizados, manuais operacionais e demais instrumentos destinados a
disciplinar procedimentos internos relacionados a gestao, fiscalizagdo e execugéao
contratual, desde que nao impliquem alteragao do objeto contratado, modificagédo
das condic¢des da licitacdo ou prejuizo aos direitos da CONTRATADA.

20.5. A eventual nulidade, invalidade ou inaplicabilidade de qualquer disposigao
deste Termo de Referéncia nao prejudicara a validade das demais clausulas, que
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permanecerao plenamente eficazes, desde que preservada a finalidade da
contratagao e o interesse publico.

20.6. Durante toda a execugao contratual, as partes deverdo observar os
principios da boa-fé objetiva, da cooperacao, da transparéncia, da eficiéncia, da
motivagao dos atos administrativos, da seguranca juridica e da busca permanente
pela obtencédo da proposta mais vantajosa para a Administragdo Publica.

20.7. A celebragao do Contrato Administrativo implicara ciéncia e concordancia
da CONTRATADA com todas as disposicoes constantes deste Termo de
Referéncia, do Edital, de seus anexos e da legislagao aplicavel, obrigando-se ao fiel
cumprimento de todas as condigbes estabelecidas para a execugdo do objeto
contratado.

Angélica Hipolito de Oliveira Lopes
Diretora Especial de Comunicacgéao
Mat: 92.630
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