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MINUTA EDITAL PREGAO ELETRONICO PARA SERVIGO

O MUNICIPIO DE CERRO CORA/RN, TORNA PUBLICO, PARA CONHECIMENTO DOS INTERESSADOS, QUE A PREFEITURA
MUNICIPAL, POR MEIO DA(S) SECRETARIA(S) ABAIXO RELACIONADA(S), SEDIADA NO ENDERECO PRACA TOMAZ PEREIRA, 01 —
CENTRO — CERRO CORA/RN — CEP: 59.395-000, REALIZARA LICITAGAO NA MODALIDADE PREGAO, NA FORMA ELETRONICA, COM
CRITERIO DE JULGAMENTO MENOR PRECO POR LOTE, NOS TERMOS DA LEI FEDERAL N2 14.133, DE 2021, DECRETO MUNICIPAL
N2 408/2023-GP, LC N2 123/06, E DEMAIS LEGISLAGAO APLICAVEL E, AINDA, DE ACORDO COM AS CONDIGOES ESTABELECIDAS
NESTE EDITAL.

L ) GABINETE DO PREFEITO SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO. DEMAIS
ORGAO(S) INTERESSADO(S): SECRETARIAS

DATA E HORA DE INfCIO DAS PROPOSTAS: DIA__/ /2025AS_ H:00 (HORARIO DE BRASILIA).

DATA E HORA LIMITE PARA IMPUGNAGAO E PEDIDO DE ESCLARECIMENTO: | DIA _ / /2025 AS__H:59M (HORARIO DE BRASILIA).

DATA E HORA FINAL DAS PROPOSTAS: DIA__/ /2025AS_ H:00 (HORARIO DE BRASILIA).

DATA DE ABERTURA DAS PROPOSTAS SESSAO PUBLICA: DIA __/_ /2025AS __H:00 (HORARIO DE BRASILIA).

LOCAL: www.portaldecompraspublicas.com.br

MODO DE DISPUTA: ABERTO

DAS CONDICOES ESPECIFICAS DO EDITAL:

1. DO OBIJETO:

1.1. O objeto da presente licitagio é a CONTRATACAO DE UMA EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO
DOCUMENTAL, GUARDA E TRATAMENTO ARQUIVISTICO, DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS, TRATAMENTO DAS IMAGENS,
RECONHECIMENTO DOS CARACTERES, CLASSIFICACAO DE IMAGENS DIGITALIZADAS, INSERCAO EM SISTEMA ELETRONICO DE
INFORMAGCAO DE ACESSO WEB E/OU LINK PARA ACESSO EM SERVIDOR COM ARMAZENAMENTO DO ACERVO EM NUVEM, COM
DEFINICAO DE ROTINAS DE BUSCA E RECUPERACAO DOS DOCUMENTOS DIGITALIZADOS E TRANSFERENCIA DE ACERVO PARA AS
INSTALACOES DA CONTRATADA, OU SEJA, INDEXAGAO EM LICENCA DE SOFTWARE DE APLICATIVO COM ARMAZENAMENTO E
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS (GED); DESTRUICAO SEGURA DOS DOCUMENTOS INSERVIVEIS COM
PROCESSO DE FRAGMENTAGCAO TOTAL, PARA ATENDER AS DEMANDAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CERRO CORA/RN,
ATRAVES DE CONTRATO SOB AJURISDICAO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, conforme condi¢des, quantidades
e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

1.2. Alicitagdo sera em Unico lote, conforme tabela constante do Termo de Referéncia.

2. DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO:

2.1. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta licitacdo, e que
estejam com Credenciamento regular no PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS.

2.2. Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores
individuais nos termos do artigo 16 da Lei Federal n2 14.133, de 2021 e da Lei Complementar n2 123, de 2006.

3. DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS A HABILITAGAO DOS PARTICIPANTES:

3.1. HABILITACAO JURIDICA:

3.1.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

3.1.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio: www.portaldoempreendedor.gov.br;

3.1.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto
ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatdério de seus administradores;

3.1.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no
caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;
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3.1.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

3.1.6. Nocaso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que
trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 1971;

3.1.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de autorizacdo;

3.1.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as altera¢es ou da consolidagdo respectiva.

3.2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

3.2.1. CNPJ - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
3.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

3.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

3.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

3.2.5. Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa conjunta junto aos Tributos Estaduais,
emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde a empresa for sediada;

3.2.6. Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certiddo Negativa junto aos Tributos Municipais, emitida
pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a empresa for sediada;

3.2.7. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto licitatério, devera comprovar tal
condicdo mediante declaragdo da Fazenda Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

3.2.8. Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou empresa de pequeno porte devera
apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacado de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restricao, sob pena de inabilitacdo.

3.2.9. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do
edital.

3.2.10.Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte,
e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada
para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ap0ds a declaracdo do vencedor, comprovar a regularizagédo. O prazo podera ser prorrogado
por igual periodo, a critério da administragdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacdo de justificativa.
3.2.11.A ndo-regularizagdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a inabilitagdo do licitante, sem
prejuizo das sancdes previstas neste Edital, sendo facultada a convocagdo dos licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo. Se, na ordem de classificacdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
com alguma restricdo na documentacao fiscal e trabalhista, serd concedido o mesmo prazo para regularizagdo.

3.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

3.3.1. Certiddo Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, datado dos ultimos 30 (trinta) dias, ou
que esteja dentro do prazo de validade expresso na prépria Certid3o.

3.4. QUALIFICACAO TECNICA:

3.4.1. Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado para comprovacdo de
aptiddo no desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagdo.
3.4.2. Objetivando o julgamento da documentacdo de qualificacdo técnica, considera (m) -se compativel (eis) o (s) atestado (s)
que expressamente certifique (m) que a licitante tenha executado ou esteja executando, no minimo, 30% (trinta por cento) da
qguantidade total do item licitado

3.4.3. Aempresa licitante poderd comprovar a execugdo de 30% do objeto a ser licitado, através do somatdrio de atestados de
capacidade técnica dos servicos prestados a outros drgdos e/ou entidades.
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3.4.4. Certifica-se como pertinente e compativel as necessidades das caracteristicas do (s) atestado (s) que em sua
individualidade ou soma, contemplem caracteristicas iguais ou semelhantes as descritas no objeto principal desta licitagdo.
3.4.5. Possuira 1 (um) profissional de nivel superior na drea de biblioteconomia e/ou arquivista, habilitado na 4rea de gestdo
documental, com comprovada qualificacdo académica. pertencente ao quadro da empresa

3.4.6. Possuira 1 (um) profissional na area de Tecnologia da Informacdo, pertencente ao quadro da empresa.

3.4.7. Apresentar CERTIFICAGCAO para tratamento de dados pessoais sensiveis em conformidade com a Lei n2 13.709/2018, Lei
Geral de Protecdo de Dados (LGPD), considerando a natureza da prestacdo dos servicos envolvidos nesta contratagéao.

3.4.8. Apresentar comprovac¢do de que possui software de governanca e gestdo de documentos, ja que condicdo indispensavel
para prestacdo dos servicos.

DAS CONDIGCOES GERAIS DO EDITAL:

4. DO CREDENCIAMENTO:

4.1. O Credenciamento é o nivel basico do Registro Cadastral no PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS que permite a participacdo
dos interessados na modalidade LICITATORIA PREGAO, em sua FORMA ELETRONICA.

4.2. O cadastro devera ser feito no Portal de Compras Publicas, no sitio www.portaldecompraspublicas.com.br;

4.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu representante legal e a
presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transacdes inerentes a este Pregdo.

4.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacGes efetuadas em seu nome, assume como firmes e
verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do érgdo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de
uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

4.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS e
manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacgdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a
alteracdo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou agueles se tornem desatualizados.

4.6. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitagdo.

5. DA IMPOSSIBILIDADE DE PARTICIPAGAO NA LICITAGAO:

5.1. N&o poderdo disputar esta licitagdo:

5.1.1. Oslicitantes que ndo atendam as condi¢es deste Edital e seu(s) anexo(s);

5.1.2. Oslicitantes que se enquadrem no Art. 14, da Lei Federal n2 14.133/21.

5.1.3. Os atentes publicos de érgdo ou da entidade licitante ou contratante, nos termos do § 12 do art. 92 da Lei Federal n.2
14.133, de 2021.

6. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO:

6.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitagdo sucederd as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento.

6.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o prego ou o percentual de
desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo
publica.

6.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema, que:

6.3.1. Esta ciente e concorda com as condi¢Oes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta apresentada
compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na
data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatério;
6.3.2. Ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo
menor, a partir de 14 anos, na condic¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo;

6.3.3. N&o possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto
nos incisos lll e IV do art. 12 e no inciso Il do art. 52 da Constituicdo Federal;

6.3.4. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas
em lei e em outras normas especificas.
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6.4. O licitante organizado em cooperativa deverd declarar, ainda, em campo proéprio do sistema eletrénico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

6.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa deverd declarar,
ainda, em campo préprio do sistema eletrdnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2
123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos
§§ 12 a0 32 do art. 49, da Lei Federal n.2 14.133, de 2021.

6.5.1. No(s) Item(ns) ou Lote(s) exclusivo(s) para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalacdo
do campo “ndo” impedird o prosseguimento no certame, para aquele item;

6.5.2. No(s) Item(ns) ou Lote(s) em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalacdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei
Complementar n2 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

6.6. A falsidade da declaragdo de que trata os itens 6.3 ou 6.5 sujeitard o licitante as san¢des previstas na Titulo IV, da Lei n?
14.133, de 2021, e neste Edital.

6.7. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitagdo anteceder as fases de
apresentacao de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a
abertura da sessdo publica.

6.8. Nado haverd ordem de classificacdo na etapa de apresentagdo da proposta e dos documentos de habilitagado pelo licitante,
0 que ocorrerd somente apds os procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase de envio de lances.

6.9. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor final minimo ou o seu
percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

6.9.1. Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento por menor
preco; e

6.9.2. Percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por maior desconto.

6.10.Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante o
processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens
emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

7. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA:

7.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletroénico, dos seguintes campos:

7.1.1. Valor unitério e total para cada item ou lote de itens (conforme o caso), em moeda corrente nacional;

7.1.2. Marca de cada item ofertado, quando for o caso;

7.1.3. Fabricante de cada item ofertado, quando for o caso;

7.1.4. Descricdo do objeto, contendo as informacgdes similares a especificagdo do Termo de Referéncia;

7.2. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdencidrios, trabalhistas, tributarios,
comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugdo do objeto.

7.3. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do licitante,
ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegac¢do de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

7.4. Aapresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas contidas, em conformidade
com o que dispGe o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus
termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

7.5. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagao.

7.6. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o prego j& decorrente da aplicagdo do desconto ofertado deverd
respeitar os precos maximos previstos neste edital.

8. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES:
8.1. A abertura da presente licitagcdo dar-se-a automaticamente em sessdo publica, por meio de sistema eletronico, na data,
hordrio e local indicados neste Edital.
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8.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagcdo, quando for o caso, anteriormente
inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

8.2.1. Serd desclassificada a proposta que identifique o licitante.

8.2.2. Adesclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real por todos
0s participantes.

8.3. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo da fase de lances.
8.4. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

8.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema eletronico,
sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

8.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessdo e as regras
estabelecidas no Edital.

8.7. O licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao ultimo por ele ofertado
e registrado pelo sistema.

8.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances
intermedidrios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de RS 0,01 (Um centavo).

8.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos apds o registro no
sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou inexequivel.

8.10. O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa ABERTO.

8.11. Na fase de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “aberto”, os licitantes apresentardo lances publicos e
sucessivos, com prorrogacdes.

8.11.1. A etapa de lances da sessdo publica terd duragdo de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada automaticamente pelo
sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 02 (dois) minutos do periodo de duragdo da sessdo publica.

8.11.2. A prorroga¢do automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, serd de dois minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.
8.11.3. N&ohavendo novos lances na forma estabelecida nositens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a automaticamente,
e o sistema ordenara e divulgard os lances conforme a ordem final de classificacdo.

8.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em segundo lugar for de pelo menos 5%
(cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a defini¢do das
demais colocagdes.

8.11.5.Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances intermedidrios.

8.12. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro
lugar.

8.13. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificacdo do licitante.

8.14. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema eletronico podera
permanecer acessivel aos licitantes para a recepgdo dos lances.

8.15. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo
publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da comunicagdo do fato pelo Pregoeiro aos
participantes, no sitio eletronico: www.portaldecompraspublicas.com.br.

8.16. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

8.17. Em relacdo a ltem(ns) ou Lote(s) ndo exclusivo(s) para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade
empresarial. O sistema identificard em coluna propria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes,
procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123, de 2006, regulamentada pelo
Decreto n? 8.538, de 2015.

8.17.1.Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5%
(cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.
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8.17.2.A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma Ultima oferta para desempate,
obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados
apods a comunicagdo automatica para tanto.

8.17.3.Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo
estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no
subitem anterior.

8.18.Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipdtese da proposta do primeiro colocado permanecer acima
do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacao, o pregoeiro poderd negociar condi¢cées mais vantajosas,
apos definido o resultado do julgamento.

8.18.1.A negociacdo poderd ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacdo inicialmente estabelecida,
quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do
preco maximo definido pela Administracgdo.

8.18.2.A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

8.18.3.0 resultado da negocia¢do serd divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatério

8.18.4.0 pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao
ultimo lance ofertado apds a negociagao realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

8.18.5.E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante,
antes de findo o prazo.

8.19. Apds a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitagdo e julgamento da proposta.

9. DA FASE DE JULGAMENTO:

9.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar
atende as condigdes de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei Federal n? 14.133/2021, especialmente
guanto a existéncia de sang¢do que impeca a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

a) Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:0

b) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php); e

¢) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP
(www.portaldatransparencia.gov.br/).

9.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio majoritdrio, por forca da
vedacdo de que trata o artigo 12 da Lei Federal n® 8.429, de 1992.

9.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara
para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.3.1. Atentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
9.3.2. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificacdo.

9.3.3. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante serd reputado inabilitado, por falta de condi¢do de participacdo.

9.4. Caso atendidas as condi¢cGes de participacdo, sera iniciado o procedimento de habilitacdo.

9.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento favorecido as
ME/EPPs, o pregoeiro verificard se faz jus ao beneficio, em conformidade com a LC n2123/06.

9.6. Verificadas as condi¢Bes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o pregoeiro examinara a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao maximo estipulado
para contratacdo neste Edital e em seus anexos.

9.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

9.7.1. Se enquadrarem nos casos previstos no Art. 59, da Lei Federal n® 14.133/21.

9.8. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por
cento) do valor or¢ado pela Administracdo.

9.8.1. Ainexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, sé sera considerada apds diligéncia do pregoeiro, que comprove:

Praga Tomaz Pereira, n° 01, Centro, Cerro Cord/RN, CEP: 59.395-00
CNPJ: 08.173.502/0001-26 | cerrocora.rn.gov.br | gabinete.cerrocorarn@gmail.com
@prefeituradecerrocorarn


mailto:gabinete.cerrocorarn@gmail.com
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art14
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:0
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
http://www.portaldatransparencia.gov.br/
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8429.htm#art12
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art59

Prefeitura de

CERRO,

CORA \ —

Terra de todos n

RO

PREGAO ELETRONICO N2 028/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N9 1442/2025.

9.8.1.1. Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

9.8.1.2. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

9.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

9.10. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos unitarios por meio de
Planilha de Custos e Formacdo de Precos elaborada pela Administracdo, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado
para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de
nao aceitacdo da proposta.

9.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A planilha podera ser
ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracdo do preco.

9.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas;
9.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correg¢do a indicagdo de recolhimento de impostos e
contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

9.12.Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado em primeiro lugar devera apresenta-
la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de ndo aceita¢do da proposta.

9.13.Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizagdo do procedimento para a avaliagdo das
amostras, cuja presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais licitantes.

9.14.0s resultados das avaliagbes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

9.15. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo
entrega de amostra fora das especificagOes previstas neste Edital, a proposta do licitante serd recusada.

9.16.Quando for o caso, serd solicitado amostra(s) do primeiro classificado, assim, quando ndo for(em) aceita(s), o Pregoeiro
analisard a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a verificagdo da(s) amostra(s)
e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as especifica¢cdes constantes no Termo de Referéncia.

10. DA FASE DE HABILITAGCAO:

10.1.0s documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em original, por copia ou por emitidos pela
internet.

10.2. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro cadastral emitido por 6rgdo ou
entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei Federal n2 14.133/2021.

10.3. Serd verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de habilitagdo, e o declarante respondera
pela veracidade das informacGes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei Federal n® 14.133/2021).

10.4. Seréd verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracdo de que cumpre as exigéncias
de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

10.5. O licitante deverd apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaragdo de que suas propostas econémicas compreendem
a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

10.5.1. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante apresentacdo dos
documentos originais ndo-digitais, quando houver duvida em relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei
expressamente o exigir.

10.6. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais e manté-los atualizados junto aos 6rgdos
responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique
incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

10.6.1.A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitagdo.

10.7. A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de orgdos e entidades emissores de certiddes constitui meio
legal de prova, para fins de habilitagdo.

10.7.1. Em caso de apresenta¢do incompleta dos documentos de habilitagcdo, o pregoeiro podera abrir diligéncia, no prazo
maximo de 02 (duas) horas, para que a empresa sane a pendéncia detectada.

10.8. A verificacdo dos documentos de habilitagdo somente sera feita em relagdo ao licitante vencedor.
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10.8.1.0s documentos relativos a habilitacdo deverdo ser enviados no momento do cadastro da proposta.
10.8.2.Complementacdo de informacgdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para
apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

10.8.3.Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas;

10.9. Na analise dos documentos de habilitacdo, o Pregoeiro poderd sanar erros ou falhas, que ndo alterem a substancia dos
documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
eficdcia para fins de habilitacdo e classificacdo.

10.10. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinard a proposta subsequente e
assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital.

10.11. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do licitante cuja proposta atenda ao
edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

10.12. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do
edital.

10.13. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo caberd exclusdo de licitante por
motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razdo de fatos supervenientes ou sé conhecidos apds o julgamento.

11. DAS INTENSOES E DOS RECURSOS:

11.1. A Intengdo de recorrer no sistema, ocorrerd em dois momentos distintos, uma logo apds a declaragdo de arrematantes no
processo e a outra, apds o término da fase de habilitacdo, ndo podendo o prazo ser inferior a 10 (dez) minutos, conforme
previsdo do Art. 165, §1°, inciso | da Lei Federal n? 14.133/2021 e Art. 40 da IN 73/2022.

11.2. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitacdo de licitantes, a anulagdo ou
revogacao da licitagdo, observara os prazos e a forma dispostos no art. 165 da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

11.3.0s recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema: www.portaldecompraspublicas.com.br.

12. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES:

12.1.Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, se enquadra nas previsées contidas no Art. 155, incisos
IV, V, VI, VIII, IX, X, XI e XIl da Lei Federal n2 14.133/2021.

12.2.0s licitantes que incorrerem nas infrag@es previstas no item anterior, apds o devido processo administrativo, estardo
sujeitas as sanc¢des previstas no Art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021.

13. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO:

13.1.Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo da Lei Federal n? 14.133, de
2021, ou solicitar esclarecimentos sobre os seus termos, devendo protocolar diretamente no sistema eletronico do Portal de
Compras Publicas (www.portaldecompraspublicas.com.br)o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame,
nos termos do Art. 164 da Lei Federal n2 14.133/2021.

13.2.Aresposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento serd divulgado em sitio eletronico oficial no prazo de até 3 (trés)
dias Uteis, limitado ao Ultimo dia Util anterior a data da abertura do certame.

14. DA ASSINATURA DO CONTRATO:

16.1. O adjudicatério terad o prazo de 02 (DOIS) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacdo, para assinar o Termo de
Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagdo), sob pena de
decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital;

16.2. As normas a serem seguidas para aqueles convocados para a assinatura do instrumento contratual ou equivalente, sdo
aquelas estabelecidas no Art. 90, da Lei Federal n® 14.133/21.

15. DAS DISPOSICOES GERAIS:
15.1. 0 sistema gerara automaticamente a ata da sessdo publica no sistema eletrénico.
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15.2.Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do certame na data marcada,
a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido,
desde que ndo haja comunicacdo em contrario, pelo Pregoeiro.

15.3.Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horario de Brasilia/DF.

15.4. A homologacgdo do resultado desta licitagdo ndo implicard direito a contratagdo.

15.5.As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados,
desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.
15.6.Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e a Administracdo ndo serd, em
nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado do processo licitatorio.

15.7.Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento.
S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente da Prefeitura de Cerro Cora/RN.

15.8.0 desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde que seja possivel
o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

15.9.Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que compdem o processo,
prevalecerd as deste Edital.

15.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de ContratacGes Publicas (PNCP) e no endereco
eletrénico (www.portaldecompraspublicas.com.br).

15.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO | — Termo de Referéncia;

ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato;

ANEXO Il — Dados da Empresa.

Cerro Cora/RN, de de 2025.

Aldrin Macedo de Medeiros
Agente do Contratacdo
Pregoeiro
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:

1.1. A presente licitagdo visa a escolha da proposta mais vantajosa para a CONTRATACAO DE UMA EMPRESA PARA PRESTACAO
DE SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL, GUARDA E TRATAMENTO ARQUIVISTICO, DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS,
TRATAMENTO DAS IMAGENS, RECONHECIMENTO DOS CARACTERES, CLASSIFICACAO DE IMAGENS DIGITALIZADAS, INSERCAO
EM SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACAO DE ACESSO WEB E/OU LINK PARA ACESSO EM SERVIDOR COM ARMAZENAMENTO
DO ACERVO EM NUVEM, COM DEFINICAO DE ROTINAS DE BUSCA E RECUPERACAO DOS DOCUMENTOS DIGITALIZADOS E
TRANSFERENCIA DE ACERVO PARA AS INSTALACOES DA CONTRATADA, OU SEJA, INDEXACAO EM LICENCA DE SOFTWARE DE
APLICATIVO COM ARMAZENAMENTO E GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS (GED); DESTRUICAO SEGURA DOS
DOCUMENTOS INSERVIVEIS COM PROCESSO DE FRAGMENTACAO TOTAL, PARA ATENDER AS DEMANDAS DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE CERRO CORA/RN, ATRAVES DE CONTRATO SOB A JURISDICAO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO,
em conformidade com os preceitos da Nova Lei de Licitacdes e Contratos, n? 14.133, de 12 de abril de 2021., Conforme

condicdes.
LOTE
~ VALOR RS VALOR RS
ITENS DESCRICAO/SERVICO QUANT. | UNIDADE UNITARIO TOTAL
1. Servico de Digitalizagdo de documentos de imagem AQ até A4. 500000 | UNIDADE 0,40 | 200.000,00
2. Servico de Indexac¢do de documentos de imagem 500000 | UNIDADE 0,35 | 175.000,00
Servico de implantagdo, customizacdo e capacitacdo do sistema
integrado em formato de Licenca de Software aplicativo de
3. Gerenciamento Eletrénico de Documentos (GED) para 01 SERVICO 4.900,00 4.900,00
documentos fisicos e digitais, incluindo armazenamento em
NUVEM.
Cessdo de direito de uso em formato de Licenga de Software
4, aplicativo de Gerenciamento Eletrénico de Documentos (GED) 12 MES 2.248,00 26.976,00
para documentos fisicos e digitais.
Valor estimado do lote: (quatrocentos e seis mil oitocentos e setenta e seis reais). 406.876,00

1.2. Os servicos objeto do presente Termo de Referéncia estdo dentro da padronizagdo seguida pelo 6rgdo, conforme
especificacBes técnicas e requisitos de desempenho.

1.3. Os servigos acima elencados sdo classificados como comuns, pois possuem especificacdes usuais de mercado e padrdes de
qualidade definidas em edital, conforme estabelece o inciso Xlll do art. 62 da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados a partir da sua assinatura do instrumento contratual,
sendo admitida sua prorrogacdo por igual periodo.

1.5. Oinstrumento contratual a ser celebrado oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia
da contratacgdo.

1.6. A prestagdo dos servigos acima descritos serad parcelada, nos prazos e nos locais de prestagdo de servigo descritos neste
Termo de Referéncia, conforme cronograma elaborado e apresentado pela CONTRATANTE.

2. FUNDAMENTAGCAQ E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e a descrigdo dos servigos encontra-se baseada no Estudo Técnico Preliminar, contido
na fase interna deste processo de contratagdo, tendo sua manutencdo de custeio prevista na Lei de Diretriz Orgamentaria e
Orcamento Geral do Municipio para o ano de 2025.

2.2. Afundamentacdo legal se dard com base nos preceitos da Nova Lei de Licitagdes e Contratos, n2 14.133, de 12 de abril de
2021.

3. DA JUSTIFICATIVA E DO OBIJETIVO DA PRESENTE CONTRATAGAO:
3.1. A necessidade ora apresentada, pela Secretaria Municipal de Administracdo de Cerro Corad/RN, ou seja, a contratagdo de
empresa especializada em gestdo documental e digitalizacdo de acervos fisicos da Prefeitura Municipal local, surge sendo uma
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das metas da Gestdo Municipal, no que diz respeito a organizagdo, seguranca, acessibilidade e preservacdo dos documentos
publicos, como por exemplo, processos envolvendo licitagGes, contratos, pagamento entre outros. Atualmente, o acervo
documental da Prefeitura encontra-se armazenado somente de forma fisica, acarretando dificuldades operacionais relacionadas
a busca, recuperacdo e manuseio das informacgdes, além do risco de extravio, deterioracdo e inseguranca dos dados neles
constantes.

3.2. A digitalizacdo e a gestdo eletrénica desses documentos (GED) se mostram essenciais para a moderniza¢do dos processos
administrativos, melhoria da transparéncia, eficiéncia da gestdo, celeridade no atendimento as demandas internas e externas e
atendimento as exigéncias legais relacionadas a protecdo e acesso a informacao.

3.3. A prestacdo de servicos de digitalizacdo, tratamento e indexacdo de documentos, bem como a sua disponibilizacdo em
plataforma com armazenamento em nuvem, permitird a Prefeitura o acesso rapido e seguro ao conteldo digitalizado, com
mecanismos de busca otimizados, organizacdo arquivistica adequada e suporte para tomada de decisGes mais assertivas.

3.4. Além disso, a contratacdo contempla a eliminagdo segura dos documentos fisicos considerados inserviveis, seguindo as
normas de seguranca da informagdo, encaminhando os residuos a empresas recicladoras, em conformidade com as diretrizes
da Politica Nacional de Residuos Sélidos (Lei n2 12.305/2010), contribuindo para a sustentabilidade e reducdo de impactos
ambientais.

3.5. Portanto, a contratagdo ora proposta se justifica pela necessidade de modernizagdo da gestdo documental do Municipio de
Cerro Cora/RN, promovendo melhoria da eficiéncia administrativa e promocao da sustentabilidade ao diminuir o uso de papel e
insumos fisicos. A medida contribui também para a conformidade com a Lein2 14.129, de 29 de marco de 2021, (Lei do Governo
Digital), que prevé regras e instrumentos para o aumento da eficiéncia da administragdo publica, especialmente por meio da
desburocratizacdo, da inovagao, da transformacdo digital e da participagdo do cidad3o.

3.6. CONFIDENCIALIDADE:

3.6.1. Todas as informacGes e documentos relacionados a execucdo contratual, serdo consideradas sigilosas, obrigando-se a
CONTRATADA a manter mais completo e absoluto sigilo sobre quaisquer dados, materiais, pormenores, informacdes,
especificacdes técnicas e comerciais da outra parte, de que venha a ter conhecimento ou acesso, ou que venham a ser confiadas,
sejam relacionados ou ndo com a prestacdo dos servigos, e ndo podera, sob qualquer pretexto, reproduzir, divulgar, revelar ou
dar conhecimento a terceiros, sob san¢des constantes da legislacdo vigente.

4. DA DESCRICAO DA SOLUCAO:
4.1. A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em Topico especifico do Estudo Técnico Preliminar,
apéndice deste Termo de Referéncia.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

5.1. A detentora devera fornecer os equipamentos tais como digitalizadoras, computadores necessario ao desempenho do
servico, com uniformes, equipamentos individuais de protecdo e demais paramentos a serem fornecidos incluindo a estrutura
para armazenamento dos arquivos eletronicos que serdo necessarios desempenho de execucdo, além de apresentar
cronograma de execugdo da agdo, e garantir que os documentos digitalizados e eliminados atendam todas as normas vigentes,
para que produzam os mesmos efeitos legais dos documentos originais.

5.2. Todos os procedimentos devem assegurar total fidedignidade entre documento fisico e documento digitalizado.

5.3. Aempresa vencedora deverd atender as legislacdes vigentes e assegurar a validade Juridica dos documentos digitalizados,
disponibilizar um profissional de biblioteconomia ou arquivologia para realizar todo acompanhamento e gestdo do processo de
digitalizacdo, sendo que esses profissionais devem ter registro vigente no ano em exercicio em seus respectivos conselhos de
classe, conforme determina o Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ ou Conselho Regional de Biblioteconomia CRB-15.
5.4. A empresa vencedora do certame devera oferecer um servigo que esteja de acordo com a Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais — LGPD (Lei N2 13.709, de 14 de agosto de 2018) e demais normas legais que se apliquem para execuc¢do do servigo
que se pretende contratar.

5.5. A Prefeitura deverd disponibilizar a detentora estrutura fisica suficiente para acomodar o pessoal e os equipamentos
necessarios para execucao do trabalho.

5.6. Segue abaixo descri¢do de etapas que compdem o servigo que se pretende contratar:

5.7. Classificagdo arquivistica — atividade essencial em gestdo documental. Consiste em atribuir ao documento um cédigo pré-
determinado no Cédigo de classificacdo e tabela de temporalidade com objetivo de estabelecer relacdo organica entre
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documentos; facilitar a recuperacdo da informacéo; possibilitar a identificacdo do ciclo vital (corrente, intermediario) na gestdo
documental e determinar a destinacdo final do documento (eliminagdo ou guarda permanente).

5.8. Higienizacdo - Essa etapa consiste na retirada de elementos extrinsecos ao documento que podem caracterizar impeditivos
ao processo de digitalizagdo. Fazem parte do rol: clipes, fitas adesivas, sujidades, etc.

5.9. Captura — Todas as paginas que possuam conteudo devem ser digitalizadas. Devem ser gerados arquivos digitais em
formato PDF/A com recurso pesquisavel (reconhecimento dptico de caracteres OCR/ICR). A digitalizacdo devera seguir padrdo
de 300 DPIs para documentos preto e branco ou escala de cinza e 150 DPIs para fotos ou similares.

5.10. Digitalizacdo - O servico de digitalizacdo consiste na trasladacdo do documento fisico em eletrénico, por meio de
equipamentos especificos de alto desempenho de captura.

5.11. Os equipamentos devem ter capacidade de digitalizar frente e verso, pois carimbos, autenticacdes e anota¢des existentes
no verso dos documentos sdo Informacgdes consideradas importantes.

5.12. A maioria dos documentos a serem digitalizados sdo no formato A-4 e Oficio, sendo que caso haja documentos em outros
formatos, como por exemplo do A-3 até A-O, entre outros, a empresa prestadora do servico devera dispor de equipamentos
para as devidas digitalizacGes.

5.13. A digitalizagdo dos documentos deve ocorrer em conformidade com os padr&es especificados nas normas legais.

5.14. Armazenamento dos arquivos eletrdnicos — guarda dos arquivos em servidor de dados com sistema de redundancia, além
de backup automatico em nuvem.

5.15. Conferéncia da imagem — Etapa que sucede a digitalizacdo e pode ser considerada avaliagdo imediata para sanar falhas
ocorridas no processo de digitalizacdo. Nessa etapa sdo identificados e corrigidos erros que podem comprometer a recuperagéo
do documento/informagdo. A conferéncia da imagem é formada pelas seguintes a¢les:

5.16. incluir paginas ndo digitalizadas;

5.17. redigitalizar pagina digitalizada cuja imagem apresenta ilegibilidade ndo condizente com a imagem original;

5.18. redigitalizar paginas que foram digitalizadas dobradas ou amassadas

5.19. girar paginas que estdo em sentido divergente do processo fisico.

5.20. Nessa etapa também s3o avaliadas nitidez e legibilidade do documento.

5.21. Acondicionamento em caixas de arquivo — todos os processos fisicos devem ser guardados em caixas de arquivo que
devem ter estrutura suficiente para proteger os documentos. Em caso de a caixa ou envelope estar danificada, a detentora
devera realizar a substituicdo por outra caixa/envelope nova, que sera fornecida pelo Gerenciador. A Detentora deverd etiquetar
todas as caixas e envelopes de forma padronizada e que facilite a identificagdo dos documentos que estdo arquivados;

5.22. Software: O sistema de gestdo eletronica de documentos deve possuir funcionalidades capazes de suprir todas as fases do
processo de gestdo e digitalizacdo eletrénica, como: suporte a recep¢do de documentos, suporte a conferéncia de documentos,
preparo da documentacdo, digitalizacdo /captura e tratamento dos documentos digitais, indexacdo dos documentos digitais,
extracdo de dados/metadados de documentos digitais, controle da qualidade dos documentos digitais, capacidade de gestdo da
remontagem de documentos digitais, guarda dos documentos digitais, controle no processo de arquivamento, bem como as
funcionalidades de emissdo de etiquetas para organizacdo das caixas de arquivos e envelopes.

5.23. Segue abaixo caracteristicas do sistema;

5.24. Permitir o controle de acesso aos documentos, possibilitando a criacdo de grupos e perfis de acesso, mantendo o controle
de permisses por meio de perfis e niveis de hierarquias, conforme regras estipuladas pela instituicdo;

5.25. Atendimento as normas legais vigentes;

5.26. Disponibilizacdo/fornecimento de todos os dados armazenados na estrutura do sistema a qualquer momento que for
solicitado pela instituicdo;

5.27. Acesso via web (Intranet e Internet);

5.28. Quantidade ilimitada de usuarios para acesso ao sistema;

5.29. Quantidade ilimitada de acesso mutuo ao sistema;

5.30. Utilizagdo de certificacdo digital padrao ICP-Brasil, conforme disciplinada em lei, podendo ser na mesma solu¢do ou nao,
para garantir a autenticidade, a integridade e a validade juridica do acervo digital;

5.31. Apds a finalizagdo da prestacdo dos servigos devera disponibilizar ao Gerenciador a licenga do software de documentos,
bem como instalar o software e organizar os dados em servidor do Gerenciador;

5.32. Todas as interfaces do sistema, inclusive a administragdo deve estar no idioma Portugués (Brasileiro).
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5.33. Deve possuir ferramenta que possibilite que uma impressdo seja enviada para uma mdaquina fisica e ao mesmo tempo para
o sistema de gestdo de documentos.

5.34. Permitir visualizar o histérico das versdes.

5.35. Permitir o download dos arquivos digitalizados.

5.36. Possibilitar auditoria sobre as ag¢des realizadas no documento, quem as realizou e quando realizou, etc.;

5.37. Definir permiss@es, a nivel de usudrio ou grupo de usuarios, para cria¢do, edicdo e/ou exclusdo de diretérios ou pastas.
5.38. Permitir criar classificagdo para tabela de temporalidade documental e definir regras para descarte/eliminacdo de
documentos.

5.39. Permitir exportar documentos incluindo toda estrutura de tipos/pastas/subpastas e indexadores do formato do Windows
Explorer.

5.40. Permitir configuragdo de local de backup automatico dos dados, podendo ser no mesmo servidor ou em local distinto.
5.41. Permitir recuperar documentos excluidos juntamente com seus metadados.

5.42. Permitir realizar busca em todas as pastas para encontrar documentos de um determinado titular, a partir de um campo
de indexacdo.

5.43. Deve permitir exportar apenas os registros ou registros e documentos encontrados referentes a um determinado titular,
conforme especificado no item acima.

5.44. DO GERENCIAMENTO:

5.45. Estabelecer as condic¢Bes e especificagcdes técnicas para a contratacdo de empresa especializada em servigos gestdo de
documentos, guarda, organizacdo, armazenamento, conservacao, arquivamento, transporte e gerenciamento informatizado de
documentos administrativos em fase correntes, intermedidrios e permanentes em suporte papel acondicionados em caixas
arquivos, de acordo com os padrdes preconizados pelo 6rgédo central Conselho do Sistema Nacional de Arquivos (CONARQ), para
atender a Secretdria demandante de forma a garantir disponibilidade dos documentos sempre que solicitados, visando a
execucdo dos seguintes servicos:

5.46. Recebimento, separagdo, organizacdo e armazenamento dos documentos em local seguro e adequado;

a) Catalogacdo, indexacdo e identificagdo dos documentos e manutencdo constante dos documentos;

b) Preservacdo, conservagdo e tratamento dos documentos, conforme as normas arquivisticas e legais aplicaveis;

c) Disponibilizagdo dos documentos, mediante solicitacdo do contratante, em conformidade com as normas de acesso e sigilo
previstas em lei;

d) Digitalizacdo de documentos;

5.47. GESTAO DOCUMENTAL:

5.48. deverd ser feita para todos os documentos em fase corrente, intermediaria e permanente existente e que venham a ser
produzidos.

a) Documento Corrente: sdo aqueles cuja situacdo administrativa encontra-se ativa, frequéncia de uso, ainda sem deciséo
aferida. Portanto, aqueles cuja manipulagdo e tramitacdo sdo efetuadas com regularidade.

b) Documento Intermediario: sdo aqueles cuja pendéncia administrativa ja foi encerrada, mas que ainda podem ser solicitados
para embasar assuntos idénticos, bem como auditorias, e/ou processos administrativos institucionais.

¢) Documento Permanente: sdo aqueles que ja cumpriram as finalidades de sua criagdo, mas sdo preservados em razdo de seu
valor probatério, informativo, cultural, de pesquisa por parte da entidade que o produziu ou por terceiros.

5.49. Servico de organizagdo, guarda, armazenamento, conserva¢do, arquivamento, transporte e gerenciamento de
documentos administrativos em fases correntes, intermedidrios e permanentes em suporte papel acondicionados em caixas
arquivos ou similares, para os seguintes servicos:

a) Manuseio Eventual: Considera-se manuseio eventual, toda a movimentacdo da Caixa, Documentos, Processos ou Prontuarios
para consulta, empréstimos, devolugdes e arquivamento de documentos, separacdo da caixa e/ou documento original
independente do motivo, inclusive para devolugdo permanente. Transporte de caixas, documentos, processos ou prontuarios,
para entrega e devolugdo, quando solicitadas; Digitalizacdo de imagem em formato PDF de cada documento, digitalizacdo
certificada por documento e digitalizacdo de fotos;

b) Implantacdo: Considera-se implantagdo por caixa a digitacdo do conteldo e das informac&es da etiqueta da caixa, conforme
especificado pela contratante e conferéncia das informagdes da etiqueta da caixa, com validagdo das informagdes apds
conferéncia, anterior a colocagdo na prateleira a ser guardada; Considera-se implantacdo de dados (informacgGes) de cada
documento, processo ou prontuario, com digitacdo das informacdes do documento conforme especificado pela contratante,
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conferéncia da digitacdo das informacGes do documento, validacdo das informacgdes apds conferéncia e anterior a colocacdo da
caixa na prateleira a ser guardada;

5.50. ORGANIZACAO, METODOLOGIA E PLANO DE TRABALHO:

5.51. A Organizacdo é desenvolvida para tratar e identificar as tipologias documentais existentes no acervo e obedecera a
seguinte sistematica:

® Preparacdo de Documentos: consiste no servico de arrumacdo, ordenacdo e classificacdo de todos os documentos
obedecendo a uma ordem preestabelecida, ao mesmo tempo em que se enumera, carimbam e recuperam bordas danificadas,
retirando grampos, clips ou qualquer outro material que afete as etapas seguintes.

e Higieniza¢do dos Documentos: O servico de higienizacdo dos documentos sera iniciado nessa etapa e continuara durante o
desenvolvimento dos trabalhos de organiza¢do da documentacao.

e Organiza¢do do Acervo:

e Anidlise e identificagdo dos documentos.

e Triagem e inventdrio da colecdo com base e definicdo dos documentos.

e Formacdo dos conjuntos documentais, o que acontecera em todo o processo de tratamento da massa documental.

o Organizacdo do acervo documental, de acordo com normas técnicas da arquivologia de melhor aplicabilidade: ordem
cronoldgica, alfabética, numérica, alfanumérica, geografica, etc.

Classificagdo de documentos.

Digitagcdo de dados no sistema.

Arquivamento em caixas arquivos, devidamente identificadas.

Indexacdo dos Documentos Arquivados:

Planilhas para entrada dos dados no sistema automatizado.

Geracgdo de etiquetas para identificacdo das caixas a serem acondicionadas.

® Revisdo dos dados digitados.

5.52. FORMA DE EXECUCAO DO SERVICO:

5.53. A contratacdo do servico de GESTAO DOCUMENTAL e outros documentos oficiais da Secretaria de Gest3o de Pessoas,
corresponde a Indexacdo, Catalogacdo e armazenamento em local cedido pela autarquia.

5.54. Toda a documentacdo sera organizada em caixas arquivos ou similares, fechadas e identificadas sob responsabilidade da
contratada.

5.55. A logistica para disponibilizar, classificar os documentos, armazenar de acordo com legislagdo vigente.

5.56. Apds assinatura do contrato e respectivo envio de empenho, a contratada devera iniciar os trabalhos no prazo maximo de
até 20 (vinte) dias corridos em duas etapas e de forma simultanea conforme tabela abaixo:

5.57. A CONTRATADA ao término do contrato deverd disponibilizar acesso a base de dados atualizada, em formato compativel
para fins de migracdo dos dados para um novo sistema de gestdo de documentos.

5.58. ENTREGA DE RELATORIOS MENSAIS DE GUARDA DE DOCUMENTOS:

5.59. Relatério Mensal: Disponibilizar até o quinto dia Gtil de cada més

5.60. Relatério Anual: Disponibilizar até o quinto dia util do ano seguinte.

5.61. Disponibilizar via sistema em formatos compativeis para fomentar indicadores institucionais.

5.62. RESPONSABILIDADE TECNICA:

5.63. Possuird 1 (um) profissional de nivel superior na area de biblioteconomia e/ou arquivista, habilitado na area de gestdo
documental, com comprovada qualificacdo académica. pertencente ao quadro da empresa]

5.64. Possuira 1 (um) profissional na drea de Tecnologia da Informacdo, pertencente ao quadro da empresa.

5.65. Ira disponibilizar 1 (um) profissional para supervisionar todo o servigo realizado, o qual devera pertencer ao quadro da
empresa.

5.66. Possuird profissional apto a instalar, treinar e fornece todo o suporte necessario. Deverda ainda declarar que a ferramenta
utilizada adere aos requisitos da Lei Geral de Protecdo de dados (LGPD).

5.67. Termo de confidencialidade assinado pelo representante legal da empresa, garantindo que a detentora ndo divulgara
qualquer informacdo, sem prévia autorizacdo da Administracdo.

5.68. A empresa vencedora deverd atender as legislagGes vigentes e assegurar a validade Juridica dos documentos digitalizados,
disponibilizar um profissional de biblioteconomia ou arquivologia para realizar todo acompanhamento e gestdo do processo de
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digitalizacdo, sendo que esses profissionais devem ter registro em seu respectivo conselho de classe, conforme determina o
Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ.

5.69. QUALIFICAGAO TECNICA:

5.70. Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado para comprovagdo de
aptiddo no desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagdo.
5.71. Objetivando o julgamento da documentacdo de qualificacdo técnica, considera (m) -se compativel (eis) o (s) atestado (s)
que expressamente certifique (m) que a licitante tenha executado ou esteja executando, no minimo, 30% (trinta por cento) da
qguantidade total do item licitado

5.72. A empresa licitante poderd comprovar a execucdo de 30% do objeto a ser licitado, através do somatdrio de atestados de
capacidade técnica dos servicos prestados a outros 6rgdos e/ou entidades.

5.73. Certifica-se como pertinente e compativel as necessidades das caracteristicas do (s) atestado (s) que em sua
individualidade ou soma, contemplem caracteristicas iguais ou semelhantes as descritas no objeto principal desta licitagdo.
5.74. O vinculo dos profissionais responsaveis pelos servicos, indicado no item acima, com o licitante, deverd ser comprovado
por meio da apresentacdo de cdpia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, da ficha de Registro de empregados (FRE) e/ou,
contrato de prestacdo de servicos ou qualquer outra forma que demonstre vinculo entre o Profissional e a empresa. No caso de
um dos profissionais ser o proprietario da empresa, a comprovacgao devera ser através do Contrato Social da mesma.

5.75. SUPORTE TECNICO:

5.76. Durante a execucgdo dos servicos a detentora devera disponibilizar canal de comunicagdo (telefone, WhatsApp, e-mail),
em horario comercial (08:00 as 12:00 e 14:00 as 18:00).

5.77. CARACTERISTICAS GERAIS DA DIGITALIZAGAO:

5.78. A Contratada deverd cuidar para que todas as etapas do processo ocorram de forma simétrica e dentro do mais alto padrdo
de qualidade;

5.79. A qualidade da resolugdo padrdo de digitalizacdo das pdginas deve ser de no minimo 300dpi (para as pecas
monocromaticas) processados para o formato PDF de multiplas paginas tamanho A4 e Oficio, devendo a Contratada tomar todas
as providéncias necessarias para atender a digitalizacdo nesta resolucdo, com OCR (Reconhecimento éptico de Caracteres) em
documento pesquisavel;

5.80. Reconhecimento de caracteres em imagens de arquivos digitais devem ser produzidos a partir de documentos impressos
ou manuscritos (OCR/ICR);

5.81. Os arquivos digitalizados devem guardar plena fidelidade com a imagem do original em papel, de forma que ndo haja
nenhuma mudanca em seu formato, no tocante a layout, fontes, tamanhos, formatacdes, gréficos, fotos/imagens ou qualquer
coisa que torne questionavel a identidade entre o documento digitalizado e o original;

5.82. Antes da digitalizacdo deverd ser realizada a higienizacdo e organizacdo do material a ser digitalizado, bem como defini¢do
das técnicas para recuperar os documentos a serem digitalizados, seguindo criteriosamente os seguintes passos:

5.83. Remogdo do pd e demais sujidades a seco, utilizando-se de trinchas, escovas macias, pincel e flanelas de algodao;

5.84. Remocado dos corpos estranhos aos documentos, tais como: prendedores metalicos ou grampos, clips, insetos e outros
agentes que provocam a deterioracdo dos documentos. Em sendo constatada a existéncia de fita adesiva em uma das folhas,
deve-se observar a sua finalidade e somente digitalizar a pagina apds a reproducdo do original por fotocdpia;

5.85. Preparagdo dos documentos para o processo de digitalizagdo, com a realizagdo das tarefas tais como desencadernacdo,
retirada de grampos, verificacdo das partes dobradas, amassadas, rasgadas e agrupamento destes;

5.86. Selegdo das pecas para digitalizacdo e armazenamento em localizacgdo fisica adequada e previamente preparada para tal
finalidade

5.87. CARACTERISTICAS DOS REQUISITOS DO SOFTWARE GERENCIADOR:

5.88. A contratada devera possuir um software de gestdo com no MINIMO os seguintes parametros:

a) Interface web com critérios minimos de seguranga como o acesso por meio de Hyper Text Transfer Protocol Secure —HTTPS;
uma plataforma acessivel via navegador, garantindo a protecdo de dados trafegados por meio do protocolo HTTPS, que
criptografa a comunicagdo entre o cliente e o servidor, reduzindo o risco de interceptacdo de informacdes.

b) Interface no idioma portugués (Brasil); A interface do software devera ser totalmente adaptada ao idioma portugués do
Brasil, incluindo menus, botdes, mensagens de erro, ajuda e documentacdo, para garantir a usabilidade aos usuarios locais.

c) Area de login para usudrios autorizados; Uma sec3o segura que exige autenticacdo (nome de usuario e senha) para garantir
que apenas pessoas autorizadas tenham acesso ao sistema.
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d) Cadastro de usuarios; Funcionalidade que permite criar, editar, gerenciar perfis de usudrios, incluindo permissdes e acessos
diferenciados com base em papéis ou niveis hierarquicos.

e) Deverd ser hospedado pela contratada; O software serd disponibilizado em um ambiente de hospedagem mantido pela
empresa contratada, eliminando a necessidade de infraestrutura por parte do contratante e garantindo manutencdo e
disponibilidade.

f) Classificagdo de documentos; Ferramenta para organizar documentos em categorias ou grupos, permitindo a aplicacdo de
etiquetas ou classificacBes com base em critérios predefinidos, como tipo, especifico ou departamento.

g) Atributos de classes; Definigcdo de caracteristicas especificas que serdo atribuidas as classes de documentos, como nome,
tipo de dado, restri¢Ges e regras de validacao, possibilitando padronizacgdo.

h) Cadastros de documentos; Funcionalidade para registrar documentos individuais no sistema, incluindo informac&es
associadas como titulo/assunto, nimero do documento, unidade, tipo de documento, data do documento, classificacgdo,
atributos especificos e drea privada para documentos sigilosos.

i} Cadastros de documentos em lote; Permite o cadastro simultdneo de multiplos documentos, otimizando processos de
entrada de dados e acelerando o tempo necessario para inclusdo de grandes volumes.

j) Buscas gerais; Funcionalidade para pesquisar documentos no sistema de maneira abrangente, sem restri¢des especificas.

k) Buscas detalhas; Mddulo que possibilita pesquisas, com filtros especificos como dados, tipo de documento, palavras-chave
e outros atributos personalizados.

1} Buscas rapidas; Recurso de pesquisa otimizado para encontrar resultados de forma instantanea ou quase imediata, utilizando
palavras-chave ou termos frequentes.

m) Modulo workflow; Um mddulo para gerenciamento de fluxos de trabalho, permitindo automatizar processos, como
aprovacdo de documentos, notificages e envio de tarefas aos responsaveis.

n) Leitura de Quer-cold enderegada ao processo; capacidade do software de cria quer-cold apds o cadastramento de cada
processo, para felicitar a identificacdo dos processos digitais e fisicos, fornecendo respostas estruturadas e apoiando decisGes
operacionais ou administrativas.

o) Area de Dashbord; o sistema deve conter uma 4rea de dashbord com informacdes basicas, e graficos contendo informac&es
e quantidades de processos existentes no sistema de indexacéo.

p) Assinatura de documentos; O sistema deve facilitar a assinatura de documentos ja indexados por meio do modulo de
assinatura de documentos, possibilitando a utilizagdo de certificado digital tipo A1 e-CPF e e-CNPJ.

5.89. INDEXACAO DOS ARQUIVOS DIGITAIS:

5.90. No processo de digitalizacdo deverdo ser realizados os servigos de triagem e identificacdo dos documentos com
indexadores basicos que serdo definidos pelo CONTRATANTE;

5.90.1. A CONTRATADA deverd realizar a indexacdo das derivadas de acesso antes de realizar a entrega no(s) sistema(s) do
CONTRATANTE, conforme os campos de indices, quando indicados;

5.91. PROVA DE CONCEITO:

5.92. Considerando a natureza da prestacdo dos servigos, servicos de digitalizacdo de documentos (Gestdo arquivistica,
classificacdo, higienizagdo, digitalizacdo, indexagdo, descarte de cdpias, remontagem de processo, acondicionamento em caixas
de arquivo, padronizacdo e identificagdo das caixas de arquivo), tendo em vista que o servico deverd ser realizado de acordo
com as especificacdes contidas no item 5.1 e seus subitens, deste Termo de Referéncia, justifica-se a necessidade de
apresentacdo da prova de conceito.

5.93. A licitante classificada em primeiro lugar devera realizar, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, a respectiva prova do conceito
do objeto licitado, a fim de verificar se atende as especificagGes do edital e anexos.

5.94. A prova de conceito deve ser realizada presencialmente no Arquivo Municipal do Municipio de Cerro Corad/RN, situada na
Praca Tomaz Pereira, n° 01, Centro, Cerro Cord/RN, CEP: 59.395-00, no prazo estipulado no subitem 5.93. A realizacdo da prova
de conceito serd com agendamento prévio, conforme Termo de Referéncia, no horario das 07h30mim as 11h e 13h30min as
17h

5.95. A prova do conceito sera realizada pela Equipe Técnica indicada em Portaria que serd publicada no Didrio Oficial do
Municipio, a qual devera avaliar os aspectos e padrées minimos de aceitabilidade, conforme descrito no Anexo | - A deste Termo
de Referéncia.
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5.96. Sera divulgado em Diario Oficial do Municipio, com 01 (um) dia de antecedéncia, o local e horario de realizacdo do
procedimento para a avaliacdo da prova de conceito, cuja presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais
licitantes.

5.97. A comissdo indicada no subitem 5.94. emitird parecer aprovando ou desaprovando a prova de conceito de forma técnica
e fundamentada, conforme anexo | A — Requisitos Prova de Conceito, tanto para a aprovagdo como para a recusa, motivando
objetivamente de acordo com os parametros previamente estabelecidos para a sua aceitabilidade.

5.98. Para o exame da prova de conceito, a comissdo poderd, a seu critério e devidamente justificado, solicitar andlise técnica.

5.99. O resultado da anadlise da(s) prova de conceito (s) sera divulgado por meio do site Didrio Oficial do Municipio, com
antecedéncia minima de 1 (um) dia Util da data de prosseguimento da sessdo publica da licitacdo, se neste prazo ndo houver
interposicdo de recurso contra a desclassificacao.

5.100. Reprovada a prova de conceito, sera convocada a proxima melhor proposta classificada no item para apresentar a prova
de conceito de seu produto.

5.101. Aprovada a prova de conceito, proceder-se-4 a Fase de adjudicacdo e homologacdo, conforme previsto no Edital.

5.102. A ndo apresentacdo da(s) prova de conceito (s), dentro do prazo estipulado no subitem 5.81, ou a sua reprovagao,
ensejara a desclassificacdo da proposta.

5.103. Desclassificada a proposta, o Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pela segunda classificada.
Seguir-se-a com a verificacdo da(s) prova de conceito(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia.

6. DA SUBCONTRATAGAO:
6.1. NAO serd admitida subcontratacio

7 DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO:

Condigbes de Execugdo dos Servigos

7.1. O prazo para inicio da execucdo dos servigcos é de 20 (vinte) dias corridos, contados do recebimento da respectiva ordem
de servico.

7.2. Os servicos deverdo ser executados nos seguintes enderecos: Arquivo Publico Municipal.

7.3 . Os servicos serdo recebidos provisoriamente por ocasido da sua efetiva entrega, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta.

7.4 . Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser refeitos/prestados novamente no prazo de 02 (dois) dias, a contar da
notificacdo do contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.5. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisério, apds a
verificacdo da qualidade, cumprimento das especificagdes e consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.

7.6. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade do contratado pelos prejuizos resultantes
da incorreta execugdo do contrato.

8 DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:
8.1.0 contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lein? 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.
8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
8.3. As comunicagBes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
8.4. 0 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas
de imediato.
8.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscaliza¢do, que conterd informagdes acerca das
obrigacBes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de
execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.
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8.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.
8.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

8.7.8 . O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

8.7.9 .lIdentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a correcédo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo.

8.7.10 . O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
8.7.11 . No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

8.7.12 . O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual

8.8 . O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencgdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhara
o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario

8.8.8 . Casoocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente
na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia;

8.9 . O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo
todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro
de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogacGes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

8.9.8 . O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condicdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais.

8.9.9 .0 gestordocontrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia.

8.9.10 . O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execugdo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar
do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacGes.

8.9.11 . O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para
fins de aplicagdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente
ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

8.10 O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogacao contratual.

8.11 . O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo.

9. DO CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO:

9.1. O pagamento de cada fatura devera ser realizada em um prazo ndo superior a 30 (trinta) dias contados a partir do atesto
da Nota Fiscal, apds comprovado o adimplemento do Contratado em todas as suas obrigacdes, ja deduzidas as glosas e notas de
débitos e mediante verificacdo do Certificado de Regularidade Fiscal (CRF), destinado a comprovar a regularidade com os Fiscos
Federal, Estadual e Municipal, com o FGTS, e negativa de débitos trabalhistas (CNDT), observadas as disposi¢cGes do Termo de
Referéncia.

9.2. Nenhum pagamento serd efetuado sem a apresentacdo dos documentos exigidos, bem como enquanto ndo forem sanadas
irregularidades eventualmente constatadas na nota fiscal, no fornecimento dos bens ou no cumprimento de obrigacdes
contratuais.
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9.3. Os pagamentos ficardo condicionados a prévia informacdo pelo credor, dos dados da conta corrente bancéria de
titularidade do Contratado.
9.4. As notas fiscais devem ser emitidas em nome do Municipio Contratante, devendo constar ainda niumero da licitagdo,
lote/item e validado dos produtos, para fins de rastreabilidade em estoque.
9.5. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Contratado ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto,
fica convencionado que a taxa de compensacgdo financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo
adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicagdo da seguinte férmula:
EM=1xNx VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensac3o financeira = 0,00016438, assim apurado:
I =(TX)
| = (6/100)

365
| =0,00016438
TX = Percentual da taxa anual = 6%.
9.6. A Administracdo Publica Municipal efetuara a retencdo, na fonte, do imposto sobre a renda, da Contribuicdo Social sobre o
Lucro Liquido (CSLL), da Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social (COFINS) e da Contribui¢do para o PIS/Pasep
incidentes sobre os pagamentos efetuados.
9.6.1. As retencdes serdo efetuadas sobre qualquer forma de pagamento, inclusive os pagamentos antecipados por conta de
fornecimento de bens ou de prestacdo de servicos.
8.6.2. retencdo que se refere este item nao sera efetuada de pessoas juridicas optantes pelo Regime Especial Unificado de
Arrecadacdo de Tributos e ContribuicGes devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (SIMPLES NACIONAL), de
que trata o art. 12 da Lei Complementar n? 123 de 14 de dezembro de 2006, bem como também as demais pessoas juridicas
elencadas no art. 42 da IN RFB n2 1.234/2012

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

10.1. S3o obriga¢des da Contratante:

10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pela Contratada, de acordo com as cldusulas contratuais e os
termos de sua proposta;

10.1.2. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para
gue seja substituido, reparado ou corrigido;

10.1.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da execugdo dos servicos, fixando
prazo para a sua corregao;

10.1.4. Pagar a Contratada o valor resultante da presta¢do do servico, no prazo e condigbes estabelecidas no Edital e seus anexos;
10.1.5. Efetuar as retenc@es tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela contratada, no que couber.

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

11.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obriga¢des constantes no Edital, seus anexos e sua proposta, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

11.1.1. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificacbes, prazo e local constantes no Termo de
Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicagbes referentes a: marca,
fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

11.1.2. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12,13 e 17 a 27, do Cddigo de
Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

11.1.3. substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou
defeitos;

11.1.4. comunicar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos
que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;
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11.1.5. manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢les
de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo.

11.2. DISPONBILIDADE DO ACERVO: Apds a vigéncia do contrato, da CONTRATADA disponibilizara o Sistema de GED com as
imagens e banco de dados para serem instalados e configurados em um servidor (computador) préprio da Prefeitura Municipal
de Cerro Cord, ou em um disco rigido (HD), ou ainda em uma Unidade de Estado Sélido (SSD), sendo o mesmo disponibilizado
pela prefeitura.

11.2.1. A CONTRATADA disponibilizard a CONTRATANTE, acesso a todo acervo armazenado, para realizar backup do banco de
dados, em local de propriedade da Prefeitura Municipal de Cerro Cora, conforme orientagdo e supervisionamento de sua equipe
técnica.

12. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

12.1.1. Os fornecedores serdo selecionados mediante processo licitatério, em conformidade com a Nova Lei de Licitages e
Contratos, n? 14.133, de 12 de abri de 2021, sob a forma de PREGAO ELETRONICO, com adoc3o do critério de julgamento de
MENOR PRECO POR LOTE.

Exigéncias de habilitagdo

12.2.Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

12.3.HABILITAGAO JURIDICA:

12.3.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

12.3.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio: www.portaldoempreendedor.gov.br;

12.3.3. Nocaso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto
ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatdério de seus administradores;

12.3.4. Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz,
no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

12.3.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

12.3.6. No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o
registro de que trata o art. 107 da Lei n25.764, de 1971;

12.3.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de autorizagdo;

12.3.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidagdo respectiva.
12.4.REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

12.4.1.CNPJ - Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
12.4.2.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

12.4.3.Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

12.4.4.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio de 1943;

12.4.5.Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa conjunta junto aos Tributos Estaduais,
emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde a empresa for sediada;

12.4.6.Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certiddo Negativa junto aos Tributos Municipais, emitida
pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a empresa for sediada;

12.4.7.Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto licitatério, devera comprovar tal
condi¢do mediante declaracdo da Fazenda Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;
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12.4.8.Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou empresa de pequeno porte deverd
apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacado de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restricdo, sob pena de inabilitagdo.

12.4.9.A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do
edital.

12.4.10. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno
porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera
convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a declaragdo do vencedor, comprovar a regulariza¢do. O prazo podera ser
prorrogado por igual periodo, a critério da administragdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentagdo de
justificativa.

12.4.11. A ndo-regularizacgdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a inabilitagdo do licitante, sem
prejuizo das sanc¢des previstas neste Edital, sendo facultada a convocagdo dos licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo. Se, na ordem de classificagdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
com alguma restricdo na documentacao fiscal e trabalhista, serd concedido o mesmo prazo para regularizacdo.

12.5. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

12.5.1. Certiddo Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, datado dos ultimos 30 (trinta) dias, ou
que esteja dentro do prazo de validade expressona propria Certiddo.

12.6. QUALIFICACAO TECNICA:

12.6.1. Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado para comprovacdo de
aptiddo no desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagdo.
12.6.2. Objetivando o julgamento da documentacao de qualificacdo técnica, considera (m) -se compativel (eis) o (s) atestado
(s) que expressamente certifique (m) que a licitante tenha executado ou esteja executando, no minimo, 30% (trinta por cento)
da quantidade total do item licitado

12.6.3. A empresa licitante podera comprovar a execuc¢do de 30% do objeto a ser licitado, através do somatorio de atestados
de capacidade técnica dos servicos prestados a outros érgdos e/ou entidades.

12.6.4. Certifica-se como pertinente e compativel as necessidades das caracteristicas do (s) atestado (s) que em sua
individualidade ou soma, contemplem caracteristicas iguais ou semelhantes as descritas no objeto principal desta licitagdo.
12.6.5. Possuira 1 (um) profissional de nivel superior na drea de biblioteconomia e/ou arquivista, habilitado na area de gestdo
documental, com comprovada qualificacdo académica. pertencente ao quadro da empresa

12.6.6. Possuira 1 (um) profissional na drea de Tecnologia da Informacdo, pertencente ao quadro da empresa.

12.6.7. Apresentar CERTIFICAGAO para tratamento de dados pessoais sensiveis em conformidade com a Lei n2 13.709/2018,
Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD), considerando a natureza da prestacdo dos servicos envolvidos nesta contratacao.
12.6.8. Apresentar comprovacdo de que possui software de governanca e gestdo de documentos, ja que condicdo
indispensavel para prestacdo dos servigos.

13. DA ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO:
13.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 406.876,00 (Quatrocentos e seis mil oitocentos e setenta e seis reais)
conforme estd no ETP — Estudo Técnico Preliminar.

14. DO REAJUSTE:
14.1. Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentagao das propostas.
14.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os pregos contratados poderdo sofrer
reajuste apos o interregno de um ano, aplicando-se o indice IPCA-E e exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas
apos a ocorréncia da anualidade.
14.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos financeiros do
ultimo reajuste.
14.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia
calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica
a CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de célculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente,
sempre que este ocorrer.
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14.5. Nas aferi¢Ges finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

14.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado,
serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

14.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do
preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

14.8. O reajuste serd realizado por apostilamento.

15. SANGOES ADMINISTRATIVAS:

15.1.0 licitante e o contratado que incorram em infragGes sujeitam-se as sangGes administrativas previstas no art. 156 da Lei
Federal n? 14.133, de 2021, sem prejuizo de eventuais implicacGes penais nos termos do que prevé o Capitulo II-B do Titulo XI
do Cdédigo Penal.

16. DA ADEQUAGAO ORCAMENTARIA:

16.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotagdo orgamentdria prépria, prevista no
orcamento da Unido, para o exercicio de 2025, na classificacdo abaixo:

ORGAO: 02 — PODER EXECUTIVO

UNIDADE ORCAMENTARIA: 02.002 — GABINETE DO PREFEITO E SEC. MUN. DE ADMINISTRAGCAO

FUNCAO: 04 - ADMINISTRACAO

SUB-FUNCAO: 122 — ADMINISTRAGAQO GERAL

PROGRAMA: 0003 — MELHORIA DO SERVICO MUNICIPAL

PROJ./ATIV: 2005 — MANUTENCAO DAS ACOES DO GABINETE DO PREFEITO E SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
FONTE......: 15000000 — Recursos nao Vinculados de Impostos

FONTE......: 17050000 — Transferéncia dos Estados Referente a Royalties do Petréleo e Gas Natural

FONTE......: 17200000 — Transferéncias da Unido referentes as participagdes na exploracdo de Petréleo e Gas Natural destinadas
ao FEP-Lei 9.478/1997

ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.39 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

17. DA RESPONSABILIDADE PELO TERMO DE REFERENCIA
17.1. O presente Termo de Referéncia foi elaborado pelo servidor abaixo assinado, no uso das suas atribuicdes legais e
profissionais, estando em consonancia com as disposicdes legais e nominativas aplicaveis.

Cerro Corad/RN, 20 de maio de 2025.

Jodo Batista de Melo Filho
Secretario Municipal de Administragdo
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ANEXO Il — MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO DO PREGAO ELETRONICO N2 028/2025

CONTRATACAO DE UMA EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
GESTAO DOCUMENTAL, GUARDA E TRATAMENTO ARQUIVISTICO,
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS, TRATAMENTO DAS IMAGENS,
RECONHECIMENTO DOS CARACTERES, CLASSIFICACAO DE IMAGENS
DIGITALIZADAS, INSERCAO EM SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGCAO DE
ACESSO WEB E/OU LINK PARA ACESSO EM SERVIDOR COM
ARMAZENAMENTO DO ACERVO EM NUVEM, COM DEFINICAO DE ROTINAS
DE BUSCA E RECUPERACAO DOS DOCUMENTOS DIGITALIZADOS E
TRANSFERENCIA DE ACERVO PARA AS INSTALACOES DA CONTRATADA, OU
SEJA, INDEXAGCAO EM LICENCA DE SOFTWARE DE APLICATIVO COM
ARMAZENAMENTO E GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS
(GED); DESTRUICAO SEGURA DOS DOCUMENTOS INSERVIVEIS COM
PROCESSO DE FRAGMENTACAOQ TOTAL, PARA ATENDER AS DEMANDAS DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CERRO CORA/RN, ATRAVES DE CONTRATO SOB
A JURISDICAO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO.
REFERENTE AO PREGAO ELETRONICO N2 028/2025, QUE ENTRE Sl
CELEBRAM A PREFEITURA MUNICIPAL DE CERRO CORA/RN, E A EMPRESA

, CNPJ N2

A Prefeitura Municipal de Cerro Cord/RN, CMPJ n2 08.173.502/0001-26, situado no endereco Praca Tomaz Pereira, 01 — Centro
— Cerro cord/RN — CEP: 59.395-000, com obediéncia Lei Federal n? 14.133, de 01 de abril de 2021, Decreto Municipal n?
408/2023-GP, Lei Complementar n? 123/06 e n® 147/2014, subsidiariamente, e demais legislacdo, sob as condicdes
estabelecidas, neste ato representado por seu prefeito Maciel dos Santos Freire, Solteiro, portador do RG N2 002628547 SSP/RN
e do CPF: 067.968.434-44, residente e domiciliado a Rua Marcos Viana, 197— Bairro Tancredo Neves — Cerro Cord/RN, e a
Empresa ..ocooeeeeeeeecins Inscrito(a) no CNPJ sob o n? ............... , doravante designada contratada, tendo em vista o que consta
no Processo Administrativo n2 1442/2025 e em observancia as disposi¢des da Lei Federal n2 14.133, de 01 de abril de 2021, e
na Lei n2 8.078, de 1990 - Cddigo de Defesa do Consumidor, resolvem celebrar o presente termo de contrato, decorrente do
Pregdo Eletronico n2 028/2025, mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO.

1.1. O objeto do presente Termo de Contrato é a CONTRATACAO DE UMA EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO
DOCUMENTAL, GUARDA E TRATAMENTO ARQUIVISTICO, DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS, TRATAMENTO DAS IMAGENS,
RECONHECIMENTO DOS CARACTERES, CLASSIFICACAO DE IMAGENS DIGITALIZADAS, INSERCAO EM SISTEMA ELETRONICO DE
INFORMACAO DE ACESSO WEB E/OU LINK PARA ACESSO EM SERVIDOR COM ARMAZENAMENTO DO ACERVO EM NUVEM, COM
DEFINICAO DE ROTINAS DE BUSCA E RECUPERACAO DOS DOCUMENTOS DIGITALIZADOS E TRANSFERENCIA DE ACERVO PARA AS
INSTALACOES DA CONTRATADA, OU SEJA, INDEXACAO EM LICENCA DE SOFTWARE DE APLICATIVO COM ARMAZENAMENTO E
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS (GED); DESTRUICAO SEGURA DOS DOCUMENTOS INSERVIVEIS COM
PROCESSO DE FRAGI\/IENTACAO TOTAL, PARA ATENDER AS DEMANDAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CERRO CORA/RN,
ATRAVES DE CONTRATO SOB A JURISDICAO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, conforme especificacdes e
guantitativos estabelecidos no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo Eletrdnico, identificado no predambulo e a proposta vencedora,
independentemente de transcricdo.

1.3. Discriminagdo do(s) Item(ns) lote(s):

EMPRESA:
CNPJ:
ENDERECO:
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LOTE

VALOR RS VALOR RS

ITENS DESCRICAO UNIDADE | QUANT. UNITARIO TOTAL

Servico de Digitalizacdo de documentos de imagem AO até
A4,

2. Servico de Indexacdo de documentos de imagem 500000 | UNIDADE

500000 | UNIDADE

Servico de implantagdo, customizacdo e capacitacdo do
sistema integrado em formato de Licenca de Software
3. aplicativo de Gerenciamento Eletrdnico de Documentos 01 SERVICO
(GED) para documentos fisicos e digitais, incluindo
armazenamento em NUVEM.

Cessdo de direito de uso em formato de Licenca de Software

4, aplicativo de Gerenciamento Eletrénico de Documentos 12 MES
(GED) para documentos fisicos e digitais.
VALOR TOTAL RS:

2. CLAUSULA SEGUNDA — VIGENCIA.

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Termo de Referéncia, com inicio na data de
/ / e encerramento em __/ /20, podendo ser prorrogado na forma do Art. 107 da Lei Federal n®

14.133/2021

3. CLAUSULA TERCEIRA — PRECO.

3.1. O valor do presente Termo de Contrato é de ............ (coveevreeenn, ).

3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da execuc¢do contratual, inclusive
tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo,
frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacdo.

4. CLAUSULA QUARTA — DOTACAO ORGCAMENTARIA.

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotagdo orcamentaria prépria, prevista no orcamento
da Unido, para o exercicio de 2025, na classificacdo abaixo:

ORGAO: 02 — PODER EXECUTIVO

UNIDADE ORCAMENTARIA: 02.002 — GABINETE DO PREFEITO E SEC. MUN. DE ADMINISTRACAO

FUNCAQ: 04 - ADMINISTRACAO

SUB-FUNGAO: 122 — ADMINISTRAGAO GERAL

PROGRAMA: 0003 — MELHORIA DO SERVICO MUNICIPAL

PROJ./ATIV: 2005 — MANUTENCAO DAS ACOES DO GABINETE DO PREFEITO E SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
FONTE......: 15000000 — Recursos ndo Vinculados de Impostos

FONTE......: 17050000 — Transferéncia dos Estados Referente a Royalties do Petréleo e Gas Natural

FONTE......: 17200000 — Transferéncias da Unido referentes as participacGes na exploracdo de Petréleo e Gas Natural destinadas
ao FEP-Lei 9.478/1997

ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.39 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

5. CLAUSULA QUINTA — PAGAMENTO.
5.1. O prazo para pagamento e demais condi¢Bes a ele referentes encontram-se no Termo de Referéncia.
5.2. A Administracdo Publica Municipal efetuara a retencdo, na fonte, do imposto sobre a renda, da Contribuicdo Social sobre o
Lucro Liquido (CSLL), da Contribui¢do para o Financiamento da Seguridade Social (Cofins) e da Contribui¢do para o PIS/Pasep
incidentes sobre os pagamentos efetuados;
5.2.1. As retencdes serdo efetuadas sobre qualquer forma de pagamento, inclusive os pagamentos antecipados por conta de
fornecimento de bens ou de prestacdo de servigos;
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5.2.2. A retencdo que se refere este item ndo sera efetuada de pessoas juridicas optantes pelo Regime Especial Unificado de
Arrecadacdo de Tributos e ContribuicGes devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (SIMPLES NACIONAL), de
que trata o art. 12 da Lei Complementar n2 123 de 14 de dezembro de 2006, bem como também as demais pessoas juridicas
elencadas no art. 42 da IN RFB n2 1.234/2012.

6. CLAUSULA SEXTA — REAJUSTE.
6.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUCAO.
7.1. N&o havera exigéncia de garantia de execucdo para a presente contratagdo.

8. CLAUSULA OITAVA — ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO.
8.1. As condigOes de entrega e recebimento do objeto sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia, anexo ao Edital.

9. CLAUSULA NONA — FISCALIZAGAO.
9.1. A fiscalizacdo da execucdo do objeto serd efetuada por Comissdo/Representante designado pela CONTRATANTE, na forma
estabelecida no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

10. CLAUSULA DECIMA — OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA.
10.1. As obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — SANCOES ADMINISTRATIVAS.
11.1. As sangOes referentes a execugdo do contrato sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — RESCISAQ.

12.1.0 PRESENTE TERMO DE CONTRATO PODERA SER RESCINDIDO:

12.1.1.Por ato unilateral e escrito da Administracdo, nas situacOes previstas nos Artigos 137 ao 139 da Lei Federal n2 14.133, de
2021, sem prejuizo da aplicacdo das san¢des previstas no Termo de Referéncia, anexo ao Edital;

12.2.0s casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a CONTRATADA o direito a prévia e ampla
defesa.

12.3.0 TERMO DE RESCISAO SERA PRECEDIDO DE RELATORIO INDICATIVO DOS SEGUINTES ASPECTOS, CONFORME O CASO:
12.3.1.Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.3.2.Relagdo dos pagamentos j& efetuados e ainda devidos;

12.3.3.Indenizagbes e multas.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — VEDACOES.

13.1.E VEDADO A CONTRATADA:

13.1.1.Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operac¢do financeira;

13.1.2.Interromper a execu¢do contratual sob alegacdo de inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos
previstos em lei.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — ALTERAGOES.

14.1.Eventuais altera¢des contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 ao 136 da Lei Federal n? 14.133, de 2021.
14.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢8es contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.3. As supressées resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
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15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS.

15.1.  Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei Federal n® 14.133, de
2021, e demais normas federais de licitagcGes e contratos administrativos e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas
na Lei Federal n2 8.078, de 1990 - Cddigo de Defesa do Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICAGAO.
16.1. Incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, nos Didrios Oficiais e no PNCP,
no prazo previsto na Lei Federal n? 14.133, de 2021.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - FORO.

17.1.  E eleito o Foro da Comarca de Currais Novos/RN para dirimir os litigios que decorrerem da execugdo deste Termo de
Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliagdo, conforme §12 do Art. 92 da Lei Federal n? 14.133/21.

17.2. Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas) vias de igual teor, que,
depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Cerro Cord/RN, ___ de de 20 .

PREFEITURA MUNICIPAL DE CERRO CORA/RN
CNPJ: 08.173.502/0001-26
MACIEL DOS SANTOS FREIRE
PREFEITO
CONTRATANTE

CONTRATADO
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ANEXO 11l — DADOS DA EMPRESA

NUMERO DE INSCRIGAO CNPJ:

NOME EMPRESARIAL:

DADOS BANCARIOS PARA PAGAMENTO:

REPRESENTANTE LEGAL: CPF:

ENDERECO: Ne: CEP:

BAIRRO: MUNICIPIO: UF:
ENDEREGO ELETRONICO “E-MAIL”: TELEFONE:

FOTO EXTERNA (FAIXADA) E INTERNA DA EMPRESA:
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