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Unidade Orcamentéria: ~ 02.002 - Gabinete do Prefeito e Sec. Mun. de Administracao

N° Solicitagdo: Data Emisséo: Classificacéo: Processo:
45 14/05/2025 Servigo 1442/2025
Objeto:

CONTRATACAO DE UMA EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL, GUARDA E
TRATAMENTO ARQUIVISTICO, DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS, TRATAMENTO DAS IMAGENS, RECONHECIMENTO
DOS CARACTERES, CLASSIFICAGAO DE IMAGENS DIGITALIZADAS, INSERGCAO EM SISTEMA ELETRONICO DE
INFORMACAO DE ACESSO WEB E/OU LINK PARA ACESSO EM SERVIDOR COM ARMAZENAMENTO DO ACERVO
EM NUVEM, COM DEFINICAO DE ROTINAS DE BUSCA E RECUPERAGAO DOS DOCUMENTOS DIGITALIZADOS E
TRANSFERENCIA DE ACERVO PARA AS INSTALACOES DA CONTRATADA, OU SEJA, INDEXACAO EM LICENGA DE
SOFTWARE DE APLICATIVO COM ARMAZENAMENTO E GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS (GED);
DESTRUICAO SEGURA DOS DOCUMENTOS INSERVIVEIS COM PROCESSO DE FRAGMENTAGAO TOTAL, PARA
ATENDER AS DEMANDAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CERRO CORA/RN, ATRAVES DE CONTRATO SOB A
JURISDIGAO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Justificativa:

A necessidade ora apresentada, pela Secretaria Municipal de Administracdo de Cerro Cora/RN, ou seja, a contratagdo de
empresa especializada em gestdo documental e digitalizacdo de acervos fisicos da Prefeitura Municipal local, surge sendo
uma das metas da Gestdo Municipal, no que diz respeito a organizagdo, seguranga, acessibilidade e preservacdo dos
documentos publicos, como por exemplo, processos envolvendo licitagbes, contratos, pagamento entre outros. Atualmente, o
acervo documental da Prefeitura encontra-se armazenado somente de forma fisica, acarretando dificuldades operacionais
relacionadas a busca, recuperagdo e manuseio das informagbes, além do risco de extravio, deterioragdo e inseguranca dos
dados neles constantes.

A digitalizacdo e a gestdo eletrbnica desses documentos (GED) se mostram essenciais para a modernizagdo dos processos
administrativos, melhoria da transparéncia, eficiéncia da gestdo, celeridade no atendimento as demandas internas e externas
e atendimento as exigéncias legais relacionadas a proteg¢éo e acesso a informagao.

A prestacdo de servicos de digitalizacdo, tratamento e indexagdo de documentos, bem como a sua disponibilizagcdo em
plataforma com armazenamento em nuvem, permitira a Prefeitura o acesso rapido e seguro ao conteudo digitalizado, com
mecanismos de busca otimizados, organizagdo arquivistica adequada e suporte para tomada de decisbes mais assertivas.

Além disso, a contratagdo contempla a eliminagdo segura dos documentos fisicos considerados inserviveis, seguindo as
normas de seguranga da informagdo, encaminhando os residuos a empresas recicladoras, em conformidade com as
diretrizes da Politica Nacional de Residuos Solidos (Lei n° 12.305/2010), contribuindo para a sustentabilidade e reducdo de
impactos ambientais.

Portanto, a contratagdo ora proposta se justifica pela necessidade de modernizacdo da gestdo documental do Municipio de
Cerro Cora/RN, promovendo melhoria da eficiéncia administrativa e promog¢édo da sustentabilidade ao diminuir o uso de papel
e insumos fisicos. A medida contribui também para a conformidade com a Lei n°® 14.129, de 29 de margo de 2021, (Lei do
Governo Digital), que prevé regras e instrumentos para o aumento da eficiéncia da administragdo publica, especialmente por
meio da desburocratizagéo, da inovagao, da transformacao digital e da participagao do cidadao.

CONFIDENCIALIDADE:

Todas as informagdes e documentos relacionados a execugdo contratual, serdo consideradas sigilosas, obrigando-se a
CONTRATADA a manter mais completo e absoluto sigilo sobre quaisquer dados, materiais, pormenores, informagées,
especificagdes técnicas e comerciais da outra parte, de que venha a ter conhecimento ou acesso, ou que venham a ser
confiadas, sejam relacionados ou ndo com a prestagcdo dos servicos, e ndo podera, sob qualquer pretexto, reproduzir,
divulgar, revelar ou dar conhecimento a terceiros, sob san¢des constantes da legislagéo vigente.

Item Descrigao Lote Qtd. Und VIr. Unitario VIr. Total

0012069 Servigo de Digitalizagdo de documentos de 500.000 Unidad: 0,40 200.000,00
imagem A0 até A4.

0012070 Servico de Indexagdo de documentos de 500.000 Unidad: 0,35 175.000,00
imagem

0012071 Servigo de implantagdo, customizacdo e 1 SERVI( 4.900,00 4.900,00

capacitagdo do sistema integrado em formato
de Licenca de Software aplicativo de
Gerenciamento Eletronico  de Documentos
(GED) para documentos fisicos e digitais,
incluindo armazenamento em NUVEM.
0012072 Cessdo de direito de uso em formato de 12 Més 2.248,00 26.976,00

Top Down Consultoria Ltda.
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Licenga de  Software aplicativo de
Gerenciamento Eletrénico  de Documentos
(GED) para documentos fisicos e digitais.
Valor Total: 406.876,00

SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

JOAO BATISTA DE MELO FILHO
044.295.404-20
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

Top Down Consultoria Ltda.



