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TERMO DE REFERENCIA

1. DESCRICAO DO OBJETO
1.1. Contratacdo dos servicos de publicacdo no Diadrio Oficial Do Estado (DOERN) de atos oficiais e

demais matérias de interesse do municipio de Lagoa Nova/RN.

Un. de Valor total

Item Objeto/Especificacao Técnica Medida Quantidade

PUBLICACAO NO DIARIO OFICIAL DO ESTADO DO RIO GRANDE
1 DO NORTE (DOERN) DE ATOS OFICIAIS E DEMAIS MATERIAS DE| UNIDADES 1 6.000,00
INTERESSE DO MUNICIPIO DE LAGOA NOVA/RN

1.2. O item objeto da presente aquisicdo estdo dentro da padronizacdo seguida pelo 6rgao, conforme
especificacdes técnicas e requisitos de desempenho.

1.3. A natureza do objeto a ser contratado é de natureza comum nos termos da Lei Federal n® 14.133,
de 2021, e as especificacdes dos materiais estao definidas de forma clara, concisa e objetiva e que as
unidades de medida atendem ao principio da padronizacao usual existente no mercado.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do
instrumento contratual.

1.5. O instrumento contratual a ser celebrado oferece maior detalhamento das regras que serdo
aplicadas em relagao a vigéncia da contratacao.

1.6. O fornecimento dos itens acima descritos sera parcelado, nos prazos descritos neste Termo de
Referéncia.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e a descricdo dos servicos encontra-se baseada no Estudo
Técnico Preliminar, contido na fase interna deste processo de contratacgao.

2.2. 0 objeto da contratacdo nao esta previsto no Plano de Contratagées Anual, tendo em vista este
instrumento de governanca ainda nao ter sido elaborado pela Municipalidade.

3. DA JUSTIFICATIVA E DO OBJETIVO DA PRESENTE CONTRATACAO

3.1. Considerando principio constitucional de publicidade que estabelece o dever de assegurar que
todas as decisdes ou atos praticados pela administracdo publica serdo transparentes, para que a
populacao possa verificar que seus interesses, seja ele particular ou coletivo, estao sendo respeitados,
e que a vontade publica estd sendo realmente comprida;

3.2. Considerando que uma decisdao tomada, ou um ato praticado pela administragdo publica seja
considerado valido, é preciso que os mesmos sejam publicados, para reconhecimento de todos;

3.3. Considerando que todas as informagdes produzidas ou sob guarda do poder publico sdo publicas
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e, portanto, acessiveis a todos os cidadaos, ressalvadas as informacgdes pessoais e as hipoteses de
sigilo legalmente estabelecidas e classificadas.

3.4. Mediante ao exposto torna-se necessdaria a contratacao de empresa especializada na prestacdo
de servicos de publicacao no Diario Oficial do Estado (DOERN) dos atos oficiais e demais matérias de
interesse do municipio de Lagoa Nova/RN. .

4. DA DESCRICAO DA SOLUCAO
4.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em Topico especifico do
Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. As publicag¢des deverao ser realizadas exclusivamente no Diario Oficial do Estado do Rio Grande
do Norte (DOERN), veiculo oficial autorizado para divulgacao dos atos do Poder Publico Estadual e
Municipal.

5.2. Os valores a serem pagos deverdo observar estritamente a tabela oficial de precos do DOERN,
nado sendo admitida cobranca de taxas adicionais ou servigos estranhos ao objeto.

5.3. A execucdo contratual devera observar os principios da legalidade, economicidade, publicidade
e transparéncia, em conformidade com o art. 37 da Constituicdo Federal e a Lei n® 14.133/2021.

5.4. 0 contrato tera vigéncia inicial de 12 (doze) meses, prorrogavel por iguais e sucessivos periodos,
conforme legislacdo vigente, de modo a assegurar a continuidade da prestacdo do servico.

5.5. O servico devera assegurar a integridade, autenticidade e fidedignidade do contetudo
encaminhado pelo Municipio, sem qualquer alteragdo ou supressao.

5.6. 0 Municipio devera receber, apds cada publicacdo, o comprovante oficial em meio digital, apto a
instruir os processos administrativos.

6. DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

6.1. Ap6s a assinatura do contrato, serd emitida Ordem de Fornecimento no valor total contratado,
ficando este valor integralmente empenhado para cobertura das despesas de publicacdo durante a
vigéncia contratual.

6.2. As publicacdes dos atos oficiais e demais matérias de interesse do Municipio de Lagoa Nova/RN
serdo realizadas diretamente pela Administracdo Municipal, por meio do portal eletronico oficial do

Diario Oficial do Estado do Rio Grande do Norte (DOERN).

6.3. Ap6s cada publicagdo, o sistema do DOERN emitira automaticamente o orcamento
correspondente, calculado de acordo com as métricas oficiais e com a tabela de precos vigente.

6.4. A Administracdo Municipal reunira, ao final de cada més, os orgamentos e comprovantes das
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publicagdes realizadas, que servirao de base para emissdo da Nota Fiscal pelo DOERN.

6.5. O pagamento sera efetuado pelo Municipio mediante apresentacdo da Nota Fiscal mensal,
acompanhada da relacdo e dos comprovantes de publicagao, com o devido abatimento do valor
empenhado.

6.6. O recebimento provisorio dos servigos ocorrera no ato da entrega da Nota Fiscal e da conferéncia
dos comprovantes de publicacgao.

6.7. O recebimento definitivo serd formalizado em até 5 (cinco) dias uUteis ap6s a verificagdo da
conformidade das publicacdes com as métricas e valores estabelecidos pelo DOERN, mediante
registro em termo circunstanciado.

6.8. Havendo inconsisténcia na cobranga ou erro no orcamento gerado pelo sistema, sera solicitada
a devida correcao, sem qualquer 6nus adicional para o Municipio.

7.DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lein? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

7.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.4. 0 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagdo, que conterd informacgdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

7.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

7.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicGes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao.
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7.7.1. O fiscal técnico do contrato anotarad no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados;

7.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao;

7.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

7.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

7.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacao
contratual.

7.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario.

7.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

7.9. 0 gestor do contrato coordenara a atualizacao do processo de acompanhamento e fiscalizacao
do contrato contendo todos os registros formais da execucao no historico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracoes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

7.9.1. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitacio da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

7.9.2. 0 gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

7.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
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cadastro de atesto de cumprimento de obrigacgdes;

7.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata
o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso;

7.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogacdo contratual.

7.11. O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informacgdes sobre a consecu¢ao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

8. DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO

8.1. 0 pagamento serd realizado de forma mensal, mediante apresentagao da Nota Fiscal emitida pelo
DOERN, acompanhada dos comprovantes e orcamentos gerados automaticamente pelo sistema
oficial, relativos as publicagdes realizadas no periodo.

8.2. O valor a ser pago correspondera exclusivamente as publicacdes efetivamente realizadas, de
acordo com a tabela oficial de precos vigente no DOERN e as métricas aplicadas pelo sistema.

8.3. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, contados da data de
protocolo da Nota Fiscal junto ao setor competente da Prefeitura, desde que comprovada a
regularidade fiscal e trabalhista do contratado, quando aplicavel.

8.4. O valor das publicacdes sera abatido do montante previamente empenhado, até a integral
utilizacdo do crédito previsto no contrato.

8.5. Eventuais inconsisténcias ou divergéncias entre a Nota Fiscal e os comprovantes de publica¢do
deverdo ser sanadas antes da efetivacao do pagamento, nao gerando quaisquer 6nus adicionais para
o Municipio.

8.6.. Os pagamentos estardo condicionados a comprovagdo da execucdo do objeto contratado e a
observancia das exigéncias legais aplicaveis, especialmente a Lei n? 14.133/2021.

9. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. A contratacdo sera realizada por inexigibilidade de licitacao, com fundamento no art. 74, inciso |,
da Lei n? 14.133/2021, em razao da exclusividade do servigo de publicagdo oficial no Diario Oficial
do Estado do Rio Grande do Norte (DOERN).

9.2. Considera-se fornecedor exclusivo o DOERN, tnico veiculo oficial autorizado a registrar e
divulgar os atos do Poder Publico Estadual e Municipal, o que inviabiliza competicdo entre
fornecedores.
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9.3. A selecao do fornecedor ocorrera mediante andlise da habilitacdo legal do DOERN e da
conformidade do sistema com as normas e tabelas oficiais, garantindo que os servigos sejam
prestados de acordo com os critérios de legalidade, publicidade e transparéncia.

9.4. Nao ha aplicagdo de critérios de julgamento de propostas ou concorréncia de precos, uma vez
que o servigo é prestado exclusivamente pelo DOERN e o valor das publicagdes segue a tabela oficial
do veiculo.

10. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
10.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 6.000,00 (seis mil reais), valor baseado no
historico de execugdo contratual anterior.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
11.1 Encaminhar ao portal eletrénico do DOERN os atos oficiais e demais matérias a serem
publicados, garantindo que estejam completos e em conformidade com a legislacdo vigente.

11.2. Acompanhar a execucdao das publicacbes, verificando a regularidade, autenticidade e
integralidade do contetudo publicado.

11.3. Receber e conferir, mensalmente, os comprovantes de publicacdo e os orcamentos gerados pelo
sistema do DOERN, que servirao de base para emissdo da Nota Fiscal e efetivacdo do pagamento.

11.4. Efetuar o pagamento das publicacdes dentro dos prazos estipulados, abatendo os valores do
crédito previamente empenhado, conforme as métricas e a tabela de precos oficiais do DOERN.

11.5. Manter registros e arquivos das publicacdes, comprovantes e documentos relacionados,
garantindo transparéncia e rastreabilidade dos atos administrativos.

11.6. Adotar todas as medidas necessarias para que a execucao do objeto ocorra de forma eficiente e
dentro dos prazos legais.

11.7.Zelar pelo cumprimento da legislagdo aplicavel e pelos principios da legalidade, economicidade,
publicidade e transparéncia durante a execuc¢do do contrato.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
12.1 Disponibilizar o sistema eletrénico oficial do Diario Oficial do Estado do Rio Grande do Norte
(DOERN) para realizacdo das publica¢des dos atos oficiais do Municipio de Lagoa Nova/RN.

12.2. Garantir que o sistema do DOERN esteja operacional e acessivel, permitindo que a
Administracao Municipal execute as publica¢des dentro dos prazos legais.

12.3. Emitir, automaticamente, o orcamento correspondente as publica¢des realizadas, calculado
com base nas métricas oficiais (linhas, caracteres, espaco utilizado) e na tabela de precos vigente.

12.4. Fornecer, de forma mensal, a Nota Fiscal referente as publicacdes efetuadas, acompanhada dos

Av. Dr. Silvio Bezerra de Melo, 363 - Centro, Lagoa Nova - RN, 59390-000
E-mail: sec.administracao@lagoanova.rn.gov.br



— Estado do Rio Grande do Norte
. _'_ Lp({kg\(/)AA Prefeitura Municipal de Lagoa Nova
CNPJ 08.182.313/0001-10

O e Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos Humanos

Governo de TODOS

respectivos comprovantes e orcamentos gerados pelo sistema.

12.5. Corrigir eventuais inconsisténcias ou divergéncias nos valores ou nas métricas geradas pelo
sistema, sem 6nus adicional para o Municipio.

12.6. Assegurar que todas as publicacdes realizadas estejam em conformidade com os padrdes
exigidos pelo DOERN, garantindo autenticidade, integridade e fidedignidade do contetido.

13. DA ALTERACAO SUBJETIVA

13.1. A alteragdo subjetiva do contrato, ou seja, a substituicio da Administragdo Municipal
responsavel pela execucdo das publicacdes, ndo se aplica, uma vez que o servico sera realizado
diretamente pela Prefeitura de Lagoa Nova/RN, por meio do portal oficial do DOERN.

13.2. Qualquer eventual alteracdo relacionada a execucao do contrato devera ocorrer apenas entre a
Administracdao Municipal e o DOERN, respeitando os limites legais, a exclusividade do servico e as
normas estabelecidas no Termo de Referéncia.

13.3. Nao é admitida a transferéncia ou cessdo das responsabilidades contratuais para terceiros,
preservando-se a integridade, autenticidade e fidedignidade das publica¢des oficiais.

13.4. Alteragdes na forma de execugdo, prazos ou valores s6 poderao ser realizadas mediante aditivo
contratual formal, conforme legislacdo vigente, respeitando o principio da economicidade e a
legislacao aplicavel.

14. DO REAJUSTE
14.1. Os valores do contrato correspondem a tabela oficial de pregos do Diario Oficial do Estado do
Rio Grande do Norte (DOERN), aplicaveis as publicagdes realizadas pelo Municipio.

14.2. Eventuais reajustes nos valores deverao respeitar as alteracoes oficiais publicadas pelo DOERN
na tabela de precos, sendo automaticamente incorporados as préximas faturas/Notas Fiscais
mensais.

14.3. O contrato nao admite reajustes por iniciativa do Municipio ou de terceiros, exceto quando
houver atualizacdo formal da tabela de pregcos do DOERN, que reflita alteracoes legais ou normativas
no valor das publicagdes.

14.4. Todos os reajustes serdo registrados em aditivo contratual formal, garantindo transparéncia e
conformidade com a legislacdo vigente, em especial a Lei n® 14.133/2021.

15. SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. O licitante e o contratado que incorram em infracdes sujeitam-se as san¢des administrativas
previstas no art. 156 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, sem prejuizo de eventuais implicacdes penais
nos termos do que prevé o Capitulo II-B do Titulo XI do Cédigo Penal.
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Lagoa Nova/RN, 28 de agosto de 2025.

Assinado Eletronicamente , )
Assinado Eletronicamente

José Heitor Matias .
Eduardo Costa de Araujo Junior

Secretario de Administragdo e Recursos . .
Coordenador de Planejameto e Projetos

Humanos
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