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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 O presente Estudo Técnico Preliminar tem como objetivo analisar a viabilidade da Contratacdo de
uma atividade formativa tipo palestra visando o a execucdo de uma Palestra cujo o tema sera:
“Docéncia com aporte da inteligéncia artificia” a ser ministrada no dia 18 de fevereiro de 2025 dentro
da Jornada Pedagodgica desta Secretaria municipal de Educacdo que acontece de 17 a 21 de fevereiro
do corrente ano.

2. DESCRICAO DO OBJETO

2.1 O presente Estudo Técnico Preliminar tem como objetivo analisar a viabilidade da Contratacdo de
uma atividade formativa tipo palestra visando o a execu¢do de uma Palestra cujo o tema sera:
“Docéncia com aporte da inteligéncia artificia" a ser ministrada no dia 18 de fevereiro de 2025 dentro
da Jornada Pedagdgica desta Secretaria Municipal de Educagao que acontece de 17 a 21 de fevereiro
do corrente ano.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO
3.1. A presente contratacdo visa atender as necessidades da Secretaria Municipal de Educacdo de

Lagoa Nova/RN por meio da prestacdo de servicos de uma atividade formativa tipo palestra visando o
a execucdo de uma Palestra cujo o tema sera: “Docéncia com aporte da inteligéncia artificia" a ser
ministrada no dia 18 de fevereiro de 2025 dentro da Jornada Pedagdgica desta Secretaria Municipal
de Educacdo que acontece de 17 a 21 de fevereiro do corrente ano visando uma reflexdo da pratica
docente e o alinhamento pedagdgico para o inicio do ano letivo 2025. Esse servigo é essencial para
otimizar o processo educacional e fortalecer a gestdo pedagégica e administrativa da Secretaria
Municipal de Educagdo.

3.2. Com base na conclusdo final do Estudo Técnico Preliminar, a contratacdo justifica-se pela
necessidade de:

a) Orientagdo técnica e pedagodgica para a equipe da Secretaria Municipal de Educacgao,
promovendo maior eficiéncia na elaboracdo de planos de trabalho e projetos educacionais;

b) Fortalecimento e do vinculo profissionais e secretaria a partir desta oportunidade de
requalificacdo profissional na perspectiva de ofertar um melhor servico aos discentes.

3.3. A contratacdo, além de atender as demandas mencionadas, proporciona maior qualidade na dos
servicos educacionais ofertado aos alunos e profissionais da educacdo do municipio. A escolha da
pessoa especializada é fundamentada na necessidade de experiéncia comprovada no setor, sendo
considerada essencial para o alcance dos objetivos propostos.

3.4. A necessidade da contratacdo também estd amparada na Lei Federal n2 14.133/2021, artigo 74,
inciso lll, alinea “f”, que prevé a inexigibilidade de licitagcdo para servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual, como treinamento e aperfeicoamento de pessoal, desde
gue prestados por profissionais ou empresas de notdria especializagao.

4. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO
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4.1. A presente contratagao estd fundamentada no artigo 74, inciso lll, alinea "f", da Lei Federal n?

14.133/2021, que dispde sobre a inexigibilidade de licitacdo nos casos em que a competicdo é inviavel.

O referido dispositivo estabelece que:
"Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a
competico, em  especial nos casos de:
Il - contratagGo dos seguintes servigos técnicos
especializados de natureza predominantemente
intelectual com profissionais ou empresas de notdria
especializagdo, vedada a inexigibilidade para servigos
de publicidade e divulgagdo:
f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal."

4.2. A escolha do fornecedor baseia-se na expertise técnica do Prof. Dr. Luiz Antonio, cuja experiéncia
comprovada e capacidade técnica garantem a prestacdo do servico a ser executado pontualmente na
Jornada Pedagdgica 2025, conforme Planejamento prévio desta Secretaria Municipal de Educacao.

4.3. Dessa forma, a fundamentacdo juridica para a contratagao direta encontra respaldo na legislagdo
vigente, assegurando a legalidade, a eficiéncia e a economicidade do processo administrativo.

5. DESCRICAO DA MELHOR SOLUCAO COMO UM TODO

5.1. A melhor solucdo para atender a necessidade da Secretaria Municipal de Educac¢do de Lagoa
Nova/RN consiste na contratagdo deste servico que visa a execugdo da Palestra: “Docéncia com aporte
da inteligéncia artificia” visando atender esta semana de formacdo que acontecera dentro da Jornada
Pedagdgica 2025 da Secretaria Municipal de Educacdo que se dara no periodo de 17 a 21 de fevereiro
do corrente ano.

5.2. Viabilidade Juridica e Normativa: A contrata¢do serd realizada com base no Art. 74, inciso lll,
alinea "f" da Lei Federal 14.133/2021, que permite a contratacdo direta por inexigibilidade de licitagdo
para servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual. Esse fundamento
juridico assegura a legalidade e conformidade do processo com a legislagdo vigente.

5.3. Capacidade Técnica Especializada: A escolha de uma pessoa com expertise comprovada na area,
como O Prof. Luiz Antdnio da Silva Santos, doutor, Pelo Programa de Pés Graduacdo em Educacgdo
Profissional (PPGEP), Mestre em Ensino (POSENSINO), e especialista em Neurociéncia aplicada a
aprendizagem, Tecnologias Educacionais, e Educacdo a Distancia, com vasta experiencia em formacao,
gestdo e desenvolvimento de Praticas Educacionais Inovadoras, entre outros atributos que o qualifica
para esta relevante contrataco.

5.5. Resultados Esperados:
e Melhoria na gestdo educacional do municipio, com maior eficiéncia dos profissionais.
o Melhor formagao dos discentes visando atender a comunidade escolar com mais qualidade e
capacidade.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. Os requisitos para a contratacdo dos servicos para uma atividade formativa tipo palestra visando
0 a execucdo de uma Palestra dentro do evento da Jornada Pedagdgica 2025 da Secretaria Municipal
de Educacdo de Lagoa Nova/RN sdo os seguintes:
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6.2. Capacidade Técnica Comprovada: A pessoa contratada deve possuir experiéncia comprovada na
prestacdo de servicos semelhantes em outros municipios, especialmente na area educacional.

6.3. Execucdo Pontual: O servico contratado serd executado de forma pontual em data pré
determinada em planejamento prévio da Secretaria Municipal de Educag¢do para a execugao da
Jornada Pedagodgica 2025.

6.4. Periodicidade do Atendimento: O Servigo contratado ocorrerd de forma pontual na data de 18
de fevereiro de 2025 com inicio previsto para as 08 horas da manha conforme a necessidade da
Secretaria de Educagdo para execuc¢do do servico.

6.5. O Contratado devera estar em dia com todas as suas obrigacGes fiscais e trabalhistas, além de
apresentar proposta comercial compativel e que atenda integralmente aos requisitos de contratacado
deste Termo de Referéncia.

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
7.1. 0 modelo de execucgdo deverd ser conforme acordo prévio desta secretaria municipal de educacdo
determinado em Ordem de Servico enviada ao contratado.

7.2. Execugao das Atividades:
A palestra devera ser executada junto ao publico proposto com duragdo minima de 01 hora e 30
minutos de duracdo.

7.3. Este modelo de execugdo assegura que os servicos sejam realizados com qualidade, atendendo
as demandas da Secretaria Municipal de Educacdo de Lagoa Nova/RN de forma eficiente e integrada.

7.8. Papeis e Responsabilidade
7.8.1. CONTRATADA:

a) O palestrante contratado serd responsavel pela execucdo integral do objeto contratado,
incluindo a entrega dos resultados previstos, conforme solicitado pela Secretaria Municipal
de Educacgao.

b) Garantir a execugao das atividades dentro dos prazos estabelecidos no Termo de Referéncia.

7.7.2. CONTRATANTE:

a) Disponibilizar a contratada as informac¢des e documentos necessdrios para a execucao dos
servicos, bem como garantir o acesso aos sistemas internos e demais recursos indispensaveis
a execucdo contratual

b) Garantir as condig¢Bes logisticas para a realizacdo da palestra.

c) Acompanhar e avaliar a execucdo do contrato através do seu respectivo fiscal, emitindo
relatérios e acompanhando de maneira eficaz a prestagao dos servigos.

d) Assegurar o cumprimento das obrigacdes contratuais relacionadas a remuneracdo da
contratada.

7.5. Este modelo de execugdo do objeto visa garantir que os servicos prestados atendam as
necessidades da municipalidade e sejam realizados de forma eficiente e eficaz. A pessoa contratada
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serd responsavel por garantir a qualidade dos servigos prestados e por cumprir todas as obrigacdes
contratuais.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O modelo de gestdo do contrato para prestacdo de servicos de atividade formativa tipo palestra
visando o a execug¢do de uma Palestra cujo o tema sera: “Docéncia com aporte da inteligéncia artificia”
a ser ministrada no dia 18 de fevereiro de 2025 dentro da Jornada Pedagdgica desta Secretaria
Municipal de Educagdo que acontece de 17 a 21 de fevereiro do corrente ano esta estruturado para
garantir o acompanhamento e a fiscalizacdo da execuc¢do do objeto contratado, assegurando que o
servico seja executado conforme as especificagdes estabelecidas, dentro do prazo acordado e com a
qualidade requerida nas etapas e os métodos de gestdo contratual sdo descritos a seguir:

8.2. Designacdo do Gestor e do Fiscal do Contrato
a) O érgdo contratante designara formalmente um gestor do contrato e fiscal de contrato com
competéncias especificas para monitorar aspectos técnicos, administrativos e operacionais da
execucdo do objeto.
b) O Fiscal sera o responsavel principal pela supervisado global do contrato e pelo relacionamento
direto com o prestador de servico/empresa contratada, vistoriando a execucdo do servigo.

8.3. Papéis e Responsabilidades
8.3.1Contratante:

a) Nomear o gestor e o fiscal do contrato, com a atribuicdo de monitorar e avaliar a execucdo do
objeto.

b) Disponibilizar as condigdes necessarias para a realiza¢do dos servicos com suporte logistico.

8.3.2 Contratada:

a) Cumprir rigorosamente o servico proposto conforme tema sugerido visando o objetivo
planejado da Secretaria municipal de Educag¢do na data e horario combinado.

b) Prover informacGes e documentos solicitados pela contratante.

c) Corrigir falhas ou ndo conformidades apontadas pelo gestor ou fiscal do contrato, garantindo
a qualidade do servico prestado.

8.2 Gestao de Riscos
a) lIdentificacdo de possiveis riscos que possam comprometer a execu¢do do contrato, como
atrasos na execuc¢do do servico ou qualidade inadequada.
b) Planejamento de a¢Ges preventivas e corretivas para mitigar os impactos desses riscos, com
base nas orientac¢des do gestor do contrato.

8.3 Encerramento Contratual e Ajustes Previstos na Lei n2 14.133/2021
a) Alteragao Contratual: Serdo permitidas alteragdes no termo de contrato desde que
constatadas as circunstancias ensejadoras de alteracdo, nos termos da Lei n2 14.133/2021.
b) Nofinal davigéncia, o gestor realizara uma andlise detalhada do cumprimento das obrigacdes
contratuais e emitira um relatdrio final e atestado de capacidade técnica, conforme o caso.
8.4. Com este modelo de gestdo do contrato, a Prefeitura Municipal de Lagoa Nova/RN assegura uma
supervisdo rigorosa e continua da execugdo do contrato, garantindo a qualidade dos servigos
prestados, a pontualidade da execugdo e a transparéncia na utilizacdo dos recursos publicos.
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9. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

9.1. Os critérios de medicdo e pagamento para a prestacdo de servicos de atividade formativa tipo
palestra visando o a execucdo de uma Palestra cujo o tema serda: “Docéncia com aporte da inteligéncia
artificia” a ser ministrada no dia 18 de fevereiro de 2025 dentro da Jornada Pedagdgica desta
Secretaria Municipal de Educagdo que acontece de 17 a 21 de fevereiro do corrente ano serdo
baseados nos seguintes elementos:

a) Forma de Pagamento: O pagamento serd realizado com base na execuc¢do do servico,
mediante valor fixo ofertado pelo prestador de servicos/empresa contratada.

b) Procedimento de Pagamento: o prestador do servico/empresa contratada devera emitir nota
fiscal correspondente ao servico prestado. A Prefeitura Municipal de Lagoa Nova realizard o
pagamento na forma do disposto na Lei n® 14.133/2021, na Resolugdo n? 011/2024 do TCE —
Tribunal de Contas do Estado do RN e demais legislagdo vigente aplicavel a matéria.

c) Retencdo de Impostos e Encargos: A Prefeitura Municipal de Lagoa Nova/RN retera, na fonte,
os impostos e encargos incidentes sobre os pagamentos realizados a empresa contratada, de
acordo com a legislacao vigente, no que couber. Endereco a Avenida Dr. Silvio Bezerra de
Melo, n2 363, Centro, Lagoa Nova/RN — CEP 59.390-000 CNPJ 08.313/0001-10 — Tel.: (84)
3437-2232.

d) Penalidades por Atraso na Execu¢cdo ou N&do Conformidade: Caso o prestador de
servico/empresa contratada ndo cumpra os prazos ou os padrdes de qualidade especificados
no contrato, poderdo ser aplicadas penalidades da Lei n? 14.133/2021, inclusive como a
retencdo de pagamento ou a rescisdo do contrato, conforme o caso.

e) Atrasos no Pagamento: Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o prestador
de servico/empresa contratada n3do tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica
convencionado que a taxa de compensacao financeira (atualizacdo monetaria) devida pelo
Municipio sera calculada mediante a aplicacdo dos indices oficiais de remuneragdo basica e
juros aplicados a caderneta de poupanca. O atraso superior a 2 (dois) meses dos pagamentos
devidos a contratada, decorrente de parcelas ja executadas, constitui motivo para extingdo da
avenca, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbagao da ordem interna ou guerra,
assegurado a contratada o direito de optar pela suspensdo do cumprimento de suas
obrigacGes até que seja normalizada a situacao.

9.2. Os presentes critérios de medicdo e de pagamento complementam as disposicGes deste Termo
de Referéncia e do Contrato a ser celebrado entre a Prefeitura Municipal de Lagoa Nova/RN e a pessoa
contratada.

9.3. Este modelo de critérios de medicdo e pagamento visa garantir que a Pessoa contratada seja
remunerada de forma justa pelos servicos prestados e incentivada a cumprir os prazos e os padrdes
de qualidade. A gestdo eficaz da medicdo e do pagamento é essencial para o sucesso da contratagdo.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1 A selecdo do fornecedor serd realizada por meio de contratagao direta, fundamentada no Artigo
74, inciso I, alinea "f" da Lei n2 14.133/2021, que trata das hipdteses de inexigibilidade de licitagdo
para servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual, prestados por
profissionais ou empresas de notdria especializagdo. Esta modalidade sera utilizada considerando a
natureza especifica do objeto e a necessidade de garantir exceléncia técnica, eficiéncia e seguranca
juridica na execucdo do servico de execucdo da palestra.
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10.2. O processo de sele¢do que garanta a escolha do fornecedor que melhor atenda as suas
necessidades e que ofereca o melhor preco se dard da seguinte forma:

a) Inexigibilidade de Licitacdo: A inexigibilidade de licitagdo é um processo que permite a
contratacdo direta de profissional ou empresa, sem a necessidade de um processo licitatorio.
Este processo é utilizado quando ndo é possivel a competicdo, seja por caracteristicas
exclusivas do objeto ou por limitagdes no mercado.

b) Fundamento Legal: A contratacdo se dara com fundamento no Art. 74, lll, alinea “f”, da Lei n?
14.133/2021. Este artigo estabelece que é inexigivel a licitagdo quando houver inviabilidade
de competicdo, em especial para treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

c) Aplicagdo ao Caso: No caso da contratacdo da Pessoa do Prof. Dr.Luiz Antonio, CPF:
052.018.124.73, para a realizar A Palestra: “Docéncia com aporte da inteligéncia artificia” na
data de 18 de fevereiro de 2025 aos professores e demais profissionais que compdem a
Secretaria Municipal de Educacdo de Lagoa Nova/RN.

10.3 Formalizagdo da Contratacdo: Apds a emissdo do Termo de Autorizagdo da Inexigibilidade de
Licitagdo, sera firmado o contrato com o fornecedor, respeitando os preceitos legais estabelecidos na
Lei n2 14.133/2021 e garantindo alinhamento ao objeto do Termo de Referéncia.

11. ESTIMATIVA E VALOR DA CONTRATAGAO

11.1. A estimativa do valor da contratacdo foi realizada concomitantemente a elaboragdo deste Termo
de Referéncia, mediante analise detalhada das informag0es apresentadas pelo fornecedor. Para aferir
a compatibilidade do valor ofertado com os pregos praticados no mercado, o fornecedor apresentou
documentos comprobatdrios, como notas fiscais, contratos previamente celebrados com 6rgaos
publicos e empenhos, demonstrando que o valor proposto esta em conformidade com os padrdes de
mercado.

11.2. Essa analise fundamenta-se no principio da economicidade e refor¢ca a adequac¢do do valor
ofertado, assegurando que a Administracdo Publica disponha de uma base sélida para planejar a
contratacdo e garantir a eficiéncia na aplicagdo dos recursos publicos.

11.3. Também foram consideradas outras nuances para analise do valor proposto. Considerou-se
também a experiéncia comprovada do prestador de servico/empresa contratada, os resultados
obtidos em outros municipios e a relevancia do palestrante para atender a tematica sugerida por esta
Secretaria Municipal de Educacdo.

11.4. Preco Referencial: O preco referencial dos servicos a serem contratados segue abaixo disposto:

Item Descri¢dao dos Servicos/Produtos Unidade Quantidade Valor RS:

Contratagdo de servigos especializado de
atividade formativa para execugdo da palestra
com o tema: “Docéncia com aporte da
1 inteligéncia artificia ", a ser executado na noite Servico 01 1.000,00
do dia 17 de fevereiro de 2025 dentro da
jornada pedagodgica 2025 da secretaria
municipal de educacgao.
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11.4. O valor ofertado na proposta foi analisado com base nas informagdes apresentadas pelo
fornecedor, incluindo notas fiscais referentes a prestacao de servigos para outros érgaos publicos. A
avaliacdo realizada demonstra que o valor apresentado pela empresa é compativel com os precos
praticados no mercado, garantindo precisdo e confiabilidade no processo de estimativa.

11.5. A estimativa total do valor da contratacdo foi de R$: 1.000,00 (mil reais) conforme comprovantes
anexos do mesmo servigo realizado em outros municipios com o mesmo valor.

11.6. A estimativa do valor da contratacdo, acompanhada das Notas Fiscais e demais documentos
necessarios para comprovar a compatibilidade precos ofertado, e demais documentos de suporte,
fornece uma base sélida para a viabilizacdo da contratagao, com o fito de inibir o sobrepreco ou o
superfaturamento dos servigos requisitados.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. A adequacdo orcamentaria permite a contratacdo dos servigcos requestados, configurando-se
como um aspecto crucial na execuc¢do do objeto, garantindo que os recursos financeiros necessarios
para a contratagdo estejam disponiveis e sejam alocados de maneira apropriada, sendo entdo definida
da seguinte forma:

a) Previsdo de Custos: Foi realizada a previsdo estimada de custos mediante a realizacdo de
pesquisa de mercado nos termos do Art. 23 da Lei 14,133/2021, cujo valor estimado da
contratacdo encontra-se delineado no presente Termo de Referéncia.

b) Previsdao Orcamentdria: Verifica-se a existéncia de dotacdo orgcamentaria no OGM -
Orcamento Geral do Municipio objetivando a contratacdo pleiteada.

13. METODOS E ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTO:

13.1. Os métodos e estratégias de suprimento para a contratacdo de um palestrante para ministrar
palestra na Jornada Pedagdgica 2025 da Secretaria Municipal de Educacdo, e baseado nos seguintes
elementos:

a) Seleg¢do do Prestador de Servigos: A selecdo do prestador de servigos serd realizada por meio
de contratacdo direta, mediante Inexigibilidade de Licitagdao, conforme o Art. 74 da Lei n?
14.133/2021, em razdo da inviabilidade de competi¢do para o objeto. A escolha do prestador
de servicos sera baseada na comprovacdo de sua notdria especializagdo, conforme os
requisitos técnicos estabelecidos, assegurando a adequacdo do valor e a qualidade dos
servigos prestados.

b) Contrato de Prestacdo de Servigos: O contrato sera estabelecido com a empresa selecionada,
detalhando o escopo dos servicos a serem prestados, os prazos de execucdo/entrega, os
critérios de pagamento, as possiveis penalidades a serem aplicadas no caso do
inadimplemento, entre outros aspectos.

c) Gestdo de Contratos: A gestdo do contrato serd realizada pelo fiscal de contrato, conjuntando
com o gestor de contratos, os quais serdo responsaveis por monitorar o desempenho do
palestrante contratado, garantir a conformidade com os termos do contrato e resolver
quaisquer problemas que possam surgir.

13.2. Estes métodos e estratégias de suprimento visam garantir que os servicos prestados atendam as
necessidades da municipalidade e sejam realizados de forma eficiente e eficaz. A gestao eficaz do
suprimento é essencial para o sucesso da contratacao.
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14. RECEBIMENTO E CRITERIO DE ACEITAGAO DO OBJETO:

14.1. O processo de recebimento dos servicos pela Prefeitura Municipal de Lagoa Nova/RN é essencial
para garantir que a execugdo atenda as especificagdes contratuais e mantenha a qualidade dos
servicos prestados. A seguir, sdo detalhados os procedimentos e critérios que serdo adotados para a
aceitacdo do objeto.

14.2. Os servicos serdo recebidos:

a) Provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, com
verificacdo posterior da conformidade do servico executado com as exigéncias contratuais; e

b) Definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

14.3. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca da execucdo do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

15. DISPOSICOES GERAIS:

15.1. AlteragGes Contratuais: Qualquer alteragdo no contrato, incluindo mudangas nas especificages
técnicas e quantidades, devera ser formalmente acordada entre as partes e documentada através de
aditamento, na forma da Lei n? 14.133/2021.

15.2. Extingdo Contratual: A Prefeitura Municipal de Lagoa Nova/RN se reserva o direito de extinguir
o contrato em caso de descumprimento das obrigacdes por parte do fornecedor, conforme previsto
na legislagao vigente aplicavel a matéria.

15.3. Penalidades: Em caso de descumprimento de quaisquer obrigacdes contratuais, poderao ser
aplicadas penalidades ao fornecedor, mediante sang¢des previstas na legislacdo vigente. A disciplina
das infragcdes e san¢Ges administrativas aplicaveis no curso da execugdo é aquela prevista na Lei
Federal n214.133/2021.

Lagoa Nova/RN, em 05 de fevereiro de 2025.

Marcia Maria de Aratjo
Secretdria Municipal de Educagdo

Av. Dr. Silvio Bezerra de Melo, 363 — Centro, Lagoa Nova - RN, 59390-000
E-mail: sec.administracao@lagoanova.rn.gov.br
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