PREFEITURA DE SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS
M Ae A“ CENTRAL DE CONTRATACOES PUBLICAS MUNICIPAL - CCPM
DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO

UM NOVO TEMPO PARA TODOS! SETOR DE ESTUDOS TECNICOS E TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA
(Servigos comuns)
PROCESSO N° 02004.000847/2026

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

O Objeto deste constitui o Registro de Pregos para futura contratagcao de
empresa(s) especializada(s) na prestagao de servigos de impressao, reprodugao
e demais servigos graficos, destinados ao atendimento das necessidades da rede
municipal de ensino e da Secretaria Municipal de Educacao de Macau/RN, nos
termos da tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
PLANILHA DE PRECOS
. Unidade Preco Vir.
Item Descrigao Medida | QU2 |ynit.(R$)| Total(RS)
1 10032896 - IMPRESSAO LASER| Serv. 175.000
MONOCROMATICA
0032897 - IMPRESSAO LASER COLORIDA Serv. 75.000
3 10032898 - COPIAS LASER MONOCROMATICA Serv. 175.000
4 (0032899 - COPIA LASER COLORIDA Serv. 75.000

Classificagao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

Os servicos objeto desta contratagdo s&o caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

Classificagao do objeto quanto ao modelo de execugao
O servigo é enquadrado como nao continuo ou contratados por escopo.
Prazo de vigéncia

O prazo de vigéncia da contratacéo € de 12 (doze) meses contados da assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serédo aplicadas em relagéo a
vigéncia da contratagao.

O custo estimado da contratagao possui carater sigiloso e sera tornado publico
apenas e imediatamente ap6s o julgamento das propostas.
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1. 2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
A fundamentacdo e descricdio da necessidade da contratacdo encontra-se
pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

A descrigao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2. 4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Indicagao de marcas ou modelos

Na presente contratagao n&do sera admitida a indicagdo de marca ou modelo.
Da vedagao de utilizagao de marca/produto na execugao do servigo

Nao havera vedacao a utilizagdo de quaisquer marca ou produto na execugao dos
Sservigos.

Da exigéncia de amostra

N&o havera exigéncia de amostras.

Subcontratacao

N&o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

Nao havera exigéncia da garantia da contratacéo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

A execucédo do objeto devera ocorrer mediante a prestagcéo parcelada dos servigos de
impressao e reprodugao, conforme as necessidades efetivamente apresentadas pela
Secretaria Municipal de Educagéao e pelas unidades integrantes da Rede Municipal de
Ensino de Macau/RN, observados os quantitativos estimados, as especificagdes
constantes deste Termo de Referéncia e as demandas administrativas e pedagogicas
formalizadas ao longo do periodo da contratagdo. O modelo de execugédo devera
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permitir que os servigos sejam solicitados de acordo com a necessidade real, evitando
producao antecipada ou em quantitativos superiores aos efetivamente necessarios.

A contratacdo compreende servigos de impressao laser monocromatica, impressao
laser colorida, copias laser monocromaticas e copias laser coloridas, destinados, entre
outras finalidades indicadas nos documentos de planejamento, a producdo de
avaliagdes, atividades escolares, apostilas, comunicados, formularios, documentos e
demais materiais necessarios ao regular funcionamento das unidades escolares e da
Secretaria Municipal de Educacgéo.

5.1 Condigoes de execugao

O inicio da execugao dos servigos se dara 05 (cinco) dias apds o recebimento da
Ordem de Servigo.

O inicio da execugao de cada demanda ocorrera a partir da solicitagédo formal da
Administracdo, observadas as condi¢cbes estabelecidas no instrumento convocatorio,
neste Termo de Referéncia e no instrumento decorrente da contratagéo.

A contratada devera executar exclusivamente os quantitativos e tipos de servigos
solicitados pela Administragdo, respeitando a distingdo entre impressao laser
monocromatica, impressao laser colorida, copia laser monocromatica e copia laser
colorida, de acordo com o conteudo encaminhado e com a finalidade administrativa ou
pedagadgica correspondente.

Os servigos deverao ser executados com qualidade compativel com sua destinagao,
assegurando legibilidade, integridade e correspondéncia entre o material fornecido pela
Administracédo e o resultado produzido, de modo a permitir sua utilizagao regular nas
atividades pedagogicas e administrativas.

A contratada devera possuir estrutura operacional suficiente para atender as demandas
parceladas, inclusive aquelas decorrentes das diferentes necessidades das unidades
integrantes da Rede Municipal de Ensino, mantendo capacidade de atendimento
compativel com os quantitativos estimados para a contratagao.

Constatada desconformidade entre o servico solicitado e o efetivamente executado,
inclusive quanto ao tipo de impressao, quantidade ou conteudo, a contratada devera
promover a correcdo ou o refazimento do servigo, sem O6nus adicional para a
Administracéo, observadas as determinag¢des da fiscalizagao.

A sistematica de execucao devera favorecer o controle das quantidades, dos prazos e
da qualidade dos servigos, contribuindo para a economicidade, para a reducdo de
desperdicios e para a prevencao da formagao desnecessaria de estoques de materiais
impressos, conforme previsto no planejamento da contratagao.
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5.2. Local e horario da prestagao dos servigos

Os servigcos de impressao e reproducdo poderao ser executados nas instalagbes da
contratada ou em estrutura operacional por ela disponibilizada, cabendo-lhe assegurar
0S meios necessarios a execugao integral do objeto.

Os materiais resultantes dos servigos deverdo ser disponibilizados a Secretaria
Municipal de Educagdao de Macau/RN ou as unidades integrantes da Rede Municipal
de Ensino, conforme indicagdo constante da respectiva solicitagdo administrativa,
considerando que o objeto se destina ao atendimento dessas unidades.

O recebimento devera ocorrer em horario compativel com o funcionamento da unidade
indicada pela Administragao, devendo a contratada observar as orientagdes constantes
de cada solicitagdo, de modo a nao prejudicar as atividades administrativas ou
pedagogicas.

5.3. Rotinas a serem cumpridas

Recebida a demanda da Administracdo, a contratada devera identificar o servigo
solicitado, o respectivo quantitativo e sua classificagdo como impressao laser
monocromatica, impressao laser colorida, copia laser monocromatica ou copia laser
colorida.

A Administragcéo disponibilizara o conteudo ou documento necessario a realizagao do
servigo, competindo a contratada reproduzi-lo em conformidade com as informagdes
recebidas e com o tipo de servigo solicitado.

Antes da disponibilizacdo do material, a contratada devera proceder a conferéncia dos
servicos executados, verificando a correspondéncia quantitativa e a adequacao do
resultado ao conteudo encaminhado, de modo a evitar materiais incompletos, ilegiveis,
divergentes ou inadequados a utilizagéo pretendida.

A entrega ou disponibilizagdo dos materiais devera ocorrer de forma organizada e
devidamente acondicionada, preservando sua integridade até o recebimento pela
unidade demandante.

A Administragdo realizard a conferéncia dos servigos executados, podendo rejeitar
aqueles que estejam em desacordo com a solicitagdo ou com as condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, cabendo a contratada promover o respectivo
refazimento ou corregéo.

A contratada devera manter condigdes operacionais que permitam o atendimento das
demandas variaveis da Rede Municipal de Ensino e da Secretaria Municipal de
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Educacdo, considerando que os quantitativos e as especificidades dos servigos
poderao variar conforme as necessidades administrativas e pedagodgicas verificadas
durante a execugao.

5.4. Materiais a serem disponibilizados

Cabera a contratada disponibilizar os equipamentos, maquinas, ferramentas, insumos
e demais recursos necessarios a execugao dos servicos de impressao e reproducao
contratados, sem cobranga adicional além dos pregos registrados para cada servigo.

Os equipamentos e insumos empregados deverao apresentar condigdes adequadas de
funcionamento e qualidade, suficientes para assegurar a execucgao regular dos servigos
de impressdao laser monocromatica, impressdo laser colorida, copia laser
monocromatica e cépia laser colorida.

A Administragdo cabera disponibilizar os documentos, arquivos, contetidos e demais
informacdes necessarias a reproducdo dos materiais demandados, conforme a
natureza de cada solicitagao.

A utilizagdo dos materiais e insumos devera observar critérios de racionalidade e
reducado de desperdicios, considerando que a propria adogao da prestagcédo parcelada
busca impedir producdes desnecessarias e promover o uso eficiente dos recursos
publicos.

5.5. Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta

Para fins de dimensionamento da proposta, a licitante devera considerar que a
execucao ocorrera de forma parcelada, conforme demanda, destinando-se ao
atendimento das necessidades administrativas e pedagdégicas da Secretaria Municipal
de Educacéo e da Rede Municipal de Ensino de Macau/RN.

Deverao ser considerados os quantitativos estimados de 175.000 servigcos de
impressao laser monocromatica, 75.000 servigos de impresséo laser colorida, 175.000
servicos de copias laser monocromaticas e 75.000 servicos de copias laser coloridas,
conforme dimensionamento constante dos documentos de planejamento.

A proposta devera contemplar todos os custos necessarios a integral execugao dos
servigos, observada a necessidade de atendimento parcelado e variavel ao longo da
contratagao, de forma que o precgo ofertado seja suficiente para suportar os recursos
operacionais e materiais necessarios ao cumprimento das demandas.

A licitante devera considerar, ainda, que os quantitativos decorrem de estimativa
destinada ao planejamento da contratagdo e que a execugdo devera acompanhar a
necessidade efetivamente apresentada pelas unidades educacionais e pela gestao da
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Secretaria, preservando a finalidade do Sistema de Registro de Pregos, a
racionalizacdo do consumo e a economicidade na utilizagdo dos recursos publicos.

5.6. Especificacdo da garantia do servigo

Os servigos executados deverao permanecer sujeitos a responsabilidade da contratada
quanto a falhas, erros ou desconformidades constatadas no material produzido,
devendo ser promovido o respectivo refazimento ou corre¢ao quando o resultado nao
corresponder ao servigo efetivamente solicitado pela Administragéo.

A garantia da adequada execug¢ao nao afasta a responsabilidade da contratada pela
qualidade dos servigos prestados, devendo ser assegurado que o0s materiais
produzidos possam ser regularmente utilizados nas atividades administrativas e
pedagogicas as quais se destinam.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgado ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacgao do plano de fiscalizagao, que contera informagdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagédo, das estratégias para execugao do objeto,
do plano complementar de execug&o da contratada, quando houver, do método de
afericao dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagcao

A execucédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput
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Do Fiscal

O fiscal do contrato acompanhara a execucgao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢cbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao;

O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133,
de 2021, art. 117, §1°.

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
correcao.

O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisao ou adoc¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugcdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a
prorrogacgao contratual.

O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condicbes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.

Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢ao no historico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.
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O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucédo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condi¢ées de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais.

O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagéo realizada pelos
fiscais quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao
ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigagdes.

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagao para fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacbdes sobre a
consecucgao dos objetivos que tenham justificado a contratacéo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagao e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Critérios de Medicao

A medicdo dos servicos sera realizada com base nos quantitativos efetivamente
solicitados, executados, entregues e aceitos pela fiscalizagdo contratual, em
consonancia com o regime de execucao parcelada e sob demanda previsto para a
contratagdo. Nao serao objeto de medigao quantitativos meramente estimados ou
registrados que nao tenham sido efetivamente requisitados pela Administragao.

Para fins de afericdo, a medigdo sera individualizada por item, considerando-se
separadamente os servicos de impressdo laser monocromatica, impressao laser
colorida, cépia laser monocromatica e copia laser colorida, observadas as quantidades
efetivamente realizadas em atendimento as solicitacbes da Secretaria Municipal de
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Educacdo e da Rede Municipal de Ensino. Os quantitativos estimados constantes do
planejamento sao de 175.000, 75.000, 175.000 e 75.000 servigos, respectivamente.

Cada medicao devera guardar correspondéncia com a solicitacdo formal emitida pela
Administracéo, devendo a fiscalizagao verificar, no minimo, o tipo de servigo solicitado,
a quantidade efetivamente executada, a conformidade do material produzido com o
conteudo encaminhado e a qualidade necessaria a utilizacdo do material nas atividades
pedagdgicas e administrativas.

Somente serdo considerados para fins de medicdo os servigos que tenham sido
integralmente executados e aceitos. Os servigos que apresentarem erros, falhas,
defeitos, divergéncias de conteudo ou quaisquer desconformidades que impecam sua
adequada utilizagdo ndo serdo computados para pagamento enquanto nao forem
corrigidos ou refeitos, sem 6nus adicional para a Administragdo, em conformidade com
o art. 119 da Lei n® 14.133/2021.

O valor correspondente a cada medigao sera apurado mediante a multiplicagédo da
quantidade efetivamente executada e aceita de cada item pelo respectivo preco unitario
contratado, observando-se exclusivamente os servicos efetivamente prestados no
periodo correspondente.

A fiscalizagédo devera manter registro dos quantitativos solicitados, executados, aceitos,
rejeitados e eventualmente refeitos, de modo a assegurar a rastreabilidade da
execugdo, o controle do saldo registrado e a correspondéncia entre os servigos
efetivamente prestados e os valores submetidos a liquidagao e pagamento.

A sistematica de medicao devera preservar a caracteristica da contratacao por Sistema
de Registro de Pregos, com prestacéo parcelada conforme a demanda, garantindo que
a Administracdo arque exclusivamente com os servicos efetivamente necessarios e
executados, favorecendo a economicidade, o controle do gasto publico e a prevencéo
de desperdicios.

Do Recebimento
O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato

mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.
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Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execugao do objeto e, se
for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizados
em consondncia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a
ser encaminhado ao gestor do contrato.

e Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
ultimo;

e O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregbes resultantes da execucido ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo n&o atestar a ultima e/ou unica
medi¢cao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias
que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

o A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou unica medi¢céo de servigcos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133,
de 2021)

e O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

e Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

[ ]
Quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do
contrato, em relacao a fiscalizacao técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 01 (um) dia, contado do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade
competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

e Emitir documento comprobatério da avaliacio realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigag¢des
assumidas pelo contratado, com mencéo ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
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cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°
11.246, de 2022).

e Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacéo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

e Emitir Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

e Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagao.

e Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagao
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacao e gestao.

[ ]
No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execug¢ao do objeto ou no instrumento de cobranga.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

Liquidagao
Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de dez

dias uteis para fins de liquidagéo, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 7°, §2° da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133,
de 2021

Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

e 0 prazo de validade;
e a data da emissao;
e 0s dados do contrato e do 6rgdo contratante;
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e 0 periodo respectivo de execugao do contrato;
e o0 valor a pagar; e
¢ eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
[ ]
Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impecga a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao da
situacao, sem 6nus a contratante;

Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da
finalizacdo da liquidagao da despesa.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacado, mediante aplicagcao do indice IPCA de corregao monetaria.

Forma de pagamento

O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagcéo
aplicavel.

e Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislag&o vigente.
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O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retengéo tributaria quanto aos impostos
e contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
Antecipagcao de pagamento

A presente contratagdo nao permite a antecipagao de pagamento.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecgao e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO ELETRONICO, com adog¢ao do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO POR ITEM.

Regime de execugao

O regime de execugéo do contrato sera por empreitada por prego unitario.

Exigéncias minimas de habilitagao

Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar no minimo os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

v' Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forga de lei, tenha validade para fins de identificagédo em todo o territério nacional;

v' Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

v' Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

v' Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
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Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;

v' Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial
da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede;

v' Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de
seus administradores;

v Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz

v' Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

v Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura
Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto n°
10.880, de 2 de dezembro de 2021.

v" Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove
a qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo
Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidacao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

v" Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

v" Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;
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Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de regularidade com a Fazenda municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Prova de regularidade com a Fazenda estadual do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estadual ou municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacgao de declaracido da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificagdao Econémico-Financeira

macau.rn.gov.br
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¢ indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral
(SG) superiores a 1 (um);

e As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao atender
a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balango de abertura; e

e Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso
de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissédo da Escrituragao Contabil Digital - ECD ao
Sped.

Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitagdo capital minimo de 10% do valor total estimado da
contratacao.

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdao substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pelo fornecedor.

Qualificagao Técnica

v' Declaragado de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e
das condi¢des locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagao;

A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condicbes e
peculiaridades da contratagao.

Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da
apresentagao, no momento da assinatura do contrato, da solicitagao de registro perante
a entidade profissional competente no Brasil.

v Comprovacdo de aptiddo para execugdo de servico de complexidade
tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o0 objeto desta
contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de certidoes
ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
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regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso.

e Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deveréao dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

a) Servigos Graficos / Impressées - Copias

Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentacéo e o
somatério de diferentes atestados executados de forma concomitante.

Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou
da filial da empresa licitante.

O licitante disponibilizara todas as informacbdes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragéo, copia
do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em
que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

Caso admitida a participagao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao
complementar:

v' A relagao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscrigao
e a comprovagao de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2°
a6°dalein. 5764, de 1971;

v' A declaragao de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

v A comprovagao do capital social proporcional ao nimero de cooperados
necessarios a prestacao do servico;

v O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

v' A comprovagdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executarao o contrato;

v' Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundagao; b) estatuto social com a ata da assembleia que
0 aprovou; c¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocagédo das trés ultimas assembleias gerais
extraordinarias; €) trés registros de presenca dos cooperados que executardao o
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contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessao
que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacéo; e

v' A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112
da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal
auditoria nao foi exigida pelo 6rgao fiscalizador

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

O custo estimado da contratagado possui carater sigiloso e sera tornado publico
apenas e imediatamente ap6s o julgamento das propostas.

Em caso de licitagdo para Registro de Pregos, os pregos registrados poderdo ser
alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redug&o dos pregos praticados no
mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados,
nas seguintes situagdes:

e Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de
fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que
inviabilizem a execucao da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na
alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

e Em caso de criagdo, alteragcédo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos
legais ou superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao
sobre 0s prec¢os registrados;

e Serao reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade
e o indice previsto para a contratacio; ou

e Poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos
para a contratagao.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

A Dotagao Orgamentaria encontra-se pormenorizada no Documento de Formalizagao
de Demanda — DFD, bem como na Informagao da Dotagao Orgamentaria oriunda da
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS, partes integrantes
deste processo.

DOTACAO ORCAMENTARIA

Unidade Orgamentaria: 02.004 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
ACAO 2124 - ATIVIDADES COM SALARIO EDUCACAO NO DESENVOLVIMENTO
DA EDUCACAO BASICA
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ELEMENTO DESPESA: 3.3.90.39 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA
JURIDICA
FONTE: 15500000 - Transferéncia do Salario-Educacao

ACAO: 2129 — MANUTENCAO DO FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO
ELEMENTO DESPESA: 3.3.90.39 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA
JURIDICA

Fonte: 15001001 — Recursos Nao Vinculados de Impostos — Despesas com
manutencao e desenvolvimento do ensino

17200000 - Transferéncias da Unido referentes as participacbes na exploracdo de
Petrdleo e Gas Natural destinadas ao FEPLei 9.478/1997

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Anual do municipio.

A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacgao da Lei Orgamentaria respectiva e liberagcao dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Macau/RN, 28 de agosto de 2026

Antonio Jean da Silva
Assessor de Planejamento da Contratagao
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