PREFEITURA DE SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS
M Ae A“ CENTRAL DE CONTRATACOES PUBLICAS MUNICIPAL - CCPM
DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO

UM NOVO TEMPO PARA TODOS! SETOR DE ESTUDOS TECNICOS E TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA
(AQUISICAO / COMPRAS)
PROCESSO N° 02004.001063/2026

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

O Objeto deste constitui a Contratacado de empresa especializada para o
fornecimento de recargas de Gas Liquefeito de Petréleo — GLP, em botijoes de 13
kg (P13) e 45 kg (P45), bem como aquisicao de botijoes completos com
vasilhames P13 e P45, destinados ao atendimento das necessidades das
Secretarias Municipais do municipio de Macau/RN, nos termos da tabela abaixo,
conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

PLANILHA DE PRECOS

Item Descricao Unid?de Quant. P.’e?° Vir.
Medida Unit.(R$) | Total(R$)
1 10020701 - GAS DE COZINHA GLP 13 KG UNID 658
RECARGA
2 10020703 - BOTIJAO COMPLETO DE GAS GLP UNID 71
13KG COM VASILHAME
3 |0020702 - GAS DE COZINHA P45KG RECARGA UNID 96
4 (0032944 - BOTIJAO COMPLETO DE GAS GLP UNID 20
45KG COM VASILHAME

Classificagao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

Os produtos objeto desta contratagdo sédo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

Classificagao do objeto quanto ao modelo de execugao
Objeto é enquadrado como continuado.
Prazo de vigéncia

O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do
contrato ou Ata de Registro de Precos - ARP, prorrogavel por até 10 anos, na forma
dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagao a
vigéncia da contratacéo.

O custo estimado da contratagdo podera possui carater sigiloso a critério do Agente de
Contratacao, que caso ocorra, sera tornado publico apenas e imediatamente apds o
julgamento das propostas.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A fundamentagcdo e descricdo da necessidade da contratacdo encontra-se
pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

A descrigao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Indicagao de marcas ou modelos

Na presente contratacdo sera ndo admitida a indicagdo de marca ou modelo.
Da vedacao de utilizagao de marcal/produto na execugao do servigo

Nao havera vedacdo a utilizacdo de quaisquer marca ou produto na execugao dos
servigos.

Da exigéncia de amostra

N&o havera exigéncia de amostras.

Subcontratagao

N&o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratagao

Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
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5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

A execugdo do objeto consistira no fornecimento parcelado de Gas Liquefeito de
Petréleo — GLP, nas apresentacbes de 13 kg (P13) e 45 kg (P45), compreendendo
recargas € aquisicdo de botijdes completos com vasilhames, destinados ao
atendimento das necessidades das Secretarias Municipais e Fundos integrantes da
Administracdo Publica do Municipio de Macau/RN, observadas as especificacdes
técnicas, os quantitativos estimados e as condi¢gdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

O fornecimento devera ocorrer de forma continua quanto a disponibilidade e parcelada
quanto as entregas, mediante solicitacbes expedidas pelos setores competentes das
unidades demandantes, considerando as necessidades efetivas de consumo e
abastecimento, de modo a garantir o funcionamento regular das atividades
administrativas, operacionais e dos servigos publicos essenciais desenvolvidos pela
Administragcdo Municipal.

A execucgao contratual devera observar as disposi¢des da Lei n° 14.133/2021, do
Decreto Municipal n° 2.685/2022, as regulamentacbes da Agéncia Nacional do
Petréleo, Gas Natural e Biocombustiveis — ANP, as normas técnicas aplicaveis do
Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia — INMETRO e da Associacao
Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, além das demais exigéncias legais e
regulamentares relacionadas a comercializagdo, ao transporte, a distribuicdo, ao
manuseio e a seguranca dos recipientes de GLP.

A contratada sera responsavel por todas as etapas necessarias a execugao do
fornecimento, compreendendo a disponibilizagcdo dos produtos, o transporte, a carga,
a descarga, a movimentacao e a entrega dos recipientes nas unidades indicadas pela
Administragao, assegurando condigdes adequadas de qualidade, seguranga, eficiéncia
logistica e regularidade do abastecimento.

5.1 Condigoes de Entrega

O fornecimento dos produtos devera ser realizado de forma parcelada, conforme as
necessidades das Secretarias e Fundos Municipais participantes, mediante emissao de
Ordem de Compra, Autorizacdo de Fornecimento ou outro instrumento formal
equivalente, expedido pelos setores competentes, observados os quantitativos
contratados e os limites estabelecidos para cada unidade administrativa.

As entregas deverao ocorrer nos locais indicados pelas respectivas Secretarias e
Fundos Municipais, abrangendo as unidades educacionais da rede municipal de ensino,
as unidades vinculadas a Secretaria Municipal de Saude, o Centro de Referéncia de
Assisténcia Social — CRAS, o Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social
— CREAS, as unidades vinculadas a Secretaria Municipal de Servigos Publicos,
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incluindo o Cemitério Publico Monsenhor Hondério, bem como as unidades
administrativas das Secretarias Municipais de Pesca e Agricultura, Infraestrutura,
Desenvolvimento Sustentavel e Planejamento e Governo, conforme a necessidade de
cada orgéo participante.

As solicitagdes de fornecimento deverdo identificar os produtos requeridos, as
respectivas apresentagdes, os quantitativos, os locais de entrega e demais informacgdes
necessarias ao adequado atendimento da demanda, permitindo a contratada organizar
a logistica de distribuicdo e assegurar a regularidade do abastecimento.

O fornecimento de recargas de GLP de 45 kg (P45) e de botijbes completos com
vasilhames dessa capacidade destina-se especificamente ao atendimento das
necessidades da Secretaria Municipal de Saude, enquanto os produtos na
apresentacao de 13 kg (P13) deverao atender as Secretarias e Fundos Municipais
participantes, conforme os respectivos quantitativos previstos na contratacio.

As entregas deverdo ser realizadas nos prazos estabelecidos no instrumento
contratual, observadas as condi¢des de funcionamento das unidades requisitantes e a
necessidade de assegurar a continuidade das atividades publicas, especialmente
daquelas relacionadas a preparagao da alimentagao escolar, ao funcionamento das
unidades de saude e a execucao dos servigos socioassistenciais.

A contratada devera possuir capacidade operacional e logistica compativel com a
demanda contratada, mantendo condigdes adequadas para realizar entregas
parceladas em diferentes unidades administrativas do Municipio, responsabilizando-se
integralmente pelo transporte, carga, descarga, movimentacdo e entrega dos
recipientes, sem custos adicionais para a Administracao.

O transporte dos produtos devera ser realizado em veiculos apropriados a
movimentagao de GLP, observadas as normas de seguranga aplicaveis ao transporte
de produtos inflamaveis, devendo a contratada adotar os procedimentos necessarios a
prevencdo de acidentes, vazamentos, incéndios, explosdes e demais situacoes
capazes de comprometer a integridade fisica dos trabalhadores, servidores publicos,
usuarios das unidades municipais e terceiros.

As operagdes de carga, descarga e movimentacdo dos recipientes deverdo ser
realizadas por pessoal capacitado, mediante procedimentos seguros e compativeis
com as caracteristicas do produto, sendo vedado o manuseio inadequado que possa
ocasionar danos aos vasilhames, valvulas, lacres ou demais dispositivos de segurancga.

As recargas de GLP deverédo corresponder as capacidades nominais de 13 kg e 45 kg,
conforme o item solicitado, observadas as tolerancias e os procedimentos de controle
estabelecidos na regulamentagdo aplicavel, devendo os produtos apresentar
procedéncia regular e condicdes adequadas de utilizagao.
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O fornecimento das recargas devera ocorrer mediante disponibilizacéo de recipientes
devidamente abastecidos, identificados, lacrados e em condigdes regulares de
seguranga, observando-se a substituicdo dos botijdes vazios por recipientes
abastecidos da mesma apresentacdo, quando aplicavel, respeitadas as exigéncias
técnicas pertinentes.

Na aquisicdo de botijdes completos com vasilhames, o fornecimento devera
compreender o recipiente e a respectiva carga de GLP, constituindo produto completo
e apto a utilizagéo, observadas as caracteristicas técnicas das apresentagcbdes P13 e
P45, bem como os dispositivos de segurancga exigidos pela regulamentagao pertinente.

Os recipientes deverao possuir identificagcdo do fabricante ou distribuidor responsavel,
inscricdes obrigatorias, lacres de segurancga, valvulas e dispositivos compativeis com
suas respectivas capacidades, ndao sendo admitidos produtos com sinais de
vazamento, corrosao excessiva, deformacgodes, danos estruturais, defeitos nas valvulas,
lacres violados ou quaisquer irregularidades capazes de comprometer sua seguranga
e funcionalidade.

Todos os produtos deverao ser entregues em perfeitas condigcbes de utilizagao,
devidamente acondicionados e acompanhados da documentagdo fiscal
correspondente, contendo informacdes suficientes para identificacdo dos itens,
quantitativos e unidade administrativa destinataria, permitindo o controle do
fornecimento e a regular liquidacdo das despesas.

O recebimento dos produtos sera realizado pelos servidores responsaveis designados
pela Administragdo Municipal, observando-se, no que couber, os procedimentos de
recebimento provisério e definitivo previstos no art. 140 da Lei n° 14.133/2021,
mediante conferéncia dos quantitativos, das especificagdes técnicas, da integridade
dos recipientes e das condigdes de seguranca dos produtos fornecidos.

A Administragdo podera rejeitar, total ou parcialmente, os produtos que apresentarem
desconformidade com as especificagdes contratadas, divergéncia de quantitativos,
irregularidades de identificagdo, lacres violados, sinais de vazamento, avarias ou
quaisquer outras condi¢gdes incompativeis com os padrdes de qualidade e seguranga
exigidos.

Constatada qualquer irregularidade, a contratada devera providenciar, as suas
expensas, a substituigdo, corregdo ou complementagcdo dos produtos rejeitados, no
prazo estabelecido pela fiscalizagao contratual, observadas as condi¢des previstas no
instrumento contratual, sem prejuizo das sangdes administrativas legalmente cabiveis.

A contratada devera comunicar tempestivamente a Administragcdo qualquer
circunstancia capaz de comprometer a regularidade do fornecimento, especialmente
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dificuldades de abastecimento, problemas logisticos, indisponibilidade de produtos ou
situagbes que possam ocasionar atrasos nas entregas, permitindo a adog¢ao das
medidas necessarias a prevencao da descontinuidade dos servigos publicos.

A execucgao do fornecimento devera observar praticas de sustentabilidade ambiental,
especialmente quanto a reutilizacdo de recipientes em condigdes adequadas de
seguranga, prevencao de vazamentos e desperdicios de combustivel, utilizagdo
racional dos recursos materiais e adocdo de procedimentos apropriados para
recolhimento e destinagcao de recipientes ou componentes eventualmente considerados
impréprios para utilizagao.

O fornecimento parcelado devera contribuir para o planejamento adequado das
reposicdes, evitando aquisicdes antecipadas em quantidades superiores as
necessidades efetivas das unidades, reduzindo a formagao de estoques excessivos de
materiais inflamaveis e favorecendo a economicidade, a eficiéncia administrativa e a
utilizagao racional dos recursos publicos.

5.2. Garantia, Manutencao e Assisténcia Técnica

Os produtos fornecidos deverao observar as garantias legais aplicaveis a sua natureza,
bem como os padrbes de qualidade, seguranga, integridade e adequagdo ao uso
estabelecidos pela legislagdo e pelas normas técnicas pertinentes, permanecendo a
contratada responsavel pela regularidade e conformidade dos produtos entregues a
Administragcdo Municipal.

Considerando que o objeto consiste no fornecimento de recargas de GLP e na
aquisicao de botijdes completos com vasilhames, ndo se caracteriza a necessidade de
contratagdo de servicos permanentes de manutencdo ou assisténcia técnica
especializada, devendo, entretanto, ser assegurada a entrega de recipientes em
condi¢des adequadas de conservagao, funcionamento e seguranca.

A contratada devera garantir que os recipientes fornecidos atendam as exigéncias
regulamentares de fabricag&o, inspecdao, manutengdo, requalificagdo e seguranca,
quando aplicaveis, especialmente aquelas estabelecidas pela ANP, INMETRO e ABNT,
responsabilizando-se pela conformidade dos produtos comercializados.

Os botijées completos com vasilhames deverao ser entregues em perfeitas condi¢des
de utilizacdo, livres de defeitos estruturais, corrosdo excessiva, deformacdes,
vazamentos, danos nas valvulas ou quaisquer outras irregularidades que
comprometam sua funcionalidade, durabilidade ou seguranca.

Durante a execugdo contratual, caso sejam identificados defeitos, vicios,
irregularidades ou condi¢des inadequadas nos produtos fornecidos, cabera a
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contratada providenciar sua substituicdo, sem Onus adicional para a Administragao
Municipal, observadas as disposi¢des legais e contratuais aplicaveis.

Nos fornecimentos realizados mediante recargas, a contratada devera observar as
condigbes de seguranca dos recipientes envolvidos na operagdo de substituigéo,
adotando os procedimentos técnicos pertinentes sempre que forem identificados
botijdes com condi¢des inadequadas de utilizagdo, especialmente quanto a integridade
estrutural, conservagao e funcionamento dos dispositivos de seguranca.

A identificacdo de vazamentos, defeitos em valvulas, irregularidades nos lacres ou
quaisquer outras condi¢des que representem risco a seguranga devera ensejar a
adocao imediata das providéncias necessarias a preveng¢ao de acidentes, incluindo a
comunicacao ao responsavel pelo recebimento e a substituicdo dos produtos fornecidos
em desconformidade.

A responsabilidade da contratada pela qualidade e seguranga dos produtos nao se
encerra com o simples ato da entrega, permanecendo aplicaveis as obrigag¢des legais
e contratuais relacionadas a conformidade dos bens fornecidos, a correcédo de
irregularidades e a reparac¢ao de danos decorrentes do descumprimento das condigdes
contratadas.

A contratada devera assegurar que os recipientes disponibilizados estejam em
condigdes regulares de utilizagao e, quando aplicavel, observem os procedimentos de
inspecao e requalificagado exigidos pela regulamentagao pertinente, ndo sendo admitido
o fornecimento de vasilhames considerados improprios para utilizacdo ou que
apresentem riscos a seguranga dos usuarios.

Quanto aos aspectos ambientais, deverao ser observados procedimentos adequados
de conservacao, reutilizacao, recolhimento e destinacido de recipientes e componentes
que se tornarem improprios para utilizagao, respeitadas as responsabilidades previstas
na legislacéo aplicavel, de modo a prevenir acidentes, reduzir impactos ambientais e
promover o aproveitamento eficiente dos recursos materiais.

O cumprimento das obrigacdes relacionadas a garantia, a qualidade, a manutencéao
das condi¢bes de seguranga dos recipientes e a substituigdo de produtos irregulares
sera acompanhado pela fiscalizagdo contratual, sem prejuizo das demais
responsabilidades estabelecidas na Lei n°® 14.133/2021 e na legislagéo pertinente.

A execugao devera assegurar que todos os produtos disponibilizados a Administragao
Municipal atendam as condi¢gdes necessarias ao seu uso regular e seguro, contribuindo
para a continuidade das atividades desenvolvidas pelas Secretarias e Fundos
Municipais, a preservagao do patrimdnio publico, a protecdo dos usuarios e a adequada
aplicagao dos recursos publicos.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentagao do plano de fiscalizagao, que contera informagdes acerca das obrigagoes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagéo, das estratégias para execugéo do objeto,
do plano complementar de execugao da contratada, quando houver, do método de
afericao dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

A execucédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput

Do Fiscal

O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao;

O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133,
de 2021, art. 117, §1°.

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificagdes para a corregdo da execugao do contrato, determinando prazo para a
correcao.
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O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagado que
demandar decisao ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a
prorrogacgao contratual.

O fiscal do contrato verificara a manutencao das condicbes de habilitagcdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagcdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.

Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugao no historico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

O gestor do contrato acompanhara a manutengédo das condi¢cbes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais.

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagcao realizada pelos
fiscais quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mengéao
ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigagdes.
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O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagao para fins de aplicacao de sangodes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagao e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagao e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
Unidade de Medicao

A medicao sera feita em unidades de fornecimento por item, conforme especificagdes
técnicas constantes do DFD.

Cada item entregue sera contabilizado de acordo com a quantidade solicitada na
requisicao formal da Administracao.

Recebimento

Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificagcbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a
contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragao,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagao
mediante termo detalhado.
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Para as contratagbes decorrentes de despesas cujos valores n&o ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o
recebimento definitivo sera de até 05 (cinco) dias uteis.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao
do atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execug¢ao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas
pela Administragcdo durante a analise prévia a liquidagao de despesa, nao sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

Liquidacao

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidacao, na forma desta sec¢éao, prorrogaveis por igual periodo.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de
2021.

Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como:

o prazo de validade;

a data da emissao;

os dados do contrato e do 6rgao contratante;

o periodo respectivo de execugao do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retengodes tributarias cabiveis.
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Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apos a
comprovagao da regularizagao da situagao, sem 6nus ao contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacéo da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de
2021.

Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagéao
da liquidacao da despesa, conforme secao anterior.

Forma de pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacéo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selec¢ao e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocido do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO.POR ITEM.
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Forma de fornecimento

O fornecimento do objeto sera parcelado.

Exigéncias minimas de habilitagao

Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar no minimo os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica
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Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagédo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial
da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede;

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz
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Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Agricultor familiar: Declaracao de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura
Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do _art. 4°, §2° do Decreto n°®
10.880, de 2 de dezembro de 2021.

Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove
a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo
Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista
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Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de inscricao no cadastro de contribuintes estadual relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de regularidade com a Fazenda municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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v' Prova de regularidade com a Fazenda estadual do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estadual ou municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificagdo Econémico-Financeira

v' Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
participacdo na licitagao (art. 5° inciso Il, alinea “c”, da Instru¢do Normativa
Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

v Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso IlI);

v' Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

¢ indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral
(SG) superiores a 1 (um);

e As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao atender
a todas as exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os
demonstrativos contabeis pelo balangco de abertura; e

e Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso
de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissado da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao
Sped.

Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitagdo capital minimo de 10% do valor total estimado da
contratagao.
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As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao atender a todas as
exigéncias da habilitagcdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balango de abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pelo fornecedor.

Qualificagado Técnica

v' Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacgdes e
das condig¢des locais para o cumprimento das obriga¢des objeto da licitagao;

A declaracido acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigbes e
peculiaridades da contratagao.

Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da
apresentagao, no momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro perante
a entidade profissional competente no Brasil.

v Comprovagdo de aptiddo para execugdo de servico de complexidade
tecnologica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratagao, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certidoes
ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso.

e Para fins da comprovacéao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

a) fornecimentos de gas de cozinha ou similar

Sera admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo, a apresentagao e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou
da filial da empresa licitante.

O licitante disponibilizara todas as informacbes necessarias a comprovacado da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracéo, cépia
do contrato que deu suporte a contratacdo, enderego atual da contratante e local em
que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.
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Caso admitida a participagao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagcao
complementar:

v A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscrigao
e a comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2°
a6°dalein.5.764, de 1971;

v" A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

v A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados
necessarios a prestacao do servigo;

v O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

v' A comprovagado de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executarao o contrato;

v Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacgao; b) estatuto social com a ata da assembleia que
0 aprovou; c¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocagdo das trés ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessao
que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagao; e

v' A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112
da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal
auditoria nao foi exigida pelo 6rgao fiscalizador

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

O custo estimado da contratagcao possui carater sigiloso e sera tornado publico
apenas e imediatamente apés o julgamento das propostas.

Em caso de licitagdo para Registro de Precos, os pregos registrados poderao ser
alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducéo dos precgos praticados no
mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados,
nas seguintes situagdes:
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Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execucao da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il
do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021;

Em caso de criagao, alteragao ou extingado de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre 0s pregos
registrados;

Serao reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o
indice previsto para a contratacéo; ou

Poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacgao.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

A Dotagao Orgamentaria encontra-se pormenorizada no Documento de Formalizagao
de Demanda - DFD, bem como na Informagao da Dotagao Or¢gamentaria oriunda da
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO PLANEJAMENTO FINANCAS E
TRIBUTACAQO, partes integrantes deste processo.

Dotacao Orgcamentaria
10.1. SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

Dotagao Or¢camentaria 01 — Ensino Fundamental

Orgao: 002.004 — Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura

Acéo: 2174 — Manutengao do Ensino Fundamental

Natureza da Despesa: 3.3.90.30 — Material de Consumo

Fontes de Recursos:

1500.1001 — Recursos nao Vinculados de Impostos — Despesas com Manutengéao e
Desenvolvimento do Ensino.

1720.0000 — Transferéncias da Uniao referentes as participagées na exploragcao de
Petréleo e Gas Natural destinadas ao FEP — Lei n® 9.478/1997.

Dotacao Orgamentaria 02 — Educacgao Infantil

Orgao: 002.004 — Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura

Acéo: 2119 — Manutengao da Educacéo Infantil

Natureza da Despesa: 3.3.90.30 — Material de Consumo

Fontes de Recursos:

1500.1001 — Recursos nao Vinculados de Impostos — Despesas com Manutencéao e
Desenvolvimento do Ensino.

1720.0000 — Transferéncias da Unido referentes as participagdes na exploracado de
Petréleo e Gas Natural destinadas ao FEP — Lei n°® 9.478/1997.
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Dotacdo Orgamentaria 03 — Salario-Educagao

Orgéo: 002.004 — Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura

Acdo: 2124 — Atividades com Salario Educacdo no Desenvolvimento da Educacéao
Basica

Naturezas da Despesa:

3.3.90.30 — Material de Consumo

4.4.90.52 — Equipamentos e Material Permanente

Fonte de Recursos:

1550.0000 — Transferéncia do Salario-Educacao.

10.2. FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

Orgao: 03.001 — Fundo Municipal de Saude

Acéo: 2024 — Manutencgao das Atividades do Fundo Municipal de Saude

Naturezas da Despesa:

3.3.90.30 — Material de Consumo

4.4.90.52 — Equipamentos e Material Permanente

Fonte de Recursos:

15001002 — Recursos nao Vinculados de Impostos — Despesas com Acgdes e Servigos
Publicos de Saude.

10.3. FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Dotacao Orgamentaria 01 — CRAS

Org&o: 04.001 — Fundo Municipal de Assisténcia Social
Acéo: 2074 — Oferta de Servigos de Proteg¢ao Social Basica
Natureza da Despesa: 339030 — Material de Consumo
Fonte de Recursos: 16600000

Dotagdo Orgcamentaria 02 — CREAS

Orgéo: 04.001 — Fundo Municipal de Assisténcia Social
Acédo: 2075 — Oferta de Servicos de Proteg¢ao Especial
Natureza da Despesa: 339030 — Material de Consumo
Fonte de Recursos: 16600000

10.4. SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVIGOS PUBLICOS

Orgao: 02.008 — Secretaria Municipal de Servigos Publicos

Acéo: 2456 — Manutencgao da Secretaria Municipal de Servigos Publicos

Natureza da Despesa: 3.3.90.30 — Material de Consumo

Fontes de Recursos:

17200000 — Transferéncias da Unido referentes as participagcdes na exploragcao de
Petréleo e Gas Natural destinadas ao FEP — Lei n°® 9.478/1997.

15000000 — Recursos Nao Vinculados de Impostos.
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10.5. SECRETARIA MUNICIPAL DE PESCA E AGRICULTURA

Org&o: 02.010 — Secretaria Municipal de Pesca e Agricultura

Acéo: 2458 — Manutengao da Secretaria Municipal de Pesca e Agricultura

Natureza da Despesa: 3.3.90.30 — Material de Consumo

Fontes de Recursos:

15000000 — Recursos Nao Vinculados de Impostos.

17200000 — Transferéncias da Uniao referentes as participacbes na exploragao de
Petréleo e Gas Natural destinadas ao FEP — Lei n® 9.478/1997.

10.6. SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA, DESENVOLVIMENTO
SUSTENTAVEL E PLANEJAMENTO

Orgéao: 02.003 — Secretaria Municipal de Infraestrutura, Desenvolvimento Sustentavel
e Planejamento

Acéo: 2003 — Manutencao da Secretaria Municipal de Infraestrutura, Desenvolvimento
Sustentavel e Planejamento

Natureza da Despesa: 339030 — Material de Consumo

Fontes de Recursos:

17200000 — Transferéncias da Uniao referentes as participacbes na exploragao de
Petréleo e Gas Natural destinadas ao FEP — Lei n® 9.478/1997.

15000000 — Recursos Nao Vinculados de Impostos.

10.7. SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

Orgéo: 02.001 — Secretaria Municipal de Governo

Acédo: 2111 — Manutengao das Atividades da Secretaria de Governo

Natureza da Despesa: 339039 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Fonte de Recursos:

15000000 — Recursos Nao Vinculados de Impostos.

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Anual do municipio.

A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apods
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagcao dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Macau/RN, 06 de novembro de 2026

Antonio Jean da Silva
Assessor de Planejamento da Contratagao
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