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SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO
Rua Doutor Francisco da Cruz, n2 39 — Centro, CEP: 59.280-160, Macaiba/RN

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 6428/2024
INEXIGIBILIDADE INCISO I, ART. 74, DA LEI N2 14.133/2021

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de empresa detentora exclusiva do show gospel ‘Clayton Queiroz’, nos
festejos natalinos de Macaiba, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e

exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.1.1. A contratacdo se dard no dia 18 de novembro de 2024, as 20:30h, na Praca

Holanda Paz no municipio de Macaiba/RN.

Item Descrigao Unid. de Qtd. Vr Unitario Vr Total
Medida

0052433 Contratac¢do do show Servico 01 R$50 .000,00 RS50 .000,00

do show gospel ‘

‘Clayton Queiroz’ para
se apresentar no dia
18 de dezembro de

2024, nos festejos
natalinos da cidade de
Macaiba.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 90 dias contados da assinatura do contrato, na

forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentac¢io da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada

em tdpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de

Referéncia. ,
C&’"‘ | X

Pagina 1|15



SETOR: ADM/SMCT
N° DO PROC.: 6428/2024

PAG.:
ASS.: A€
MAT.:_ 11133284

SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO
Rua Doutor Francisco da Cruz, n? 39 — Centro, CEP: 59.280-160, Macaiba/RN

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1.  Adescrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico

dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Subcontratacdo
4.1.1. N&o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual, apenas a representacio
por empresario exclusivo nos moldes do §29, art. 74, da Lei n? 14.133, de 01 de

abril de 2021.

4.2.  Garantia da contratacdo.
4.2.1. N&o havera exigéncia da garantia da contratac¢do dos artigos 96 e seguintes da

Lei n? 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.3.  Vistoria
4.3.1. Aavaliacdo prévia do local de execucgdo dos servicos e o teste de passagem de som
é imprescindivel para o conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades do

objeto.

4.3.2. Serdo disponibilizados horarios para a passagem de som, desde que solicitado

previamente.

4.3.3. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento das instalagbes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer
detalhes dos locais da prestagdo dos servigos, devendo o contratado assumir os

Onus dos servicos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO " Z”I/
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5.1. Condigdes de execugao
5.1.1. A execucgdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

a) A contratada deverd estar presente nos camarins até 02 (duas) horas antes do
horario do evento, podendo, em caso de atraso por forca maior, comunicar
previamente ao responsdvel indicado pela Secretaria Municipal de Cultura e Turismo.

b) Paraanegocia¢do da contratagdo o caché esta previamente acordado e a contratada
é responsdvel pela elaboragdo de acordo de contrato que especifique todas as
condi¢cbGes acordadas, incluindo datas, horarios, responsabilidades das partes,
penalidades por descumprimento e demais clausulas pertinentes.

c) A contratante deverad estar alinhada com as necessidades da banda, proporcionando
as condigbes ideais para a sua performance, desde que repassado previamente pela
contratada;

d) A contratante é responsavel pela logistica do evento, incluindo a chegada da banda,
montagem e desmontagem do palco, camarim e auxilio com os equipamentos da

bandg;

5.2.  Local e horario da presta¢do dos servigcos
5.2.1. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: na Praga Holanda Paz no
municipio de Macaiba/RN.
5.2.2.  Os servigos serdao prestados no seguinte horario: 20:30h

5.2.3.  Os servigos serdo prestados na seguinte data: 18 de dezembro de 2024.

5.3. Procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato
5.3.1. N3o serdo necessdrios procedimentos de transigdo e finalizagdo do contrato
devido as caracteristicas do objeto e a finalizagdo do contrato se dard com o fim

das obrigacdes entre as partes.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO ‘ \/&
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O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, 01 de abril de 2021, e cada parte respondera

pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacio ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo

correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicacdes entre o drgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem

eletrbnica para esse fim.

O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Preposto

6.5.1. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da

prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em

relagdo a execucdo do objeto contratado.

6.5.2. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto

durante o periodo de execugao do objeto.

6.5.3. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a

manutencdo do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara

outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizagao

6.6.1. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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Fiscalizagao Técnica

6.7.1.

6.7.2.

6.7.3.

6.7.4.

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracdo. (Decreto Municipal n? 2.155, de 21 de
dezembro de 2023);

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que
for necessério para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n®
14.133, de 2021, art. 117, §19);

O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso;
No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor

do contrato;

Fiscalizagdc Administrativa

6.8.2.

Gestor do Contrato

O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condig¢bes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias,
as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatdérios pertinentes, caso necessario.

Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao
gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a

sua competéncia.
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6.9.1.

6.9.2.

6.9.3.

6.9.4.

6.9.5.

O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento
e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no
histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢o, do
registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacGes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa
no relatorio de riscos eventuais.

O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdao realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigagbes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 01 de abril

de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
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6.9.6. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagées sobre a
consecu¢do dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragdo.

6.9.7. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquida¢do e pagamento, no

valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avalia¢do da execugdo do objeto utilizard o disposto neste item.
7.1.1.  Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
a) ndo produzir os resultados acordados;
b) deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou
¢) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico,

ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. Do recebimento
7.2.1.  Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 03 (trés) dias, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1,a, da
Lei n2 14.133, de 01 de abril de 2021)
7.2.1.1. O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicagdo
de cobranca oriunda do contratado com a comprovagdo da prestagdo dos

servicos a que se refere a parcela a ser paga.
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7.2.1.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico.

7.2.1.3. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do
objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.2.1.4. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo
Detalhado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessdrios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.2.2.  Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados
do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitagio mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.2.2.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigag¢des assumidas pelo contratado, com meng&o ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento.

7.2.2.2.  Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela

fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impegcam a liquidacdo e o
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pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,

solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

7.2.2.3.  Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos

prestados, com base nos relatdrios e documentag¢des apresentadas; e

7.2.2.4.  Enviar adocumentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagao

7.2.3.

dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestao.
O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela

perfeita execugao do contrato.

7.3. Lliquidagdo

7.3.1.

7.3.2.

£33

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de
dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta seg¢do, prorrogdveis por igual
periodo, nos termos do art. 72, §22 da Instrugdo Normativa n? 01/2023 - CGM.
O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas
cujos valores n3o ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n?
14.133, de 01 de abril de 2021
Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessdrios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazodevalidade;

b) a data da emissao;

¢) osdados do contrato e do érgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execug¢do do contrato;

—Pagina 9115
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e) ovalorapagar; e
f) eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

7.3.4. Havendo erro na apresentac¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega
a liquidac3o da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da
regularizacdo da situagdo, sem Onus a contratante;

7.3.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n?

14.133, de 01 de abril de 2021.

7.4.  Prazo de pagamento
7.4.1. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até trinta dias, contados da
finalizagdo da liquida¢do da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos do art.

72, da Instru¢do Normativa n2 01/2023 - CGM.

7.5. Forma de pagamento
7.5.1. O pagamento serd realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
7.5.2.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.
7.5.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagao
aplicavel.
7.5.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagao vigente.
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7.5.4.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos
impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

8.1. Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1.1.

O contratado serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
inexigibilidade de licitacdo, com fundamento na hipédtese do art. 74, Il, da Lei n®

14.133, de 01 de abril de 2021.

8.2.  Exigéncias de habilitagao

8.2.1.

8.2.2.

8.2.3.

8.2.4.

Previamente a celebracio do contrato, a Administracdo verificard o eventual
descumprimento das condi¢des para contratagdo, especialmente quanto a
existéncia de sangdo que a impega.

N3o serdo aceitos documentos de habilitagio com indicagdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome
da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for

comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

*
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8.2.5.

Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos,

que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagdo juridica

8.3.1.

8.3.2.

8.3.3.

8.3.4.

8.3.5.

8.3.6.

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga
de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;
Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficarda condicionada a

verificagio da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-

negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricio do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento,
a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME
n.2 77, de 18 de margo de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas

Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de
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8.3.7.

o2
W
o)

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a
matriz

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

8.4. Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

8.4.1.

8.4.2.

8.4.3.
8.4.4.

8.4.5.
8.4.6.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constitui¢ao;
Declaracdo de fatos impeditivos a habilitagao;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,

mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,

/,/( =
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nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo

Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943

8.4.7. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata
ou concorre;

8.4.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condigdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu

domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.5. Qualificagdo Econdbmico-Financeira
8.5.1.  certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -

Lei n? 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo total da contrata¢do é de 50.000,00 (cinquenta mil reais), conforme proposta

apresentada.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orgamento Geral do Municipio.

11. DAS ASSINATURAS

11.1.  Declaramos que o presente Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com
os requisitos da Lei n2 14.133, de 01 de abril de 2021. Em tempo, certifico que o

documento traz os contetdos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 5/2017, e
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atesto a veracidade das informacdes relativas a necessidade, finalidade e estimativa dos

servigos requeridos.

Roberto Junior Rodrigues dos Santos

W Ayiglsta Ve eiros Bezerra
Secretario ici :

11.2. Declaro que estou de acordo com todas as informagdes prestadas na declaragdo e

assinatura acima, ao tempo em que APROVO o presente Termo de Referéncia.

Sérgio Silva do Nascimento
Secretario Municipal de Cultura e Turismo

Matricula n® 104477

11.3.  Declaramos finalizado o presente termo em 27 de novembro de 2024.
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