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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 1007/2024
PREGAO ELETRONICO, INCISO |, ART. 28, DA LEI N2 14.133/2021

SERVICOS

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

A~

1.1. Contratagdo de empresa especializada no servi¢o de buffet sob demanda, para atender as

necessidades das diversas Secretarias do Municipio de Macaiba, nos termos da tabela

abaixo, conforme condig¢Ges e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item

Descrigao

Unidade de
Medida

Qtd

0051098

HIDRATAGAO TIPO 1: - Refrigerantes 350ml (normal e
zero) - Agua mineral 200ml (com gas ou sem gas) em
copos; - Sucos naturais 300 ml (02 tipos): abacaxi, uva,
maracuja, acerola, caja e goiaba. Gelo 1kg
OBSERVACAO: guardanapos de papel, copos
descartaveis, canudos, bandejas de boa apresentagao,
caixas térmicas.

UND

3.150

~. | 0051099

HIDRATACAO TIPO 2: - Agua mineral 200ml (com gés ou
sem gas) em copos; - Sucos naturais 300ml (02 tipos):
abacaxi, uva, maracuja, acerola, caja ou goiaba; - Café
amargo e doce 150ml; - Biscoitos doce e salgado 200g; -
Gelo 1kg: OBSERVACAO: guardanapos de papel,
bandejas de boa apresentagdo, caixas térmicas.

UND

2.050

0051100

LANCHE TIPO 1: (Em embalagens de isopor descartaveis
e individuais) - Sanduiche natural 120g, cachorro quente
completo 250g, pizza 120g, sanduiche tipo x-tudo ou
similar 200g; - Bolo caseiro amanteigado 200g
(chocolate, queijo, laranja, fofo, formigueiro, milho,
limdo, cenoura, macaxeira, a escolher). OBSERVACAO:
Guardanapo de papel, bandejas de boa apresentagao.

UND

6.570

0051101

LANCHE TIPO 2: - Biscoito tipo casadinho 100g, biscoito
Monteiro Lopes 100g, amanteigados 100g, rosquinhas
100g e outros biscoitos finos 100g; -02 (dois) tipos de

UND

3.250
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Bolo caseiro amanteigado 200g cada fatia (chocolate,
queijo, laranja, fofo, formigueiro, milho, limao,
macaxeira, a escolher); - Sanduiches de queijo 120g,
presunto 120g, queijo e presunto(misto) 150g, em pdo
de forma(quentes ou frios a escolher); - Prato salgado
Unico, servido morno(quiche, torta, crepes de queijo,
queijo e presunto ou frango, rocambole); -
Refrigerante(normal e zero) 350ml; - Agua mineral
200ml (com gds ou sem gas) em copos; - Sucos naturais
300ml (02 tipos): abacaxi, uva, maracuja, acerola, caja
ou goiaba; - Café, café com leite, chocolate quente
150ml. OBSERVACAO: - Pratos, garfos, facas, colheres, e
0 necessario em vidro e louga; - Guardanapo de papel; -
Bandeja de boa apresentacdo.

0051102

COFFEE BREAK TIPO 1: - Salgado Simples 4 (quatro)
tipos no minimo sendo 8 por pessoa; - Pdozinho
recheado com queijo; - Croissants de queijo, presunto e
mistos; - Bolo caseiro amanteigado 200g (chocolate,
queijo, laranja, fofo, formigueiro, milho, limdo, cenoura,
macaxeira, a escolher); - Café 150ml; - Refrigerantes
350ml (normal e zero) - Sucos naturais 300ml (02 tipos):
abacaxi, uva, maracuja, acerola, caja e goiaba. - Agua
mineral 200m| (com gés ou sem gas); OBSERVACAO:
-Pratos, garfos, facas, colheres; - Guardanapo de papel; -
bandejas de boa apresentacdo.

UND 4.035

0051103

COFFEE BREAK TIPO 2: - Salgado Simples 5(cinco) tipos
no minimo sendo 8 por pessoa; - Pdo de queijo; - Mini
croissants de queijo, presunto, mistos e mini
sanduiches; - 02 tipos de bolo caseiro amanteigado 200g
(chocolate, queijo, laranja, fofo, formigueiro, milho,
limdo, cenoura, macaxeira, a escolher ); - Frios (queijo
mussarela, queijo prato, presunto, salame, peito de
peru); - Mini Canapé de frango; - Café, café com leite,
chocolate 150ml; - Refrigerantes 350ml (normal e zero) -
Sucos naturais 300ml (02 tipos): abacaxi, uva, maracuja,
acerola, caja ou goiaba. - Agua mineral 200ml (com gés
ou sem gas); OBSERVAGCAO: - Pratos, garfos, facas,

UND 2.915

Panina 2119 (1/



APt il ien BA .,
s Municipal da Macais:

— 003 _A.._.F-':ﬁ_..-zﬁi—-_.
i-f-.:gu.-'::::.:i_,_ ,_ﬁ__.-.g_ |

e ———

—

PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAIBA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO
Avenida Monica Nobrega Dantas, n2 34, centro, CEP: 59.280-000 Macaiba/RN.
Tel.: (84) 3271-6507. Site: www.macaiba.rn.gov.br E-mail: semad.macaiba@gmail.com

colheres, e o necessario em vidro e louga; - Guardanapo

de papel; - Servico de garcons; - Bandeja de boa
apresentacio.
0051104 | CAFE DA MANHA TIPO 1: - Café 150ml; - 02(dois) tipos UND 1.450

de sucos naturais 200ml: abacaxi, uva, maracuj3,
acerola, caja ou goiaba); - Agua mineral (com ou sem
gas); - Pdes tipo (francés, de forma e de leite); - Queijo
de manteiga, coalho e presunto fatiados; - Ovos mexidos
ou torta de presunto e queijo (em réchaud); - 01(um)
tipo de bolo(fofo, laranja, chocolate, milho, limao,
cenoura, macaxeira, formigueiro, a escolher); - 3(trés)
variedades de frutas frescas da estacdo(apresentadas
em bandejas ou em salada de frutas); OBSERVACAO: -
Bandejas de boa apresentagao.

0051105 | CAFE DA MANHA TIPO 2: - Café, chocolate e iogurte UND 1.530
150ml; - Cha para quem solicitar 150ml; - 02(dois) tipos
de sucos naturais 300ml: abacaxi, uva, maracujg,
acerola, caja ou goiaba); - Agua mineral 200ml| (com ou
sem gas); - Pdes tipo (francés, integral, de forma e de
leite) 50g; - Queijo de manteiga, coalho, mussarela,
prato e presunto fatiados; - Ovos mexidos 60g ou torta
de presunto e queijo (em réchaud); - Cuscuz ou
tapioquinhas( com e sem manteiga) - 02(dois) tipo de
bolo 200mg (fofo, laranja, chocolate, milho, lim3o,
cenoura, macaxeira, formigueiro, a escolher); - 4(quatro)
variedades de frutas frescas da esta¢do(apresentadas
em bandejas ou em salada de frutas); - Sanduiches(frios
e quentes) de queijo 120g, de presunto 120g, de queijo
e presunto(misto) 150g; OBSERVACAO: - Pratos, garfos,
facas, colheres e o necessario; - Lougas e talheres

apropriados; - Guardanapos; - Bandejas de boa
apresentacao.
0051106 | BRUNCH TIPO 1: - Café, cafe com leite, chocolate UND 2.080

quente 150ml; - 02 (dois) tipos de sucos naturais 200ml
(abacaxi, uva, maracuja, acerola e goiaba); -
Refrigerantes 350ml (normal e zero); - Agua mineral
200ml (com ou sem gas); - Salgados folheados,

Panina 3119 @



Prefeitura Municipal de Maczi:..
g gtli'fjlil__‘_;l_(?_(ﬂ Fls /I L[&

- ¥
mnc |BQ Rubrica____ ‘%’

0

PREFEITURA

PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAIBA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACﬂO
Avenida Monica Nobrega Dantas, n2 34, centro, CEP: 59.280-000 Macaiba/RN.
Tel.: (84) 3271-6507. Site: www.macaiba.rn.gov.br E-mail: semad.macaiba@gmail.com

semi-folhados e quentes; - 02 (dois) tipos de bolo 200g(
chocolate, queijo, laranja, fofo, formigueiro, milho,
limao, cenoura, macaxeira, a escolher); - Pavé; - Quiche
02(dois) tipos; - Rocambole 02 (dois) tipos; - Cheesecake
de goiaba; - Crepe de frango; - Prato quente com 2 (duas
opgoes): escondidinho de carne de sol, fricassé, penne
ao molho sugo; OBSERVACAO Guardanapos e bandejas
com boa apresentacdo e cutelaria completa.

0051107 | ALMOCO E JANTAR TIPO 1 (1 PRATO QUENTE E UMA UND 1.040
MASSA): - Entrada: saladas caprese ou salada primavera
e legumes cozidos; - Filé ao molho madeira, ou ao
molho de castanha, ou ao molho roti, servido em
rechaud; - 01 uma) massa (penne, espaguete ou farfale)
e 02 (dois) molhos (4 queijos, carbonara, molho a
bolonhesa); - Acompanhamentos: arroz branco, batata
palha e farofa; - Quiche de palmito; - Feijdo Carioca,
preto ou verde; - Farofa; - 02 (dois) tipos de sobremesa
(chocolate, morango, uva ou maracuja); - Cafezinho
150ml com petit fours( beijo de moga ou biscoito
amanteigado) servido a mesa; - Refrigerante 350 ml
(normal e zero); - 02 (dois) tipos de sucos naturais
300ml - (abacaxi, uva, maracuja, caja,acerola ou goiaba);
- Agua mineral 200ml! (com ou sem gés); OBSERVAGAO -
Lougas, talheres, copos de vidro e ou tagas apropriadas;
- Guardanapos de tecidos; - Servigo de gargons; -
Bandejas de boa apresentacao.

0051108 | ALMOCO E JANTAR TIPO 2 (2 PRATOS QUENTES E UMA UND 1.850
MASSA): - Entrada: saladas caprese ou salada primavera
e legumes cozidos; - Filé ao molho madeira, ou ao
molho de funghi, ou ao molho roti, servido em rechaud;
- Camardo aos trés queijos, servido em rechaud - 01
uma) massa (penne, espaguete ou farfale) e 02 (dois)
molhos (4 queijos, carbonara, molho a bolonhesa, ou ao
sugo); - Acompanhamentos: arroz branco, arroz a
piamontese batata palha e farofa; - Quiche de palmito
ou alho pord; - Feijdo verde, carioca ou preto; - 02 (dois)
tipos de sobremesa (chocolate, morango, uva ou
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maracuja); - 04 (quatro) tipos de doces ( brigadeiro,
uvinha, romeu e julieta, olho de sogra) servidos em
bandejas; - Cafezinho 150ml com petit fours( beijo de
moca ou biscoito amanteigado) servido a mesa; -
Refrigerante 350ml| (normal e zero); - 02 (dois) tipos de
sucos naturais 300ml - (abacaxi, uva, maracuja,
cajd,acerola ou goiaba); - Agua mineral 200ml! (com ou
sem gas); OBSERVACAO - Lougas, talheres, copos de
vidro e ou tacas apropriadas; - Guardanapos de tecidos;
- Servigo de gargons; - Bandejas de boa apresentagao.

0051109 | COQUETEL TIPO 1: - 06 (seis) variedades de salgados UND 2.450
frios na quantidade de 10/1; - 06 (seis) variedades de
doces (brigadeiro, ninho com nutella, uvinha, olho de
sogra, beijinho, romeu e julieta) na quantidade de 10/1;
- Agua mineral 200ml (com gis e sem gas); -
Refrigerante 350 ml (normal e zero); - 02 (dois) tipos de
sucos naturais 200m| (abacaxi, uva, maracuja, acerola,
caja ou goiaba); OBSERVACAO - Lougas, talheres, copos
de vidro e ou tagas apropriadas; - Guardanapo de Papel;
- Servico de garcons; - Bandejas de boa apresentagao;
Exemplo: para 100 (cem) pessoas: 1000(mil) salgados de
06(seis) variedades; 1000(mil) doces de 06(seis)
variedades.

0051110 | COQUETEL TIPO 2: - 02 (duas) variedades de canapés, UND 2.720
finos e sortidos na quantidade total de 6/1; - 08 (oito)
variedades de salgados frios na quantidade de 8/1; - 08
(oito) variedades de salgados quentes 8/1; - 06(seis)
variedades doces (brigadeiro, ninho com nutella, uvinha,
olho de sogra, beijinho, romeu e julieta) na quantidade
de 8/1; - Agua mineral 200ml (com gas e sem gés); -
Refrigerante 350ml (normal e zero); - 02 (dois) tipos de
sucos naturais 300ml (abacaxi, uva, maracuja, acerola,
caja ou goiaba); OBSERVAGAO - Lougas, talheres, copos
de vidro e ou tagas apropriadas; - Guardanapo de Papel;
- Servico de garcons; - Bandejas de boa apresentagao.
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Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
n? 10.818, de 27 de setembro de 2021.

O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 meses contados da assinatura do instrumento
contratual, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relac¢do a vigéncia
da contratacdo.

FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Fundamentac¢do da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

O objeto da contratagdo sera utilizado como pardmetro para a elaboracio do Plano de
Contratagées Anual, nos moldes do Decreto Municipal n2 2.155, de 21 de dezembro de 2023.

DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBIJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

A descri¢ao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1,

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
ContratagGes Sustentaveis:

a) Praticas Sustentaveis: Preferéncia por servicos que utilizem praticas sustentéveis,
como o uso de produtos locais, redugdo de desperdicio de alimentos e embalagens
ecoldgicas.

b) Apoio a Economia Local: Incentivo a economia local através da contratacdo de
fornecedores e produtores regionais.
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Subcontratacado

4.2,

Ndo é admitida a subcontratagido do objeto contratual.

Garantia da contratagao

— 43

5.

Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n2 14.133,
de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigdes de Entrega

5.

5.2.

O prazo de entrega dos servigos/bens é de 3 (trés) dias, contados do(a) recebimento da
Solicitagdo de despesa/Nota de Empenho em local especificado na solicitagdo de despesa ou
previamente acordado entre as partes.

Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razées
respectivas com pelo menos 24 horas de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forga maior.

~. Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.3

6.

6.1.

6.2.

O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cddigo de Defesa do Consumidor)

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato deverda ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderda pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

Paaina 7119
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6.3. As comunicagOes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para
esse fim.

6.4. O drgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade poderd
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacio do
plano de fiscalizagdo, que contera informacbes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execug¢do do objeto, do plano
complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericio dos
resultados e das sangdes aplicdveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administra¢do. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessdrio para
a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §19);

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificagcdes para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢io.

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situa¢io que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. %
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6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagao
contratual.

Fiscalizacao Administrativa

~~ 6.13, O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condigdes de habilitagio da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢ao
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario.

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

Gestor do Contrato

6.15. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracBes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da

S necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

6.16. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.17. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condigdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquida¢do e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais.

6.18. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo
contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
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indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso.

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para
o aprimoramento das atividades da Administragao.

O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1

7.2,

7.3,

7.4.

Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia
e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagao
da contratada, 3s suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragdo, apos a verificagao
da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento
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O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do
atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021,
comunicando-se 3 empresa para emissio de Nota Fiscal no que pertine a parcela

incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragio durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo serd computado para os
fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

Liquidagao

7.9,

7.10.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
Gteis para fins de liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 72, §22 da Instrugcdo Normativa n? 01/2023.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas
cujos valores n3o ultrapassem o limite de que trata o inciso I, do art. 75, da Lei
n? 14.133, de 2021.

Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) adata da emissdo;

c) osdados do contrato e do 6rgao contratante;
d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;
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e) ovalora pagar; e
f) eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao
da regularizacdo da situagdo, sem dnus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprova¢ido da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de
2021.

7.13. A Administracio deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das
condigdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participagdo em licitagdo, no dmbito do érgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situa¢do de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos drgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado
a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto

ao SICAF.
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Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da
liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa n?

01/2023.

Forma de pagamento
7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pelo contratado.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislacao aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

#:22 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123 _de 2006, nio sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes

o abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao

de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo
MENOR PREGO POR ITEM.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto serad continuado.
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Exigéncias de habilitacao

8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitac3o juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscri¢do no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

—8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como
sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbag&do no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas

Paaina 14119 &J



8.12.

~~

Prefeitura Municipal dz Mactt-

Proe_ _“_{_(QQ}._FES-J.BL{
i?i=_,l>1'icsrr__‘___.,_d%— i

B

PREFEITURA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAIBA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRA(}KO
Avenida Ménica Nébrega Dantas, n2 34, centro, CEP: 59.280-000 Macaiba/RN.
Tel.: (84) 3271-6507. Site: www.macaiba.rn.gov.br E-mail: semad.macaiba@gmail.com

Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16
de dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.13.

8.14.

8.15.

8.16.

8.17.

8.18.

8.19.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certid3o
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e 3 Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de
maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢cdo mediante a apresentagao de declaragdo
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacio Econdmico-Financeira

. 8.21. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitacdo
(art. 52, inciso I, alinea “c”, da Instrucio Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de

sociedade simples;

8.22. Certidio negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2
14,133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.23. Balanco patrimonial, demonstragio de resultado de exercicio e demais demonstragoes
contébeis dos 2 (dois) tltimos exercicios sociais, comprovando;

8.23.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

8.23.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitagio e poderdo substituir os demonstrativos contabeis

.y
pelo balango de abertura.
8.23.3. Os documentos referidos acima limitar-se-3o0 ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos;
8.23.4. Os documentos referidos acima deverdio ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracao Contabil
Digital - ECD ao Sped.

8.24. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura. (Lei n2 14,133, de 2021, art. 65, §12).

8.25. 0 atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante

declaragdo assinada por profissional habilitado da drea contabil, apresentada pelo

fornecedor.
Paaina16119 g@/
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Qualificacio Técnica

8.26.

8.27.

8.28.

8.29.

8.30.

—

A empresa devera fornecer a contratante no minimo 01 (um) Atestados/Declaracdes de
capacidade técnica, expedido por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que
comprovem a contratada ter fornecido satisfatoriamente os servicos compativeis com o
objeto deste termo de referéncia.

8.26.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo para, a apresentagao e o
somatdrio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

O fornecedor disponibilizard todas as informagBes necessdrias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte 3 contratacdo, enderego atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

Caso admitida a participagio de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagao
complementar:

8.30.1. A relac3o dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricao e
a comprovacio de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 42, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 dalein.
5.764, de 1971,

8.30.2. A declaracio de regularidade de situagdio do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

8.30.3. A comprovacido do capital social proporcional aoc nimero de cooperados
necessarios a execucdo contratual;

8.30.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;
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8.30.5.

8.30.6.

8.30.7.

requeridos.

A comprovagdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato; e

Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que
o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocacio das trés Ultimas assembleias gerais
extraordindrias; e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo
que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagdo;

A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art.
112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declarago, sob as penas da lei, de que tal
auditoria nio foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral do Municipio.

DAS ASSINATURAS

Declaramos que o presente Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com os
requisitos da Lei n? 14,133, de 01 de abril de 2021. Em tempo, certifico que o documento
traz os conteldos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/MP n? 5/2017, e atesto a
veracidade das informacdes relativas a necessidade, finalidade e estimativa dos servigos

Rutielle Barbosa da Silveira
Assessora Especial
Matricula: 1124021
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10.2. Declaro que estou de acordo com todas as informacbes prestadas na declaragdo e assinatura
acima, ao tempo em que APROVO o presente Termo de Referéncia.

10.3. Declaramos finalizado o presente termo.em 15 de maio de 2024.
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