Y=
O
JUGERN

Jurtn Comencial o Estado-fo R Grand o e

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA (DFD)

1- Unidade Requisitante

Unidade requisitante Coordenadoria de Administracao

Chefe da Unidade Eden Paulo Lopes Guerra
Cargo/funcao Coordenador Matricula 225273-2
E-mail adm.jucern@gmail.com Telefone 84-98898-9128

2 - Justificativa da demanda (problema a ser resolvido)

A presente contratacdo decorre da necessidade de aprimorar os procedimentos de controle, conferéncia e
organizacao das informacdes administrativas, especialmente aquelas registradas em planilhas de composicao de
precos e contratos, utilizadas pela Administracdo para acompanhamento de dados, valores, quantitativos,
movimentagdes, registros e demais informacoes necessarias a execugdo das atividades institucionais.

A utilizacdo de grande volume de informacdes em planilhas e documentos administrativos exige procedimentos
sistematicos de conferéncia e validacdo, de modo a reduzir a ocorréncia de erros de digitacdo, langcamentos
duplicados, divergéncias de valores, inconsisténcias de férmulas, informagdes incompletas e demais situages que
possam comprometer a confiabilidade dos dados.

Nesse contexto, verifica-se a necessidade de apoio especializado para realizagdao de atividades de conferéncia e
andlise das informacgdes, permitindo que os setores responsaveis disponham de dados mais organizados,
consistentes e confidveis para o desenvolvimento de suas atividades.

A contratacdao também contribuird para o fortalecimento dos controles internos, permitindo a identificagdo
tempestiva de inconsisténcias e a adogado das providéncias administrativas cabiveis.

Ressalta-se que os servigos pretendidos possuem natureza de apoio administrativo e tratamento/conferéncia de
dados, ndo abrangendo auditoria contadbil independente, pericia contabil ou o exercicio de atividades profissionais
privativas de categoria regulamentada.

3. Descricao sugestiva do objeto

Contratacdo de empresa especializada para execucdo de servicos de escritéorio e apoio administrativo,
compreendendo conferéncia e analise de planilhas de composicdo de precos e contratos, cruzamento de dados,
verificacao de langamentos e célculos, identificacdo de inconsisténcias, organizagédo de bases de dados, elaboracgao
de relatérios e apoio na sistematizacao de informagoes administrativas.

Principais atividades:
a) conferéncia de dados inseridos em planilhas eletronicas;

b) analise de lancamentos, valores, quantitativos, datas e demais informacgoes constantes nas bases disponibilizadas
pela Contratante;

c) conferéncia de féormulas, somatorios, subtotais, totais e demais calculos constantes das planilhas;




d) cruzamento de informacdes entre diferentes planilhas, relatérios, documentos e bases de dados;

e) identificacdo de divergéncias, duplicidades, inconsisténcias, campos incompletos e informacoes incompativeis;
f) verificacdo da correspondéncia entre os dados registrados nas planilhas e os documentos que lhes dao suporte;
g) organizacao, padronizacao, atualizacdo e consolidacao de planilhas e bases de dados;

h) elaboragao de relatoérios de conferéncia e apontamentos das inconsisténcias identificadas;

i) criacdo e manutencdo de controles administrativos em planilhas eletronicas;

j) apoio na preparacao, organizacao e sistematizacao de documentos e informacgoes;

k) levantamento e consolidacao de informacgoes para subsidiar relatérios gerenciais;

1) apoio as atividades administrativas relacionadas ao controle e acompanhamento das informaco6es analisadas;

m) execucdo de outras atividades correlatas necessarias ao adequado tratamento e organizacao dos dados
administrativos.

3.1. Especificacao sugestiva e quantidade

Item Especificacao Unidade de Quantidade
Medida

Contratacao de empresa especializada para execucao de
servicos de escritério e apoio administrativo,
compreendendo conferéncia e analise de planilhas de Mensal 4
1 composicao de precos e contratos, cruzamento de dados,
verificacdo de lancamentos e calculos, identificagdo de
inconsisténcias, organizacdo de bases de dados,
elaboracdo de relatérios e apoio na sistematizacao de
informacdes administrativas.

4 - Alinhamento da Demanda

Com o Plano de Contratacoes
Anual

5 - Exigéncia da Demanda

Data em que deve ser
disponibilizada

Grau de prioridade [ 1 baixa [ 1 média [ x] alta

6 - indicacao dos integrantes para a equipe de planejamento

Nome Eden Paulo Lopes Guerra

~ Coordenador Matricula 225273-2
Cargo/funcao

E-mail adm.jucern@gmail.com Telefone 84-98898-9128




Natal/RN, 17 de agosto de 2026.

Eden Paulo Lopes Guerra

Coordenador de Administragao
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