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Sigajus n° 04301.000878/2023-69 — Esmarn.

TERMO DE REFERENCIA N° 001/2023 - CExec
CONTRATACAO DE EMPRESA - IMPRESSAO DO
CALENDARIO DE MESA ESMARN - 2024

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa objetivando a execugédo dos servicos de impressdao do Calendario de
Mesa Esmarn — 2024, previsto para ser distribuido em dezembro de 2023, em conformidade com as
especificacdes constantes deste Termo de Referéncia.

| 2. JUSTIFICATIVA

2.1. A contratagao justifica-se pela necessidade da Escola da Magistratura do Rio Grande do Norte
Desembargador Manoel de Araujo Silva (Esmarn) realizar a producao e distribuicdo do seu Calendario
de Mesa 2024, aos magistrados potiguares, Diretores de Escolas da Magistratura do Brasil e as
secretarias que compdem a estrutura administrativa do Tribunal de Justica do Estado do Rio Grande do
Norte (TJRN), entre outros, possibilitando assim a fixacdo da logomarca e das midias sociais (facebook,
twitter e instagram) da Escola, o que facilitara e ampliara a capacidade de divulgacao de cursos e
eventos promovidos, bem como dos seus endereco e meios de contatos, além de estar em consonéancia
com as comemoracdes do seu 35° aniversario, momento no qual se intensificarao agdes no intuito de
divulgar a historia, importancia e objetivos institucionais da Esmarn.

| 3. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

3.1 — DESCRICOES DOS SERVICOS

ITEM

VALOR SUB-TOTAL

DESCRICAO DO ITEM UNID. QUANT. UNIT R$ R$

CALENDARIO DE MESA ESMARN — 2024
Base + 14 laminas; base em formato aberto
410 x 210 mm; formato fechado 140 x 210
mm; base F1 lamina em duplex especial de
300 g/m?, 4 x 0 cores, com aplicacéo de verniz
reserva em um lado, no formato aberto 410 x
210 mm; acoplada em duplex especial 300
g/m?, 0 x O cor.

Miolo:14 |adminas em couché fosco com
gramatura nao inferior 250 g/mz, 4 x 4 cores,
no formato aberto 140 x 210 mm, com
aplicagdo de verniz reserva nos dois lados.
Acabamento: dobrado, refilado; dobra cruzada,
intercalado, vincado (base) colagem manual
(acoplar), laminacéo frente (base), com espiral
duplo (em metal, na cor preta ou branca).
Fotolito incluso; tiragem unica; artes a serem
fornecidas pela Esmarn.

Und 2.000

Observacoes:

a) Para realizagdo dos servicos objeto deste instrumento, poderdo ocorrer encontros
presenciais, entre a CONTRATADA e a CONTRATANTE, a serem realizados na sede
da Esmarn e/ou da empresa vencedora, com data e horario estabelecidos em
comum, ficando definido que cada parte arcara com os curtos de deslocamento dos
seus representantes.
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| 4. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO E DA PROPOSTA DE PRECOS

4.1. DAS CONDIGCOES DE PARTICIPACAO

4.1.1. Poderdo apresentar proposta objetivando a prestacdo dos servicos objeto deste Termo de
Referéncia quaisquer empresas regularmente estabelecidas no Territério Nacional, dedicadas ao
respectivo ramo de atividade comercial e que comprovem sua condigdo de regularidade perante as
Fazendas Publicas Federal, Estadual, Municipal, ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo e ao
Tribunal Superior do Trabalho.

4.1.2. Nao poderdo apresentar propostas de precos empresas impedidas de licitar e contratar com a
Esmarn, com o Poder Judiciario do Estado do Rio Grande do Norte (PJRN) e com a Administracao
Publica.

4.1.3. Para fins de habilitagdo da proposta vencedora serdo também consultados os Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf/Siasg/Comprasnet); o Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis); o Cadastro Nacional de Condenacbes Civeis por Ato de
Improbidade Administrativa e Inelegibilidade, mantido pelo Conselho Nacional de Justica (CNJ) e o
Sistema de Cadastramento de Licitantes Inabilitados e Iniddneos, mantido pelo Tribunal de Contas da
Uniao (TCU).

4.1.4. A licitante devera apresentar documentacao de qualificagdo técnica que consistira dos seguintes
documentos:

a) Atestado de capacidade técnica, exclusivamente em nome da licitante, expedido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a prestacdo de servigos
compativeis em caracteristicas e quantidades, com o objeto do presente termo;

b) Declaragdo de que tomou conhecimento de todas as informagdes quanto as condigdes
para prestacdo dos servigcos, com vista ao fiel e integral cumprimento das obrigacoes
decorrentes deste termo;

4.2. DA PROPOSTA DE PRECOS
4.2.1. Na proposta de pregos, devem constar:

a) Razao social, CNPJ, endereco completo e dados bancarios da proponente;

b) Descrigédo, quantitativo e valores unitario e global do objeto proposto;

c) Prazos de execugdo: que ndo podera ser superior a 30 (trinta) dias consecutivos;

d) Validade da proposta: que nao podera ser inferior a 60 (sessenta) dias consecutivos;
e) lIdentificagido e assinatura do representante legal da proponente.

4.2.2. Nos precos unitarios propostos deverao estar inclusas todas as despesas pertinentes a adequada
prestagdo dos servigos objeto do presente Termo de Referéncia, inclusive fretes, carrego, descarrego,
montagem, desmontagem, impostos, taxas e emolumentos, disponibilizacdo de operadores para
realizar as instalagoes, entre outras.

| 5. DO LOCAL, PRAZOS E CONDICOES DE ENTREGA DO OBJETO

5.1. A empresa CONTRATADA devera promover a entrega da totalidade do objeto deste Termo de
Referéncia, no prazo maximo de 30 (trinta) dias consecutivos, contados do recebimento da autorizagao
para execugao dos servicos, expedida pela Esmarn, devidamente acompanhada das fotograficas, artes
do calendario e demais informacdes consideradas indispensaveis a execugao do objeto contratado.

5.2. A entrega dos calendarios impressos, descritos no item 3.1., devera ocorrer nas dependéncias da
Esmarn, na Rua Promotor Manoel Alves Pessoa Neto, 151, bairro de Candelaria, CEP 59065-555,
Natal-RN, das 8h as 15 h.

5.3. O prazo fixado para entrega do produto requisitado podera, mediante solicitacdo escrita da
CONTRATADA, e a exclusivo critério da Direcdo da Esmarn, ser prorrogado por até 10 (dez) dias
consecutivos, estabelecendo-se que:
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a) Caso se encontre impossibilitada de cumprir o prazo estipulado para a entrega do produto, a
CONTRATADA devera apresentar a Esmarn, em até cinco 5 (cinco) dias consecutivos antes da
data de vencimento inicialmente fixada, pedido de prorrogagdo acompanhado de justificativa
escrita e devidamente fundamentada;

b) O pedido de prorrogacao, com indicagdo do novo prazo de entrega, devera ser encaminhado a
Direcao, localizada no Bloco Administrativo da Esmarn — ou via e-mail diretoria@tjrn.jus.br -,
ficando a critério do titular daquela unidade acolher ou nao o requerimento da CONTRATADA.

5.4. Vencido o prazo inicial, ou da eventual prorrogagdo, sem que o produto requisitado tenha sido
entregue, caracterizar-se-a a recusa do cumprimento da obrigacao pactuada e, por conseguinte, ficara a
CONTRATADA sujeita as penalidades previstas neste Termo de Referéncia e no contrato a ser firmado.

5.5. Correrao por conta da CONTRATADA as despesas com o frete, transporte horizontal e vertical,
seguro, tributos e taxas de qualquer natureza e demais encargos incidentes sobre o objeto deste
documento.

5.6. Nao serdo admitidos, para efeito de recebimento, produtos que estejam em desacordo ou
conflitantes com quaisquer especificacbes prescritas neste Termo de Referéncia.

5.7. Fica estabelecido que o objeto deste Termo de Referéncia sera recebido e atestado por Comissao,
ou servidor, designada para esse fim pela Diregdo da Esmarn, obedecendo-se aos seguintes
procedimentos:

a) Provisoriamente: em até 24 (vinte e quatro) horas, contadas do recebimento do objeto, para
efeito de posterior verificagdo de conformidade com as condicbes e/ou especificagcdes contidas
no contrato, na proposta de pregcos da CONTRATADA e neste Termo de Referéncia;

b) Definitivamente: apds verificagdo da conformidade do objeto com as referidas especificacoes
e proposta de precos, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, contadas a partir da
expedicao do termo de recebimento provisorio.

5.8. Se, apds o recebimento provisério, constatar-se que o objeto foi entregue em desacordo com a
correspondente descricdo dos servicos constantes deste Termo de Referéncia, fora das especificagdes
fixadas ou incompletas, depois da CONTRATADA ter sido regularmente notificada/comunicada, esta
tera o prazo improrrogavel de 5 (cinco) dias consecutivos para entrega-los dentro das referidas
especificagdes, ficando estabelecido que a Esmarn aceitara apenas uma unica substituicao.

5.9. O recebimento definitivo do objeto deste Termo de Referéncia ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA quanto aos vicios ocultos, ou seja, sé manifestados quando de sua normal
utilizagao/uso pela Esmarn.

5.10. Para apresentacao das provas e entrega final a CONTRATADA devera realizar os servigos de
acordo com as condi¢des a seguir estabelecidas:

a) A CONTRATADA deve apresentar, a CONTRATANTE, o trabalho da arte grafica, destinado a
impressao do Calendario de Mesa Esmarn - 2024, em conformidade com todas as especificacbes deste
Termo de Referéncia, em até 10 (dez) dias consecutivos, contados do recebimento da autorizagao para
execugao dos servigos;

b) A CONTRATANTE devolvera a arte grafica revisada e com possiveis alteragées propostas a
CONTRATADA, em até 3 (trés) dias consecutivos, contados da data do seu recebimento, com o
comando de “conclusao dos servicos” ou com pedidos de ajuste;

c) Na hipotese de pedidos de ajuste, a CONTRATADA tera até 2 (dois) dias consecutivos para
apresentar nova arte grafica, com os ajustes indicados pela CONTRATANTE, contados da devolugao
do material ou da comunicagao dos ajustes necessarios, prevalecendo o que ocorrer primeiro;

d) Ao receber o comando de “conclusédo dos servigos”, a CONTRATADA devera providenciar a
impressao e entrega do Calendario de Mesa Esmarn — 2024, nos moldes estabelecidos neste Termo de
Referéncia, no prazo maximo de até 15 (quinze) dias consecutivos.
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5.11. A entrega definitiva da versdo impressa do Calendario de Mesa Esmarn — 2024 deve ser
acompanhada da correspondente Nota Fiscal de Servigos, preenchida em conformidade com as
especificagdes apresentadas na respectiva nota de empenho de despesa.

5.12. Os contatos da CONTRATADA com a CONTRATANTE serao efetuados exclusivamente através
da Comissao ou servidor tratados no item 5.7., por meio de telefones e enderecos eletronicos a serem
informados no momento da contratagao.

| 6. DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

6.1. Constituem responsabilidades da CONTRATADA, além de outras previstas nos
documentos contratuais e legislacéo pertinente:

| - Promover a entrega do objeto de acordo com as especificacbes técnicas e quantidade
contidas neste instrumento;

Il - Arcar com todas as despesas relativas ao fiel e adequado cumprimento do objeto deste
Termo de Referéncia;

Il - Substituir, no prazo maximo de 5 (cinco) dias consecutivos, contados a partir da notificacao
pela fiscalizacdo do contrato, ou por quem assim o competir em virtude de delegacado por parte da
Direcdo da Esmarn, as suas expensas e responsabilidade, os itens nao estiverem de acordo com as
especificacbes técnicas contidas neste instrumento e/ou que apresentarem falhas ou defeitos de
producao;

IV - Arcar com todos os 6nus e obrigagdes concernentes a legislagdo social, trabalhista,
previdenciaria, tributaria, fiscal, securitaria, comercial, civil e criminal, que se relacionem direta ou
indiretamente aos servicos aqui tratados, inclusive no tocante a seus empregados, dirigentes,
subcontratados e prepostos;

V - Manter, durante toda a vigéncia do contrato celebrado, as condigbes que ensejaram a
habilitacdo e a contratacdo, sendo permitido a Esmarn, para fins de comprovagao de regularidade, a
qualquer tempo, realizar consulta on line ao Sicaf e/ou sitios eletrénicos dos érgdos competentes,
podendo exigir da contratada a apresentacdo de quaisquer documentos que entender necessarios a
este fim;

VI - Responsabilizar-se por quaisquer danos causados diretamente ou indiretamente a Esmarn
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execug¢ao do objeto contratado;

VIl - Prestar os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela contratante, atendendo
prontamente a todas as reclamacgdes que lhe tiverem sido dirigidas.

VIl — Arcar com custos, despesas e investimentos para o deslocamento de representantes seus
a possiveis reunides na sede da Esmarn;

IX — Atender prontamente, sempre que convocada, os chamados para reunides extraordinarias
com a CONTRATANTE;

X - Relatar ao responsavel pela fiscalizagédo as irregularidades observadas no decorrer da
prestacdo dos servigos;

Xl - Manter os seus empregados, por ocasido da execugao do objeto deste instrumento, sujeitos
as normas disciplinares da Esmarn, porém, sem qualquer vinculo empregaticio com esta;

Xl — Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias da Esmarn;

XIlII — Manter seus funcionarios identificados por cracha, quando da execucao do objeto deste
instrumento nas dependéncias da CONTRATANTE, devendo substituir imediatamente qualquer um
deles que seja considerado inconveniente a boa ordem e as normas disciplinares pela Esmarn;

XIV — Responder pelos danos causados direta ou indiretamente a Esmarn ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a execuc¢do do objeto deste instrumento, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagao ou ao acompanhamento pela CONTRATANTE;
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XV — Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infracdo praticada por seus funcionarios
no recinto da Esmarn;

XVI — Executar e fornecer o objeto deste Termo de Referéncia, em conformidade com todas as
especificagdes e caracteristicas consignadas em sua proposta de pregos, devendo atender as normas
técnicas vigentes pertinentes a contratacao;

XVII — Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, cujas
reclamagdes se obriga a atender, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas uteis, bem como, dar ciéncia a
Esmarn, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da execucao do
contrato que vier a ser firmado;

XVIII - Dispor-se a toda e qualquer fiscalizagdo da Esmarn, no tocante a execugao do objeto
deste Termo de Referéncia, assim como ao cumprimento das obrigag¢des previstas no contrato que vier
a ser firmado;

XIX — Prover todos os meios necessarios a garantia do pleno atendimento das obrigagdes
assumidas, inclusive considerados os casos de greve ou paralisagdo de qualquer natureza;

XX — Nao alegar como motivo de forgca maior a ma execug¢do ou a inexecugdo do contrato
decorrente deste instrumento, para justificar o atraso na entrega do servico;

XXI — Comunicar imediatamente a Esmarn, através da fiscalizacao, qualquer alteracdo ocorrida
no enderego, conta bancaria, e-mail e telefone, indicado na respectiva proposta de precos, como
também, outras informacgdes julgadas necessarias para o recebimento de correspondéncias
encaminhadas pela CONTRATANTE;

XXIl — Aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fizerem
necessarios, até o limite de 25 (vinte e cinco) por cento do valor global do contrato, servindo como base
de calculo para as alteragdes os precos unitarios constantes da respectiva proposta de pregos;

XXIl - Nao transferir a terceiros o contrato celebrado, por qualquer forma e nem mesmo
parcialmente, como também, ndo subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada, sem
prévio consentimento, por escrito, da Esmarn;

XXIV — Assumir todas as responsabilidades por encargos previdenciarios e obrigagdes sociais
previstos na legislagao social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria, vez que
seus empregados nao manterdo nenhum vinculo empregaticio com a Esmarn;

XXV — Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagcbes estabelecidas na
legislacao especifica de acidentes do trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os
seus empregados no decorrer da execugao do objeto contratado ou em conexdao com ele, ainda que
acontecidos em dependéncia da Esmarn;

XXVI — Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal, relacionados
a execucao do objeto, originariamente ou vinculados por prevengao, conexao ou contingéncia;

XXVII — Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da execugao
do contrato que vier a ser firmado;

XXVl — Cumprir todas as obriga¢gdes ndo consignadas expressamente neste instrumento, mas
necessarias a adequada prestacao dos servicos.

6.1.1. A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos estabelecidos nos incisos XXIV
a XXVII, do item 6.1 deste Termo de Referéncia, n&o transfere a responsabilidade por seu pagamento a
Esmarn, nem podera onerar o objeto do contrato decorrente, razdo pela qual a CONTRATADA renuncia
expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com a Esmarn.

6.2. Constituem responsabilidades da CONTRATANTE:
| — Acompanhar, fiscalizar, conferir e atestar os servigos efetivamente prestados pela contratada;

Il — Prestar a CONTRATADA todas as informagdes necessarias para a boa execucgao do servigo
contratado;
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Il - Prestar todos os esclarecimentos que venham a ser formalmente solicitados pela
CONTRATADA, pertinentes ao objeto deste Termo de Referéncia ou ao contrato que vier a ser firmado;

IV - Acompanhar e fiscalizar a execugao do objeto do contrato que vier a ser firmado, bem como,
aplicar a CONTRATADA as sangbes regulamentares e contratuais, quando for o caso;

V - Efetuar o pagamento a CONTRATADA, de acordo com o prego, os prazos e as condigdes
estipuladas no contrato a ser celebrado, mediante a apresentagdo da respectiva Nota Fiscal de
Servicos, devidamente discriminada e atestada pela Comissao ou servidor tratados no item 5.7., através
de crédito em conta corrente bancaria, observando-se a legislagéo vigente;

VI — Assegurar, observadas as normas de seguranga da Esmarn, o acesso dos empregados da
CONTRATADA ao local onde sera entregue o produto, objeto deste Termo de Referéncia;

VIl - Efetuar o recebimento dos servigos objeto deste instrumento, através de Comissao, ou
servidor, designada para esse fim pela Diregdo da Esmarn, fornecendo comprovante a CONTRATADA;

VIII — Verificar, através da Comissao ou servidor mencionados no item 5.7, se os servigos foram
executados em estreita conformidade com as especificagbes e caracteristicas consignadas na
respectiva proposta de pregcos da CONTRATADA e neste instrumento;

IX - Comunicar a CONTRATADA, de imediato, qualquer irregularidade constatada na execucao
do servico, exigindo que o0 mesmo adote as providéncias necessarias para sanar os problemas;

X - Sustar o recebimento dos servicos que nao estiverem em conformidade com as
especificacbes e caracteristicas constantes da respectiva proposta de precos da CONTRATADA e
neste instrumento;

XI - Exigir, sempre que necessario, a apresentacdo da documentagcdo comprovando a
manutencao das condi¢cdes que ensejaram a contratacao e habilitacdo da CONTRATADA.

| 7. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento decorrente da execugao dos servigcos objeto deste Termo de Referéncia sera
efetuado em até 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento definitivo e a vista de nota
fiscal/fatura, devidamente atestada por Comissdo ou servidor designado pela Direcdo da
Esmarn para atuar como fiscal da contratacao.

7.1.1 O prazo maximo para liquidagao da despesa realizada é de 2 (dois) dias uteis.
7.2. A nota fiscal/fatura devera estar acompanhada dos seguintes documentos:

a) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal: Certiddo Conjunta Quanto a Débitos
Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, incluidas as Contribuicdes
Sociais;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual: Certiddo Conjunta Quanto aos Tributos
Estaduais e a Divida Ativa do Estado;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal: Certiddo de Débitos para com a
Fazenda Municipal ou outra equivalente na forma da Lei, do domicilio ou sede da empresa
licitante;

d) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS: Certificado
de Regularidade do FGTS, emitida pela Caixa Econémica Federal;

e) Prova de regularidade Trabalhista: Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (Lei n°
12.440/2011).

7.2.1 Os documentos previstos nos incisos de “a” a “e” do item anterior, devem possuir os
mesmos CNPJ e razdo social da CONTRATADA, observadas as demais disposi¢gdes contidas
no Termo de Referéncia.

7.2.2. Nos procedimentos relacionados a inscricdo dos compromissos financeiros decorrentes deste
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Termo de Referéncia na modalidade de “despesa em liquidacido”, na formalizacdo do “atesto” e na
liuidacido da despesa, serdo observados os prazos e demais procedimentos dispostos nas Resolucbes
n°® 032/2016-TCE e 015/2018 — TJRN.

7.3. Nenhum pagamento sera efetuado 8 CONTRATADA se houver divergéncia quanto a execugao dos
servicos.

7.4. A nota fiscal entregue em desacordo sera devolvida a CONTRATADA, para a devida corregao, no
prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas contadas do seu recebimento, sendo que, apdés a sua
reapresentagdo, correra novo prazo para pagamento.

7.5. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal/fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagcdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a contratada providencie as
medidas saneadoras.

7.5.1. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apdés a comprovagao da
regularizacao da situacédo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Esmarn.

7.6. Havendo atraso no pagamento, e desde que a CONTRATADA nao tenha concorrido de
alguma forma para isso, serdo devidos, pela Esmarn, encargos moratérios, que serado calculados
mediante a aplicagdo da férmula seguinte:

EM =i x N x VNF, onde:
EM sao os encargos moratorios devidos;
N é numero de dias entre a data limite prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VNF ¢é valor da Nota Fiscal/Fatura;
i € o indice diario de compensacgao financeira, calculado com base na média aritmética
simples do INPC (IBGE) e do IGPDI (FGV), dos ultimos doze (12) meses, dividida por 365,
cuja férmula é:i=[ (INPC + IGPDI )/ 2]/ 365.

I. O valor dos encargos moratérios sera simetricamente arredondado para duas casas decimais;

Il. a hipotese de extingdo de um desses indices (INPC e IGPDI), sera utilizado o indice que vier a
substitui-lo.

| 8. DOS DIREITOS AUTORAIS

8.1. Os direitos autorais sobre a obra resultante deste Termo de Referéncia pertencerao exclusivamente
a CONTRATANTE, de acordo com o disposto na Lei n°® 9.610/1998, tendo em vista que as atividades da
CONTRATADA se restringem a impressao do Calendario de Mesa Esmarn - 2024.

8.2. A CONTRATADA fica proibida de editar, repassar, divulgar as fotos do Calendario de Mesa Esmarn
- 2024 a terceiros ou em midias eletronicas.

8.3. E vedado 8 CONTRATADA vender, expor a venda, obter ganho, vantagem, proveito, lucro direto ou
indireto, para si ou para outrem, sobre o objeto deste Termo de Referéncia, sendo esta solidariamente
responsavel com o contrafator, respondendo como contrafatores o importador em caso de reprodugao
no exterior, nos termos dos Arts. 103 e 104 da Lei n® 9.610/1998.

9. DAFISCALIZACAO

9.1. A Esmarn, para o integral cumprimento do contrato, ou instrumento congénere, que vier a ser
firmado em decorréncia deste Termo, designara, no caso de ainda nao existir, Comissdo ou servidor
para atuar na fiscalizagdo da execucgéo do objeto contratado; conferéncia e recebimento dos produtos e
a gestao do antedito instrumento.

9.2. A Comissao, ou servidor, citada no item anterior, anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com execugdo do contrato a ser firmado, determinando o que for necessario a
regularizagcédo das faltas ou defeitos observados.

9.3. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da referida Comissao, ou do servidor,
deverao ser solicitadas ao seu superior hierarquico, em tempo habil, para a adogdo das medidas
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convenientes.

9.4. A CONTRATADA devera exercer fiscalizagdo permanente sobre a execugao do respectivo contrato,
objetivando, sobretudo, manter elevado padrdo de qualidade na entrega dos produtos solicitados e
evitar descumprimento das clausulas contratuais.

9.5. Compete a fiscalizagao o recebimento, conferéncia e atesto da nota fiscal dos servigos objeto deste
instrumento, expedida pela CONTRATADA, bem assim o encaminhamento da mesma para liquidacao e
pagamento, devidamente acompanhada dos respectivos autos.

| 10. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Se sujeita a sangbes administrativas a CONTRATADA que incorre nas infragbes detalhas
no Art. 155 da Lei n° 14.133, de 1° de abril 2021, em especial:

a) Der causa a inexecugéao parcial do contrato;

b) Der causa a inexecucédo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Der causa a inexecugao total do contrato;

d) Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

e) Apresentar documentacao falsa ou prestar declaragcdo falsa durante a execugdo do

contrato;

f) Praticar ato fraudulento na execugdo do contrato; e
g) Comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

10.2. Poderao se aplicadas a CONTRATADA, no caso de incorrer nas infragbes citadas no
item 9.1., desta Clausula, as seguintes sancdes:

a) Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecug¢ado parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (Art. 156, §2°, da Lei n°
14.133, de 2021);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do item 10.1., sempre que nao se justificar a imposigao de penalidade mais grave
(Art. 156, § 4°, da Lei n° 14.133, de 2021);

c) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f” e “g” do item 10.1., bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que

justifiguem a
d) Multa:

a)

b)

c)

imposicao de penalidade mais grave (Art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021); e

Pelo atraso na entrega do servico em relagéo ao prazo estipulado: 1% (um por
cento) do valor do servigo nao entregue, por dia decorrido, até o limite de 10%
(dez por cento) do valor contratado;

1% (um por cento) do valor do item que vier a ser recusado, por dia consecutivo
decorrido de demora em substitui-lo, a contar do 2° (segundo) dia util da data da
notificagdo da rejeicéo, limitada a incidéncia a 10% (dez por cento);

10% (dez por cento) do valor do objeto contratado, pela recusa em efetuar sua prestagéo,
caracterizada em 10 (dez) dias consecutivos apds o vencimento do prazo estipulado para
o adimplemento da entrega;

10% (dez por cento) do valor do item recusado, pela recusa da contratada em substitui-lo,
entendendo-se como recusa a substituicdo nao efetivada nos 10 (dez) dias consecutivos
que se seguirem a data de rejeig¢ao.

10.3. Todas as sang¢des previstas neste instrumento poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a de multa (Art. 156, §7°, da Lei n° 14.133, de 2021).

10.3.1 Antes

da aplicagdo da multa sera facultada a defesa da CONTRATADA, no prazo de 15
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(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao (Art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021).

10.4. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, os valores resultantes da aplicagao
de multas serdo cobrados pela via administrativa, devendo, ao final, serem quitados
espontaneamente pela CONTRATADA, no prazo maximo de 10 (dez) dias consecutivos,
contados da data de recebimento da comunicacgao respectiva.

10.5. Expirado o prazo fixado no item 10.4., e ndo tendo havido a quitagdo espontinea pela
CONTRATADA, a CONTRATANTE fica autorizada a descontar de pagamentos eventualmente
devidos a CONTRATADA, a importancia correspondente a multa ainda ndo quitada (Art. 156,
§8°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

10.6. Em ultima hipotese, o saldo remanescente sera cobrado judicialmente, assegurado a
CONTRATADA o contraditério e a ampla defesa (Art. 156, §8°, da Lei n° 14.133, de 2021).

10.7. A Secéo de Licitagdo, Contratos e Convénio da CONTRATANTE, apés determinagdo da
autoridade superior da Esmarn, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagao da sancao, compete informar e manter atualizados os dados relativos as sangoées
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Iniddoneas e Suspensas
(Ceis), Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

10.8. Em casos especiais, quando o prazo para entrega for acordado como improrrogavel,
registrado na respectiva solicitacdo de servigos, atrasos ou falhas na prestagido do servigco
implicara em glosa integral do valor da respectiva obrigacao.

10.9. A aplicagdo das sangdes previstas no caput deste artigo ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparacao integral do dano causado a Administracdo Publica (art. 156, §9°, da Lei n°
14.133, de 2021).

10.10. A aplicagdo das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do Art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.11. Na aplicagdo das sangdes sera considerado o disposto no Art. 156, §1° da Lei n°
14.133, de 2021.

10.12. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para
licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do Art. 163 da Lei n® 14.133, de
2021.

11. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

11.1. As despesas decorrentes do fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia serdo custeadas
a conta de recursos consignados no Orgamento Geral do Estado do Rio Grande do Norte, unidade
orcamentaria 04.301 — Escola da Magistratura do Rio Grande do Norte.

12. DA FORMA DE CONTRATACAO E DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

12.1. A contratagdo do objeto deste Termo de Referéncia sera realizada ao amparo das disposigbes
contidas na Lei n° 14.133, de 2021.

12.1.2. Destaque-se, por necessario a instrugdo do feito, que os servigos descritos no item 3.1 deste
instrumento sao considerados de natureza comum, em razédo da simplicidade de sua descrigdo técnica
e dos possiveis inumeros estabelecimentos prestadores existentes.

12.2. Identificando a pesquisa mercadolégica prévia valor estimado superior ao estabelecido no Art. 75
inciso lll da Lei n° 14.133, de 2021 — observada a redacao do Decreto n® 11.317, de 29 de dezembro de
2022 (DOU de 30 de dezembro de 2022) -, é recomendada a adogao de licitagao, na modalidade de
pregao eletrénico, do tipo menor valor unitario, que possibilita ampla divulgagao, além da participacéo
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de um maior numero de interessados em contratar com a Administracao.

12.2.1. No caso de a pesquisa mercadolégica prévia apontar para uma despesa de pequeno valor, a
critério do Ordenador de Despesas da Esmarn, podera ser adotado o instituto da dispensa de licitagao,
a teor da previsao inserta no Art. 75 inciso Il da Lei n® 14.133, de 2021.

12.3. O instrumento de contrato que decorrer deste Termo de Referéncia, sera podera substituido por
nota de empenho da despesa, conforme permitido no Art. 95 inciso | da Lei n® 14.133, de 2021.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS E INFORMACOES COMPLEMENTARES

13.1. Os casos omissos ou situagdes nao explicitadas neste Termo de Referéncia serdo dirimidos pela
CONTRATANTE, observando-se as disposi¢cdes contidas na Lei n° 14.133, de 2021 e demais
regulamentos e normas administrativas, ouvidas, quando necessario, a Assessoria Juridica e a Secao
de Licitagao, Contratos e Convénios.

13.2. Esclarecimentos ou quaisquer outras informagdes complementares em relagdo ao objeto e
eventuais duvidas de interpretacdo do presente Termo de Referéncia serdo dirimidas pela
Coordenadoria Executiva da Esmarn, por meio de correspondéncia escrita dirigida ao endereco
eletrénico cristinaleandro@esmarn.tjirn.jus.br ou telefone (84) 3673-9254.

13.3. O Foro competente para dirimir quaisquer questdes oriundas do presente instrumento é o da
Justica Estadual do Rio Grande do Norte, na Comarca de Natal-RN.

Natal (RN), 25 de outubro de 2023.

Cristina Leandro Azevedo Silva
Coordenadora Administrativa da Esmarn
Matricula n® 151.087-8
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Sigajus n° 04301.000878/2023-69 — Esmarn.

TERMO DE REFERENCIA N° 001/2023 - CExec
CONTRATACAO DE EMPRESA - IMPRESSAO DO
CALENDARIO DE MESA ESMARN - 2024

ANEXO | - MODELO DE NOTA DE EMPENHO

f“:-'l‘::,’\ PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO RN

F /‘ ESCOLA DA MAGISTRATURA DO RN Nota de Empenho

% | RUA PROMOTOR MANOEL ALVES PESSOA NETO, 1000, CANDELARIA, NATAL/RN
\',__‘_;_’/ CEP: 59065555 CNPJ: 41.007 945/0001-09

Sisterma Orcamentario, Financeiro e Contabil

Empenhao: Espécie: Data Emissio: Valor Doc.:
Solicitagio Despesa: Ordem CS Pré-Empenho: Saldo Anterior:
MN® Recibo Anexo 38: Empenho Original: Processo: Saldo Atual:
Reg. Despesa: - Processo Licitagé&o
Credor CHNPJ:
Enderego: - CEP:
Unidade Orcamentéria: 4301 ESCOLA DA MAGISTRATURA DO RN
Fung¢do

Sub-Fungio:

Programa:
Acio:
Natureza:
Fonte:
Regiao: 0000 Geral
Janeiro Feveiro Margo Abril Maio Junho Julho Agosto Setembro Outubro MHowvembro Dezembro

0.00 c.oo c.o0 0.0 o.00 0.00 o.00 C.00 0.00 c.oo 0.00
Setor: ESMARN - ESMARN

Objeto/Observacido:

Justificativa-

Itenn Qtde Unidade Medida Wir_ Unitaric Wir. Total

Subelemento:

*RESPONSAVEL ACOMPANHAMENTO E CERTIFICAC,&.D [mY EXECU(_Z;XO DA DESPESA:

*ATESTO: DEVE OCORRER NO PRAZO MAXIMO DISCIPLINADO

TPAGAMENTO: DEVE OCORRER  MNO PRAZO MAXIMO DISCIPLINADO

Usuarnio

Chefe de Secio de Orcamento e Financas Juiz Coordenador Administrativo
Emitido por:
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