SECRETARIA DE ESTADD DA
ADKMINESTRACAD - SEAD

TERMO DE REFERENCIA - AQUISICOES - LICITACAO

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicdo de inscricdao no 192 Congresso Brasileiro de Pregoeiros, promovido pelo Instituto Negdcios
Publicos , nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

M UNIDADE DE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO MEDIDA QUANTIDADE UNITARIO TOTAL
— 5 —
1 Inscricao no 19P Cong}"esso Brasileiro de Und. 1 R$ 5.890,00 R$ 5.890,00
regoeiros

A justificativa para o ndo parcelamento do objeto consta no Estudo Técnico Preliminar (art. 18, §19, inciso VIII, da Lei
n? 14.133, de 2021).

1.2, O objeto desta contratacao ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto Estadual n®
32.449, de 7 de marcgo de 2023.
1.3. Os bens objeto desta contratacao sdao caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do

Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 90 (sessenta) dias contados da emissdo da Nota de Empenho,
na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A constante capacitacao dos servidores atuantes na Coordenadoria de Compras Governamentais da
Secretaria de Estado da Administracao é fundamental para garantir eficiéncia, transparéncia e conformidade nas
atividades relacionadas as compras publicas. Essa necessidade se justifica por diversos fatores:

1. Mudancas Legislativas: As leis e regulamentagdes que regem as compras governamentais podem ser alteradas com o
tempo. Novas legislagdes podem ser promulgadas, e as existentes podem ser modificadas. Os servidores precisam estar
atualizados para garantir que as praticas de compra estejam em conformidade com as leis vigentes.

2. Tecnologia e Sistemas: A area de compras governamentais pode se beneficiar significativamente da implementacao de
novas tecnologias e sistemas para otimizar processos. A capacitagdo constante é necesséria para que os servidores possam
utilizar eficientemente as ferramentas disponiveis e acompanhar as evolugdes tecnoldgicas.

3. Melhores Praticas de Compras: O campo das compras governamentais esta em constante evolugédo, com a identificacao e
adocdo de melhores praticas para aumentar a eficiéncia, reduzir custos e promover a concorréncia justa. A capacita¢do
permite que os servidores estejam cientes dessas praticas e as incorporem em suas atividades diérias.

4. Etica e Integridade: A sensibilizagdo constante para questdes éticas e de integridade é crucial, dado o impacto
significativo que as compras governamentais tém na gestdo de recursos publicos. A capacitacdo pode incluir orientagoes
sobre ética, prevencao de corrupcao e conformidade com normas éticas e legais.

5. Desenvolvimento de Habilidades Técnicas: As compras governamentais envolvem uma série de habilidades técnicas,
como analise de custos, negociagdo, gestdo de contratos e avaliacdo de fornecedores. A capacitagdo continua permite que
os servidores aprimorem e desenvolvam essas habilidades, contribuindo para a eficacia do processo de compras.

6. Gerenciamento de Riscos: A capacitagao dos servidores na Coordenadoria de Compras Governamentais também deve
abordar o gerenciamento de riscos. Isso inclui a identificacdo e avaliagcdo de riscos potenciais em processos de compras,
bem como estratégias para mitigar esses riscos.

7. Atendimento as Demandas Publicas: As expectativas da sociedade em relagdo a transparéncia, responsabilidade e
eficiéncia na administracdo publica estdo em constante mudanga. A capacitacdo dos servidores ajuda a garantir que a
Coordenadoria de Compras Governamentais esteja alinhada com as demandas e expectativas do publico.

2.2. Em resumo, a constante capacitacao dos servidores na area de compras governamentais é essencial para
garantir a eficiéncia, a legalidade e a transparéncia nos processos de aquisi¢cdo de bens e servigos, contribuindo para
uma gestdo publica mais eficaz e responsavel.

3. DES~CRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO
3.1. A descricdo da solugdao como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos

Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.



4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Ao elaborar os requisitos para a contratacdo visando a participacao da Coordenadoria de Compras
Governamentais da Secretaria de Estado da Administracao (Sead) em um evento de capacitagao na area correlata, é
importante considerar uma série de aspectos. Aqui estdo alguns requisitos que podem ser incluidos no processo de
contratacao:

1. Objetivo do Evento: Descrigao clara dos objetivos e temas especificos relacionados ao cenario de Compras Publicas,
visando aprimorar as praticas da Coordenadoria de Compras Governamentais. Relacionamento direto com as necessidades
especificas da Coordenadoria de Compras Governamentais.

2. Conteudo Programético: Detalhamento do contetido programatico do evento, indicando as areas de conhecimento a
serem abordadas, como legislagdo de compras governamentais, melhores praticas, tecnologias aplicadas, entre outros.

3. Qualificag6es dos Palestrantes/Instrutores: Requisitos para os palestrantes/instrutores, incluindo experiéncia pratica e
conhecimento técnico nas &reas relevantes para compras governamentais.

4. Metodologia de Ensino: Descrigdao da metodologia utilizada no evento, incluindo palestras, estudos de caso, workshops,
interagdo pratica, etc.

5. Prazos e Duracgédo: Definicao dos prazos para inscrigao, confirmagéo de participagao e duragéao do evento.

6. Local e Logistica:

Subcontratacao:
4.2. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.
Garantia da contratacao:

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da L.ei n° 14.133, de 2021,
pelas razoes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de Entrega:

5.1. A confirmacéo da inscri¢cdo no evento ocorrerd em até 5 (cinco) dias uteis, contados do envio da Nota de
Empenho ao endereco de e-mail fornecido pelo selecionado.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lein® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.
6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagoOes entre o érgao ou entidade e o contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgéo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5. A execucao do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) de contrato, ou pelos
respectivos substitutos (L.ein? 14.1 2021, art. 117

6.6. O fiscal de contrato fiscalizard a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicées

estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao, conferindo as notas fiscais e as
documentacbes exigidas para o pagamento, e apds o ateste, encaminhar ao gestor de contrato, para ratificagdo.
(Decreto Estadual n© 32.449, de 2022, art. 48, III);

6.6.1. O fiscal de contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, inclusive o controle do saldo e da vigéncia contratual, determinando o que
for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §12, e
Decreto Estadual n® 32.449, de 2022, art. 48, II);

6.6.2. O fiscal de contrato notificard formalmente a contratada quando forem constatados inadimplementos
contratuais, para, dentro de um prazo razoavel, elaborar manifestacdao e solugdo do problema. (Decreto Estadual
n? 32.449, de 2022, art. 48, X);

6.6.3. O fiscal de contrato devera observar ainda as regras relativas a sua atuacdo de que trata o Titulo IV,
Capitulo II, Segao IV, Subsecgdo II do Decreto Estadual n® 32.449, de 2022.
6.7. O gestor de contrato deverd acompanhar o desenvolvimento da execucdo por meio de relatérios e demais

documentos relativos ao objeto contratado, o qual tera apoio técnico e operacional do fiscal de contrato, subsidiando-
o de informacdes pertinentes as suas competéncias.

6.7.1. O gestor de contrato deverd observar ainda as regras relativas a sua atuacao de que trata o Titulo IV,
Capitulo II, Secao IV, Subsecédo I do Decreto Estadual n® 32.449, de 2022.
7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do Objeto:


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117%C2%A71
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art22

7.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, na realizagdo de evento, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, para efeito de posterior verificacao de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

7.2. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 15 (quinze) dias uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragdo, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacao mediante termo detalhado.

7.3. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.4. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal
no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.5. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a
liquidagdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

7.6. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela segurancga
do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugédo do contrato.

Liquidacao:

7.7. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b)a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucgdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.8. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovacdo da regularizacao da situacdo, sem 6nus ao contratante;

7.9. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdao mencionada no art.
68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.10. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condigoes de
habilitacao exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no dmbito do érgao
ou entidade, que implique proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.11. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacao, por escrito, para que, no prazo de ... dias uUteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.12. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos orgdos responsaveis pela fiscalizacao quanto a inadimpléncia do contratado.

7.13. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.14. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacgdo.

Prazo de pagamento:

7.15. O pagamento poderd ser efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis contados da finalizacao da
liquidacao da despesa.

7.16. No caso de atraso pelo Contratante, eventuais indices de correcdo monetaria a serem aplicados para
atualizagdo do valor deverao ser os indices de correcao estabelecidos oficialmente.

Forma de pagamento:

7.17. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta-corrente
indicados pelo contratado.

7.18. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria para
pagamento.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68

7.19. Quando do pagamento, serd efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.19.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na
fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.20. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123, de
2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta:

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacao de procedimento de contratacao direta, na
modalidade INEXIGIBILIDADE, nos termos do artigo 74, inciso III, alinea f (contratacdo de servigo técnico
especializado de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notdria especializagdo
para treinamento e aperfeicoamento de pessoal).

Exigéncias de habilitacao:

8.2. Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica:

8.3. Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.4. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual -
CCME]I, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-

negocios/pt-br/empreendedor;

8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;

8.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77
de 18 de marco de 2020.

8.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a
matriz

8.9. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.10. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddao ao Pronaf - DAP ou DAP-P vdlida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do
art. 42, §22 do Decreto n? 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.11. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEI, que comprove a qualificagdo como
produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a
19 e 165).

8.12. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragées ou da consolidagao
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista:

8.13. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/decreto/d10880.htm#art4%C2%A72
https://www.gov.br/trabalho-e-previdencia/pt-br/servicos/empregador/programa-de-alimentacao-do-trabalhador-pat/arquivos-legislacao/instrucoes-normativas/pat_in_971_2009.pdf

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.16. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracao da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar Estadual n? 675, de 2020 e Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagcao Economico-Financeira:

8.20. Dispensada na forma no art. 70, inciso III, da Lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021.

Qualificacao Técnica:

8.21. Dispensada na forma no art. 70, inciso III, da Lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo total da contratacao é de R$ 5.890,00 (cinco mil oitocentos e noventa reais), conforme proposta
emitida pelo fornecedor.

9.2.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no

Orcamento Geral da Estado, cuja Gestao/Unidade; Fonte de Recursos; Programa de Trabalho; Elemento de Despesa e
Plano Interno serao informados em documento préprio pela Unidade Instrumental de Finangas (UIF).

Natal/RN, 17 de janeiro de 2024.

_ eil _. | Documento assinado eletronicamente por JOAO MARCOS FIRMINO FILGUEIRA, Coordenador, em
dhale '5)117/01/2024, as 18:51, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42 do Decreto n® 27.685, de 30
de janeiro de 2018.

eletrénica



http://portalsei.rn.gov.br/arquivos/Dec.%20n%C2%BA%2027.685-2018%20-%20Institucionaliza%C3%A7%C3%A3o%20do%20SEI%20RN.pdf
http://sei.rn.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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