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SECRETARIA DE ESTADO DA AGRICULTURA, DA PECUARIA E DA PESCA
Avenida Salgado Filho, S/N, Centro Administrativo do Estado - Bairro Lagoa Nova, Natal/RN, CEP 59064-901
Telefone: e Fax: @fax_unidade@ - http://www.sape.gov.br

TERMO DE REFERENCIA
Processo n? 00710014.001440/2024-86

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. O contrato de servigos tem por objeto a inscricdo da servidora Elethiany do Nascimento Alves, inscrita na
matricula 170884-8, no CURSO DE FORMAGCAO DE AGENTES DE CONTRATAGAO, PREGOEIROS E EQUIPES DE APOIO DE
ACORDO COM A LEI N2 14.133/2021 - PRATICO COMPRASGOV, a ser realizado em Natal/RN, possui uma carga de 20 horas e
serd realizado no periodo de 12 a 14 de agosto de 2024.

~ UNIDADE DE VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER QTE UNITARIO

MEDIDA VALOR TOTAL

Inscricdo no curso de
formacdo de agentes de
contratagao, pregoeiros e
equipes de apoio de acordo
com a Lei 14.133/21 -
Pratico Comprasgov.

unidade 1 R$1.480,00 R$1.480,00

1.2. O servigo objeto desta contratagdo é caracterizado como comum, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

1.3. A contratagdo aqui elencada é similar as diversas outras contratacGes que a SAPE realiza, visto que esta
diretamente relacionada as atribui¢des institucionais da Secretaria de Agricultura da Pecuaria e da Pesca - SAPE.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é até a realizagdo do evento de capacitagdo, conforme especificado na
proposta da empresa, e conclusdo com o seu pagamento.

1.5. Nos termos da Lei Federal de Licitagdes n? 14.133, art. 74, § 39, entende-se que a Nota de Empenho
podera substituir o Termo de Contrato, nela fazendo constar as condigBes e especificagdes constantes no presente Termo de
Referéncia, logo ndo ha celebragdo de contrato.

1.6. Descrigao detalhada do objeto:
1.6.1. Local do evento: na cidade de Natal/RN, no Quality Suites Natal Ponta Negra.
1.6.2. Periodo: 12 a 14 de agosto de 2024

1.6.3. Horario: Realizado no periodo da manh3, nos dias 12 e 13, das 08h as 12h30min, e da tarde, das 13:30h
as 17h. Excepcionalmente, no dia 14, das 8h as 12h.

1.6.4. Carga horéria: 20 horas/aula.

1.6.5. Estdo inclusos: Pasta, apostila com apresentacdo, material didatico digital, material de anotacGes,
almogos (quando o dia inteiro - 8h) e certificado.

1.7. Dados da Prestadora do Servigo

1.7.1. RAZAO SOCIAL: R A F ACONSULT EVENTOS EIRELI - ME

1.7.2. NOME FANTASIA: ACONSULT

1.7.3. CNPJ/MF N¢: 08.116.955/0001-10

1.7.4. INSCRICAO ESTADUAL: 20.018.100-6

1.7.5. ENDERECO: Rua do Estanho, 141, Potilandia, Natal/RN, CEP: 59.076-570
1.7.6. TELEFONE/WATS APP: (84) 9.9983-0210
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1.7.7. E-MAIL: aconsult2@gmail.com

1.7.8. SITIO: www.aconsult.com.br

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares (ETP), apéndice deste Termo de Referéncia (item 6 do ETP).

2.2. A Nova Lei de Licita¢gdes e Contratos (Lei n® 14.133/2021) passou a ser de observancia obrigatéria a partir
de 30 de dezembro de 2023, com a revogacdo do regime juridico licitatério anterior, e trouxe mudancas significativas para o
cendrio das licitagSes e dos contratos administrativos no Brasil.

2.3. O pleito fundamenta-se no art. 74, lll, f, da Lei 14.133/21, que determina que é inexigivel a licitacdo
guando invidavel a competicao, em especial nos casos de:

Art.74. ...

Il - contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com
profissionais ou empresas de notdria especializagdo, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgagdo:

(...)
f) treinamento e aperfeigoamento de pessoal;

(Grifos nossos)
2.4. A contratagdo da empresa em tela justifica-se por sua notdria trajetéria no tema da capacitagao.

2.5. O objeto da contratacdo esta inserido no Plano Plurianual desta Pasta (SAPE/RN/2024-2027), com a
seguinte dotacdo orcamentaria:

a) CLASSIFICAGCAO FUNCIONAL PROGRAMATICA: 20.122.0100.2152

b) SUBACAO: 215201 - Manutenc¢3o e Funcionamento

c) ELEMENTO DE DESPESAS: 30.90.39.22 - ExposicGes, congressos e conferéncias
d) FONTE DE RECURSO: 0.5.00 - Fonte de recursos ndo vinculada a impostos.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. A contratada deve promover a sustentabilidade e ter como diretriz o Guia Nacional de Contratagdes
sustentaveis.

Requisitos Técnicos

4.2. E imprescindivel que a acdo de capacitacdo seja realizada de forma presencial, em ambiente adequado,
com disponibilizacdo de todos os materiais, equipamentos e recursos necessarios ao aperfeicoamento profissional.

4.3. A escolha pela modalidade presencial se justifica em razdo do melhor aproveitamento quando comparado
aos eventos realizados de forma online (quando disponiveis).

4.4. E evidente que ha dificuldades de afastamento das atividades laborais para dedicacio exclusiva ao evento.
Nesse contexto, as palestras presenciais, com ambiente exclusivo e propicio ao treinamento, tendem a ser mais proveitosas
aos participantes, ja que aumentam o foco no treinamento profissional, facilitando o acesso aos professores e colegas de
profissdo em duvidas pontuais que eventualmente podem surgir durante a explanagdo do tema ou de casos reais que serdo
apresentados.

4.5. A troca de experiéncias também é um fator primordial nos eventos presenciais, que agrega conhecimento
e auxilia os participantes em sua atuagdo diaria, ja que, em diversos casos, sdo levantadas questdes reais com solu¢des
praticas e inovadoras para a Administragdo Publica.

4.6. A contratada provera o local para realizagdo do congresso, em ambiente amplo, limpo e arejado, com
espaco suficiente para abrigar todos os participantes. Além das instalagdes fisicas, todos os equipamentos e recursos
tecnoldgicos para o bom andamento do treinamento serdo custeados pela contratada, que detém expertise para quantificar e
qualificar os objetos essenciais ao desenvolvimento das atividades e a interatividade dos participantes, com vistas ao melhor
aproveitamento dos temas abordados. Nota-se, pela programacdo do evento, que o corpo de professores tem renome e
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experiéncia na area, de modo que a capacitagdo agregara conhecimento, analise critica, sugestdes de inovagdo e preparagao
do servidor para atuar de forma racional, segura e eficiente.

4.7. Ndo é admitida a subcontratagao do objeto contratual.

4.8. N3o havera exigéncia da garantia da contrata¢do dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021, por
se tratar de uma contratagao direta de pequeno valor.

Indicagao de marcas ou modelos

4.2. Nao se aplica.

Da vedacdo de utilizagdo de marca/produto na execugdo do servigo

4.3. N3o se aplica.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4, Nao sera exigida carta de solidariedade, vez que ndo estd adquirindo produto de fabricante, que assegure
a execugdo do contrato.

Subcontratacao

4.5. Ndo é admitida a Subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.6. N3o havera exigéncia da garantia da contrata¢do dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021, por
se tratar de uma contratacao direta de pequeno valor.

Vistoria

4.7. Ndo ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos servigos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de execugdo

5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Aula expositiva e dialogada no formato sincrono presencial;

5.1.2. Atividades: discussdes em grupo e pratica no sistema.

5.1.3. Inicio da execugdo do objeto sera o dia do inicio do curso: 12 de agosto de 2024.

5.1.4. O término se dard com a entrega do Certificado ou Declaragdo de Conclusdo, com habilitagdo oficial,
conforme anunciado no folder (id. 26685622)

5.1.5. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execugdo do trabalho:

Conteudo: Introdugdo ao processo de contratagdo publica, planejamento, fases do processo de contratagao e responsabilidade dos
Agentes Publicos.

Atividade: Caso de Ensino.

Gerenciamento de Riscos, ETP, TR e Edital e os impactos na condugdo do Pregdo Eletronico.
Atividade: Caso de Ensino.

Parte tedrica: Caracteristicas do Pregdo Eletrdnico, critérios de julgamento, modos de disputa, agentes de contratacdo; pregoeiro, prazos,
negociagdo julgamento, habilitagdo, recursos e encerramento da licitagdo, Sistema de Registro de Pregos: principais caracteristicas e IRP.
Atividade: Exercicio individual e pratica no sistema.

Simulagdo da fase externa do Pregdo: Divulgagdo no sistema: langamento de Aviso de Licitagdo, cadastro e vinculagdo da equipe,

simulagdo do cadastro da proposta dos fornecedores, divulgacdo de avisos, esclarecimentos e impugnacdo ao Edital, conforme Lei
14.13/2021.

Atividade: pratica no sistema.

Simulagdo dos modos de disputa aberto e aberto/fechado: eventos de licitagdo, retorno de fase, exclusdo de lances, diligéncias,
negociagdo, aceitacdo de proposta, habilitagdo, adjudica¢cdo, homologacao, recursos, revogacao e anulagdo.
Atividade: pratica no sistema e caso de ensino para reflexdo.
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Procedimentos Metodolégicos:

Aula expositiva e dialogada no formato sincrono presencial;
Atividades: discussGes em grupo e pratica no sistema.

Procedimentos Avaliativos:

A avaliacdo do desempenho do aluno sera continua e composta de resolugdo de casos de ensino e pratica no sistema;
A frequéncia minima necessaria para aprovagdo sera de 75% para os encontros sincronos.
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Cronograma de realizagao dos servigos:

5.2. O Cronograma de realizacdo dos servicos se dara conforme a proposta do prestador de servico, constante
no id. 26685795.

Local e horario da prestagio dos servicos
5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte enderego: na cidade de Natal/RN, no Quality Suites Natal Ponta Negra.

5.4. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: periodo da manha, nos dias 12 e 13, das 08h as 12h30min, e da tarde, das 13:30h
as 17h. Excepcionalmente, no dia 14, das 8h as 12h.

Rotina a serem cumpridas

5.5. A execugdo contratual observara a rotina prevista na proposta do curso.

Os servigos serdo prestados no seguinte horario

5.6. Realizado no periodo da manha, nos dias 12 e 13, das 08h as 12h30min, e da tarde, das 13:30h as 17h. Excepcionalmente, no dia
14, das 8h as 12h.

Materiais a serem disponibilizados

5.7. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substitui¢do quando necessario:

5.7.1. Pasta;

5.7.2. Apostila com apresentacgdo;

5.7.3. Material didatico digital;

5.7.4. Material de anotagdes;

5.7.5. Almogo (quando o dia inteiro -8h);
5.7.6. Certificado.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.8. A demanda da SAPE tem como base as seguintes caracteristicas:

a) E imprescindivel que a agdo de capacitagdo seja realizada de forma presencial, em ambiente adequado, com disponibilizagio de todos os materiais,
equipamentos e recursos necessarios ao aperfeigoamento profissional.

b) A escolha pela modalidade presencial se justifica em razdo do melhor aproveitamento quando comparado aos eventos realizados de forma online
(quando disponiveis).

¢) E evidente que ha dificuldades de afastamento das atividades laborais para dedicagdo exclusiva ao evento. Nesse contexto, as palestras presenciais,
com ambiente exclusivo e propicio ao treinamento, tendem a ser mais proveitosas aos participantes, j4 que aumentam o foco no treinamento
profissional, facilitando o acesso aos professores e colegas de profissio em duvidas pontuais que eventualmente podem surgir durante a
explanacdo do tema ou de casos reais que serdo apresentados.

d) A troca de experiéncias também ¢ um fator primordial nos eventos presenciais, que agrega conhecimento ¢ auxilia os participantes em sua atuagdo
diaria, ja que, em diversos casos, sdo levantadas questdes reais com solugdes praticas e inovadoras para a Administragao Publica.

e) A contratada provera o local para realizagdo do congresso, em ambiente amplo, limpo e arejado, com espago suficiente para abrigar todos os
participantes. Além das instalagdes fisicas, todos os equipamentos e recursos tecnologicos para o bom andamento do treinamento serdo custeados
pela contratada, que detém expertise para quantificar e qualificar os objetos essenciais ao desenvolvimento das atividades e a interatividade dos
participantes, com vistas ao melhor aproveitamento dos temas abordados. Nota-se, pela programagio do evento, que o corpo de professores tem
renome e experiéncia na area, de modo que a capacitagdo agregara conhecimento, analise critica, sugestdes de inovagédo e preparagdo do servidor
para atuar de forma racional, segura e eficiente.
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Especificagdo da garantia do servico

5.9. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021, por
se tratar de uma contratagao direta de pequeno valor.

Procedimentos de transicao e finalizagcdo de contrato
5.10. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

a) Aula expositiva e dialogada no formato sincrono presencial;

b) Atividades: discussdes em grupo e pratica no sistema.

¢) Inicio da execug@o do objeto sera o dia do inicio do curso: 12 de agosto de 2024.

d) O término se dara com a entrega do Certificado ou Declaragdo de Conclusao, com habilitag@o oficial, conforme anunciado no folder (id. 26685622)

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.11. Nos termos da Lei Federal de Licitagdes n® 14.133, art. 74, § 3°, entende-se que a Nota de Empenho podera substituir o Termo de Contrato,
nela fazendo constar as condigdes e especificagdes constantes no presente Termo de Referéncia, logo ndo ha celebragao de contrato.

5.12. A vigéncia vigorara até a realizagdo do evento de capacitagdo, conforme especificado na proposta da empresa, e conclusdo com o seu

pagamento.

Preposto

5.13. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucéo do objeto durante o periodo do curso.

Fiscalizaciao

5.14. Por se tratar de curso de capacitagdo, ofertado por uma associagdo de direito privado, constituida por tempo indeterminado, sem fins
econdmicos, de carater organizacional e educacional, sem cunho politico ou partidario, na modalidade turma presencial, a comprovagdo da
prestacdo dos servigos contratados dar-se-a por meio de apresentagdo do certificado de participagdo e conclusdo do curso, com aproveitamento.

5.15. A apresentacao do certificado ficara sob responsabilidade da servidora, contemplada nesta contratagdo, que devera ser anexada a este processo.

Fiscalizacao técnica

5.16. Nao se aplica.

Fiscalizacao Administrativa

5.17. Nao se aplica.

Gestor do Contrato

5.18. A gestdo do contrato, ficara a cargo da Coordenadoria requerente. No caso, a COPLAN, por sua Coordenadora Elethiany do Nascimento
Alves, matricula n® 170884-8.

CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

5.19. A prestacdo de servigos, objeto deste Termo de Referéncia, estard sujeita as alteracdes contratuais conforme previsto na Lei Federal de
Licitagdes n°® 14.133, de abril de 2021.

5.20. A execugdo do objeto constante deste Termo de Referéncia sera realizada mediante a emissdo de Nota de Empenho - NE e Ordem de Servigo.

5.21. O pagamento sera efetuado de uma so vez, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, apds a aceitagdo e atesto, pelo setor competente, das Notas

Fiscais/Faturas, conforme as condigdes e pregos acordados no processo de contratagao.

5.22. Previamente ao pagamento a Contratada, a Contratante realizard consulta da regularidade fiscal, para verificar a manutengdo das condi¢des de
habilitagdo, através de consulta aos sitios eletronicos oficiais ou & documentagdo mencionada no art. 62 e 63 da Lei Federal de Licitagdes n°
14.133, de abril de 2021.

5.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento

Do recebimento
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5.24. Por se tratar de curso de capacitagdo, ofertado por uma associagdo de direito privado, constituida por
tempo indeterminado, sem fins econdmicos, de carater organizacional e educacional, sem cunho politico ou partidario, na
modalidade turma presencial, a comprovacado da prestacdo dos servicos contratados dar-se-a por meio de apresentacdo do
certificado de participagdo e conclusdo do curso, com aproveitamento.

5.25. A apresentacgdo do certificado ficara sob responsabilidade da servidora, contemplada nesta contratacgdo,
gue devera ser anexada a este processo.

Liquidacdo e Pagamento a contratada

5.26. A prestacdo de servicos, objeto deste Termo de Referéncia, estard sujeita as altera¢des contratuais
conforme previsto na Lei Federal de Licitagdes n2 14.133, de abril de 2021.

5.27. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

Prazo de pagamento

5.28. O pagamento serd efetuado de uma sé vez, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, apds a aceitagdo e atesto,
pelo setor competente, das Notas Fiscais/Faturas, conforme as condigées e pregos acordados no processo de contratagdo.

Forma de pagamento

5.29. A execucdo do objeto constante deste Termo de Referéncia sera realizada mediante a emissdo de Nota de
Empenho - NE e Ordem de Servico.

5.30. Previamente ao pagamento a Contratada, a Contratante realizard consulta da regularidade fiscal, para
verificar a manutencao das condi¢des de habilitagcdo, através de consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 62 e 63 da Lei Federal de Licitagdes n? 14.133, de abril de 2021.

Antecipag¢do de pagamento

5.31. N3do se aplica.

Cessao de crédito

5.32. Nado se aplica.

6. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

6.1. Ndo havera selecdo, visto que se trata de contratacdo direta.

Regime de execug¢ao

6.2. Ndo se aplica.

Exigéncias de habilitacao

6.3. Ndo se aplica.

Habilitacao juridica

6.4. Ndo se aplica.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

6.5. Ndo se aplica.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

6.6. Nao se aplica.
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Qualificagdo Técnica

6.7. Ndo se aplica.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

6.8. O custo estimado total da contratacdo é de RS 1.480,00 (um mil, quatrocentos e oitenta Reais, conforme
proposta constante no id. 27564318.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

6.9. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento Geral do Estado.

i. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacao:

a) CLASSIFICACAO FUNCIONAL PROGRAMATICA: 20.122.0100.2152.

b) SUBACAO: 215201 - Manutenc3o e Funcionamento.

c) ELEMENTO DE DESPESAS: 30.90.39.22 - Exposi¢des, congressos e conferéncias.
d) FONTE DE RECURSO: 0.5.00 - Fonte de recursos ndo vinculada a impostos.

6.10. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo da Lei
Orgcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Natal/RN, 03 de julho de 2024.

Elethiany do Nascimento Alves
COPLAN/SAPE
eil
.‘l‘gm:}!yl..i ljﬁ
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por ELETHIANY DO NASCIMENTO ALVES, Coordenadora, em 03/07/2024, as 11:49,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42 do Decreto n2 27.685, de 30 de janeiro de 2018.

bl Y acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 27570249 e o cédigo CRC
P R ek
i -"’.ﬁ‘l F9C7E819.

Referéncia: Processo n2 00710014.001440/2024-86 SEl n® 27570249
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