NATAL =

GERAL

PREFEITURA | *° MUNICiPIO

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA

CONTRATANTE
PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO DE NATAL/RN
OBJETO

O objeto do presente procedimento de dispensa de licitagdo é a escolha da proposta mais
vantajosa para aquisicdo de materiais de expediente e materiais descartaveis, conforme
condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas no Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos.

DATA DA SESSAO
De 30/06/2026

HORARIO DA FASE DE LANCES
Das 08 H até 14 H

CRITERIO DE JULGAMENTO:
Menor preco

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
NAO
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(Processo Administrativo n.° 20260465449)

Torna-se publico que a Procuradoria-Geral do Municipio de Natal — PGM, por meio do

Setor de Administragao Geral, Licitagdes e Contratos, sediada na Rua Princesa Isabel, n.° 799,
Cidade Alta, Natal/RN, CEP: 59.025-400, realizard Dispensa Eletronica, com critério de
julgamento pelo menor prego, conforme a hipdtese do art. 75, inciso II, nos termos da Lei Federal
n.° 14.133, de 1.° de abril de 2021, Decreto Municipal 12.737 de 27 de fevereiro de 2023 e
demais legisla¢des aplicaveis.

Data da sessao: 30/06/2026

Horario da Fase de Lances: 08:00 h as 14:00 h

Critério de Julgamento: Menor preco

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. O objeto do presente procedimento de dispensa de licitagdo ¢ a escolha da proposta

mais vantajosa para aquisicdo de materiais de expediente e materiais descartaveis, conforme

condig¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas no Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos.

1.2. A contrata¢ao ocorrera em lotes e itens conforme tabela constante abaixo:

VALOR DA
- UNID. DE , VALOR DA
ITENS | CATMAT DESCRICAO QUANT. MEDIA 2
MEDIDA , MEDIA TOTAL
UNITARIA 0
LOTE 01 — MATERIAIS DE EXPEDIENTE ESCRITORIO E PAPELARIA
Bloco autoadesivo removivel
01 medindo aproximadamente 76 mm| {Jpidade 24
335328 x 102 mm, com 100 folhas, tipo R$9.89 R$ 237,36
Post-it ou equivalente
02 615588 Caneta e’sf.erogréﬁca az'ul escrita Caixa 02 RS 61,50 RS 123,00
fina ou média: com 50 unidades
Caneta marca texto: cor rosa, .
03 428783 . . Caixa 01 R$ 26,42 R$ 26,42
caixas com 12 unidades
Caneta marca texto: cor verde, :
04 428784 . . Caixa 01 R$ 28,15 R$ 28,15
caixas com 12 unidades
05 622132 | Cola branca: 90 gramas Unidade 10 R$ 3,91 R$ 39,10
Envelope para correspondéncia
06 473193 |114 mm x 229 mm: cor branca tipo| Unidade 7.000 R$ 0,91 R$ 6.370,00
oficio
07 624178 |Fita corretiva: 5 mm x 6 m Unidade 30 R$ 7,00 R$ 210,00
Fita adesiva dupla face VHB: 12
08 633967 P Rolo 02 R$ 23,73 R$ 47,46
mm X 6 m
TOTAL DO AGRUPAMENTO R$ 7.081,49
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VALOR DA
QUANT.| MEDIA
UNITARIA

UNID. DE
MEDIDA

VALOR DA

CATMAT MEDIA TOTAL

DESCRICAO

LOTE 02 - PILHAS E SUPRIMENTOS COMPLEMENTARES

Pilha AA: tipo alcalina AA 1,5V,
09 419859 |tipo Duracell ou equivalente,| Pacote 25 R$ 18,83 R$ 470,75
pacote com 4 unidades.

Pilha AAA: tipo  alcalina

AAAL1,5V, tipo Duracell ou
10| 364550 | P Pacote 30 RS 22,81 RS 684,30
equivalente,  pacote com 4
unidades..
Suporte de Placa de Identificacio
para porta: Em acrilico
11 - transparente 30 cm de comprimento . 60 R$ 18,34 R$ 1.100,40
Unidade
x 8 cm de largura e 2 mm de
espessura.
TOTAL DO AGRUPAMENTO RS 2.255,45
’ALOR DA
ITENS | CATMAT DESCRICAO UNID. DE QUANT VMF(Z)DIA VALOR DA
MEDIDA : . MEDIA TOTAL
UNITARIA 0
LOTE 03 - MATERIAIS DESCARTAVEIS E COPA
Copos descartaveis
12 | 435019 | Diodegraddveis 180 - mll pacotes | 100 RS13,91|  RS$1391,00
transparentes pacotes com 100
unidades
Garfo  Descartivel  material
plastico, aplicagdo sobremesa,
13 637820 | caracteristicas adicionais, Pacotes 10 R$ 9,52 R$ 95,20
resistentes. Pacotes com 50
unidades.

Guardanapos de Papel folhas
simples medindo aproximadamente
14 304403 |20 x 20 cm, papel 100% celulose,| FPacote 15 RS 4,56 RS 68,40
ultra-absorvente, resistente ¢ macio,
cor branca. Pacote com 50 unidades

Prato Descartavel raso material
plastico, aplicacdo  sobremesa,

15 047732 | caracteristicas adicionais, Pacote 50 R$ 5,49 R$ 274,50
resistentes, tamanho 15 cm pct ¢/ 10
unidades

Rolo bobina Plastico Filme em
PVC, com 15 metros de
comprimento ¢ 28 cm de largura. Rolo 10
Ideal para  conservagdo  de
alimentos, oferece praticidade,
seguranca ¢ mantém a frescura dos

16 377791 R$ 24,02 R$ 240,20
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(]

alimentos

TOTAL DO AGRUPAMENTO R$ 2.069,30

1.3. O critério de julgamento serd o menor preco, adotando-se o menor prego por lote para os
lotes expressamente indicados, conforme a organizacdo da tabela do objeto, observadas as
exigéncias deste Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos/apéndices quanto as especificagdes
do objeto.

1.4. O objeto desta dispensa eletronica € composto por lotes, sendo facultado ao fornecedor parti-
cipar de quaisquer lotes forem do seu interesse.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. A participacdo na presente dispensa eletronica ocorrerd por meio do Sistema de Dispensa
Eletronica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras Publicas, disponivel no
enderego eletronico www.portaldecompraspublicas.com.br.

2.1.1. O procedimento sera divulgado no Portal de Compras Publicas, no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas (PNCP) e no Diario Oficial do Municipio (DOM), para fins de
dar maior publicidade ao procedimento. Além disso, serd encaminhado automaticamente
aos fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado (SICAF), por
mensagem eletronica, na correspondente linha de fornecimento que pretendem atender.

2.1.2. O Portal de Compras podera ser acessado pela web.

2.1.3. O fornecedor € responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do sistema ou
ao orgdo promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes

do uso indevido da senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

2.2. Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:

2.2.1. Propostas que ndo atendam as condi¢des deste Aviso de Contratagao Direta e seus
anexos.

2.2.2. Estrangeiros que nao tenham representagdo legal no Brasil com poderes expressos
para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente.

2.2.3. Proponentes que se enquadrem nas seguintes vedagoes:
a) Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou ju-
ridica, quando a contratagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele re-

lacionados, observado o disposto no § 2° do art. 14 da Lei n® 14.133, de 2021;

b) Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;
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¢) Aqueles que mantenham vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financei-
ra, trabalhista ou civil com dirigente do 6érgao ou entidade contratante ou com agente pu-
blico que desempenhe fung¢do na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contra-
to, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afi-
nidade, até o terceiro grau;

d) Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei Federal n° 6.404,
de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

e) Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgag¢ao do aviso, te-
nha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢des andlogas as de escravo ou por con-
tratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista.

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo
grupo econdmico.

2.2.3.2. Aplica-se o disposto na alinea “b” também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade
da sancgdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, des-
de que devidamente comprovado o ilicito ou a utiliza¢ao fraudulenta da personali-
dade juridica do fornecedor.

2.2.4. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico (OSCIP), atuando nessa
condi¢do (Acédrdao n.° 746/2014-TCU-Plenério).

2.2.5. Sociedades Cooperativas, considerando a vedac¢ao contida no art. 10 da Instrugdo
Normativa SEGES/MP n.° 5/2017.

2.3. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletronica ou da execu¢ao do
contrato, agente publico do 6rgdo contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos ter-
mos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 1.° do art. 9.° da Lei Federal n.°
14.133/2021.

2.4. A vedagdo de que trata o item anterior estende-se a terceiros que auxiliem na conducao da
contratacdo, na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcio-
nario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

2.5. Nao poderao participar desta dispensa de licitagcdes pessoas juridicas reunidas em consorcio.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA
INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica ocorrera com o cadastramento de
sua proposta inicial, conforme estabelecido neste aviso.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do Aviso de Contratagdo Direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta contende a descrigdo do

5
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objeto ofertado, a marca do produto (quando aplicavel) e o preco, até a data e o horario estabele-
cidos para a abertura do procedimento.

3.2.1. O fornecedor ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao previsto
para contratagao.

3.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, especialmente o preco, vinculam a
Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdencia-
rios, trabalhistas, tributarios, comerciais € quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente
na execug¢do do objeto.

3.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial quanto na etapa de lances serdo de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qual-
quer alteragdo, sob alegacdo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varia-
veis, a cotacdo adequada sera aquela que corresponder a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos ultimos 12 (doze) meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, os valores do imposto de
renda serdo retidos na fonte no pagamento, conforme estabelecido pelo Decreto Municipal n°
12.460, de 15 de margo de 2022.

3.7. A apresentacao das propostas implica a obrigatoriedade de cumprimento das disposi¢des ne-
las contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia e seus anexos.

3.7.1 O proponente assume o compromisso de fornecer os produtos/materiais nas quanti-
dades e qualidades adequadas a perfeita execucao contratual, promovendo, quando re-
querido, sua substituicao.

3.8 Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores ndo poderao retira-la, substitui-la ou
modifica-la.

3.9. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacao.

3.10. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera também assinalar o Termo de
Aceitagdo, em campo proprio do sistema eletronico, as seguintes declaragdes:

3.10.1. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, estando ciente
da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

3.10.2. Que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratagao
Direta e seus anexos.

3.10.3. Que se responsabiliza pelas transagdes efetuadas no sistema, assumindo-as como
firmes e verdadeiras.
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3.10.4. Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, conforme o art. 93 da Lei Federal n.° 8.213/1991.
3.9.5.

3.10.5 Que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de apren-
diz, nos termos do art. 7.°, inciso XXXIII, da Constitui¢ao Federal.

3.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte devera declarar,
ainda, em campo proprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 3.°
da Lei Complementar Federal n.° 123/2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido es-
tabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1.° ao 3.° do art. 4.° da Lei Federal
n.° 14.133/2021.

3.11.1. Nao tém direito ao tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei
Complementar n.° 123, de 2006, as microempresas, as empresas de pequeno porte que,
no ano-calendario de realizacdo do certame, tenham celebrado contratos com a Adminis-
tracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para
fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, nos termos do § 2.° do art. 4.° da
Lein.° 14.133, de 2021.

3.11.2. Na hipotese de se verificar a excegdo especificada no item anterior, o fornecedor

devera assinalar o campo “nao”, indicando que nao tem direito ao tratamento favorecido
b

previsto na Lei Complementar n.° 123, de 2006.

3.12. Sera facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizagdo de um va-
lor final minimo, registrando seu lance final aceitavel com menor prego.

3.12.1. Feita essa opgao, os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respei-
tados os limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto
neste Aviso.

3.12.2. O valor final minimo poder ser alterado pelo fornecedor durante a fase de dispu-
ta, desde que nao assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

3.12.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso para os demais participan-
tes do certame e para o 6rgdo ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente en-
viados poderao ser conhecidos pelos fornecedores, conforme a se¢cdo seguinte deste Avi-
SO.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir das 08hOOmin da data estabelecida neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessdo
publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo encerrada no horério de finalizagdo de
lances também ja previsto neste Aviso.
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4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor con-
signado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor global de cada lote e itens.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior em relagdo ao ultimo lance por ele ofer-
tado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que
esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado
pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste
Aviso de Contratagao Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em
relacdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta,
¢ de R$ 0,01 (um centavo).

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registra-
do primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta inicial.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do me-
nor lance registrado, vedada a identifica¢do do fornecedor. Imediatamente apds o término do pra-
7o estabelecido para a fase de lances, havera o seu encerramento, com o ordenamento e divulga-
c¢ao dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificagao.

4.6.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automadtica, pontualmente no
horério indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacao e nao havendo tempo aleato-
rio ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

Verificacdo e Negociacao das Propostas

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em pri-
meiro lugar quanto a adequacao do objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao estipulado
para a contratagao.

5.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administra¢do, po-
derd haver a negociagdo de condigdes mais vantajosas.

5.2.1. Neste caso, serd encaminhada uma contraproposta ao fornecedor que tenha apresen-
tado o melhor preco, com o objetivo de se obter uma proposta com preco compativel ao
estimado pela Administragao.

5.2.2. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada
a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apos a negociagao, for des-
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classificado em razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a
contratacao.

5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociacao, se houver, o resultado sera registrado na
ata do procedimento da dispensa eletronica, devendo esta ser anexada aos autos do pro-
cesso de contratacdo.

5.2.4 Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contra-
tagdo, serd solicitada ao fornecedor a adequacdo da proposta ao valor negociado, acompa-
nhada de documentos complementares, se necessarios.

5.2.5 Estando o prego compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de
documentos complementares, adequados ao ultimo lance. A proposta devera ser enviada
no prazo de até 2 (duas) horas apds a notificagao.

5.3. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.3.1. Contiver vicios insanaveis.

5.3.2. Nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos.

5.3.3. Apresentar pre¢os inexequiveis ou que permanecerem acima do pre¢o maximo de-
finido para a contratagao.

5.3.4. Nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao.

5.3.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

5.4. Sera considerada inexequivel a proposta de precos ou menor lance que:

5.4.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresentar pregos glo-
bais ou unitarios simbolicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos
insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato con-
vocatodrio da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem
a materiais e instalagdes de propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele renuncie
a parcela ou a totalidade da remuneragao.

5.4.2. Apresentar um ou mais valores da planilha de custo inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatorio, tais como leis, medidas provisorias e con-
vengoes coletivas de trabalho vigentes.

5.5. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso de necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias para que a empresa compro-
ve a exequibilidade da proposta.
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5.6. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagao da pro-
posta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que
ndo haja majoragdo do prego.

5.6.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alte-
rem a substancia das propostas.

5.6.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcao a indicacao de
recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando ndo ca-
bivel esse regime.

5.7. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera
ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no ob-
jeto.

5.8. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

5.9. Havendo necessidade, a sessdo serd suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario
para a sua continuidade.

5.10. Encerrada a analise quanto a aceitacao da proposta, serd iniciada a fase de habilitagao, ob-
servado o disposto neste Aviso de Contratagao Direta.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei
Federal n° 14.133/2021, constam também no Termo de Referéncia anexo a este Aviso e serdo so-
licitados ao fornecedor mais bem classificado na fase de lances.

6.2. A habilitagao dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangido e sera realizada m nome da empresa fornecedora e também de seu s6cio majoritario,
por forca do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao respon-
savel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

6.3. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para
que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica ou encaminhar, quando solicitado, a
respectiva documentagao atualizada.

6.3.1 O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do fornecedor, exceto
se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encon-
trar a(s) certidao(des) valida(s).

6.4. Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a con-
firmacao dos ja apresentados para a habilitagdo, ou de documentos nao constantes do SICAF, o
fornecedor serd convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo
de 1 (uma) hora, sob pena de inabilitagao.
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6.5. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo digitais quando houver divida em relagdo a integri-
dade do documento digital.

6.6. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

6.7. Previamente a contratagdo, a Administracao verificard o eventual descumprimento das con-
dicdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante
consulta a cadastros informativos oficiais cabiveis.

6.8. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome desta; se o forne-
cedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da desta, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente forem emitidos somente em nome da matriz.

6.9. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas nos niumeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do re-
colhimento dessas contribuigdes.

6.10. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera
suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.11. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, seja por apresentd-los em desacordo com o estabelecido
neste Aviso de Contratacao Direta.

6.11.1. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgdo
ou entidade examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de clas-
sificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especifica¢des do objeto e as con-
digoes de habilitacao.

6.12. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacao, o fornecedor sera habilitado.

6.13. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacio de habilitagdo ou en-
caminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentagdo atualizada.

6.14. Para fins de habilitagdo, o interessado devera comprovar os seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

HABILITACAO JURIDICA

6.15. Empresario Individual: Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede.

6.16. Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor
Individual (CCMEI), cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.
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6.17. Sociedade Empresaria, Sociedade Limitada Unipessoal (SLU) ou Empresa Individual
de Responsabilidade Limitada (EIRELI): Inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores.

6.18. Sociedade Simples: Inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores.

6.19. Filial, Sucursal ou Agéncia de Sociedade Simples ou Empresaria: Inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde ope-
ra, com averbac¢do no Registro onde tem sede a matriz.

6.20. Documentacao Complementar: Os documentos apresentados deverdo estar acompanha-
dos de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

6.21. Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

6.22. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Publica do Municipio de Natal/RN e do Es-
tado do Rio Grande do Norte.

6.23. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certi-
dao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procura-
doria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social.

6.24. Prova de inscrig@o no cadastro de contribuintes estadual ou municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

6.25. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

6.26. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

6.27. Prova de regularidade trabalhista: Certiddo negativa de débitos trabalhistas —
CNDT(Leil2.4440/2011)

6.28. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relaciona-
dos ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagcdo de declaragdo
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.29. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual (MEI) que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar federal n.° 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e munici-
pal.

12

Procuradoria-Geral do Municipio de Natal
Rua Princesa Isabel, 799, Cidade Alta, Natal/RN, 59025-400 - Telefone: (84) 3232-8875 pgm.sag@natal.rn.gov.br

Incluido por: PGM - 724118 - AEDRA LIDIANE MORAIS LIMA
https://directa.natal.rn.gov.br/form.jsp?sys=DIR&action=openform&form|D=464568709&form=listdoc&param1=ae431e824591853efbc23d9b23d135ec&param2=15986600&param3=1618404
Documento associado ao Processo Administrativo Eletronico N° PGM-20260465414 em 15/06/2026 as 13:45:51(original salvo como anexo)

fls. 234


mailto:pgm.gabinete@natal.rn.gov.br

6.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relaciona-
dos ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentagcdo de declaragao
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

6.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os be-
neficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar Federal n° 123, de 2006, es-
tara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal, bem
como da apresentacdo do balango patrimonial e das demonstragdes contabeis do ultimo exercicio

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

6.32. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do proponente (art. 69,
caput, inciso II, Lei federal n.° 14.133/2021).

6.32.1. A certidao referida neste item, que nao mencionar explicitamente o prazo de vali-
dade, sera aceita com o prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias contados da data de
sua emissao.

7. CONTRATACAO

7.1. Apds a homologacdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, esta serd formalizada
por meio da emissdo de Ordem de Compra, em virtude da natureza simplificada do objeto.

7.1.1. Se, por ocasido da formaliza¢do da contratagdo, algum dos documentos apresenta-
dos pelo adjudicatério para fins de comprovacao das condi¢des de habilitacio estiver com
o prazo de validade expirado, a Administracdo verificard a situagdo por meio eletronico
habil de informacdes e certificard a regularidade nos autos do processo, anexando a ele os
documentos comprobatorios, salvo impossibilidade devidamente justificada.

7.1.2. Se ndo for possivel atualizar os documentos referidos no item anterior por meio ele-
tronico habil de informagoes, o adjudicatario sera notificado para, no prazo de 2 (dois)
dias tteis, comprovar a sua situa¢do de regularidade mediante a apresentagdo das certi-
ddes respectivas com prazos de validade em plena vigéncia, sob pena de a contratacao
ndo se realizar.

7.1.3. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

7.2. O aceite da Ordem de Compra emitido a empresa adjudicada, implica o reconhecimento de
que:

7.2.1. A referida Ordem esta substituindo o instrumento de contrato, aplicando-se a rela-
c¢do juridica ali estabelecida as disposi¢des da Lei n.° 14.133, de 2021.

7.2.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contra-
tacao Direta e seus anexos.
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7.2.3. A contratada reconhece que as hipoteses de rescisdao sdo aquelas previstas nos arti-
gos 137 e 138 da Lei n.° 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragdo previstos
nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.3. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ o estabelecido no Termo de Referéncia, anexo a este
Aviso.

8. SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar qualquer das infracdes previstas
no art. 155 da Lei Federal n.° 14.133/2021, tais como:

8.1.1. Pela inexecucao total ou parcial da contratagdo, sem prejuizo das sangdes legais ca-
biveis nas esferas civil e criminal, a Administracdo poderd, garantida a defesa prévia,
aplicar a Contratada, segundo a extensao da falta cometida, nos termos do art. 156 da Lei
federal n.° 14.133/2021, bem como de acordo com o previsto no Aviso de Contratacao
Direta, as seguintes penalidades:

8.1.1.1. Adverténcia;
8.1.1.2. Multa;
8.1.1.3. Impedimento de licitar e contratar;

8.1.1.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
8. 2. A PGM, na quantificacdo da pena de multa, observara o seguinte:
Adverténcia:

8.2.1 Para infracdes leves que ndo causem prejuizos significativos a Administracao Publi-
ca.

8.3. Multa:

8.3.1. Multa moratoéria: serd aplicada multa de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de
atraso injustificado, calculada sobre o valor da parcela inadimplida, até¢ o limite de 15
(quinze) dias.

8.3.2. O atraso superior a 15 (quinze) dias podera ensejar a caracterizagdo de inexecugao
contratual, sem prejuizo da rescisdo do contrato, nos termos do art. 137 da Lei n°
14.133/2021.

8.3.3. Multa compensatoria:

a) inexecucao parcial: multa de 5% (cinco por cento) a 15% (quinze por cento) sobre o
valor da parcela inadimplida;

b) inexecucao total: multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor total da contratacao.

8.3.4. O valor total das multas aplicadas ndo podera exceder 20% (vinte por cento) do va-

lor total da contratagao.
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8.3.5. As multas poderdo ser aplicadas isolada ou cumulativamente com as demais san-
¢Oes administrativas previstas na Lei n® 14.133/2021.

8.3.6. Sem prejuizo das multas aplicadas, a Administragdo podera rescindir o contrato em
caso de descumprimento das obrigagdes contratuais, nos termos da legislacao vigente.

8.4. As multas serdo descontadas de qualquer crédito da empresa Contratada. Na inexisténcia de
créditos suficientes, a Contratada devera recolhé-las por meio de Documento de Arrecadacio
Municipal (DAM), no prazo fixado pela Administracdo, podendo, ainda, ser cobradas judicial-
mente.

8.5. A aplicagdo da multa, ainda que cumulativa com outras sang¢des, nao exime a CONTRATA -
DA da obrigacao de indenizar eventuais perdas e danos causados a Administragao.

8.6. Ao fornecedor que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar o
contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacao, deixar de entregar a docu-
mentacdo exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucdo do objeto sem motivo jus-
tificado, der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo, ou der causa a inexecugao total do
contrato, serd aplicada a penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Municipio de
Natal, por prazo ndo superior a 3 (trés) anos, sendo descredenciado do Cadastro de Fornecedores,
quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, sem prejuizo das multas cabiveis
e das demais cominagdes legais, aplicadas e dosadas segundo a natureza e a gravidade da falta
cometida.

8.7. Ao fornecedor que apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracdo falsa durante a licitacdo ou a execucdo do contrato, fraudar a licitagdo ou pra-
ticar ato fraudulento na execu¢ao do contrato, comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude
de qualquer natureza, praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo, praticar
ato lesivo previsto no art. 5.° da Lei federal n.° 12.846, de 1.° de agosto de 2013, bem como pelas
infracdes administrativas previstas no item anterior que justifiquem a imposi¢do de penalidade
mais grave que a sanc¢ao nele indicada, sera aplicada a penalidade de declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, sem prejuizo das mul-
tas cabiveis e das demais cominagdes legais, aplicadas e dosadas segundo a natureza e a gravida-
de da falta cometida.

8.8. O contrato ou instrumento equivalente, sem prejuizo das multas e demais cominagdes legais
previstas, podera ser rescindido unilateralmente, por ato formal da Administragao, nos casos enu-

merados nos incisos I a VIII do art. 137 da Lei federal n.° 14.133/2021.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. No caso de todos os fornecedores serem desclassificados ou inabilitados (procedimento fra-
cassado), a Administragdo podera:

9.1.1. Republicar o presente aviso com uma nova data.
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9.1.2. Valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possi-
vel, e desde que atendidas as condigdes de habilitagdo exigidas

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo serd operacionalizada fora
deste procedimento.

9.1.3. Fixar prazo para que possa haver adequagdo das propostas ou da documentacao de
habilitagdo, conforme o caso.

9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderao ser utilizadas se ndo houver
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.3. Nao havera abertura de prazo recursal no decorrer do procedimento de Dispensa Eletronica,
resguardando-se o direito de peticdo a quaisquer interessados, quando constatada irregularidade
no procedimento, conforme Art. 25 do Decreto Municipal 12.737, de 27 de fevereiro de 2023.

9.4. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo ndo conste deste Aviso de Contratagdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo
agente competente da Administragao na respectiva notificagao.

9.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda do negocio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administra-
¢ao ou de sua desconexao.

9.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagao
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacao em
contrario.

9.7. Os horérios estabelecidos na divulgacao deste procedimento e durante o envio de lances ob-
servardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacdo relativa ao procedimento.

9.8. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e efica-
cia para fins de habilitagado e classificacao.

9.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacao da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacao.

9.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresenta¢dao de suas propostas,
e a Administragcdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da condugdo ou do resultado do processo de contratagdo.

9.11. Em caso de divergéncia entre as disposi¢des deste Aviso de Contratacdo Direta e seus ane-
x0s ou demais pecas que compdem esta dispensa, prevalecerdo as do Termo de Referéncia.
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9.12. Em caso de eventual divergéncia entre a descri¢do do item do catalogo do sistema com-
pras.gov.br e as disposi¢oes deste Termo de Referéncia, prevalecerdo as disposi¢des deste Termo
de Referéncia.

9.13. Da sessao publica serd divulgada Ata no sistema eletronico.

9.14. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes ane-
X0S:

ANEXO I — Termo de Referéncia

Natal/RN, 12 de junho de 2026

Documento assinado digitalmente

“b ELIZABETE RODRIGUES REBOUCAS PEREIRA DA
g Data: 15/06/2026 13:36:06-0300
Verifique em https:/fvalidar.iti.gov.br

Elizabete Rodrigues R. Pereira da Cruz
Diretora em substituicao legal
(Portaria N°. 2377/2026-AP., de 09 de Junho de 2026)
Matricula 73.111-3
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NATAL

PREFEITURA

PGM

GERAL

DO MUNICIPIO

PROCURADORIA

ANEXO I — TERMO DE REFERENCIA — DISPENSA DE LICITACAO — LEI

FEDERAL N.°

14.133/2021 ¢ DECRETOS MUNICIPAIS

12.737

DE 27

DE

FEVEREIRO DE 2023 ¢ 13.469 DE AGOSTO DE 2025

1-IDENTIFICACAO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

N° do Processo Administrativo:
PGM-20260465414

Unidade Requisitante: Setor de Almoxarifado, Servigos
Gerais e Manuten¢do-SASM

Responsavel pela demanda:
laracy Medeiros dos Santos Silva

Matricula:
46.200-4

2. DO OBJETO (ART. 9°, §1°, 1, DO DECRETO MUNICIPAL N° 13.469/2025)

2.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a futura contratagdo de empresa
especializada para fornecimento de materiais de expediente e materiais descartaveis,
destinados ao atendimento das necessidades administrativas da Procuradoria-Geral do
Municipio de Natal/RN, conforme condig¢des, especificagdes, quantitativos e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

UNID. DE VALOR DA | VALOR DA
ITENS | CATMAT DESCRICAO MEDiD N QUANT.| MEDIA MEDIA
UNITARIA TOTAL
LOTE 01 — MATERIAIS DE EXPEDIENTE ESCRITORIO E PAPELARIA
Bloco autoadesivo removivel
01 medindo aproximadamente 76 mm X| {Jpidade 24
335328 102 mm, com 100 folhas, tipo Post-it R$ 9,89 R§ 237,36
ou equivalente
Caneta esferografica azul escrita .
02 615588 o8 o8 w Caixa 02 R$61,50| RS 123,00
fina ou média: com 50 unidades
03 428783 Caneta me.lrca texto: cor rosa, caixas Caixa 01 RS 26,42 RS 26,42
com 12 unidades
04 428784 Cz'meta marca 'texto: cor verde, Caixa 01 RS 28,15 RS 28,15
caixas com 12 unidades
05 622132 | Cola branca: 90 gramas Unidade 10 R$ 3,91 R$ 39,10
Envelope para correspondéncia
06 473193 |114 mm x 229 mm: cor branca tipo| Unidade 7.000 R$ 0,91 R$ 6.370,00
oficio
07 624178 |Fita corretiva: 5 mm x 6 m Unidade 30 R$ 7,00 R$ 210,00
Fita adesiva dupla face VHB: 12
08 633967 P Rolo 02 RS 23,73 RS 47,46
mm X 6 m
TOTAL DO AGRUPAMENTO RS 7.081,49
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UNID. DE VALOR DA | VALOR DA
CATMAT DESCRICAO MEDiD A QUANT. MEDIA MEDIA
UNITARIA TOTAL
LOTE 02 — PILHAS E SUPRIMENTOS COMPLEMENTARES
Pilha AA: tipo alcalina AA 1,5V,
09 419859 |tipo Duracell ou equivalente, pacote Pacote 25 RS 18,83 R$ 470,75
com 4 unidades.
Pilha AAA: tipo alcalina AAAL,5V,
10 364559 |tipo Duracell ou equivalente, pacote| Pacote 30 R$ 22,81 RS 684,30
com 4 unidades..
Suporte de Placa de Identificacdo
1 para porta: Em acrilico transparente 60 RS 18.34] RS 1.100.40
i 30 cm de comprimento x 8§ cm de| Unidade ’ T
largura e 2 mm de espessura.
TOTAL DO AGRUPAMENTO| RS 2.255,45
UNID. DE VALOR DA | VALOR DA
ITENS | CATMAT DESCRICAO MEDiD | | QUANT. MEDIA MEDIA
UNITARIA TOTAL
LOTE 03 — MATERIAIS DESCARTAVEIS E COPA
Copos descartaveis
12 435019 | Diodegraddveis 180 - ml|  pacoes 100 R$13,91| RS 1.391,00
transparentes pacotes com 100
unidades
Garfo Descartavel material
plastico, aplicacdo  sobremesa,
13 637820 | caracteristicas adicionais, | Pacotes 10 RS 9,52 R$ 95,20
resistentes.  Pacotes com 50
unidades.
Guardanapos de Papel folhas
simples medindo aproximadamente
14 304403 |20 x 20 cm, papel 100% celulose,| Pacote 15 RS$ 4,56 RS$ 68,40
ultra-absorvente, resistente e macio,
cor branca. Pacote com 50 unidades
Prato Descartavel raso material
15 047732 |pldstico, ~aplicagdo sobremesa, | pyote 50 RS 5,49 RS 274,50
caracteristicas adicionais, resistentes,
tamanho 15 ¢cm pct ¢/ 10 unidades
Rolo bobina Plastico Filme em
PVC, com 15 metros  de
16 377791 comprimento e 28 om de .largura. Rolo 10 RS 24.02 RS 240,20
Ideal para conservagdo de alimentos,
oferece praticidade, seguranca e
mantém a frescura dos alimentos
TOTAL DO AGRUPAMENTO RS 2.069,30

2.2. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item constante no catdlogo do
sistema Compras.gov.br e as disposi¢des deste Termo de Referéncia, prevalecerdo as
especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
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2.3. O objeto previsto neste Termo de Referéncia enquadra-se na definicdo de bens
comuns, nos termos do inciso XIII do art. 6° da Lei n°® 14.133/2021, uma vez que seus
padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de
especificagdes usuais de mercado, ainda que composto por itens de naturezas diversas.

2.4. Os itens objeto da presente contratacdo foram organizados em lotes, observando-se
os principios da eficiéncia, economicidade, competitividade e planejamento previstos na
Lei n® 14.133/2021. O agrupamento considerou a natureza dos materiais, a afinidade
funcional entre os produtos, as caracteristicas técnicas ¢ a forma usual de
comercializacdo praticada pelo mercado fornecedor, reunindo itens correlatos
normalmente fornecidos pelos mesmos segmentos empresariais. Os materiais de
expediente e papelaria foram agrupados em lote especifico por possuirem utilizagao
conjunta nas rotinas administrativas e ampla compatibilidade mercadologica. Os
materiais descartdveis e itens de copa foram reunidos em lote proprio em razdo da
afinidade de uso e da pratica comercial do mercado especializado. J& os itens
relacionados a pilhas e suportes de identificagdo foram agrupados em lote autbnomo em
razao de suas caracteristicas especificas e compatibilidade comercial. A divisdo adotada
mostra-se tecnicamente adequada e economicamente vantajosa, pois evita tanto a
fragmentacdo excessiva quanto o agrupamento demasiadamente amplo do objeto,
favorecendo a ampliacdo da competitividade, a obtencao de propostas mais vantajosas, a
padronizacdo dos materiais, os ganhos de escala e a racionalizagcdo da gestdo contratual.
Dessa forma, o parcelamento em lotes revela-se compativel com as caracteristicas do
objeto e com as diretrizes do art. 40, §2°, inciso I, da Lei n® 14.133/2021.

2.5. A eventual indicacdo de marca nos itens constantes deste Termo de Referéncia
possui carater exclusivamente referencial, sendo utilizada apenas como parametro de
qualidade, desempenho, durabilidade e compatibilidade minima esperada para os
produtos, nos termos do art. 41, inciso I, da Lei n® 14.133/2021.

2.6. Serdo aceitos produtos equivalentes, similares ou de melhor qualidade, desde que
atendam integralmente as especificagdes técnicas estabelecidas e as necessidades da
Administragdo, vedada qualquer restricao indevida a competitividade.

2.7. O prazo de vigéncia da contratacdo serd até a finalizacdo das entregas e pagamentos,
contados a partir da emissdo da Ordem de Compra, na forma do art. 105 da Lei federal
n.° 14.133/2021 e neste Termo de Referéncia.

3. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (ART. 9°, §1°, II, DO
DECRETO MUNICIPAL N° 13.469/2025)

3.1. A contratacao justifica-se pela necessidade de garantir o regular funcionamento das
atividades administrativas da Procuradoria-Geral do Municipio de Natal/RN,
considerando que os materiais de expediente e os materiais descartaveis constituem
Insumos essenciais a execucao das rotinas internas, incluindo elabora¢ao de documentos,
tramitagdo de processos, atendimento ao publico, registros formais e demais atividades
administrativas e operacionais.

3.2. O consumo dos materiais possui natureza continua e indispensavel a manutencao da
prestagdo do servigo publico, sendo necessaria reposi¢ao periddica para evitar
desabastecimento e comprometimento das atividades institucionais.
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3.3. A contrata¢do encontra respaldo nos principios da continuidade do servico publico,
eficiéncia, economicidade, planejamento e racionalidade administrativa previstos na Lei
n°® 14.133/2021, enquadrando-se, ainda, na hipétese de dispensa de licitagdo prevista no
art. 75, inciso I, da referida Lei, em razao do baixo valor estimado da contratagao.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO (ART. 9°, §1°, ITI, E
§2°, I, DO DECRETO MUNICIPAL N° 13.469 /2025)

4.1. A solugdo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada para o
fornecimento de materiais de expediente ¢ materiais descartaveis destinados ao
atendimento das necessidades administrativas da Procuradoria-Geral do Municipio de
Natal/RN, conforme especificagdes técnicas, quantitativos e condi¢des estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

4.2. A contratacao contempla o fornecimento de materiais de consumo de uso continuo e
rotineiro, incluindo itens de expediente, papelaria, descartdveis e materiais de apoio
administrativo, necessarios a manuten¢do das atividades internas, ao adequado
funcionamento das unidades administrativas e a continuidade da prestacdo do servico
publico.

4.3. Considerando a natureza comum, padronizada ¢ amplamente difundida do objeto,
verificou-se que a solu¢do mais adequada para atendimento da demanda institucional
consiste na aquisicao direta dos materiais junto a fornecedor especializado do ramo,
mediante fornecimento parcelado e/ou sob demanda, conforme necessidade da
Administracgao.

4.4. Os materiais deverdo ser novos, sem uso, entregues em perfeitas condigcdes de
utilizagdo e em conformidade com as especificagdes técnicas minimas estabelecidas
neste Termo de Referéncia, observando padrdes usuais de qualidade, durabilidade,
acondicionamento e desempenho compativeis com a finalidade institucional pretendida.

4.5. O ciclo de vida do objeto caracteriza-se pelo consumo regular e previsivel dos
materiais, abrangendo as etapas de aquisi¢do, armazenamento, distribui¢do interna,
utilizagdo nas rotinas administrativas e reposi¢do periddica conforme demanda e controle
de estoque da unidade requisitante.

4.6. A solucdo adotada mostra-se adequada sob os aspectos técnico, operacional e
econdmico, considerando a ampla disponibilidade de fornecedores no mercado, a
padronizagdo dos produtos, a baixa complexidade da contratagdo, a facilidade de
reposicdo dos materiais e a inexisténcia de necessidade de customizagdo, integracao
sist€émica ou suporte técnico especializado.

4.7. O fornecimento deverad observar as condigdes de entrega, substituicdo de materiais
defeituosos, critérios de recebimento e demais exigéncias previstas neste Termo de
Referéncia, assegurando o adequado atendimento das necessidades administrativas da
Procuradoria-Geral do Municipio de Natal/RN.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO (ART. 9°, §1° 1V, E §2°, I, DO DECRETO
MUNICIPAL N° 13.469/2025)
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5.1. A CONTRATADA devera cumprir todas as obrigacdes constantes no Aviso de Con-
tratacdo Direta, neste Termo de Referéncia e na proposta apresentada, assumindo exclu-
sivamente os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto da
contratagdo.

5.2. A contratagdo devera observar, no que couber, as disposi¢des da Lei n® 14.133/2021,
bem como as demais normas aplicaveis ao fornecimento de materiais de consumo.

5.3. Os materiais fornecidos deverdo ser novos, sem uso, entregues em perfeitas condi-
¢oes de utilizagdo e atender as especificagdes técnicas exigidas pela Administragao.

5.4. Os materiais deverdo observar padrdoes minimos de qualidade, durabilidade e desem-
penho, sendo adequados ao uso continuo em ambiente administrativo.

5.5. Os produtos deverdo estar em conformidade com as normas técnicas aplicaveis, in-
clusive aquelas expedidas pela Associacao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT e de-
mais orgaos de padronizagao e controle, quando cabiveis.

5.6. Sempre que possivel e compativel com o objeto, devera ser priorizado o fornecimen-
to de materiais reciclaveis, biodegradaveis ou de menor impacto ambiental, em obser-
vancia aos principios da sustentabilidade e da responsabilidade socioambiental nas con-
tratagdes publicas.

5.7. Os materiais deverao ser entregues em embalagens adequadas e compativeis com o
transporte e armazenamento, de forma a garantir a integridade, conservagao e qualidade
dos produtos até o efetivo recebimento pela Administragao.

5.8. As pilhas fornecidas deverdo atender as normas ambientais aplicaveis, especialmen-
te quanto aos limites de composi¢ao de metais pesados e descarte ambientalmente ade-
quado, observadas as disposi¢des da Resolugcio CONAMA n° 401/2008.

5.9. A subcontratagdo total ou parcial do objeto ndo sera admitida, considerando a natu-
reza do fornecimento e a necessidade de responsabilizagdo direta da contratada pela exe-
cugdo integral do objeto.

5.10. Para fins de habilitagdo, poderdo ser exigidos os documentos de regularidade ju-
ridica, fiscal, trabalhista e econdmico-financeira previstos na Lei n® 14.133/2021, além
de documentacido compativel com o ramo de atividade pertinente ao objeto contratado.

5.11. DA ANALISE DE RISCOS DA CONTRATACAO

5.11.1.A presente contratacdo, por se tratar de aquisicdo de bens comuns, de bai-
xa complexidade e ampla disponibilidade no mercado, apresenta riscos reduzi-
dos, os quais sdo tratados de forma simplificada, conforme segue:

RISCO

IDENTIFICADO DESCRICAO DO RISCO MEDIDAS DE MITIGACAO

Possivel ocorréncia de | Estabelecimento de prazo definido para
I — Atraso na entrega dos | descumprimento dos prazos|entrega, previsdo de san¢des administrativas

produtos de entrega por parte da|e acompanhamento da execucdo pelo fiscal
contratada. do contrato.
II — Fornecimento em |Possibilidade de entrega de|Previsdo de recebimento provisorio e
desconformidade com as|produtos em desacordo com |definitivo, mediante conferéncia qualitativa
especificacoes os requisitos estabelecidos|e quantitativa dos materiais, bem como
5
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RISCO DESCRICAO DO RISCO MEDIDAS DE MITIGACAO

IDENTIFICADO
neste Termo de Referéncia. obrigacdo fie substitui¢do dos itens em
desconformidade.
, . Exigéncia de padrdes minimos de qualidade,
. Possivel comprometimento da N . ~ .
III — Fornecimento de observancia das especificagdes técnicas

qualidade, durabilidade ou
adequacdo dos  materiais
fornecidos.

produtos com qualidade
inferior ou defeituosos

estabelecidas e  responsabilizagdo da
contratada  por vicios, defeitos ou
inadequagdes dos produtos fornecidos.

Ampla  competitividade do  mercado
Possivel indisponibilidade | fornecedor, possibilidade de substituigdo por
IV — Descontinuidade no | temporaria de determinados|produtos equivalentes, quando previamente
fornecimento itens no mercado durante a|aceitos pela Administragdo, e diversidade de
execugdo contratual. fornecedores aptos ao atendimento da
demanda.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (ART. 9°, §1°, V, E §2°, I, DO
DECRETO MUNICIPAL N° 13.469 /2025)

CONDICOES DE ENTREGA

6.1. Contratada deve entregar os produtos a partir do recebimento da Ordem de Compra,
comprometendo-se a realizar a entrega por meio de frete CIF, no prazo maximo de 30
(trinta) dias consecutivos, contados a partir do dia util seguinte ao envio da respectiva
Ordem de Compra por e-mail.

6.2. A entrega dos produtos descritos neste Termo de Referéncia deve ser realizada a
Contratante mediante prévio agendamento via e-mail (pgm.sag@natal.rn.gov.br) e ocor-
rera na sede da PGM, situada a Rua Princesa Isabel, n.° 799, bairro Cidade Alta, Natal/
RN, CEP: 59025-400.

6.3. O horario de entrega sera das 08:00 h as 16:00 h em dias uteis.

6.3.1 O prazo de entrega serd automaticamente prorrogado até o primeiro dia til
subsequente, caso coincida com um dia em que a Contratante ndo tenha atendi-
mento ao publico.

6.3.2 Vencido o prazo inicial ou eventual prorrogacdo, sem que os produtos te-
nham sido entregues, caracterizar-se-a a recusa do cumprimento da obrigagdo
pactuada e, por conseguinte, a Contratada ficara sujeita as penalidades previstas
no edital do respectivo certame.

6.4. A entrega serd considerada cumprida apenas ap6s o devido aceite por parte do fiscal
da Contratante.

6.5. O material enviado em desconformidade quantitativa ou qualitativa em relagdo ao
empenhado devera ser recolhido em até 10 dias Uteis apds o recebimento da solicitacdo
de retirada. Caso o material ndo seja retirado no prazo definido, serd considerado aban-
donado, e o Almoxarifado dara as destinagdes que julgar pertinentes.
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DA GARANTIA

6.6. Nos termos do art. 96 da Lei federal n° 14.133/2021 ndo sera exigida prestacdo de
garantia, exceto a legal, estabelecida pelo Codigo e Defesa do Consumidor.

DO SIGILO, DA INDIVIDUALIDADE E DA PROTECAO DE DADOS

6.7. A CONTRATADA devera observar, no que couber, as disposi¢cdes da Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais — LGPD (Lei n°® 13.709/2018), responsabilizando-se pelo
tratamento adequado de eventuais dados pessoais a que tiver acesso em razao da execu-
¢ao contratual.

6.8 As informacgdes eventualmente acessadas pela CONTRATADA deverao ser utiliza-
das exclusivamente para fins de execucdo do objeto contratado, sendo vedada sua divul -
gacdo ou utilizagdo para finalidade diversa.

6.9 A CONTRATADA devera prestar esclarecimentos ao CONTRATANTE sobre even-
tuais atos ou fatos noticiados que se referiam ao mesmo.

OBRIGACOES DA CONTRATADA
6.10. A CONTRATADA obriga-se a:

6.10.1. Cumprir todas as obrigagdes constantes neste Termo e na proposta enca-
minhada, assumindo como exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execugdo do objeto;

6.10.2. Efetuar a entrega dos produtos em perfeitas condi¢des, conforme especifi-
cagdes, prazo e local constantes neste Termo de Referéncia, acompanhado da res-
pectiva nota fiscal, na qual constardo as indicagdes referentes a: marca, fabrican-
te, modelo, podendo ainda constar a procedéncia e prazo de validade;

6.10.3. Indicar formalmente, quando solicitado, preposto apto a representé-la jun-
to a Contratante, que devera responder pela fiel execucdo do contrato;

6.10.4. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 5 (cinco) dias que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previs-
to para a entrega, com a devida comprovacgao;

6.10.5. Enviar DANFE das notas fiscais para o e-mail: pgm.sag@natal.rn.gov.br;
6.10.6. Providenciar a imediata correcao de deficiéncias, falhas ou irregularidades
constatadas pelo 6rgdo Contratante;

6.10.7. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagoes assumidas, todas as condi¢des de habilitacao e qualifica¢ao exigidas;
6.10.8. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo
com os arts. 12, 13 e 17 a 27 do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei federal n.°
8.078 de 1990);

6.10.9. A CONTRATADA devera entregar os produtos totalmente em conformi-
dade com o especificado.

6.10.10 Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa,
sobre todo e qualquer interesse do contratante ou de terceiros, que tomar conheci-
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mento em razdo da execug¢do do contrato, devendo orientar seus profissionais nes-
se sentido.

OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.11. A CONTRATANTE obriga-se a:

6.11.1. Receber os produtos no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e seus anexos;

6.11.2. Verificar no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoria-
mente com as especificacdoes constantes deste Termo de Referéncia, a proposta
apresentada e nota fiscal, para fins de aceitagdo e recebimento definitivo;

6.11.3. Observar, para que durante a vigéncia da contratagdo, sejam mantidas to-
das as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas no processo de contrata-
¢do, bem como a compatibilidade com as obrigacdes assumidas, inclusive com
solicitagdo de novas certidoes ou documentos vencidos;

6.11.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das condi¢des ajustadas neste
Termo de Referéncia, no termo de publicacdo da dispensa, na proposta do forne-
cedor e no contrato;

6.11.5. Cumprir também com todas as obrigagdes ndo consignadas expressamente
nesta cldusula, mas previamente estabelecidas na ordem de compra decorrente da
contratacao;

6.11.6. Notificar a empresa Contratada de qualquer irregularidade encontrada na
entrega do objeto deste Termo de Referéncia;

6.11.7. Efetuar os pagamentos devidos nas condi¢des estabelecidas.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Rua Princesa Isabel, 799, Cidade Alta, Natal/RN, 59025-400 — Telefone: (84) 3232-8875 pgm.sag@natal.rn.gov,

6.12. Comete infracdo administrativa o fornecedor que incidir em quaisquer das
infragdes previstas no art. 155 da Lei federal n.° 14.133/2021, quais sejam:

6.12.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

6.12.2. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

6.12.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;

6.12.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

6.12.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

6.12.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
6.12.7. Ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da
contratagdo sem motivo justificado;

6.12.8. Apresentar declaracdo ou documentacgdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a dispensa ou execugao do contrato;

6.12.9. Fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do
contrato;
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6.12.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer
natureza,
6.12.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;
6.12.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5.° da Lei federal n.° 12.846, de 1° de
agosto de 2013.

6.13. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas acima descritas as

seguintes sancdes:

6.13.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do
contrato, sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art.
156, §2.°, da Lei federal n.° 14.133/2021);

6.13.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nos subitens 6.12.2 a 6.12.7. deste Termo de Referéncia, sempre que
ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 4.°, da Lei
federal n.° 14.133/2021);

6.13.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nos subitens 6.12.8 a 6.12.12. deste Termo de Referéncia, bem
como nos subitens 6.12.2. a 6.12.7., que justifiquem a imposi¢ao de penalidade
mais grave (art. 156, § 5.°, da Lei federal n.° 14.133/2021);

6.13.4. Multa:

a) Moratéria de 0,5 % (cinco décimos por cento) por dia de atraso

injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15
(quinze) dias;
a.1) O atraso superior a 15 (quinze) dias autoriza a Administragdo a
promover a extingdo do Contrato por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei
federal n.° 14.133/2021.

b) Compensatoria, para as infragdes descritas nos subitens 6.12.8. a 6.12.12.,
10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da Contratacao;

c¢) Compensatoria, para a inexecugao total do Contrato prevista no subitem
6.12.3., 20% (vinte por cento) do valor da Contratacao;

d) Para infracdo descrita no subitem 6.12.2., a multa sera de 10% (dez por
cento) a 15% (quinze por cento) do valor da Contratagao;

e) Para infragdes descritas no subitem 6.12.4., a multa serd de 5% (cinco por
cento) a 15% (quinze por cento) do valor da Contratagao;

f) Para a infracdo descrita no subitem 6.12.1., a multa sera de 5% (cinco por
cento) a 15% (quinze por cento) do valor da Contratagao.

6.14. A PGM, na quantificacdo da pena de multa, observara o seguinte:
6.14.1. As multas podem ser aplicadas isolada ou cumulativamente, ficando o seu
total limitado a 20% (vinte por cento) do valor da contratagdo, sem prejuizo de
perdas e danos cabiveis;
6.14.2. As multas serdo descontadas de qualquer crédito da empresa Contratada.
Na inexisténcia de créditos que respondam pelas multas, a Contratada devera
recolhé-las, por meio de Documento de Arrecadagdo Municipal (DAM) em nome

do orgdo Contratante, podendo ser substituido por outro instrumento legal, nos
prazos que a PGM determinar ou, quando for o caso, cobrada judicialmente;
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6.14.3. A penalidade de multa, que podera ser aplicada cumulativamente com as
demais sangdes, € a sua cobranga, ndo isentard a obrigacdo de indenizar eventuais

perdas e danos.
6.15. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em
hipdtese alguma, a obrigacao de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art.
156, §9.°, da Lei federal n.° 14.133/2021).
6.16. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias tuteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157, da Lei federal n.°
14.133/2021).
6.17. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente
(art. 156, §8.°, da Lei federal n.° 14.133/2021).
6.18. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.
6.19. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158, da Lei federal n.° 14.133/2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar ¢ de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.
6.20. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1.°, da Lei federal n.°
14.133/2021):

6.20.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

6.20.2. as peculiaridades do caso concreto;

6.20.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

6.20.4. os danos que dela provierem para o Contratante;

6.20.5. a implantacio ou o aperfeicoamento de programa de integridade,

conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.
6.21. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei federal n.° 14.133/2021, ou
em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei federal n.° 12.846, de 1.° de agosto de 2013, serdo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental
e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).
6.22. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e socios com poderes de administracao, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagao ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei federal n.°
14.133/2021).
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6.23. As sangdes de impedimento de licitar e contratar, e declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo, na forma do art. 163 da Lei federal
n.° 14.133/21.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (ART. 9°, §1°, VI, E §2°, I, DO
DECRETO MUNICIPAL N° 13.469 /2025)

7.1. O contrato ou instrumento equivalente deverd ser executado fielmente pelas partes,
de acordo com as clausulas avencadas, as disposi¢des deste Termo de Referéncia e as
normas da Lei federal n° 14.133/2021, respondendo cada parte pelas consequéncias de
sua inexecugao total ou parcial.

7.2. As comunicagdes entre a Contratante e a Contratada deverdo ser realizadas preferen-
cialmente por escrito, admitindo-se a utilizagdo de correio eletronico (e-mail) para fins
de notificacdes, solicitagdes, encaminhamentos e demais comunicagdes relacionadas a
execucao contratual.

7.3. A Contratante podera convocar representante da Contratada para adogdo de provi-
déncias necessarias ao regular cumprimento das obrigacdes pactuadas.

FISCALIZACAO

7.4. A gestdo e fiscalizagdo da contratagdo serdo exercidas por servidores formalmente
designados pela Administragdo, observando-se, no que couber, as disposi¢des do Decre-
to Municipal n® 12.738/2023, bem como os arts. 115 a 123 da Lei federal n°
14.133/2021.

7.5. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, falhas ou vicios na
execugdo do objeto, ainda que resultantes de imperfei¢des técnicas ou vicios redibitorios,
ndo implicando, em qualquer hip6tese, corresponsabilidade da Administragdo ou de seus
agentes, nos termos do art. 120 da Lei federal n® 14.133/2021.

8. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO (ART. 9°, §1°, VIL, E §2°, I,
DO DECRETO MUNICIPAL N° 13.469 /2025)

RECEBIMENTO

8.1. Os produtos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega
mediante simples conferéncia com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
pelo(a) fiscal do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias uteis, apds verificagao
detalhada da qualidade e quantidade dos produtos, mediante atestado de conformidade
assinado pelo fiscal e aprovado pelo gestor da contratagao.
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8.3. O prazo para recebimento definitivo podera ser prorrogado, justificadamente, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias adicionais para aferi¢ao das exi-
géncias contratuais.

8.4. Em caso de inconformidade quantitativa ou qualitativa, o fiscal devera notificar a
Contratada, tdo logo constatada a irregularidade, detalhando as inconsisténcias identifi-
cadas.

8.5 O fornecedor terd um prazo de 5 (cinco) dias uteis para corrigir as inconformidades
ou substituir os produtos defeituosos. O ndo cumprimento desse prazo implicara penali-
dades conforme previsto neste Termo de Referéncia e no Aviso de Contratagdo Direta

8.6. O recebimento provisorio ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela so-
lidez e pela seguranga dos produtos nem a responsabilidade ético-profissional pela per-
feita execugdo da contratagdo e nao exclui a responsabilidade da Contratada quanto a vi-
cios ocultos, nos termos do Codigo de Defesa do Consumidor.

LIQUIDACAO

8.7. Recebida a Nota Fiscal ou documento equivalente, o procedimento de liquidagdo da
despesa devera ser concluido no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, nos termos do De-
creto Municipal n® 12.736/2023, salvo hipotese devidamente justificada nos autos.

8.8. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal apre-
senta os elementos necessarios e essenciais, tais como:

8.8.1. A data de emissdo;

8.8.2. Os dados do contrato e do 6rgao Contratante;

8.8.3. O valor a pagar;

8.8.4. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis; e

8.8.5. Dados bancarios;

8.9. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquida-
¢do da despesa, esta ficard suspensa até que a Contratada providencie as medidas correti-
vas, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizacdo da situagdo, sem Onus
para a Contratante.

8.10. A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regu-
laridade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a do-
cumentagao mencionada no art. 68 da Lei federal n.° 14.133/2021.

8.11. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:

8.11.1. Verificar a manutencao das condi¢des de habilitagdo exigidas;
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8.11.2. Identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no am-
bito do 6rgdo ou entidade, que implique proibi¢cdo de contratar com o Poder Pu-
blico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.12. Constatando-se a eventual situacdo de irregularidade da Contratada, sera providen-
ciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situagcdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.

8.12.1. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
Contratante.

8.12.2. Nao havendo regulariza¢dao ou sendo a defesa considerada improcedente,
a Contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da re-
gularidade fiscal quanto a inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a exis-
téncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinen-
tes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.12.3. Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas ne-
cessarias a medidas necessarias a extin¢ao contratual nos autos do processo admi-
nistrativo correspondente, assegurada a Contratada a ampla defesa.

8.13. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmen-
te, até que se decida pela rescisao do contrato, caso a Contratada nao regularize sua situ-
acao.

PRAZO DE PAGAMENTO

8.14. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias corridos contados da fina-
lizagdo da liquidagdo da despesa, conforme a se¢do anterior.

8.15. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos a Contratada serdo atualiza-
dos monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realiza¢do, mediante a aplicacdo de encargos moratorios.

8.15.1 Os encargos moratorios serdo calculados conforme indice oficial adotado
pela Administragdo Publica Municipal, observada a legisla¢do aplicavel.

EM=1x N x VNF

Onde:
- EM = Encargos moratdrios

- N = Numero de dias entre a data limite prevista para pagamento e a do efetivo paga-
mento.

- VNF = Valor da nota fiscal/fatura;

- 1 =indice diario de compensacao financeira, calculado com base na média aritmética
simples do INPC dos ultimos doze (12) meses, dividida por 365, cuja formula é: i = (mé-
dia INPC/365)
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FORMA DE PAGAMENTO

8.16. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta-corrente indicadas pela Contratada na nota fiscal apresentada.

8.17. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

8.18. No momento do pagamento, serd efetuada a retengcdo do imposto de renda prevista
no Decreto Municipal n® 12.460, de 15 de margo de 2022.

8.18.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, no momento do pagamento, os percentuais estabe-
lecidos no decreto vigente.

8.18.2 A Contratada, regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar federal n.° 123/2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto
aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o paga-
mento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de docu-
mento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na refe-
rida Lei Complementar.

9. SELECAO DO FORNECEDOR (ART. 9°, §1°, VIII, E §2°, I, DO DECRETO
MUNICIPAL N° 13.469 /2025)

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realiza¢dao de procedimento de DISPEN-
SA DE LICITACAO, sob a forma de DISPENSA ELETRONICA, com fundamento na
hipdtese do art. 75, inciso 11, da Lei federal n.® 14.133/2021, O critério de julgamento se-
ra o0 menor preco por lote.

9.2. O valor maximo aceitavel sera o valor estimado do lote neste Termo de Referéncia.

9.3. Por se tratar de fornecimento de materiais de expediente e descartaveis, sugere-se o
modo de disputa ABERTO.

Forma de Fornecimento
9.4. O fornecimento do objeto sera integral por lote.

Da Inaplicabilidade do Tratamento diferenciado as ME/EPP

9.5. Em observancia ao principio da ampla concorréncia previsto no art. 37, inciso XXI,
da Constitui¢do Federal, bem como ao art. 5° da Lei n® 14.133/2021, a presente contrata-
¢d0 nao sera restrita a participagdo exclusiva de microempresas (ME) e empresas de pe-
queno porte (EPP), ainda que o valor estimado se enquadre no limite previsto no art. 48,
inciso I, da Lei Complementar n® 123/2006.Considerando as caracteristicas do objeto,
composto por ampla variedade de itens de limpeza, higienizagdo e utensilios, bem como
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a organizac¢do em lotes que demandam fornecimento integrado, opta-se por ndo restringir
a participacdo exclusivamente a microempresas e empresas de pequeno porte (ME/EPP),
com vistas a ampliar a competitividade e possibilitar a participagdo de fornecedores com
maior capacidade de fornecimento conjunto. Ressalta-se que, embora haja historico de
participacdo de ME/EPP em contrata¢des similares, a presente modelagem, com agrupa-
mento de itens, pode demandar maior capacidade logistica e operacional, recomendando-
se a ampliacdo da disputa como forma de assegurar a selecdo da proposta mais vantajo-
sa.

Exigéncias de Habilitacao

9.6. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a
70 da Lei Federal n® 14.133/2021, constam tanto neste Termo de Referéncia quanto no
Aviso, e serdo solicitados ao fornecedor mais bem classificado na fase de lances.

9.7. A habilitagdao dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos documentos
por ele abrangido e sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu so-
cio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que preve, dentre as san-
¢Oes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi-
¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja socio majoritario.

9.8. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF
para que estejam vigentes na data da abertura da sess@o publica ou encaminhar, quando
solicitado pela administracdo, a respectiva documentagao atualizada.

9.8.1. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do fornece-
dor, exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes lo-
grar €xito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s).

9.9. Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensa-
veis a confirmacao dos ja apresentados para a habilitagdo, ou de documentos ndo cons-
tantes do SICAF, o fornecedor serd convocado a encaminha-los, em formato digital, por
meio do sistema, no prazo de 1 (uma) hora, sob pena de inabilitagdo.

9.10. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais nao digitais quando houver divida em
relagdo a integridade do documento digital.

9.11. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferen-
tes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.12. Previamente a contratacdo, a Administracdo verificard o eventual descumprimento
das condigdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢ao que a impe-
¢a, mediante consulta a cadastros informativos oficiais cabiveis.
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9.13. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome desta; se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome desta, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente forem emitidos somente em nome da matriz.

9.14. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nt1-
meros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdo do recolhimento dessas contribuicoes.

9.15. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a ses-
sdo sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

9.16. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apre-
sentar quaisquer dos documentos exigidos, seja por apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Aviso de Contratagao Direta.

9.16.1. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo,
0 0rgdo ou entidade examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente,
na ordem de classificagdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especi-
ficacdes do objeto e as condigdes de habilitagao.

9.17. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera habilita-
do.

9.18. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio de habilitagio
ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentagao atuali-
zada.

9.19. Para fins de habilitagdo, o interessado devera comprovar os seguintes requisitos,
que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

HABILITACAO JURIDICA

9.20. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

9.21. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢do de Microem-
preendedor Individual — CCME]I, cuja aceitagdo ficard condicionada a verifica¢do da au-
tenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

9.22. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: ins-
cricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatodrio de seus administradores.

9.23. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Ju-
ridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus admi-
nistradores.
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9.24. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respecti-
vamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz.

9.25. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagao respectiva.

HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

9.26. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

9.27. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Publica do Municipio de Natal/RN
e do Estado do Rio Grande do Norte.

9.28. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tri-
butarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social.

9.29. Prova de inscrigdao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual.

9.30. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

9.31. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

9.32. Prova de regularidade trabalhista: Certiddo negativa de débitos trabalhistas —
CNDT(Leil2.440/2011).

9.33. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais re-
lacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo
de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

9.34. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda aufe-
rir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar Federal n°
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes es-
tadual e municipal, bem como da apresentacdo do balanco patrimonial e das demonstra-
¢oes contabeis do ultimo exercicio.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
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9.35. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do proponente
(art. 69, caput, inciso I, Lei federal n.° 14.133/2021).

9.35.1. A certiddo referida neste item, que ndo mencionar explicitamente o prazo
de validade, sera aceita com o prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias conta-
dos da data de sua emissao.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO (ART. 9°, §1°, IX, E §2°, I,
DO DECRETO MUNICIPAL N° 13.469/2025

10.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 11.406,24 (onze mil, quatrocentos e
seis reais e vinte e quatro centavos), correspondente ao somatdrio dos valores estimados
para os lotes e itens que compdem o objeto deste Termo de Referéncia.

10.2. A estimativa de precos foi elaborada em conformidade com o art. 23 da Lei n°
14.133/2021 e com o Decreto Municipal n°® 12.735/2023, mediante a utilizacdo de
multiplas fontes de pesquisa, com vistas a obtencdo de valores compativeis com os
praticados no mercado.

10.3. Para a formagao dos precos estimados, foram consideradas as seguintes fontes:

I — dados de contratagdes publicas similares, obtidos por meio de sistema especializado
de consulta de pregos (Banco de Precos);

IT — consultas a sitios eletronicos especializados;
III — cotagdes diretas com fornecedores, quando aplicavel.

10.4. A pesquisa de precos encontra-se devidamente formalizada nos autos do processo
administrativo, por meio de relatorio consolidado que identifica as fontes consultadas, as
datas de coleta e os valores obtidos, servindo de base para a memoria de calculo da
estimativa.

10.5. Para definicao do valor estimado de cada item, foi adotado o calculo da média dos
precos coletados, considerando os valores obtidos nas diferentes fontes, com a devida
exclusdo daqueles manifestamente inexequiveis ou excessivamente elevados, em
observancia aos principios da razoabilidade e da economicidade.

10.7. O valor total de cada item foi obtido pela multiplicacdo do pre¢co médio estimado
pela respectiva quantidade demandada, sendo os valores dos itens somados para fins de
apuracao do valor global da contratacao.

10.8. A metodologia adotada assegura a transparéncia, a rastreabilidade e a fidedignidade
da estimativa de pregos, permitindo a adequada avaliagdo da vantajosidade da
contratacdo, conforme demonstrado na documentacao constante dos autos.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (Art. 6.°, inciso XXIII, alinea “j”, da Lei
federal n.° 14.133/2021)

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢gamento Geral do Municipio de Natal.
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11.2. A contratagdo seré atendida pela seguinte dotacao:

Unidade Gestora: 13.01 PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Acdo: 03.122.001.2-116 — MANUTENCAO E FUNCIONAMENTO DA PGM
Elemento: 3.3390.30 - MATERIAL DE CONSUMO

Subelemento: 16, 19, 21 e 26

Fonte: 15000000

12. ASSINATURAS

Natal, 22 de maio de 2026

Documento assinado digitalmente

“b LARISSA SANTOS DA SILVA
g Data: 22/05/2026 13:23:43-0300

Verifique em https://fvalidar.iti.gov.br

Larissa Santos da Silva
Matricula P00251

Documento assinado digitalmente

“b ELIZABETE RODRIGUES REBOUCAS PEREIRA DA
g Data: 22/05/2026 10:27:00-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Elizabete Rodrigues Reboucas Pereira da Cruz
Matricula 73.111-3

De acordo. Termo de Referéncia aprovado.

Assinado digitalmente por FERNANDO PINHEIRO DE SA E

FERNANDO PINHEIRO faieimeressn

ND: C=BR, O=ICP-Brasil, OU=Certificado Digital PF A1, OU=

Videoconferencia, OU=30994184000113, OU=AC SyngularID Multipla,
D E SA E CCN=FERNANDO PINHEIRO DE SA E BENEVIDES:78590434400

BENEVIRERARRPPAHEI0S G685 4% Benevides
Procurador-Geral do Municipio
Matricula 61.686-9 OAB/RN 9444
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