SEMUL

SECRETARIA MUNICIPAL
DE POLITICAS PUBLICAS
PARA AS MULHERES

NATAL

PREFEITURA

PREFEITURA MUNICIPAL DO NATAL - PMN
SECRETARIA MUNICIPAL DE POLITICAS PUBLICAS PARA AS MULHERES — SEMUL

PROCESSO ADMINISTRATIVO N¢ 20260042114

TERMO DE REFERENCIA N2 01-2026

1. IDENTIFICAGAO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Processo Administrativo: 20260042114 - USAF

Unidade Requisitante: [Unidade Setorial de Administra¢do e Finangas — USAF

Responsavel Técnico: (CARITON BRANDON ARAUJO Matricula: 73.677-1

E-mail do responsavel:| semulcompras@gmail.com Contato: |((84) 3232-1038

2.  DEFINICAO DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia— TR, tem por objetivo a contratacdo de empresa
especializada na confeccao personalizada de carimbos, visando conferir maior eficiéncia
as assinaturas e atender, de forma clara e adequada, as necessidades de identificacdo nos
documentos e processos administrativos da SEMUL, CREN e CACC, pelos termos da tabela

abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

VALOR VALOR

ESPECIFICACAO DO ITEM | CATMAT/CATSER | UND | QTD UNITARIO (R$) | TOTAL (RS)

Carimbo Personalizado

Automatico 14x38mm Catmat UND | 40 74,06 2.962,40

Carimbo Automatico
Recebido Com Data E Catmat UND | 15 24,17 362,55

Assinatura 14x38mm

A aquisicdo enquadra-se como bem ordindrio, destinando-se ao uso institucional em
atividades administrativas rotineiras desta Secretaria, em observancia aos principios da

economicidade, razoabilidade e interesse publico.

No que se refere a constdncia da necessidade, a contratacdo caracteriza-se como
fornecimento instantaneo, uma vez que a entrega do objeto ocorrera de forma pontual,
sem carater continuado, atendendo a demanda especifica identificada no presente Termo

de Referéncia.

3.  FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
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A presente solicitacdo faz-se necessdria para garantir o regular funcionamento da SEMUL e

de suas unidades vinculadas, quais sejam: CREN e CACC.

A demanda por carimbos justifica-se por sua relevancia na autenticacdo e formalizacao de

documentos oficiais, garantindo seguranca, a legitimidade e a rastreabilidade dos atos.

Com fundamento nos principios da Legalidade, eficiéncia, previstos na Lei n2 14.133/2021,
a presente contratacdo visa assegurar a prestacdo regular e ininterrupta dos servicos de

aquisicdo e personalizacao de Carimbo nesta Secretaria e demais unidades vinculadas.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

O fornecimento compreendera a confeccdo e entrega dos carimbos conforme as
especificacOes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia, incluindo tipo, dimensdes,
material, formato, contetudo textual e demais caracteristicas necessarias ao atendimento das
finalidades institucionais. Os itens deverdo ser entregues em perfeitas condi¢cbes de uso,
sendo submetidos a conferéncia quantitativa e qualitativa no momento do recebimento

definitivo pela unidade demandante.

Os carimbos serdo utilizados de forma continua nas atividades administrativas da SEMUL,
do CREN e do CACC, especialmente para identificacdo funcional, registro de recebimento,
autenticacdo de documentos, controle interno e demais procedimentos administrativos
inerentes as atribuicdes institucionais. Para sua operacionalizacdo, ndo serdo necessarios
recursos adicionais relevantes, além do uso regular de tinta apropriada e do

acondicionamento adequado, de modo a preservar sua durabilidade e funcionalidade.

A manutencdo limitar-se-4 a reposicdo periddica de tinta e, quando necessario, a
substituicdo de componentes simples, ndo sendo exigida assisténcia técnica especializada.
Eventuais defeitos de fabricacdo ou falhas de funcionamento constatados durante o periodo
de garantia deverao ser sanados pelo fornecedor, mediante substituicdo do item, sem 6nus

para a Administracao.
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N3do se aplica politica de atualizacao tecnoldgica, tendo em vista tratar-se de bem de
consumo duravel, de tecnologia simples e consolidada, cuja obsolescéncia ndo compromete

o atendimento das necessidades administrativas da Secretaria e de suas unidades

5.  REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Os objetos fornecidos deverdao ser novos, devidamente acondicionados em suas
embalagens originais, lacradas e identificadas, comprovadamente em fase normal de
producdo, ndo sendo aceitos materiais descontinuados ou fora de linha de fabricacdo. Os
materiais deverdo ser entregues acompanhados de todos os acessérios necessarios ao seu
pleno funcionamento.

Os Carimbos devem estar confeccionados em material resistente, com estrutura em

plastico reforcado ou metal, conforme o tipo solicitado;

Mecanismo de funcionamento suave e eficiente, garantindo nitidez e uniformidade na

impressao;
Borracha gravada em alto relevo, com definicdo adequada das informacdes solicitadas;

Tinta de boa qualidade, com secagem rapida e durabilidade compativel com o uso

continuo em ambiente administrativo;
Dimensdes e textos conforme especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

Os carimbos deverdo apresentar condi¢cdes adequadas de seguranga no manuseio, nao
oferecendo riscos de cortes, perfuragdes ou vazamentos de tinta.
Os itens deverdo ser acompanhados de todos os componentes e acessorios indispensaveis

para seu uso imediato e funcionamento adequado.

Caso seja constatado desvio de qualidade pelo fiscal designado, a CONTRATADA ficara
obrigada a efetuar a substituicdo do objeto, admitindo-se a indica¢do de outra marca e/ou

fabricante de qualidade comprovadamente superior, sem alteracdo de preco.
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O recebimento, provisério ou definitivo, ndo exime a CONTRATADA da responsabilidade

por vicios ocultos ou falhas posteriores.

Os produtos deverdao ser fabricados com materiais que assegurem durabilidade e

resisténcia, mesmo sob uso continuo.

Serd observada a reserva de cotas para microempresas e empresas de pequeno porte,

qguando aplicavel, nos termos da legislagao vigente.

Nao serd indicada marca ou modelo de caracteristicas diferentes, sendo aceitos produtos

equivalentes que atendam integralmente as especificacbes técnicas.

Os produtos fornecidos deverao estar em conformidade com as normas técnicas aplicaveis

e com a legislacdo vigente, em especial:
- Normas da ABNT Eventualmente aplicaveis aos materiais utilizados;
- Legislacdo ambiental relativa a fabricacdo, comercializacdo e descarte de materiais.

- Observancia das normas de protecdo de dados pessoais, quando houver gravacdo de

informacgdes funcionais ou identificatdrias.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

A forma de entrega dos produtos serd de forma imediata, sobre a necessidade de
demanda da unidade solicitante.

O local de entrega se dard no seguinte endereco da sede da SEMUL, situada na: Rua
Princesa Isabel, 799 - Cidade Alta, Natal - RN, 59025-400, no horario das 08:00 as 13:00horas,

de segunda a quinta-feira e das 08:00 as 12:00horas na sexta-feira.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (caput do art. 115 da Lei n? 14.133, de

2021).
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As comunicag¢des entre o 6rgdao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim. A contratada devera, no prazo maximo de 05 dias, responder questionamentos,

apontamentos, solicitacGes e solucbdes de falhas identificadas e notificadas

O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogcdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Ap0ds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do
plano de fiscalizagdo, que conterd informagGes acerca das obriga¢des contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar
de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das

sanc¢Oes aplicaveis, dentre outros.

A execucdo do contrato devera ser acompanhada pelo Gestor e fiscalizada do contrato, ou

pelos respectivos substitutos.

O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores

resultados para a Administracao.

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird

notificacGes para a correcao da execucdo do contrato, determinando prazo para a correc¢ao.

Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird

notificacGes para a correcao da execuc¢do do contrato, determinando prazo para a correcao.

Adotar medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a
necessidade de suspensdo da entrega de bens, da prestacao de servicos ou da execucado de

obras;

Zelar pela observancia das normas técnicas e legais, especificacdes e métodos de execucao

exigiveis para o perfeito cumprimento do objeto;
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Receber provisoriamente o objeto, quando designado, mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico, nos termos do art. 140 da Lei

Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

Caso ocorram descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato

para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da

administracao.

O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cbes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos

eventuais.

Reavaliar, quando necessario, os atos de recebimento provisdrio e definitivo dos objetos

contratados e recebidos pelos Fiscal de Contratos;

Digitalizar e armazenar documentos fiscais e trabalhistas da contratada.

Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelo fiscal do contrato quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, com mengao ao desempenho do contratado na execugao

contratual e as penalidades aplicadas

Elaborar o relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, com as informacgdes obtidas durante a execu¢ao do

contrato;
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Adotar as providéncias necessarias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, de que trata o art. 158 da Lei Federal n°

14.133, de 1° de abril de 2021
8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contado da data de liquidagdo da(s)
nota(s) fiscal (is) /fatura(s), mediante depdsito bancério, apds o cumprimento das obriga¢des
contratuais e a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, desde que ndo haja fator impeditivo
imputdvel a empresa em conformidade com a Lei n? 14.133/2021 e com as normas

orgcamentarias e financeiras vigentes.

Como condicbes para a continuidade do contrato, a contratada devera manter as mesmas
condicOes de habilitacdo, inclusive sera confirmada a situacdo de regularidade para com o
Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta

Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido).

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva

realizacao, mediante aplicacdo do indice INPC de corre¢cao monetaria.

O pagamento serd realizado por meio de transferéncia bancaria ou ordem bancaria, em

conta indicada pela contratada
A Nota Fiscal devera ser apresentada acompanhada de:
- Atesto de recebimento
- Termo ou relatdrio de conferéncia, quando aplicavel
- Certiddes fiscais e trabalhistas vélidas, conforme exigido na contratagao

A Nota Fiscal devera estar bem explicito na sua descricdo os quantitativos unitarios
por item, o preco unitario por item, o preco total por item. E nas observacGes das Nfe’s o

nimero da Ordem de Compra, o nimero do Empenho e o domicilio bancario.
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As Notas Fiscais/Fatura que forem apresentadas com erro serdo devolvidas a contratada
para retificacdo e reapresentagdo, acrescendo-se, ao prazo de vencimento, os dias que se

passarem entre a data da devolucdo e a da reapresentacao.

Caso a CONTRATADA, seja optante na forma diferenciada de tributacdo do SIMPLES
NACIONAL, devera apresentar a consulta atual no site da Receita Federal do Brasil — RFB

comprovando o enquadramento, juntamente a nota fiscal — NF-e (ATESTADA).

Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto estiver pendente liquidacao
gualquer obrigacdo financeira que Ihe tiver sido imposta em decorréncia de inadimplemento

contratual;
0. FORME E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A presente contratacdo serd realizada por meio de licitacdo, na modalidade pregdo
eletrénico, em razao de tratar-se de aquisicdo de bens comuns, cujas especificacbes podem
ser objetivamente definidas neste Termo de Referéncia, nos termos da Lei Federal n?

14.133/2021.

A habilitacdo dos licitantes observara os requisitos previstos nos arts. 62 a 70 da Lei Federal

n? 14.133/2021, compreendendo
- Habilitagdo Juridica:
I- Registro comercial, no caso de empresa individual;
II- Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado
[lI- Documentos de elei¢do de seus administradores, quando aplicavel.
- Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:
I- Prova de inscricdo no CNPJ;
II- Certiddao conjunta de débitos relativos a tributos federais e a divida ativa da Unido

IlI- CertidGes de regularidade perante as Fazendas Estadual e Municipal;
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IV- Certificado de regularidade do FGTS;
V- Certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT)

Sera exigida comprovacdao de aptiddo para fornecimento de objeto compativel com o
contratado, mediante apresentacdo de atestado de capacidade técnica emitido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, demonstrando fornecimento anterior de carimbos ou

produtos similares.

As exigéncias de qualificacdo técnica limitam-se ao estritamente necessdrio a adequada
execucdao do objeto, sendo compativeis com o baixo grau de complexidade e os riscos

reduzidos da contratagao.

Serd exigida apenas a comprovacdo de boa situacdo econdémico-financeira por meio de
certiddo negativa de faléncia ou recuperacdo judicial, expedida pelo distribuidor da sede do

licitante.

As exigéncias econdmico-financeiras mostram-se proporcionais a natureza do objeto e aos
riscos contratuais envolvidos, os quais sdao considerados baixos, em razdo do valor reduzido e

da simplicidade do fornecimento.

Sera concedido tratamento favorecido as microempresas e empresas de pequeno porte,

nos termos da Lei Complementar n2 123/2006, especialmente quanto:
- A regularizacdo fiscal tardia, quando cabivel;
- A preferéncia de contratacdo em caso de empate.

Ndo sera admitida a participacdo de empresas em consércio, tendo em vista tratar-se de
objeto de baixa complexidade técnica e operacional, cujo fornecimento pode ser plenamente
executado por empresa individualmente considerada, ndao havendo justificativa técnica ou

econdmica para formacado de consércios.

Serd admitida a participacdo de cooperativas, desde que atendidos integralmente os

requisitos de habilitacdo e que o objeto seja compativel com suas finalidades estatutarias.

Rua Princesa Isabel, 799 - Cidade Alta, Natal - RN, CEP: 59025-40



SEMUL

SECRETARIA MUNICIPAL
DE POLITICAS PUBLICAS
PARA AS MULHERES

Va NATAL

PREFEITURA

PREFEITURA MUNICIPAL DO NATAL - PMN
SECRETARIA MUNICIPAL DE POLITICAS PUBLICAS PARA AS MULHERES — SEMUL

Serdo consideradas aceitaveis as propostas que:
| - Atendam integralmente as especificacGes técnicas deste Termo de Referéncia
Il - Apresentem precos compativeis com os valores estimados pela Administracgao;
Il - Ndo contenham valores manifestamente inexequiveis ou excessivos;
IV - Observem as condi¢des de fornecimento, prazos e garantias estabelecidos.

10. ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATACAO

Item Descrigcao QTD Valor Média Valor Total 2022
01 Carimbo Personalizado Automatico 40 RS 74,06 R$ 2.962,4 | RS 14.50
14x38mm
02 Carimbo Automatico Recebido Com: 15 RS 24,17 RS 362,55 | RS 24.50
Data, Assinatura 14x38m

A estimativa de célculo tema como base os uUltimos trés anos, e o Ultimo processo de
contratagao do objeto em questao foi em 2022, ficando a memdria de calculo

impossibilitada de ser demonstrada com efetividade.

11. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta dos recursos oriundos
na Lei Orgcamentaria Anual- Loa para o exercicio de 2026, a cargo da referida secretaria cujos
programas de trabalho e elemento de despesas especificas constardo da respectiva nota de

empenho.

UNIDADE ORCAMENTARIA RECURSO

Secretaria Municipal de Politicas Publicas para as Mulheres Recurso Municipal —15000000

12. ASSINATURAS
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Natal/RN, 26 de janeiro de 2026

José Gustavo Sousa Santos
Agente Administrativo
045.195.341-00
Responsavel pela Elaboracao

De acordo,

CARITON BRANDAO ARAUJO
Matricula: 73.677-1
Chefe da Unidade de Setorial de Administracdo e Financas — USAF

Em conformidade com a legislacdo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade
competente para andlise de conveniéncia e oportunidade para a contratacdo com a devida
autorizagao.

ANDREA CRISTINA COSTA DIAS DE VIVEIROS
Matricula: 73.519-1
Secretdria Municipal de Politicas Publicas para as Mulheres — SEMUL
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