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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 20260678043

TERMO DE REFERENCIA N° 09 /2026

1. IDENTIFICACAO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Processo Administrativo: 20260678043

Unidade Requisitante:

Secretaria Municipal de Politicas Publicas para as Mulheres —

SEMUL
Responsavel Técnico: | CARITON BRANDAO ARAUJO | Matricula: 73.-677-1
E-mail do responsavel: Usaf.semul@natal.gov.br Contato: (84) 3232-1038
2.  DEFINICAO DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia (TR) tem por objetivo a contratacdo de empresa

especializada para fornecimento parcelado de materiais graficos diversos como Banners,

Cracha, Papéis, Canetas e etc. Destinados ao atendimento das agdes institucionais, campanhas

educativas, eventos e atividades administrativas desenvolvidas pela Secretaria Municipal de
Politicas Pubicas para as Mulheres — SEMUL, abrangendo a SEMUL Sede, o Centro de
Referéncia Elizabeth Nasser — CREN e o Conselho Municipal dos Direitos das Mulheres —

CMDM, com execugdo prevista para o exercicio de 2026, conforme especificacdes técnicas e

quantitativos estimado

S.

Item Produto Especificacdo do Item | UND QTD QTD VALOR VALOR
SEMUL | CMDM | UNITARIO TOTAL
(RS) (RS)
BANNER Personalizado, UND 13 1 R$ 109,01 | R$1.526,14
impressdo digital em
lona 440 G,
acabamento de
bastao com
ponteiras na parte
1 superior e inferior,
impressao 4X0 cores
arte a definir,
modelo
disponibilizado pela
secretaria, 1,20m X
90 cm
BANNER Personalizado, UND 1 - - -
2 impressao digital em
lona 440 G,
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acabamento de
bastdo com ponteiras
na parte superior e
inferior,  impressao
4X0 cores arte a
definir, modelo
disponibilizado pela
secretaria, 1,80m X
90 cm

FAIXA

Personalizada,
impressao digital em
lona 440 G,
acabamento de
bastao com
ponteiras na parte
superior e inferior,
impressao 4X4 cores
arte a definir,
modelo
disponibilizado pela
secretaria, 3m X 50
cm

UND

CRACHA P/
EVENTOS

Formato 10 x 14 cm,
confeccionados em
papel couché 300
g/m?, com impressdo
digital em 4x4 cores
(frente e verso), arte
a ser fornecida pela
Secretaria. 0]
acabamento devera
incluir  furo para
cordao,
acompanhado de
corddo em nylon
preto de 3 mm de
espessura.

UND

150

R§ 1,92

RS 288,00

Etiqueta adesiva

Etiqueta adesiva de
controle, 6 cores,
tamanho: 19mm

UND

150

R$ 1,70

R$ 255,00

Caneta
Esferografica
Plastico

Caneta Corpo na cor
prata ou dourada
personalizada - Arte -
4X1cm, 1XO0 cor,
Tinta serigrafica
Escala em caneta
plastica diametro
l,ecm X 13,7 cm,

UND

400

200

R$ 6,00

R$ 2,400
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escrita: azul.

Bloco de Notas

Capa no formato A5,
orientacdo vertical,
couché fosco 170
g/m?, com impressdo
4x1 cores (frente
colorida e verso sem
impressdo), layout a
ser fornecido pela
Secretaria. Miolo
composto por 50
folhas brancas em
papel 75 g/m?, com
encadernagao wire-o
na cor branca e
furacdo compativel
com o wire-o

UND

400

200

R$ 7,89

R$ 3.156,00

PASTA
PERSONALIZAD
A

Pasta no tamanho
fechado de 23,5 x 33
cm, produzida em
papel triplex 300
g/m?, com impressdo
4x4 cores (frente e
verso) e laminagdo
conforme indicagao
da arte. Inclui bolso
interno no tamanho
17,4 x 10 cm, sem
impressao (0x0
cores). Modelo
disponibilizado pela
Secretaria e UNDarte
final a definir

UND

150

R$ 5,48

R$ 822,00

CONVITE COM
ENVELOPE

Convite em papel
couché 270 g/m?,
formato  17X24cm,
com impressao 4X0
cores, evelope
branco e adesivo
tranparente para
lacre. Arte a ser
fonecida pela
Secretaria.

UND

50

12

PANFLETOS

Formato A5,
impressao digital em
papel couché 170
g/m?,  4X4  cores
(frente e verso), arte

UND

8000

R$ 1,07

R$ 8.650,00
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a ser definida pela
Secretaria.

18

CRACHA
FUNCIONARIOS

Formato 8,5X12cm,
confeccionado em
PVC rigido 0,76mm,
com personalizagao
frente em impressao
digital 4X0 cores.
Furo centralizado
para aplicacdo de
acessorio de fixagao.
Acompanhando
corddo em nylon,
largura 15mm, com
impressao total
colorida em
sublimacao,
permitindo
reproducao fiel de
logotipo e
identidade visual, e
com mosquetao
metdlico para engate
no cracha. Arte a ser
definida pela
secretaria

UND

80

21

CARD

Formato A5
14,8x21cm,

impressao digital em
papel couché 170
g/m?,  4X1 cores
(frente colorida
costas preto e
branco), arte a ser
definida pela
secretaria

UND

5000

22

BOTTON BROCHE

Formato 35 mm de
didmetro, estrutura
metalica com base
em ago e verso com
alfinete de fixacao,
impressao digital
colorida em papel
com pelicula plastica

protetora e
acabamento

brilhante, arte a ser
definida pela

UND

4000

R§$ 2,95

R$ 11.800,0
0
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Secretaria.

23

ECOBAG

Em TNT 80 g/m?
dimensdes 40 cm
(largura) x 30 cm
(altura), impressao
em silk-screen,
frente Unica, cor a e
arte a ser definida
conforme demanda
institucional da
Secretaria, destinada
a distribuicdo em
eventos e oficinas.

UND

800

200

R$ 3,02

R$ 3.020,00

24

MEDALHA

Confeccionada em
acrilico de alta
qgualidade, resistente
e com acabamento
refinado, medindo 6
cm didmetro, com
espessura minima de
3 mm. A peca deverd
possuir gravacao
frente e verso,
contendo na parte
frontal o busto de
Nisia Floresta em
alto-relevo, com
detalhamento

artistico  conforme
arte oficial a ser
fornecida pela
Secretaria, e ainda
na frente e no verso
contendo inscri¢des
institucionais a
serem definidas,
incluindo nome da
comenda e ano da
edicdo. O relevo
deverd apresentar
acabamento preciso
e boa definicao
visual, garantindo
aspecto solene e
representativo. Cada
unidade devera ser
acondicionada

individualmente em
estojo rigido
revestido em veludo

UND
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azul, com interior
forrado e suporte
adequado para
acomodacao da
medalha, garantindo
protecao,
conservacao e
apresentacao
compativel com
evento institucional.

A contratagdo enquadra-se como aquisi¢do de bens comuns, nos termos da Lei n°
14.133/2021, uma vez que as especificagdes do objeto podem ser objetivamente definidas
neste Termo de Referéncia, destinando-se ao uso institucional nas acdes administrativas,
campanhas educativas, eventos e atividades desenvolvidas pela Secretaria Municipal de
Politicas Publicas para as Mulheres — SEMUL, observando-se os principios da economicidade,

razoabilidade e interesse publico.

Quanto a natureza da necessidade, a contratacdo caracteriza-se como fornecimento
parcelado, visto que a entrega dos materiais graficos ocorrerd conforme demanda da
Secretaria, ao longo do exercicio, ndo possuindo carater de servi¢o continuado, mas

atendendo as necessidades especificas e planejadas das unidades vinculadas.

3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A contratacdo justifica-se pela necessidade de garantir suporte material adequado
variados as agoOes institucionais desenvolvidas no ambito da SEMUL Sede, do Centro de
Referéncia Elizabeth Nasser — CREN e do Conselho Municipal dos Direitos das Mulheres —
CMDM, assegurando a ampla divulgacdo de informagdes, o fortalecimento da comunicag¢do
institucional e o atendimento qualificado as usudrias e ao publico participante das politicas
publicas para as mulheres. Os materiais graficos sdo indispensaveis para a execucdo de
campanhas educativas, acdes de mobilizagdo social, capacitagdes, conferéncias, eventos
institucionais, reunioes do Conselho ¢ atividades administrativas das unidades vinculadas. A
estimativa de consumo foi elaborada com base no historico de utilizagdo e no planejamento
das acdes previstas para 2026. A ndo contratagdo poderd comprometer a execucdo das

politicas publicas voltadas a promocao, protecdo e garantia dos direitos das mulheres.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

O fornecimento compreenderd a producdo e a entrega parcelada dos materiais graficos

conforme as especificagdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia, incluindo
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impressao, acabamentos ¢ acondicionamento adequado. As artes finais serdo fornecidas pela
SEMUL, quando aplicavel, podendo haver ajustes técnicos necessarios para impressao, sem
alteracdo de contetido. Os itens serdo recebidos mediante conferéncia quantitativa e

qualitativa, com registro de aceite.

5.  REQUISITOS DA CONTRATACAO

e Os materiais deverdo ser novos, produzidos com insumos de primeira qualidade, e
entregues sem defeitos de impressdo, cortes, vincos indevidos, manchas, variagdes
relevantes de cor ou falhas de acabamento.

e Quando houver impressdo em cores, devera obedecer ao padrao definido pela identidade
visual fornecida pela SEMUL, com boa fidelidade cromadtica e resolucdo compativel com
impressao profissional.

e Os itens deverdo ser entregues devidamente acondicionados, de forma a evitar amassados,
arranhdes, umidade ou qualquer dano durante transporte ¢ armazenamento.

e A CONTRATADA devera substituir, sem 6nus para a Administragdo, materiais com
vicios, defeitos ou divergéncia em relagdo as especificacdes, no prazo definido pela
fiscalizagao.

e Deverdo ser observadas as normas técnicas aplicaveis e a legislagdo vigente,
especialmente a Lei Federal n® 14.133/2021 e o Decreto Municipal n® 13.469, de 27 de

agosto de 2025, no que couber.
6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

A entrega dos materiais ocorrerda de forma parcelada, conforme a necessidade das
unidades atendidas (SEMUL Sede/CREN e CMDM), mediante solicitacdo formal da unidade
requisitante, respeitados os quantitativos contratados. O prazo de entrega de cada solicitacao,
bem como condi¢des especificas de arte/produgdo, serdo definidos na ordem de fornecimento.

O local de entrega se dara no seguinte endereco da sede da SEMUL, situada na: Rua
Princesa Isabel, 799 - Cidade Alta, Natal - RN, 59025-400, no horario das 08:00 as

13:00horas, de segunda a quinta-feira e das 08:00 as 12:00horas na sexta-feira.

7.  MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (caput do art. 115 da Lei n® 14.133, de 2021).

As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse

Rua Princesa Isabel, 799 - Cidade Alta, Natal - RN, CEP: 59025-40
FSLM



SEMUL

SECRETARIA MUNICIPAL
DE POLITICAS PUBLICAS
PARA AS MULHERES

NATAL

PREFEITURA

PREFEITURA MUNICIPAL DO NATAL - PMN
SECRETARIA MUNICIPAL DE POLITICAS PUBLICAS PARA AS MULHERES — SEMUL

fim. A contratada deverd, no prazo maximo de 05 dias, responder questionamentos,
apontamentos, solicitagdes e solugdes de falhas identificadas e notificadas

O o6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do
plano de fiscalizacdo, que conterd informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar
de execucdao da contratada, quando houver, do método de afericio dos resultados e das
sancoes aplicaveis, dentre outros.

A execucdo do contrato devera ser acompanhada pelo Gestor e fiscalizada do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condig¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracao.

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notifica¢des para a correcdo da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificagdes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

Adotar medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a
necessidade de suspensdo da entrega de bens, da prestacdo de servigos ou da execucdo de
obras;

Zelar pela observancia das normas técnicas e legais, especificacdes e métodos de execucao
exigiveis para o perfeito cumprimento do objeto;

Receber provisoriamente o objeto, quando designado, mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico, nos termos do art. 140 da Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao.
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O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

Reavaliar, quando necessario, os atos de recebimento provisorio e definitivo dos objetos
contratados e recebidos pelos Fiscal de Contratos;

Digitalizar e armazenar documentos fiscais e trabalhistas da contratada.

Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelo fiscal do contrato quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, com meng¢do ao desempenho do contratado na execugdo
contratual e as penalidades aplicadas

Elaborar o relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, com as informacdes obtidas durante a execucao do
contrato;

Adotar as providéncias necessarias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, de que trata o art. 158 da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021

Responsaveis pela fiscalizacdo e gestdo:

FUNCAO SERVIDOR MATRICULA
FISCAL Delania melo de Medeiros 73.703-9
GESTOR Natalia moreira Café 73.647-1

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contado da data de liquidacao da(s)
nota(s) fiscal (is) /fatura(s), mediante deposito bancario, apoés o cumprimento das obrigagdes
contratuais e a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, desde que n3o haja fator impeditivo
imputavel a empresa em conformidade com a Lei n° 14.133/2021 e com as normas
orcamentdrias e financeiras vigentes.

Como condigdes para a continuidade do contrato, a contratada deverd manter as mesmas
condi¢des de habilitagcdo, inclusive serd confirmada a situagdo de regularidade para com o
Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta
Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido).

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicacdo do indice INPC de corre¢ao monetaria.
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O pagamento serd realizado por meio de transferéncia bancéria ou ordem bancéria, em
conta indicada pela contratada

A Nota Fiscal devera ser apresentada acompanhada de:
- Atesto de recebimento
- Termo ou relatdrio de conferéncia, quando aplicavel
- Certidoes fiscais e trabalhistas validas, conforme exigido na contratagao

A Nota Fiscal deverd estar bem explicito na sua descricdo os quantitativos unitarios
por item, o pre¢o unitario por item, o prego total por item. E nas observacdes das Nfe’s o
nimero da Ordem de Compra, o nimero do Empenho e o domicilio bancario.

As Notas Fiscais/Fatura que forem apresentadas com erro serdo devolvidas a contratada
para retificacdo e reapresentacdo, acrescendo-se, ao prazo de vencimento, os dias que se
passarem entre a data da devolugdo e a da reapresentagao.

Caso a CONTRATADA, seja optante na forma diferenciada de tributacio do SIMPLES
NACIONAL, devera apresentar a consulta atual no site da Receita Federal do Brasil — RFB
comprovando o enquadramento, juntamente a nota fiscal — NF-e (ATESTADA).

Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto estiver pendente liquidagao
qualquer obrigacao financeira que lhe tiver sido imposta em decorréncia de inadimplemento
contratual;

Valor total sera de R$ 29.519,54 (Vinte ¢ nove mil, quinhentos e dezenove reais e
cinquenta e quatro centavos.)

9. FORME E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A presente contratacdo sera realizada por meio de licitagdo, na modalidade pregao
eletronico, em razdo de tratar-se de aquisi¢ao de bens comuns, cujas especificagdes podem ser
objetivamente definidas neste Termo de Referéncia, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

A habilitagdo dos licitantes observara os requisitos previstos nos arts. 62 a 70 da Lei
Federal n°® 14.133/2021, compreendendo

- Habilita¢ao Juridica:
I- Registro comercial, no caso de empresa individual,
II- Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado
II1- Documentos de elei¢do de seus administradores, quando aplicavel.
- Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:
I- Prova de inscri¢ao no CNPJ;

II- Certidao conjunta de débitos relativos a tributos federais e a divida ativa da Unido
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III- Certiddes de regularidade perante as Fazendas Estadual e Municipal,
IV- Certificado de regularidade do FGTS;
V- Certidao negativa de débitos trabalhistas (CNDT)

Sera exigida comprovagdo de aptidao para fornecimento de objeto compativel com o
contratado, mediante apresentagdo de atestado de capacidade técnica emitido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, demonstrando fornecimento anterior de carimbos ou
produtos similares.

As exigéncias de qualifica¢do técnica limitam-se ao estritamente necessario a adequada
execucdo do objeto, sendo compativeis com o baixo grau de complexidade e os riscos
reduzidos da contratacao.

Serd exigida apenas a comprovag¢do de boa situacdo econdmico-financeira por meio de
certiddo negativa de faléncia ou recuperagdo judicial, expedida pelo distribuidor da sede do
licitante.

As exigéncias econdmico-financeiras mostram-se proporcionais a natureza do objeto e aos
riscos contratuais envolvidos, os quais sdo considerados baixos, em razao do valor reduzido e
da simplicidade do fornecimento.

Seréd concedido tratamento favorecido as microempresas e empresas de pequeno porte, nos
termos da Lei Complementar n° 123/2006, especialmente quanto:

-A regularizacdo fiscal tardia, quando cabivel;
- A preferéncia de contratagio em caso de empate.

Nao serd admitida a participagdo de empresas em consorcio, tendo em vista tratar-se de
objeto de baixa complexidade técnica e operacional, cujo fornecimento pode ser plenamente
executado por empresa individualmente considerada, ndo havendo justificativa técnica ou
econdmica para formagdo de consorcios.

Serd admitida a participagdo de cooperativas, desde que atendidos integralmente os
requisitos de habilitacdo e que o objeto seja compativel com suas finalidades estatutarias.

Serdo consideradas aceitaveis as propostas que:
I - Atendam integralmente as especificacdes técnicas deste Termo de Referéncia
IT - Apresentem precos compativeis com os valores estimados pela Administracao;
III - Nao contenham valores manifestamente inexequiveis ou excessivos;
IV - Observem as condi¢des de fornecimento, prazos e garantias estabelecidos.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
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SEMUL

SECRETARIA MUNICIPAL
DE POLITICAS PUBLICAS
PARA AS MULHERES

NATAL

PREFEITURA

PREFEITURA MUNICIPAL DO NATAL - PMN
SECRETARIA MUNICIPAL DE POLITICAS PUBLICAS PARA AS MULHERES — SEMUL

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta dos recursos oriundos na Lei

Orcamentaria Anual- Loa para o exercicio de 2026, a cargo da referida secretaria cujos programas de

trabalho e elemento de despesas especificas constardo da respectiva nota de empenho.

UNIDADE ORCAMENTARIA RECURSO

Secretaria Municipal de Politicas Ptblicas para as Mulheres Recurso Municipal —15000000

11. ASSINATURAS

Natal/RN, 21 de Maio de 2026.

José Gustavo de Souza Santos
Agente Administrativo
045.195.341-00

Responsavel pela Elaboragao

CARITON BRANDAO ARAUJO
Chefe da Unidade Setorial de Administra¢ao e Financas - USAF
Matricula: 73.677-1

Responsavel pela Demanda

para analise de conveniéncia e oportunidade para a contratagdo com a devida autorizagao.

ANDREA CRISTINA DIAS DE VIVEIROS
SECRETARIA DE POLITICAS PUBLICAS PARA AS MULHERES
Matricula: 73.516-1

Ordenadora de Despesa

Em conformidade com a legislacdo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade competente
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