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TERMO DE REFERENCIA
AQUISICAO DE CRACHAS DE IDENTIFICACAO FUNCIONAL E DE VISITANTES

1. OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo de 80 (oitenta) crachas de
identificacdo, sendo 70 (setenta) unidades destinadas a identificag¢do funcional dos servidores ativos
da Secretaria Municipal de Governo - SMG e 10 (dez) unidades destinadas a identificagdo de
visitantes. A solu¢do compreende o fornecimento do cartdo em PVC, fita personalizada em poliéster
acetinado e acessorios de fixag¢ao, conforme especificagdes detalhadas neste documento.

A contratacdo visa atender as necessidades de identificacdo e controle de acesso nas dependéncias
do Palacio Felipe Camarao, sede do Poder Executivo Municipal. O fornecimento deve garantir a
integridade visual da logomarca institucional e a qualidade técnica dos materiais, assegurando que
todos os individuos em transito ou exercicio de fung¢des na secretaria estejam devidamente
identificados e autorizados.

2. JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTACAO

A necessidade desta aquisi¢ao fundamenta-se na urgéncia de reforcar a seguranga institucional e o
controle de fluxo de pessoas no Palacio Felipe Camardo. A identificacdo visual clara é ferramenta
indispensavel para a mitiga¢do de riscos de acesso nao autorizado a areas sensiveis da administracao
municipal, além de promover a padronizagdo estética e o profissionalismo no atendimento ao
publico e na interacdo entre os diversos setores da Secretaria Municipal de Governo.

A contratacdo sera processada sob o rito da Dispensa de Licitacdo, com fulcro no Art. 75, inciso II,
da Lei n° 14.133/2021. Tal enquadramento justifica-se pelo baixo valor estimado da contratagao,
que se situa significativamente abaixo do limite legal para compras de bens e servigos comuns. A
adocdo deste procedimento garante a celeridade administrativa necessaria para o pronto
restabelecimento dos protocolos de seguranca, atendendo aos principios da economicidade e da
eficiéncia ao evitar os custos operacionais de um certame licitatorio de ampla concorréncia para uma
demanda de pequena monta.

3. ESPECIFICACOES TECNICAS

Os crachés deverdo ser confeccionados em PVC (Policloreto de Vinila) de alta durabilidade, nas
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dimensdes padrao de 0,76 mm x 0,85 mm e espessura de 0,54 mm. A impressdo devera ser digital,
colorida (4x0 ou 4x4 conforme layout), com cantos arredondados e aplicacdo de pelicula de
protegdo contra riscos e desbotamento. O layout sera na posi¢ao vertical, contendo obrigatoriamente
a logomarca da Prefeitura do Natal, foto do servidor em alta resolucdo e dados funcionais, além de
possuir furo ovoide para acoplagem da presilha.

Os corddes de suporte serdo fabricados em poliéster acetinado, com largura de 15 mm e
comprimento total entre 80 cm e 85 cm. A personalizacdo sera realizada por meio de sublimacgéo
digital, técnica que permite a impressdo frente e verso sem limite de cores e sem relevos que
possam desfiar o material. O acabamento devera incluir terminais com garra metalica (ou argola) e
jacaré flexivel (presilha metalica com revestimento plastico) para fixa¢do segura ao cartdo de PVC.

4. ESTIMATIVA DE QUANTIDADES E PRECOS

O quantitativo de 80 unidades foi dimensionado estrategicamente para atender aos 53 servidores,
atualmente lotados na SMG, reservando-se uma margem de seguranga para substituigdes
decorrentes de desgaste natural, perdas ou novas nomeacdes durante o periodo de vigéncia. As 10
unidades para visitantes sdo essenciais para a rotatividade diaria de cidaddos e prestadores de
servigos que acessam a sede do governo municipal.

O valor de referéncia para esta contratacdo foi obtido mediante pesquisa de mercado detalhada,
cujos orcamentos € mapa comparativo de precos encontram-se anexos a este processo. A estimativa
reflete os precos praticados no mercado local para materiais de alta performance, garantindo que a
administracdo nao apenas adquira o menor pre¢o, mas assegure a compatibilidade técnica exigida
para a durabilidade do item.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO E PESQUISA DE PRECOS

A andlise de mercado demonstrou que a solugdo baseada em PVC com impressdo digital e pelicula
protetora ¢ o padrao de exceléncia para 6rgaos publicos, oferecendo o melhor equilibrio entre custo,
durabilidade e seguranca contra falsificacdes. Foram identificados diversos fornecedores aptos a
fornecer o material com as especificagdes de sublimagdo digital para os corddes e acabamento em
garra metélica. A sele¢do da solucdo técnica considerou a resisténcia do material ao manuseio diario
e a qualidade da personalizagdo, que permite a inclusdo da logomarca oficial ¢ foto em alta
definicdo, garantindo a adequada identifica¢do funcional pretendida.

Para balizar economicamente a contratagao, foi realizada uma pesquisa de precos no dia 10/06/2026,
utilizando o portal Compras Governamentais - PNCP, como fonte de contratagdes publicas similares.
procedimento seguiu estritamente as diretrizes da Instru¢do Normativa n° 65, de 07 de julho de 2021,
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em conformidade com a Lei n® 14.133/2021. Foram coletados 3 precos validos de contratagdes
homologadas e adjudicadas no primeiro semestre de 2026, provenientes dos municipios de
Independéncia/RS e Ocara/CE, cujos valores unitarios variaram entre R$ 26,00 e RS 30,00.

A defini¢do do valor estimado para a presente aquisi¢do, que compreende um lote de 80 unidades de
crachas com corddo, foi calculada utilizando o método matematico da média aritmética dos pregos
obtidos, conforme determina o Art. 3° inciso V, da IN n° 65/2021. Desse modo, o preco unitario
estimado fixou-se em R$ 28,67, resultando em um valor global de R$ 2.293,60. Conclui-se que o
mercado apresenta ampla competitividade e conformidade com os pardmetros legais, permitindo a
selecdo da proposta mais vantajosa para a administra¢cdo municipal.

6. MODELO DE EXECUCAO E ENTREGA

A contratada devera entregar o objeto no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contados a partir
do recebimento da Nota de Servigo ou assinatura do contrato. A entrega deverd ser realizada
diretamente no Palacio Felipe Camardo, em dias tteis, no hordrio de expediente da Secretaria
Municipal de Governo - SMG/Natal, devendo o material estar devidamente acondicionado para
evitar danos durante o transporte.

O rito de recebimento seguird duas etapas: o Recebimento Provisorio, realizado no ato da entrega
para conferéncia de volumes, ¢ o Recebimento Definitivo, que ocorrera em até 5 (cinco) dias uteis
apds a conferéncia técnica minuciosa da qualidade da impressdo, espessura do PVC e
funcionamento dos acessorios. Caso o material apresente vicios ou desconformidades com as
especificagdes deste TR, a contratada devera providenciar a substituicdo sem custos adicionais para
0 municipio.

A solicitagdo do objeto e a respectiva entrega serdo realizadas conforme a demanda da Secretaria
Municipal de Governo — SMG/Natal, de acordo com as necessidades da Administracdo. A
contratada deverd atender aos pedidos formalizados pela Secretaria dentro dos prazos estabelecidos
neste Termo de Referéncia, ndo havendo obrigatoriedade de solicitagcdo da totalidade do quantitativo
estimado, ficando as aquisdes condicionadas a necessidade e conveniéncia administrativa.

7. PAGAMENTO

O pagamento serd efetuado em parcela unica, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos apos a
emissdo do aceite definitivo pelo fiscal do contrato e a apresentacdo da respectiva Nota Fiscal
eletronica. O documento fiscal devera ser emitido em conformidade com os dados da Secretaria
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Municipal de Governo e conter a descricdo detalhada dos itens fornecidos.

A efetivacdo do crédito estd estritamente condicionada a comprovagdo da regularidade fiscal,
previdenciaria e trabalhista da contratada, que devera ser mantida durante toda a execu¢do do
objeto. Caso haja pendéncias nas certiddoes negativas de débitos, o pagamento ficard retido até a
devida regularizagdo por parte da empresa, sem que isso gere direito a atualizagdo monetaria ou
juros de mora por parte da administragao.

8. CRITERIOS DE SELECAO

O critério de julgamento para a sele¢do da proposta mais vantajosa serd o de Menor Prego Global.
A escolha justifica-se pela natureza comum do objeto, cujos padrdes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado, ndo havendo
necessidade de avaliacao técnica complexa ou ponderacao de notas de mérito.

Para a sagrar-se vencedora, a proponente devera demonstrar o atendimento integral a todas as
exigéncias técnicas descritas neste Termo de Referéncia. A apresentacdo de amostras podera ser
solicitada pela administracdo caso haja duvida fundada sobre a qualidade do material ofertado,
sendo a desclassificagdo imediata para propostas que oferecam materiais inferiores ao PVC 0,54 mm
ou métodos de impressdo que ndo garantam a durabilidade

9. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

A fiscalizagdo da execugdo contratual ficard a cargo de servidor designado pela SMG/Natal,
conforme preceitua o Art. 117 da Lei n°® 14.133/2021. O fiscal terd a atribui¢do de acompanhar
integralmente o cumprimento das obrigagdes, registrando em relatdrio proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo, bem como determinando o que for necessario para a regularizacdo de
eventuais faltas ou defeitos observados nos crachés entregues.

Cabera ao fiscal a conferéncia técnica rigorosa dos itens, verificando se a técnica de sublimagado e a
espessura do PVC condizem com o solicitado. O descumprimento das especificagdes técnicas ou
dos prazos de entrega sujeitard a contratada as sangdes administrativas previstas na legislacio
vigente e no instrumento convocatorio, garantindo-se sempre o contraditdrio e a ampla defesa.

Natal/RN, 11 de junho de 2026.
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Débora Silva Gomes de Araujo

Diretora do Departamento de Administragdo e Finangas
Mat. N° 73.595-8
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