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TERMO DE REFERENCIA

1. IDENTIFICAQAO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Processo n°: SEMURB-20260344935

Unidade Requisitante: Setor Administrativo — SA

Orgéo: Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Urbanismo - SEMURB
Responsavel Técnico: ULISSES DE ARAUJO ROCHA

Matricula: 73.646-2

2. OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo de GENERO ALIMENTICIO —
ACUCAR REFINADO E ACUCAR DEMERARA, destinado a atender as necessidades de consumo
das copas da Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Urbanismo — SEMURB, abrangendo sua Sede
Administrativa, o Bosque das Mangueiras e o Parque da Cidade Dom Nivaldo Monte.

A presente contratacdo visa garantir o regular funcionamento das atividades administrativas
e de atendimento ao publico, proporcionando condi¢cdes adequadas de trabalho aos servidores e
assegurando a hospitalidade no atendimento aos municipes, considerando a demanda por opgdes de
acucar refinado e demerara para atender diferentes preferéncias de consumo.

Considerando o fluxo diario de servidores, estagiarios, terceirizados e visitantes nas trés
unidades, a disponibilizacdo continua de café mostra-se indispensavel ao adequado desempenho das

atividades institucionais e ao acolhimento do cidadao.

Segue tabela com os itens. Solicitamos que seja observado a especificacdo do item, visto que
0 codigo CATMAT/CATSER, pode diferenciar das especificacdes.

ESPECIFICACAO DO ITEM CATMAT/ UNIDADE DE QUANTIDA VALOR VALOR

CATSER FORNECIMENTO DE UNITARIO TOTAL
(R$) (R$)
AGUCAR, ™ REFINADO, — ORIGEM 463997 | PACOTE 1 KG | 60 8,62 517,20

VEGETAL, SACAROSE DE CANA-DE-
ACUCAR, CRISTAL BRANCO, FINO, DE
RAPIDA DISSOLUGAO, SEM GLUTEN,
ISENTO DE MATERIA TERROSA,
PARASITAS, DETRITOS ANIMAIS OU
VEGETAIS E CORANTES ARTIFICIAIS.
EMBALAGEM CONTENDO 1 (UM)
QUILOGRAMA. VALIDADE: MINIMO DE
11 (ONZE) MESES. ROTULAGEM: DE
ACORDO COM A  LEGISLAGAO
VIGENTE, CONTENDO INFORMAGAO
NUTRICIONAL, DATA DE FABRICAGAO,
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VALIDADE, LOTE E DADOS DO
FABRICANTE.
ACUGAR, TIF0 DEVERARA ORIGEW | 463996 | PACOTE 1KG | 100 8,92 892,00
VEGETAL, SACAROSE DE CANA-DE-
ACUCAR, APRESENTACAO

GRANULADA, COR  DOURADA,
o | LEVEMENTE UMIDO. EMBALAGEM
PLASTICA ATOXICA CONTENDO 1 (UM)
QUILOGRAMA. VALIDADE: MINIMO DE
11 (ONZE) MESES. ROTULAGEM
CONFORME  LEGISLAGAO VIGENTE,
RDC N° 723/2022.

3. CLASSIFICACAO DO OBJETO

Nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021, o objeto da presente contratacdo classifica-se como:

Natureza: Bens comuns, por possuirem padrdes de desempenho e qualidade objetivamente

definidos pelo mercado;
« Categoria: Bens de consumo ordinarios;
* Forma de fornecimento: Fornecimento continuo, conforme demanda;

» Dedicacao de méao de obra: N&o se aplica, por tratar-se de aquisicao de bens.

4. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

Aaquisicdo dos itens Acucar Refinado e Acucar Demerara, objeto deste Termo de Referéncia,
visa suprir as necessidades de consumo da copa da Secretaria Municipal de Meio Ambiente e
Urbanismo - SEMURB, o Bosque das Mangueiras e o Parque da Cidade Dom Nivaldo Monte. O
produto destina-se ao preparo de café, chas e demais bebidas servidas diariamente aos servidores,

estagiarios, colaboradores terceirizados e visitantes que transitam nas dependéncias das trés unidades.

A definicdo dos quantitativos a serem adquiridos foi realizada com base em critérios técnicos
e objetivos, considerando o historico de consumo em periodos anteriores, a andlise do comportamento
da demanda ao longo do tempo, a estimativa de necessidades futuras e a manutencdo de niveis
minimos de estoque. Tal metodologia visa assegurar o adequado planejamento da contratacéo,
evitando tanto a falta quanto o excesso de materiais, em observancia ao principio da economicidade.

Destaca-se que a contratacdo ora proposta possui carater continuo e previsivel, sendo a
manutencgdo de copas abastecidas nas trés unidades é medida essencial de apoio logistico as atividades
finalisticas da SEMURB. A oferta de café e 4gua potavel contribui para o bem-estar dos servidores e
para a hospitalidade no atendimento aos cidaddos que buscam servigos ambientais e de urbanismo.
Alinha-se aos principios da eficiéncia, cortesia e continuidade do servico publico previstos no art. 37
da Constituicdo Federal.
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A incluséo do Acgucar Demerara justifica-se pela necessidade de oferecer alternativa ao

acucar refinado, atendendo a servidores e visitantes que optam por produto menos processado, com
caracteristicas organolépticas distintas.

v

Diante do exposto, a contratacdo encontra amparo nos principios da eficiéncia, da
continuidade do servigo publico, da economicidade e do interesse publico, configurando-se como

medida adequada e indispensavel para o atendimento das demandas administrativas deste 6rgao.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
Asolucdo consiste na aquisicdo de géneros alimenticios — agUcar refinado e acucar demerara,

conforme especificagbes constantes neste Termo de Referéncia, contemplando:

© fornecimento dos itens;

® entrega nos locais indicados;

@ substituicdo de produtos em desacordo com as especificacoes;
© garantia de qualidade dos materiais fornecidos.

Ciclo de vida do objeto
©® Aquisicdo e entrega;
® Utilizacdo nas rotinas administrativas;
® Consumo integral nas copas, sem geracéo de residuo alem da embalagem plastica, destinada

a coleta seletiva.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1 Requisitos técnicos
® Produtos novos, de primeiro uso;

® Qualidade compativel com padrdes de mercado.

6.2 Requisitos legais
©® Observancia as normas da ABNT e demais legislacdes aplicaveis;

® Conformidade com normas de protecdo ao consumidor.

6.3 Sustentabilidade
® Embalagem primaria em plastico reciclavel. Fornecedor deve atender logistica reversa
conforme Decreto 10.936/2022, quando aplicavel,

® Incentivo a préaticas de menor impacto ambiental.

6.4 Garantia
® Garantia minima legal;

©® Substituicdo de itens defeituosos sem 6nus adicional.
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6.5 Outros

® Néo sera exigida amostra, salvo necessidade superveniente;

©® Aplicacdo dos beneficios da Lei Complementar n® 123/2006.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1 Forma de fornecimento
O fornecimento sera realizado de forma parcelada, conforme necessidade da Administracdo,
mediante emissdo de Ordem de Compras.

7.2 Local de entrega
® Entrega centralizada no Almoxarifado da Sede, cabendo a SEMURB a distribuicdo interna
para as unidades.
© Enderego - Av. Nevaldo Rocha, 4665 - Tirol, Natal - RN, 59015-450

7.3 Prazo de entrega

Até 15 (quinze) dias corridos, contados do recebimento da ordem de fornecimento.

7.4 Obrigacdes da contratada
® Entregar os produtos conforme especificacdes;
©® Garantir qualidade e integridade;
@ Substituir itens defeituosos no prazo maximo de 5 dias Uteis;

©® Apresentar documentacao fiscal regular.

7.5 Obrigacdes da contratante
©® Receber e conferir os materiais;
©® Atestar a execucdo;

® Efetuar o pagamento.

7.6 Recebimento
® Provisorio: no ato da entrega;

® Definitivo: ap6s conferéncia e aceitacao.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestdo e a fiscalizacdo do contrato serdo realizadas por servidores designados formalmente pela
Administracdo, nos termos do Decreto Municipal n® 12.738/2023.

Gestor do Contrato: responsavel pela coordenagdo geral da execugdo contratual, atuando no
acompanhamento estratégico do contrato, na interlocucdo com a contratada, na andlise de
desempenho e na ado¢do de providéncias administrativas necessarias para garantir o cumprimento do
objeto pactuado.
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Fiscal do Contrato: responsavel pelo acompanhamento direto e operacional da execucao do contrato,
verificando a conformidade dos materiais fornecidos com as especificacOes estabelecidas, registrando
ocorréncias e subsidiando o gestor com informag6es para a tomada de decisé&o.
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Acompanhamento

©® Conferéncia dos materiais entregues;
® Registro de ocorréncias;
© Elaboracéo de relatorios periddicos.

Controle

® Verificagdo do cumprimento das obrigacdes contratuais;
©® Monitoramento de prazos e da qualidade dos materiais;

« Adocdo de medidas corretivas, quando necessario, visando a adequada execucdo do contrato.

9. 9. CRITERIOS DE MEDICAO, LIQUIDACAO E PAGAMENTO

9.1 Medicéo
A medicao sera realizada com base na quantidade efetivamente fornecida e devidamente aceita pela

Administracdo, conforme as especificacfes constantes no instrumento convocatorio e no contrato.

9.2 Liquidacao
A liquidacdo da despesa consistira na verificacdo do direito adquirido pelo contratado, tendo por base
0s documentos comprobatorios do crédito, especialmente:

® Nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo fiscal do contrato;

® Comprovacdo da entrega do objeto ou da execugdo do servico, em conformidade com as
exigéncias contratuais;

® Verificacdo da regularidade fiscal e trabalhista do contratado;

©® Conferéncia de eventuais retencdes legais aplicaveis.

Somente apos a regular liquidacao sera autorizado o pagamento com prazo de 30 (trinta) dias.

9.3 Pagamento
O pagamento sera efetuado observando-se as seguintes condi¢oes:

« Prazo: até 30 (trinta) dias, contados a partir do atesto da nota fiscal/fatura;

« Condicdo: apresentacdo de nota fiscal valida, devidamente atestada, e manutencdo das
condicdes de habilitacdo, especialmente quanto a regularidade fiscal e trabalhista;

« Forma: por meio de ordem bancéria, para crédito em conta indicada pelo contratado;
® Poderdo ser efetuadas retenc@es tributarias conforme a legislacéo vigente.

9.4 San¢6es Administrativas
O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas pelo contratado podera ensejar a

aplicagdo das sancGes previstas nos arts. 155 e 156 da Lei n® 14.133/2021, assegurados o contraditério
e a ampla defesa, incluindo:

« Adverténcia: aplicada em casos de infragdes leves, quando ndo houver prejuizo relevante a
Administragéo;
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» Multa: podendo ser:
« Moratoria, pelo atraso injustificado na execucéo do objeto;

e Compensatéria, pelo inadimplemento total ou parcial, conforme percentuais
definidos no edital ou contrato;

« Impedimento de licitar e contratar: com a Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo de até 3 (trés) anos;

» Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar: aplicada em casos mais graves, com
efeitos em todos os entes federativos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitacéo.

As sancOes poderdo ser aplicadas cumulativamente, conforme a gravidade da infracdo, e deverdo
observar 0s principios da proporcionalidade e razoabilidade.

10. FORMAE CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

¢ Modalidade: Dispensa Eletronica a ser realizada por meio do Portal de Compras da Prefeitura de

Natal.

+ Critério de julgamento: menor prego por item;

Habilitacéo

A habilitacdo do licitante sera comprovada mediante a apresentacdo dos seguintes documentos:

© Juridica;
Documentos que comprovem a existéncia legal da empresa e a regularidade de sua constituicéo, tais
como:

® Contrato social, estatuto ou ato constitutivo em vigor, devidamente registrado;
© Alteracdes contratuais, se houver, ou consolidagéo;

® No caso de sociedade por acdes, documentos de eleicdo de seus administradores;
® Registro comercial, no caso de empresa individual;

©® Copia dos documentos pessoais do(s) representante(s) legal(is).

@ Fiscal e trabalhista:

©® Comprovacdo de regularidade perante os 6rgdos fiscais e trabalhistas:

® Prova de inscri¢do no CNPJ;
® Certiddo de regularidade com a Fazenda Federal (Receita Federal e Divida Ativa da Unido);
© Certiddo de regularidade com a Fazenda Estadual;
® Certiddo de regularidade com a Fazenda Municipal,;
@ Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

® Econdmico-financeira:

® Documentos que demonstrem a salde financeira da empresa:

© Certidao negativa de faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor
da sede da pessoa juridica;
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® Balanco patrimonial e demonstra¢cdes contdbeis do Ultimo exercicio social, j& exigiveis e
apresentados na forma da lei;

® Técnica (quando aplicavel):

® Documentos que comprovem a aptidao técnica para execugdo do objeto:

® Atestados de capacidade técnica emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado;

« Comprovacdo de equipe técnica ou responsavel técnico, se aplicavel.
Além dos documentos acima, deverdo ser apresentadas as seguintes declaracées:

» Declaracao de que ndo emprega menor em condi¢des proibidas pela legislacao trabalhista,
conforme o disposto no art. 7°, inciso XXXIII, da Constituicdo Federal, salvo na condicéo de
aprendiz, a partir de 14 anos;

» Declaracao de inexisténcia de vinculo com a Administragdo Publica, assegurando que a
empresa ndo possui, em seu quadro societario ou funcional, servidores publicos ou
dirigentes do Orgdo contratante que possam configurar conflito de interesses;

Outras declaracdes exigidas no edital, se houver.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATA(;AO
Valor estimado: R$ 1.409,20

A pesquisa de precos serd devidamente juntada aos autos, conforme Decreto Municipal n°
12.735/2023.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
Unidade Orgamentaria — 29.47 - FUNDO UNICO DO MEIO AMB. DO MUN. NATAL — FUNAM

Projeto/Atividade — 15.122.001.2-093 - MANUTENCAO DO FUNAM
Elemento de Despesa: 3339030000000 — Material de consumo
Valor: RS 1.409,20

Fonte: 17591302

13. ASSINATURAS

Natal/RN, 21 de outubro de 2026.

Responsavel pela Elaboracéo
Nome: Claudia Rejane Alexandre da Silva
Cargo: Administrativo
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Matricula: 35.591-7
Assinatura:

Responséavel pela Formalizagdo da Demanda
Nome: ULISSES DE ARAUJO ROCHA
Cargo: Chefe Setor Administrativo

Matricula: 73.646-2

Assinatura:

De acordo.
Local e data: Natal/RN, 21 de outubro de 2026.

SERGIO BEZERRA PINHEIRO

Secretario Municipal de Meio Ambiente e Urbanismo
Matricula: 73.904-8

Responsavel Ordenador de Despesas
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