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PREFEITURA MUNICIPAL DO NATAL — PMN
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO - SME

TERMO DE REFERENCIA N° 009/2026

Lei Federal n° 14.133/2021

PROCESSO ADMINISTRATIVO ELETRONICO N° SME-20260703633
1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos editoriais completos,
compreendendo revisdo textual, editoragdo e diagramacdo profissional, elaboracdo de ficha
catalogréfica, obtencao/registro de ISBN e producéo de versdes digitais em PDF acessivel e ePUB,
dos documentos “Referenciais e Parametros Curriculares da Rede Municipal de Ensino do Natal —
Anos Iniciais do Ensino Fundamental” e “Referenciais ¢ Pardmetros Curriculares da Rede
Municipal de Ensino do Natal — Anos Finais do Ensino Fundamental”, nas condigdes e exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2. Definicdo/detalhamento do objeto, conforme especificacBes técnicas, condi¢bes, quantidades
e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2. DA JUSTIFICATIVA / NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. As razBes que fundamentam esta contratagdo incluem:

a) a necessidade de disponibilizacdo dos Referenciais e Parametros Curriculares da Rede Municipal
de Ensino do Natal em vers@es revisadas, diagramadas e adequadas a publicagéo;

b) a necessidade de assegurar qualidade editorial, padronizacdo visual e correcdo textual aos
documentos curriculares utilizados pela Rede Municipal de Ensino;

c) a necessidade de disponibilizacdo dos documentos em formatos digitais acessiveis;

d) a necessidade de elaboracéo de ficha catalografica e obtencdo/registro de ISBN;

e) a necessidade de contar com empresa especializada para realizacdo dos servicos de reviséo,
editoracdo, diagramacéo e producdo dos formatos digitais;

f) a necessidade de preservar integralmente o contetdo técnico-pedagdgico produzido e aprovado
pela Secretaria Municipal de Educagéo.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solucéo consiste na contratagdo de empresa especializada para execucdo dos servicos
editoriais dos documentos referentes aos Anos Iniciais e Anos Finais do Ensino Fundamental,
compreendendo:
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a) recebimento dos arquivos e materiais fornecidos pela SME;
b) andlise dos arquivos e do contetdo-base;

C) reviséo textual completa;

d) editoracdo e diagramacao profissional;

e) apresentacao de versdo preliminar para analise da SME;
f) validacéo pela equipe técnica da Secretaria;

g) realizacéo dos ajustes solicitados;

h) elaboragdo da ficha catalografica;

i) obtencdo/registro do ISBN;

j) geracdo do PDF acessivel;

k) geracdo e validacdo do ePUB;

) realizacéo dos ajustes finais;

m) entrega dos arquivos definitivos e editaveis.

4. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

4.1. QUALIFICACAO JURIDICA

a) Registro na Junta Comercial, no caso de empresa individual, com demonstracéo atualizada do
objeto social compativel com o objeto contratado;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor;

c) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira, quando aplicavel;
d) Cédula de identificacdo dos socios, diretor, proprietario ou representante legal,

e) Procuracédo, quando houver representacao;

f) Prova de inscrigdo no CNPJ.

4.2. QUALIFICACAO FISCAL E TRABALHISTA

a) Regularidade perante os Tributos Federais e Divida Ativa da Unido;
b) Regularidade perante o FGTS;

¢) Regularidade perante a Fazenda Estadual,

d) Regularidade perante a Fazenda Municipal,

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

4.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
a) Certiddo Negativa de Faléncia, Recuperagdo Judicial ou Extrajudicial, conforme aplicavel;

b) Demais documentos exigidos no procedimento de contrataco.
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4.4. QUALIFICACAO TECNICA

a) Atestado(s) de capacidade técnica que comprove(m) aptiddo para execucdo de servigos
compativeis com o objeto;

b) Comprovacao de experiéncia em revisao textual, editoracdo, diagramacao, producéo editorial ou
producdo de publicagdes digitais, conforme pertinéncia com o objeto.

5. DA VIGENCIA DA CONTRATACAO

5.1. A contratacdo tera vigéncia até 30/10/2026, prazo destinado a execucdo integral do objeto,
incluindo revisdo, editoracdo, diagramacdo, validacdo, ajustes, obtencdo de ISBN e entrega
definitiva dos produtos e arquivos previstos neste Termo de Referéncia.

5.2. O prazo estabelecido podera ser prorrogado nas hipéteses admitidas pela Lei Federal n°
14.133/2021, desde que devidamente justificadas e formalizadas nos autos.

5.3. Poderdo ser realizados acréscimos ou supressdes nos limites e condigdes previstos na legislacéo
aplicavel.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. A execucdo sera realizada de forma integrada, mediante prestacdo dos servigos editoriais
previstos neste Termo de Referéncia.

6.2. A execucdo deverd compreender, no minimo: recebimento dos arquivos; andlise; revisao
textual; editoracdo e diagramacdo; apresentagdo de versdo preliminar; validagdo; ajustes; ficha
catalogréafica; ISBN; PDF acessivel, ePUB; ajustes finais; entrega dos arquivos definitivos e
editaveis.

6.3. A revisdo textual devera contemplar revisao ortografica e gramatical, pontuacao, concordancia,
regéncia, digitacdo, grafia, coesdo, coeréncia, padronizacdo terminoldgica, siglas, abreviaturas,
titulos, numeracdo, sumario e identificacdo de inconsisténcias.

6.4. A editoragdo e diagramagdo deverdo contemplar padronizagdo visual, estilos, hierarquia de
titulos, tipografia, espagcamentos, margens, cabecalhos, rodapés, paginacdo, sumario, imagens,
graficos, tabelas, quadros, listas, notas, referéncias, legibilidade e acessibilidade.

6.5. A contratada deverd elaborar a ficha catalografica, providenciar o ISBN e entregar a
documentag&o correspondente.

6.6. Para cada documento deverdo ser produzidos PDF acessivel e ePUB, além dos arquivos
editaveis utilizados na producdo.

6.7. O prazo para entrega definitiva de todos os produtos e arquivos previstos neste Termo de Referéncia serd
até o dia 30/10/2026.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO

7.1. Nao serdo recebidos produtos ou servigos que estejam em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia.
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7.2. O objeto sera recebido provisoriamente e, ap6s verificacdo de conformidade, definitivamente,
nos termos do art. 140 da Lei Federal n® 14.133/2021.

7.3. Produtos com erros, defeitos, inconsisténcias ou desconformidades deverdo ser corrigidos pela
contratada, sem 6nus adicional.

7.4. O pagamento sera efetuado apds a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada,
observada a efetiva execucéo e o recebimento dos servicos.

7.5. O pagamento somente serd autorizado apds o devido atesto dos servigos pelo setor responsavel.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

a) Executar os servigos de acordo com as especificacOes estabelecidas;

b) Responder por perdas e danos causados a Administragdo ou a terceiros;
c) Manter as condic@es de habilitacdo e qualificagéo;

d) Cumprir o cronograma de execug&o;

e) Corrigir, sem 6nus adicional, erros, defeitos ou incorrecdes;

f) Fornecer recursos humanos, softwares, ferramentas e demais meios necessarios;
g) Arcar com encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais;
h) Preservar o conteudo técnico-pedagogico;

i) Manter sigilo sobre arquivos e informacdes;

j) Realizar os ajustes solicitados pela SME;

k) Entregar arquivos finais e editaveis;

I) Providenciar fichas catalograficas e ISBNS;

m) Entregar PDF acessivel e ePUB devidamente validados.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

a) Proporcionar os meios necessarios ao desenvolvimento dos servicos;
b) Disponibilizar arquivos, informagdes e dados necessarios;

c) Verificar a conformidade dos servigos;

d) Comunicar falhas ou irregularidades;

e) Efetuar os pagamentos;

f) Acompanhar e fiscalizar a execucdo;

g) Designar servidor ou comissdo para fiscalizago;

h) Fornecer informacGes necessarias a ficha catalografica e ISBN;

i) Analisar e validar versdes preliminares;

j) Encaminhar os ajustes necessarios;

k) Receber os produtos quando atendidas as condicGes estabelecidas.
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10. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGCAO

10.1. A execucdo sera acompanhada e fiscalizada por servidor ou comissdo formalmente designada,
nos termos do art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021.

10.2. A fiscalizacdo acompanharé prazos, especificacbes técnicas, etapas de validacdo e demais
obrigacoes.

10.3. As decisGes que ultrapassarem a competéncia da fiscalizacdo serdo encaminhadas a
autoridade competente.

10.4. A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada.

11. DAS PENALIDADES/SANCOES

11.1. O descumprimento das obrigacgdes sujeitard a contratada as sangdes previstas no art. 156 da
Lei Federal n® 14.133/2021, assegurados contraditrio e ampla defesa.

11.2. Poderéo ser aplicadas adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade, conforme a gravidade e a legislacdo aplicavel.

11.3. As multas e demais sancBes observardo os percentuais, hipdteses e procedimentos
estabelecidos no instrumento contratual e na legislag&o aplicavel.

12. DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

12.1. A presente contratacdo serd realizada mediante contratacdo direta, por dispensa de licitacdo, com
fundamento no art. 75, inciso 1, da Lei Federal n® 14.133/2021, observados 0s requisitos previstos no art. 72
da referida Lei e demais normas aplicaveis.

12.2. Conforme definido pela Administracdo, devera ser adotado o critério de julgamento de menor
preco global, considerando que uma Unica empresa realizard a execucdo integral do objeto, em
razdo da natureza integrada e da interdependéncia técnica entre as etapas de revisdo textual,
editoragdo, diagramacéo e producédo dos arquivos digitais.

12.3. A proposta devera apresentar o valor global para a execucdo integral do objeto,
discriminando, para fins de composicao e andlise do preco, os valores correspondentes aos servigos
de revisao textual, editoracdo e diagramacdo, ficha catalogréafica e ISBN, PDF acessivel e ePUB,
para 0s documentos dos Anos Iniciais e dos Anos Finais do Ensino Fundamental.

12.4. Os pregos deverao incluir todos os custos diretos e indiretos necessarios.

12.5. A proposta devera possuir validade minima de 60 dias.

13. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

13.1. O valor estimado para a presente contratacao foi definido com base na pesquisa de precos
realizada para os servicos objeto deste Termo de Referéncia, considerando os quantitativos e as
especificacOes estabelecidos para os documentos referentes aos Anos Iniciais e aos Anos Finais do
Ensino Fundamental.
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13.2. Para a formacdo do preco estimado foram considerados os servicos de revisdo textual,
diagramacdo profissional, elaboragdo de ficha catalogréafica e registro de ISBN, bem como a
producdo das vers@es digitais em PDF acessivel e ePUB.

13.3. Para o documento dos Anos Iniciais do Ensino Fundamental, com estimativa de até 659
(seiscentas e cinquenta e nove) paginas, foram apurados 0s seguintes valores médios:

Servico Valor médio

Reviséo textual R$ 3.257,66

Diagramacdo profissional ||R$ 19.111,00

Ficha catalogréfica e ISBN||R$ 500,00

PDF acessivel e ePUB R$ 2.416,67

13.4. Para o documento dos Anos Finais do Ensino Fundamental, com estimativa de até 807
(oitocentas e sete) paginas, foram apurados os seguintes valores médios:

Servigo Valor médio

Revisdo textual R$ 3.989,27

Diagramagcdo profissional ||R$ 23.403,00

Ficha catalografica e ISBN||R$ 500,00

PDF acessivel e ePUB R$ 2.416,67

13.5. Considerando os valores médios apurados na pesquisa de precos, o valor estimado para a
contratacdo é de R$ 55.594,26 (cinquenta e cinco mil, quinhentos e noventa e quatro reais e
vinte e seis centavos).

13.6. O valor estimado compreende 0s custos necessarios a execugdo integral dos servigos,
incluindo mao de obra, encargos, tributos, equipamentos, softwares, ferramentas e demais despesas
diretas e indiretas relacionadas ao objeto.

13.7. A estimativa de precos sera utilizada como referéncia para a contratagdo, observadas as
condigdes, especificacbes e quantitativos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

14. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

14.1. As despesas decorrentes da contratacdo correrdo por conta dos recursos orgamentarios
destinados a Secretaria Municipal de Educacdo, observada a disponibilidade orcamentaria e
financeira para a realizagdo da despesa.

14.2. A contratacdo encontra-se vinculada a seguinte acdo orcamentaria:
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Atividade: 12.361.153.1-920 Reformulagdo e Publicagdo dos Referenciais Curriculares
Municipais.

Elemento de Despesa: 33.90.39 — Outros Servi¢os de Terceiros — Pessoa Juridica.
Fonte: 15000000.

14.3. O valor estimado da contratacdo é¢ de R$ 55.594,26 (cinquenta e cinco mil, quinhentos e
noventa e quatro reais e vinte e seis centavos), conforme pesquisa de precos realizada e constante
dos autos.

14.4. A execucdo da despesa ficara condicionada a existéncia de disponibilidade or¢camentaria e
financeira e a emissdo da respectiva nota de empenho, na forma da legislacao aplicavel.

14.5. A fonte de recursos e demais informagdes relativas a classificagdo orcamentéria deverdo ser
confirmadas pela unidade competente quando da formalizacdo da contratacao.

15. DAS CONSIDERAGOES FINAIS

15.1. Qualquer alteracdo do presente Termo de Referéncia que se fizer necessaria devera ser
previamente submetida a Secretaria Municipal de Educacao e formalizada nos autos.

15.2. Apos analisado e autorizado, ndo serdo aceitas alegacOes posteriores de desconhecimento das
condigdes estabelecidas como justificativa para o descumprimento das obrigagoes.

15.3. A contratada devera observar integralmente as especificagdes, condigdes, quantitativos e
demais exigéncias.

15.4. Os servigos deverdo atender as normas técnicas aplicaveis, inclusive as normas da ABNT
pertinentes ao objeto e aos padrdes técnicos de acessibilidade digital aplicaveis.

15.5. Fica estabelecido o foro de Natal/RN para a resolucéo de quaisquer conflitos de natureza
juridica, observada a competéncia legal.

DESCRICAO DO
ITEM SERVICO UNIDADE QUANTIDADE
Reviséo textual .
Servico — documento
01 completa — Anos ) . 01
L com até 659 paginas
Iniciais
Edi 8 .
. dltora}gao © Servico — documento
02 diagramacdo — Anos . i, 01
L com até 659 paginas
Iniciais
Ficha catalografica e .
03 ISBN — Anos Iniciais Servigo 01
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