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TERMO DE REFERENCIA
ART. 75,11, DA LEI
14.133/2021 SAGEP/SEFIN

PROCESSO ADMINISTRATIVO ELETRONICO SEFIN N° 20261118676

1. DEFINICAO DO OBJETO (ART. 9°, §1° I, DO DECRETO MUNICIPAL N°
13.469/2025)

1.1 O presente Termo de Referéncia tem como objeto a aquisicdo e renovacdo de
Certificados Digitais dos tipos e-CNPJ e e-CPF, em midia Token, destinados a
viabilizar, no ambito da Secretaria Municipal de Financas, o acesso a sistemas
essenciais ao exercicio das competéncias fazendarias, notadamente a recep¢ao das
NFS-e no ambiente nacional, o Portal do Simples Nacional, o ONR e o Portal
Nacional da NFS-e, por meio de Dispensa de Licitacdo, na hipotese do art. 75
inciso I, nos termos da Lei n° 14.133/2021 e demais normas aplicaveis, conforme

condig¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra na categoria de bem de luxo,

conforme Decreto n® 10.818, de 2021.

1.3 Participagdo na Dispensa Eletronica: A disputa devera ocorrer entre as empresas
interessadas, ndo sendo obrigatoria a participacdo exclusiva de microempresas e
empresas de pequeno porte, por ser inaplicavel as contratagcdes diretas a regra

prevista no art. 48, I da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.
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1.4.1 Quadro resumo com descri¢ao ¢ quantidade de itens:

~ VALOR MEDIO | VALOR MEDIO
ITEM ESPECIFICACAO UND QTD UNITARIO TOTAL
Aquisigao de certificado
digital e-CNPJ, tipo A-1, em
01 mi%iia token, com 1\jzalidade de und I R$242,33 R$242,33
1 (um) ano.
Aquisicao de certificado
02 | digital e-CPE, tipo A-3,em g 6 R$356,50 R$2.139,00
midia token, com validade de
2 (dois) anos.
Renovagao de certificado
03 | digital e-CPF, tipo A-3, com und 1 R$196,88 R$196,88

validade de 2 (dois) anos.

VALOR TOTAL — R$2.578,21 (dois mil, quinhentos e setenta e oito reais e vinte e um
centavos).

1.5 Prazo de Vigéncia

O prazo de vigéncia do contrato sera de at¢ 12 (doze) meses, contados a partir da

data de sua assinatura, periodo considerado suficiente para a entrega dos dispositivos

e emissdo/renovacao dos certificados digitais, bem como para a adog¢dao das

providéncias administrativas necessdrias ao cumprimento integral das obrigagdes

contratuais, nos termos do art. 105 da Lei n® 14.133/2021.

1.6 Natureza

() Comum

() Especial

() Comum de engenharia
( )Especial de engenharia

() Obra

(X) Especial de Tecnologia da Informagao e de Comunicagdes

() Locagao
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1.7 Realizacao De Estudo Técnico Preliminar (Etp)?
(X) Sim

() Nao. Justificar:

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (ART. 9°, §1°, II, DO DECRETO
MUNICIPAL N° 13.469/2025)

A aquisicdo e a renovagdo de certificados digitais destinam-se a viabilizar a recepcao, pela
Secretaria Municipal de Finangas, das Notas Fiscais de Servicos Eletronicas (NFS-e)
provenientes do ambiente nacional de dados, abrangendo tanto os prestadores de servicos
estabelecidos no Municipio do Natal quanto os prestadores sediados em outros municipios,
sempre que o servigo prestado guarde relacao de competéncia tributaria com Natal.

A certificacdo digital constitui requisito técnico indispensavel para assegurar a autenticidade,
a integridade e o ndo repudio dos documentos fiscais eletronicos trafegados no ambiente
nacional da NFS-e, em conformidade com o regime instituido pela Lei Complementar n°
214/2025, que disciplina a integracdo das administragdes tributarias ao sistema nacional de
emissdo e recep¢cao de documentos fiscais. A auséncia dos certificados inviabiliza a
autenticacdo junto ao ambiente nacional e, por consequéncia, a propria recep¢ao dos
documentos, comprometendo diretamente a apuracdo e a arrecadacdo do Imposto Sobre
Servigos (ISS), de competéncia municipal.

Ademais, a contratagdo ¢ medida imprescindivel a continuidade das atividades de fiscalizacao
dos tributos municipais, uma vez que o certificado digital ¢ condi¢do de acesso a sistemas
essenciais ao exercicio das competéncias fazenddarias, entre os quais se destacam:

a) o Portal do Simples Nacional, no ambito do regime unificado previsto na Lei
Complementar n° 123/2006;

b) o ambiente do Operador Nacional do Sistema de Registro Eletronico de Imoéveis
(ONR), relevante a instrucao e a cobrancga de créditos tributarios imobiliarios; e

c¢) o Portal Nacional da NFS-e.

Dessa forma, a contratagdo atende ao interesse publico, na medida em que garante a
continuidade e a regularidade das atividades de arrecadacdo e fiscalizacdo tributaria
municipal, evitando prejuizos a administracao publica decorrentes da eventual interrupgao no
acesso aos sistemas fazendarios acima mencionados.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO (ART. 9°, §1°, 1II, E §2°, I, DO
DECRETO MUNICIPAL N° 13.469/2025)

A solu¢do compreende a contratagdo de empresa especializada para a emissdo, renovagao e
fornecimento de certificados digitais (e-CNPJ e e-CPF), incluindo o fornecimento das midias
fisicas (tokens) quando aplicével. O escopo abrange desde o agendamento e validagao da
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identidade dos titulares junto a rede credenciada ICP-Brasil até a efetiva entrega dos
certificados ativos e operacionais, aptos a serem utilizados nos computadores da SEFIN para
acesso ao ambiente nacional da NFS-e, Simples Nacional e demais portais fazendarios.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (ART. 9°, §1°, 1V, E §2°, I, DO DECRETO
MUNICIPAL N° 13.469/2025)

Trata-se de compra, por meio de fornecimento de material de consumo conforme
detalhamento do objeto do presente Termo de Referéncia. Aos demais requisitos, de ordem
legal e técnica para execucao do objeto, confere:

4.1 Ter a regularidade fiscal e trabalhista mantida durante a vigéncia da contratacao;

4.2 Certificado digital do tipo e-CNPJ Al, com validade de 12 meses, ¢ e-CPF A3,
armazenamento em dispositivo fisico tipo midia Token criptografico USB;

4.3 Emitido por autoridade certificadora credenciada pela Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira — ICP Brasil;

4.4 Possuir conector USB(Universal Serial Bus) tipo A, versao 1.0(compativel com 2.0) ou
superior;

4.5 Possuir compatibilidade com as especificacdes ISO 7816;
4.6 Assinar dados digitalmente em até 10(dez) segundos;
4.7 O token criptografico devera possuir certificagdo do INMETRO;

4.8 Permitir conexao direta na porta USB(Universal Serial Bus), sem necessidade de interface
intermediaria para leitura;

4.9 Disponibilizacdo de suporte remoto via chat, e-mail, whatsapp ou website para prestacao
de esclarecimentos e diividas técnicas cadastrais.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (ART. 9°, §1°, V E §2°, 11, DO DECRETO
MUNICIPAL N° 13.469/2025

5.1. Condicdes de Entrega: O prazo de entrega dos bens ¢ de 30 (trinta) dias tteis,
contados da ordem de fornecimento, em remessa tnica.

5.1.1. Caso a empresa nao consiga atender ao prazo estabelecido na Ordem de
Fornecimento, devera comunicar formalmente o fato com antecedéncia minima de 24
(vinte e quatro) horas, apresentando a justificativa para que o pedido de prorrogacao
seja analisado, sob pena de aplicacdo de sancdes contratuais, ressalvados casos
fortuitos ou de forga maior.
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5.1.3. Local e Horario de Entrega (Art. 40, §1°, II)

Os itens deverdo ser entregues na sede da Secretaria Municipal de Finangas - SEFIN,
localizada na Rua Acu, 394, Tirol - Natal/RN, CEP 59020-110, de segunda a sexta,
das 8h as 16h.

5.1.4. Prazo de Correcao/Substituicio dos itens

Produtos em desacordo com a proposta ou as especificacdes do objeto deste Termo de
Referéncia, ou que porventura sejam entregues com defeitos ou imperfei¢des, deverao
ser substituidos no prazo de até 05 (cinco) dias uteis contados da notificagdo para este
fim.

5.2. Estratégia de Fornecimento

5.2.1. A autorizagdo de fornecimento dos bens e renovacao dos itens, assim como o
envio da Nota de Empenho serdo formalizados por meio de correio eletronico
institucional ou outro meio oficial utilizado pela Administracao.

5.2.2. A contratada podera contatar o Setor de Administracdo Geral e Pessoas
(SAGEP) da SEFIN para esclarecimentos operacionais, por meio do e-mail:

sefin.sagep@natal.rn.gov.br

5.3. Recebimento do Objeto

Em conformidade com o art. 140, I da Lei 14.133/2021, o objeto desta contratagdo
sera recebido:

5.3.1. Provisoriamente, no ato da entrega, pelo responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo, para efeito de posterior verificacdo da conformidade do material com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

5.3.2 Definitivamente, no prazo de 2 (dois) dias uteis apds o recebimento provisorio,
apos a verificacdo da qualidade, integridade dos lacres, validade do produto e do
vasilhame, e consequente aceitacdo mediante atesto na nota fiscal ou documento
equivalente.

5.3.3. O recebimento, provisorio ou definitivo, ndo isenta a contratada da
responsabilidade pela perfeita execugdo do contrato;

5.4. Da garantia contratual dos bens

5.4.1 Os dispositivos criptograficos (tokens) fornecidos deverdo possuir garantia
minima de 12 (doze) meses, contados da data do recebimento definitivo pela
Administragdo, nos termos do Codigo de Defesa do Consumidor e da legislacao
aplicavel a contratagdo publica;
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5.4.2 Durante o periodo de garantia, a contratada obriga-se a substituir, as suas
expensas, quaisquer unidades que apresentem falhas de funcionamento, defeitos de
fabricagdo ou incompatibilidades que inviabilizam o uso regular do certificado digital,
no prazo maximo de 10 (dez) dias wteis, contados da comunicacdo formal da
contratante;

5.4.3 A garantia deverd, obrigatoriamente, abranger:

a) O funcionamento adequado do dispositivo token e do respectivo certificado
digital emitido;

b) A integridade dos dados armazenados no dispositivo;

c¢) A compatibilidade com os sistemas operacionais vigentes e os padrdes
estabelecidos pela ICP-Brasil;

5.4.4 Além das obrigagdes acima, a contratada devera observar as seguintes
condigoes;

a) A garantia dos tokens devera cobrir o reparo ou a substituicdo do equipamento
por modelo igual ou superior, sem Onus para a contratante;

b) Durante o periodo de garantia, caso o mesmo defeito seja identificado por 3
(trés) vezes em um intervalo de 30 (trinta) dias corridos contados da data da
primeira solicitagdo formal, a contratada ou fabricante deverd substituir o
equipamento por outro novo, sem uso anterior, com igual ou superior
configura¢do,no prazo maximo de 6 (seis) dias uteis, contados da solicitagdo
formal da Administragao.

5.4.5 Estao excluidas da cobertura de garantia as ocorréncias decorrentes de:

a) Mau uso, uso indevido ou manuseio inadequado por parte da contratante ou de
terceiros ndo autorizados;

b) Danos provocados por queda, impacto fisico, contato com liquidos, fogo, ou
agentes quimicos;

¢) Modificagdo ou abertura do dispositivo por pessoal ndo autorizado;

d) Armazenamento inadequado ou fora das condigdes recomendadas pelo
fabricante;

e) Eventos de for¢a maior, caso fortuito ou acao de terceiros alheios a contratada.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (ART. 9°, §1°, VI, DO DECRETO
MUNICIPAL N° 13.469/2025)

6.1 A gestdo e a fiscalizacdo do contrato obedecerao ao Decreto n.° 12.738 de 27 de
fevereiro de 2023, que dispde, inclusive, sobre a atuagdo dos(as) fiscais e gestores(as)
de contratos no ambito da Administragdo Direta e Indireta do Poder Executivo
Municipal, conforme Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021.

6.2. A gestdo administrativa do contrato caberd a servidora ADRIANA ALVES
ALEXANDRE (Mat. 72.932-7 ) a quem competira gerenciar quaisquer alteracdes
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decorrentes da contratacao.

6.3. A fiscalizagdao do contrato sera realizada pelo servidor AARON CORDEIRO
DE ARAUJO (Mat. 73.789-7) na conferéncia das especificagdes dos produtos, que
sera responsavel pelo recebimento do objeto e por atestar as notas fiscais para
pagamento, na condi¢ao de representante do contratante.

6.4 A formalizacdo da designagdo ocorrera por meio de portaria especifica, a ser
publicada conforme os tramites administrativos internos, garantindo publicidade e
validade juridica aos atos.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO (ART. 9°, §1°, VII, DO
DECRETO MUNICIPAL N° 13.469/2025)

7.1 O pagamento serd efetuado mediante ordem bancaria, em conta corrente indicada
pela CONTRATADA, no prazo maximo de até 5 (cinco) dias uteis, contados da
conclusao da liquidagao da despesa.

a) Apods o recebimento, a CONTRATADA devera emitir e encaminhar a nota fiscal
por protocolo presencial ou via e-mail, acompanhada da regularidade fiscal e
trabalhista (CND-Federal, CRF e CNDT ou SICAF), para fins de validacdo/atesto
pelo fiscal do contrato e posterior liquidagao;

b) O prazo de liquidagdo sera de até 30 (trinta) dias tteis a contar do recebimento da
nota fiscal;
¢) Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como: prazo de validade, data da emissao, dados do contrato e do 6rgdo contratante, o
periodo respectivo de execu¢do do contrato, o valor a pagar e eventual destaque do
valor de retengdes tributarias cabiveis;
d) Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impega
a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a CONTRATADA providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagdo da regularizagao
da situacao, sem o6nus ao CONTRATANTE;
e) O CONTRATANTE devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencao das condi¢gdes de habilitagao exigidas no edital;
b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito
do 6rgao, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.
F) Constatando-se junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE;
g) Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
CONTRATANTE deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a
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existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos;

h) Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada 8 CONTRATADA a ampla defesa;

i) Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel;

j) Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente;

k) A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n°® 123/2006, ndo sofrera a reten¢ao tributdria quanto aos impostos
e contribui¢des abrangidos por aquele. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida LC;

) Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento;

m) No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execu¢ao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento;

n) No caso de atraso pelo CONTRATANTE, os valores devidos a CONTRATADA
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a
data de sua efetiva realizacdao, mediante aplicagdo do IPCA para corre¢do monetéria

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (Art. 9°, §1°, VIII, do
Decreto Municipal n° 13.469/2025)

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
dispensa de licitagdo, na forma eletronica, com fundamento na hipotese do art. 75,
inciso II da Lei n.° 14.133/2021, que culminard com a selecdo da proposta de menor
preco do item.

8.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢des para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que a impeg¢a, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
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8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e
também de seu sdcio majoritario, por forga do art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
preve, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

8.4. Caso conste da Consulta de Situagao do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.6. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratacao.

8.7. Caso atendidas as condi¢des para contratagdo, a habilitacdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacio constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva
documentacgao atualizada.

8.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, ¢ se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centraliza¢do do recolhimento dessas contribuigdes.

8.12. HABILITACAO JURIDICA

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de
lei, tenha validade para fins de identificacao em todo o territorio nacional;

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a
verificagao da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;
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Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.°
77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz.
Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107
da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro de 1971.

8.12.1 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacdo respectiva.

8.12.2. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

8.12.2.1 Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.12.2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.12.2.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

8.12.2.4 Declaracao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

8.12.2.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.12.2.6 Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do locador, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

8.12.2.7 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
locador, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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a) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais
relacionados ao objeto, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de certiddo ou declaragdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

b) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na
Lei Complementar n® 123, de 2006, estard dispensado da prova de
inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATACAO (ART. 9°, §1°, IX, DO DECRETO
MUNICIPAL N° 13.469/2025)

R$2.578,21 (dois mil, quinhentos e setenta e oito reais ¢ vinte € um centavos).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA (Art. 9°, §1° X, do Decreto
Municipal n° 13.469/2025)

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos da Secretaria Municipal de Finangas - SEFIN.

10.2 A contratacdo sera atendida pelas seguintes dotacdes:
AQUISICAO DE CERTIFICADOS:

ATIVIDADE/PROJETO: 04.122.001.2-725- MANUTENCAO E
FUNCIONAMENTO DA SEFIN

FONTE: 15010000
ANEXO: 1
ELEMENTO DE DESPESA: 33.90.30 - MATERIAL DE CONSUMO.

SUBELEMENTO DE DESPESA: 30.17 - MATERIAL DE PROCESSAMENTO
DE DADOS.

RENOVACAO DE CERTIFICADO:

ATIVIDADE/PROJETO: 04.122.001.2-725- MANUTENCAO E
FUNCIONAMENTO DA SEFIN

FONTE: 15010000

ANEXO: 1
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ELEMENTO DE DESPESA: 33.90.39 - OUTROS SERVICOS TERCEIROS -
PESSOA JURIDICA

SUBELEMENTO DE DESPESA: 39.42 - SERVICO DE PROCESSAMENTO DE
DADOS.

11. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
Sdo obrigagdes do o6rgdo contratante, além daquelas dispostas em lei.

11.1. Prestar todas as informacdes e esclarecimentos necessarios a execugao
contratual;

11.2 Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execucdo das obrigagdes
decorrentes do contrato;

11.3. Supervisionar a execugao do servigo e os materiais utilizados, recusando aqueles
que estiverem em desacordo com as especificagdes ou apresentarem defeitos;

11.4. etuar o pagamento a CONTRATADA mediante apresentacdo da respectiva
fatura, apos comprovagdo de regularidade fiscal e do atesto pela CONTRATANTE,
através de crédito em conta bancaria observando a legislagdo atual.

11.5. Comunicar formalmente a contratada sobre quaisquer irregularidades
identificadas na execu¢ao do contrato;

11.6. Designar gestor e fiscal do contrato para acompanhamento e fiscalizagdo da
execucao contratual;

11.7. Aplicar as sangdes administrativas cabiveis em caso de descumprimento das
obrigagdes contratuais;

11.8 Proceder a publicag@o do contrato e seus aditivos no Didrio Oficial do municipio,
destinado a essa finalidade bem como no Portal Nacional de Contratacdes Publicas -
PNCP.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Sao obrigagdes da contratada, além daquelas dispostas em leis e normas pertinentes:

12.1. Nao transferir sua responsabilidade para outras entidades, sejam fabricantes,
representantes ou quaisquer outros, exceto naquilo que for autorizado nos termos
deste documento;

12.2. Garantir que a execucdo do servico atenda plenamente a legislacdo vigente,

sobretudo no tocante as questdes sanitarias € ambientais;
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12.3. Garantir o sigilo sobre quaisquer dados, informacdes, documentos e
especificagdes que venham a ter acesso em razao da contratagdo, nao podendo, sob
qualquer pretexto, revela-los, divulgé-los ou reproduzi-los;

12.4. Atuar em conformidade com a legislacdo vigente sobre protecdo de dados
relativos a uma pessoa fisica identificada ou identificavel (“Dados Pessoais™) e as
determinagdes de orgdos reguladores/fiscalizadores sobre a matéria, em especial, a
Lei n® 13.709/2018 (LGPD), e incluindo, entre outros, a Lei 12.965 (Marco Civil da
Internet), de 23 de abril de 2014, o Decreto Federal 8.771, de 11 de maio de 2016,
no que couber, e demais leis e regulamentos aplicaveis. No caso de situagdes nao
definidas nesta clausula aplica-se o disposto na Lei n® 13.709/2018;

12.5. Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar ao contratante
ou a terceiros em razao de acao ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus
prepostos, independentemente de outras combinagdes contratuais ou legais a que
estiver sujeita;

12.6. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condi¢cdes de habilitacao
exigidas na contratacao;

12.7. Executar o servigo conforme as especificacdes e requisitos de contratacdo e

constantes do presente Termo de Referéncia.

13. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

Considerando a permissdo do art. 95, inciso I, da Lei 14.133/2021, optou-se por
dispensar a confec¢ao do instrumento de contrato, motivo pelo qual a contratagdo sera
formalizada mediante TERMO DE DISPENSA DE LICITACAO.

14. RESCISAO DO CONTRATO

14.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes,
ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

14.2. Se as obrigagdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que deverda o CONTRATANTE
providenciar a readequagdo do cronograma fixado para o contrato.

14.3. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa
da CONTRATADA:
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14.3.1. Ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas
san¢Oes administrativas; e,

14.3.2. Podera o CONTRATANTE optar pela extingdo do contrato e, nesse
caso, adotara as medidas admitidas em lei para a continuidade da execugdo
contratual.

14.4. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obriga¢des nele estipuladas,
ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei
n® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla
defesa.

14.5. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 ¢ 139 da mesma Lei.

14.6. A alteracdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa
ndo ensejard a rescisao se nado restringir sua capacidade de concluir o contrato.

14.7. Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, deverad ser
formalizado termo aditivo para alteragdo subjetiva.

14.8. O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido:
a) Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
b) Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

¢) Indenizagdes e multas.

14.9 A extincdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do
desequilibrio econdmico-financeiro, hipdtese em que serd concedida indenizagdo por
meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

14.10. A contratagdo se vincula ao ato que a autorizar e a respectiva proposta, sendo-
lhe aplicavel a Lei 14.133/2021, seus regulamentos e demais normativos que regem

as licitacOes e contratos administrativos.

15. PENALIDADES

15.1. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes contratuais sujeitard a
contratada as seguintes penalidades, garantida a ampla defesa e o contraditério, nos
termos da Lei n® 14.133/2021:

15.2. Adverténcia por escrito, quando a infragdo for considerada leve e nao resultar
em prejuizo grave ao cumprimento do objeto contratual;

15.3. Multa de mora equivalente a 0,5% (meio por cento) do valor total do contrato
por dia de atraso injustificado na entrega dos materiais, limitada a 10% (dez por
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15.4. Multa compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato,
no caso de inexecugao total ou parcial das obrigagdes assumidas;

15.5. Suspensao temporaria de participacao em licitagdo e impedimento de contratar
com a Administracao Publica pelo prazo de até 2 (dois) anos, nos casos de infracao
grave ou reincidéncia;

15.6 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica, quando houver pratica de atos ilicitos que comprometam a boa-fé¢ e

execugdo contratual, nos termos da legislacdo vigente.

Natal/RN, 19 de agosto de 2026.

Responsavel pela Elaboracao:

ALLANA PEREIRA JALES
SETOR DE ADMINISTRACAO GERAL E PESSOAL - SAGEP

Mat.73.649-4

Assinatura Eletronica:

De acordo.
MARCELO AUGUSTO DE OLIVEIRA

Secretario Municipal - SEFIN

Assinatura Eletronica:

* Conforme § 6° do art. 9° deste Decreto, o Termo de Referéncia sera aprovado pelo
ordenador de despesas ou autoridade competente designada.
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Relatério Resumido de Cotagao: CERTIFICADO DIGITAL

Pesquisa realizada entre 11/08/2026 14:15:14 e 11/08/2026 14:42:27

Relatério gerado no dia 11/08/2026 14:43:39 (IP: 177.67.68.250)

Em conformidade com a Instru¢do Normativa N° 65 de 07 de Julho de 2021 (Lei n° 14.133).

Método Matematico Aplicado: Média Aritmética dos precos obtidos - Preco calculado com base na média aritmética de todos os pregos selecionados pelo
usudrio para aquele determinado Item.
Conforme Instrugdo Normativa N° 65 de 07 de Julho de 2021 (Lei n° 14.133), no Artigo 3°, "A pesquisa de pregos serd materializada em documento que conterd: INC V-Método matemdtico aplicado para a

definigdo do valor estimado."

Preco
. Preco . % Valor
Item Precos Quantidade . Percentual Estimado Total
Estimado Global
Calculado
1) e-CNPJ A-1 3 1 Unidade R$ 242,33 (un) - R$ 242,33 9,4% R$ 242,33
2) e-CPF A-3 4 6 Unidades R$ 356,50 (un) - R$ 356,50 83% R$ 2.139,00
3) Renovagdo e-CPF A-3 4 1 Unidade R$ 196,88 (un) - R$ 196,88 7,6% R$ 196,88
Valor Global: R$ 2.578,21

4
Valor do item em relagéo ao total Quantidademegos.;v
@® 1) e-CPFA3 3

® 2) e-CNPJA-1

3) Renovagéo e- 2
CPF...
1
0

Item 1 Item 2 Item 3
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Mapa Comparativo de Precos

Os célculos deste relatério foram elaborados com base nas metodologias descritas na 4* edi¢do do Manual de Orientacdo de Pesquisa de Precos do Superior Tribunal de Justiga (STJ). A

utilizagdo desse manual assegura a precisdo e a confiabilidade dos calculos apresentados, conforme os padrdes estabelecidos pelo STJ. Para mais detalhes, acesse aqui.

Critérios Estatisticos Gerais

30% Precos excessivamente elevados: valores superiores a 30% da média do rol de pregos obtidos
70% Inexequivel: valores inferiores a 70% da média do rol de pregos obtidos
Critérios Estatisticos por item
Vilidos
Ne Cédigo - Item Média Mediana Desvio Padrdao Amostral Coeficiente de Variacdo Meétodo Estatistico Preco
Média Mediana
1 e-CNPJ A-1 R$ 242,33 R$ 245,00 9,29 3,83 Média R$ 232,00 R$ 242,33 R$ 245,00
2 e-CPF A-3 R$ 356,50 R$ 349,50 24,64 6,91 Média R$ 335,00 R$ 356,50 R$ 349,50
3 Renovagdo e-CPF A-3 R$ 196,88 R$ 199,26 5,30 2,69 Média R$ 189,00 R$ 196,88 R$ 199,26
Valor Obs
Item Especificacao Und | Qtd Cotacdo Parametros Empresas Porte Meédia | Avaliagdo
Unit Avaliacdo
17.024.763/0001-75 - AR
. Portal Nacional Empresa de
MUNICIPIO DE VILA BOA /10 - MUNICIPIO DE CERTMOC SERVICOS DE R$ |
de Contratagdes Pequeno VALIDO
VILA BOA CERTIFICACAO DIGITAL 250,00
Pablicas Porte (EPP)
LTDA
77.903.789/0001-15 -
Regime Préprio
certificado digital e-CNPJ, ASSOCIACAO Empresa de
de Previdéncia R$ R$ i
1 tipo A-1 com validade de 1 un | 1,00 Municipio de Foz do Jordao COMERCIAL E Pequeno VALIDO
Social de Foz do 245,00 242,33
ano. EMPRESARIAL DE Porte (EPP)
Jordao/PR
GUARAPUAVA
25.449.435/0001-49 -
Prefeitura Empresa de
PREFEITURA MUNICIPAL | Administragao | CARDS SERVICOS R$ B
Municipal de Pequeno VALIDO
PronimTb - Prefeitura Municipal de Charqueada/SP DIGITAL E 232,00
Charqueada/SP Porte (EPP)
ADMINISTRATIVO LTDA
2 Certificado e-CPF, tipo A-3, un | 6,00 POLICIA MILITAR DA BAHIA / 20154 - Portal Nacional 15.257.819/0001-06 - Grupo IT— R$
R$ ;
em midia token, com validade DEPARTAMENTO MODERNIZACAO E de Contratagdes EMPRESA GRAFICA DA Empresa de 356,50 | VALIDO
335,00
de 2 anos. TECNOLOGIA Piiblicas BAHIA Grande Porte
Portal Nacional 29.056.741/0001-76 - AR 19 Empresa de
MUNICIPIO DO RECIFE / 6 - SECRETARIA DE R$ B
N de Contratagdes | CERTIFICACAO DIGITAL Pequeno VALIDO
EDUCAGCAO 349,00
Pablicas SERVICOS LTDA Porte (EPP)
25.449.435/0001-49 -
Prefeitura Empresa de
PREFEITURA MUNICIPAL | Administragao | CARDS SERVICOS R$ R
Municipal de Pequeno VALIDO
PronimTb - Prefeitura Municipal de Charqueada/SP DIGITAL E 392,00
Charqueada/SP Porte (EPP)
ADMINISTRATIVO LTDA
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Valor Obs
Item Especificagao Und | Qtd Cotacdo Parametros Empresas Porte Meédia | Avaliagao
Unit Avaliacao
14.911.562/0001-00 -
Prefeitura Municipal de Herval | APOIO Prefeitura Grupo [T —
PRATICA R$ .
FINANCEIRO | PronimTb - Prefeitura Municipal de Municipal de Empresa de VALIDO
CERTIFICACAO DIGITAL 350,00
Herval/RS Herval/RS Meédio Porte
LTDA.
51.283.195/0001-65 -
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE Portal Nacional
) CERTIFICA -SE R$ )
SERGIPE / 2216 - DEFENSORIA PUBLICA DO de Contratagoes - VALIDO
CERTIFICACAO DIJITAL 198,52
ESTADO DE SERGIPE/SE Publicas
LTDA
Portal Nacional 22.309.846/0001-40 -
MUNICIPIO DE GUARUJA/ 1 - PREFEITURA Micro R$ )
R de Contratagdes 22.309.846 GUILHERME VALIDO
MUNICIPAL DE GUARUJA Empresa 200,00
Publicas SOUZA DOS SANTOS
renovacdo de certificado
R$
3 digital, e-CPF, tipo A-3, com un | 1,00
10.723.209/0001-37 - DR 196,88
validade de 2 anos.
Portal Nacional MARQUES
Micro R$ 3
MUNICIPIO DE CERES / 0204 - FINANCAS de Contratagdes INFORMATICA E VALIDO
Empresa 200,00
Publicas AUTOMACAO
COMERCIAL LTDA
) Prefeitura 14.017.423/0001-29 - 3D
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE INTERESSE Micro R$ .
) Municipal de SERVICOS DIGITAIS VALIDO
TURISTICO DE BRODOWSKI Empresa 189,00
Brodowski/SP LTDA
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