PREFEITURA DO

NATAL

SECRETARIA MUNICIPAL DO TRABALHO
E ASSISTENCIA SOCIAL (SEMTAS)

TERMO DE REFERENCIA N2 119/2023/SEMTAS/PMN
Processo 20231579362 - Aquisicdo de Material de Expediente - Resmas de Papel

1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a Aquisicdo de Material de
Expediente - resmas de papel, necessdrios para atender as demandas do
Departamento de Prote¢do Social Basica/DPSB pertencente a Secretaria Municipal
de Trabalho e Assisténcia Social/SEMTAS/PMN, conforme especificacbes e
guantitativos constantes no item 4 deste.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A demanda apresentada compreende a aquisicdo de Aquisicdo de material de
Expediente, destinados a suprir as necessidades bdsicas das Unidades
Descentralizadas vinculadas ao Departamento de Protegao Social Basica - DPSB,

A presente aquisicdo servira para atender ao Setor de Servicos de Protecdao Social
Basica — SPSBAS, o qual realiza o gerenciamento dos seguintes servicos: Servico de
Protecdo e Atendimento Integral a Familia (PAIF) e o Servico de Convivéncia e
Fortalecimento de Vinculos para Criangas, Adolescentes e |Idosos. Servicos esses,
desenvolvidos junto as 17 (dezessete) unidades descentralizadas de execucgdo direta
(Centros de Referéncia de Assisténcia Social - CRAS e Centros de Convivéncia)
distribuidos nas quatro regides administrativas do municipio do Natal.

E ao Setor de Gestdo de Beneficios e do Cadastro Unico, o qual desenvolve a oferta
dos servicos através das 02 unidades de Cadastro Unico, Central de Cadastramento
(nova unidade em implantacdo) e pela Gestdao de Beneficios que oferta atendimento
aos usudrios oriundos de demanda espontdnea e encaminhada pela rede
socioassistencial, bem como das demais entidades e drgdos publicos e
monitoramento e concessdo das solicitacdes dos Beneficios Eventuais da Assisténcia
Social.

Desse modo, tendo como base o principio da continuidade dos servicos publicos,
segundo o qual a administracdo publica executa suas atribuicbes essenciais ou
necessarias aos administrados, torna-se indispensavel a aquisicio de resmas de
papéis, com vistas a suprir a demanda das unidades aqui supracitadas, como
também das acOes realizadas pelos Programas: ACESSUAS, BPC na Escola e Primeira
Infancia no SUAS/Crianca Feliz, de modo a proporcionar melhores condicbes de
trabalho aos servidores, possibilitando potencializar a capacidade de resposta do
SUAS no atendimento as familias e aos individuos em situacdo de vulnerabilidade e
risco social. E para além disso, garantir o acesso a programas e beneficios
socioassistenciais.
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3. RESULTADOS ESPERADOS

3.1. Espera-se que com tais aquisi¢des, o DPSB possa contribuir para o bom e
adequado funcionamento dos servigos.

4. DA ESPECIFICAGAO DO OBJETO

ITEM ESPECIFICACAO TOTAL

01 Papel alcalino A4, gramatura de 75 g/m, 210 mm x 297 mm, resma
com 500 folhas

1.540 resmas

5. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

5.1 Os bens a serem adquiridos na presente dispensa de licitacdo enquadram-se na
definicdo de PRODUTOS, tendo em vista que possuem caracteristicas tecnicamente
padronizadas, de afericdo simples, cujos padrdes de desempenho e qualidade sdo
objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais do mercado.

6. PRAZO DE ENTREGA/ EXECUCAO DO OBJETO

6.1. A entrega do objeto deverd ser efetuada em uma Unica parcela e devera estar
disponivel para solicitagdao de IMEDIATO a partir da data de recebimento da Ordem
de Compra ou outro documento equivalente.

6.2. Os produtos deverdo ser novos, de boa qualidade, livres de defeitos e
imperfeicGes que impegam ou reduzam seu uso, observando rigorosamente as
caracteristicas especificadas no item 4 deste, devendo ser apresentados nas
embalagens originais do fabricante, sem avarias e identificadas adequadamente, isto
é, com nome e composi¢cdo do produto: lote, data de fabricacdo, data de validade
legivel e nitida, identificacdo do produto, marca do fabricante, registro do drgdo
oficial regulamentador, quantidade/peso e condi¢des de armazenamento, com
validade/garantia minima de 3 (trés) meses a contar da data de emissdo da
solicitacao.

6.3. Depois de recebido, o objeto sera conferido pelo Setor Competente, caso se
constate qualquer irregularidade, a CONTRATADA devera substitui-lo no prazo
maximo de 10 (DEZ) dias, a contar do recebimento da notificagdo formal emitida
pelo Setor Competente, sem 6nus a CONTRATANTE.
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6.4. Em caso de substituicdo do objeto, conforme previsto no item 5.3 correrdo as
expensas da CONTRATADA as despesas decorrentes da devolucdo e nova entrega do
objeto adquirido.

6.5. Sera de responsabilidade do Setor de Patrimdnio e Almoxarifado/SEMTAS/PMN,
localizado na Rua da Manoel Miranda, 1674, Quintas — Natal/RN no horério das
08:00 h as 14:00 h, o dever de fiscalizar, visando a entrega do objeto de acordo com
0 que consta neste Termo de Referéncia, cujo valor ndo ultrapasse RS 176.000,00
(cento e setenta e seis mil reais), acima desse limite a responsabilidade serad também
da Comissdo de Recebimento de Mercadorias/SEMTAS/PMN, conforme designacdes
da Portaria n® 043/2013/GS/SEMTAS de 07 de Outubro de 2013 e suas alteracdes.

6.6. Nao serd recebido e, consequentemente, sera colocado a disposicio do
fornecedor, o objeto que ndo for compativel com as caracteristicas exigidas neste
Termo de Referéncia, ou ainda, que apresente qualquer tipo de avaria e/ou falha.

6.7. Todo e qualquer 6nus decorrente da entrega do objeto, inclusive frete, sera de
inteira responsabilidade da CONTRATADA.

7. CONDICOES DE PARTICIPACAO

7.1. Para participar deste certame a empresa deverd ser cadastrada no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, que constitui o registro cadastral
do Poder Executivo Federal e é mantido pelos 6rgdos e entidades que compdem o
Sistema de Servicos Gerais — SISG (Decretos n2 1.094, de 23 de marco de 1994 e n?
4.485, de 25 de novembro de 2002).

8. QUALIFICACAO TECNICA

8.1 A documentacdo relativa a qualificacdo técnica limitar-se-a a: comprovacao de
aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
guantidades e prazos com o objeto da licitacdo.

8.2 De acordo com Lei n® 14.133/2021, a comprovacio de aptiddo para desempenho
de atividade deve ser pertinente e compativel em caracteristicas e quantidades com
o objeto da licitacao.

8.3 Entende-se como compativel em caracteristicas o fornecimento de bens
semelhantes ao objeto da licitacdo.

9. DAS OBRIGACOES

9.1. CONTRATANTE
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9.1.1 - Efetuar o pagamento a CONTRATADA, de acordo com o prazo ora
estabelecido no item 12;

9.1.2 — Oferecer todas as condicoes e informacdes necessarias para que a
CONTRATADA possa fornecer os produtos dentro das especificacbes exigidas neste
Termo de Referéncia;

9.1.3 - Expedir as comunicacdes dirigidas a CONTRATADA e exigir, a qualquer tempo,
gque seja entregue o objeto que julgar insuficiente, inadequado ou em
desconformidade aos requisitos constantes das especificagdes do Termo de
Referéncia;

9.1.4 — Aplicar a CONTRATADA as sancbGes administrativas previstas na Lei
14.133/2021.

9.2. CONTRATADA

9.2.1 — A CONTRATADA, se obriga a cumprir todas as exigéncias minimas deste
Termo e entregar o objeto, novo e de primeira qualidade, atendendo as condigdes e
guantidades estipuladas;

9.2.2 — Sera de responsabilidade da CONTRATADA, todas as despesas inerentes ao
fornecimento do objeto, inclusive as com tributos fiscais trabalhistas e sociais, que
incidam ou venha a incidir, diretamente e indiretamente sobre o objeto adjudicado;

9.2.3 — A entrega dos objetos deverd ser efetuada NO PRAZO DE ATE 30 (TRINTA)
DIAS, contados a partir da data de recebimento da Ordem de Compra ou outro
documento equivalente.

9.2.4 — Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE, ou a
terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execucdao do objeto, ndo excluindo ou
reduzindo tal responsabilidade a fiscalizagdo/acompanhamento da CONTRATADA;

9.2.5 — Apds o fornecimento, se verificadas irregularidades no momento da
conferéncia, a CONTRATADA deverd promover a regularizacdo no prazo de 10 (DEZ)
dias a contar do recebimento da notificacdo, sob pena de suspensdo na tramitacao
da liquidagdo da nota fiscal/fatura, sem prejuizo da aplicagcdo das san¢des cabiveis;

9.2.6 — Reconhecer o direito da CONTRATANTE em paralisar ou suspender, caso ndo
seja atendido o subitem 9.2.5, a qualquer tempo, a execucdo do objeto, sem
qgualquer indenizacdo, bem como, sem quaisquer 6nus, encargos ou indenizacdes
pelos materiais ja adquiridos para tal fim.
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9.2.7 — Manter durante toda a execucdo do contrato, todas as condi¢des de
habilitacdo exigidas na contratacdo, inclusive atualizacdo de endereco e demais
dados contratuais;

10. DA SUBCONTRATACAO

10.1 N3o sera admitida a subcontratagao do servigo proposto.

11. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

11.1 Nos termos do art. 117 da Lei n? 14.133, de 2021, serd designado representante
para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro prdprio todas
as ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a
regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

11.2 A fiscalizacao de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicGes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo
implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos,
de conformidade com o art. 120 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.3 O representante da Administracdo anotara em registro préprio todas as ocor-
réncias relacionadas com a execug¢ao do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizacao das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

12. DO PAGAMENTO

12.1 O pagamento serd realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a
partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

12.2 - Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em
gue o drgao contratante atestar a execucdo do objeto do contrato.

12.3 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da compro-
vacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta online ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletroni-
cos oficiais ou a documentacdao mencionada no 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

12.3.1 - Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do for-
necedor contratado, deverao ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da
Instrucdo Normativa n2 3, de 26 de abril de2018.
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12.4 - Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes
a contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdao da despesa, como,
por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a CONTRATADA providencie
as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
CONTRATANTE.

12.5 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancdria para pagamento.

12.6 - Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutencdo das condicBes de habilitacdo exigidas no edital.

12.7 - Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade da CONTRATADA,
serd providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da CONTRATANTE.

12.8 - Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Adminis-
tracdo devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao tempo-
raria de participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicao de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, obser-
vado o disposto no art. 29, da Instrugcdao Normativa n? 3, de 26 de abril de 2018.

12.9 - N3o havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da regulari-
dade fiscal quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia
de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e ne-
cessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

12.10 - Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas neces-
sarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada a contratada a ampla defesa.

12.11 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados nor-
malmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regu-
larize sua situacdo junto ao SICAF.

12.11.1 - Sera rescindido o contrato em execu¢cdo com a contratada inadim-
plente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro
de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso,
pela maxima autoridade da contratante.
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12.12 - Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legis-
lacdo aplicavel.

12.12.1 - A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria
guanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de do-
cumento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na refe-
rida Lei Complementar.

12.13 - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA
ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa
de compensacao financeira devida pela CONTRATANTE, entre a data do vencimento
e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada me diante a aplicacdo da seguinte
féormula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamen-
to;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = Indice de compensac3o financeira = 0,00016438, assim apurado:

I =(TX) I =(6/100) | =0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

13. DA GARANTIA DE EXECUCAO

13.1 - N3o havera exigéncia de garantia contratual da execucdo.

14. SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1 - Comete infracdo administrava nos termos do art. 155 da Lei n? 14,133, de
2021, a CONTRATADA que:

14.1.1 - der causa a inexecucdo total ou parcial de qualquer das obrigacdes

assumidas em decorréncia da contratacdo;

14.1.2 -ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

14.1.3 - ndo celebrar o contrato ou deixar de entregar a documentacao exigi-
da dentro do prazo;

14.1.4 - ensejar o retardamento da execugdo ou entrega do objeto sem movo
justificado;

14.1.5 - apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame
ou prestar declaracgao falsa durante a licitacdo ou a execugdo do contrato;

14.1.6 - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execu¢do do con-
trato;
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14.1.7 - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer na-
tureza;
14.1.8 - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

14.2 - Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracao
pode aplicar a CONTRATADA as seguintes sangdes:
14.2.1 - Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que n3o acar-
retem prejuizos significativos para a Contratante;
14.2.2 - multa moratéria de 2% (dois por cento) por dia de atraso injustifica-
do sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
14.2.3 - multa compensatdria de 15% (quinze por cento) sobre o valor total
do contrato, no caso de inexecucdo total do objeto;
14.2.4 - em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo
percentual do subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obriga-
¢do inadimplida;
14.2.5 - suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, enti-
dade ou unidade administrativa pela qual a Administracdao Publica opera e
atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;
14.2.6 - impedimento de licitar e contratar com drgaos e entidades do Muni-
cipio com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cin-
CO anos;
14.2.6.1 - A Sancao de impedimento de licitar e contratar prevista
neste subitem também é aplicavel em quaisquer das hipdteses previs-
tas como infragdo administrativa no subitem 14.1 deste Termo de Re-
feréncia.
14.2.7 - declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar com a Adminis-
tracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao
ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir
a CONTRATANTE pelos prejuizos causados;

14.3 - As sangOes previstas nos subitens 14.2.1, 14.2.5, 14.2.6 e 14.2.7 poderdo ser
aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos paga-
mentos a serem efetuados.

14.4 - Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, lll e IV da Lei n2 14.133, de
2021, as empresas ou profissionais que:
14.4.1 - tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
14.4.2 - tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licita-

14.4.3 - demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Adminis-
tracdo em virtude de atos ilicitos praticados.
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14.5 - A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, obser-
vando-se o procedimento previsto na Lei n? 14.133, de 2021, e subsidiariamente a
Lei n29.784, de 1999.

14.6 - As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia,
ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados ju-
dicialmente.
14.6.1 - Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo
maximo de 10 (dez)dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo
enviada pela autoridade competente.

14.7 - Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados
pela conduta do licitante, a Unido ou Entidade poderd cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

14.8 - A autoridade competente, na aplicagdo das san¢des, levara em consideracao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

14.9 - Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pra-
tica de infracdo administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013,
como ato lesivo a administra¢do publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo
administrativo necessarias a apurac¢ao da responsabilidade da empresa deverdo ser
remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e
decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdao preliminar ou Processo Admi-
nistrativo de Responsabilizacao - PAR.

14.10 - A apuragao e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo conside-
radas como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da
Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013,seguirdo seu rito normal na unidade adminis-
trativa.

14.11 - O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracao da ocorréncia de danos e prejuizos a Ad-
ministracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica,
com ou sem a participacao de agente publico.

14.12 - As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

15. ORCAMENTO ESTIMADO

15.1. Conforme Mapa de Pesquisa Mercadoldgica.
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16. FISCALIZACAO

16.1. Sera de responsabilidade do Setor de Patrimbnio e
Almoxarifado/SEMTAS/PMN, localizado na Rua da Concérdia, 1671, Quintas —
Natal/RN no hordrio das 08:00h as 14:00h, o dever de fiscalizar, visando a entrega
do objeto de acordo com o que consta neste Termo de Referéncia, cujo valor nao
ultrapasse RS 176.000,00 (cento e setenta e seis mil reais), acima desse limite a
responsabilidade serd também da Comissdo de Recebimento de
Mercadorias/SEMTAS/PMN, conforme designacgdes da Portaria n°
043/2013/GS/SEMTAS de 07 de Outubro de 2013 e suas alteragdes.

17. RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

17.1. A vista das informacgdes contidas nestes autos e com observancia as normas
vigentes APROVAMOS o presente Termo de Referéncia e SOLICITAMOS a realizagdo
do procedimento licitatdrio.

Natal, 30 de novembro de 2023.

Libia Maria Paiva de Oliveira
Setor de Compras e Abastecimento/SEMTAS/PMN
Matricula: 72.324-1

Aprovo o Termo de Referéncia, bem como estou de acordo com todas as
informacgoes prestadas nas declaragdes e assinatura acima.

ANA VALDA TEIXEIRA DE VASCONCELOS GALVAO
Secretario Municipal de Trabalho e Assisténcia Social — SEMTAS
Mat.: 726996

Secretaria Municipal do Trabalho e Assisténcia Social (SEMTAS)
Av. Rodrigues Alves 881, Tirol - Natal/RN
(84) 3232.9241 www.natal.rn.gov.br/semtas

Incluido e Assinado eletronicamente - Decreto N° 11.972 - utilizando usuério e senha por: SEMTAS - 723241 - LIBIA MARIA PAIVA DE OLIVEIRA
https://directa.natal.rn.gov.br/form.jsp?sys=DIR&action=openform&formID=464568709&form=listdoc&param1=e1577ca845140a812d4d20207a86a42e&param2=7382624&param3=1163427
Documento associado ao Processo Administrativo Eletronico N° SEMTAS-20231579362 em 30/11/2023 as 12:12:03 fls. 19




