PREFEITURA DO

SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E URBANISMO
(SEMURB)

TERMO DE REFERENCIA

(Processo Administrativo n° 20250308862)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de servigos de terceirizacdo de mao de obra, a serem executados com regime de
dedicacao exclusiva de mdo de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE
ITEM ESPECIFICACAO DE QUANT. VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL
1 Auxiliar de Servigos Gerais (44 Pessoa 02 RS 8.869,92
horas) RS 4.434,96
2 Jardineiro/Zelador (44 horas) Pessoa 02 RS 5.079.82 R$ 10.159,64
1.2.  O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns.
1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses contados da assinatura do termo contratual,
na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.
1.4. O servigo ¢ enquadrado como continuado tendo em vista que ¢ essencial para o funcionamento da

uma atividade administrativa e a sua interrup¢ao pode colocar em risco o interesse publico.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da

contratacgao.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A presente contratacdo fundamenta-se no Art. 75, VIII, Lei 14.133/2021 e a Contratacdo e de seus

quantitativos encontra-se pormenorizada no topico 1 deste Termo de Referéncia.
2.2.0 objeto da contratacao esta previsto na LOA — Lei n°® 719 de 20/01/2025.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
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3.1 — Considerando que a principal missdo das atividades-meiq, e apoio operacional ¢ garantir a

NTE T
. . ~ . .. , . (SEMURB, . . L
operacionalizagdo integral das atividades finalisticas (at1V1dlacfes atreladas as fungdes municipais) de forma

continua, eficiente, flexivel, facil, segura e confiavel. Para atingir esse objetivo a Administragcao Publica vem
buscando, de forma racional e persistente, obter melhor emprego de seus escassos recursos visando atingir a
eficacia e eficiéncia de suas agdes. Essa missdo, muitas vezes, torna-se impraticavel, em razao da falta de
uma estrutura especifica para execugdo de tarefas de apoio administrativo, embora sejam consideradas
auxiliares, sdo imprescindiveis para o funcionamento satisfatério dos servigos publicos de manutengdo e
conservacdo do meio urbano, como € o caso dos servigos terceirizados que se pretende licitar.

3.2 — Considerando o déficit no quadro de pessoal dessa SEMURB e considerando que a contratagdo de
terceirizacdo dos referidos servigos tem sido o meio mais adequado para o atendimento dos principios da
economicidade, eficiéncia e eficacia, buscando elevado padrio na satisfagdo do interesse publico, o que ndo
seria possivel sem a contratagdo de mao de obra terceirizada.

3.3 — O presente termo de referéncia abrange a contratagdo de mdo de obra terceirizada, conforme

especificacdes de itens abaixo:

3.3.1 ITEM 1: Categoria AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

3.3.1.1 Descri¢ao Sumaria: A fungdo de Auxiliar de Servigos Gerais tem como objetivo executar servigos em
diversas areas da organizacdo, exercendo tarefas de natureza operacional em obras publicas, conservagdo e
manutencdo dos proprios municipios; Transportar material de um local para outro, inclusive carregando e
descarregando veiculos; Executar tarefas manuais e rotineiras que exigem esforgo fisico; Realizar todos os
tipos de movimentagdo de modveis, equipamentos outros elementos; Servir as pessoas € conservar limpo o
local de trabalho, procedendo a limpeza e organizagdo; Executar servigos de limpeza e/ou manutengdo em
geral em reparticdes municipais, providenciando produtos necessarios para manter as condigdes de
conservagdo e limpeza; Executar quaisquer outras atividades correlatas.

3.3.2.1 Formacdo e Experiéncia: O exercicio dessas ocupagdes requer experiéncia anterior em atividades
correlatas.

3.3.2.2 Condigdes Gerais de Exercicio da fungdo: Trabalham desenvolvendo atividades de limpeza e
higienizac¢do de areas de convivéncia e de circulagdo de pessoas, nas mais diferentes areas econdomicas da
industria, comércio e servicos, além da administragdo publica, como assalariados com carteira assinada,
estatutarios, ou auténomos, sob supervisdo ocasional. Atuam de forma individual ou em equipe, em
ambientes abertos ¢ em horarios diurnos. Podem permanecer em posi¢des desconfortaveis por longos
periodos.

3.3.2 ITEM 2: Categoria JARDINEIRO/ZELADOR

3.3.2.1 Descrigdo Sumaria: A funcdo de Jardineiro/Zelador tem como objetivo executar sob supervisdao
imediata, servicos de ajardinamento, conservacao e limpeza. Dentre as atividades tipicas do cargo, destacam-

se: preparar, conservar e¢ limpar jardins, compreendendo capina, corte, replantio, adubagdo periddica,
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irrigacdo, varredura, pulverizagdo simples ¢ polvilhamento; Preparar as sementes; Fazer a repicagem e o
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transplante das mudas, incluindo desmate, transporte e embalagem; além de executar outras tarefas de

mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional.

3.3.2.2 Formagao e Experiéncia: O exercicio dessas ocupagdes requer experiéncia anterior em atividades
correlatas.

3.3.2.3 Condicdes Gerais de Exercicio da funcdo: O Jardineiro é o profissional responsavel por cuidar do
jardim dos prédios, casas, empresas, parques, condominios, escolas, além de outras equipamentos geridos

pela iniciativa publica e/ou privada.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1 Nao ha critérios de sustentabilidade para objeto contratado.

Subcontratac¢io
4.2 Nao ¢ admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.3 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a subcontratagdo, caso

admitida.

Garantia da contratacao

4.4 Sera exigida a garantia da contratacdao de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, no

percentual e condi¢des descritas nas clausulas do contrato.

4.5 Em caso opgdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria tera prazo de um més, contado da data de

homologacdo da licitagdo, para sua apresentagdo, que deve ocorrer antes da assinatura do contrato.

4.6 A garantia, nas modalidades caucdo e fianga bancaria, devera ser prestada em até 10 dias uteis apos a

assinatura do contrato.

4.7 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia da

contratacao.

Vistoria

4.8 A avaliacdo prévia do local de execugdo dos servicos ¢ imprescindivel para o conhecimento pleno das
condigdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
realizac¢do de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira,

das 08:00 horas as 14:00 horas.

4.9 Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.
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4.10 Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsayel técnico devera estar devidamente

1 1 . . (SEMURB) .
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando

sua habilitagdo para a realizacao da vistoria.

4.11 Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, deverd prestar declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢cdes e peculiaridades da

contratacao.

4.12 A ndo realizagdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das
instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacao dos servicos, devendo o

contratado assumir os 6nus dos servi¢os decorrentes.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de execucao
5.1 A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.1.1 — A prestacao dos servigos, objeto deste Termo de Referéncia, devera ser iniciada em, no maximo 48
(quarenta e oito) horas, contadas do recebimento da nota de empenho, devendo a CONTRATADA, nesse
prazo, alocar os profissionais nos respectivos locais e nos horarios indicados pela CONTRATANTE.

5.1.2 — Uma vez recebida a nota de empenho mencionada no item anterior, a CONTRATADA apresentara ao
Gestor do Contrato os profissionais responsaveis pela execucdo dos servigos, acompanhado de carta de
apresentacdo, contendo os respectivos dados pessoais ¢ informagdes quanto a habilitagdo e qualificacdo
profissional, quando necessario.

5.1.3 — As solicitagdes de substitui¢des deverdo ocorrer também no prazo maximo de 48 (quarenta e 0ito)
horas, contados da solicitagdo realizada pela CONTRATANTE.

5.1.4 — Caso a substituigdo seja por motivo de falta ao trabalho ou licencas, a CONTRATADA devera
realiza-las de imediato, sendo responsabilidade da CONTRATADA assegurar a prestacdo dos servigos
durante os horarios definidos pela CONTRATANTE.

5.1.5 — A CONTRATANTE reserva-se o direito de ndo solicitar a substituicdo do profissional e, nessa
hipotese, as horas serdo descontadas nas notas fiscais.

5.1.6 — Os profissionais responsaveis pela execucdo dos servigos deverdo se apresentar na Av. Av.
Nascimento de Castro, s/n - Lagoa Nova, Natal - RN, 59056-450 , ou em local previamente informado pela
CONTRATANTE.

5.2 — Todo e qualquer 6nus decorrente da execugdo do objeto, sera de inteira responsabilidade da
CONTRATADA.

5.2.1 — A apresentacdo dos profissionais responsaveis pela execucdo dos servigos devera ocorrer de segunda

a sexta-feira de acordo com as necessidades da CONTRATANTE.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E URBANISMO
(SEMURB)

Local e horario da prestacao dos servigos

5.3 Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Av. Nascimento de Castro, s/n - Lagoa Nova, Natal -

RN, 59056-450

5.3.1 Os servigos serdo 44 horas semanais.

Uniformes

5.4 Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverdo ser condizentes com a
atividade a ser desempenhada no 6rgdo contratante, compreendendo pecas para todas as estacdes climdticas

do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto nos itens seguintes:

5.4.1 Conjuntos completos ao empregado no inicio da execugdo do contrato, devendo ser substituido 01 (um)
conjunto completo de uniforme a cada 06 (seis) meses, ou a qualquer época, no prazo maximo de 48
(quarenta) horas, apds comunicacdo escrita do contratante, sempre que nao atendam as condi¢cdes minimas

de apresentacao;
5.4.2 As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade.

5.4.3 No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situagdo, substituindo-os

sempre que estiverem apertados;

5.4.4 Os uniformes deverao ser entregues mediante recibo, cuja cdpia, devidamente acompanhada do original

para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizagdo do contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas ¢ as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou

parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples

apostila.

6.3 As comunicagoes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o

ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4 O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogao de providéncias que devam ser

cumpridas de imediato.

6.5 Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o

representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que
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contera informagdes acerca das obriga¢des cqntratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
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execucdo do objeto, do plano complementar de execucdao da contratada, quando houver, do método de

afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos,

indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto contratado.

6.7 A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto durante o periodo da

vigéncia contratual.

6.8 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencdo do preposto da

empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizaciao

6.9 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos

respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.10 O fiscal técnico do contrato acompanharéd a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo.

(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execug@o do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou

dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1I);

6.12 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para
a correg@o da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.

22, TII);

6.13 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e

sancadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicaré o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.

22,V);

6.15 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacgao ou a prorroga¢ao contratual (Decreto n° 11.246,

de 2022, art. 22, VII).
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6.16 Durante a execucdo do objeto, fase dg recebimento provisorip, o fiscal técnico designado devera

IPAL DE ISMC
. ; . (SEMURB) . N . .
monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir

para requerer a contratada a corre¢ao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

6.17 O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliacdo da execugdo do

objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizada.
6.18 O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagdo realizada.

6.19 A contratada poderd apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da

ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.20 Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em relagdo a
qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores,
além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢des a contratada de acordo com as regras previstas no

ato convocatorio.

6.21 E vedada a atribui¢do a contratada da avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos

por ela realizada.

6.22 O fiscal técnico podera realizar a avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido

seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagcdo dos servigos.

6.23 A fiscalizag@o do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem
perda da qualidade na execugdo do servigo, devera comunicar & autoridade responsavel para que esta
promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de

alteracdo dos valores contratuais previstos na Lei n. 14.133/2021. (IN05/17 - art. 62)

6.24 A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execug@o dos servigos deverad ser
verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada destes, de acordo
com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e

especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso. (art. 47, §2°, IN05/2017)

6.25 A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios
redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica

corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.26 As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugao
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo, por forga da Instrucdo
Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.
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6.27 Para efeito de recebimento proyisorig, ao final de cada periodg mensal, o fiscal técnico do contrato
devera apurar o resultado das avaliagdes da execuc;éo(scti?)l%{]ﬁ)eto e, se for o caso, a analise do desempenho e
qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato
convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando

em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Fiscalizacao Administrativa

6.28 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do

Decreto n° 11.246, de 2022).

6.29 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias

cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.30 A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideragdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros ¢ falhas eventuais no

pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.31 Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais exigir-se-4, dentre outras, as

seguintes comprovagdes:
=  No caso de empresas regidas pela Consolidagdo das Leis do Trabalho (CLT):
= no primeiro més da prestagdo dos servicos, a contratada devera apresentar a seguinte documentacao:

= relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungdo, horario do posto de trabalho,
numeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com

indicagdo dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servigos, quando for o caso;

= Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsaveis

técnicos pela execucdo dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela contratada;
= exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os servigos; e

= entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando ndo for possivel a verificagdo da

regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (Sicaf):

= Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido

(CND);
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= certiddes que comprovem a_regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do

ARTA AMBIENTE = U ANIS
« e (SEMURB)
domicilio ou sede do contratado;

= Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e

= Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

= entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

= extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administragdo contratante;

= copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servigos, em que conste

como tomador a parte contratante;

= copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagdo dos servicos ou,

ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;

= comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentagdo, entre
outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convengdo ou Acordo Coletivo de Trabalho,

relativos a qualquer més da prestag@o dos servicos e de qualquer empregado; e

= comprovantes de realiza¢do de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por

lei ou pelo contrato.

= entrega de copia da documentagdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisdo do contrato,

apo6s o ultimo més de prestacdo dos servigos, no prazo definido no contrato:

=  Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo, devidamente

homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;
= guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisdes contratuais;

= extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado

dispensado;
= exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

=  Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no

item acima deverdo ser apresentados.

= A Administragdo devera analisar a documentacdo solicitada no item acima no prazo de 30 (trinta)

dias ap6s o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

= A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada deverd encaminhar
termo de quitacdo anual das obrigacdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a
adocdo de providéncias voltadas a sua obtencdo, relativamente aos empregados alocados, em

dedicacao exclusiva, na prestagdo de servigos contratados.
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O termo de quitacdo anual efetivado devera ser, firmado junio ao respectivo Sindicato dos
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Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-1 B paragrafo unico, da CLT.

= Para fins de comprovagido da adogdo das providéncias a que se refere o presente item, sera aceito
qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacdo, declaracdo de negativa de negociacao, ata

de negociagao, dentre outros.

= Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento das

obrigacgdes previstas neste item..

= No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagdes Sociais Civis de Interesse Publico
(Oscip’s) e as Organizagdes Sociais, sera exigida a comprovagdo de atendimento a eventuais

obrigacdes decorrentes da legislacdo que rege as respectivas organizagoes.

=  Os documentos necessarios a comprovacdo do cumprimento das obrigacdes sociais trabalhistas
poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia autenticada por cartdrio

competente ou por servidor da Administracao.

=  Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuigdes previdenciarias, os fiscais ou
gestores de contratos de servicos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra deverdo oficiar

a Receita Federal do Brasil (RFB).

= Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribui¢do para o FGTS, os fiscais ou
gestores de contratos de servigos com regime de dedicagdo exclusiva de méao de obra deverdo oficiar

a0 Ministério do Trabalho.

= O descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condigdes de habilitacdo

pelo contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sangdes.

= A Administragdo contratante podera conceder um prazo para que a contratada regularize suas
obrigagoes trabalhistas ou suas condigdes de habilitagdo, sob pena de rescisdo contratual, quando ndo

identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

= (Caso nao seja apresentada a documentacdo comprobatéria do cumprimento das obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicard o fato a
CONTRATADA e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento,

até que a situacao seja regularizada.

= Nio havendo quitagdo das obrigacdes por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a Contratante
podera efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos empregados da contratada que tenham

participado da execug@o dos servigos objeto do contrato.

= O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela Contratante para

acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.
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= Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assun¢do de responsabilidade

CCRETARIA UNICIFPAEL D I'ET NISMO
. . ~ (SEMURB)
por quaisquer obrigagdes dele decorrentes entre a contratante e os empregados da Contratada.

= O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apds a comprovacdo, pela Contratada, do
pagamento de todas as obrigagdes trabalhistas, sociais e previdencidrias e para com o FGTS

referentes a mao de obra alocada em sua execugao, inclusive quanto as verbas rescisorias.

=  Contratada ¢ responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes

da execucao do contrato.

= A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao

transfere a Administragdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

= A fiscaliza¢do administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-B
da Instru¢do Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por for¢a da Instrugdo

Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

= Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo devera
verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obriga¢des trabalhistas,
previdenciarias ¢ com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatéorio que sera

encaminhado ao gestor do contrato.

Gestor do Contrato

6.38 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servi¢o, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de

atendimento da finalidade da administrag@o. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.39 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso, a

autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.40 O gestor do contrato acompanhara a manuten¢do das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do

pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.41 O gestor do contrato emitirda documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagcdes assumidas pelo contratado, com mengao ao
seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E URBANISMO - SEMURB
AV. Nevaldo Rocha, 4665, Tirol - Natal/RN

Incluido por: SEMURB - 000255 - THAYARA MARIA FAGUNDES DO COUTO NASCIMENTO
https://directa.natal.rn.gov.br/form.jsp?sys=DIR&action=openform&form|D=464568709&form=listdoc&param1=3be2b8161110ea497629fb16d721be28&param2=11708679&param3=1404829
Documento associado ao Processo Administrativo Eletronico N° SEMURB-20250308862 em 21/03/2025 as 10:07:52 fls. 282

Assinado eletronicamente - Decreto N° 11.972 - utilizando usuario e senha por: SEMURB - 735954 - KLAUS ASSIS DOS ANJOS ARAUJO
https://directa.natal.rn.gov.br/form.jsp?sys=DIR&action=openform&formID=464568709&form=listdoc&param1=e2852f94ac0bc1fc49909e5d4c58c4e5&param2=11709154&param3=1404829
Documento assinado em 21/03/2025 as 10:27:05 fls. 282

Assinado eletronicamente - Decreto N° 11.972 - utilizando usuario e senha por: SEMURB - 728272 - MARIA LUIZA MARINHO FERNANDES MEDEIROS
https://directa.natal.rn.gov.br/form.jsp?sys=DIR&action=openform&formID=464568709&form=listdoc&param1=55ff6a8eac0422e3bede0872361f148d&param2=11709166&param3=1404829
Documento assinado em 21/03/2025 as 10:27:29 fls. 282




6.42 O gestor do contrato tomard_proyidéncias para a formalizacdo de processo administrativo de

MBIEN
-1: 5 . ~ o (SEMURB) . ..
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da

Lein® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°

11.246, de 2022, art. 21, X).

6.43 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecuc¢ao dos objetivos
que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das

atividades da Administragao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.44 O gestor do contrato devera enviar a documentacgdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagao
dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos

do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1 A avaliacao da execugdo do objeto utilizard o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR),para aferi¢ao

da qualidade da prestacdo dos servigos OU o disposto neste item.

7.2 Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo

das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
7.2.1 ndo produzir os resultados acordados,

7.2.2 deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;

ou

7.2.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servico, ou utiliza-

los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.3 A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagcdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da

prestacéo dos servigos.

Do recebimento

7.4 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico ¢ administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n® 14.133 e Arts. 22, X ¢ 23, X do Decreto n° 11.246, de
2022).

7.5 O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do

contratado com a comprovagao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6 O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n°® 11.246, de

2022).
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7.7 O fiscal administrativo do contrato, realizard o recebimento proyisorio dg objeto do contrato mediante

ETO / SANIS
. (SEMURB) , P
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto

n°® 11.246, de 2022)

7.8 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista

técnico e administrativo.
7.9 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal:

7.9.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se
for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia
com os indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores

a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.9.2 o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,

emitindo relatorio que serd encaminhado ao gestor do contrato.

7.10 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em

havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.11 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou unica medicdo de servigos até que

sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.12 A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou unica medigdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c¢/c art.

140 da Lei n° 14133, de 2021)

7.13 O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de

campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.14 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes

constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.15 Quando a fiscalizac¢ao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucgdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato

para recebimento definitivo.

7.16 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento

provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade
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e quantidade do servigo e consequente acejtacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes

RE NTE
. (SEMURB)
procedimentos:

7.16.1 Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,

conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.16.2 Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso
haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais

pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.17.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base

nos relatdrios e documentagdes apresentadas; e

7.17.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado

pela fiscalizag@o.

7.17.5 Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de

liquidac@o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gesto.

7.18 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota

Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.19 Nenhum prazo de recebimento ocorrerda enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de

inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.20 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

7.21 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis para
fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 32° da

Instru¢do Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

7.22 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de

que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.23 Para fins de liquidag@o, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada

expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
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7.23.1 o prazo de validade;

SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E URBANISMO
(SEMURB)

7.23.2 a data da emissdo;

7.23.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.23.4 o periodo respectivo de execu¢do do contrato;

7.23.5 o valor a pagar; e

7.23.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.24 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeg¢a a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o

prazo ap6s a comprovacao da regularizacao da situacdo, sem onus a contratante;

7.25 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
o

Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n

14.133/2021.

7.26 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manuteng@o das condi¢des de
habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no &mbito
do orgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas

indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.27 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagcdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do

contratante.

7.28 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.29 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual

nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.30 Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida

pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.
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Prazo de pagamento

SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E URBANISMO
(SEMURB)

7.31 O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizacdo da

liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°® 77, de

2022 e apo6s conferéncia de toda documentagcdo comprobatoria de quitacdo de todas as obrigacdes trabalhista.

Forma de pagamento

7.32 O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente

indicados pelo contratado.

7.33 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para

pagamento.
7.34 Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.34.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na

fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.35 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado & apresentagdo de comprovacao, por meio de documento oficial,

de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessio de crédito

7.36 E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo
com os procedimentos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme

as regras deste presente topico.
7.37 As cessoes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovagdo do contratante.

7.38 A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a

celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.39 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de
habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem
como a certificacdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder
Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta
ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio

de 2020.

7.40 O crédito a ser pago a cessionaria ¢ exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela

execucao do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excegdes ao pagamento
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e todas as demais cldusulas exorbitantes ag direito comum, aplicaveis no regime juridico de direito publico

SECE RIA MBIE 10
f .. . . . (SEMURB), ... .
incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou

de pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e
prejuizos causados a Administragio (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e

Anexos).

7.41 A cessdo de crédito ndo afetara a execug@o do objeto contratado, que continuard sob a integral

responsabilidade do contratado.

Conta — Depésito Vinculada

7.42 Para tratamento do risco de descumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com FGTS
por parte do contratado, as regras acerca da Conta — Depdsito Vinculada a que se refere o Anexo XII da IN
SEGES/MP n. 05/2017, aplicavel por forca do art. 1° da IN SEGES/ME n° 98, de 2022, s3o as estabelecidas

neste Termo de Referéncia.
7.43 Os custos estimados das tarifas bancarias sdo de responsabilidade do contratado

7.44 O futuro contratado deve autorizar a Administracdo contratante, no momento da assinatura do contrato,
a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos saldrios e demais verbas trabalhistas diretamente
aos trabalhadores, bem como das contribuigdes previdenciarias ¢ do FGTS, quando ndo demonstrado o
cumprimento tempestivo e regular dessas obrigagdes, at¢ o momento da regularizacdo, sem prejuizo das

sancdes cabiveis.

7.45 Quando ndo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela propria Administracdo (ex.: por falta da
documentagdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os
valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem
utilizados exclusivamente no pagamento de saldrios e das demais verbas trabalhistas, bem como das

contribuicdes sociais ¢ FGTS decorrentes.

7.46 O contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° salario e rescisao
contratual dos trabalhadores alocados a execu¢ao do contrato, bem como de suas repercussoes trabalhistas,
fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo contratante em conta-deposito vinculada especifica,
em nome do prestador dos servigos, bloqueada para movimentagdo, € que somente serdo liberados para o
pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condigdes estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B

da IN SEGES/MP n. 05/2017.

7.47 O montante dos depodsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo XII da IN SEGES/MP n.
5/2017 serd igual ao somatorio dos valores das provisdes a seguir discriminadas, incidentes sobre a
remuneracao, cuja movimentagao dependera de autorizagdo do 6rgdo ou entidade promotora da contratagao e

sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigagoes:

7.47.1 13° (décimo terceiro) salario;
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7.47.2 Férias e um tergo constitucional de ferias;

SECRE UNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E URBANISMO
(SEMURB)

7.47.3 Multa sobre o FGTS e contribui¢@o social para as rescisdes sem justa causa; €
7.47.4 Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

7.47.5 Os percentuais de provisionamento e a forma de célculo serdo aqueles indicados no Anexo XII da

IN SEGES/MP n. 5/2017.

7.48 O saldo da conta-deposito sera remunerado pelo indice de correcdo da poupanga pro rata die, conforme
definido em Termo de Cooperacdo Técnica firmado entre o promotor desta contratacdo e instituicdo

financeira. Eventual alteragcdo da forma de corre¢do implicard a revisdo do Termo de Cooperagao Técnica.

7.49 Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam retidos por
meio da conta-deposito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a

prestar os servigos.

7.50 O contratado podera solicitar a autorizagdo do 6rgdo ou entidade contratante para utilizar os valores da
conta-depdsito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais

indenizagoes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

7.51 Na situagdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatorios da
ocorréncia das obrigacdes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apds a confirmagao
da ocorréncia da situagdo pela Administracdo, serd expedida a autorizagdo para a movimentacao dos recursos
creditados na conta-depdsito vinculada, que sera encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5

(cinco) dias uteis, a contar da data da apresentagdo dos documentos comprobatorios pela empresa.

7.52 A autorizagdo de movimentacdo devera especificar que se destina exclusivamente para o pagamento dos

encargos trabalhistas ou de eventual indenizag@o trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

7.53 O contratado devera apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, contados da
movimentacdo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitacdo das obrigacdes

trabalhistas.

7.54 O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depoésito sera liberado a respectiva titular no
momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria correspondente aos servigos
contratados, quando couber, e ap6s a comprovacdo da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e
previdenciarios relativos ao servigo contratado, conforme item 15 do Anexo XII da IN SEGES/MP n.

05/2017.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E URBANISMO
(SEMURB)

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de seleciio e critério de julgamento da proposta

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO
EMERGENCIAL, na modalidade dispensa eletronica, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério
de julgamento pelo MENOR PRECO.

Exigéncias de habilitacio

8.2 Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

8.3 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade

para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

8.4 Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial

da respectiva sede;

8.5 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no  sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de

documento comprobatodrio de seus administradores;

8.7 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢ao Normativa

DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.8 Sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua

sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.9 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem

sede a matriz;
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8.10 Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade de Terceirizagdo de Mao de Obra, expedido por 6rgao

competente

8.110s documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da consolidagdo

respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.12 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,

conforme o caso,

8.13 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda

Nacional.
8.14 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.15 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis

do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.16 Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,

pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.17 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a

atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.18 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou

sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.19 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de

inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

8.20 certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso
se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participag@o na licitacdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da

Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;
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8.20.1certiddo negativa de faléncia_expedida pelo, distribuidor, da sede do_fornecedor - Lei n° 14.133, de

1BI
(SEMURB)

2021, art. 69, caput, inciso II);

8.20.2 balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2

(dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.20.3 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1

(um);

8.20.4 capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no
minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da

contratacao;
8.20.5 patrimdnio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacao;

8.20.6 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da

habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura;

8.20.7 Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter

sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.20.80s documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita

Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdao Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.21 Declaragdo do licitante, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos, conforme modelo
constante deste termo de referéncia de que um doze avos dos contratos firmados com a Administragdo
Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentagdo da proposta ndo € superior ao patrimonio

liquido do licitante, observados os seguintes requisitos:

8.21.1 a declaracdo deve ser acompanhada da Demonstragdo do Resultado do Exercicio (DRE), relativa

ao ultimo exercicio social; e

8.21.2 caso a diferenga entre a declaracdo ¢ a receita bruta discriminada na Demonstracdo do Resultado
do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, o licitante

devera apresentar justificativas.

8.22 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de

2021, art. 65, §1°).

8.23 O atendimento dos indices econOmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragdo

assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.
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Qualificaciao Técnica

8.24 Declarago de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes locais para

o cumprimento das obrigagdes objeto da licitacdo;

8.24.1A declaracdo acima podera ser substituida por declara¢ao formal assinada pelo responsavel técnico

do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagao.
8.25 Registro ou inscri¢cdo da empresa na entidade profissional competente, em plena validade;

8.25.1Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacdo, no momento

da assinatura do contrato, da solicitagdo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

8.26 Prova de atendimento aos requisitos previstos na lei .

Qualificacao Técnico-Operacional

8.27 Comprovagdo de aptiddo para execugdo de servico de complexidade tecnologica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao
de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s)

pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.28 Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos

executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.28.1 Devera haver a comprovacdo da experiéncia minima de 02 (DOIS) anos na prestagdo dos servigos,
sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os anos

serem ininterruptos;

8.28.2 Comprovagdo que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do

numero de postos de trabalho a serem contratados;

8.28.3 Comprovagdo que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do

numero de postos de trabalho a serem contratados;

8.29 Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo do servigo, a apresentagdo € o
somatorio de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagdo equivale,
para fins de comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma unica contratacdo, nos termos do item

10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por forca da IN SEGES/ME n° 98/2022.

8.30 Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa

licitante.
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8.31 O licitante disponibilizara todas_as, informacdes necessarias a_comprovacdo da legitimidade dos

AL DE MEI
L. (SEMURB) _ L. .
atestados, apresentando, quando solicitado pela A&mlmstra(;ao, copia do contrato que deu suporte a

contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros

documentos.

8.32 Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou

secundaria especificadas no contrato social vigente;

8.33 Declaragdo de que o licitante possui ou instalard escritorio em local (cidade/municipio) previamente
definido pela Administragdo, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da

vigéncia do contrato.

8.34 Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando

acompanhados de traducdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

8.35 A apresentagdo de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consorcio do
qual tenha feito parte sera admitido, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n°

14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1 Efetuar a prestacdo de servico de acordo com as descrigdes constantes no termo de referéncia, na
proposta € no contrato, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas

contratuais.

9.2 Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades, constatadas pela
CONTRATANTE, na prestacdo de servigo, atendendo de imediato as so-licitagbes da CONTRATANTE
quanto a substitui¢do dos empregados alocados, nos casos em que ficar constatado descumprimento das

obrigagoes relativas a execugdo do servico, conforme descrito no Termo de Referéncia.

9.3 Manter, durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Pregos, todas as condi¢des de habilitagdo e

qualificacdo exigidas no procedimento licitatorio.

9.4 Manter sede, filial ou escritorio no municipio de Natal/RN ou Regido Metropo-litana, com capacidade
operacional para receber e solucionar qualquer demanda da Administragao Publica, bem como realizar todos

os procedimentos pertinentes a selecao, treinamento, admissao e demissdo dos empregados.

9.5 Prover condigdes que possibilitem o atendimento das condi¢des firmadas a partir da data da assinatura do

Instrumento Contratual.

9.6 Atender prontamente quaisquer exigéncias do representante da CONTRATANTE, inerentes ao objeto

licitado.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E URBANISMO
(SEMURB)

9.7 Em havendo necessidade, assente no que preceitua o art. 65, § 1°, da Lei 8.666/93, aceitar os acréscimos

ou supressoes nos quantitativos que se fizerem indispenséaveis, sempre nas mesmas condigdes licitadas.

9.7.1 — Fornecer sempre, & medida que forem vencendo os prazos de validade da documentacdo
apresentada, novo(s) documento(s) que comprove(m) todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo
exigidas para contratacdo, bem como os que comprovem a sua compatibilidade com as obrigacdes
assumidas.
9.8 Ressarcir os eventuais prejuizos causados a CONTRATANTE, e/ou a terceiros, provocados por
ineficiéncia ou irregularidades cometidas na entrega/execugdo das obrigacdes assumidas no presente

Contrato.

9.9 Manter, sempre atualizado o seu endereco, telefone, e-mail e outros meios de contato junto a

CONTRATANTE.

9.10 Viabilizar, no prazo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacdo dos servigos, a emissdo do

Cartao Cidadao expedido pela Caixa Economica Federal para todos os empregados.

9.11 Autorizar o repasse direto aos trabalhadores da remuneragdo mensal ndo paga pela CONTRATADA,
quando houver retengdo de faturas por inadimpléncia ou ndo apresentagdo de certiddes pela
CONTRATADA.

9.12 Responsabilizar-se pelas despesas decorrentes da prestacdo dos servigos, necessarias a perfeita e

completa execugdo dos servigos contidos na proposta de precos.

9.13 A CONTRATADA néo podera transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as

obrigacdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada.

9.14 Comprovar, mensalmente, a quitagdo das obrigacdes trabalhistas, tributarias, fiscais, comerciais e
legais, sobretudo o recolhimento das contribuigdes sociais (Fundo de Garantia por Tempo de Servico e
Previdéncia Social) acompanhados da respectiva folha de pagamento pertinente aos seus empregados

disponibilizados para prestar os servigos, como condi¢do a percep¢do mensal do valor faturado.

9.15 Nos casos em que nao se verifique o fornecimento de refeicdes pelo empregador ou o fornecimento de
Auxilio-alimentagdo, serd admitida a apropriacdo de vales—transportes para o intervalo destinado as

refeigdes, em conformidade com o estabelecido em Acordo ou Convengdo Coletiva de Trabalho.

9.16 Nenhum empregado podera exercer sua atividade sem que sua Carteira de Satde ¢ do Trabalho estejam

devidamente atualizadas.
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frabalho, assumindo todas as

SMO

9.17 Fazer seguro de seus empregados. CORMA. 156088 A2dSnreN. 0
113 . , . (SEMURB) )
responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus empregados, acidentados ou com

mal stbito, por meio de seus empregados.

9.18 Nao permitir que seja cumprida por seus empregados, jornada de trabalho em desacordo com a
Legislagao Trabalhista, respondendo pelo prejuizo e arcando com os 6nus que eventualmente tal fato possa

acarretar.

9.19 A CONTRATADA obrigar-se-a a promover a substituicdo imediatamente do empregado considerado
inadequado, quando solicitado pela CONTRATANTE, com o fim de evitar paralisa¢do, no todo ou em parte,

dos servigos, conforme estabelecido neste Termo de Referéncia.

9.20 Apresentar 8 CONTRATANTE a relagdo nominal dos empregados em atividade nas dependéncias da
CONTRATANTE, bem como dos postos de trabalho, comunicando qualquer alteracao.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
10.1 Fiscalizar e acompanhar o Contrato, ficando essa obrigacao sob a responsabilidade do fiscal do contrato

do Orgido CONTRATANTE.

10.2 Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela CONTRATADA.

10.3 Comunicar a CONTRATADA qualquer irregularidade constada no cumprimento de suas obrigagoes.
10.4 Aplicar as penalidades cabiveis por descumprimento do pactuado na Ata de Registro de Precos.

10.5 Pagar a importancia correspondente aos servi¢os, no prazo contratado e nas condigdes pactuadas.

10.6 Proporcionar todas as facilidades para que a empresa fornecedora possa cumprir suas obrigagdes dentro

das normas e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

10.7 Impedir que pessoas ndo autorizadas executem o objeto contratado.
10.8 Observar para que, durante a execucgao do objeto, sejam mantidas pela CONTRATADA as condigdes de

habilitacdo e qualificagdo exigidas no que concerne a compatibilidade com as obriga¢des assumidas.

10.8 A fiscalizacdo exercida pela CONTRATANTE ndo excluira ou reduzira a responsabilidade da
CONTRATADA, pela perfeita execugdo do objeto.

11. DO RESULTADO ESPERADO
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PREFEITURA DO

RETAF EIO AMBIENTTE MO

11.1 A contratagdo de servigos terceirizados, visa suprir os, recursos humanos as atividades de apoio
. . . (SEMURB) . . . .
consideradas essenciais para o desempenho das atividades da Secretaria Municipal de Meio Ambiente e

Urbanismo, almejando atender satisfatoriamente as demandas previstas.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1 O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 228.354,72 (Duzentos e Vinte e Oito Mil, Trezentos ¢

Cinquenta e Quatro Reais e Setenta ¢ Dois Centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.
13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados

no or¢amento da Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Urbanismo de Natal
13.2 A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo:

Unidade Orgamentaria: 29.47 —- FUNAM

Projeto/ Atividade:15.122.0001.2092 — Manutengdo do FUNAM

Elemento de Despesa: 3.33.90.34 — 99 Outras Despesas de Pessoal Decorrentes de Contrato — Outros
Fonte: 17591302

Anexo: |

13.3 A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apo6s aprovagdo da Lei

Orgamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
14. DA EXTINCAO ANTECIPADA

14. No caso da nova licitagdo ser concluida antes dos proximos 12 (doze) meses de vigéncia da
presente contratacdo, a CONTRATANTE podera realizar a extingdo antecipada do ajuste, sem a

necessidade de pagamento de indenizacdo ao contratado.

Natal, 21 de Margo de 2025.

Thayara Maria Fagundes do Couto
Aux. Adm. de Diretoria — DAG/SEMURB

Maria Luiza M. F. Medeiros
DAG/SEMURB

Klaus Assis dos Anjos Aratjo

Secretario Adjunto de Administra¢do Geral/SEMURB
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