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SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO E CULTURA
Avenida Salgado Filho, S/N, Centro Administrativo do Estado - Bairro Lagoa Nova, Natal/RN, CEP 59064-901
Telefone: e Fax: @fax unidade@ - http://www.educacao.rn.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

Processo n° 00410004.003193/2025-19

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicao de 04 (quatro) poltronas reclindveis, destinadas aos motoristas que atuam diariamente no transporte de
estudantes e servidores da Secretaria de Educacdo, do Esporte e do Lazer - SEEC/RN, conforme especificacOes
estabelecidas na tabela abaixo, além de condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE
ITEM = VALOR VALOR
ESPECIFICACAO DE QNTD A
MEDIDA UNITARIO | TOTAL
Poltrona
reclinavel, com
1 revestimento em UND 04 R$ 949,25 R$
couro sintético - ' ! 3.797,00
corino, na cor
preta.
R$
VALOR TOTAL ESTIMADO 3.797,00

1.2. O objeto desta contratagao nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n? 10.818, de 27 de
setembro de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da publicacao no Diario Oficial do Estado, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O contrato ou outro instrumento hdbil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas
em relacdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tdépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

“A SEEC/RN, do Esporte e do Lazer - SEEC/RN, identificou a necessidade de aquisicdo de poltronas ergonémicas destinadas aos motoristas
que atuam diariamente no transporte de estudantes e servidores. A demanda decorre de laudos técnicos e andlises de condi¢bes laborais que
apontaram a inadequacdo dos assentos atualmente utilizados, os quais ndo oferecem suporte anatémico compativel com as longas jornadas de
trabalho. Essa situacdo compromete a saude ocupacional dos profissionais e, por consequéncia, a continuidade e qualidade dos servicos
educacionais prestados.

O diagndstico realizado pela drea técnica constatou elevado numero de queixas de dores lombares e afastamentos por problemas
osteomusculares entre motoristas da rede, o que representa ndo apenas prejuizo a satde dos servidores, mas também impacto na logistica de
transporte. A inexisténcia de poltronas adequadas contribui para o agravamento de riscos ergonémicos, elevando custos indiretos relacionados a
afastamentos, substituicées e queda de produtividade.

A contratacdo alinha-se diretamente as diretrizes de valorizacdo do servidor e de promocédo de condigées dignas de trabalho, em consonéncia
com a legislacdo trabalhista e sanitdria. Trata-se de medida que atende ao interesse publico primdrio, pois assegura a manutencdo da forca de
trabalho ativa, sauddvel e apta ao cumprimento da missao institucional da SEEC. Além disso, vincula-se as politicas governamentais de saude
ocupacional, de prevencédo de doencas laborais e de eficiéncia administrativa.

A escolha pela modalidade de dispensa de licitagdo em razdo do valor fundamenta-se na economicidade e celeridade necessdrias. Os
quantitativos estimados situam-se dentro do limite legal previsto no art. 75, I, da Lei n® 14.133/2021, permitindo contratacdo direta sem prejuizo aos
principios da transparéncia, da motivacdo e da vantajosidade. Essa solugdo evita atrasos que poderiam comprometer o inicio do préximo periodo
letivo com falta de motoristas disponiveis em razdo de afastamentos médicos.

E importante destacar que ndo hd contratos vigentes ou estoques disponiveis que possam atender & presente demanda, tampouco solucées
alternativas que eliminem a necessidade de aquisi¢cdo. A substituicdo das poltronas atuais por modelos ergonémicos ajustaveis constitui a unica
resposta tecnicamente vidvel para mitigar riscos de satde ocupacional e reduzir os impactos da inacdo administrativa. A omissdo nesse contexto
resultaria em aumento de afastamentos, sobrecarga da rede de transporte e custos adicionais ao erdario.



Os impactos positivos esperados incluem a reducdo de afastamentos por motivo de saude, o aumento da satisfacdo e do bem-estar dos
motoristas, além da melhoria na eficiéncia do transporte. A medida contribuirda para a continuidade do servico, prevenindo interrupcées no
deslocamento de estudantes e garantindo que a politica educacional alcance seus objetivos de acesso e permanéncia. O investimento em ergonomia
representa, portanto, ndo apenas uma despesa necessaria, mas uma estratégia de racionalizacdo de custos e fortalecimento da qualidade do servico
publico.

Conclui-se que a aquisicdo das poltronas ergonémicas para motoristas da educacdo é medida necessdria, proporcional e legalmente
fundamentada, atendendo ao interesse publico e as normas vigentes. A contratacdo, além de prevenir riscos ocupacionais, reforca a politica de
valorizagcdo dos servidores e promove ganhos diretos de eficiéncia administrativa. Dessa forma, a cldusula encontra-se plenamente elaborada em
conformidade com a Lei n® 14.133/2021, a IN SEGES n° 58/2022 e as boas préticas de planejamento, assegurando aderéncia normativa,
economicidade e efetividade no atendimento as necessidades da Administracgo.”

2.2. Dessa forma a aquisicdo das poltronas reclindveis é legitima a necessidade apresentada no DFD (Documento de
Formalizacao da Demanda), sendo considerada uma aquisicao fundamental para garantir o cumprimento das normas de
salde e seguranca no trabalho, a medida que o descanso laboral é necessario para prevenir problemas fisicos e mentais
gerados pela fadiga.

FUNDAMENTACAO JURIDICA

2.3. O processo seguird com a modalidade de dispensa de licitacdo, como forma de simplificacao do processo licitatério,
sendo desenvolvido e amparado pela legislacdo vigente, atendendo aos principios da eficiéncia, economicidade e
transparéncia, devidamente respaldados nas hipéteses do art. 75, inciso Il. da Lei n.2 14.133, de 12 de abril de 2021,
dispondo sobre a dispensa de licitacao para a contratacdo de bens e servicos.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO
DO PRODUTO

“A descricdo da solucdo como um todo cumpre o papel de sintetizar os elementos centrais levantados nas etapas anteriores do Estudo
Técnico Preliminar, convertendo-os em resposta concreta a necessidade identificada. No presente caso, a solucdo apresenta-se como um conjunto
harménico de medidas que envolvem a aquisicdo, instalacdo e disponibilizacdo de poltronas ergonémicas reclindveis, destinadas a atender
diretamente os motoristas do setor de transporte da SEEC, proporcionando condi¢cées adequadas de conforto, seguranga e durabilidade.

A necessidade surgiu diante da constatacdo de que os motoristas permanecem por longos periodos em atividades administrativas e de apoio
logistico, carecendo de assentos apropriados que reduzam riscos de fadiga muscular, problemas posturais e afastamentos por doengas ocupacionais.
A solucdo proposta vincula-se diretamente a esse diagndstico, sendo tecnicamente adequada por contemplar requisitos ergonémicos previstos em
normas de saude ocupacional e por atender ao principio da eficiéncia administrativa.

A solugdo técnica estd estruturada em trés componentes principais: a) aquisicdo de poltronas reclindveis em corino preto, que oferecem
resisténcia, facilidade de higienizacdo e apoio lombar refor¢ado; b) alocacédo das unidades diretamente no setor de transporte da SEEC, garantindo a
destinacdo especifica ao publico-alvo; e c) gestdo de uso e manutencdo preventiva, com inspecdo periédica pela equipe administrativa responsavel,
assegurando a preservacdo do bem e a extensao de sua vida util.

Em termos de interface operacional, a solucdo sera integrada a rotina do setor de transporte, substituindo gradualmente assentos antigos que
ndo atendiam mais aos requisitos ergonémicos. A incorporacdo dessas poltronas ndo demanda adaptacées estruturais adicionais, o que reforca a
viabilidade da implementacdo imediata e sem entraves logisticos.

A viabilidade técnica é confirmada pela disponibilidade de produtos no mercado que atendem as especificacbes requeridas e pela
compatibilidade com a infraestrutura ja existente no setor. Além disso, a ado¢do de poltronas reclindveis em corino confere durabilidade superior em
comparagédo a alternativas em tecido, reduzindo custos futuros de substituicdo e manutencdo, o que agrega racionalidade econémica a escolha
administrativa.

Do ponto de vista normativo, a solugcdo estd alinhada as diretrizes da Lei n° 14.133/2021, que preconiza planejamento, economicidade e
eficiéncia, bem como as recomendac¢des do Ministério da Gestdo e Inovacdo em Servicos Publicos sobre a necessidade de fundamentacdo técnica
nos Estudos Técnicos Preliminares. O atendimento a normas ergonémicas e de salde ocupacional reforca a legitimidade da contratacdo e reduz
riscos de questionamentos por érgdos de controle.

A estratégia de execugdo prevé a entrega direta das poltronas no setor de transporte, sem etapas intermedidrias complexas. A implantacdo
ocorrera em lote Unico, dada a baixa complexidade do objeto, e a fiscalizacdo sera realizada pela unidade administrativa responsavel, mediante
termo de recebimento e atesto da conformidade com as especificacbes contratadas.

A governanc¢a da solucdo serd exercida por meio de acompanhamento periédico do uso e estado de conservacdo das poltronas, com
relatdrios internos que subsidiem futuras reposicées ou ampliagdes. Essa medida fortalece a gestdo patrimonial da SEEC e assegura que a solu¢do
atenda de forma continua as necessidades ergonémicas dos motoristas.

Quanto aos resultados esperados, a solucdo permitira ganhos significativos na qualidade de vida laboral, reducdo de riscos de afastamentos
médicos e aumento da eficiéncia nas atividades desempenhadas pelos motoristas. Esses resultados serdo mensurados indiretamente por meio de
indicadores de saude ocupacional e de desempenho funcional do setor, alinhando-se aos objetivos estratégicos da Administragcdo Publica.

Em conclusdo, a solucdo como um todo revela-se adequada, vidvel e alinhada aos principios da economicidade, legalidade e finalidade
publica. Sua concepgéo reflete um planejamento consistente, capaz de traduzir a necessidade diagnosticada em resposta concreta, proporcional e
eficiente. Trata-se de uma cldusula que ndo apenas cumpre as exigéncias da Lei n° 14.133/2021, mas também assegura efetividade pratica e
aderéncia ao interesse publico, configurando-se como base sdélida para a contratagdo pretendida.”

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
OBRIGACOES DA CONTRATADA

4.1. A contratacao devera atender 20s. seguintes-requisitos, minimes- para. garantir ja qualidade do material, o



cumprimento dos prazos e a adequacao as necessidades da demanda:

4.2. A empresa vencedora do Certame devera assumir o compromisso de cumprir integralmente todas as obrigacdes
estabelecidas, incluindo prazos, especificacdes técnicas e demais condicdes contratuais, referentes a aquisicdo das
estantes.

4.3. As Poltronas deverao ser entregues, conforme a autorizacao emitida pelo GERENCIADOR (SEEC/RN) dentro do prazo
estabelecido.

4.4. A CONTRATADA deverd providenciar o material contratual conforme todas as especificacdes e funcionalidades
descritas no orcamento, os quais deverdo ser de excelente qualidade e valor. Além disso, a contratada é responsavel por
disponibilizar as poltronas em condicdes apropriadas para uso.

4.5. O prazo de vigéncia do contrato inicia a partir de sua assinatura, com data prevista para finalizacdo até o final de
outubro do corrente ano ou com o fornecimento do quantitativo total do produto, o qual devera ser de étima qualidade e
ampla aceitacao.

Sustentabilidade e Impacto Ambiental

4.6. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentdveis:

4.7. A contratada deverd observar, no que couber, os Critérios de Sustentabilidade, consoante ao Art. 5° da Instrucao
Normativa no 1, de 19 de janeiro de 2010, bem como, instituir a Politica de residuos Sélidos (Lei no 12.305/2010), e
atender ao Decreto no 7.746/2012 e suas alteracOes para promocao do desenvolvimento nacional sustentavel.

4.8. Deste modo, durante a execucao contratual, a contratada devera estar adequada aos termos do art. 7°, inc. Xl da L
ei no. 12.305, de 02 de agosto de 2010 (Politica Nacional de Residuos Sélidos) que trata sobre as aquisicdes e
contratagcdes governamentais, deve ser dada prioridade para produtos reciclados e recicldveis e para bens, servicos e
obras que considerem critérios compativeis com padrdes de consumo social e ambientalmente sustentaveis.

4.9. Portanto, o fornecimento pela contratada deverd pautar-se sempre no uso racional de recursos e equipamentos, de
forma a evitar e prevenir o desperdicio de insumos e materiais consumidos, bem como a geracdo excessiva de residuos,
a fim de atender as diretrizes de responsabilidade ambiental adotadas pela contratante.

4.10. Nesse diapasao, acentuamos que o objeto a ser contratado, pelo seu impacto institucional ndo fere as praticas de
sustentabilidade, desta forma, ndo acarreta prejuizos a qualidade dos servicos e, tampouco ao interesse publico, além de
diminuir o impacto ambiental.

Da exigéncia de amostra:
4.11. Nao sera exigido a apresentacdo de amostra.

Subcontratacao
4.12. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.13. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas
justificativas abaixo relacionadas:

4.13.1. A exigéncia de garantia em contratos de pequeno valor pode representar um 6nus desproporcional aos
fornecedores, especialmente micro e pequenas empresas. A dispensa da garantia nesses casos promove a
participacao mais ampla de fornecedores, aumentando a competitividade e atendendo ao principio da isonomia.

4.13.2. A ndo exigéncia de garantia agiliza o processo de contratacao, reduzindo burocracias e facilitando a celebracao
do contrato. Isso estd em consonancia com o principio da eficiéncia administrativa previsto no caput do art. 37 da
Constituicao Federal.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de Entrega
5.1. O prazo de entrega dos itens é de 30 (trinta) dias em remessa Unica.

5.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razdes respectivas com pelo
menos 10 (dez) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas
situacbes de caso fortuito e forga maior.

5.3. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: Centro de Transito de Materiais - CENTRAM, situado a Rua dos
Tororés, 2247, no bairro de Lagoa Nova na cidade de Natal-RN, CEP: 59.054-550, com contato prévio pelos telefones (84)
3232-2355 ou 3232-2356, de segunda a sexta-feira, das 08:00 as 16:00 horas.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da Lei


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao serd
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgdo ou entidade poderd convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacao, que contera informacdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de afericdao dos resultados e das sancdes
aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6. A execucao do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotarda no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdao do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §12, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1);

6.7.2. Ildentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a
correcao da execugao do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, lll);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdao que demandar decisdo
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for
0 caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22, VII).

Fiscalizacao Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condicdes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n® 11.246, de
2022).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizacao do processo de acompanhamento e fiscalizacao do contrato contendo
todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdao da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 21, IV).

6.10. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
gue ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, Il).

6.11. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condicdes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da
despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, llI).

6.12. O gestor do contrato emitird documento comprobatdério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.13. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacéo
para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao dos objetivos que tenham
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justificado a contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.15. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos
procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestdao nos termos do contrato.

Da Designacao do Gestor do Contrato, Fiscal Administrativo e Técnico

6.16. A funcdo de GESTOR DE CONTRATO/FISCAL ADMINISTRATIVO sera exercida pelo(a) funcionario(a), pertencente ao
quadro deste 6rgdo, ora realizado pelo(a) Sra. MIRTHA SIMONE VARGAS SOLIZ DE BRITO, Matricula: 855537,
designado(a) pelo ordenador de despesa, conforme a Lei 14.133/2021, para desempenhar as func¢des relativas ao cargo
expressas neste instrumento e no contrato, onde a sua nomeacdo sera realizada através de publicacao no Didrio Oficial
do Estado do RN.

6.17. A funcao de FISCAL TECNICO sera exercida pelo(a) funcionario(a), pertencente ao quadro deste 6rgdo, ora realizado
pelo Sr. JOSE AGLIBERTO DE LIMA, Matricula: 797162, designado pelo ordenador de despesa, conforme a Lei
14.133/2021, para desempenhar as funcdes relativas ao cargo expressas neste instrumento e no contrato, onde a sua
nomeacao serd realizada através de publicacdo no Didrio Oficial do Estado do RN.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsdvel pelo acompanhamento e fiscalizacao do contrato, para efeito
de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo
de até 10 (dez) dias, a contar da notificacao da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacao da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacao mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lein®14.133, de 2021, o prazo méximo para o recebimento definitivo serd de até 30 (trinta) dias Uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que
pertence a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de saneamento da nota fiscal
ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidacao de
despesa, nao serd computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca dos bens
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacao
7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de

liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §32 da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n? 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, no
caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75
da lein®14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidacao, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. a data da emisséo;

7.10.3. os dados do contrato e do érgao contratante;

7.10.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.10.5. o valor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que impeca
a liguidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apds a comprovacao da regularizacao da situacao, sem 6nus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de
2021.

7.13. A Administracao deverd realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutencao das condicdes de habilitacao exigidas;
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b) identificar possivel razao que impeca a contratacdo no ambito do érgao ou entidade, tais como a proibicao de
contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos
érgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdao contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa,

conforme secao anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacao do indice IPCA de correcao
monetaria.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.21. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na fonte,
quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, nao
sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdao de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacdo, com fundamento na
hip6tese do art. 75, inciso Il. da Lei n.2 14.133/2021).

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera de forma integral.

Exigéncias de habilitacao

8.3. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua
natureza juridica:

Habilitacao juridica
8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro PuUblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacao ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

8.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdio do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

8.9. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.10. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
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8.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.13. declaracao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da
Constituicao;

8.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.15. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.16. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto contratual,
deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

8.18. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 3.797,00 (t~rés mil setecentos e noventa e sete reais),
conforme custos unitdrios apostos na tabela do item “1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAQ".

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral do Estado.

10.2. A contratacao serd atendida pela seguinte dotacao:
Unidade Orcamentéria: 18101 12 122 0100 2238

Subacgao: 223801- Manutengao e Funcionamento.

Natureza da despesa: 449052.42 - Mobilidrio em geral

Fonte: 0.500 - Recursos nao vinculados de Impostos.

Natal/RN, data da assinatura eletrénica.
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