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TERMO DE REFERENCIA

Processo n? 00710008.000154/2026-44

DA APRESENTACAO

Este estudo tem por objetivo a analise para a realizacdo de acordo com o que determina da Lei Federal
n°. 14.133/21., para a Contratacao de Empresa para Prestacao de Servicos de Assessoria e Consultoria
Junto ao o Portal de Convénios do Governo Federal (SICONV) e Plataforma Mais Brasil visando a captacdo de
recursos federais e estaduais, com a inclusdao e acompanhamento de todas as propostas, de informacoes referentes
aos procedimentos licitatorios realizados, decorrentes da contratacdo que sejam executadas com recursos de
convénios, contratos de repasses; informacoes referentes aos pagamentos efetuados com recursos de oriundos de
convénios, contratos de repasses, da documentacdo e das informagdes necessarias a analise e aprovacdo das
prestacoes de contas dos recursos oriundos de convénios, contratos de repasses; acompanhamento junto a Caixa
Econémica Federal e demais Orgaos da Administracao Publica Federal e Estadual de todos os convénios, contratos de
repasses, termos de ajuste, termos de responsabilidade., para atender as necessidades e solicitagdes provenientes da
Secretaria de Estado da Agricultura, da Pecuaria e da Pesca - SAPE.

DO OBJETO

2.1 Constitui objeto deste Termo de Referéncia a Contratacao de Empresa para Prestacao de
Servicos de Assessoria e Consultoria Junto ao o Portal de Convénios do Governo Federal (SICONV) e
Plataforma Mais Brasil visando a captacdo de recursos federais e estaduais, com a inclusdao e acompanhamento de
todas as propostas, de informacdées referentes aos procedimentos licitatorios realizados, decorrentes da contratacdo
que sejam executadas com recursos de convénios, contratos de repasses; informacgoes referentes aos pagamentos
efetuados com recursos de oriundos de convénios, contratos de repasses, da documentacdao e das informacoes
necessarias a analise e aprovagdo das prestacdes de contas dos recursos oriundos de convénios, contratos de
repasses; acompanhamento junto a Caixa Econémica Federal e demais Orgaos da Administracdo Publica Federal e
Estadual de todos os convénios, contratos de repasses, termos de ajuste, termos de responsabilidade., para atender as
necessidades e solicitagdes provenientes da Secretaria de Estado da Agricultura, da Pecuaria e da Pesca - SAPE.

DAS ESPECIFICACOES TECNICAS DO OBJETO

Item Descrigao Unidade |Quantidade

Prestacao de Servicos de Assessoria e Consultoria Junto ao o Portal de Convénios do
Governo Federal (SICONV) e Plataforma Mais Brasil visando a captagdo de recursos
federais e estaduais, com a inclusdo e acompanhamento de todas as propostas, de informacoes
referentes aos procedimentos licitatorios realizados, decorrentes da contratacao que sejam
executadas com recursos de convénios, contratos de repasses; informacdes referentes aos
pagamentos efetuados com recursos de oriundos de convénios, contratos de repasses, da
01 documentacgéo e das informagées necessarias a analise e aprovagao das prestacdes de contas Més 12
dos recursos oriundos de convénios, contratos de repasses; acompanhamento junto a Caixa
Econdmica Federal e demais Orgaos da Administracdo Publica Federal e Estadual de todos os
convénios, contratos de repasses, termos de ajuste, termos de responsabilidade., para atender
as necessidades e solicitagdes provenientes da Secretaria de Estado da Agricultura, da Pecuaria
e da Pesca - SAPE.

Os documentos auxiliares e os parametros utilizados para a obtencao dos precos de referéncia e das
quantidades, nos termos do art. 23 da Lei Federal n? 14.133/2021, constam dos autos do Estudo Técnico Preliminar
(ETP).

O produto objeto desta contratacdo é caracterizado como de natureza comum, nos termos do art. 62,
inciso XIII, da Lei Federal n? 14.133/2021.

O objeto desta contratacao é de qualidade comum, nao superior a necessaria para cumprir as finalidades a
qual se destina, ndo se enquadrando como bem de luxo, conforme dispoe o art. 20 da Lei Federal n° 14.133/2021.

O critério de julgamento sera o de MENOR PRECO POR ITEM.

O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura, prorrogavel por
até 10 anos, na forma des artigos 106 e 107 da Lein® 14.132, de 2021, por, se tratar de serviges continuos.




O Termo de Contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagao a vigéncia
da contratacgao.

PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL art. 18, § 1°, II da Lei
Federal n°. 14.133/21.

O Decreto N2 32.449, de 07 de marco de 2023, que regulamenta a Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de
2021, no ambito do Estado do Rio Grande Norte, estabelece, em seu Capitulo II do Titulo III, a obrigatoriedade de
elaboracao e aprovacao do Plano de Contratagdoes Anual (PCA) por cada 6rgao e entidade da Administracao Publica
Estadual. Esses planos devem estar alinhados ao planejamento estratégico de cada 6rgao e subsidiar a formulagédo da
proposta orgcamentaria. Entretanto, a A estd prevista no plano de contratacgao realizado por esta Secretaria.

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Assim, visto que a presente contratacao se enquadra nos moldes da Lei 14.133/2021 nos termos do inciso
II do § 39, art. 75, c/c com o art.182 da mesma e na Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, as
disposigées constantes dos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006 e que ha
regulamentacédo legal na forma da Instrucdo Normativa SECES/ME N9 67, de 8 de julho de 2021, devido ao baixo
valor e a bem da economia processual, a presente contratacao se dara por dispensa de licitagdo, na forma eletronica.

O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratagées Anual 2026, conforme consta no
Documento de Formalizacao de Demanda.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

A descricao da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico do Estudo Técnico
Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis.

Da exigéncia de amostra

Dada a natureza do objeto e suas particularidades, este certamente nao exigira amostra como critério de
aceitacdo de proposta.

Subcontratacao
Nado é admitida a subcontratacao do objeto contratual. Garantia da contratacao

Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021,
pelas razoes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

VIGENCIA:

O prazo de vigéncia da contratacdao é de 12 (doze) meses, contados da emissdo da ordem de servigo,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

Inicio da execucao do objeto:

A Prestacdo do servigo sera a partir da emissao da ordem pela Unidade Instrumental de Administracao
Geral/UIAG.

O término da execucao contratual se dara com a expiracdo da vigéncia do contrato, ndo sendo necessarios
procedimentos de transicdo e finalizagao do contrato devido as caracteristicas do objeto.

Do controle e execucao.

Serd designado representante para acompanhar e fiscalizar a prestacdo do servico, anotando em registro
préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucao e determinando o que for necessario a regularizagdo de
falhas ou defeitos observados.

A fiscalizacao de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios,
ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia deste, ndo implica corresponsabilidade
da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais.

O representante da Administracdao anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
Condigoes de entrega
A execugdo dos servigos deverd ocorrer conforme as especificacées estabelecidas neste Termo de



Referéncia, sem qualquer divergéncia técnica ou operacional, sob pena de rejeicao dos servigos.

O prazo méaximo para o inicio da execucgdao dos servigos sera de até 05 (cinco) dias uteis, contados a partir
da emissdo da Ordem de Servico.

Os servigos serao realizados conforme a seguinte dindamica:

a) Atendimento Remoto: O atendimento remoto devera estar disponivel 05 (cinco) dias por semana, de
segunda a sexta-feira, das 7h as 17h, garantindo a continuidade dos servicos por meio de acompanhamento online,
com plena comunicacao e suporte agil as demandas da Secretaria e conforme as necessidades da Administracdo. O
atendimento remoto devera ocorrer por meio de telefone fixo e/ou mével, E-mail, WhatsApp, video conferéncia, dentre
outros meios de comunicagao.

b) Atendimento Presencial: As atividades deverao ser realizadas presencialmente quando necessario, com
duracdo minima de 8 (oito) horas, Secretaria de Estado da Agricultura da Pecudria e da Pesca, localizada na Avenida.
Senador Salgado Filho, s/n, Centro Administrativo do Estado, Lagoa Nova - CEP 59.064-901, Natal/RN, com o intuito
de discutir, levantar as demandas, entre outros.

Contato para Esclarecimentos: Quaisquer duvidas ou esclarecimentos poderao ser solicitados através do
e-mail uiagsape@gmail.com

Caso a empresa nao possa executar o servigo dentro do prazo estipulado, o fornecedor devera comunicar
formalmente as razoes, com antecedéncia minima de 3 (trés) dias corridos, para que eventual prorrogacdo possa ser
analisada, exceto em casos de forgca maior ou caso fortuito.

A execucao dos servicos contratados sera realizada de forma continua e estruturada ao longo de 12 (doze)
meses, compreendendo as seguintes atividades:

Prestacao de Servigos de Assessoria e Consultoria Junto ao o Portal de Convénios do Governo
Federal (SICONV) e Plataforma Mais Brasil visando a captacao de recursos federais e estaduais, com a inclusao e
acompanhamento de todas as propostas, de informagdes referentes aos procedimentos licitatorios realizados,
decorrentes da contratacdo que sejam executadas com recursos de convénios, contratos de repasses; informacoes
referentes aos pagamentos efetuados com recursos de oriundos de convénios, contratos de repasses, da
documentacgdo e das informagdes necessarias a andlise e aprovacdo das prestagoes de contas dos recursos oriundos
de convénios, contratos de repasses; acompanhamento junto a Caixa Economica Federal e demais Orgéos da
Administracdo Publica Federal e Estadual de todos os convénios, contratos de repasses, termos de ajuste, termos de
responsabilidade., para atender as necessidades e solicitacdoes provenientes da Secretaria de Estado da Agricultura,
da Pecuaria e da Pesca - SAPE.

Deverdo ser elaborados e entregues relatorios periddicos e um relatério final, contendo a analise do
impacto das agbes desenvolvidas, a avaliagdo do cumprimento das metas pactuadas nos instrumentos de convénio,
bem como recomendacdes voltadas a continuidade, a sustentabilidade e ao aprimoramento dos programas ou projetos
executados ou em execucgao.

O nao cumprimento das condigbes estabelecidas sujeitard o fornecedor as sanc¢des previstas na Lei n®
14.133/2021, incluindo adverténcia, multa, rescisao contratual e impedimento de licitar e contratar com a
Administragdo Publica.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o cronograma de execucgao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstadncias mediante simples apostila.

As comunicagées entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica (e-mail) para esse fim.

O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizagdo, que contera
informacbes acerca das obrigacOes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do
objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e
das sangOes aplicaveis, dentre outros.

FISCALIZACAO

O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descricao do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021).

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a
corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a correcao.

O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hdabil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. 6.15. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hdbil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagédo ou a prorrogacao contratual.



Fiscalizacao Administrativa

O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicoes de habilitagdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario

Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia;

GESTOR DO CONTRATO

O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracoes e das prorrogacoes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacao da necessidade de adequacoes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia

O gestor do contrato acompanhard a manutencgdo das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento
da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

O gestor do contrato emitira documento comprobatdério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu
desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sancgoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n®
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagées sobre a consecucao dos objetivos
que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao.

O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagao
dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao nos termos do
contrato.

SAO OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do bem recebido provisoriamente com as
especificagoes constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento definitivo;

Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou irregularidades verificadas no objeto
fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de servidor especialmente
designado;

Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e
condigoOes estabelecidos no Termo de Referéncia;

Efetuar as retencgodes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela contratada.
Promover o recebimento provisoério e o definitivo;

A Administracdo nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros,
ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos e subordinados.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

A Contratada deve cumprir todas as obrigagcées constantes no Termo de Referéncia e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto e,
ainda:

Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto com
avarias ou defeitos;

Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede os motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condicdes de habilitacao e qualificacdo exigidas na licitacao;

Indicar preposto para representa-la durante a execucao do contrato.

Informar a Contratante, sempre que houver alteracao, nome, endereco, telefone e e-mail do responsavel a
quem deve ser dirigido os pedidos, comunicacoes e reclamacgoes.



DA ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratacdo é o valor total de R$ 3.680,00 (trés mil, seiscentos e oitenta
reais) mensal e R$ 44.160,00 (quarenta e quatro mil, cento e sessenta reais) anual. conforme os valores a
serem pagos a contratada corresponderao ao quantitativo efetivamente entregue, garantindo-se a contratada a
aquisicao de ao menos, 90% (noventa por cento) do montante contratado no decorrer da vigéncia contratual.

Excepcionalmente, havendo necessidade de inclusao de itens nao previstos na relagdo supracitada, o valor
serd definido com fulcro na apresentacdo de 03 (trés) orcamentos pela contratada, sendo pago com base no
orgamento de menor valor.

Tudo solicitado a Contratada devera ser objeto de estudo e, caso nao possa ser agregado a relacgao, a
negava deverd ser acompanhada de justificativa fundamentada.

O quantitativo estimado por item da relagdo poderd sofrer mutagdo em até 20% por item, desde que o
montante nao ultrapasse o valor total da contratacao.

O valor apresentado na dispensa eletronica devera contemplar o lucro, o frete, impostos e todas as demais
despesas para o devido fornecimento dos materiais.

CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

A avaliacdo da execugdo do objeto serd realizada por meio da verificagdo do cumprimento das
especificacdes, prazos e condicoes estabelecidas, garantindo que os servicos prestados atendam aos padrdes de
qualidade exigidos.

Sera indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sancgoes cabiveis, caso se constate que o Contratado: nao produziu os resultados acordados, deixou de executar,
ou nao executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou deixou de utilizar materiais e recursos
humanos exigidos para a execucgdo do servigo, ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

A aferigao da execucgdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

A comprovacao da realizacdo integral dos servigos previstos para o periodo, de acordo com os requisitos
minimos exigidos.

O cumprimento da carga horaria presencial, nos dias e horarios definido pela SAPE.

A inexisténcia de pendéncias ou nao conformidades apontadas pela fiscalizacdo do contrato, incluindo o
respeito as rotinas administrativas e assistenciais estabelecidas pela SAPE.

O atendimento pleno as cldusulas contratuais relacionadas a qualidade técnica, a regularidade e a
continuidade dos servigos.

Do recebimento

Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias tuteis, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termo detalhado, apds verificada a execugdo dos atendimentos e o cumprimento das rotinas
técnicas e administrativas.

O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento da comunicacdo de cobranca da
contratada, acompanhada dos relatérios mensais e da comprovacao da execucao dos atendimentos previstos para o
periodo.

O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisoério mediante termo que comprove a efetiva
execucao dos atendimentos, a conformidade técnica dos servigos médicos prestados e o cumprimento das metas
contratuais.

O fiscal administrativo do contrato verificara a documentacdo apresentada, especialmente os relatorios de
producao, registros e demais obrigacoes de natureza administrativa.

Para efeito de recebimento provisério e faturamento, serd considerado o periodo mensal, com base no
cumprimento das metas de atendimentos mensais fixadas no contrato.

Ao final de cada periodo mensal:

O fiscal técnico verificard a quantidade e a qualidade dos atendimentos prestados, podendo recomendar
glosa parcial de valores em caso de descumprimento das metas ou de nao conformidade técnica.

O fiscal administrativo analisara os registros e relatérios apresentados, verificando o correto cumprimento
das rotinas administrativas da SAPE.

O recebimento provisério sera formalizado com a entrega do termo de ambos os fiscais ou do fiscal tinico
designado.

A contratada devera corrigir ou completar, as suas expensas, quaisquer falhas ou pendéncias identificadas
na execucgao dos servigos, sob pena de nao recebimento definitivo dos servicos.

Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando nao estiverem de acordo com as
condicOes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia e no contrato.

O recebimento definitivo serd formalizado no prazo de 05 (cinco) dias tteis, apds o recebimento provisério
e a verificagao da regularidade dos servicos prestados, mediante termo emitido por servidor ou comissao designada.

O recebimento provisdério ou definitivo ndo isenta a contratada da responsabilidade civil e ética pela
correta execucao dos servigos médicos, nos termos da legislagédo aplicavel.

Liquidacao
Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correri. ¢ prazo de 10 (dez) dias uteis para
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fins de liquidacao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo,
nos casos de contratacoes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do
art. 75 da Lei n?® 14.133, de 2021.

Para fins de liquidacdao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade; 7.17.2. a data da emissdo; 7.17.3. os dados do contrato e do oérgao
contratante; 7.17.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato; 7.17.5. o valor a pagar; e 7.17.6. eventual destaque
do valor de retengOes tributarias cabiveis. 7.18. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou
circunstancia que impecga a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacdo da regularizacao da situagdo, sem Onus a
contratante; 7.19. A Nota Fiscal ou Fatura deverda ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdao da
regularidade fiscal.

A Administracdo podera realizar consultas para:
a) verificar a manutencao das condigOes de habilitacao exigidas;

b) identificar possivel razao que impeca a contratacdo no ambito do 6rgao ou entidade, tais como a
proibicao de contratar com a Administracdo ou com o Poder Piblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

Constatando-se a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificacao, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

Nao havendo regularizagédo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar
aos orgdos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao.

Sobre a fatura incidirdo os tributos legalmente instituidos e multas que eventualmente vierem a ser
aplicadas. Sendo a empresa vencedora isenta ou beneficidria de reducdo de aliquota de qualquer imposto, taxa ou de
contribuicdo social ou ainda optante pelo Simples Nacional, devera apresentar junto com a fatura, cépia do
comprovante respectivo.

Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgao contratante
atestar a execucao do objeto do contrato.

Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da finalizacao da
liquidacao da despesa, conforme secdo anterior.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serao atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagéo do indice IPCA
(Indice de Precgos ao Consumidor) - IBGE - de corregdao monetaria.

Forma de pagamento

O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria para
pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencgdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na fonte,
quando da realizacdao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, ndo sofrerd a retencao tributdria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotagdo orcamentdria propria, prevista
no orgcamento do Instituto, para o exercicio de 2026 na classificacao abaixo:

Classificagao Funcional Programatica: 17.101 20.122.0100.2152

Subacao: 215201 - Manutencgado e Funcionamento

Elemento de Despesa: 33.90.35.03 - Assessoria e Consultoria Técnica ou Juridica por Pessoa Juridic
Fonte de Recurso: 0.5.00 - Recursos nao vinculados de impostos

VALOR R$: 36.000,00 (trinta e seis mil reais).



FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
DISPENSA ELETRONICA

A modalidade de contratacao sera por Dispensa Eletronica, conforme previsto no Art. 75, Inciso II da Lei
n? 14.133/2021, regulamentada pela Instrucao Normativa SECES/ME N2 67, de 8 de julho de 2021.

A disputa do objeto serd compreendendo a totalidade do item 01 , conforme as especificagdes deste Termo
de Referéncia.

Serd considerada vencedora a proposta que ofertar o menor prego global para a totalidade dos itens que
compoem o Lote, garantindo a selecao da proposta mais vantajosa para a Administracao.

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Ato de dispensa de licitagédo,
com fundamento na hipétese do art. 75, inciso II da Lei n? 14.133/2021, que culminard com a selegdo da proposta de
menor valor por lote.

EXIGENCIAS DE HABILITACAO:

Previamente a analise dos documentos necessarios a habilitacdo, a SAPE verificarda o eventual
descumprimento das condigbes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sancao que a impega,
mediante consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF;

Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria Geral da
Unido;

Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao;

Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

HABILITACAO JURIDICA:

Empresério individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdao de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdao da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-

negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagcdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diadrio Oficial da Unidao e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.2 77,
de 18 de margo de 2020.

Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou
no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.

Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf - DAP ou DAP-P vdlida, ou, ainda, outros documentos
definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 29, §32
do Decreto Federal n? 11.802, de 28 de novembro de 2023.

Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEI, que comprove a qualificagcdo como
produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucao Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a
19 e 165).

Conforme previsto nos Estudos Técnicos Preliminares, serda permitida a participagdo de empresas
consorciadas para possibilitar que as sociedades menores possam se unir e concorrer ao certame, ampliando a
concorréncia e consequentemente reduzindo os custos.

Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao
respectiva.

HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014,



do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS); Prova de inexisténcia de
débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certidao negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n?
5.452, de 12 de maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar Estadual n® 675, de 2020 e Lei Complementar n® 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n? 14.133, de 2021,
art. 69, caput, inciso II);

indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um),
comprovados mediante a apresentacao pelo licitante de balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio
e demais demonstracées contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicacdo das seguintes
formulas:

I - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/( Passivo Circulante + Passivo
Naéo Circulante);

II - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e
III - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de habilitacdo patrimoénio
liquido minimo de 5% do valor total estimado do item pertinente.

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao atender a todas as exigéncias da
habilitacao e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura. (Lei n? 14.133, de 2021, art.
65, §19).

O balancgo patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragées contabeis limitar-
se-d0 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. ( Lei n? 14.133,
de 2021, art. 69, §69).

QUALIFICACAO TECNICA:

Para todos os itens, s6 serd admitida a oferta de produto previamente notificado/registrado na ANVISA,
conforme a Lei Federal n® 6.360, de 23 de setembro de 1976 e o Decreto Federal n? 8.077, de 14 de agosto de 2013.

Para todos os itens, a contratada deverd apresentar o Certificado de Boas Praticas de Fabricacdo (CBPF)
nos termos da RDC n?497, de 20 de maio de 2021.

Comprovacao de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

Fornecimento de quantidades minimas de 25% (vinte e cinco porcento) do valor do item.
DISPOSICOES GERAIS

CLAUSULA DA PROTECAO DE DADOS (LGPD)

A Contratada se obriga a cumprir integralmente as disposicoes da Lei Federal n? 13.709/2018 (Lei Geral
de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD) no que for aplicavel a execugdo do objeto contratual. A Contratada devera
adotar todas as medidas de seguranca, técnicas e administrativas aptas a proteger os dados pessoais de acessos nao
autorizados e de situagOes acidentais ou ilicitas de destruigdo, perda, alteragdo, comunicagdo ou qualquer forma de
tratamento inadequado ou ilicito, isentando a Contratante de qualquer responsabilidade por eventuais falhas ou
vazamentos decorrentes de sua atuagao como Operadora ou Controladora.

DO FORO COMPETENTE

As partes elegem o foro da Comarca de Natal, no Estado do Rio Grande do Norte, como o unico
competente para dirimir quaisquer duvidas ou litigios decorrentes do presente Termo de Referéncia e do futuro
Contrato/Instrumento Equivalente, que nao puderem ser resolvidos pela via administrativa.



DA APROVACAO DA AUTORIDADE COMPETENTE

A autoridade competente para aprovar este Termo de Referéncia, por meio de documento préprio é o
Senhor Secretario da Agricultura da Pecudria e da Pesca.

IDENTIFICACAO DOS RESPONSAVEIS

O presente documento foi elaborado conforme disposto no Art. 18, Inc. II, da Lei Federal N2 14.133, de 1°

de abril de 2021, e segue assinado pelo responsavel por sua elaboragao, bem como, ratificado pela autoridade
competente.

(assinado eletronicamente)
JAQUELINE DE OLIVEIRA BRAGA
CHEFE DA UIAG-SAPE
Responséavel pela elaboragédo do Termo de Referéncia

Ratificado por:
(Assinado Eletronicamente)
GUILHERME MORAES SALDANHA
Secretdrio de Estado da Agricultura, da Pecuéria e da Pesca do RN

eii- Documento assinado eletronicamente por JAQUELINE DE OLIVEIRA BRAGA, Chefe da Unidade Instrumental
e [ﬁ] de Administracao Geral, em 10/03/2026, as 14:36, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art.
eletrénica 42 do Decreto n® 27.685, de 30 de janeiro de 2018.

é A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.rn.gov.br/sei/controlador externo.php?

%- acao=documento_conferir&id orgao acesso externo=0, informando o cédigo verificador 39920791 e o cédigo
=2 CRC 9BC72F6D.
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