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Processo Administrativo n%: 199/2026

TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DE CONTRATACAO

1.1 Contratacdo para aquisicdo de acessorios destinados a equipamentos de video e
informatica, em atendimento as necessidades da Camara Municipal de Colinas do
Sul/GO, nas especificacdes da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento;

item | Unid. | Quant. Descricdo dos materiais

01 Un . sistema operacional Windows

Elgato - Cam Link 4k usb 3.0 1920 60 FPS HDMI, DSLR, compativel com

02 Un 09 | Capa compativel com Tablet Sansung Galaxy Tab A11, 8,7 polegadas

03 Un 09 | Caneta Touchscreen para tablet

04 Un 01 Suporte articulado para TV 55 polegadas

Total estimado: R$ 3.222,25 (trés mil, duzentos e vinte e dois reais e vinte e cinco centavos)

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 Justifica-se a presente contracdo em razdo da necessidade de adquirir itens
complementares (acessdrios) destinados a utilizacdo em conjunto com os atuais
recursos de video e informatica recém adquiridos pela Administracdo, contribuindo
com suas finalidades institucionais, visando suprir as necessidades precipuas da
Camara Municipal de Colinas do Sul, tendo como base o Principio da Continuidade dos
servicos publicos, segundo o qual a Administracdo Publica executa suas atribuicdes
essenciais ou necessdrias, visando assim manter sua infraestrutura tecnoldgica

atualizada, em funcionamento pleno para o bom andamento do servigo publico.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solucio escolhida e a ser adotada pela Cimara Municipal é a contratacio direta por

Dispensa de Licitacdo:

3.2. Modalidade de dispensa de licitacdo em funcdo do valor total estimado, conforme
disposto no Art. 75, inc. Il da Lei 14.133/21, considerando a necessidade de entrega

imediata dos materiais/acessorios de uso permanente e de consumo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Condigoes gerais para contratacao

4.1.1. Os materiais serdo fornecidos, seguindo as exigéncias legais, normas do

fabricante e especificagdes técnicas dos 6rgaos reguladores.

4.1.2. O controle e a gestdo de precos ficardo a cargo da Camara Municipal,

sendo que a empresa devera garantir o valor do preco proposto;
4.2. Subcontratacao
4.2.1. Nao sera admitida a subcontratacido do objeto contratual.
4.3. Exigéncia de garantia de contratacio
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5.
5.1

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

4.3.1. Nao havera exigéncia da garantia da contrata¢do dos arts. 96 e seguintes
da Lei n® 14.133/21.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Local e horario de fornecimento

5.1.1. O fornecimento ocorrera na sede da contratante, em horario comercial, de
segunda a sexta-feira, em horario de expediente, conforme necessidade
da Camara Municipal;

5.1.2. Os materiais/acessérios de video e informatica serdo fornecidos,
mediante apresentacdo de documento de Requisicdo em porte do
servidor responsavel pela compra, devidamente carimbado e assinado
pela autoridade competente;

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucio total ou parcial;

Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila;

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim;

0 o6rgido ou entidade podera convocar representante a empresa para adog¢io de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato;

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o drgao podera convocar o
representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresenta¢do do plano
de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6.1. A Contratada designara o preposto da empresa, antes do inicio da
vigéncia contratual, indicando os poderes e deveres em relacdo a
execucdo do objeto contratado;

6.6.2. A Contratada devera manter preposto da empresa a disposicdo, através
de meio eletrénico digital, para execucdo do objeto;

6.6.3. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou
a manutencdo do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada
designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao
6.7.1. A execuc¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de
2021, art. 117, caput);
6.7.2. Fica responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo quanto a completa
execucdo do contrato, o servidor da Camara Municipal, designado para tal
funcao.
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6.8. Fiscalizacido técnica

6.8.1.

6.8.2.

6.8.3.

6.8.4.

6.8.5.

6.8.6.

O Fiscal Técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para
que sejam cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao;

O Fiscal Técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a
descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §19);

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o Fiscal Técnico do
contrato emitirad notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato,
determinando prazo para a corre¢ao;

0 Fiscal Técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdo ou ado¢io de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso;

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato
imediatamente ao gestor do contrato;

0 Fiscal Técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovagdo ou a prorrogacao contratual.

6.9. Fiscalizacdo administrativa

6.9.1.

6.9.2.

0 Fiscal do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitacao
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art.
23,1ell, do Decreto n® 11.246, de 2022);

Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucdo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.10. Gestao do contrato
6.10.1.Fica responsavel pela gestdo do contrato o servidor nomeado, designado

por portaria instituida pelo Orgao;

6.10.2.0 gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de

acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros
formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e
das prorrogagdes contratuais, elaborando, se necessario, relatério com
vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins
de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, IV);

6.10.3.0 gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do

contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
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aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 21, 1I);

6.10.4.0 gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento,
e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 21, III);

6.10.5.0 gestor do contrato emitirdA documento comprobatério da avaliacdo
realizada pelo fiscal quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas
pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacoes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII);

6.10.6.0 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de
sang¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n®
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X);

6.10.7.0 gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informagdes
sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacao e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI);

6.10.8.0 gestor do contrato devera enviar a documentacido pertinente ao setor
de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagio e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao nos termos
do contrato.

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO
7.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:
7.1.1. Nao produzir os resultados acordados;
7.1.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida o
fornecimento e/ou materiais; ou
7.1.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo
do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.
7.2. Recebimento
7.2.1. A Contratada devera substituir os materiais no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas, contado a partir da formalizacdo da rejeicdo,
quando estes forem recusados por caracteristicas fora dos padroes, erro
quanto ao produto solicitado, volume menor que o solicitado;
7.3. Liquidacao
7.3.1. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a)  prazo devalidade;
b)  data da emissdo;
c¢)  dados do contrato e do érgdo contratante;
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d)  valorapagar; e

e)  eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabivelis.
Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta
ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacado da regulariza¢do
da situacdo, sem 6nus ao contratante;
A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacio da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta aos sitios eletronicos oficiais;
Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante;
Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente,
o contratante deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao
da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento
de seus créditos;
Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisio do contrato, caso o
contratado ndo regularize sua situacio fiscal.

7.4. Prazo de pagamento

7.4.1.

0 pagamento sera efetuado no prazo de até 302 (trigésimo) dia do més
referente ao fornecimento dos materiais ou contados da liquidacdo da
nota fiscal.

7.5. Forma de pagamento

7.5.1.

7.5.2.

7.5.3.

7.5.4.

0 pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado;

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancdria para pagamento;

Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacdo aplicavel;

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
8.1 Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

9.1.1.

0 fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade DISPENSA DE LICITACAO, com adogio do
critério de julgamento pelo MENOR VALOR TOTAL POR ITEM.
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8.2. Regime de fornecimento
8.2.1. O fornecimento do objeto sera de forma imediata em seu quantitativo
total, ou conforme necessidade da Camara Municipal.

8.3. Exigéncias de habilitacio

8.3.1. Habilitacéo juridica

8.3.1.1. Empresdrio individual: inscricdo no Registro Piblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

83.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigcdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada
a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

8.3.1.3. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

83.1.4. Empresdrio individual: inscricdo no Registro Piblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.3.1.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores.

8.3.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.3.2.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.3.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.3.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

83.24. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.3.2.5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

8.3.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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9.1

10.
10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

10.6

10.7

10.8

10.9

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢amento da Camara Municipal para o ano em exercicio,
conforme codificagdo expedida pelo Departamento Contabil.

CONDICOES GERAIS

Este Termo de Referéncia estd em conformidade com as normas estabelecidas pela
legislacdo e serve como base para a elaboragdo da contratagao.

A atuacdo da fiscalizacdo nido exime a CONTRATADA de sua total e exclusiva
responsabilidade sobre a qualidade dos materiais fornecidos;

Ao Orgio cabera decidir os casos omissos, relativos as especificacdes ou a quaisquer
documentos que se refiram, direta ou indiretamente, a aquisicdo em questdo.

No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administragdo podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substincia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacio.

As normas disciplinadoras deste Termo de Referéncia serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratacao.

Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducdo ou do resultado do processo de contratagao.

Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Termo de Referéncia e de seus anexos
ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Termo de Referéncia;
A empresa contratada devera observar todas as normas e regulamentos pertinentes a
contratacdo e execucdo dos servicos, em conformidade com a Lei n® 14.133/2021,
incluindo as determinagdes do Tribunal de Contas dos Municipios (TCM/GO).

Propostas adicionais e duvidas acerca das disposicdes contidas neste Termo de
Referéncia deverdo ser encaminhadas por intermédio do correio eletronico
camara@colinasdosul.go.leg.br.

Colinas do Sul/Go, 10 de agosto de 2026

Responsaveis:

Domingos Cardoso Pereira
Agente de Contratacdo

Aprovo o presente Termo de Referéncia. Encaminhe-se para as providéncias cabiveis:

Laudim Moreira Duarte
Presidente
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