Rio Grande do Norte - Praca Santa Luzia, N° 20
Centro de Carnaubais - CEP: 59.665-000
CNPJ (MF) 08.294.670/0001-70

PREFEITURA MUNICIPAL DE CARNAUBAIS

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO:

11 CONSTITUI OBJETO DESTE TERMO DE REFERENCIA AQUISIQAO DE MATERIAL
DE EXPEDIENTE, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DAS SECRETARIAS E ORGAOS
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CARNAUBAIS/RN.

1.2 Os itens a serem adquiridos tém suas especificacdes, unidades, quantidades estimadas no
escopo da tabela abaixo. Essa tabela foi elaborada com base nas especificagcdes contidas no Estudo
Técnico Preliminar correspondente ao estudo desta contratagao.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

2.1 A contratacdo de empresa especializada para fornecimento de material de expediente se faz
necessaria para garantir a continuidade e a qualidade das atividades administrativas desempenhadas
pelos diversos setores da Prefeitura Municipal de Carnaubais/RN. Os materiais de expediente sdo
itens de uso essencial e cotidiano, indispensaveis ao funcionamento basico da maquina publica.

Esses insumos sé@o utilizados na elaboracdo e tramitacdo de documentos, organizagdo de arquivos,
comunicagdo interna e externa, controle de processos e atendimento ao cidaddo. Sua auséncia ou
fornecimento irregular compromete diretamente a eficiéncia dos servigos, gerando atrasos,
desorganizacao, retrabalho e até paralisacdes de atividades essenciais.

Além disso, a contratacdo centralizada proporciona maior controle e padronizacdo na aquisicdo dos
itens, evitando compras emergenciais, desperdicios e divergéncias de qualidade. A medida também
contribui para uma gestdo mais econémica e eficiente, promovendo o uso racional dos recursos
publicos e permitindo que os servidores desempenhem suas funcBes com maior agilidade,
organizacéo e produtividade.

Assim, a contratacdo nédo se limita ao simples fornecimento de materiais, mas representa uma acgao
estratégica para garantir o bom funcionamento da administracdo publica e a qualidade dos servigos
prestados a populacéo, reforcando os principios da eficiéncia, economicidade e continuidade do
servigo publico.

3. ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS ESTABELECIDOS ABAIXO:

3.1. ESPECIFICACOES DO PRODUTO/QUANTITATIVO

GRUPO 01

ITEM | DESCRICAO UNID. | QUANT. | VALO |[VALOR
RUND | TOTAL
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01

AGENDA DIARIA, capa dura, espiral, formato
128mmx190mm, 384 pag, capa e contra-capa:
papeldo 750G/mz, revestido com papel couché

120/mz2, folhas impressas em papel offset branco

63g/m

UND

55

02

BLOCO DE RECADOS, blocos auto-adesivos
removiveis, minimo 100 folhas cada bloco, pacote
com 4 blocos , medidas minimas 38x51mm.

Pac

830

03

BLOCO DE RECADOS, blocos auto-adesivos
removiveis, minimo 100 folhas cada pacote,
medidas minimas 76x102mm.

Pac

233

04

CADERNO EM ESPIRAL GRANDE, contendo
100 folhas.

UND

44

05

CADERNO ESPIRAL, 10 x 120 FLS, formato 200
X 270

UND

24

06

CADERNO GRANDE, material papel off-set
gramatura 56g/m2, capa dura, apresentacdo spiral,
guantidade de folhas 200, formato universitario (10
matérias).

UND

165

07

LIVRO DE ATA, com 100 folhas numeradas.

UND

227

08

LIVRO DE ATA, com 200 folhas numeradas
pautadas, capa cartonada, plastificada, cor a
definir, formato aproximado 206x300mm,
gramatura do papel 569.

UND

250

09

LIVRO DE PONTO, capa dura, com 100 folhas
numeradas.

UND

271

10

LIVRO DE PROTOCOLO, tamanho: 75 X 140
mm, contendo 100 folhas.

UND

179

GRUPO 02

ITEM

DESCRICAO

UNID.

QUANT.

VALO
R UND

VALOR
TOTAL

01

BALOES N° 7 BEXIGA COLORIDA: bexiga lisas
nas cores azul claro e azul royal, verde folha, verde
bandeira, amarelo ouro, vermelho quente, rosa
baby, rosa pink, lilas baby, roxo uva, branco,
pacote com 50 unidades

Pac

290
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02

BALAO DE ENCHER COM CAPACIDADE DE
6,5 LITROS, pacote com 50 unidades

pac

600

03

BALAO DE ENCHER METALICO COM
CAPACIDADE DE 6,5 LITROS, pacote com 50
unidades

400

GRUPO 03

ITEM

DESCRICAO

UNID.

QUANT.

VALO
R UND

VALOR
TOTAL

01

ALMOFADA PARA CARIMBO com a tampa
plastica, almofada na COR AZUL tam. Médio;
medindo aproximadamente 6,5 x 11,5 cm

UND

35

02

ALMOFADA PARA CARIMBO, com a tampa
plastica, almofada na COR PRETA tam. Médio;
medindo aproximadamente 6,5 x 11,5 cm.

UND

32

03

CARIMBO NUMERADOR SEQUENCIAL
AUTOMATICO c/ 6 digitos altura dos niimeros: 5
mm estrutura e nimeros de metal e cabo em
plastico muda a numeragdo automaticamente a
cada 0, 1, 2, 3, 4, 6 ou 12 repeticdes, almofada de
reserva: barra de feltro acompanha o numer

UND

15

04

CARIMBO AUTOMATICO MONTAVEL,
Caracteristicas minimas: Funcionalidade: até 6
linhas, Medidas: 58 x 23 (mm), Material: Jogo de
letras (material plastico com metal com protecéo
ante vazamento da tinta), Forma: Quadrada, Refil
na cor preto e jogo de letras mo

UND

15

05

TINTA PARA CARIMBO automatico. Caixa
contendo 12 frascos de 40 ml cada. Cor (azul ou
preta)

CX

32

GRUPO 04

ITEM

DESCRICAO

UNID.

QUANT.

VALO
R UND

VALOR
TOTAL

01

APONTADOR DE FERRO PARA LAPIS,
Lamina de aco temperado, caixa com 12 unidades.

CX

129

02

BORRACHA BRANCA COM ENCAIXE
(BORRACHA PONTEIRA BRANCA): borracha

CX

33
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branca para encaixe em lapis grafite, caixa com 50
unidades.

03

BORRACHA ESCOLAR BRANCA, Dimensoes
do item C x L x A, Caixa com 20 unidades. 105

CX

04

BORRACHA APAGADORA BICOLOR
TAMANHO APROXIMADO 5,5 X 1,8 X0,06CM 100

UND

05

CANETA ESFEROGRAFICA AZUL, PRETA OU
VERMELHA 0,7mm, material plastico,
transparente, ponta latdo com esfera de tungsténio, CX
tipo escrita fina e macia, com corpo sextavado.

Caixa com 50 unidades. 208

06

CANETA HIDROGRAFICA PONTA GROSSA -
12 CORES - Conjunto de canetas hidrograficas,
com as seguintes especificacfes minimas: ponta CX
4,0 mm, com escrita grossa, com tinta a base de

agua, ndo recarregavel, estojo com 12 cores
sortidas. 142

07

CANETA MARCA TEXTO, material plastico, tipo
ponta macia chanfrada (aproximadamente 4mm)
para destacar com trago grosso (4mm) ou sublinhar
com traco fino (2mm), ndo recarregavel, cor
fluorescente (amarela), boa resisténcia a luz. Caixa

com 12 unidades. 148

Pac

08

CANETA PARA CD/DVD - PRETA - Caneta para
CD/DVD, com as seguintes especificagdes
minimas: ponta de aproximadamente 1,0mm, tinta [ UND
resistente a luz, a 4gua, a umidade e com secagem

rapida, na cor preta. 69

09

CLIPES PARA PAPEL, fabricado com arame de
aco galvanizado, tamanho 3/0. Caixa com no CX
minimo 50 unidades. 136

10

CLIPES PARA PAPEL, fabricado com arame de
aco galvanizado, tamanho 4/0. Caixa com no CX
minimo 50 unidades. 121

11

CLIPES PARA PAPEL, fabricado com arame de
aco galvanizado, tamanho 8/0. Caixa com no CX
minimo 50 unidades. 131

12

CLIPES PARA PAPEL, fabricado com arame de
aco galvanizado, tamanho 6/0. Caixa com no CX
minimo 50 unidades. 146

13

CLIPES PARA PAPEL, fabricado com arame de CX 156
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aco galvanizado tamanho 2/0. Caixa com 100
unidades.

14

COLA (TIPO BASTAO), cor branca, aplicagio
papel, atoxica. Bastdo de no minimo 40g.

UND

77

15

COLA BRANCA DE USO ESCOLAR, 90G, de
uso escolar, lavavel, atoxica. Cx/12 und.

CX

165

16

COLA BRANCA, de uso escolar, lavavel, atéxica.
Frasco com no minimo 1kg.

UND

35

17

COLA PARA E.V.A, tubo com 90g, caixa com
12.

CX

15

18

COLA INCOLOR PARA ISOPOR, frasco com
90g, caixa com 12 unidades.

CX

30

19

COLA INCOLOR PARA ISOPOR, frasco com
450g.

UND

30

20

COLA INSTANTANEA MULT USO tipo (tek
bond 793 ou similar) 100g.

UND

110

21

COLA COLORIDA, caixa com 6 und, com 23g,
cada.

UND

50

22

COLA COLORIDA, caixa com 4 und, com 23g,
cada.

UND

50

23

COLA GLITTER caixa com 6 unidades, cores
diversas

CX

40

24

COLA GLITTER caixa com 4 unidades, cores
diversas

CX

20

25

COLA PARA PISTOLA (REFIL FINO 7,5mm X
300mm), adesivo termplastico elaborado a base de
resinas sintéticas e ceras especiais indicado para as
mais diversas aplicacdes. Pacote com no minimo
1Kag.

Pac

110

26

COLA PARA PISTOLA (REFIL GROSSO
11,2mm X 300mm), adesivo termplastico
elaborado a base de resinas sintéticas e ceras

especiais indicado para as mais diversas aplicagdes.

Pacote com no minimo 1Kg.

Pac

110

27

COLA PARA TECIDOS 90 g

UND

25

28

CORRETIVO LIQUIDO, & base de 4gua, atoxico,
lavavel, de secagem rapida, para aplicacdo em
papel e similares. Frasco de no minimo 18ml.

CX

96
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Caixa com no minimo 10 unidades.

29

LAPIS DE COR, em madeira, tam. grande, caixa
com 12 cores

CX

132

30

LAPIS DE COR, em madeira, tam. grande, caixa
com 48 cores

CX

82

31

LAPIS GRAFITE N° 2, corpo de madeira,
envernizado e apontado, dureza carga HB, material
carga grafite. Caixa com 144 unidades.

CX

253

32

LAPIS MARCADOR PARA QUADRO
BRANCO, wbm-7, cor azul, recarregavel cx/12
unid.

CX

63

33

LAPIS MARCADOR PARA QUADRO
BRANCO, wbm-7, cor preto recarregavel cx/12
unid.

CX

34

REABASTECEDOR PARA LAPIS PARA
QUADRO BRANCO NA COR AZUL, PRETA
OU VERMELHA

UND

35

35

LAPISEIRA 0.7 material corpo pléastico, diametro
carga 0.7 mm, caracteristicas adicionais: com
prendedor, ponta e acionador de metal com
borracha, utiliza grafite 0,7mm, caixa com 12
unidades.

CX

12

36

LAPISEIRA N° 07, material corpo metal, diametro
0.7mm, caracteristicas adicionais: com prendedor,
ponta e acionador de metal com borracha, utiliza
grafite 0,7mmn com graduacédo de dureza 2B.

CX

12

37

GI1Z BRANCO, caixa com 64 bastfes

CX

38

GIZ COLORIDO, caixa com 64 bastoes

CX

39

GlZ DE CERA, acondicionado em cx c/12
unidades multicolor, formato jumbo

CX

130

40

GIZAO DE CERA, acondicionado em cx ¢/12
unidades multicolor, formato jumbo

CX

100

41

GRAFITE PARA LAPISEIRA N° 07 para uso em
lapiseiras, diametro 0.7mm (graduacédo de dureza
2B), estojo com 12 unidades.

CX

50

42

MASSINHA DE MODELAR 180G, macia,
atéxica, que ndo manche as méos, nao resseque.
Caixa com 12, cores diversas

CX

150
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43 Marcador de pagina 45x12mm c/ 8 cores
transparente, contetdo: 8 blocos com 25 folhas UND
cada 20
44 APAGADOR PARA QUADRO BRANCO, UND
embalagem individual. 103
45 MOLHA-DEDO, que ndo mancha, com base e
tampa em plastico, carga massa/creme atoxico, UND
tamanho Unico, validade carga 2 anos, sem
glicerina. Embalagem de 12g. 30
GRUPO 05
ITEM | DESCRICAO UNID. | QUANT. | VALO |VALOR
RUND |[TOTAL
01 CARTOLINA COLOR SET, sdo coloridos nos | e HA
dois lados, frente e verso, a cartolina de (50x 66 s
cm.). Cores variadas 650
02 CARTOLINA COMUM, tamanho de 50 x 66 cm, | FOLHA
gramatura de 150g, em varias cores. S 550
03 CARTOLINA GUACHE, tamanho de 50x 66 cm. | FOLHA
Pacote de 20 unidades. S 400
04 CARTOLINA LAMINADA, tamanho de 50x 66 | FOLHA
cm. Pacote de 20 unidades. S 200
05 CHAPA DE ISOPOR 1,00 x 1,20 m, 10 mm, Pac
PACOTE COM 10 20
06 CHAPA DE ISOPOR 1,00 x 1,20 m, 15 mm, Pac
PACOTE COM 10 20
07 EMBORRACHADO E.V.A COM GLITTER PAC
40X60, pacote com 05 unidades 175
08 EMBORRACHADO E.V.A medindo 40X60, pac
pacote com 10 unidades 105
09 ENVELOPE LISO BRANCO 75gm 114x229, CcX
carta oficio dobrado cx ¢/ 100 und. 85
10 ENVELOPE LISO BRANCO N°28, 200x280, cX
carta oficio dobrado cx ¢/ 100 und. 30
11 ENVELOPE LISO SACO OURO, 229x324mm, Pac
com no minimo 80g/m?2, com 250 unid 25
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12 ENVELOPE PARDO (242x342mm), pacote Pac
contendo 100 unidades. 58
13 ENVELOPE PARA CONVITE tamanho 160 x Pac
235, cores careadas, pacotes com 100 unidades. 35
14 FOLHA EM EVA, (EMBORRACHADO) 600 x
400 x 2 mm, CORES VARIADAS, COM Pac
GLITTER, pacote com 10 folhas. 150
15 FOLHA EM EVA, (EMBORRACHADO) 600 x
400 x 2 mm, CORES VARIADAS, pacote com 10 Pac
folhas. 150
16 FOLHA EM EVA, (EMBORRACHADO) 600 x
400 x 5 mm, CORES VARIADAS, pacote com 10 Pac
folhas. 150
17 FOLHA EM EVA, (EMBORRACHADO) 600 x Pac
400 x 5 mm, ESTAMPADO, pacote com 10 folhas. 150
18 PLACA DE ISOPOR, com espessura de 05mm UND 200
19 PLACA DE ISOPOR, com espessura de 10mm UND 200
20 PLACA DE ISOPOR, com espessura de 15mm. UND 200
21 PLACA DE ISOPOR, com espessura de 20mm. UND 200
22 PLACA DE ISOPOR, com espessura de 25mm. UND 100
23 FITA ADESIVA , material polipropileno incolor,
tipo mono-face, medindo 45mm de largura x 45m UND
de comprimento minimo; com alta adesdo a
qualquer superficie limpa. 310
24 FITA ADESIVA , material polipropileno incolor,
tipo mono-face, medindo 24mm de largura x 50m UND
de comprimento minimo; com alta adeséo a
qualquer superficie limpa. 75
25 FITA ADESIVA , material polipropileno incolor,
tipo mono-face, medindo 12mm de largura por
. - " PAC
40m de comprimento minimo, com alta adesdo a
qualquer superficie limpa. Pc/10 32
26 FITA ADESIVA DUPLA FACE, 19mmx30m. UND 90
27 FITA ADESIVA DUPLA FACE, 25mmx30m. 70
28 FITA ADESIVA KRAFT CREPADO MARROM -| UND 180
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45x50 - 3 Metros com alta adesédo a qualquer
superficie limpa, de boa qualidade.

29

FITA ADESIVA, Fita adesiva crepe marrom,
fabricada em papel e adesivo a base de resina e
borracha, tipo mono-face, medindo
aproximadamente 24mm X 50m, com alta ades&o a
qualquer superficie limpa.

UND

250

30

FITA ADESIVA, Fita adesiva crepe marrom,
fabricada em papel e adesivo a base de resina e
borracha, tipo mono-face, medindo
aproximadamente 19mm X 50m, com alta adesdo a
qualquer superficie limpa.

UND

60

31

FITA DE CETIM, n° 02, cores variadas, 10 mm
peca com 10 metros

UND

200

32

FITA DECORATIVA, tamanho 16 mm x 50m,
cores vareadas.

20

33

PAPEL LAMINADO, tamanho 48x60, cores
variadas, c/40 folhas.

Pac

16

34

PAPEL CELAFONE 85x100 50 Folhas Dobradas
Escolha As Cores

Pac

111

35

PAPEL MADEIRA, dimensdes de 100 X 60 cm
pacote com 100 folhas.

Pac

11

GRUPO 06

ITEM

DESCRICAO

UNID.

QUANT.

VALO
R UND

VALOR
TOTAL

01

ELASTICO chato, branco, 7mm, peca com 10
metros.

P¢

15

02

ELASTICO CHATO, cores variadas, 7mm, peca
com 10 metros

P¢

15

03

ELASTICO SUPER RESISTENTE, 100%
FLEXIVEL, A BASE DE LATEX, PACOTE
1KG.

Pac

12

04

Tecido Malha PV, 65% em poliéster e 35% em
viscose, antipilling, cores variadas, produto liso,
macio e brilhante; suas fibras paralelas facilitam a
velocidade de absorc¢do de a4gua, tornando-a mais
eficiente na evaporacéo do suor.

100
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05 Tecido Oxford em estampa floral, 100% poliéster. M 10
06 TNT LISO —rolo com 50 metros, gramatura 80g
por metro linear, largura 1,40m, cores: branco,
creme, amarelo, ouro, vermelho, azul claro e RL
marinho, preto, marron, verde bandeira, rosa, pink,
roxo e lilas. 40
07 Tecido Oxford liso, 100% poliéster, resistente, na M
cores variadas ; medida minima 1,40m de largura 100
08 Passamanaria cores variadas, composi¢do de 70%
em algoddo,25% metalizada e 5% em poliamida,
ideal para acabamentos, detalhes em roupas, M
acessorios,artesanatos e outros; minimo 17mm de
largura 10
09 TECIDO EM CHITAO ESTAMPADO (para
artesanato) composicao:100% algodéo, largura:140 M
cm 100
10 ALFINETE colorido para mapa, caixa com 50
! CX
unidades 15
11 BARBANTE DE ALGODAO FIO CRU, 4/6, rolo
g UND
com no minimo 100 metros. 80
12 FIO DE SISAL COLORIDO ROLO - 2,5MM - RL
80M aproximado por rolo 250 g 20
GRUPO 07
ITEM | DESCRICAO UNID. [ QUANT. | VALO [VALOR
RUND |TOTAL
01 FOLHA DE OFICIO (PESO 40), na cor branca,
tamanho A4, medindo 210x297mm, Pct com 250 Pac
folhas. 70
02 FOLHA DE OFICIO (PESO 60), na cor branca,
tamanho A4, medindo 210x297mm, Pct com 250 Pac
folhas. 70
03 PAPEL A4 SULFITE (OFICIO), 210X297mm,
75G/m2, embalagem ¢/500f folhas, CX ¢/ 10 CX
resmas. 571
04 PAPEL FOTOGRAFICO — (tam. Oficio A4) Pac
210x297,180 g/m? - branco ¢/ 50 folhas. 24
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05 PAPEL FOTOGRAFICO ADESIVO (tam. Oficio
A4) 210x297,180 g/m?2 - branco ¢/ 50 folhas.

Pac

24

06 PAPEL BRANCO,PESO 40, PACOTE COM 75

FOLHAS.

PAC

70

GRUPO 08

ITEM | DESCRICAO

UNID.

QUANT.

VALO
R UND

VALOR
TOTAL

01

PEN DRIVE RETRATIL, capacidade 08 GB,
Interface: USB 2.0, Taxa de transferencia: 12 Mb,
Instalacdo: Plug and Play, LED - Indicador para
ligado, Sistema de Power-saving, compativel com:
Windows 98 SE, Windows ME, Windows 2000,

Windows XP ou superior, Apple 20

UND

02

PEN DRIVE RETRATIL, capacidade 16 GB,
Interface: USB 2.0, Taxa de transferencia: 12 Mb,
Instalacdo: Plug and Play, LED - Indicador para
ligado, Sistema de Power-saving, compativel com:
Windows 98 SE, Windows ME, Windows 2000,

Windows XP ou superior, Apple 30

UND

03

PEN DRIVE RETRATIL, capacidade 64 GB,
Interface: USB 2.0, Taxa de transferencia: 12 Mb,
Instalacdo: Plug and Play, LED - Indicador para
ligado, Sistema de Power-saving, compativel com:
Windows 98 SE, Windows ME, Windows 2000,

Windows XP ou superior, Apple 33

UND

04

PILHA ALCALINA, AA CARTELA COM 04

CARTE

UNIDADES

LAS

222

05 PILHA ALCALINA, AAA CARTELA COM 04

UNIDADES

CARTE
LAS

220

GRUPO 09

ITEM | DESCRICAO

UNID.

QUANT.

VALO
R UND

VALOR
TOTAL

01 PASTA PLASTICA FINA, TAMANHO A4,SEM

LOMBO,ABA ELASTICO EM

POLIPROPILENO, dimens6es do produto
aproximadamente 335 x 235mm. Material

UND

2010

11
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polipropileno, Cores diversas

02

PASTA CLASSIFICADORA COM GRAMPO
TRILHO PLASTICO ACP Para Armazenar,
Proteger e Organizar Documentos e Papéis,

Material prolipropileno dimensées do produto 240
largura x 340 altura (mm). atoxico, resistente,
Cores: azul, amarela, vermelho e verde. Pc/10

UND

70

03

PASTA AZ TAMANHO OFICIO - DORSO
LARGO, papeldo prensado plastificado, cor preta,
medindo aproximadamente 280x350mm; com
argola e visor com alavanca, as ferragens devem
ser antioxidantes, de alta precisdo para fechamento
perfeito dos arcos e acabamento cro

UND

240

04

PASTA CLASSIFICADORA A4 — COM

GRAMPO TIPO ROMEU E JULIETA, em
pléstico, em material plastico transparente
polipropileno, cores sortidas. Pct. ¢/10 unid.

Pac

200

05

PASTA COM ELASTICO EM POLIPROPILENO
— tamanho Oficio, 350x253mm, cores diversas, pct
¢/10unid.

Pac

123

06

PASTA ELASTICO, OFICIO, YES,
CX0400NSVM, Lombo 40mm, Linha Color Grid,
Cores variadas.

UND

100

07

PASTA ESCOLAR ABA ELASTICO 20MM — em
polipropileno, cores sortidas

UND

200

08

PASTA ESCOLAR ABA ELASTICO 50MM — em
polipropileno, cores sortidas

UND

150

09

CAIXA PARA CORRESPONDENCIA,
articulavel dupla, cristal.

UND

14

10

CAIXA PARA CORRESPONDENCIA,
articulavel tripla cristal.

UND

14

11

CAIXA (ARQUIVO MORTO) DE PLASTICO
NA COR AZUL, material plastico, com areas de
picote (parte de ventilacdo) de facil remogéao, com
as partes do lacre e fechamento das caixas
demarcados. Dimens@es aproximadamente 25 x
36,5 x 13,5 cm, para arquivamento de documentos

UND

370

12

CAIXA ORGANIZADORA, tamanho 437 x 310 x
240 mm, platica.

UND

106

13

BANDEJA EXPEDIENTE DUPLEX, com 03

UND

13

12
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divisdes (dois andares) material acrilico, cor cristal
ou fumé, comprimento 35, largura 25cm.

GRUPO 10

ITEM

DESCRICAO

UNID.

QUANT.

VALO
R UND

VALOR
TOTAL

01

ESTILETE ESTREITO: com lamina de aco 120
bp. Cx com 12 unidades

CX

20

02

ESTILETE: Tipo lamina retrétil, aplicacéo
escritdrio, largura aproximada 19 mm, corpo
platico resistente. Cor a definir.

UND

200

03

EXTRATOR DE GRAMPQOS, em aco inoxidavel
resistente, tipo espatula, comprimento
aproximadamente a 145 x 17 mm.

UND

187

04

GRAMPEADOR DE MESA (para papel) Grande,

Base minima: 15cm, estrutura: totalmente em ago,

capacidade para 50 Folhas de 75¢/m2 de uma vez,
compativel com grampos 26/6

UND

52

05

GRAMPEADOR DE MESA (para papel) Médio,

Base minima: 12 cm, estrutura: totalmente em ago,

capacidade para 25 Folhas, de 75g/m? de uma vez,
compativel com grampos 26/6

UND

535

06

GRAMPEADOR DE MESA INDUSTRIAL (para

papel) Base minima: 15cm, estrutura: totalmente

em aco, capacidade para 100 de Folhas de 75g/m?
de uma vez, compativel com grampos 23/13.

UND

16

07

GRAMPEADOR DE PAREDE (tapeceiro)
grampeador de Pressdo Industrial, produzido em
aco de alta resisténcia, com sistema de regulagem
de presséo, compativel com grampos 160/8 106/6.

UND

49

08

GRAMPO ENCADERNADOR EM METAL,
caixa com 50 unidades

CX

25

09

GRAMPO ENCADERNADOR PLASTICO, caixa
com 50 unidades

CX

25

10

GRAMPO PARA GRAMPEADOR DE PAREDE,
material metal, tratamento superficial galvanizado,
tamanho 106/8. Caixa com 2500 unidades

CX

90

11

GRAMPO PARA GRAMPEADOR

CX

18

13
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INDUSTRIAL, material metal, tratamento
superficial galvanizado, tamanho 23/13. Caixa com
5.000 unidades.

12

GRAMPO PARA GRAMPEADOR, material
metal, galvanizado, tamanho 26/6. Caixa com
5.000 unidades.

CX

295

13

GRAMPO TRILHO PLASTICO
TRANSPARENTE, romeu e julieta, 80mm p/200
fls, pct ¢/50 unid.

PAC

28

14

PERFURADOR DE PAPEL.: tamanho grande,
tratamento superficial pintado, hibrida, com pinos
oxidados e base plastica, com duas indica¢Ges para

centralizagdo do papel, capacidade de perfuracéo
minima de 50 folhas.

UND

33

15

PERFURADOR DE PAPEL.: tamanho médio,
tratamento superficial pintado, hibrida, com pinos
oxidados e base plastica, com duas indica¢Ges para

centralizacdo do papel, capacidade de perfuracédo
minima de 20 folhas.

UND

32

16

CALCULADORA ELETRONICA Calculadora
eletronica de mesa, digitos grandes, 12 digitos,
visor de cristal liquido, alimentacdo solar ou
bateria, fun¢Ges: porcentagem, raiz quadrada,
memoria, inversdo de sinais, gt. mu. correcao total
e parcial, desligamento au

UND

55

17

REGUA ESCRITORIO 30 CM, material pléstico
transparente, comprimento 30 cm, espessura 2mm,
graduacédo centimetro/milimetro, tipo material
rigido, cor cristal, transmitancia transparente.

UND

255

18

REGUA ESCRITORIO 50 CM, material pléstico
transparente, comprimento 50 cm, espessura 2mm,
graduacdo centimetro/milimetro, tipo material
rigido, cor cristal, transmitancia transparente.

UND

114

19

TESOURA DE PICOTAR PAPEL E EVA, 13 cm,
lamina metal com cabo em plastico resistente, com
efeito onda.

UND

12

20

TESOURA DE PICOTAR PAPEL E EVA, 13 cm,
lamina metal com cabo em plastico resistente, com
efeito ZIG ZAG

UND

32

21

TESOURA ESCOLAR SORTIDA, 13 cm, cx c¢/12

UND

102

22

TESOURA GRANDE material ago inoxidavel,

UND

143

14
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material cabo plastico, comprimento aproximado
23 cm.

23

PRANCHETA TAMANHO OFICIO, produzido
em acrilico cristal, prendedor pléstico ou metélico,
dimencdes 23 cm x 34 cm.

UND

110

24

PRENDEDOR DE PAPEL 32 MM corpo de metal
com pintura epdxi (preto) e presilha em aco
inoxidavel, medindo 51 mm. Cx ¢/ 12 UM.

CX

21

25

PRENDEDOR DE PAPEL 32 MM corpo de metal
com pintura epdxi (preto) e presilha em aco
inoxidavel, medindo 19 mm. Cx ¢/ 12 UM.

CX

10

26

PRENDEDOR DE PAPEL 32 MM corpo de
metal com pintura epdxi (preto) e presilha em
aco inoxidavel, medindo 15 mm. Cx ¢/ 12 UM.

CX

10

27

PRENDEDOR DE PAPEL 51 MM, corpo de
metal com pintura epdxi (preto) e presilha em
aco inoxidavel, medindo 51 mm. Cx ¢/ 12 UN

CX

20

30

PISTOLA PARA COLA QUENTE, CORTICA,
ISOPOR, ARTESANATO EM

geral, flores, decoragdes. Bivolt (110x220 volts).
Compativel com (REFIL GROSSO 11,2mm x
300mm).

UND

45

31

PISTOLA PARA COLA QUENTE, cortica,
isopor, artesanato em geral, flores, decoraces.
Bivolt (110x220 volts). O aplicador utiliza cola

quente de resina plastica. Compativel com (REFIL
FINO)

UND

45

GRUPO 11

ITEM

DESCRICAO

UNID.

QUANT.

VALO
R UND

VALOR
TOTAL

01

TELA PARA PINTURA TAMANHO 20X20 MM

UND

50

02

TELA PARA PINTURA TAMANHO 30X40 MM

UND

50

15
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03

TINTA GUACHE, tinta & base de agua, caixa com
06 potes, com cores variadas, de 15 ml cada.

CX

80

04

TINTA PVA FOSCA ARTESANATO, (acrilex ou
similar), a base de agua, 100 ml, cores variadas.

UND

40

05

TINTA PVA FOSCA ARTESANATO, (acrilex ou
similar), a base de &gua, 250 ml, cores variadas.

UND

20

06

TINTA PVA FOSCA ARTESANATO, (acrilex ou
similar), a base de &gua, 37 ml, cores variadas.

UND

40

07

PINCEL ATOMICO 850 AZUL, com ponta
arredondada indeformavel para uso em papel,
cartolina e papeldo. Cx com 12 unidades.

CX

60

08

PINCEL ATOMICO 850 PRETO, com ponta
arredondada indeformével para uso em papel,
cartolina e papeldo. Cx com 12 unidades.

CX

20

09

PINCEL ATOMICO 850 VERMELHO, com ponta
arredondada indeformével para uso em papel,
cartolina e papeldo. Cx com 12 unidades.

CX

20

10

PINCEL ESCOLAR, chato p/ pintura, cabo
amarelo, n° 06 — capo longo em polipropileno,
virola de aluminio.

UND

30

11

PINCEL ESCOLAR, chato p/ pintura, cabo
amarelo, n° 08 — capo longo em polipropileno,
virola de aluminio.

UND

30

12

PINCEL ESCOLAR, chato p/ pintura, cabo
amarelo, n® 10 — capo longo em polipropileno,
virola de aluminio.

UND

80

13

PINCEL ESCOLAR, chato p/ pintura, cabo
amarelo, n® 16 — capo longo em polipropileno,
virola de aluminio.

UND

80

14

PINCEL ESCOLAR, chato p/ pintura, cabo
amarelo, n® 20 — capo longo em polipropileno,
virola de aluminio.

UND

20

15

GLITER 3GR acondicionado em pacote de 500g,
cores variadas.

PAC

14

GRUPO 12

16
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ITEM DESCRIC}AO UNID. [ QUANT. | VALO [VALOR
RUND |[TOTAL
01 QUADRO BRANCO ESCOLAR, 200x120cm UND
moldura de aluminio. 8
02 QUADRO DE AVISO EM FELTRO VERDE, UND
90x120cm moldura de aluminio. 18
GRUPO 13
ITEM DESCRIQAO UNID. [ QUANT. | VALO [VALOR
RUND |[TOTAL
01 GARRAFA TERMICA PARA CAFE, com bot&o UND
de pressdo, em plastico. Capacidade 1,8 litros. 38

3.2. Os itens objeto da presente aquisicdo séo classificados como bens comuns, pois possuem
especificagfes usuais de mercado e padrdes de qualidade definidos em edital, conforme
estabelece o inciso XII1 do art. 6° da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

4. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
4.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se fundamentada no Estudo
Técnico Preliminar, contido na fase interna deste processo de contratacéo.

4.2. O objeto da contratacdo ndo esta previsto no Plano de Contrata¢fes Anual, tendo em vista este
instrumento de governanca ainda n&o ter sido elaborado pela Municipalidade.

5. DA DESCRICAO DA SOLUCAO
5.1. A descricdo da solucdo como um todo se encontra pormenorizada em Tépico especifico do
Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

6. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
e Possuir o Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ, com a Classificagdo Nacional de

Atividades Econémicas - CNAE compativel com o objeto a ser contratado;

e Demonstrar capacidade quanto a habilitacdo juridica, técnica, fiscal, social, trabalhista e
econémico-financeira de acordo com o que estabelece a Lei Federal n® 14.133/2021, bem
como cumprir com outras exigéncias elencadas no edital e no termo de referéncia da licitacéo
e no contrato a ser celebrado.

e Os itens que irdo compor o objeto deverdo estar em conformidade com o artigo 31 do Codigo
de Defesa do Consumidor, no que diz respeito as suas caracteristicas, como: qualidade,
quantidade, composicdo, garantia, prazos de validade, origem, e outros dados, se for o caso.

17
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O objeto pode ser classificado como bem comum, pois, os padrdes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos por meio de especificacdes usuais de mercado, e possui
natureza divisivel, pois, pode ser fracionado sem alteracdo na sua substancia, diminuicdo
consideravel de valor, ou prejuizo do uso a que se destina.

O objeto se enquadra como bem de consumo, diante dos critérios de durabilidade e
perecibilidade, conforme Decreto n® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

Os itens serdo entregues nos locais e horarios informados na Ordem de Fornecimento, sendo
de responsabilidade exclusiva da contratada todas as despesas referentes ao frete, carga e
descarga até o local.

As despesas e custos referentes a carga, transporte, descarga, tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestagdo
de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugdo do objeto serdo
responsabilidades do fornecedor.

O prazo de entrega dos bens ¢ de até 10 (DEZ) dias uteis, em conformidade com o Termo de
Referéncia e a Emissdo da ORDEM DE COMPRA emitida pela Secretaria Municipal
demandante, o local de entrega sera informado na Ordem de Compra.

O Horario de recebimento dos itens solicitados sera de 7h as 13h de segunda a sexta-feira,
sendo de responsabilidade exclusiva da Contratada.

Os produtos deverdo conter embalagem com data da fabricacdo, validade e/ou vida util dos
mesmos; os entregadores dos produtos deverdo estar identificados por meio de uniforme —
conservado e limpo — e de crachd da empresa fornecedora. Deverdo, também, estar com a
higiene pessoal adequada;

Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes, devendo ser substituidos no prazo de até 05 (CINCO) dias corridos, a contar
da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execucao do contrato.

O recebimento dos itens, objeto ocorrer ap6s a devida manifestacdo do setor responsavel desta
Prefeitura, a quem cabe verificar a compatibilidade do produto as especificacBes exigidas pela
Municipalidade

As devolugbes feitas pelas Unidades, nos casos de ndo adequacdo dos produtos as
caracteristicas de qualidade previstas no edital, deverdo ser repostas em até 24 horas do
horério da ocorréncia.

Todos os produtos devem estar acondicionados de acordo com a legislacéo vigente.

7. DO FORNECIMENTO

7.1.0 objeto desta licitacdo deverd ser entregue na sede da prefeitura municipal de Carnaubais/RN ou
local indicado pela a mesma no prazo de até 10 (DEZ) dias uteis a partir da Ordem de Compra ou
documento equivalente, conforme o caso, dentro das condi¢fes estabelecidas neste termo de
referéncia.
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7.2. O ndo fornecimento dos objetos desta licitagdo, ser& motivo de aplicacdo das penalidades
previstas neste edital, bem como nas sanc¢des elencadas no Instrumento Convocatério do Pregéo, e
ainda conforme rege a Lei Federal n® 14.133/2021.

7.3. Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta ou incorretamente
cotados, serdo considerados como incluso nos precos, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos,
a esse ou qualquer titulo, devendo ser entregues no Municipio sem 6nus adicionais.

4.5 Os bens serdo recebidos provisoriamente por ocasido da sua efetiva entrega, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de
sua conformidade com as especificag0es constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

4.6 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo
de 5 (CINCO) dias uteis, a contar da notificacdo do contratado, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

4.7 Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (CINCO) dias Uteis, contados do
recebimento provisério, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacdo mediante termo circunstanciado.

4.8 Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-& como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

4.9 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade do contratado
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

410 O Contratado devera ter disponibilidade e capacidade de entregar o objeto nos enderecos
relacionados neste Termo de Referéncia e/ou ordem de compra, conforme as condicbGes e as
necessidades do licitante.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selec&o e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento LICITATORIO
PREGAO sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo menor preco por
AGRUPAMENTO DE ITENS/LOTE.

8.2.  Exigéncias de habilitagéo
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8.3.  Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
8.4. HABILITACAO JURIDICA:

8.5. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio: www.portaldoempreendedor.gov.br

8.7.  No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatorio de seus administradores;

8.8.  Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

8.9. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

8.10. No caso de cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971,

8.11. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacao;

8.12. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagédo
respectiva.

8.13. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

8.14. CNPJ - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagédo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
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Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTYS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacgdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.18. Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa conjunta junto
aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde a empresa for sediada;

8.19. Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certiddo Negativa junto aos
Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a empresa for sediada;

8.20. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto
licitatorio, devera comprovar tal condicdo mediante declaracdo da Fazenda Estadual do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.21. Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou empresa de
pequeno porte deverd apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de_comprovacdo de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitacdo.

8.22. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma
vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

8.23. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa ou
empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a
regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a
declaracdo do vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo,
a critério da administracdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacdo de
justificativa.

8.24. A ndo-regularizagdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sancBes previstas neste Edital, sendo facultada a
convocagdo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificacéo,
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seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma
restricdo na documentacdo fiscal e trabalhista, serd concedido o mesmo prazo para regularizacao.

8.25. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

8.26. Certiddo Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, datado dos
altimos 30 (trinta) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria Certidao.

8.27. QUALIFICACAO TECNICA:

8.28. Comprovacdao de aptiddo no desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas com o objeto do termo de referéncia da licitacdo — Atestado(s) de Capacidade Técnica,
fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado.

9. OBRIGACOES DO CONTRATADO E DA CONTRATANTE:

9.1. SAO OBRIGACOES DO CONTRATADO

9.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicdes, conforme especificacdes, prazo e local
constantes na ordem de compras, acompanhado da respectiva nota fiscal;

9.1.2. substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado no Termo de Referéncia, o
objeto com avarias ou defeitos;

9.1.3. comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagéo;

9.1.4. indicar preposto para representa-la durante a execucdo do contrato;

9.1.5. manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no Termo de Referéncia;

9.1.6. Efetuar o fornecimento dos bens em perfeitas condi¢bes, conforme especificacdes constantes
neste Termo de Referéncia;

9.1.7. Assumir inteira responsabilidade quanto a garantia do produto e a qualidade do bem fornecido
reservando a Secretaria Requisitante o direito de recusa-lo caso ndo satisfaca aos padrdes
especificados;

9.1.8. Responder objetivamente por quaisquer danos pessoais ou materiais decorrentes da entrega do
produto, seja por vicio ou por agdo ou omissao de seus empregados;
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9.1.9. A manutencao decorrente da garantia devera ocorrer por conta da contratada, sem ocasionar
despesas para contratante;

9.1.10. SAO OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

9.1.11. receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia da Licitacdo e
Seus anexos;

9.1.12. exigir o cumprimento de todas as obriga¢es assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta;

9.1.13. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto recebido
provisoriamente, com as especificacdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para fins de
aceitacdo e recebimento definitivo;

9.1.14. comunicar a Contratada, por escrito, as imperfeicGes, falhas ou irregularidades verificadas,
fixando prazo para a sua correcao;

9.1.15. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacGes da Contratada, através de comissdo ou
de servidores especialmente designados;

9.1.16. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia
e Seus anexos;

9.1.17. efetuar as eventuais retencdes tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal e fatura fornecida
pela Contratada, no que couber;

9.1.18. prestar as informagcdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada.
10. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento de cada fatura devera ser realizada em um prazo ndo superior a 30 (trinta) dias
contados a partir do atesto da Nota Fiscal, apés comprovado o adimplemento do Contratado em todas
as suas obrigacoes, ja deduzidas as glosas e notas de débitos e mediante verificacdo do Certificado de
Regularidade Fiscal (CRF), destinado a comprovar a regularidade com os Fiscos Federal, Estadual e
Municipal, com o FGTS, e negativa de débitos trabalhistas (CNDT), observadas as disposi¢cdes do
Termo de Referéncia.

10.2. Nenhum pagamento sera efetuado sem a apresentacdo dos documentos exigidos, bem como
enquanto ndo forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na nota fiscal, no
fornecimento dos bens ou no cumprimento de obrigacfes contratuais.

10.3. Os pagamentos ficardo condicionados a prévia informacdo pelo credor, dos dados da conta-
corrente bancaria de titularidade do Contratado.

10.4. As notas fiscais devem ser emitidas em nome do Municipio Contratante, devendo constar
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ainda nimero da licitagdo, lote/item e validado dos produtos, para fins de rastreabilidade em estoque.

10.5. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Contratado ndo tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a
aplicacao da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o0 pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = Indice de compensagéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

| = (6/100) 1 =0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

1=(TX)
10.6 - A Administracdo Publica Municipal efetuara a retencédo, na fonte, do imposto sobre a renda, da
Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), da Contribuicdo para o Financiamento da
Seguridade Social (Cofins) e da Contribuicdo para o PIS/Pasep incidentes sobre os pagamentos
efetuados.

10.6.1 - As retencOes serdo efetuadas sobre qualquer forma de pagamento, inclusive os pagamentos
antecipados por conta de fornecimento de bens ou de prestacdo de servicos.

10.6.2 A retencdo que se refere este item ndo sera efetuada de pessoas juridicas optantes pelo Regime
Especial Unificado de Arrecadacdo de Tributos e Contribuicbes devidos pelas Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte (SIMPLES NACIONAL), de que trata o art. 12 da Lei Complementar n°
123 de 14 de dezembro de 2006, bem como também as demais pessoas juridicas elencadas no art. 4°
da IN RFB n° 1.234/2012

11. DA ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1 O custo estimado total da contratacdo serd informado apo6s realizacdo de pesquisa mercadoldgica.

24



Rio Grande do Norte - Praca Santa Luzia, N° 20
Centro de Carnaubais - CEP: 59.665-000
CNPJ (MF) 08.294.670/0001-70

PREFEITURA MUNICIPAL DE CARNAUBAIS

12.  INDICACAO ORCAMENTARIA

12.1. A licitacdo serd realizada pelo sistema de registro de precos, onde a dotacdo orgamentéria
sera apresentada posteriormente em outra fase do processo.

13. DO REAJUSTE

13.1 Os pregos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data de elaboragdo do
orcamento estimado.

13.2 Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, oS precos
contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice IPCA-E e
exclusivamente para as obriga¢es iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

13.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano seré contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

13.4 No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela Gltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a
apresentar memoria de célculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre
que este ocorrer.

13.5.Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

13.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma néo
possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo
entdo em vigor.

13.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

13.8. O reajuste seré realizado por apostilamento.

14. AS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. O licitante e o contratado que incorram em infracdes sujeitam-se as san¢Ges administrativas
previstas no art. 156 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, sem prejuizo de eventuais implicaces penais
nos termos do que prevé o Capitulo 11-B do Titulo X1 do Cédigo Penal.

15. DA VIGENCIA DO CONTRATO

15.1 — A vigéncia do contrato a ser celebrado, decorrente do presente Termo de Referéncia,
compreende o periodo de um ano a partir da data da Ata de Registro de Preco, podendo ser
prorrogado por igual periodo.
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16. DOS MOTIVOS DE RESCISAO DO CONTRATO

16.1 - O contrato podera ser rescindido nas condigdes previstas nos Artigo 137 da Lei Federal n°
14.133/2021.

17. DA SUBCONTRATACAO
17.1. Na presente Contratagdo NAO sera admitida subcontratacao.

18. DO MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

18.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

18.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucgdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

18.3 As comunicacBes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

18.4 O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

18,5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o Orgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacBes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancbes aplicaveis, dentre
outros.

18.6 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

18.7 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéo.
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18.7.1 O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados.

18.7.2 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacdes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

18.7.3 O fiscal técnico do contrato informarad ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar deciséo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

18.7.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

18.7.5 O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual

18.8 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobat6rios pertinentes, caso
necessario

18.8.1 Caso ocorram descumprimento das obriga¢cdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

18.9 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo
do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracfes e das prorrogagoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagfes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administracéo.
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18.9.1 O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacédo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

18.9.2 O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

18.9.3 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacoes.

18.9.4 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

18.10 O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renova¢do ou prorrogacao
contratual.

18.11 O gestor do contrato devera elaboraré relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracéo.

Carnaubais/RN, 02 de julho de 2026.

JAIR AMANCIO DE MACEDO

Secretario Municipal de Esporte e Lazer
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BRENO EDUARDO SOARES DE SOUZA LOPES

Secretario Municipal de Administracéo

DAMIANA DA SILVA DANTAS

Secretario Municipal de Desenvolvimento Rural

MANOEL BENEVIDES DE OLIVEIRA JUNIOR

Secretaria Municipal de Trabalho, Habitacdo e Assisténcia Social

MANOEL LEOCADIO DA SILVA

Secretario Municipal de Recursos Hidricos

LUCIA HELENA BARBALHO MENDES

Secretaria Municipal de Cultura, Juventude e Turismo

LUCAS SILVA DE MOURA

Secretario Municipal de Saude

JOSUEL FONSECA DE MENDONCA

Secretario Municipal de Educacéao
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