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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

DISPENSA DE LICITAGAO

SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA - RP
PROCESSO N° 33.203.000091.2024

ORGAO REQUISITANTE: FUNDAGAO CASA DE JOSE AMERICO

SETOR: MEMORIAL DA DEMOCRACIA DA PARAIBA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 Contratagao de empresa especializada e qualificada de consultoria arquivistica para reestruturagéo,
digitalizacdo e indexacdo de documentos, além de controle de qualidade do servigo executado para
gestdo do acervo documental da extinta Delegacia de Ordem Politica e Social da Paraiba (DOPS/PB),

pertencente ao Memorial da Democracia da Paraiba, o qual apresenta contetido de valor histérico.

Iltem Descrigao do servigo Quantidade estimada

01 Servicos de consultoria arquivistica, organizagao, digitalizagéo, | 27 mil paginas
indexacao e controle de qualidade.

1.2 O(s) servico(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum (ns), conforme justificativa

constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3 O prazo de vigéncia da contratagéo é de até 120 (cento e vinte) dias, contados do(a) Marco Inicial
Vigéncia, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

14 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da

contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagédo da Contratagdo e de seus quantitativos encontram-se pormenorizadas na
justificativa da contratag&o constante nos autos do processo licitatorio.

22. O objeto da contratagdo nao esta previsto no Plano Anual de Contratagoes de 2024,
considerando que o recurso oriundo de convénio com a Secretaria de Planejamento da
Prefeitura Municipal de Jodo Pessoa também néo estava previsto.
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3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1 A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada a seguir:

3.1.1 O referido processo tem por objeto a contratagdo do servigo especializado em
arquivologia, para a reestruturagdo, digitalizagéo e indexagao de documentos pertencentes
ao Memorial da Democracia da Paraiba. A digitalizagdo dos documentos devera estar em
conformidade com o decreto federal n° 10.278/2020. Os documentos digitalizados deverao
ser disponibilizados no repositério Archivematica e acessados por meio do Atom. Além de
serem organizados em guia de fontes (catalogo) com ISBN.

O Memorial da Democracia da Paraiba € um projeto de grande relevancia para a pauta da
memoria, verdade, justica, reparagao e democracia no Estado. A sua existéncia demonstra
o reconhecimento e o compromisso do governo com questdes fundamentais para a
educacao em direitos humanos e sua contribuicdo para a consciéncia da nao repeticao da
violéncia de Estado.

Criado pelo Decreto n° 33.426, de 31 de outubro de 2012, com o objetivo de guardar,
preservar e difundir o acervo documental e multimidia resultante dos trabalhos da Comissao
da Verdade e da Preservagdo da Memoéria do Estado da Paraiba, foi estabelecido que o
Memorial integraria a estrutura da Fundagdo Casa de José Américo. Atuando desde 2018, o
Memorial vem se consolidando como uma instituicdo museolégica e demonstra um
potencial de articulagdo com a sociedade em geral, tanto pelos projetos que estdo sendo
desenvolvidos quanto pela sua capacidade de atuagéo politica em perspectiva.

Com a contratagdo e execugao dos servicos em questdo, a instituicdo estara capacitada,
por meio de sua equipe técnica e gerencial, dar continuidade de maneira otimizada as suas
atividades a servigo da sociedade, por meio da promogdo de agdes de salvaguarda do
acervo documental, produzir publicagdes, com o proposito de preservar e difundir a sua
importancia cultural junto a sociedade, além de adquirir outros acervos sobre a repressao,
resisténcia e luta pela democracia; promover agbées educativas; e, realizar agdes de
divulgagao multimidia.

3.1.2. Estao sendo solicitados os servicos de consultoria arquivistica, organizagao,
digitalizagéo, indexagao e controle de qualidade das 27 mil paginas (quantidade estimada)
de documentos pertencentes ao Memorial da Democracia da Paraiba. A quantidade de
produtos solicitados esta em consonancia com a estimativa de documentos pertencentes ao
acervo.

De acordo com a Portaria n° 138/2023 do TCE, se faz necessario justificar a auséncia dos
servicos nos Ultimos trés anos, portanto, justificamos devido a falta de recursos destinados
para a execugao do servigo em questao.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes
Sustentaveis:

4.1.1 As obrigagbes da contratada devem estar relacionadas ao objeto contratual e podem
decorrer da insercdo de normas ambientais, sociais ou de acessibilidade, bem como de outras
obrigacées estabelecidas, motivadamente, pela Administragdo, para a consecugéo do servi?
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Subcontratacao
4.2 E admitida a subcontratag&o parcial do objeto, nas seguintes condigdes:
421 E vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal do objeto da contratacao,
a qual consiste na organizagdo, digitalizagdo, indexagéo e controle de qualidade dos

documentos em questéo;

43 O contrato oferecera maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo a
subcontratacdo.

Garantia da contratagao

4.4 Nao se trata de servigo continuado. Tal garantia podera inviabilizar o processo.

Vistoria

4.5 N&o ha necessidade de realizagao de avaliagdo prévia do local de execugao dos Servigos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de execugao
5.1 A execucio do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 Inicio da execugdo do objeto: 10 (dez) dias corridos a partir da Emissao da Ordem de
Servico;

5.1.2. O servico sera recebido provisoriamente logo apos a entrega pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

5.1.3. O servico podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituido
no prazo maximo de 20 (vinte) dias, a contar da notificagéo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

5.1.4. O recebimento definitivo do servigo n&o exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.

5.1.5. Como condigao de recebimento do objeto pelo orgao/entidade contratante, e posterior
pagamento, o fornecedor devera comprovar, no ato da entrega do material, a origem da
mercadoria ou bem fornecido ao Estado, respeitados os termos da proposta apresentada na
licitagdo, quando este cotar pregco para marca que ndo seja de sua fabricagdo, mediante
apresentacao de nota fiscal de origem.

516 O servidor ou Comissdo responséavel ao atestar o recebimento do servico devera
informar se a entrega foi realizada no prazo; se ndo, anexar parecer técnico encaminhado ao
Ordenador de Despesa.

Y
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5.1.7. Todos os materiais e servigos, objeto deste Termo, deverdo ter garantia minima de 60
(sessenta) meses, contada a partir do seu recebimento definitivo, contra qualquer defeito de
fabrica, instalagdo ou execugdo, aplicando-se, no que couber, o disposto no Cédigo De
Defesa do Consumidor, Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990.

Local e horario da prestagao dos servicos

5.2 Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Av. Cabo Branco, 3336 - Cabo
Branco, Jodo Pessoa - PB, 58045-010;

5.2.1.Caso haja necessidade de realizagédo do trabalho fora das dependéncias da
Fundagdo Casa de José Américo (FCJA), este devera ser acordado e justificado
previamente com os fiscais do trabalho, além de ser assinado um termo de
responsabilidade no caso de necessidade de retirada da documentagéo localizada na
FCJA.

5.3 Os servigos serdo prestados no seguinte horario: 9h as 16h.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.4 A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.4.1 A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas: por se tratar
de uma instituigdo com caracteristicas museolégicas, o Memorial da Democracia da
Paraiba, que ja atua desde o ano de 2018, mas teve a sua abertura oficial em 2022,
precisa produzir a sua exposicdo de longa duracdo, que vai ter como conteudo
elaborada a partir do acervo da Comisséo Estadual da Verdade e da Preservagéao da
Meméria do Estado da Paraiba, assim como estd assegurado no Decreto n°
33.426/2012, que também cria o Memorial da Democracia da Paraiba. Também
necessita de sua estruturagéo através de programa de acervos, com a possibilidade
de conservacéo e difusdo dos documentos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

61 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicagdes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

6.4 O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Apos a assinatura do contrato, o Memorial da Democracia da Paraiba através da
Fundagdo Casa de José Américo, podera convocar o representante da empresa contratada
para reunido inicial para apresentagéo do plano de fiscalizagéo, que contera i acoes
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acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagéo, das estratégias para
execucéo do objeto, do plano complementar de execugédo da contratada, quando houver, do
método de aferigéo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

6.6 A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133/2021, art. 117, caput).

Fiscalizagcao Técnica

67 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragdo. (Decreto Estadual n® 43.975/2023, art. 24, VI),

6.8 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario

para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lein® 14.133/2021. art. 117, §1°,
e Decreto Estadual n® 43.975/2023, art. 24, 1I);

6.9 ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a corregédo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto Estadual n® 43.975/2023, art. 24, |lI);

6.10 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacao
que demandar decisdo ou adogéo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto Estadual n°
43.975/2023, art. 24, IV);

511 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto Estadual n® 43.975/2023, art. 24, V);

6.12 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao
contratual (Decreto Estadual n® 43.975/2023, art. 24, VII).

Fiscalizagao Administrativa

613 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengéo das condicdes de habilitagcao
da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario (Decreto Estadual n® 43.975/2023, art. 25, | e
in).

6.14 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto
Estadual n°® 43.975/2023, art. 25, V).

Gestor do Contrato

6.15 O gestor do contrato coordenara a atualizagao do processo de acompanhamento e
fiscalizagio do contrato contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracées e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagao da
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necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao. (Decreto Estadual n® 43.975/2023, art. 23, IV).

6.16 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto Estadual n° 43.975/2023, art. 23, ).

617 O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condigdes de habilitagédo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, & anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto Estadual n® 43.975/2023, art. 23, lll).

6.18 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagoes assumidas
pelo contratado, com mengéo ao seu desempenho na execugéo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto Estadual n°
43.975/2023, art. 23, VIII).

619 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagéo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela
comisséo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto Estadual n° 43.975/2023, art. 23, X)

620 O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacdées sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto Estadual n°
43.975/2023, art. 23, VI).

6.21 O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos
para a formalizagéo dos procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizago e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
7.1 A avaliacdo da execug&o do objeto utilizara o disposto neste item.

711 Sera indicada a retengéo ou glosa no pagamento, proporcional airregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1 n&o produzir os resultados acordados,

7 1.1.2 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7113 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucgdo do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

7.2 A afericao da execugéo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes
critérios:

7.2.1 A execugéo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle, que compreendam a mensurag@o dos aspectos

mencionados no art. 47 da Instrugao Normativa SEGES/MPDG N° 5/2017, quando for
0 caso.
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7.2.2 produtividade de referéncia ou critérios de qualidade para a execugao
contratual, como:

- As normas e especificagées constantes no presente Termo;
« As normas internacionais consagradas, na falta das normas da ABNT

Do recebimento

7.3 Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 90 (noventa) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a , da Lei n° 14.133/2021 e
Decreto Estadual n® 43.975/2023, arts. 24, X, e 25, VII).

7.4 O prazo da disposigao acima sera contado do recebimento de comunicagéo de cobranga
oriunda do contratado com a comprovagéo da prestagdo dos servicos a que se referem a
parcela a ser paga.

75 O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
(Decreto Estadual n® 43.975/2023, art. 24, X).

76 O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Decreto Estadual n® 43.975/2023, art. 25. VII).

77 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.8 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagbes da execugéo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagéo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

781 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.8.2 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo
a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Gnica medi¢ao de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

7.8.3 A fiscalizagdo n&o efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigao de servigos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133/2021)
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7.8.4.0s servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.9 Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclus&o acerca das ocorréncias na execugao
do contrato, em relagéo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos
que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.10 Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 150 (cento e cinquenta)
dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo contratado, com mengéo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (Decreto Estadual n® 43.975/2023, art. 23, VIII).

7.10.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidag&o e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA,
por escrito, as respectivas corregoes;

7.10.3.Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.10.4.Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizag&o.

7.10.5.Enviar a documentacgdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagao
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestao.

7.11. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensé&o, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando-se
a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugéao
do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.13. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo
do contrato.
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Liquidacao

7 14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez
dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segéo, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, §2° da Instrugido Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

715 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagéo, nos casos de contratagées decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021.

7.16 Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.16.1. o prazo de validade;

7.16.2. a data da emisséo;

7.16.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.16.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.16.5. o valor a pagar; e

7.16.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis;

7.16.7.se o destaque de retengéo de imposto de renda se enquadra nas hipéteses da IN RFB
N° 1.234/2012.

7.17 Havendo erro na apresentacéo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagdo da situagéo, sem
onus a contratante;

718 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou SIREF PB, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou @ documentagao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.1 33/2021.

7.19 A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF ou SIREF PB e ao Cadastro de
Fornecedores Impedido de Licitar e Contratar - CAFILPB para: a) verificar a manutengéo das
condigées de habilitagio exigidas no edital; b) identificar possivel raz&o que impega a
participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUGAO NORMATIVA N° 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

720 Constatando-se, junto ao SICAF ou SIREF PB e ao CAFILPB, a situagdo de
iregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, N0 mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.21 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagéo da regufaxidade fiscal quanto a
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inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

7.22 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.23 Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos seréo realizados normaimente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagao
junto ao SICAF ou SIREF PB e ao CAFILPB.

Forma de pagamento

7.24. O pagamento seréa efetuado por meio de Autorizagéo de Pagamento, mediante deposito
em conta corrente, conforme dados bancarios indicados pela Contratada, ou por outro meio
previsto na legislagdo vigente, consideradas as disposicdes do Decreto Estadual n°
37.693/2017.

7.25 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a Autorizagao
de Pagamento.

726 Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

726.1. Observar se a retengdo do IR se enquadra nas hipéteses previstas na
Instrugao Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012.

7.26.2.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagéo vigente.

7.26.3.Sera retido para o Fundo Empreender 1,6% das empresas de meédio porte ou
superior e 1% das empresas de pequeno porte, nos termos do inciso Il, do art. 7°, da
Lei n® 10.128/2013.

7.26.4 Quanto ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), sera
observado o disposto na Lei Complementar n° 116/2003, e legislagdo municipal
aplicavel.

7.27 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123/2006, ndo sofrera a retengéo tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagéo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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Cessao de crédito

7 28 E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituigéo financeira, nos termos
e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8
de julho de 2020, conforme as regras deste presente tépico.

7281 As cessoes de crédito nao fiduciarias dependerdo de prévia aprovagéo do contratante.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

81 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA
DE LICITACAO, com adogao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de execugéao

8.2 O regime de execug&o do contrato sera EMPREITADA POR PREGCO UNITARIO

Exigéncias de habilitagao

83 Previamente a celebragdgo do contrato, a Administragdo verificara o eventual
descumprimento das condigbes para contratacao, especialmente quanto a existéncia de
sancao que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu s6cio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429/1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

85 Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

86 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.7 O interessado sera convocado para manifestagéo previamente a uma eventual negativa
de contratacao.

8.8 Caso atendidas as condicdes para contratagdo, a habilitagdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagao constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentagéo
atualizada.

8.10 Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagéo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.
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8.11 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12 Serzo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizac&o do recolhimento dessas contribuicdes.

8.13 Para fins de habilitagéo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que
serao exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8 14 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificagéo em todo o territorio nacional;

8.15 Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.16 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condig&o de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagéo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

8.18 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizag&o de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unigo e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.19 Sociedade simples: inscrigio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.20 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato

constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbag&o no Registro onde tem sede a matriz.

8.21 Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidacao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.23 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.24 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e & Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
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8.25 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.26 Declaragédo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigéo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlIl, da Constituigao;

8.27 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a
apresentac@o de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de
maio de 1943,

8.28 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estaduais e municipais relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual,

8.29 Prova de regularidade com a Fazenda estaduais e municipais do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.30 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais e municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacéo
de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

8.31 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrig&o nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagcado Técnica

8.32 Comprovacao de aptiddo para a prestagéo dos servigos em caracteristicas, quantidades
e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacéo de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito pablico ou privado;

8.33 Os atestados referir-se-80 a contratos ja concluidos ou ja decorrido no minimo um ano
do inicio de sua execugdo, exceto se houver sido firmado para ser executado em prazo
inferior,

834 O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias @ comprovagdo da
legitimidade dos atestados apresentados, conforme pede a Lei 14.133/2021;

8.35 A empresa licitante deve comprovar possuir um quadro de profissionais com vinculo na
empresa. Os profissionais devem ter qualificagéo especifica aos requisitos minimos para a
vaga pleiteada, com diploma expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo MEC.:
museologia e artes visuais.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1 O custo estimado total da contratagdo é de R$ 25.000,00 (vinte e cinco mil).

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratag&o correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do Estado.

10.2 A contratacéo sera atendida pela seguinte dotag&o:

)

Gestao/Unidade: 33.203;
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Il) Fonte de Recursos: 702;
iIf) Programa de Trabalho: 2189;
IV) Elemento de Despesa: 3390.39.

10.3 A dotacéao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovagao da
Lei Orgcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento

11. ANEXO (S)

11.1  Anexo | — Termo de Referéncia do processo n.® 33.203.000091.2024.

Jodo Pessoa, 2 de outubro de 2024.

SUELEN DE ANDRADE SILVA / Matricula N° 840.258.7

Responsavel pela elaboragéo do Termo de Referéncia

De acordo:

4

FERNAND ANTO\\Iﬁ MOURA/DE LIMA
Presidente Fundagéo Casa de José Américo



