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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisi¢ao de trofeus para atender as demandas do Instituto de Assisténcia a Satde dos
Servidores do Distrito Federal INAS, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2.

VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICACAO CATMAT | UNIDADE | QUANT. UNITARIO TOTAL

TROFEU, Descri¢do: em
acrilico cristal; corpo em
formato personalizado,
medindo 20cm de altura e
10mm de espessura no
minimo; base retangular,
1 medidas minimas 38948 unidade 3 R$ 75,51 R$ 226,53
20x10x2cm (L X P X A), cor
a escolher; arte impressa
diretamente no acrilico com
impressao digital UV e
cortes computadorizados a
laser.

1.3. O material a ser adquirido se enquadra como bem comum, pois os padrdes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos, ndo superior a necessaria para cumprir as finalidades as
quais se destinam, conforme art. 20 da Lei Federal n.° 14.133, 1° de abril de 2021, e art. 73 do Decreto
Distrital n.° 44.330, de 16 de marc¢o de 2023.

1.4. A contratacdo sera formalizada por meio de Nota de Empenho de despesa, na forma do
artigo 95, inciso II, da Lei Federal n® 14.133, de 01 de abril 2021. e art. 210 do Decreto Distrital n.°
44.330, de 2023.

1.5. O contrato ou outro instrumento hdbil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serdo aplicadas em relag@o a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de aquisi¢cdo de troféus para atender as

demandas de premiagdes promovidas pelo Instituto de Assisténcia a Saude dos Servidores do Distrito
Federal INAS.

2.2 A utilizagdo de troféus em eventos oficiais possui carater estratégico, especialmente no
contexto de agdes governamentais voltadas a valorizagcdo do mérito, ao estimulo a participagao cidada e a
promoc¢ao do desenvolvimento humano.

2.3. Essa pratica estd em consonancia com os principios da administragao publica, conforme
previsto no art. 5° da Lei n® 14.133/2021, em especial os principios da eficiéncia, da transparéncia, da
economicidade e do interesse publico. O reconhecimento simbolico por meio de premiagdes contribui para
a motivacdo e o engajamento dos publicos envolvidos, reforcando politicas publicas voltadas a
valorizacao do capital humano e a promocgao da exceléncia no servigo publico.




24. Além disso, a contratagdo justifica-se pelo atendimento aos requisitos de planejamento
estabelecidos nos arts. 18 a 20 da Lei n® 14.133/2021, que tratam da elaboracdo do Estudo Técnico
Preliminar ¢ da definicdo da solugdo como um todo. Nesse contexto, a inclusdo do servigo de
personalizacdo no mesmo escopo da aquisicdo representa solugdo técnica mais vantajosa para a
Administragdo, pois permite a otimiza¢do do processo, a redugdo de custos operacionais e o aumento da
eficiéncia contratual.

2.5. Assim, a contratagdo se apresenta como medida técnica, econOmica e juridicamente
adequada, garantindo a efetividade da politica publica envolvida, com observancia rigorosa aos preceitos
legais aplicaveis as contratagdes publicas.

2.6. A demanda foi motivada pela Unidade de Governanga, Gestao Estratégica e Integridade.

2.7. A contrata¢do obedecerd ao disposto a Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, Lei de
Licitagdes e Contratos Administrativos, regulamentado pelo Decreto Distrital n.® 44.330, de 16 de Margo
de 2023, e demais alteracdes posteriores.

2.7.1. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual (PCA) 2026, sob o
nimero: 38948.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO
3.1. O presente termo de referéncia detalha as condigdes com vista a aquisicdo de material do

tipo premiagoes (troféu, Descri¢ao: em acrilico cristal; corpo em formato personalizado, medindo 20cm de
altura e 10mm de espessura no minimo; base retangular, medidas minimas 20x10x2cm (L X P X A), cor a
escolher; arte impressa diretamente no acrilico com impressao digital UV e cortes computadorizados a
laser), incluindo a personalizagdo, com vistas a suprir as necessidades do Instituto de Assisténcia a Saude
dos Servidores do Distrito Federal -INAS.

3.2. A definicdo da solucdo constitui etapa fundamental no processo de planejamento da
contratagao, permitindo alinhar a necessidade da Administragdo com as opg¢des vidveis no mercado. A
seguir, apresenta-se a descricdo da solugdo proposta para a contratagdo pretendida, elaborada a partir da
analise técnica da demanda e das alternativas identificadas no levantamento de mercado. Essa descrig¢ao
visa proporcionar clareza quanto ao escopo da contratagdo, ao modelo de execucdo esperado e as
condigdes necessarias para o atendimento eficaz e eficiente as unidades administrativas envolvidas.

3.3. Ainda, os produtos a serem adquiridos devem, além de atender as necessidades de consumo
e as expectativas da demanda levantada pela Administragdo Publica, possuir um ciclo de vida que atenda
as legislagdes e normas vigentes relacionadas as boas praticas sustentaveis em todas as etapas, desde a
selecdo da matéria-prima do produtos e das embalagens até o descarte. Isso inclui a escolha de matérias-
primas que priorizem fontes renovaveis e praticas de cultivo sustentavel; produgdo em processos de
fabricacdo eficientes em termos de energia e 4gua, além de minimizar a geragdo de residuos; uso de
embalagens primarias e secundarias reciclaveis, biodegradaveis ou reutilizaveis; logistica de transporte
realizada preferencialmente por meios de transporte menos poluentes; e descarte correto das embalagens,
incentivando a reciclagem e a reutilizagao.

3.4. As condicdes da aquisi¢do foram formuladas visando aprimorar a gestdo dos recursos
publicos, alinhando-se as praticas do setor privado. Isso ocorre mediante a adogdo de padrdes
convencionais de mercado e de pregos, com objetivo de atrair fornecedores qualificados, estimular a
concorréncia e promover a eficiéncia na execu¢ao de contratos, contribuindo para o alcance dos objetivos
da administragdo publica e redugdo dos custos.

REGIME DE FORNECIMENTO:
34.1. O fornecimento dos materiais contratados, serd em parcela Unica.

34.2. Nos pregcos propostos deverdo estar inclusas todas as despesas com tributos, frete,
carregadores, embalagens e disponibilizagdo de amostras para avaliagdo técnica, caso necessario.

3.4.3. A contratada devera efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme
especificagdes, prazo e local constantes do Termo de Referéncia.



4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
SUSTENTABILIDADE

4.1. A Contratada devera declarar que atende aos requisitos de sustentabilidade previstos no art.
2°, da Lei Distrital n® 4.770, de 22 de fevereiro de 2012, com vista a convergéncia ao art. 2° do Decreto
Distrital n® 44.330/2023, que regulamenta a Lei Federal n® 14.133/2021, no ambito da Administracao
Publica direta, autarquica e fundacional do Distrito Federal, a fim de estabelecer a implementagdo de
critérios, praticas e agdes de logistica sustentavel, devendo ser observados os requisitos ambientais com
menor impacto ambiental em rela¢do aos seus similares.

4.2. Para atendimento aos requisitos da legislagdo vigente, o licitante pode apresentar
documento probatério de que possui compromisso com a sustentabilidade ambiental, nos termos da Lei
Distrital n® 4.770/2012, que podera ser feito da seguinte forma:

4.2.1. Por Declaracdo, onde a licitante afirma possuir o compromisso e responsabilidade com
a Sustentabilidade Ambiental; ou

4.2.2. Com a apresentacdo de documento probatorio (atestado, declaragdo, certificado,
registro, credenciamento, etc.) emitido por Orgdos Publicos de qualquer ente da Federagdo que tenha
competéncia legal na area ambiental que o produto ofertado, comercializado, ou o fornecedor,
distribuidor ou fabricante esta devidamente cadastrado, registrado, etc. no respectivo Orgio; ou

4.2.3. Com a apresentagdo de documentos que o fornecedor esta em fase de implantagdo de
praticas sustentaveis, informando, no referido documento, quais sdo as praticas ja implantadas e quais
as metas pretendidas a atingir na questao da sustentabilidade ambiental.

4.2.4. No caso do licitante apresentar os documentos comprobatorios, podera ser designada
pela Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal (SEEC), uma Comissdo de Avaliadores
que, juntamente com o agente de contratacdo, podera inspecionar/vistoriar o estabelecimento ou o
ponto comercial do licitante, a fim de verificar as informacdes e declaragdes apresentadas.

4.2.5. Caso seja detectado pelos inspetores/avaliadores que as informagdes declaradas pelo
licitante ndo sejam verdadeiras, ou que esteja de ma-fé, serdo tomadas as medidas administrativas, e
se for o caso, penais, cabiveis ao caso.

SUBCONTRATACAO
4.3. Nao ¢ admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
GARANTIA DA CONTRATACAO

4.4. Nao havera exigéncia da garantia da contrata¢do dos art. 96 e seguintes da Lei n.° 14.133,
de 2021.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

CONDICOES DE ENTREGA

5.1 O prazo de entrega dos bens ¢ de 5 (cinco) dias corridos, contados do recebimento, da

Nota de Empenho, em remessa Unica.

5.1.1. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razoes
respectivas com pelo menos 10 (dez) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagao de
prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e for¢a maior.

5.1.1.1. Em caso de prorrogagao do prazo de entrega, esta podera ser efetuada uma tnica
vez, por prazo ndo superior aS (cinco) dias tteis. Deverd ser feito por escrito,
justificadamente, antes de seu vencimento, comprovando que nao houve culpa do fornecedor
no descumprimento do prazo contratual.

5.1.1.2. O prazo de troca do produto sera de até 10 (dez) dias uteis, contados a partir do
conhecimento da razdo da troca por parte do fornecedor.

5.1.1.3. O descumprimento podera acarretar sangdes conforme previsto na legislagdo
vigente.



5.1.1.4. Os produtos deverdo ser novos € em primeiro uso.

5.1.1.5. Os materiais deverdo possuir certificado junto ao INMETRO, quando couber, ¢
estarem de acordo com a legislagdo e/ou normas vigentes, em consonadncia com o art. 42, da
Lei Federal 14.133, de 2021.

5.1.1.6. As embalagens dos produtos deverdo ser originais do fabricante, atdxicas,
limpas, lacradas e integras, ou seja, sem rasgos, sem amassados, sem trincas ou outras
imperfeicdes.

5.1.1.7. Na rotulagem deverd constar o nome e composi¢dao do produto, lote, data de
fabricacdo e de validade, quando couber, nimero do CNPJ, nome e endereco do
fabricante/produtor, condigdes de armazenamento, quantidade e peso, quantidade, registro e
dados do responsavel técnico junto ao respectivo Conselho, neste tltimo caso quando couber.

5.1.1.8. Nao serdo aceitos materiais que ndo apresentarem as caracteristicas
estabelecidas neste instrumento, bem como aqueles diferentes da marca ofertada na proposta da
empresa vencedora do certame licitatorio.

5.1.1.9. A contratante podera rejeitar, no todo ou em parte, o fornecimento executado em
desacordo com as especificacdes e condi¢des deste termo de referéncia, por meio de termo
circunstanciado, no qual devera constar o motivo da ndo aceita¢do do objeto contratado.

5.2. Local de entrega do objeto

5.2.1. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: SCS, Quadra 09, 10° andar
Torre B, Edificio Parque Cidade Corporate, Asa Sul - Brasilia/DF. CEP: 70308-200, de
segunda a sexta-feira, das 8h as 12h e das 14h as 17h.

GARANTIA E ASSISTENCIA TECNICA

5.3. O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n.° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato ou instrumento equivalente deverd ser executado fielmente pelas partes,

conforme as clausulas avengadas ¢ as normas da Lei n.° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de
fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo,
das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

FISCALIZACAO

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.

6.7. A fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitdrios,
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da administra¢ao ou de seus agentes e prepostos, em conformidade com o art. 120 da
Lei Federal n.° 14.133, de 2021.



FISCALIZACAO TECNICA

6.8. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para serem cumpridas
todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo, nos termos do (Decreto Distrital n® 44.330/2023, art. 24, VI);

6.9. O fiscal técnico do contrato anotard no histdrico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricio do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificagdes para a correcdo da execu¢ao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.11. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para adotar as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.13. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagao contratual.

FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA

6.14. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitacao da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario.

6.15. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para tomar as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.16. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des
técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndao implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

GESTOR DO CONTRATO
6.17. Cabe ao gestor do contrato:
6.17.1. Coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato

contendo todos os registros formais da execu¢ao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatdrio com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracao.

6.17.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdao do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.17.3. Acompanhar a manuten¢do das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.17.4. Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com men¢ao
ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.17.5. Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagao
para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n.° 14.133,
de 2021, ou pelo agente, ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.


https://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/878b445155514f05a3fb411e1c2da0c0/Decreto_44330_16_03_2023.html

6.17.6. Elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragao.

6.17.7. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao nos termos do
contrato.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
7.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n.° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecug¢do parcial do contrato;
b) der causa a inexecug¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos, ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecugao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execucgao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
7.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sangoes:
7.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato,

sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de
penalidade mais grave;

7.2.3. Declara¢ao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”,
“c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave.

7.2.4. Multa:

7.2.4.1. Moratéria de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 9,9%, que corresponde a até
30 (trinta) dias de atraso;

7.2.4.2. Compensatoria, para as infracdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 7,1,
de até 5% (cinco por cento) do valor do Contrato;

7.2.4.2.1 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementag¢ao ou
reposicao da garantia autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento, ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

7.2.4.2.3 Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 20% (vinte por
cento) do valor da contratagdo.

7.2.4.2.4. Compensatoria, em substitui¢ao a multa moratoria para a infragdo descrita
acima na alinea “d”, de 15% (quinze por cento) do valor da contratacao.

7.2.4.2.5. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 20% (vinte por
cento) do valor da contratacdo.

7.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndao exclui, em hipotese
alguma, a obriga¢do de reparagdo integral do dano causado ao Contratante.



7.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

7.5. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagao.

7.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.7. A multa poderé ser recolhida administrativamente no prazo méaximo de 30 (trinta) dias, a
contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4& em processo administrativo que assegure o
contraditéorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n.° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar
e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados
pela empresa no SICAF.

7.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serao
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacao de desconhecimento das comunicagdes a
eles comprovadamente enviadas.

7.9. Na aplicagdo das sancdes serdo considerados:

7.9.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

7.9.2. As peculiaridades do caso concreto;

7.9.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.9.4. Os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgdos de controle.

7.10. Os atos previstos como infragcdes administrativas na Lei n.° 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n.° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo
de Referéncia ou para provocar confusio patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas
a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de administracdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagdao ou controle, de fato ou
de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de anélise juridica prévia.

7.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sanc¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

7.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n.° 14.133, de 2021.

7.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo o6rgdo ora Contratante, na forma da
Instru¢do Normativa SEGES/ME n.° 26, de 13 de abril de 2022.



8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
RECEBIMENTO

8.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria , no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagao da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apds a verificagdo da qualidade
e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

8.4. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso II do art. 75 da Lei n.° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera
de até 30 (trinta) dias uteis.

8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento
das exigéncias contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento.

8.7. O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal, ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragao
durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

8.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

8.9. As atividades de montagem, instalagdo e quaisquer outras necessarias para o funcionamento
ou uso do bem correrdo por conta do Contratado e sdo condigdo para o recebimento do objeto.

LIQUIDACAO

8.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,
§3° da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n.° 77/2022.

8.11. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso II do art. 75 da Lei n.° 14.133, de 2021.

8.12. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

8.12.1. O prazo de validade;

8.12.2. A data da emissio;

8.12.3. Os dados do contrato e do 6rgao contratante;
8.12.4. O periodo respectivo de execugdo do contrato;

8.12.5. O valor a pagar; e



8.12.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.13. Havendo erro na apresentagcdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstincia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacgao da regularizacao da situagdao, sem onus
ao Contratante;

8.14. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.15. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
8.15.1. verificar a manuten¢do das condicdes de habilitacdo exigidas;
8.15.2. Identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo/contratacdo no

ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibi¢do de contratar com a Administracdo ou com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situa¢do de irregularidade do Contratado, serad
providenciada sua notificagdao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do Contratante.

8.17. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para serem acionados os meios
pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.18. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.19. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situagado junto ao SICAF.

PRAZO DE PAGAMENTO

8.20. O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis contados da finaliza¢do da
liquidacao da despesa, conforme se¢do anterior.

8.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

FORMA DE PAGAMENTO

8.22. Pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.

8.23. Seré4 considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

8.24. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacdo aplicavel.
8.24.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo

retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagcdo vigente.

8.25. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n.° 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

o5 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO



FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagcdo, na forma eletronica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso II da Lei n.° 14.133 /2021,
que culminara com a sele¢cdo da proposta de MENOR PRECO por item.

FORMA DE FORNECIMENTO

9.2. O fornecimento do objeto sera integral.

EXIGENCIAS DE HABILITACAO

9.3. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
HABILITACAO JURIDICA

94. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.10. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P vélida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n.® 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

9.11. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n° 971, de 13 de
novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

9.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacdo respectiva.

HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

9.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela ProcuradoriaGeral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais ¢ a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n.° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n.° 5.452, de 1° de maio de 1943;



9.17. Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio,
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio, ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

DISPOSICOES GERAIS SOBRE HABILITACAO

9.21. Segundo o Decreto n°® 44.330/2023, que regulamenta a Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril
de 2021, Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos, no ambito da Administracdo Publica direta,
autarquica e fundacional do Distrito Federal:

Art. 254. No caso de contratagoes para entrega imediata, considerada aquela com
prazo de entrega de até 30 dias da ordem de fornecimento, nas contratagoes com
valores inferiores a 1/4 do limite para dispensa de licitagdo para compras em
geral e nas contratagoes de produto para pesquisa e desenvolvimento de que trata
a alinea “c” do inciso IV do art. 75 da Lei Federal n° 14.133/2021, somente serd

exigida a comprovag¢do da regularidade: (Artigo Alterado(a) pelo(a) Decreto
46308 de 25/09/2024)

1 - das pessoas juridicas. (Acrescido(a) pelo(a) Decreto 46308 de 25/09/2024)

a) fiscal federal, social e trabalhista; e (Acrescido(a) pelo(a) Decreto 46308 de
25/09/2024)

9.22. Na presente demanda, este TR prevé a entrega imediata do objeto a ser adquirido, uma vez
que se trata de bens de consumo comuns, conforme as normativas, a ser entregue em prazo viavel de 30
(trinta) dias.

9.23. Assim sendo, na hipotese em apreco permite-se que a Administragdo Publica dispense a
comprovacdo dos requisitos de habilitacdo, de forma parcial ou total, conforme os fundamentos
apresentados.

9.24. No caso em questdo, optou-se por seguir a documentacdo exigida conforme dispde o
Decreto n°® 44.330/2023.
9.25. Diante disso, no procedimento em analise, os fornecedores interessados deverdo comprovar

apenas os requisitos de habilitacdo fiscal, social e trabalhista, as quais s3o as usuais para a generalidade
dos objetos.

9.26. Tais requisitos sdo de facil constatacdo, pois as informagdes e certiddes necessarias podem
ser extraidas de sitios oficiais. Por fim, faz-se necessario esclarecer que o art. 70, inciso III da Lei n.°
14.133 /2021, somente permite a dispensa da comprovagdo dos requisitos € ndo do cumprimento destes,
pelo contrario, tais requisitos devem ser cumpridos, independentemente da necessidade de comprovacao,
pois se tratam de normas cogentes.

9.27. Portanto, mesmo diante dessa dispensa parcial da comprovacdo dos requisitos de
habilitacdo, isso ndo impede que a Administragdo Publica tome as medidas cabiveis quando verificar a
inidoneidade daquele que participa do procedimento.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacao, que corresponde ao valor méximo aceitavel, ¢ de R$
226,53 (duzentos e vinte e seis reais e cinquenta e trés centavos). Conforme custos unitarios apostos na
tabela contida no item 1.1, do presente instrumento.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento Distrito Federal.


https://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/46d735d2259a4bce95c16b8c28b03fb2/exec_dec_46308_2024.html#art1
https://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/46d735d2259a4bce95c16b8c28b03fb2/exec_dec_46308_2024.html#art1
https://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/46d735d2259a4bce95c16b8c28b03fb2/exec_dec_46308_2024.html#art1

11.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotagao:

I- Gestio/unidade: 19212 - INSTITUTO DE ASSISTENCIA A SAUDE DOS SERVIDORES
DO DF;
II - Fonte de recursos: 225

11T - Programa de trabalho: 10.122.6203.2619.0023
IV - Natureza da despesa: 3.3.90.30

11.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apo6s aprovagao da
Lei Orgamentéria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS
12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.
12.2. Sao aplicaveis ao contrato os preceitos de direito publico, e, supletivamente, os principios

da teoria geral dos contratos e as disposi¢oes de direito privado, conforme Lei 14.133/2021, art. 89.

12.3. Conforme o disposto no art. 2° da Lei n°. 5.061 de 8 de marco de 2013, o uso ou emprego
da mao de obra infantil constitui motivo para a rescisao do contrato ¢ a aplicagao de multa, sem prejuizo
das sang¢des legais cabiveis.

12.4. Sao aplicaveis ao contrato os preceitos de direito publico, e, supletivamente, os principios
da teoria geral dos contratos e as disposi¢des de direito privado, conforme Lei 14.133/2021, art. 89.

De acordo com que dispde o Paragrafo tinico do Decreto n°. 34.031 de 12 de dezembro de 2012, havendo
irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a Corrupgao, no telefone
0800-6449060.

13. EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

13.5. A equipe de planejamento é composta pelo seguintes membros:

MATEUS MARTINS DE CARVALHO
Matricula: 281648-2

SAMANTHA ALVARES SANTOS
Matricula: 281317-3

14. APROVACAO PELA AUTORIDADE COMPETENTE

14.1. APROVO o presente termo de referéncia; ratifico a veracidade de todas as informagoes
exaradas e afirmo a auséncia de direcionamento do objeto em tela, com fulcro no art. 71 §, 3°, do Decreto
n°®44.330/2023 e Lei Federal n.° 14.133/2021.

ROSIMEIRE FERREIRA DOS SANTOS
Chefe de Gabinete
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Matr.0281648-2, Agente de Qualidade de Vida no Trabalho, em 02/07/2026, as 15:07,
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Documento assinado eletronicamente por SAMANTHA ALVARES SANTOS -
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n° 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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Matr.0286392-8, Chefe de Gabinete, em 02/07/2026, as 15:22, conforme art. 6° do Decreto n°
36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n° 180,
quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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