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TERMO DE REFERENCIA

A Coordenadoria de Servicos Gerais — CSG — da Superintendéncia de Administrag
Meio Ambiente — SUDEMA —, vinculada a Diretoria Administrativa e Financeira da autar
requer através das informagGes contidas neste Termo de Referéncia, a contratagdo
seguinte objeto:

1. OBJETO:
1.1. Contratacdo de empresa especializada no transporte, montagem, desmontagem e

lubrificagdo de arquivos deslizantes, conforme especificagdes e quantidades estabelecidas
abaixo:

ITEM | CODIGO DESCRICAO UND. | QUANT.

SERVICO técnico profissional em geral, pessoa juridica.
01 59731 | O detalhamento do servico estd especificado em | Und. 01
documento anexo.

O servigo acima sera realizado para 02 (dois) arquivos deslizantes situados na Unidade
de Conservagdo — Jardim Botadnico Benjamim Maranhdo —, situado na Avenida Dom Pedro I,
s/n, Torre — Jodo Pessoa/PB, para o imovel locado por esta Superintendéncia, cujo logradouro
corresponde a Avenida Chesf, n2: 500, Distrito Industrial — Jodo Pessoa/PB.

Cabe ainda ressaltar que os objetos supracitados sdo da marca Tecnolach e possuem
as seguintes dimensodes: (1) — 2,84m x 3,20m x 2,20m; e, (2) — 2,85m x 4,30m x 2,45m.

2. JUSTIFICATIVA:

A necessidade de realizagdo dos servigos de transporte, montagem e desmontagem
dos arquivos deslizantes da autarquia publica decorre da iminente mudanga de sede, em
virtude do processo de locagdo de um novo imdvel. Esta decisdo se fundamenta no principio
da eficiéncia administrativa, primordial na gestdo dos recursos publicos, e é motivada pela
analise criteriosa da localizagdo e do espago disponivel no novo local, visando a otimizagdo dos
servigos prestados pela entidade.

A transferéncia dos arquivos deslizantes é um componente essencial deste processo
de mudanga, visto que estes equipamentos armazenam documentos e informagdes de
relevancia institucional, exigindo cuidados especificos durante seu deslocamento e
reinstalacdo. A execucdo destes servicos demanda expertise técnica e logistica, visando
assegurar a integridade e a seguranga dos materiais arquivados, bem como a preservagao da
organizacdo e da acessibilidade das informagGes. Nesse contexto, a realizagdao dos servigos de
transporte, montagem e desmontagem dos arquivos deslizantes se configura como uma etapa
imprescindivel para viabilizar a transigdo para o novo ambiente de trabalho, garantindo a
continuidade e a eficacia das atividades desenvolvidas pela autarquia.

Ademais, a condugdo deste processo de mudanga requer uma abordagem meticulosa,
contemplando o planejamento detalhado das atividades envolvidas, a coordenagao eficiente
dos recursos humanos e materiais, bem como o cumprimento das normas e procedimentos de
seguranga estabelecidos. A realizagdo destes servicos em conformidade com as melhores
praticas e padrdes técnicos contribuird para minimizar possiveis impactos e transtornos
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decorrentes da mudanga, assegurando a continuidade do funcionamento institu
forma fluida e eficiente.

Portanto, a justificativa técnica para a execugdo dos servigos de transporte, mon
e desmontagem dos arquivos deslizantes no ambito deste processo publico ressal
importancia estratégica desta iniciativa para o aprimoramento da gestdo documental e par
eficiéncia operacional da autarquia, em conformidade com os principios norteadores d
administragdo publica.

SUocmA

3. CLASSIFICACAO DO SERVICO:

3.1. Os servigos a serem adquiridos/contratados enquadram-se na classificacdo de bens e
servigos comuns, nos termos do art. 62, XIll da Lei n2 14.133/2021: “XIlll - bens e servigos
comuns: aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificagées usuais de mercado”;

3.2 A prestagdo de servico ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
CONTRATADA e a administragdo CONTRATANTE, vedando-se qualquer relagdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

4. LOCAL E PRAZO MAXIMO PARA EXECUCAO DO OBJETO:

4.1. O servigo devera ser realizado no seguinte endereco: Avenida Dom Pedro Il, s/n - Torre,
Jodo Pessoa/PB, para o imoével situado na situado a Avenida Chesf, n2: 500, Distrito Industrial,
em remessa Unica, no prazo nao superior a 30 (trinta) dias contados a partir do recebimento
da nota de empenho, da assinatura do instrumento de contrato ou outro documento similar.
Aponta-se que a execugdo do servico ocorrerd em dia e horario a serem definidos pela
contratante.

4.2. Considerando a essencialidade da continuidade dos servigos realizados por esta
Superintendéncia, conforme descrito no topico da Justificativa, determina-se que o servigo
devera ser realizado de forma ininterrupta, mesmo que ocorra em feriados ou finais de
semana.

5. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

5.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela contratada, de acordo com
as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;

5.2. Exercer o acompanhamento e fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome do empregado eventualmente envolvido, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

5.3. Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso da
execucdo dos servigos, fixando prazo para sua devida corregdo;

5.4. N&o permitir aos empregados da contratada realizem horas extras, exceto em caso de
comprovada necessidade de servigo, formalmente justificada pela autoridade do 6rgdo para
qual o trabalho seja prestado, e desde que observado o limite da legislagdo trabalhista;
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5.5. Pagar a contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e co
estabelecidas;

5.6. Efetuar as retengdes tributdrias devidas sobre o valor da nota fiscal/fatura forneci
pela contratada.

6. CRITERIOS DE ACEITACAO DO(S) SERVICO(S):

6.1. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da notificagdo da contratada, as expensas da
CONTRATADA, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

6.2. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias,
contados do recebimento provisdrio, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material
e consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado assinado pelo servidor(a) ou
comissdo designada para este fim.

6.3. Se o servico for realizado em uma unidade descentralizada, a unidade por intermédio de
servidor ou comissdo designada devera encaminhar a unidade pagadora relatério declarando a
realizagdo do servico e a conformidade das especificagdes técnicas juntamente com a Nota
Fiscal atestada.

6.4. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

7.1. Os servicos deverdo seguir a sequéncia abaixo, observando o atendimento das
especificagdes e clausulas apontadas:

7.1.1. Primeira etapa: desmontagem dos conjuntos de arquivos deslizantes situados no
Jardim Botanico Benjamim Maranhdo, Unidade de Conservagdo sob responsabilidade da
SUDEMA. A contratada providenciard a desmontagem dos conjuntos de arquivos deslizantes, a
embalagem das pecas e retirada das mesmas, devendo cuidar para que seja dada a devida
protecdo, de forma que as pegas e partes desmontadas ndo sejam danificadas durante a
remogdo. A guarda de todo o material retirado é de responsabilidade da Contratada.

7.1.2. Segunda etapa: Remogdo (deslocamento) do arquivo deslizante. Cabe destacar
que a contratada providenciard a remogdo dos conjuntos de arquivos deslizantes, localizado a
Avenida Dom Pedro I, s/n - Torre, Jodo Pessoa/PB, para um galpdo, situado a Avenida Chesf,
n2: 500, Distrito Industrial, Jodo Pessoa/PB. O transporte entre o local de desmontagem e
montagem dos arquivos deslizantes devera ser realizado pela contratada.

7.1.3. Terceira etapa: Montagem e lubrificagao dos conjuntos de arquivos deslizantes. A
contratada providenciard a montagem dos arquivos deslizantes. No decorrer da referida
montagem serd necessdria a lubrificagdo dos deslizantes para que haja perfeito manuseio das
prateleiras.
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7.2. Durante o decorrer dos servigos, devera a contratada adotar todos os c
necessarios com vista a nao danificar as pegas que ndo serdo modificadas, send
responsavel por qualquer dano causado

7.3. Executar os servigos conforme especificacbes deste termo de referéncia e de su
proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade especificadas neste Termo de Referéncia e em sua
proposta;

7.4. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em partes, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, dos servigos efetuados em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes, resultante da execugdo ou dos materiais empregados, ou ainda da
depreciagdo ou desgaste natural dos bens;

7.5. Manter o empregado nos horarios predeterminados pela administragdo;

7.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto de acordo
com os artigos 14 e 17 a 27, do Coédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°8.078, de 1990),
ficando a contratante autorizada a descontar da garantia caso exigida no edital, ou dos
pagamentos devidos a contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

7.7. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

7.8. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por cracha, além
de prové-los com os equipamentos de protec¢do individual - EPI, quando for o caso;

7.9. Apresentar a contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que
adentrardo ao 6rgdo para execugdo do servigo ou solicitagdo de esclarecimentos;

7.10. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdencidrias,
tributarias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade a contratante;

7.11. Apresentar, quando solicitado, atestado de antecedentes criminais e distribui¢do civil de
toda a mdo de obra oferecida para atuar nas instalagdes do 6rgao;

7.12. Atender as solicitagdes da contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento,
relativas a execugdo do servigo descrito neste Termo de Referéncia;

7.13. Os servigos deverdo ser realizados com o mdaximo rigor técnico devendo ser
acompanhados por um profissional devidamente qualificado e indicado pela Coordenadoria de
Servigos Gerais;

7.14. A Contratada deverd manter durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade
com as obrigagdes por ele assumidas todas as condigGes exigidas para a habilitagdo na
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licitagdo, ou para a qualificagdo, na contratagdo direta, em conformidade com o di
art. 92, inciso XVI, da Lei 14.133/2021.
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7.15. A montagem dos arquivos deslizantes devera ser acompanhada, em tempo integral,
um representante legal da empresa contratada, para fim de acompanhamento e orientag
aos executores dos servigos, e em atendimento as diretrizes repassadas pela SUDEMA.

7.16. A empresa contratada devera providenciar a limpeza completa do local de reinstalagdo.
Quaisquer restos de materiais originados desde servigos deverdo ser retirados dos locais de
intervengdo sob responsabilidade da mesma, bem como realizar a lubrificagdo completa dos
arquivos instalados, deixando-os em perfeitas condigGes para uso imediato.

8. CONDICOES DE ENTREGA DOS SERVICOS:

8.1. A execucdo dos servigos com fornecimento de material e m3o de obra serd acompanhada
por preposto designado pela unidade requisitante, contudo a contratada sera responsavel pela
supervisdo dos servigos;

8.2. A contratada devera disponibilizar pessoal treinado e qualificado, equipamentos e
materiais necessarios para a instalagdo, além das ferramentas e dos equipamentos
imprescindiveis de segurancga e protecdo individual (EPI);

8.3. No cumprimento da execugdo do objeto, a contratada sera responsavel pela salvaguarda
de pessoas que transitarem nas proximidades das dreas de execugdo, devendo para tal, isola-
las adequadamente e recorrer a todas as medidas que visem assegurar a inexisténcia de riscos
gue possam provocar estragos ou danos de qualquer natureza, no decorrer da execugdao dos
servigos contratados;

8.4. Determinados servidores designados pela CONTRATANTE colaborardo na elaboragdo do
relatério de viagem, incumbéncia esta a cargo da CONTRATADA, além de supervisionar o
carregamento e descarregamento dos itens transportados, com base nas informagées
fornecidas no referido relatério. Esta agdo visa efetuar a verificagdo e avaliagdo do estado dos
materiais transportados.

9. VIGENCIA DA CONTRATACAO:

9.1. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 180 (cento e oitenta) dias, a partir da data da
assinatura do contrato, ou da data da retirada da Nota de Empenho, conforme art. 105 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

10. GARANTIAS DO SERVICO:

10.1. Os servigos deverdo ter prazo de garantia minimo de 180 (cento e oitenta) dias.

11. CONDICOES DE PAGAMENTO:

11.1. O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias Uteis apds recebimento da nota fiscal
com o devido atesto comprovando a realizagdo do servigo.
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12. CONTROLE E FISCALIZAGAO DO CONTRATO:

SUocmA

12.1. A fiscalizagdo da contratagdo serad exercida por um representante da Administrag
comissdo designada para este fim, ao qual competira dirimir as duvidas que surgirem no c
da execugdo do contrato, e de tudo dara ciéncia a Administragdo.

12.1.1. O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle da execugdo do contrato.

12.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeicGes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndao implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. Art. 120 da lei
cuja previsdo consiste em estabelecer que: “O contratado sera responsavel pelos danos
causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razdo da execugao do contrato, e
nao excluirda nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o0 acompanhamento pelo
contratante”.

12.3. O fiscal do contrato anotarad em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

13. SANGCOES ADMINISTRATIVAS:

13.1. A CONTRATADA que, no decorrer da contratagdo, cometer qualquer das infragdes
previstas na Lei n214.133/2021, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, ficara sujeita
as seguintes sangoes:

13.1.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem
prejuizos significativos ao objeto da contratagao;

13.1.2. Multa moratdria de até 1 % (um) por cento por dia de atraso injustificado sobre o valor
da contratagdo, até o limite de 10 (dez) dias;

13.1.3. Multa compensatéria de até 10 % (dez) por cento sobre o valor total do contrato, no
caso de inexecugdo total;

13.1.4. Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual do
subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigagdo inadimplida;

13.1.5. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o SECTMA/Superintendéncia de
Administracdo do Meio Ambiente, pelo prazo de até dois anos;

13.1.6. Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Pulblica Estadual e o
consequente descredenciamento do Registro Cadastral do Estado, pelo prazo de até cinco
anos;

13.1.7. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
Estadual, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a Administragdo pelos prejuizos causados;
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13.2. A Aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se no que
as disposigoes da Lei n2 14.133 de 12 de abril de 2021.

13.3. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideragdo a gravida
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado
Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

13.4 As sangbes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou,
no caso das multas, cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

13.5. As penalidades previstas nos subitens 13.1.5 a 13.1.7. importardo na inclusdo da
contratada no Cadastro de Fornecedores Impedidos de licitar e Contratar com o Estado da
Paraiba-CAFIL/PB.

Jodo Pessoa, 15 de abril de 2024.

Antonio Valter de Melo
Coordenador de Servigos Gerais
Mat. 720.680-1

De acordo,

Marcelo Cavalcanti de Albuquerque
Diretor Superintendente da Sudema
Mat.720.664-0
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ALBUQUERQUE em 19/04/2024 - 14:29hs.

Documento N°: 4849966.37726707-6151 - consulta a autenticidade em
https://pbdoc.pb.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=4849966.37726707-6151
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: GOVERNO
DA PARAIBA

ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA

NuUmero processo:34.201.002075.2024
1- TABELA DE ITENS A SEREM LICITADOS E SEUS RESPECTIVOS QUANTITATIVOS

Paginan®1ldel

Item

Cadigo

Descricdo

Unidade

Qtde

R$ Un.

LC 123/2006

1.0

59731

SERVICO técnico profissional em geral, pessoa juridica.
O detalhamento do servico esta especificado em
documento anexo.

un

1

0,00

Ampla
Concorréncia

2- O CUSTO ESTIMADO TOTAL DA CONTRATAGCAO E DE R$30.200,000



