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TERMO DE REFERENCIA

Processo N2 2300000089.000622/2026-21

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratacdao de empresa
especializada para prestacao de servicos de reserva, emissao, remarcacao,
cancelamento e fornecimento de passagens aéreas nacionais, incluindo taxas de
embarque e demais servicos correlatos, visando atender a demanda da Geréncia de
Vigilancia em Saude do Trabalhador - GVST, vinculada a Agéncia Pernambucana de
Vigilancia Sanitaria - APEVISA.

1.2. A contratacao destina-se ao deslocamento de 03 (trés) discentes/facilitadores
vinculados ao Instituto Nacional do Cancer - INCA, para participacao na oficina
ligada ao projeto “Projeto de Sensibilizacdo e Capacitacao de Profissionais de Saude
para ldentificacdo dos Casos de Cancer Relacionados ao Trabalho e Proposicao de
Fluxo de Notificacao no Sistema de Informacao de Agravos de Notificacao - SINAN,
moddulo Cancer Relacionado ao Trabalho”, a ser realizada no municipio do Recife/PE,
nos dias 14 e 15 de julho de 2026.

1.3. O objeto desta contratacao nao se enquadra como bem de luxo, conforme
disposto no Decreto Estadual n® 51.652/2021.

1.4. As especificacdes e quantitativos estimados encontram-se descritos abaixo:

CODIGO ~
ITEM E-EISCO DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE




Servico de
fornecimento
de passagens

aéreas
nacionais, Passagem
01 216399_ incluindo taxas ida e 03
de embarque, volta
compreendendo
trechos de ida e
volta

1.5. Qualguer divergéncia entre a descricdo do cédigo E-Fisco e o detalhamento
constante neste Termo de Referéncia prevalecerd a descricdo detalhada deste
instrumento.

2. DAS JUSTIFICATIVAS
2.1. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente contratacao justifica-se pela necessidade de viabilizar o deslocamento
aéreo de discentes/facilitadores vinculados ao Instituto Nacional do Cancer - INCA,
participantes da oficina relacionada ao projeto “Projeto de Sensibilizacao e
Capacitacao de Profissionais de Saude para Identificacdo dos Casos de Cancer
Relacionados ao Trabalho e Proposicao de Fluxo de Notificacao no Sistema de
Informacao de Agravos de Notificacdo - SINAN, moddulo Cancer Relacionado ao
Trabalho”, a ser realizada no municipio do Recife/PE, nos dias 14 e 15 de julho de
2026.

A realizacao da oficina contribuira para o fortalecimento das acdes de Vigilancia em
Saude do Trabalhador, promovendo capacitacao técnica de profissionais da saude
quanto a identificacdo, monitoramento e notificacdao de casos de cancer
relacionados ao trabalho.

A contratacao busca assegurar suporte logistico adequado para realizacao das
atividades institucionais previstas, garantindo a participacao dos profissionais
convidados e contribuindo para o fortalecimento das acdes de Vigilancia em Saude
do Trabalhador desenvolvidas pela Geréncia de Vigilancia em Saude do Trabalhador
- GVST.

2.2. JUSTIFICATIVA DO QUANTITATIVO ESTIMADO

O quantitativo estimado foi definido com base na solicitacao formal encaminhada
pela Geréncia de Vigilancia em Saude do Trabalhador - GVST, por meio do
Memorando GVST n? 34/2026, referente a necessidade de aquisicdao de 03 (trés)
passagens aéreas nacionais de ida e volta destinadas aos participantes vinculados
ao Instituto Nacional do Cancer - INCA.

2.3. JUSTIFICATIVA PARA O NAO PARCELAMENTO DA CONTRATACAO

A contratacao sera realizada em item Unico, considerando a natureza integrada do
objeto e a necessidade de centralizacao da execucao dos servicos, de modo a
proporcionar maior eficiéncia administrativa, melhor gerenciamento da demanda e



padronizacao do atendimento.

A divisao da contratacao poderia ocasionar dificuldades operacionais,
inconsisténcias na emissao dos bilhetes e aumento da complexidade administrativa.

Conclui-se, portanto, que o modelo definido para esta contratacdo é o mais
adequado técnica e economicamente, sem prejuizo a competitividade e a obtencao
da proposta mais vantajosa para a Administracao Publica.

2.4. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO POR DISPENSA DE LICITACAO

A presente contratacao serd formalizada mediante Dispensa Eletronica de Licitacao,
com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n? 14.133/2021, considerando
gue o valor estimado da contratacao encontra-se dentro do limite legal estabelecido
para contratacao direta em razao do valor.

Destaca-se, ainda, que nao hdé fracionamento indevido da despesa, estando a
contratacao em conformidade com os limites legais vigentes.

2.5. RAZAO DA ESCOLHA DO CONTRATADO

O contratado sera selecionado mediante procedimento de Dispensa Eletronica no
sistema PE-Integrado, adotando-se o critério de julgamento de menor preco global,
observadas as exigéncias e especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

Ao final do procedimento eletronico, serd considerada vencedora a proposta que
apresentar o menor preco global, desde que atendidos todos os requisitos de
habilitacao e aceitabilidade previstos na legislacao vigente.

2.6. JUSTIFICATIVA DO PRECO

O valor da contratacao foi definido mediante pesquisa de precos realizada junto ao
Banco de Precos e fornecedores do ramo, utilizando-se a metodologia da média
saneada, conforme mapa de precos constante nos autos do processo administrativo.

O preco estimado mostra-se compativel com os valores praticados no mercado,
observando os principios da economicidade e vantajosidade para a Administracao
Pablica.

3. DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS
3.1. A contratacao compreendera os seguintes servigos:

a) reserva de passagens aéreas nacionais;
) emissao de bilhetes;
) remarcacao;
) cancelamento;
) envio eletrénico dos bilhetes;
f) suporte operacional aos usuarios.

b
C
d
e

3.2. As passagens deverao ser emitidas sempre pelo menor valor disponivel no
momento da solicitacao, inclusive tarifas promocionais, desde que compativeis com
os hordrios e necessidades informadas pela contratante.

3.3. Os bilhetes deverao observar, preferencialmente, os seguintes trechos, datas e
guantitativos:



ORIGEM/DESTINO DATA QUANTIDADE

Rio de Janeiro/R] —» Recife/PE 13/07/2026 03

Recife/PE — Rio de Janeiro/R] 16/07/2026 03

3.4. As passagens deverao observar, preferencialmente, horarios compativeis com a
programacao das atividades institucionais, considerando:

a) ida no periodo da manha do dia 13/07/2026;
b) retorno no periodo da manha do dia 16/07/2026.

3.5. A contratada deverd encaminhar os bilhetes emitidos por meio eletrbénico.

3.6. Em caso de alteracao de voo, cancelamento ou mudanca de horério, a
contratada devera comunicar imediatamente a contratante e apresentar alternativas
compativeis com a necessidade da Geréncia de Vigilancia em Saude do Trabalhador
- GVST.

4. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGCAO, CLASSIFICACAO
ORCAMENTARIA E CRITERIO DE JULGAMENTO

4.1. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

4.1.1. O valor estimado da presente contratacao é de R$ 4.416,06 (quatro mil
quatrocentos e dezesseis reais e seis centavos), conforme pesquisa de precos
constante nos autos do Processo SEI n2 2300000089.000622/2026-21.

4.1.2. O valor estimado compreende a contratacdao de 03 (trés) passagens aéreas
nacionais de ida e volta, incluindo taxas de embarque e demais despesas
necessarias a execucao do objeto.

4.1.3. O preco estimado foi obtido mediante utilizacdo da metodologia de média
saneada, considerando pesquisa realizada junto ao Banco de Precos e cotacobes
obtidas com fornecedores do ramo, conforme mapa de precos constante nos autos.

4.1.4. Nos precos apresentados deverao estar inclusos todos os custos diretos e
indiretos necessarios a execucao do objeto, inclusive tributos, taxas, encargos
sociais, trabalhistas, administrativos e operacionais.

4.1.5. Os precos finais propostos pelos fornecedores nao poderao ultrapassar o valor
estimado pela Administracao.

4.2. CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA

4.2.1. As despesas decorrentes desta contratacao correrao por conta da dotacao
orcamentaria prépria da Agéncia Pernambucana de Vigilancia Sanitaria - APEVISA.
Fonte: 0631005954

Programa: 10.305.0518.2164.2876

Acao: 2164

Natureza da Despesa: 3.3.90.33

4.3. BENEFICIO DA LEI COMPLEMENTAR N2 123/2006
4.3.1. Considerando que o valor estimado da contratacao encontra-se abaixo do



limite previsto no art. 48, inciso |, da Lei Complementar n? 123/2006, a presente
contratacao sera destinada exclusivamente a participacdao de Microempresas - ME,
Empresas de Pequeno Porte - EPP e Microempreendedores Individuais - MEI, salvo
hip6teses legalmente excepcionadas.

4.4. CRITERIO DE JULGAMENTO
4.4.1. O critério de julgamento adotado sera o de menor preco global.

5. DO ACORDO DE NIiVEL DE SERVICO - ANS

SERVICO PRAZO
Apresentacao das opcdes de voo Até 24 horas
Emissdo dos bilhetes apés autorizacao Até 24 horas
Solicitacao de remarcagao/cancelamento Até 12 horas
Correcdo de inconsisténcias Até 07 dias uteis

6. DO PRAZO E DAS CONDICOES DE EXECUCAO

6.1. A execucao do objeto ocorrera mediante solicitacao formal da contratante,
contendo as informacdes necessarias a emissao das passagens.

6.2. A emissao dos bilhetes devera ocorrer somente apds autorizacao expressa da
contratante.

6.3. Os bilhetes deverao ser encaminhados por meio eletrénico a contratante.

6.4. A prestacao dos servicos sera considerada concluida apdés a emissao regular
dos bilhetes e conferéncia pela fiscalizacao.

7. DA FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

7.1. A contratacao decorrente deste procedimento serda formalizada por meio de
Nota de Empenho e/ou Ordem de Fornecimento, nos termos do art. 95 da Lei Federal
n% 14.133/2021, dispensando-se a celebracao de instrumento contratual,
considerando o baixo valor da contratacao e a pronta execucao do objeto.

7.2. A Nota de Empenho substituird o instrumento contratual para todos os efeitos
legais, vinculando a contratada as condicbes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, na proposta apresentada e demais documentos constantes do processo
administrativo.

8. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

8.1. A empresa contratada deverd possuir condicdes técnicas e operacionais para
execucao dos servicos.

8.2. A empresa devera possuir registro valido no CADASTUR/Ministério do Turismo,
guando aplicavel.

8.3. A contratada devera manter canal de atendimento apto ao recebimento das
solicitacdes da contratante.



9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
9.1. Sao obrigacdes da contratante:

a) fornecer as informacdes necessarias a emissao das passagens;

) autorizar formalmente a emissao dos bilhetes;

) acompanhar e fiscalizar a execucao do objeto;

) efetuar o pagamento devido apds regular liquidacao da despesa;

) comunicar formalmente eventuais inconsisténcias verificadas;
f) prestar apoio administrativo a execucdo das acdes da Geréncia de Vigilancia em
Saude do Trabalhador - GVST.

b
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10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
10.1. Sao obrigacdes da contratada:

a) executar o objeto conforme especificacdes deste Termo de Referéncia;

b) emitir os bilhetes dentro dos prazos estabelecidos;

c) disponibilizar suporte operacional adequado;

d) comunicar imediatamente alteracdes, cancelamentos ou inconsisténcias
relacionadas aos voos;

e) responsabilizar-se por falhas decorrentes de sua atuacao;

f) manter durante toda a execucao as condicdes de habilitacao exigidas;

g) responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais decorrentes da execucao do objeto.

11. DA NAO EXIGENCIA DE GARANTIA

11.1. Nao sera exigida garantia da contratacao, prevista nos arts. 96 e seguintes da
Lei Federal n? 14.133/2021, em razao do baixo vulto da contratacao, da natureza do
objeto e da pronta execucao dos servicos.

12. DA SUBCONTRATACAO
12.1. Nao sera permitida a subcontratacao total do objeto desta contratacao.

12.2. A contratada permanecera integralmente responsavel perante a Administracao
pela execucao dos servicos de reserva, emissao, remarcacao € cancelamento das
passagens aéreas.

12.3. A operacionalizacao das emissdes junto as companhias aéreas e sistemas
préprios de comercializacao de bilhetes é considerada inerente a natureza do
servico contratado, nao caracterizando subcontratacao.

13. DA FISCALIZACAO

13.1. A execucao do objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo(a) servidor Paulo
Victor Rodrigues de Azevedo Lira, matricula n2 3700399/02 , vinculado a
Geréncia de Vigilancia em Saude do Trabalhador - GVST.

13.2. A fiscalizacao verificara a conformidade dos bilhetes emitidos com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

13.3. A atuacao da fiscalizacao nao exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada quanto a perfeita execucao do objeto contratado.



14. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

14.1. O objeto serd recebido provisoriamente mediante entrega dos bilhetes
emitidos.

14.2. O recebimento definitivo ocorrera apds conferéncia das informacoes
constantes nos bilhetes e verificacao da regular execucao dos servicos.

14.3. Caso sejam identificadas inconsisténcias, a contratada devera promover as
correcdes necessdarias sem O6nus para a Administracao, quando decorrentes de falha
da prépria contratada.

15. DO PAGAMENTO

15.1. O pagamento serd efetuado apds a regular execucao do objeto, mediante
apresentacao da nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo setor competente.

15.2. O prazo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias.

15.3. Nenhum pagamento serd efetuado enquanto houver pendéncia de
regularizacao imputavel a contratada.

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. O descumprimento das obrigacdes previstas neste Termo de Referéncia
sujeitara a contratada as penalidades previstas na Lei Federal n® 14.133/2021.

16.2. Poderao ser aplicadas as seguintes sancdes:

a) adverténcia;

b) multa;

c) impedimento de licitar e contratar;
d) declaracao de inidoneidade.

16.3. A aplicacao das sancdes observara o contraditério e a ampla defesa.

17. DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

17.1. A contratada devera observar as disposicdes da Lei Federal n? 13.709/2018 -
Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais - LGPD, responsabilizando-se pela
adequada utilizacao dos dados pessoais necessarios a emissao das passagens
aéreas.

18. DA VINCULACAO
18.1. Integram esta contratacao, independentemente de transcricao:

a) este Termo de Referéncia;

b) a proposta da contratada;

c) a Nota de Empenho e/ou Ordem de Fornecimento;

d) os documentos constantes do processo administrativo;
e) a legislacao aplicavel.

19. DAS DISPOSICOES FINAIS

19.1. Os casos omissos serao resolvidos conforme disposicdes contidas na Lei
Federal n® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

19.2. A contratacdao devera observar os principios da legalidade, impessoalidade,



moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade e interesse publico.

Recife, data da assinatura eletronica.

Paulo Lira
Gerente
Geréncia de Vigilancia em Saude do Trabalhador

: eil _. |Documento assinado eletronicamente por Paulo Victor Rodrigues de Azevedo
Igmm.'.-. lily Lira, em 27/05/2026, as 14:40, conforme horario oficial de Recife, com
eletrénica fundamento no art. 102, do Decreto n? 45.157, de 23 de outubro de 2017.

1=~ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
e Nttp://sei.pe.gov.br/sei/controlador_externo.php?
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