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DOCUMENTACAO N° 29/2026.

TERMO DE REFERENCIA

SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS (SRP)
AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE
CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DA PARAIBA — CRF/PB

1. OBJETO

Registro de pregos para futura e eventual aquisicdo de materiais de expediente, com fornecimento
parcelado, destinados ao atendimento das necessidades administrativas do Conselho Regional de
Farmacia da Paraiba — CRF/PB, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

2. FUNDAMENTAGAO LEGAL

A presente contratagao fundamenta-se:

Na Lei n°® 14.133/2021, especialmente:
a) Art. 5° — Principios da Administracédo Publica;
b) Art. 6° — Definicbes;
c) Art. 11 — Objetivo da contratacgéo;
d) Art. 18 — Planejamento da contratacao;
e) Art. 23 — Estimativa de precos;
f) Art. 40 — Definicao do objeto;
g) Art. 82 — Sistema de Registro de Precgos;
h) Na Constituigao Federal (art. 37);
i) Nas orientagdes do Tribunal de Contas da Unido (TCU);
j) Nas normas aplicaveis aos Conselhos Profissionais, considerando sua natureza juridica de
autarquia federal, vinculada ao Sistema CFF/CRFs.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A presente contratagdo tem por finalidade assegurar o regular funcionamento das atividades
administrativas e institucionais do Conselho Regional de Farmacia da Paraiba — CRF/PB, por meio
do fornecimento continuo de materiais de expediente, considerados insumos essenciais ao
desempenho das fungdes publicas atribuidas a esta Autarquia.

O CRF/PB, enquanto entidade integrante do Sistema CFF/CRFs, exerce atividades de relevante
interesse publico, tais como a fiscalizagdo do exercicio profissional farmacéutico, o registro e
acompanhamento de profissionais e estabelecimentos, bem como a execucdo de atos
administrativos que demandam suporte material adequado.

Nesse contexto, os materiais de expediente constituem elementos indispensaveis para a



operacionalizagado das rotinas administrativas, destacando-se sua utilizacdo em:

a ) Atendimento ao publico, incluindo recepg¢ao de profissionais, empresas e cidadaos, com
necessidade de registro, organizacéo e formalizagédo de demandas;

b ) Tramitagdo de processos administrativos, que envolve autuagao, instrugcdo, analise e
arquivamento de documentos fisicos e digitais;

c) Emissdo de documentos oficiais, como certiddes, notificacbes, oficios, pareceres e demais
expedientes administrativos;

d) Execugao de rotinas internas, compreendendo atividades de apoio, controle, organizacao e
comunicagao entre os diversos setores da instituicao.

A indisponibilidade desses materiais comprometeria diretamente a continuidade dos servigos
publicos prestados, podendo ocasionar:

a) Interrupgéo ou atraso na prestacéo de servigos essenciais;
b) Prejuizo a eficiéncia administrativa;

c) Impacto negativo no atendimento ao publico;

d) Risco de desorganizagao dos processos internos.

Dessa forma, a contratagao revela-se necessaria e imprescindivel, estando devidamente alinhada
ao planejamento institucional e as demandas recorrentes do 6rgéo.

Sob o aspecto legal, a presente justificativa atende ao disposto no art. 18 da Lei n° 14.133/2021,
que estabelece a obrigatoriedade do planejamento da contratagao, incluindo a demonstragdo da
necessidade da demanda, bem como aos principios previstos no art. 5° da referida lei,
especialmente os da eficiéncia, continuidade do servigo publico e interesse publico.

Adicionalmente, considerando a natureza continua da demanda, a contratacdo sera realizada por
meio do Sistema de Registro de Precos, garantindo maior flexibilidade, economicidade e
adequacao as necessidades reais do CRF/PB ao longo do exercicio.

Diante do exposto, resta evidenciada a justificativa técnica, administrativa e legal para a realizagao

da contratacdo pretendida, sendo medida indispensavel para assegurar o pleno funcionamento da
instituicdo e a adequada prestacao dos servigos publicos sob sua responsabilidade.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO

A solugéo adotada para atendimento da demanda do Conselho Regional de Farmacia da Paraiba —
CRF/PB consiste na realizagdo de procedimento licitatorio visando ao Registro de Precos para
futura e eventual aquisicdo de materiais de expediente, com fornecimento parcelado, conforme
necessidade da Administragao.

A escolha pelo Sistema de Registro de Precos (SRP) fundamenta-se nos arts. 6°, inciso XLV, e 82
da Lei n® 14.133/2021, sendo este instrumento adequado para contratagdes em que nao é possivel
definir previamente o quantitativo exato a ser demandado ao longo do periodo contratual,
especialmente quando se trata de bens de consumo continuo.

A solucéo proposta foi definida a partir da analise técnica constante no Estudo Técnico Preliminar,
considerando aspectos operacionais, econdmicos e administrativos, conforme detalhado a seguir:

a) Natureza continua da demanda
Os materiais de expediente configuram insumos indispensaveis ao funcionamento permanente das

atividades administrativas do CRF/PB, sendo utilizados de forma recorrente e continua por todos
os setores da instituicio.



A demanda nao se apresenta de forma pontual ou eventual, mas sim constante ao longo de todo o
exercicio, o que inviabiliza contratacdes isoladas e reforca a necessidade de um modelo que
permita aquisicoes sucessivas.

Nesse contexto, o SRP possibilita a manutencdo de um instrumento contratual ativo, apto a atender
as necessidades da Administracdo de forma continua, sem a necessidade de muiltiplos processos
licitatorios.

b) Necessidade de fornecimento parcelado
A dindmica de consumo dos materiais de expediente varia conforme fatores internos, tais como:

a) Volume de processos administrativos;
b) Demandas dos setores;

c) Atividades institucionais sazonais;

d) Niveis de estoque disponiveis.

Dessa forma, a aquisi¢cao integral e imediata de todos os itens poderia gerar ineficiéncia, com
riscos de acumulo desnecessario, deterioragcdo de materiais e imobilizagado de recursos publicos.

O modelo de fornecimento parcelado, viabilizado pelo SRP, permite que a Administragao realize
aquisicdes sob demanda, mediante emissdao de ordens de fornecimento, garantindo maior
aderéncia entre consumo real e aquisi¢ao.

c) Otimizagao da gestao de estoques

A adocéo do SRP contribui significativamente para a melhoria da gestdo de estoques do CRF/PB,
uma vez que:

a) Permite manter niveis adequados de materiais, evitando excesso ou escassez;
b) Reduz custos relacionados ao armazenamento;

c) Minimiza perdas por obsolescéncia ou vencimento;

d) Facilita o controle e monitoramento do consumo pelos setores.

Além disso, possibilita uma gestdo mais estratégica dos insumos, alinhada ao planejamento
institucional e as boas praticas de governanga publica.

d) Economicidade e eficiéncia administrativa

A solucao proposta atende aos principios da economicidade e eficiéncia previstos no art. 5° da Lei
n°® 14.133/2021, ao proporcionar:

a ) Maior competitividade no certame, com possibilidade de participacdo de diversos
fornecedores;

b) Obtengao da proposta mais vantajosa, conforme art. 11 da referida lei;

c ) Reducédo de custos operacionais com a realizagdo de um unico processo licitatorio para
multiplas aquisi¢oes;

d) Diminuigcdo da necessidade de contratagbes emergenciais, geralmente menos vantajosas;

e) Melhor planejamento e execugao orgamentaria ao longo do exercicio.

4.1. Adequacao da Solugao ao Interesse Publico
A solugdo adotada mostra-se plenamente alinhada ao interesse publico, pois garante:

a) Continuidade das atividades administrativas;
b) Eficiéncia na gestao dos recursos publicos;



c) Seguranga juridica e conformidade legal;

d) Transparéncia e controle na execugao contratual.

5. ESPECIFICAGAO DOS ITENS

Os materiais a serem adquiridos estdo descritos em planilha anexa, contendo:

ecificagao técnica

Quantidade para compra

1 Almofada para carimbo azul e preto 10 unidades
2|Borracha branca 42cmx 2,1cmx 1,2 cm 30 unidades
3|Cola Bastao 20 g 100 unidades
4|Cola Branca 90 g 50 unidades
5|Corretivo Fita 6 m a 10 m por unidade 40 unidades
6|Caneta esferografica azul ponta 1,0 mm (cx com 50 un)  |4000 unidades
7|Caneta esferografica preta ponta 1,0 mm (cx com 50 un ) 2000 unidades
8|Caneta esferografica vermelha |ponta 1,0 mm (cx com 50 un ) 500 unidades
9|Caneta de quadro azul e preto ponta 2 mm (cx com 12 un ) 2 caixas
10|Caneta marca-texto azul Ponta chanfrada 2-5 mm 60 unidades
11|Caneta marca -texto amarela Ponta chanfrada 2-5 mm 60 unidades
12|Caneta marca-texto rosa Ponta chanfrada 2-5 mm 60 unidades
13|Caneta marca -texto roxo Ponta chanfrada 2-5 mm 60 unidades
14|Caneta marca-texto verde Ponta chanfrada 2-5 mm 60 unidades
15|Envelope kraft A4 80 g/m? 5000 unidades
16|Envelope carta 80 g/m? 5000 unidades
17|Estilete lamina 18 mm 30 unidades
18|Extrator de Grampo 12 unidades na caixa 1 caixa
19|Fita Adesiva branca 12 mm x 50 m 30 unidades
20[Fita Adesiva incolor 19 mm x 50m 70 unidades
21|Fita Adesiva Incolor 48 mm x 50 m 100 unidades
22|Fita Adesiva crepe 18 mm x 50 m 20 unidadess
23|Fita Adesiva dupla face 9 mm x 10 m 20 unidades
24|Fita Adesiva dupla face 24 mm x 10m 20 unidades
25(Mina Grafite 0,9 mm HB - tubo com 12 10 tubos
unidades
26(Mina Grafite 0,7 mm HB - tubo com 12 50 tubos
unidades
27|Grampeador metal 26/6 10 unidades
28|Lapiseira 0,07mm cor po plastico, ponta retratil 50 unidades
29(Lapiseira0,09mm cor po plastico, ponta retratil 10 unidades
30|Lapis grafite madeira HB n°2 (cx com 12 un ) 3 caixas
31|Liga Elastica latex natural (pacote 100 g) 2 pacotes
32|Mouse pad 20 x 25 cm 40 unidades
33|Mouse sem fio USB 2.4 GHz 10 unidades
Pasta plastica A4 amarela polipr opileno, com aba e elastico
34 0,26 100 unidades
mm a 0,50 mm
Frsio st A4 ameneh polipr opileno, com aba e elastico
0,16 50 unidades
mm a 0,25 mm
Pasta plastica A azul polipr opileno, com aba e elastico
35 0,26 40 unidades

mm a 0,50 mm
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Pasta plastica A4 azul

polipr opileno, com aba e elastico
0,16

mm a 0,25 mm

20 unidades

Pasta plastica A4 transparente

polipr opileno, com aba e elastico
0,26

mm a 0,50 mm

50 unidades

Pasta plastica A4 transparente

polipr opileno, com aba e elastico
0,16

mm a 0,25 mm

25 unidades

Pasta plastica A4 verde

polipr opileno, com aba e elastico
0,26

mm a 0,50 mm

100 unidades

Pasta plastica A4 verde

polipr opileno, com aba e elastico
0,16

mm a 0,25 mm

50 unidades

Pasta sanfonada

12 divisérias, tamanho A4

20 unidades

Pilha

AAA alcalina

20 umidades

Pilha 9V

AA alcalina

100 unidades

Papel A4 (resma)

500 folhas

150 unidades

Prancheta

Acrilico A4 30 x 23 cm

10 unidades

Prendedor de papel

32 mm

24 unidades

Prendedor de papel

52 mm

12 unidades

Post-it neon

76x76 mm (100 folhas/bloco)

30 caixas

Régua P

30 cm

50 unidades

Teclado sem fio

ABNT2, conexado USB 2.4 GHz

10 unidades

6. FORMA DE FORNECIMENTO

O fornecimento dos materiais de expediente objeto deste Termo de Referéncia sera realizado de
forma parcelada, conforme a necessidade do Conselho Regional de Farmacia da Paraiba —
CRF/PB, durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, observando-se as disposi¢des da Lei n°
14.133/2021, especialmente no que se refere ao planejamento da contratacédo (art. 18), a
execucao contratual (arts. 117 e 140) e a sistematica do Sistema de Registro de Precos (art. 82).

A adogao do fornecimento parcelado decorre da natureza continua e variavel da demanda, sendo a
forma mais adequada para assegurar eficiéncia administrativa, economicidade e adequada gestéo
de estoques.

a) Fornecimento parcelado conforme demanda

Os materiais serao solicitados pela Administracao de forma gradual, conforme as necessidades
reais dos setores do CRF/PB, ndo havendo obrigatoriedade de aquisigédo integral dos quantitativos
registrados.

Essa sistematica permite:

a) Ajustar as aquisicbes ao consumo efetivo;

b) Evitar formagao de estoques excessivos;

c) Reduzir riscos de desperdicio e obsolescéncia;

d) Garantir maior controle sobre o uso dos recursos publicos.

O fornecimento parcelado estd em consonancia com o principio da eficiéncia (art. 5° da Lei n°
14.133/2021) e com as boas praticas de gestdo de contratos administrativos.



b) Emissao de ordem de fornecimento

Cada solicitacdo de material sera formalizada por meio de Ordem de Fornecimento (OF) ou
instrumento equivalente, emitido pela unidade administrativa competente do CRF/PB, contendo, no
minimo:

a) ldentificagdo do fornecedor registrado;
b) Especificagcao dos itens solicitados;

c) Quantidades;

d) Prazo e local de entrega;

e) Referéncia a Ata de Registro de Pregos.

A emissao da Ordem de Fornecimento constitui o instrumento habil para formalizar a contratacao
especifica dentro da ata, nos termos do art. 82 da Lei n° 14.133/2021, ndo gerando, por si s0,
obrigacéo de aquisigao total dos itens registrados.

c) Quantidades conforme necessidade efetiva
As quantidades a serem adquiridas ao longo da vigéncia da ata serdo definidas com base na

necessidade real da Administracdo, podendo variar em relacdo as estimativas inicialmente
previstas.

Importante destacar que:

a) Os quantitativos registrados possuem carater estimativo, ndo vinculando a Administragdo a
contratacao integral;

b) As aquisicdes ocorrerao conforme disponibilidade orgamentaria e demanda dos setores;

c) A gestdo sera orientada por critérios de planejamento, controle de estoque e consumo
médio.

Essa flexibilidade é caracteristica essencial do Sistema de Registro de Precos, conforme previsto
na Lei n° 14.133/2021.

d) Condi¢cdes operacionais do fornecimento

O fornecimento devera observar, ainda:

a) Entregas realizadas na sede do CRF/PB, em Jodo Pessoa/PB,;

b) Cumprimento rigoroso dos prazos estabelecidos na Ordem de Fornecimento;
c) Responsabilidade da contratada pelo transporte, carga e descarga;

d) Garantia de integridade dos produtos até o momento da entrega;

e) Substituicdo imediata de itens em desacordo com as especificagdes.

e) Alinhamento com a gestao contratual

O modelo de fornecimento parcelado permitira ao fiscal do contrato:
a) Acompanhar a execugao de forma continua;
b) Verificar a conformidade de cada entrega;
c) Controlar quantitativos consumidos;

d) Avaliar o desempenho da contratada.

Tal sistematica fortalece o controle administrativo e a transparéncia na execugao contratual,
conforme preceitua o art. 117 da Lei n°® 14.133/2021.



7. LOCAL DE ENTREGA

Os materiais de expediente objeto desta contratagcao deverao ser entregues na sede do Conselho
Regional de Farmacia da Paraiba — CRF/PB, localizada no municipio de Jodo Pessoa/PB, em
enderecgo a ser formalmente indicado na Ordem de Fornecimento.

A definicdo do local de entrega observa critérios de centralizagao logistica, controle administrativo
e eficiéncia na distribuicdo interna dos materiais, permitindo melhor acompanhamento da execucéao
contratual, nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021.

As entregas deverao ocorrer em estrita observancia as seguintes condigdes:

a) Local definido pela Administragao

Embora o local padrédo de entrega seja a sede do CRF/PB, a Administragdo podera, mediante
indicacéo expressa na Ordem de Fornecimento, definir local especifico para recebimento dentro de

sua estrutura organizacional, desde que previamente comunicado a contratada.

Tal prerrogativa visa conferir flexibilidade operacional e melhor adequagao a dindmica administrativa
do 6rgao.

b) Dias e horarios de entrega

As entregas deverao ser realizadas:

a) Em dias uteis (de segunda a sexta-feira);

b ) Em horario comercial, a ser definido pela Administracdo (preferencialmente dentro do
expediente institucional);

c) Mediante prévio agendamento, quando exigido pela unidade recebedora.

Essa exigéncia tem por finalidade garantir a presenga de servidor responsavel pelo recebimento e
fiscalizacdo dos materiais, evitando transtornos operacionais.

c) Responsabilidade pela entrega

A contratada sera integralmente responsavel por:

a) Transporte dos materiais até o local indicado;

b) Custos logisticos, incluindo frete, carga e descarga;

c) Integridade dos produtos até o momento da entrega;

d) Cumprimento das condi¢des estabelecidas na Ordem de Fornecimento.

Os materiais deverdo ser entregues devidamente acondicionados, de forma a evitar avarias,
perdas ou danos durante o transporte.

d) Condicdes no ato da entrega

No momento da entrega, sera realizado o recebimento provisério, com verificagdo inicial quanto:

a) A quantidade entregue;
b) A integridade das embalagens;
c) A conformidade aparente com o pedido.
O recebimento definitivo ocorrera posteriormente, conforme previsto neste Termo de Referéncia.

8. PRAZO DE ENTREGA




O prazo de entrega dos materiais sera definido no instrumento convocatorio (edital) e na Ata de
Registro de Precos, sendo contado a partir do recebimento da respectiva Ordem de Fornecimento,
emitida pela Administragao.

A fixagdo do prazo observara a natureza dos itens, a logistica de fornecimento e as condigbes de
mercado, garantindo equilibrio entre a necessidade administrativa e a capacidade operacional dos
fornecedores, em conformidade com os principios da razoabilidade e eficiéncia previstos no art. 5°
da Lei n® 14.133/2021.

a) Inicio da contagem do prazo

O prazo de entrega tera inicio a partir da data de recebimento formal da Ordem de Fornecimento
pela contratada, por meio eletrénico ou outro meio oficialmente admitido.

b) Cumprimento do prazo

A contratada devera cumprir rigorosamente o prazo estabelecido, sob pena de aplicagdo das
sangdes administrativas previstas na Lei n°® 14.133/2021 (arts. 155 a 163), salvo em situagdes
devidamente justificadas e aceitas pela Administracgéo.

c) Possibilidade de prorrogagao

Eventuais prorrogacdes de prazo poderao ser admitidas, desde que:

a) Justificadas por motivo relevante;
b) Formalmente solicitadas pela contratada;
c) Analisadas e aprovadas pela Administragdo, observando o interesse publico.

d) Entregas emergenciais ou prioritarias

A Administragdo podera, em situagcdes excepcionais, solicitar entregas em prazos reduzidos,
devidamente justificadas, cabendo a contratada envidar esfor¢os para atendimento, sem prejuizo
do equilibrio contratual. Os materiais de expediente objeto desta contratagdo deverdo ser
entregues na sede do Conselho Regional de Farmacia da Paraiba — CRF/PB, localizada no
municipio de Jodo Pessoa/PB, em enderego a ser formalmente indicado na Ordem de
Fornecimento.

A definigdo do local de entrega observa critérios de centralizagao logistica, controle administrativo
e eficiéncia na distribuicao interna dos materiais, permitindo melhor acompanhamento da execugao
contratual, nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021.

As entregas deverio ocorrer em estrita observiancia as sequintes condicoes:

a) Local definido pela Administragao

Embora o local padrédo de entrega seja a sede do CRF/PB, a Administragdo podera, mediante
indicagéo expressa na Ordem de Fornecimento, definir local especifico para recebimento dentro de
sua estrutura organizacional, desde que previamente comunicado a contratada.

Tal prerrogativa visa conferir flexibilidade operacional e melhor adequagao a dindmica administrativa
do érgéo.

b) Dias e horarios de entrega

As entregas deveréo ser realizadas:



a) Em dias uteis (de segunda a quinta feira das 08:00 as 16:00hs, e na sexta-feira das 08:00 as
14:00hs);

b ) Em horario comercial, a ser definido pela Administracdo (preferencialmente dentro do
expediente institucional);

c) Mediante prévio agendamento, quando exigido pela unidade recebedora.

Essa exigéncia tem por finalidade garantir a presenga de servidor responsavel pelo recebimento e
fiscalizacdo dos materiais, evitando transtornos operacionais.

c) Responsabilidade pela entrega

A contratada sera integralmente responsavel por:

a) Transporte dos materiais até o local indicado;

b) Custos logisticos, incluindo frete, carga e descarga;

c) Integridade dos produtos até o momento da entrega;

d) Cumprimento das condi¢des estabelecidas na Ordem de Fornecimento.

Os materiais deverdo ser entregues devidamente acondicionados, de forma a evitar avarias,
perdas ou danos durante o transporte.

d) Condi¢cdes no ato da entrega

No momento da entrega, sera realizado o recebimento provisério, com verificagao inicial quanto:
a) A quantidade entregue;
b) A integridade das embalagens;
c) A conformidade aparente com o pedido.

O recebimento definitivo ocorrera posteriormente, conforme previsto neste Termo de Referéncia.

9. RECEBIMENTO DOS MATERIAIS

O recebimento ocorrera em duas etapas:

9.1. Recebimento Provisoério

No ato da entrega, para verificagao inicial quanto a conformidade com o pedido.
9.2. Recebimento Definitivo

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 15 (quinze) dias uteis, contados da entrega,
periodo no qual:

Todo o material sera detalhadamente analisado pelo fiscal do contrato;
Sera verificada a conformidade com as especificagdes, qualidade e quantitativos;
Sera avaliado se os itens atendem integralmente as necessidades da Administragéo.

Somente apds essa analise sera considerado o recebimento definitivo, nos termos do art. 140 da
Lei n°® 14.133/2021.

10. CONDICOES DE ACEITAGAO DOS PRODUTOS

Os materiais deverio:




a) Ser novos, de primeiro uso;

b) Estar em perfeitas condigbes;

c) Atender rigorosamente as especificagdes exigidas;

d) Possuir validade minima de 01 (um) ano no ato da entrega, quando aplicavel;
e) Estar devidamente embalados e identificados.

Produtos em desacordo serdo rejeitados, devendo ser substituidos sem Onus para a
Administracéao.

11. FISCALIZACAO DO CONTRATO

A execugdo contratual decorrente da Ata de Registro de Pregos sera acompanhada e fiscalizada
por servidor(es) formalmente designado(s) pelo Conselho Regional de Farmacia da Paraiba —
CRF/PB, nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021, ao qual cabera assegurar o fiel
cumprimento das obrigacbes assumidas pela contratada, bem como a observancia das condigbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, no edital e na ata/contrato.

A fiscalizagéo constitui instrumento essencial de controle da execugao contratual, visando garantir a
conformidade do fornecimento, a qualidade dos materiais entregues e a adequada aplicagdo dos
recursos publicos, em consonancia com os principios da legalidade, eficiéncia e interesse publico
(art. 5° da Lei n° 14.133/2021).

11.1. Designacao e atribuigdes do fiscal

O fiscal do contrato sera designado por ato formal da Administragcdo, podendo ser auxiliado por
equipe de apoio, quando necessario, sendo-lhe atribuidas, entre outras, as seguintes
competéncias:

a) Verificagao do cumprimento das obrigacdes contratuais

e Acompanhar a execugao do objeto conforme as condi¢gbes estabelecidas;

e VVerificar o cumprimento dos prazos de entrega;

e Assegurar que o fornecimento esteja de acordo com as especificagdes técnicas;
¢ Monitorar a regularidade fiscal e trabalhista da contratada, quando aplicavel.

b) Conferéncia dos materiais entregues
¢ Realizar a conferéncia quantitativa e qualitativa dos itens fornecidos;
e Verificar a conformidade com as especificagdes constantes na Ordem de Fornecimento;
e Avaliar a integridade fisica dos produtos e suas embalagens;
e Confirmar o atendimento aos requisitos de validade minima (quando aplicavel).

c) Registro e gestao de ocorréncias
e Registrar, em meio proprio (relatorios, sistema ou livro de ocorréncias), quaisquer
irregularidades verificadas;
¢ Notificar formalmente a contratada em caso de descumprimento contratual;
e Acompanhar a adogao de medidas corretivas;
¢ Subsidiar a Administragao para eventual aplicacdo de penalidades, nos termos dos arts. 155 a
163 da Lei n° 14.133/2021.

d) Atesto do recebimento provisoério e definitivo
¢ Realizar o recebimento provisério no ato da entrega, com verificagao inicial dos materiais;
¢ Proceder a analise detalhada dos itens no prazo estabelecido (até 15 dias uteis);
e Atestar o recebimento definitivo somente apds confirmagdo da conformidade integral dos
produtos;
¢ Rejeitar, total ou parcialmente, os materiais em desacordo com as exigéncias contratuais.

11.2. Instrumentos de fiscalizagao



Para o adequado acompanhamento da execucao contratual, o fiscal podera utilizar:

b) Relatérios de acompanhamento;

c) Ordens de Fornecimento;

d) Notificagbes formais a contratada;

e) Checklists de recebimento;

f) Sistemas administrativos de controle de estoque.

11.3. Responsabilidade da contratada perante a fiscalizagao
A contratada devera:
a) Facilitar a atuacéo da fiscalizagao;
b) Prestar todas as informacdes solicitadas;
c) Corrigir, no prazo estabelecido, quaisquer irregularidades apontadas;
d) Substituir materiais rejeitados sem 6nus para a Administragao.
11.4. Limites da atuacao do fiscal
A atuagao do fiscal ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada quanto ao cumprimento
integral das obrigacbes assumidas, inclusive quanto a qualidade dos materiais fornecidos, conforme

previsto na Lei n° 14.133/2021.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

A contratada devera executar o objeto em estrita conformidade com este Termo de Referéncia,
com o edital e com a Ata de Registro de Precos, observando as disposicbes da Lei n°
14.133/2021, especialmente quanto a execucdo contratual e responsabilidade do contratado.

Constituem obrigacdes da contratada:

a) Fornecimento conforme especificagoes
e Fornecer os materiais de expediente rigorosamente de acordo com as especificagcoes
técnicas, quantitativos e condicdes estabelecidas;
e Garantir que os produtos sejam novos, de primeiro uso e adequados ao fim a que se
destinam.
b) Cumprimento dos prazos de entrega
¢ Realizar as entregas dentro dos prazos estabelecidos na Ordem de Fornecimento;
e Comunicar previamente a Administragcao qualquer eventual impossibilidade de cumprimento do
prazo, devidamente justificada.
c) Substituicao de produtos irregulares
Substituir, no prazo estabelecido pela Administragao, quaisquer produtos:
¢ Defeituosos;
e Danificados;
e Em desacordo com as especificagdes;
e Sem qualquer 6nus adicional para o CRF/PB.
d) Garantia da qualidade dos materiais
e Assegurar que todos os produtos atendam a padrées minimos de qualidade;
¢ Responder por vicios e defeitos, nos termos da legislagédo aplicavel;
e Garantir validade minima de 01 (um) ano no ato da entrega, quando aplicavel.
e) Regularidade fiscal, trabalhista e juridica
e Manter, durante toda a execugao da ata/contrato, as condi¢des de habilitacdo e qualificacao
exigidas no certame;
e Comprovar regularidade fiscal e trabalhista sempre que solicitado.
f) Responsabilidade por danos



¢ Responsabilizar-se por quaisquer danos causados a Administracdo ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo na execugao do objeto;
e Arcar com custos decorrentes de transporte, carga, descarga e substituicdo de materiais.
g) Colaboragao com a fiscalizagao
e Facilitar a atuacao do fiscal do contrato;
¢ Prestar todas as informacdes solicitadas;
¢ Atender as notificacbes da Administracao.

13. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Compete ao Conselho Regional de Farmacia da Paraiba — CRF/PB, na qualidade de contratante:

a) Emissao de ordens de fornecimento
e Formalizar as solicitacdes por meio de Ordens de Fornecimento;
¢ Indicar quantidades, prazos e local de entrega.
b) Recebimento e conferéncia dos materiais
¢ Realizar o recebimento provisorio e definitivo;
e Verificar a conformidade dos materiais com as especificagdes;
¢ Rejeitar itens em desacordo.
c) Efetivacao dos pagamentos
e Efetuar os pagamentos conforme condi¢cbes estabelecidas;
e Observar prazos e exigéncias legais.
d) Fiscalizagao da execugao contratual
¢ Designar fiscal do contrato;
e Acompanhar e controlar a execugao;
¢ Aplicar san¢des, quando necessario.

14. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

A contratacdo observara critérios de sustentabilidade, conforme art. 5° da Lei n° 14.133/2021,
incluindo:

a) Preferéncia por materiais reciclaveis
e Aquisicdo de produtos com menor impacto ambiental;
¢ Incentivo ao uso de insumos reciclados.
b) Redugao de desperdicios
¢ Fornecimento sob demanda;
e Controle de estoque;
¢ Planejamento eficiente das aquisi¢des.
c¢) Incentivo a produtos sustentaveis
¢ Priorizagao de itens com maior durabilidade;
¢ Avaliagdo de produtos ambientalmente adequados.
d) Destinagdo adequada de residuos
e Incentivo a coleta seletiva;
¢ Descarte ambientalmente correto de materiais.

15. CRITERIO DE JULGAMENTO

O critério de julgamento sera o de menor prego por item, nos termos da Lei n° 14.133/2021,
considerando:

a) Maior competitividade entre fornecedores;

b) Possibilidade de adjudicagao por item;

c) Selec&o da proposta mais vantajosa (art. 11);

d) Atendimento ao principio da economicidade (art. 5°).



16. VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

A Ata de Registro de Precos tera vigéncia de até 12 (doze) meses, conforme art. 84 da Lei n°
14.133/2021, podendo ser utilizada durante todo esse periodo para contratagdes decorrentes.

Durante a vigéncia:
a) Poderao ser emitidas Ordens de Fornecimento;
b) Os pregos registrados permanecerao validos;

c) Sera garantida a flexibilidade de aquisi¢ao.

17. PAGAMENTO

O pagamento sera realizado em conformidade com a Lei n° 14.133/2021, observando:

a) Condigao para pagamento

¢ Apos o recebimento definitivo dos materiais;

¢ Mediante atesto do fiscal do contrato.
b) Documentagao necessaria

e Apresentacao de nota fiscal/fatura;

e Comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista.
c) Prazo de pagamento

e Conforme definido no edital;

¢ Respeitando os prazos legais e administrativos.

18. SANGOES ADMINISTRATIVAS

O descumprimento das obrigagdes sujeitara a contratada as sangdes previstas nos arts. 155 a 163
da Lei n° 14.133/2021, podendo incluir:

a) Adverténcia;

b) Multa;

c) Impedimento de licitar e contratar;
d) Declaracao de inidoneidade.

As penalidades serdo aplicadas mediante processo administrativo, assegurados o contraditério e a
ampla defesa.

19. DISPOSIGOES FINAIS

O presente Termo de Referéncia foi elaborado com base no planejamento da contratacdo, em
conformidade com a Lei n° 14.133/2021 e demais normas aplicaveis a Administracdo Publica.

O documento observa os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade, planejamento e
interesse publico, estando alinhado as diretrizes institucionais do Conselho Regional de Farmacia
da Paraiba — CRF/PB.

Constitui instrumento essencial para a adequada instrugdo do processo licitatério, assegurando
transparéncia, segurancga juridica e efetividade na contratagéo.

Jodo Pessoa 26 de maio de 2026.



CILA ESTRELA GADELHA DE QUEIROGA
Presidente

_ eil ! Documento assinado eletronicamente por Fernanda Correia Freires Hudson, Chefe do Setor de
.;gma:u:.; lil' Compras e Contratos, em 18/06/2026, as 12:06, conforme horéario oficial de Brasilia, com fundamento
no art. 4°, do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020.

eletrénica

Processo SEI/CFF n° CRFPB26.9.000001555-0 Documento de n® 1245173v2


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
https://documentos.cff.org.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

	Documentação 29 TR - MATERIAL DE EXPEDIENTE (1245173)

