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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA N° 011/2025

IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE

SETOR/UNIDADE REQUISITANTE | SEC. MUN. DO DESENV. DA

EDUCACAO E DO DESPORTO
RESPONSAVEL PELA DEMANDA Gleidistone Rubens de Santana
MATRICULA 554

Da: Secretaria Municipal do Desenvolvimento da Educagdo e do Desporto.
Ao: Exmo. Sr. Prefeito do Municipio de Caratbas

Assunto: Solicitagio de medidas administrativas visando a contratagdo anual da
UNDIME/RN - da Unifo dos Dirigentes Municipais de Educagéo do Rio Grande do
Norte, com o objetivo de auxiliar nas demandas de educagéo e desenvolver agdes que
fomentem e estimulem o municipio a fortalecer a gestdo da rede publica da educagdo,
para o ano base 2025, em atendimento as necessidades da Secretaria Municipal de do
Desenvolvimento da Educagdo e do Desporto.

Anexos: 1) Estudo Técnico Preliminar; 2) Mapa de Andlise de Riscos; 3) Termo de
Referéncia; 4) Boleto para pagamento; 5) Certiddes fiscais e trabalhistas, 6) Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica; 7) Estatuto Social; e 8) Ata Biénio 2023-2025;

Excelentissimo Senhor Prefeito,

Cumprimentando-o cordialmente, dirijo-me a Vossa Exceléncia para solicitar
providéncias no sentido de que seja realizada a abertura de processo de despesa publica
para a contratagdio em tela, de acordo com as disposi¢des a seguir.

1. PREVISAO LEGAL

Em cumprimento ao dispositivo constante nos incisos I e II do Art. 10 da
Resolugdo n°® 28, de 15 de dezembro de 2020, do Tribunal de Contas do Estado do Rio
Grande do Norte — TCE/RN, in verbis:

Resolugdo n°28/2020 — TCE/RN

“Art. 10. Os processos de comprovagdio da despesa piblica
orcamentaria realizada pelo regime ordinério ou comum, afora
outros documentos previstos em legislagdo especifica, serdo
compostos, obrigatoriamente, das seguintes pegas:

I - solicitacdo para a realizacdo da despesa, a qual deverd ser
juntada:

a) justificativas da real necessidade da contratagdo; e,

b) definigio precisa, suficiente e clara do objeto da contratag@o,
podendo tomar a forma de:
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1. “projeto basico”, devidamente acompanhado do ato de sua
aprovacdo pela autoridade competente, nos casos de
contratagdio para a execugdo de obras e para a prestagdo de
servicos;

2. “termo de referéncia”, na forma e nos casos em que a
legislagfo o exigir; ou

3. “especificagdes técnicas™, no caso de compras, contendo as
defini¢des acerca da especificagio, da unidade e da quantidade
relativamente a cada bem a ser adquirido, desde que nfio hajam
sido definidas nos termos de qualquer dos itens anteriores;

II - Orgamento, detalhado em planilhas que contenham as
descri¢des dos bens e suas respectivas unidades, quantidades,
precos unitarios e totais, devidamente acompanhado do
conjunto dos documentos que tenham subsidiado a sua
elaboragéo;

' Em atendimento ao que dispde os incisos I e II do Art. 18 da Lei n° 14.133, de
01 de abril de 2021, in verbis:

Art. 18. A fase preparatoria do processo licitatério €
caracterizada pelo planejamento e deve compatibilizar-se com o
plano de contratagdes anual de que trata o inciso VII do caput do
art. 12 desta Lei, sempre que elaborado, e com as leis
orgamentérias, bem como abordar todas as consideragSes
técnicas, mercadolégicas € de gestdo que podem interferir na
contratagio, compreendidos:

I - a descrigiio da necessidade da contratagdo fundamentada em
estudo técnico preliminar que caracterize o interesse publico
envolvido;

11 - a definicfo do objeto para o atendimento da necessidade, por
meio de termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou
projeto executivo, conforme o caso;

‘ Em integral observancia a Lei Ordinaria Municipal n® 1.392, de 24 de margo de
2023, que “Disciplina, no dmbito do Municipio de Caraibas, a aplicagdo da Lei Federal
n°l4.133, de 01 de abril de 2021 (nova Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos) e

dd outras providéncias”, precisamente o Art. 3°, que estabelece:

Art. 3° - Com base na Lei Organica e na estrutura administrativa
do Poder Executivo do Municipio de Caraubas, serd de
competéncia das Secretarias Municipais ¢ dos demais orgdos
demandantes, o desenvolvimento da fase preparatéria ¢ a
instrugdo dos processos licitatorios, bem como de outras
atribuigBes previstas pela Lei Federal n® 14.133/2021, dentre as
quais:

I - a elaboragio da pesquisa de pregos, em consonincia com as
normativas  definidas em  regulamento  municipal;
11 - a descri¢do da necessidade da contratagdo fundamentada em
Estudo Técnico Preliminar - ETP, quando for o caso, nos termos
disciplinados em regulamento municipal; e,
1II - a elaboragiio de Termo de Referéncia - TR, nos termos
disciplinados em regulamento municipal.
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E, por fim, com fulcro no caput do Art. 74 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021, que dispde:
Art. 74. E inexigivel a licitagio quando invidvel a competicgo,
em especial nos casos de:
[..]
2. TIPO DO OBJETO

MATERIAL DE CONSUMO ( ) EQUIPAMENTO/MA;I‘EI){IAL PERMAMENTE
MATERIAL DE CONSUMO DE EQUIPAMENTO/MATERIAL PERMAMENTE
NATUREZA CONTINUA () DE NATUREZA CONTINUA ( )
SERVICO COMUM DE NATUREZA SERVICO COMUM DE NATUREZA NAO
CONTINUA ( ) CONTINUA ( X )
OBRA( ) SERVICO DE ENGENHARIA ( )
3. OBJETO

Contratagio de Pessoa Juridica visando pagamento de anuidade da Unido dos
Dirigentes Municipais de Educagéio do Rio Grande do Norte — UNDIME/RN, ano base
2025, com a fungdo de apoiar, divulgar, discernir projetos e programas educacionais
emanados dos Governos Federais e Estaduais, promovendo reunides para capacitago e
integragdo de Gestores € profissionais da Educagéo, em atendimento as necessidades da
Secretaria Municipal do Desenvolvimento da Educag@o e do Desporto de acordo com as
especificagdes definidas no Termo de Referéncia.

4. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Secretaria Municipal do Desenvolvimento da Educac¢do ¢ do Desporto na
intengdo de manter-se associada 3 UNDIME/RN — Unido Nacional dos Dirigentes
Municipais de Educagio do Rio Grande do Norte, Entidade Privada sem fins lucrativos,
com o objetivo de auxiliar nas demandas da educagio e desenvolver agdes que
fomentem e estimulem o municipio a fortalecerem a gestdo da rede de publica de
educagdo. Para isso o municipio precisa contribuir anualmente com um valor estipulado
pela UNDIME Nacional.

A prestagio do servigo € parte importante e essencial ao funcionamento do Poder
Executivo Municipal para que seu(s) servidor (s) possa(m) desempenhar suas atividades
regimentais a contento, proporcionando melhores condi¢des no atendimento ao publico
em geral, tornando célere a resposta aos anseios da sociedade.

A UNDIME desenvolve atividades de formacfio e capacitagdo do dirigente
municipal, com o objetivo de melhorar a educagdio publica. Organiza e promove
semindrios, féruns, congressos e reunides, voltados a educagéo publica, cidadd e de
qualidade para todos. Mantém estreitos contatos com sindicatos, associagdes,
organizagbes nio-governamentais ¢ demais entidades da sociedade civil, que tenham
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interesse no processo educacional. \

O Desenvolvimento pessoal, aumento de habilidades interpessoais,
argumentagdo e negociagdo, aspectos importantes ndo apenas para a vida profissional,
mas também pessoal.

5. CARACTERIZACAO DO OBJETO

A Contratagio ndo se enquadra como fornecimento continuo, visto se tratar da
prestagdo de um servigo especifico em um periodo predeterminado.

6. DESCRICAO E QUANTIDADE A SER CONTRATADA

ITEM DESCRICAO UND. QUANT.
Anuidade referente ao ano de 2025, para contratagdo da
1 UNDIME/RN - Unigo Nacional dos Dirigentes Municipais de | Servigo 01
Educac@o.

7. PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER INICIADA A PRESTACAO DOS
SERVICOS / FORNECIMENTO DOS MATERIAIS

O objeto contratado devera estar disponivel a partir do dia 30 de margo de 2025,
data maxima para pagamento da anuidade.

8. DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes desta solicitagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢amento da Prefeitura da Municipal de Caratbas/RN,
estando classificados na(s) seguinte(s) dotagdo(des) orgamentaria(s):

Unidade Or¢camentaria: Fundo Municipal de Educacdo e Desporto

A¢do 2010: — Manutengdo das atividades administrativas e operacionais da Secretaria
Municipal para o Desenvolvimento da Educagdo e Desporto;

Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

Fonte de Recursos: 15001001 — Recursos ndo Vinculados de Impostos — Despesas com
manutencio e desenvolvimento do ensino.

9. PREVISAO NO PCA
Sim ( ) Nio ( X )

9.1. JUSTIFICATIVA DA AUSENCIA DA CONTRATACAO NO PCA
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O Art. 5° da Lei Ordinaria Municipal n® 1.392/23 estabelece que a elaboragdo do
Plano de Contratagdes Anual sera regulamentada por meio de decreto, contudo ainda nédo
ha o presente normativo no municipio de Caraubas/RN.

Dessa forma, ndo ha que se falar em compatibilizagdo da contratagdo para com
o Plano de Contratagdes Anual, porque ndo se encontra regulamento no ordenamento
juridico municipal.

Consigne-se que o inciso VII da Lei n°® 14.133/21 definiu que a partir de
Documentos de Formalizagdo de Demandas os oOrgdos/setores responsaveis pelo
planejamento poderdo, na forma de regulamento, elaborar o Plano de Contrata¢des Anual.

10. CONCLUSAO

Diante o exposto, em conformidade com a legislagdo que rege o tema, a fim de
propiciar uma melhor qualidade dos servigos publicos prestados, solicito despacho do
Excelentissimo Senhor Prefeito aprovando o Termo de Referéncia e autorizando a
consecu¢do da pretensa contratagdo, dentro dos principios da legalidade,
impessoalidade, publicidade, eficiéncia, interesse publico, transparéncia, celeridade e
economicidade na melhor eficicia quando no trato da coisa piiblica, primando pela
ampliagdo das atividades do Poder Executivo no desempenho de suas atribui¢des
institucionais junto a populagio caraubense.

Caratibas/ RN, 12 de fevereiro de 2025.

Atenciosamente,

-
N

Gleidistone Rubens de Santana
Cargo: Subsecretario de Suporte Administrativo
Matricula: 554
Responsavel pela Formalizagdo de Demanda



