ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE CARAUBAS/RN
SECRETARIA MUNICIPAL DO TRABALHO E DA ASSISTENCIA SOCIAL
CNPJ N° 14.856.151/0001-50

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA N° 010/2025

IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE
SETOR/UNIDADE REQUISITANTE | Secretaria Municipal do Trabalho e da
Assisténcia Social
RESPONSAVEL PELA DEMANDA Rita Rosinaria Marinho Silva
MATRICULA 8098

Da: Secretaria Municipal Do Trabalho e Da Assisténcia Social
Ao: Exmo. Sr. Prefeito do Municipio de Caratibas

Assunto: Solicitagdo de medidas administrativas visando a contrata¢do para os servigos
cartordrios.

Anexos: 1) Estudo Técnico Preliminar; 2) Mapa de Andlise de Riscos; 3) Termo de
Referéncia; 4) Proposta de Pregos; 5) Documentos de identificagdo do Representante
Legal e Certiddes Fiscais e Trabalhistas;

Excelentissimo Senhor Prefeito,

Cumprimentando-o cordialmente, dirijo-me a Vossa Exceléncia para solicitar
providéncias no sentido de que seja realizada a abertura de processo de despesa publica
para a contratag@io em tela, de acordo com as disposi¢des a seguir.

1. PREVISAO LEGAL

Em cumprimento ao dispositivo constante nos incisos I ¢ Il do Art. 10 da
Resolugdo n°® 28, de 15 de dezembro de 2020, do Tribunal de Contas do Estado do Rio
Grande do Norte — TCE/RN, in verbis:

Resolugdo n® 28/2020 — TCE/RN
“Art. 10. Os processos de comprovagdo da despesa publica
or¢amentdria realizada pelo regime ordinario ou comum, afora
outros documentos previstos em legislagdo especifica, seréo
compostos, obrigatoriamente, das seguintes pegas:

I - solicitacdo para a realizacdo da despesa, a qual deverd ser
juntada:

a) justificativas da real necessidade da contratagio; ¢,

b) definigio precisa, suficiente e clara do objeto da contratagdo,
podendo tomar a forma de:
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1. “projeto basico”, devidamente acompanhado do ato de sua
aprovagdo pela autoridade competente, nos €asos de
contratagdo para a execugdo de obras ¢ para a prestagdo de
Servigos;

9. “termo de referéncia”, na forma ¢ nos casos em que a
legislagdo o exigir; ou

3. “especificagdes técnicas”, no caso de compras, contendo as
defini¢es acerca da especificagfio, da unidade ¢ da quantidade
relativamente a cada bem a ser adquirido, desde que ndo hajam
sido definidas nos termos de qualquer dos itens anteriores;

1 - orcamento, detalhado em planilhas que contenham as
descri¢des dos bens e suas respectivas unidades, quantidades,
precos unitdrios € totais, devidamente acompanhado do
conjunto dos documentos que tenham subsidiado a sua
elaboragio;

Em atendimento ao que dispde 0s incisos 1 e 11 do Art. 18 da Lein® 14.133, de
01 de abril de 2021, in verbis:

Art. 18. A fase preparatoria do processo licitatorio ¢
caracterizada pelo planejamento € deve compatibilizar-se com 0
plano de contratagdes anual de que trata o inciso VII do caput do
art. 12 desta Lei, sempre que elaborado, ¢ com as leis
or¢amentérias, bem como abordar todas as consideragbes
técnicas, mercadologicas e de gestdo que podem interferir na
contratagdo, compreendidos:

I - a descrigdo da necessidade da contratagdo fundamentada em
estudo técnico preliminar que caracterize o interesse publico
envolvido;

II - a definigio do objeto para o atendimento da necessidade, por
meio de termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou
projeto executivo, conforme o caso;

Em integral observancia a Lei Ordinaria Municipal n° 1.392, de 24 de margo de
2023, que “Disciplina, no Gmbito do Municipio de Caraubas, a aplicagdo da Lei Federal
n°14.133, de 01 de abril de 2021 (nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos) €
da outras providéncias”, precisamente 0 Art. 3°, que estabelece:

Art. 3° - Com base na Lei Orgénica € na estrutura administrativa
do Poder Executivo do Municipio de Caraubas, sera de
competéncia das Secretarias Municipais e dos demais Orgdos
demandantes, 0 desenvolvimento da fase preparatotia € a
instrugio dos processos licitatérios, bem como de outras
atribuicBes previstas pela Lei Federal n® 14.133/2021, dentre as
quais:

I - a elaboragfio da pesquisa de pregos, em consonéncia com as
normativas  definidas  em regulamento municipal;
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11 - a descrigdio da necessidade da contratagfio fundamentada em
Estudo Técnico Preliminar - ETP, quando for o caso, nos termos
disciplinados em regulamento municipal; e,
M1 - a elaboragdo de Termo de Referéncia - TR, nos termos
disciplinados em regulamento municipal.

E, por fim, com fulcro no caput do Art. 74 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021, que dispde:

Art. 74. E inexigivel a licitagio quando invidvel a competigdo,
em especial nos casos de:

(-]

2. TIPO DO OBJETO

MATERIAL DE CONSUMO () EQUIPAMENTO/MATERIAL PERMAMENTE ( )

SERVICO CONTINUADO (X) SERVICO NAO CONTINUADO ()

OBRA( ) SERVICO DE ENGENHARIA ( )

3. OBJETO

Contratagio de Pessoa Juridica visando a prestagéio de servigos cartorarios em
atendimento as necessidades da Secretaria Municipal Do Trabalho e Da Assisténcia
Social, de acordo com as especificacdes definidas no Estudo Técnico Preliminar e Termo
de Referéncia.

4. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Secretaria Municipal do Trabalho e da Assisténcia Social do municipio de
Caratibas propde a contratagéo direta do Cartério Gilmar Gurgel, localizado na Praca
Reinaldo Pimenta, n° 94, Centro, com base no caput do art. 74 da Lei de Licitagdes n°
14.133/2021, pelos seguintes motivos:

Exclusividade de Servigos: O Cartério Gilmar Gurgel € o {inico cartorio que
presta servigos notariais e de registro na cidade de Caraubas, sendo responsavel pela
autenticagdo de documentos, reconhecimento de firmas, lavratura de escrituras publicas,
registros de imdveis, entre outros. Por ser o unico estabelecimento na cidade apto a
realizar esses servigos essenciais, a contratagdo direta se justifica, uma vez que nio ha
concorréncia local para a prestagfo dessas atividades.
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Legalidade da Contrataciio Direta: De acordo com o caput do art. 74 da Lei
n° 14.133/2021, é permitida a contrata¢do direta, sendo esta inexigibilidade, nos casos em
que existe inviabilidade de competi¢do, situa¢do na qual se enquadra o Cartério Gilmar
Gurgel. A lei autoriza essa modalidade de contratagio sem a necessidade de licitagéo,
uma vez que ndo ha outro fornecedor disponivel para a prestagio dos servigos notariais e
de registro dentro do municipio.

Continuidade dos Servicos Publicos: A contratagdo do Cartério Gilmar Gurgel
garante a continuidade e a eficiéncia dos servigos publicos, assegurando que a Secretaria
Municipal possa realizar todos os atos administrativos necessarios com a devida
seguranca juridica. Esses servicos incluem a formalizagdo de contratos, registros de
imoveis e outros documentos que s3o fundamentais para o funcionamento adequado da
administraggo publica.

Proximidade e Acesso: A localizagdo estratégica do Cartério Gilmar Gurgel,
situado no Centro da cidade, facilita o acesso tanto da administragédo publica quanto dos
cidaddos, permitindo maior agilidade na tramitagdo dos documentos. Essa proximidade
contribui para a eficiéncia dos processos administrativos e para a prestagido de um servigo
publico de qualidade.

Conformidade com a Lei: A contratagdo do Cartorio Gilmar Gurgel esta em
total conformidade com as exigéncias legais estabelecidas pela Lei n° 14.133/2021. A
escolha deste cartorio, pela sua inviabilidade na prestagdo dos servigos notariais ¢ de
registro em Caraubas, ¢ fundamentada na legislago vigente, garantindo a legalidade dos
atos administrativos da Secretaria Municipal.

Portanto, considerando a exclusividade dos servigos prestados pelo Cartorio
Gilmar Gurgel € o disposto no caput o art. 74 da Lei de Licitagdes n° 14.133/2021, a
Secretaria Municipal de Trabalho e Da Assisténcia Social justifica a contratagio direta
deste cartério como a medida mais adequada para atender as necessidades
administrativas, assegurando a legalidade ¢ a continuidade dos servigos publicos.

5. CARACTERIZACAO DO OBJETO

A Contrata¢do ndo se enquadra como servigo continuo, visto que objetiva a
manuten¢do da atividades administrativas e institucionais desse Orgdo por tempo
predeterminado.

6. DESCRICAO E QUANTIDADE A SER CONTRATADA

[ ITTEM | DESCRICAQ | UND. | VALOR TOTAL (RS) ]
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r 1 l Servicos notariais ¢ de registro. [ Servigo ! R$ 10.000,00 I

7. PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER INICIADA A PRESTACAO DOS
SERVICOS / FORNECIMENTO DOS MATERIAIS

O servigo contratado devera estar disponivel até o dia 30 de outubro de 2024,
visto se tratar de servigo que possui demanda periddica.

8. DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes desta solicitagdo correrdio a conta de recursos
especificos consignados no Or¢amento da Prefeitura da Municipal de Caraubas/RN,
estando classificados na(s) seguinte(s) dotagdo(des) orcamentaria(s):

Acdio: 2014 - Manutengiio das Atividades Administrativa e Operacionais da Secretaria
Municipal de Trabalho e Assisténcia Social

Despesa: 3.3.90.39 Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

Fonte de Recursos: 15000000 - Recursos ndo Vinculados de Impostos

9. PREVISAO NO PCA
Sim () Nio( X )
9.1. JUSTIFICATIVA DA AUSENCIA DA CONTRATACAO NO PCA

O Art. 5° da Lei Ordinaria Municipal n° 1.392/23 estabelece que a elaboragédo do
Plano de Contratagdes Anual sera regulamentada por meio de decreto, contudo ainda ndo
ha o presente normativo no municipio de Caratibas/RN.

Dessa forma, ndo ha que se falar em compatibiliza¢do da contratagdo para com
o Plano de Contratagdes Anual, porque ndo encontra-se regulamento no ordenamento
juridico municipal.

Consigne-se que o inciso VII da Lei n° 14.133/21 definiu que a partir de
Documentos de Formalizagdo de Demandas os Orgdos/setores responsiveis pelo
planejamento poderdo, na forma de regulamento, elaborar o Plano de Contratagdes Anual.

10. CONCLUSAO

Diante o exposto, em conformidade com a legislagdo que rege o tema, a fim de
propiciar uma melhor qualidade dos servigos publicos prestados, solicito despacho do
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Excelentissimo Senhor Prefeito aprovando o Termo de Referéncia e autorizando a
consecugdo da pretensa contrata¢do, dentro dos principios da legalidade,
impessoalidade, publicidade, eficiéncia, interesse publico, transparéncia, celeridade e
economicidade na melhor eficicia quando no trato da coisa publica, primando pela
ampliagdo das atividades do Poder Executivo no desempenho de suas atribui¢des
institucionais junto a populagio caraubense.

CARAUBAS - RN, 10 de margo de 2025.

Atenciosamente,

Wu Rerrimavion Mo 53Uz
Rita Rosindria Marinho Silva
Agente Administrativo
Matricula: 8098
Responsavel pela Formalizagdo de Demanda
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA N° 015/2025

IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE

SETOR/UNIDADE REQUISITANTE | SEC. MUN. DO DESENV. DA

EDUCACAO E DO DESPORTO
RESPONSAVEL PELA DEMANDA Gleidistone Rubens de Santana
MATRICULA 554

Da: Secretaria Municipal do Desenvolvimento da Educagéo e do Desporto.
Ao: Exmo. Sr. Prefeito do Municipio de Caratibas/RN.

Assunto: Solicitagio de medidas administrativas visando a contratagdo de pessoa juridica
destinada a prestacgéo de servigos cartorarios.

Anexos: 1) Mapa de Analise de Riscos.

1. PREVISAO LEGAL

Em cumprimento ao dispositivo constante nos incisos I e II do Art. 10 da
Resolugdo n° 28, de 15 de dezembro de 2020, do Tribunal de Contas do Estado do Rio
Grande do Norte — TCE/RN, in verbis:

Resolugdo n°® 28/2020 — TCE/RN

“Art. 10. Os processos de comprovagdo da despesa publica
orcamentaria realizada pelo regime ordinario ou comum, afora
outros documentos previstos em legislagio especifica, serdo
compostos, obrigatoriamente, das seguintes pegas:

I — solicitagcdo para a realizacio da despesa, a qual deverd ser
juntada:

a) justificativas da real necessidade da contratacfo; e,

b) definigdo precisa, suficiente e clara do objeto da contratagfo,
podendo tomar a forma de:

1. “projeto basico”, devidamente acompanhado do ato de sua
aprovagio pela autoridade competente, nos casos de
contratagio para a execugdo de obras e para a prestagdo de
servicos;

2. “termo de referéncia”, na forma e nos casos em que a
legislagdo o exigir; ou

3. “especificagdes técnicas”, no caso de compras, contendo as
defini¢Ses acerca da especificagio, da unidade e da quantidade
relativamente a cada bem a ser adquirido, desde que nfo hajam
sido definidas nos termos de qualquer dos itens anteriores;

Il - orgamento, detalhado em planilhas que contenham as
descri¢des dos bens e suas respectivas unidades, quantidades,
precos unitdrios e totais, devidamente acompanhado do
conjunto dos documentos que tenham subsidiado a sua
elaboragéo;
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Em atendimento ao que dispde os incisos I e Il do Art. 18 da Lei n° 14.133, de
01 de abril de 2021, in verbis:

Art. 18. A fase preparatoria do processo licitatorio ¢
caracterizada pelo planejamento ¢ deve compatibilizar-se com o
plano de contratagdes anual de que trata o inciso VII do caput do
art. 12 desta Lei, sempre que elaborado, e com as leis
or¢amentarias, bem como abordar todas as consideragdes
técnicas, mercadologicas e de gestfo que podem interferir na
contrata¢do, compreendidos:

1 - a descrigdo da necessidade da contratago fundamentada em
estudo técnico preliminar que caracterize o interesse publico
envolvido;

I1 - a defini¢io do objeto para o atendimento da necessidade, por
meio de termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou
projeto executivo, conforme o caso;

Em integral observancia a Lei Ordinaria Municipal n° 1.392, de 24 de margo de
2023, que “Disciplina, no dmbito do Municipio de Caratbas, a aplicagdo da Lei Federal
n°l4.133, de 01 de abril de 2021 (nova Lei de Licitagées e Contratos Administrativos) e
da outras providéncias”, precisamente o Art. 3°, que estabelece:

Art. 3° - Com base na Lei Organica e na estrutura administrativa
do Poder Executivo do Municipio de Caraubas, serd de
competéncia das Secretarias Municipais ¢ dos demais orgdos
demandantes, o desenvolvimento da fase preparatéria ¢ a
instrugdo dos processos licitatérios, bem como de outras
atribui¢des previstas pela Lei Federal n® 14.133/2021, dentre as
quais:

I - a elaboragiio da pesquisa de pregos, em consonancia com as
normativas  definidas em  regulamento  municipal;
11 - a descri¢do da necessidade da contratag@io fundamentada em
Estudo Técnico Preliminar - ETP, quando for o caso, nos termos
disciplinados em regulamento municipal; e,
III - a elaboragdo de Termo de Referéncia - TR, nos termos
disciplinados em regulamento municipal.

E, por fim, com fulcro no caput do Art. 74 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021, que dispde:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a competicdo,
em especial nos casos de:

[..]

2. TIPO DO OBJETO

MATERIAL DE CONSUMO ( ) EQUIPAMENTO/MATERIAL PERMAMENTE ( )
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SERVICO CONTINUADO (X) SERVICO NAO CONTINUADO ( )

OBRA ( ) SERVICO DE ENGENHARIA ( )

3. OBJETO

Contratacéo de Pessoa Juridica visando a prestagdo de servicos cartorarios em
atendimento as necessidades da Secretaria Municipal do Desenvolvimento da Educaggo
e do Desporto, de acordo com as especificagdes definidas no Estudo Técnico Preliminar
e Termo de Referéncia.

4. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Secretaria Municipal do Desenvolvimento da Educa¢do e do Desporto do
municipio de Caraubas propde a contratago direta do Cartério Gilmar Gurgel, localizado
na Praga Reinaldo Pimenta, n° 94, Centro, com base no caput do art. 74 da Lei de
LicitagSes n° 14.133/2021, pelos seguintes motivos:

Exclusividade de Servigos: O Cartério Gilmar Gurgel € o tnico cartério que
presta servigos notariais € de registro na cidade de Caratibas, sendo responsavel pela
autenticagdo de documentos, reconhecimento de firmas, lavratura de escrituras publicas,
registros de iméveis, entre outros. Por ser o tinico estabelecimento na cidade apto a
realizar esses servigos essenciais, a contratagdo direta se justifica, uma vez que ndo ha
concorréncia local para a presta¢do dessas atividades.

Legalidade da Contratagiio Direta: De acordo com o caput do art. 74 da Lei
n° 14.133/2021, é permitida a contratagfo direta, sendo esta inexigibilidade, nos casos em
que existe inviabilidade de competicéo, situagdo na qual se enquadra o Cartério Gilmar
Gurgel. A lei autoriza essa modalidade de contratagdo sem a necessidade de licitagao,
uma vez que ndo hé outro fornecedor disponivel para a presta¢do dos servigos notariais e
de registro dentro do municipio.

Continuidade dos Servigos Piiblicos: A contrata¢do do Cartério Gilmar Gurgel
garante a continuidade e a eficiéncia dos servigos publicos, assegurando que a Secretaria
Municipal possa realizar todos os atos administrativos necessarios com a devida
seguranga juridica. Esses servi¢os incluem a formalizagdo de contratos, registros de
imoéveis e outros documentos que s3o fundamentais para o funcionamento adequado da
administragdo publica.

Proximidade e Acesso: A localizag8o estratégica do Cartério Gilmar Gurgel,
situado no Centro da cidade, facilita o acesso tanto da administrag@o publica quanto dos
cidaddos, permitindo maior agilidade na tramita¢do dos documentos. Essa proximidade
contribui para a eficiéncia dos processos administrativos € para a prestagio de um servigo
publico de qualidade.




GOVERNO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE CARAUBAS/RN
SECRETARIA MUNICIPAL DO DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAO E
DO DESPORTO
CNPJ N° 30.872.960/0001-02

Conformidade com a Lei: A contratagdo do Cartério Gilmar Gurgel esta em
total conformidade com as exigéncias legais estabelecidas pela Lei n° 14.133/2021. A
escolha deste cartério, pela sua inviabilidade na prestagdo dos servigos notariais e de
registro em Caraubas, é fundamentada na legislagfo vigente, garantindo a legalidade dos
atos administrativos da Secretaria Municipal.

Portanto, considerando a exclusividade dos servigos prestados pelo Cartdrio
Gilmar Gurgel e o disposto no caput o art. 74 da Lei de Licitagdes n® 14.133/2021, a
Secretaria Municipal do Desenvolvimento da Educa¢do e do Desporto justifica a
contratagdo direta deste cartério como a medida mais adequada para atender as
necessidades administrativas, assegurando a legalidade e a continuidade dos servigos
publicos.

5. CARACTERIZACAO DO OBJETO

A Contratagio se enquadra como servigos continuos, de acordo com o Art. 3°do
Decreto Municipal n° 22/2024, de 06 de margo de 2024

6. DESCRICAO E QUANTIDADE A SER CONTRATADA

ITEM DESCRICAO UND. VALOR TOTAL (RS)
1 Servigos notariais e de registro. Servigo R$ 50.000,00

7. PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER INICIADA A PRESTACAO DOS
SERVICOS / FORNECIMENTO DOS MATERIAIS

O servigo contratado devera estar disponivel até o dia 10 de abril de 2025, visto
se tratar de servico que possui demanda periddica.

8. DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes desta solicitagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento da Prefeitura da Municipal de Caratbas/RN,
estando classificados na(s) seguinte(s) dotagdo(des) orgamentaria(s):

Unidade Or¢amentiria: Fundo Municipal de Educacio e Desporto
Acdo 2010: — Manutengio das atividades administrativas ¢ operacionais da Secretaria

Municipal para o Desenvolvimento da Educagdo e Desporto.

Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

Fonte de Recursos: 15001001 — Recursos ndo Vinculados de Impostos — Despesas com
manutengio e desenvolvimento do ensino.

Ac¢io 2024: — Manutengio das atividades da Subsecretaria de Esportes e Lazer.
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Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Fonte de Recursos: 15000000 — Recursos ndo Vinculados de Impostos.

Acéo 2028: — Manutengéo das atividades do Ensino Fundamental.

Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

Fonte de Recursos: 15001001 — Recursos ndo Vinculados de Impostos — Despesas com
manuten¢do ¢ desenvolvimento do ensino/15500000 — Transferéncia do Salério-
Educacio.

Acido 2032: — Manuten¢do das atividades de Educacgdo de Jovens e Adultos.

Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

Fonte de Recursos: 15001001 — Recursos ndo Vinculados de Impostos — Despesas com
manuten¢do e desenvolvimento do ensino.

Acdo 2181: — Manutengdo das atividades do Ensino Infantil — Creche.

Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

Fonte de Recursos: 15001001 — Recursos ndo Vinculados de Impostos — Despesas com
manuteng¢do e desenvolvimento do ensino/15500000 — Transferéncia do Salério-
Educacio.

Acdo 2182: — Manutengdo das atividades do Ensino Infantil — Pré-Escola.

Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

Fonte de Recursos: 15001001 — Recursos néo Vinculados de Impostos — Despesas com
manutengdo € desenvolvimento do ensino/15500000 — Transferéncia do Saldrio-
Educagéo.

9. PREVISAO NO PCA
Sim( ) Nizo ( X )
9.1. JUSTIFICATIVA DA AUSENCIA DA CONTRATACAO NO PCA

O Art. 5° da Lei Ordinaria Municipal n® 1.392/23 estabelece que a elaboragéo do
Plano de Contratagdes Anual sera regulamentada por meio de decreto, contudo ainda ndo
h4 o presente normativo no municipio de Caraubas/RN.

Dessa forma, ndo ha que se falar em compatibilizagdo da contratagdo para com
o Plano de Contratacdes Anual, porque ndo encontra-se regulamento no ordenamento
juridico municipal.
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Consigne-se que o inciso VII da Lei n° 14.133/21 definiu que a partir de
Documentos de Formalizagdo de Demandas os oOrgdos/setores responsaveis pelo
planejamento poderio, na forma de regulamento, elaborar o Plano de Contratagdes Anual.

10. CONCLUSAO

Diante o exposto, em conformidade com a legislagdo que rege o tema, a fim de
propiciar uma melhor qualidade dos servigos publicos prestados, solicito despacho do
Excelentissimo Senhor Prefeito aprovando o Termo de Referéncia e autorizando a
consecu¢do da pretensa contratagdo, dentro dos principios da legalidade,
impessoalidade, publicidade, eficiéncia, interesse publico, transparéncia, celeridade e
economicidade na melhor eficicia quando no trato da coisa publica, primando pela
ampliagdo das atividades do Poder Executivo no desempenho de suas atribui¢Ges
institucionais junto a populagdo caraubense.

Caradbas — RN, 10 de margo de 2025.

Atenciosamente,

Clubibee Wb 4 G,

Gleidistone Rubens de Santana
Cargo: Subsecretario de Suporte Administrativo
Matricula: 554
Responsavel pela Formalizagdo de Demanda
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA N° 001/2025

IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE
SETOR/UNIDADE REQUISITANTE | Secretaria Municipal de Finangas
RESPONSAVEL PELA DEMANDA | Hudson Saldanha de Lima
MATRICULA o 17765 |

Da: Secretaria Municipal de Finangas
Ao: Exmo. Sr. Prefeito do Municipio de Caraubas/RN.

Assunto: Solicitagdo de medidas administrativas visando a contratagio para os servigos
cartordrios.

Anexos: 1) Estudo Técnico Preliminar; 2) Mapa de Analise de Riscos; 3) Termo de
Referéncia; 4) Proposta de Pregos; 5) Documentos de identificagio do Representante
Legal e Certiddes Fiscais e Trabalhistas;

Excelentissimo Senhor Prefeito,

Cumprimentando-o cordialmente, dirijjo-me a Vossa Exceléncia para solicitar
providéncias no sentido de que seja realizada a abertura de processo de despesa publica
para a contratagdo em tela, de acordo com as disposigdes a seguir.

1. PREVISAO LEGAL

Em cumprimento ao dispositivo constante nos incisos I e II do Art. 10 da
Resolugédo n° 28, de 15 de dezembro de 2020, do Tribunal de Contas do Estado do Rio
Grande do Norte — TCE/RN, in verbis:

Resolugdo n® 28/2020 — TCE/RN

“Art. 10. Os processos de comprovagdo da despesa piblica
or¢amentdria realizada pelo regime ordinario ou comum, afora
outros documentos previstos em legislagdo especifica, serdo
compostos, obrigatoriamente, das seguintes pegas:

I —solicitacdo para a realiza¢do da despesa, @ qual deverd ser
Jjuntada:

a) justificativas da real necessidade da contratagfo; e,

b) definigéo precisa, suficiente e clara do objeto da contrataggo,
podendo tomar a forma de:

1. “projeto basico”, devidamente acompanhado do ato de sua
aprovagio pela autoridade competente, nos casos de
contratag@io para a execugo de obras e para a prestagdo de
servigos;

2. “termo de referéncia”, na forma ¢ nos casos em que a
legislagdo o exigir; ou
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3. “especificages técnicas”, no caso de compras, contendo as
defini¢@es acerca da especificagdo, da unidade e da quantidade
relativamente a cada bem a ser adquirido, desde que nfo hajam
sido definidas nos termos de qualquer dos itens anteriores;

I - or¢amento, detalhado em planilhas que contenham as
descri¢des dos bens e suas respectivas unidades, quantidades,
pregos unitdrios e totais, devidamente acompanhado do
conjunto dos documentos que tenham subsidiado a sua
elaboragio;

Em atendimento ao que dispde os incisos I e II do Art. 18 da Lei n® 14.133, de
01 de abril de 2021, in verbis:

Art. 18. A fase preparatéria do processo licitatorio &
caracterizada pelo planejamento e deve compatibilizar-se com o
plano de contratagdes anual de que trata o inciso VII do caput do
art. 12 desta Lei, sempre que elaborado, e com as leis
orcamentarias, bem como abordar todas as consideragdes
técnicas, mercadoldgicas e de gestdo que podem interferir na
contratagdo, compreendidos:

I - a descrigdo da necessidade da contratagdo fundamentada em
estudo técnico preliminar que caracterize o interesse piblico
envolvido;

II - a defini¢do do objeto para o atendimento da necessidade, por
meio de termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou
projeto executivo, conforme o caso;

Em integral observancia a Lei Ordinaria Municipal n° 1.392, de 24 de margo de
2023, que “Disciplina, no dmbito do Municipio de Caraubas, a aplica¢do da Lei Federal
n°14.133, de 01 de abril de 2021 (nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos) e
dd outras providéncias”, precisamente o Art. 3°, que estabelece:

Art. 3° - Com base na Lei Orgéanica e na estrutura administrativa
do Poder Executivo do Municipio de Caraubas, sera de
competéncia das Secretarias Municipais e dos demais 6rgdos
demandantes, o desenvolvimento da fase preparatéria ¢ a
instrugdo dos processos licitatorios, bem como de outras
atribui¢des previstas pela Lei Federal n® 14.133/2021, dentre as
quais:

I - a elaboragdo da pesquisa de pregos, em consonincia com as
normativas  definidas em  regulamento  municipal;
I1 - a descrigd@o da necessidade da contratagdo fundamentada em
Estudo Técnico Preliminar - ETP, quando for o caso, nos termos
disciplinados em regulamento municipal; e,
III - a elaboragfio de Termo de Referéncia - TR, nos termos
disciplinados em regulamento municipal.

E, por fim, com fulcro no caput do Art. 74 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021, que dispde:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a competigio,
em especial nos casos de:
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[...]

2. TTIPO DO OBJETO

MATERIAL DE CONSUMO ( ) EQUIPAMENTO/MATERIAL PERMAMENTE ( )

SERVICO CONTINUADO (X) SERVICO NAO CONTINUADO ( )

OBRA( ) SERVICO DE ENGENHARIA ( )

3. OBJETO

Contrata¢io de Pessoa Juridica visando a presta¢do de servigos cartorarios em
atendimento as necessidades da Secretaria Municipal de Finangas, de acordo com as
especificagdes definidas no Estudo Técnico Preliminar e Termo de Referéncia.

4. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Secretaria Municipal de Finangas de Caratibas propde a contrataggo direta do
Cartorio Gilmar Gurgel, localizado na Praga Reinaldo Pimenta, n° 94, Centro, com base
no caput do art. 74 da Lei de LicitagSes n° 14.133/2021, pelos seguintes motivos:

Exclusividade de Servigos: O Cartério Gilmar Gurgel é o unico cartério que
presta servigos notariais e de registro na cidade de Caraubas, sendo responsavel pela
autenticagdo de documentos, reconhecimento de firmas, lavratura de escrituras publicas,
registros de imdveis, entre outros. Por ser o Unico estabelecimento na cidade apto a
realizar esses servigos essenciais, a contratagio direta se justifica, uma vez que no ha
concorréncia local para a prestagéo dessas atividades.

Legalidade da Contratacido Direta: De acordo com o caput do art. 74 da Lei
n°14.133/2021, é permitida a contratagdo direta, sendo esta inexigibilidade, nos casos em
que existe inviabilidade de competicgo, situagdo na qual se enquadra o Cartério Gilmar
Gurgel. A lei autoriza essa modalidade de contratagdo sem a necessidade de licitagéo,
uma vez que nio hé outro fornecedor disponivel para a presta¢do dos servigos notariais e
de registro dentro do municipio.

Continuidade dos Servigos Publicos: A contratagio do Cartorio Gilmar Gurgel
garante a continuidade e a eficiéncia dos servigos publicos, assegurando que a Secretaria
Municipal possa realizar todos os atos administrativos necessarios com a devida
seguranga juridica. Esses servigos incluem a formaliza¢8io de contratos, registros de
iméveis e outros documentos que so fundamentais para o funcionamento adequado da
administragfo publica.

Proximidade e Acesso: A localizacéo estratégica do Cartério Gilmar Gurgel,
situado no Centro da cidade, facilita o acesso tanto da administrag8o piblica quanto dos
cidaddos, permitindo maior agilidade na tramitag¢do dos documentos. Essa proximidade
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contribui para a eficiéncia dos processos administrativos e para a prestagéo de um servigo
publico de qualidade.

Conformidade com a Lei: A contratagéo do Cartério Gilmar Gurgel esta em
total conformidade com as exigéncias legais estabelecidas pela Lei n® 14.133/2021. A
escolha deste cartorio, pela sua inviabilidade na prestagdo dos servigos notariais e de
registro em Caraubas, ¢ fundamentada na legislag@o vigente, garantindo a legalidade dos
atos administrativos da Secretaria Municipal.

Portanto, considerando a exclusividade dos servigos prestados pelo Cartério
Gilmar Gurgel e o disposto no caput o art. 74 da Lei de LicitagSes n° 14.133/2021, a
Secretaria de Finangas justifica a contratagfo direta deste cartorio como a medida mais
adequada para atender as necessidades administrativas, assegurando a legalidade € a
continuidade dos servigos publicos.

5. CARACTERIZACAO DO OBJETO

A Contratagdo nfo se enquadra como servigo continuo, visto que objetiva a
manutengdo da atividades administrativas e institucionais desse 6rgdo por tempo
predeterminado.

6. DESCRICAO E QUANTIDADE A SER CONTRATADA

ITEM DESCRICAO UND. VALOR TOTAL (RS)
1 Servigos notariais e de registro. Servigo R$ 30.000,00

7. PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER INICIADA A PRESTACAO DOS
SERVICOS / FORNECIMENTO DOS MATERIAIS

O servigo contratado devera estar disponivel até o dia 31 de margo de 2025, visto
se tratar de servigo que possui demanda periddica.

8. DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes desta solicitagdo correrio a conta de recursos
especificos consignados no Or¢amento da Prefeitura da Municipal de Caraibas/RN,
estando classificados na(s) seguinte(s) dotag@o(des) orgamentéria(s):

Unidade Orcamentaria: 07.001 — Secretaria Municipal de Finang¢as

Acdo 2009: — Manutengdo das atividades administrativas e operacionais da Secretaria
Municipal de Finangas.

Despesa: 3.3.90.39 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

Fonte de Recursos: 15001000 — Recursos ndo Vinculados de Impostos
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9. PREVISAO NO PCA
Sim ( ) Nio ( X )
9.1. JUSTIFICATIVA DA AUSENCIA DA CONTRATACAO NO PCA

O Art. 5° da Lei Ordindria Municipal n° 1.392/23 estabelece que a elaboragio do
Plano de Contratagdes Anual sera regulamentada por meio de decreto, contudo ainda néo
h4 o presente normativo no municipio de Caraubas/RN.

Dessa forma, no ha que se falar em compatibilizagfo da contratag¢éo para com
o Plano de Contratagdes Anual, porque nfo encontra-se regulamento no ordenamento
juridico municipal.

Consigne-se que o inciso VII da Lei n® 14.133/21 definiu que a partir de
Documentos de Formalizagdo de Demandas os Orgdos/setores responsaveis pelo
planejamento podero, na forma de regulamento, elaborar o Plano de Contratagdes Anual.

10. CONCLUSAO

Diante o exposto, em conformidade com a legislagdo que rege o tema, a fim de
propiciar uma melhor qualidade dos servigos publicos prestados, solicito despacho do
Excelentissimo Senhor Prefeito aprovando o Termo de Referéncia e autorizando a
consecu¢do da pretensa contrata¢do, dentro dos principios da legalidade,
impessoalidade, publicidade, eficiéncia, interesse publico, transparéncia, celeridade e
economicidade na melhor eficacia quando no trato da coisa publica, primando pela
ampliagdo das atividades do Poder Executivo no desempenho de suas atribuigles
institucionais junto a populagéio caraubense.

Caratibas — RN, 14 de margo de 2025.

Atenciosamente,

i UL

Hudson Saldahha de Lima
Secretario de Finangas
Matricula: 7765
Responsavel pela Formaliza¢@io de Demanda
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA N° 001/2025

IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE
SETOR/UNIDADE REQUISITANTE | Secretaria Municipal da Receita
RESPONSAVEL PELA DEMANDA Fabio Brito Praxedes
PORTARIA SEG N° 093/2025-GP

Da: Secretaria Municipal da Receita
Ao: Exmo. Sr. Prefeito do Municipio de Caraubas

Assunto: Solicitagdo de medidas administrativas visando a contratacdo para os servigos
cartorarios.

Anexos: 1) Estudo Técnico Preliminar; 2) Mapa de Analise de Riscos; 3) Termo de
Referéncia; 4) Proposta de Pregos; 5) Documentos de identificacdo do Representante
Legal e Certiddes Fiscais e Trabalhistas;

Excelentissimo Senhor Prefeito,

Cumprimentando-o cordialmente, dirijo-me a Vossa Exceléncia para solicitar
providéncias no sentido de que seja realizada a abertura de processo de despesa publica
para a contratagdo em tela, de acordo com as disposi¢des a seguir.

1. PREVISAO LEGAL

Em cumprimento ao dispositivo constante nos incisos I e II do Art. 10 da
Resolugéo n® 28, de 15 de dezembro de 2020, do Tribunal de Contas do Estado do Rio
Grande do Norte — TCE/RN, in verbis:

Resolugdo n°® 28/2020 — TCE/RN
“Art. 10. Os processos de comprovagdio da despesa publica
orgamentaria realizada pelo regime ordindrio ou comum, afora
outros documentos previstos em legislagdo especifica, serdo
compostos, obrigatoriamente, das seguintes pegas:

1 - solicitagdo para a realizacdo da despesa, a qual deverd ser
juntada: '

a) justificativas da real necessidade da contratagdo; e,

b) definigéo precisa, suficiente e clara do objeto da contratagéo,
podendo tomar a forma de:

1. “projeto basico”, devidamente acompanhado do ato de sua
aprovagdo pela autoridade competente, nos casos de
contratagdo para a execugdo de obras e para a prestagdo de
Servigos;
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2. “termo de referéncia”, na forma e nos casos em que a
legislagdo o exigir; ou

3. “especificagbes técnicas”, no caso de compras, contendo as
definigdes acerca da especificagdo, da unidade e da quantidade
relativamente a cada bem a ser adquirido, desde que ndo hajam
sido definidas nos termos de qualquer dos itens anteriores;

Il - or¢amento, detalhado em planilhas que contenham as
descri¢des dos bens e suas respectivas unidades, quantidades,
precos unitdrios e totais, devidamente acompanhado do
conjunto dos documentos que tenham subsidiado a sua
elaboracéo;

Em atendimento ao que dispde os incisos | € Il do Art. 18 da Lei n° 14.133, de
01 de abril de 2021, in verbis:

Art. 18. A fase preparatoria do processo licitatério €
caracterizada pelo planejamento e deve compatibilizar-se com o
plano de contratagdes anual de que trata o inciso V11 do caput do
art. 12 desta Lei. sempre que elaborado, e com as leis
orcamentarias, bem como abordar todas as consideragGes
técnicas, mercadologicas ¢ de gestdo que podem interferir na
contratagdo, compreendidos:

I - a descri¢do da necessidade da contratagdo fundamentada em
estudo técnico preliminar que caracterize o interesse publico
envolvido;

H - a definicdio do objeto para o atendimento da necessidade, por
meio de termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou
projeto executivo, conforme o caso;

Em integral observancia a Lei Ordinaria Municipal n°® 1.392, de 24 de margo de
2023, que “Disciplina, no dmbito do Municipio de Caraubas, a aplica¢do da Lei Federal
n°l4.133, de 01 de abril de 2021 (nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos) e
dd outras providéncias”, precisamente o Art. 3°, que estabelece:

Art. 3° - Com base na Lei Organica e na estrutura administrativa
do Poder Executive do Municipio de Caraubas, serd de
competéncia das Secretarias Municipais e dos demais 6rgdos
demandantes, o desenvolvimento da fase preparatéria e a
instrugdo dos processos licitatérios, bem como de outras
atribuicdes previstas pela Lei Federai n® 14.133/2021, dentre as
quais: i

I - a elaboragfo da pesquisa de pregos, em consonincia com as
normativas  definidas em  regulamento  municipal;
11 - a descricdo da necessidade da contratagdo fundamentada em
Estudo Técnico Preliminar - ETP, quando for o caso, nos termos
disciplinados em regulamento municipal; e,
IIT - a elaboragiio de Termo de Referéncia - TR, nos termos
disciplinados em regulamento municipal.
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E, por fim, com fulcro no caput do Art. 74 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021, que dispde:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a competigdo,
em especial nos casos de:

L]

2. TIPO DO OBJETO

MATERIAL DE CONSUMO ( ) EQUIPAMENTO/MATERIAL PERMAMENTE ()

SERVICO CONTINUADO ( X)) SERVICO NAO CONTINUADO ( )

OBRA () SERVICO DE ENGENHARIA ( )

3. OBJETO

Contratagdo de Pessoa Juridica visando a prestagdo de servigos cartorarios em
atendimento as necessidades da Secretaria Municipal da Receita, de acordo com as
especificagdes definidas no Estudo Técnico Preliminar e Termo de Referéncia.

4. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Secretaria Municipal da Receita do municipio de Caratibas propde a
contratacdo direta do Cartorio Gilmar Gurgel, localizado na Praga Reinaldo Pimenta, n°
94, Centro, com base no caput do art. 74 da Lei de Licitagdes n° 14.133/2021. pelos
seguintes motivos:

Exclusividade de Servigos: O Cartério Gilmar Gurgel € o Unico cartorio que
presta servigos notariais ¢ de registro na cidade de Caratbas, sendo responsével pela
autenticagdo de documentos, reconhecimento de firmas, lavratura de escrituras publicas,
registros de imoveis, entre outros. Por ser o Unico estabelecimento na cidade apto a
realizar esses servigos essenciais, a contratagdo direta se justifica, uma vez que ndo ha
concorréncia local para a prestagdo dessas atividades.

Legalidade da Contratagio Direta: De acordo com o caput do art. 74 da Lei
n° 14.133/2021, é permitida a contratagdo direta, sendo esta inexigibilidade, nos casos em
que existe inviabilidade de competi¢do, situagdo na qual se enquadra o Cartério Gilmar
Gurgel. A lei autoriza essa modalidade de contratagio sem a necessidade de licitagao,
uma vez que ndo ha outro fornecedor disponivel para a prestagdio dos servigos notariais €
de registro dentro do municipio.

Continuidade dos Servigos Piblicos: A contratagio do Cartorio Gilmar Gurgel
garante a continuidade e a eficiéncia dos servigos publicos, assegurando que a Secretaria
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Municipal possa realizar todos os atos administrativos necessérios com a devida
seguranga juridica. Esses servigos incluem a formalizagdo de contratos, registros de
imoveis e outros documentos que sdo fundamentais para o funcionamento adequado da
administra¢do publica.

Proximidade e Acesso: A localizagfo estratégica do Cartorio Gilmar Gurgel,
situado no Centro da cidade, facilita o acesso tanto da administragfio publica quanto dos
cidaddos, permitindo maior agilidade na tramitagdo dos documentos. Essa proximidade
contribui para a eficiéncia dos processos administrativos e para a prestagio de um servigo
publico de qualidade.

Conformidade com a Lei: A contratagdio do Cartério Gilmar Gurgel esta em
total conformidade com as exigéncias legais estabelecidas pela Lei n° 14.133/2021. A
escolha deste cartério, pela sua inviabilidade na prestagio dos servigos notariais e de
registro em Caraiibas, € fundamentada na legislagdo vigente, garantindo a legalidade dos
atos administrativos da Secretaria Municipal. ‘

Portanto, considerando a exclusividade dos servigos prestados pelo Cartério
Gilmar Gurgel e o disposto no caput o art. 74 da Lei de Licitagdes n° 14.133/2021, a
Secretaria Municipal da Receita justifica a contratacdo direta deste cartério como a
medida mais adequada para atender &s necessidades administrativas, assegurando a
legalidade ¢ a continuidade dos servigos publicos.

5. CARACTERIZACAO DO OBJETO

A Contratagdo néo se enquadra como servigo continuo, visto que objetiva a
manutengdo da atividades administrativas e institucionais desse orgdo por tempo
predeterminado.

6. DESCRICAO E QUANTIDADE A SER CONTRATADA

ITEM DESCRICAO UND. VALOR TOTAL (RS) -
1 Servigos notariais e de registro. Servigo : R$ 20.000,00

7. PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER INICIADA A PRESTACAO DOS
SERVICOS / FORNECIMENTO DOS MATERIAIS

O servigo contratado devera estar disponivel até o dia 30 de abril de 2025, visto
se tratar de servigo que possui demanda periddica.

8. DOTACAO ORCAMENTARIA
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As despesas decorrentes desta solicitagdo correrio & conta de recursos
especificos consignados no Orcamento da Prefeitura da Municipal de Caraubas/RN,
estando classificados na(s) seguinte(s) dotagdo(des) orgamentaria(s):

Unidade Or¢amentaria: 15.001 Secretaria Municipal da Receita

Acio: 2099 Manutengdo das atividades da Secretaria Municipal da Receita
Despesa: 3.3.90.39 Outros servigos de terceiros — Pessoa Juridica

Fonte de Recurso: Recursos ndo vinculados de impostos

9. PREVISAO NO PCA
Sim( ) Nio ( X )
9.1. JUSTIFICATIVA DA AUSENCIA DA CONTRATACAO NO PCA

O Art. 5° da Lei Ordinaria Municipal n° 1.392/23 estabelece que a elaboragio do
Plano de Contratagdes Anual sera regulamentada por meio de decreto, contudo ainda nfo
ha o presente normativo no municipio de Caratibas/RN. ,

Dessa forma, néio hd que se falar em compatibiliza¢do da contratagfo para com
o Plano de Contratagdes Anual, porque nfo encontra-se regulamento no ordenamento
juridico municipal.

Consigne-se que o inciso VII da Lei n® 14.133/21 definiu que a partir de
Documentos de Formalizagdo de Demandas os Orgdos/setores responsdveis pelo
planejamento poderdo, na forma de regulamento, elaborar o Plano de Contrata¢des Anual.

10. CONCLUSAO

Diante o exposto, em conformidade com a legislagdo que rege o tema, a fim de
propiciar uma melhor qualidade dos servigos publicos prestados, solicito despacho do
Excelentissimo Senhor Prefeito aprovando o Termo de Referéncia e autorizando a
consecugdo da pretensa contrata¢do, dentro dos principios da legalidade,
impessoalidade, publicidade, eficiéncia, interesse publico, transparéncia, celeridade e
economicidade na melhor eficicia quando no trato da coisa publica, primando pela
ampliagdo das atividades do Poder Executivo no desempenho de suas atribuicdes
institucionais junto a populagdo caraubense.
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SECRETARIA MUNICIPAL DA RECEITA
CNPJ: 08.349.102/0001-29

CARAUBAS/RN, 14 de margo de 2025.

Atenciosamente,

SLOAL0

Fabio Brito Praxedes
Secretano Administrativo do Gabinete
Portaria SEG N° 093/2025-GP

Responsével pela Formaliza¢do de Demanda
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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA N¢ 015/2025

IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE
SETOR/UNIDADE REQUISITANTE SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
RESPONSAVEL PELA DEMANDA LEANDRO AUGUSTO MEDEIROS OLIVEIRA
MATRICULA - PORTARIA: SEG N2 022/2025-GP

Da: Secretaria Municipal de Satude
Ao: Exmo. Sr. Prefeito do Municipio de Caraubas/RN

Assunto: Solicitagdo de medidas administrativas visando a contratagdo para os servicos
cartordrios em atendimento as necessidades da Secretaria Municipal de Saude.

Anexos: 1) Estudo Técnico Preliminar; 2) Mapa de Analise de Riscos; 3) Termo de
Referéncia; 4) Proposta de Pregos; 5) Documentos de identificagdo do Representante
Legal e Certiddes Fiscais e Trabalhistas;

Excelentissimo Senhor Prefeito,

Cumprimentando-o cordialmente, dirijo-me a Vossa Exceléncia para solicitar
providéncias no sentido de que seja realizada a abertura de processo de despesa publica
para a contratacdo em tela, de acordo com as disposi¢des a seguir.

1. PREVISAO LEGAL
Em cumprimento ao dispositivo constante nos incisos | e Il do Art. 10 da

Resolugdo n? 28, de 15 de dezembro de 2020, do Tribunal de Contas do Estado do Rio
Grande do Norte — TCE/RN, in verbis:

Resolugdo n? 28/2020 — TCE/RN

“Art. 10. Os processos de comprovagdo da despesa publica
or¢amentaria realizada pelo regime ordindrio ou comum, afora
outros documentos previstos em legislagdo especifica, serdo
compostos, obrigatoriamente, das seguintes pegas:

1 - solicitagdo para a realizacdo da despesa, a qual deverad ser
juntada:

a) justificativas da real necessidade da contratacio; e,

b) definicdo precisa, suficiente e clara do objeto da
contratagdo, podendo tomar a forma de:

1. “projeto basico”, devidamente acompanhado do ato de sua
aprovacdc pela autoridade competente, nos casos de
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contratagdo para a execugdo de obras e para a prestagdo de
Servicos;

2. “termo de referéncia”, na forma e nos casos em que a
legislacdo o exigir; ou

3. “especificagbes técnicas”, no caso de compras, contendo as
definicbes acerca da especificagdo, da unidade e da
quantidade relativamente a cada bem a ser adquirido, desde
que ndo hajam sido definidas nos termos de qualquer dos
itens anteriores;

Il - orgamento, detalhado em planilhas que contenham as
descricdes dos bens e suas respectivas unidades,
quantidades, precos unitarios e totais, devidamente
acompanhado do conjunto dos documentos que tenham
subsidiado a sua elaboracdo;

Em atendimento ao que disp&e os incisos | e Il do Art. 18 da Lei n? 14.133, de
01 de abril de 2021, in verbis:

Art. 18. A fase preparatdria do processo licitatério ¢é
caracterizada pelo planejamento e deve compatibilizar-se com
o plano de contratagdes anual de que trata o inciso VIl do caput
do art. 12 desta Lei, sempre que elaborado, e com as leis
orcamentdrias, bem como abordar todas as consideragdes
técnicas, mercadoldgicas e de gestdo que podem interferir na
contratagdo, compreendidos:

| - a descricdo da necessidade da contratagdo fundamentada
em estudo técnico preliminar que caracterize o interesse
publico envolvido;

Il - a definicdo do objeto para o atendimento da necessidade,
por meio de termo de referéncia, anteprojeto, projeto bésico
ou projeto executivo, conforme o caso;

Em integral observancia a Lei Ordinaria Municipal n2 1.392, de 24 de margo de
2023, que “Disciplina, no dmbito do Municipio de Caratibas, a aplicacdo da Lei Federal
n214.133, de 01 de abril de 2021 (nova Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos) e
dad outras providéncias”, precisamente o Art. 32, que estabelece:

Art. 32 - Com base na Lei Organica e na estrutura administrativa
do Poder Executivo do Municipio de Caratbas, serd de
competéncia das Secretarias Municipais e dos demais 6rgaos
demandantes, o desenvolvimento da fase preparatdria e a
instrucdo dos processos licitatorios, bem como de outras
atribuigBes previstas pela Lei Federal n® 14.133/2021, dentre as
quais:

| - a elaboragdo da pesquisa de pre¢os, em consonancia com as
normativas  definidas em  regulamento  municipal;
Il - a descri¢cdo da necessidade da contrata¢cdo fundamentada



ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE CARAUBAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
CNPJ N° 11.388.450/0001-10

em Estudo Técnico Preliminar - ETP, quando for o caso, nos
termos disciplinados em regulamento municipal; e,
Il - a elaboracdo de Termo de Referéncia - TR, nos termos
disciplinados em regulamento municipal.

E, por fim, com fulcro no caput do Art. 74 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de
2021, que dispde:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a competic3o,
em especial nos casos de:

{...]

2. TIPO DO OBIETO

MATERIAL DE CONSUMO ( ) EQUIPAMENTO/MATERIAL PERMAMENTE ()
SERVICO CONTINUADO ( X)) SERVICO NAO CONTINUADO ( )
OBRA( ) SERVICO DE ENGENHARIA ( )
3. OBJETO

Contratagdo de Pessoa Juridica visando a prestacio de servicos cartorarios em
atendimento as necessidades da Secretaria Municipal de Saude, de acordo com as
especificagdes definidas no Estudo Técnico Preliminar e Termo de Referéncia.

4. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
A Secretaria Municipal de Saide do municipio de Caradbas propde a

contratagdo direta do Cartdrio Gilmar Gurgel, localizado na Praca Reinaldo Pimenta, n?
94, Centro, com base no caput do art. 74 da Lei de Licitagces n® 14.133/2021, pelos
seguintes motivos:

Exclusividade de Servigos: O Cartério Gilmar Gurgel é o Unico cartério que
presta servicos notariais e de registro na cidade de Caradbas, sendo responsavel pela
autenticacdo de documentos, reconhecimento de firmas, lavratura de escrituras
publicas, registros de iméveis, entre outros. Por ser o Unico estabelecimento na cidade
apto a realizar esses servigos essenciais, a contratagdo direta se justifica, uma vez que
ndo ha concorréncia local para a prestacio dessas atividades.

Legalidade da Contratagdo Direta: De acordo com o caput do art. 74 da Lei n®
14.133/2021, é permitida a contratag3o direta, sendo esta inexigibilidade, nos casos em
que existe inviabilidade de competicdo, situacdo na qual se enquadra o Cartério Gilmar
Gurgel. A lei autoriza essa modalidade de contratagdo sem a necessidade de licitag3o,
uma vez que ndo ha outro fornecedor disponivel para a prestagio dos servicos notariais
e de registro dentro do municipio.

b
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Continuidade dos Servigos Publicos: A contratagdo do Cartorio Gilmar Gurgel
garante a continuidade e a eficiéncia dos servigos publicos, assegurando que a Secretaria
Municipal possa realizar todos os atos administrativos necessarios com a devida
seguranga juridica. Esses servigos incluem a formalizacdo de contratos, registros de
imdveis e outros documentos que sdo fundamentais para o funcionamento adequado
da administracao publica.

Proximidade e Acesso: A localizagdo estratégica do Cartorio Gilmar Gurgel,
situado no Centro da cidade, facilita o acesso tanto da administragdo publica quanto dos
cidadaos, permitindo maior agilidade na tramitagao dos documentos. Essa proximidade
contribui para a eficiéncia dos processos administrativos e para a prestagdo de um
servigo publico de qualidade.

Conformidade com a Lei: A contratagdo do Cartdrio Gilmar Gurgel estd em total
conformidade com as exigéncias legais estabelecidas pela Lei n2 14.133/2021. A escolha
deste cartorio, pela sua inviabilidade na prestagdao dos servicos notariais e de registro
em Caraubas, é fundamentada na legislagao vigente, garantindo a legalidade dos atos
administrativos da Secretaria Municipal.

Portanto, considerando a exclusividade dos servigos prestados pelo Cartério
Gilmar Gurgel e o disposto no caput o art. 74 da Lei de Licitagbes n? 14.133/2021, a
Secretaria Municipal de Saude justifica a contratagdo direta deste cartério como a
medida mais adequada para atender as necessidades administrativas, assegurando a
legalidade e a continuidade dos servigos publicos.

5. CARACTERIZAGAO DO OBJETO
A Contratagdo ndo se enquadra como servigo continuo, visto que objetiva a

manutencdo das atividades administrativas e institucionais desse érgao por tempo
predeterminado.

6. DESCRIGAO E QUANTIDADE A SER CONTRATADA

ITEM DESCRICAO UND. VALOR TOTAL (R$)
1 Servicos notariais e de registro. Servico RS 5.000,00

7. PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER INICIADA A PRESTACAO DOS SERVICOS /
FORNECIMENTO DOS MATERIAIS
O servigo contratado devera estar disponivel até o dia 30 de outubro de 2024,

visto se tratar de servigo que possui demanda periddica.

¥
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8. DOTACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes desta solicitagdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orgamento da Prefeitura da Municipal de Caraubas/RN,
estando classificados na(s) seguinte(s) dotacdo(des) orcamentaria(s):

Unidade Orgamentaria: 09.001 Fundo Municipal de Saade

Agdo: 2102 - Ac¢des de Média e Alta Complexidade: Implantagdo e Manutengao
Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

Fonte de Recurso: 15001002 — Recursos ndo vinculados de Impostos — Despesas com
acdes e servicos publicos de saude

Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

Fonte de Recurso: 16350000 — Royalties e Participacao Especial de Petréleo e Gas
Natural Vinculados a Saude — Lei n.2 12.858/2013.

Agdo: 2138 — Manutencgdo das Atividades da Secretaria Municipal de Saude

Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

Fonte de Recurso: 15001002 — Recursos ndo vinculados de Impostos — Despesas com
agoes e servigos publicos de saude

Despesa: 3.3.90.39.00 — Qutros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

Fonte de Recurso: 16350000 — Royalties e Participagdo Especial de Petrdleo e Gas
Natural Vinculados a Satide — Lei n.2 12.858/2013.

Agao: 2166 - Incentivo Financeiro da APS — Captacdao Ponderada

Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

Fonte de Recurso: 15001002 — Recursos ndo vinculados de Impostos — Despesas com
acdes e servigos publicos de saude

Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

Fonte de Recurso: 16000000 — Transferéncia Fundo a Fundo de Recursos do SUS
provenientes do Governo Federal - Bloco de Manutengdo das Agdes e Servigos Publicos
de Saude.

Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

Fonte de Recurso: 16350000 — Royalties e Participacdo Especial de Petréleo e Gas
Natural Vinculados a Saude — Lei n.2 12.858/2013.

9. PREVISAO NO PCA
Sim( ) Nao{ X )

9.1. JUSTIFICATIVA DA AUSENCIA DA CONTRATAGAO NO PCA
O Art. 52 da Lei Ordinaria Municipal n? 1.392/23 estabelece que a elaboragdo

do Plano de Contratacdes Anual serd regulamentada por meio de decreto, contudo
ainda n3o ha o presente normativo no municipio de Caralibas/RN.
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Dessa forma, ndo ha que se falar em compatibilizacdo da contratagdo para com
o Plano de Contratagdes Anual, porque n3o encontra-se regulamento no ordenamento
juridico municipal.

Consigne-se que o inciso VIl da Lei n? 14.133/21 definiu que a partir de
Documentos de Formalizagdo de Demandas os 6rgdos/setores responsaveis pelo
planejamento poderdo, na forma de regulamento, elaborar o Plano de Contratacdes
Anual.

10. CONCLUSAO
Diante o exposto, em conformidade com a legislagdo que rege o tema, a fim de

propiciar uma melhor qualidade dos servigos publicos prestados, solicito despacho do
Excelentissimo Senhor Prefeito aprovando o Termo de Referéncia e autorizando a
consecugdo da pretensa contratagdo, dentro dos principios da legalidade,
impessoalidade, publicidade, eficiéncia, interesse publico, transparéncia, celeridade e
economicidade na melhor eficicia quando no trato da coisa publica, primando pela
ampliacdo das atividades do Poder Executivo no desempenho de suas atribuicdes
institucionais junto a populagio caraubense.

Caraubas — RN, 18 de margo de 2025.

Atenciosamente,

EDEIROS OLIVEIRA
Chefe deDépartamento de Geréncia
Portaria: SEG N2 022/2025-GP
Responsavel pela Formalizagdo de Demanda
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