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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA N° 007/2025

IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE
SETOR/UNIDADE REQUISITANTE Secretaria de Administragdo
RESPONSAVEL PELA DEMANDA Francisco de Assis de Melo Varela
MATRICULA 7764

Da: Secretaria Municipal de Administragéo
Ao: Exmo. Sr. Prefeito do Municipio de Caraubas

Assunto: Solicitagdio de medidas administrativas visando a contratagéo de pessoa juridica
para execugdo dos servigos de recarga de toner de impressoras e de impressdes coloridas.

Anexos: 1) Mapa de Anélise de Riscos

Excelentissimo Senhor Prefeito,

Cumprimentando-o cordialmente, dirijo-me a Vossa Exceléncia para solicitar
providéncias no sentido de que seja realizada a abertura de processo de despesa publica
para a contratagdo em tela, de acordo com as disposi¢Ges a seguir.

1. PREVISAO LEGAL

Em cumprimento ao dispositivo constante nos incisos I e II do Art. 10 da
Resolugdo n° 28, de 15 de dezembro de 2020, do Tribunal de Contas do Estado do Rio
Grande do Norte — TCE/RN, in verbis:

Resolugdo n° 28/2020 — TCE/RN

“Art. 10. Os processos de comprovaciio da despesa puablica
or¢amentéria realizada pelo regime ordinério ou comum, afora
outros documentos previstos em legislagiio especifica, serdo
compostos, obrigatoriamente, das seguintes pegas:

I - solicitagdo para a realizacdo da despesa, a qual deverd ser
Jjuntada:

a) justificativas da real necessidade da contratagfo; e,

b) definigfo precisa, suficiente e clara do objeto da contratagéo,
podendo tomar a forma de:

1. “projeto basico”, devidamente acompanhado do ato de sua
aprovagdo pela autoridade competente, nos casos de
contratagio para a execugdo de obras e para a prestagdio de
servicos;

2. “termo de referéncia”, na forma e nos casos em que a
legislagdo o exigir; ou

3. “especificagBes técnicas”, no caso de compras, contendo as
definigdes acerca da especificagdo, da unidade e da quantidade
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relativamente a cada bem a ser adquirido, desde que ndo hajam
sido definidas nos termos de qualquer dos itens anteriores;

II - orgamento, detalhado em planilhas que contenham as
descrigdes dos bens e suas respectivas unidades, quantidades,
precos unitdrios e totais, devidamente acompanhado do
conjunto dos documentos que tenham subsidiado a sua
elaborag#o;

Em atendimento ao que dispde os incisos I e II do Art. 18 da Lei n° 14.133, de
01 de abril de 2021, in verbis:

Art. 18. A fase preparatéria do processo licitatério ¢é
caracterizada pelo planejamento e deve compatibilizar-se com o
plano de contratagdes anual de que trata o inciso VII do caput do
art. 12 desta Lei, sempre que elaborado, ¢ com as leis
orcamentirias, bem como abordar todas as consideragdes
técnicas, mercadolégicas e de gestdo que podem interferir na
contratag#o, compreendidos:

I - a descrigdo da necessidade da contratagiio fundamentada em
estudo técnico preliminar que caracterize o interesse publico
envolvido;

I - a defini¢3o do objeto para o atendimento da necessidade, por
meio de termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou
projeto executivo, conforme o caso;

Em integral observancia a Lei Ordinaria Municipal n° 1.392, de 24 de margo de
2023, que “Disciplina, no dmbito do Municipio de Caraubas, a aplica¢do da Lei Federal
n°l14.133, de 01 de abril de 2021 (nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos) e
da outras providéncias”, precisamente o Art. 3°, que estabelece:

Art. 3° - Com base na Lei Orgénica ¢ na estrutura administrativa
do Poder Executivo do Municipio de Caraubas, serd de
competéncia das Secretarias Municipais e dos demais Orgdos
demandantes, o desenvolvimento da fase preparatéria e a
instrugdo dos processos licitatérios, bem como de outras
atribui¢@es previstas pela Lei Federal n° 14.133/2021, dentre as
quais:

I - a elaboragio da pesquisa de pregos, em consonincia com as
normativas  definidas em  regulamento  municipal;
11 - a descrigfio da necessidade da contratagfio fundamentada em
Estudo Técnico Preliminar - ETP, quando for o caso, nos termos
disciplinados em regulamento municipal; e,
IIT - a elaboragdo de Termo de Referéncia - TR, nos termos
disciplinados em regulamento municipal.

E, por fim, com fulcro no caput e no inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 1°
de abril de 2021, que estabelece:

Art. 75. E dispensével a  licitagfo:
[..]
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II - para a contratag@o que envolva valores inferiores a
R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais)!, no caso de
outros servigos e compras, desde que nfo se refiram a
parcelas de uma mesma obra ou servigo ou ainda a
compras de maior vulto que possam ser realizadas de
forma conjunta e eficiente;

2. TIPO DO OBJETO

MATERIAL DE CONSUMO( ) EQUIPAMENTO/MATERIAL PERMAMENTE ( )
SERVICO CONTINUADO (X) SERVICO NAO CONTINUADO ( )
OBRA( ) SERVICO DE ENGENHARIA ( )
3. OBJETO

Contrata¢8o de pessoa juridica para execugdo dos servigos de recarga de toner
de impressoras e de impressdes coloridas, de acordo com as especificagdes definidas no
Termo de Referéncia.

4. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A contratagio de empresa especializada para prestagéo de servigo de recarga de
toner de impressoras e de impressdes coloridas se justifica pela necessidade de dotar esta
Secretaria Municipal de condi¢bes necessarias ao desempenho das suas atribuigdes
institucionais, especialmente no que diz respeito as atividades administrativas e

burocraticas.

Além da necessidade continua de recarga de toner, a terceirizagéo de impressdes
coloridas também se mostra indispensavel em situagdes que exigem materiais graficos de
major qualidade, como informativos institucionais, materiais de divulgagéo,
organogramas e documentos que precisam ser apresentados de forma clara e visualmente

diferenciada. Esse servigo evita a sobrecarga das impressoras internas € garante um

1 Conforme o Decreto n? 12.343, de 30 de dezembro de 2024, que atualizou os valores estabelecidos na
Lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021, o limite para dispensa de licitagdo em contrataces de outros
servicos e compras foi ajustado. Anteriormente fixado em R$ 50.000,00, esse limite foi atualizado para
R$ 62.725,59, conforme o inciso Il do art. 75 da referida lei.
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resultado profissional sem comprometer o desempenho dos equipamentos utilizados para

as atividades rotineiras.

Ademais, com a contratago de uma empresa especializada, a Secretaria de
Administra¢éo podera assegurar que seus servidores possam desempenhar suas atividades
laborais de forma a proporcionar um atendimento tempestivo e de qualidade aos anseios

da populagdo.

4. CARACTERIZACAO DO OBJETO

Considerando o Decreto Municipal n® 22/2024, de 06 de margo de 2024, a
contratagdo se enquadra como servigo continuo, uma vez que a auséncia de sua prestagdo
e fornecimento acarretard paralisacio ou retardamento das atividades fins da
Administrag¢@o Publica Municipal, servigo este compreendido no Art. 3°, inciso XXXIII.

5. DESCRICAO E QUANTIDADE A SER CONTRATADA

ITEM DESCRICAO UND. QUANT.

1 Impress#o colorida Unidade 4200

Recarga de toner para impressoras, marcas diversas
2 | (contendo de 40 a 150 gramas de p6) Servigo 100

Recarga de toner para impressoras, marcas diversas
3 | (contendo de 150 a 350 gramas de p6) Servigo 102

5.1. Os quantitativos foram estimados com base no histérico de consumo dos tultimos
anos, tendo como principal referéncia o seguinte processo administrativo:

e Pregdo Presencial 37/2022 (servigos de recarga de toner de impressoras € de
impressdes coloridas);

5.2. Os quantitativos foram levantados pelo Departamento de Compras levando em
consideragdo o contrato vigente, as atividades finalisticas de cada secretaria e suas
respectivas necessidades.

6. PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER INICIADA A PRESTACAO DOS
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SERVICOS / FORNECIMENTO DOS MATERIAIS

O servigo contratado devera estar disponivel a partir do dia 14 de abril de 2025,
visto se tratar de fornecimento que possui demanda constante e recorrente, além disso o
contrato vigente esta se encaminhando para o fim da vigéncia.

7. DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes desta solicitagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento da Prefeitura da Muniripal de Caratbas/RN,
estando classificados na (s) seguinte (s) dotagdo (des) orgamentaria(s):

Unidade Orcamentaria: Secretaria Municipal de Administra¢do

Agéo: 2007 — Manutengdo das atividades administrativas e operacionais da Secretaria
Municipal de Administrago

Despesa: 3.3.90.39 — Outros servigos de terceiros — Pessoa Juridica

Fonte de Recurso: 15000000 — Recursos ndo vinculados de impostos

8. PREVISAO NO PCA
Sim( ) Nao( X )
8.1. JUSTIFICATIVA DA AUSENCIA DA CONTRATACAO NO PCA

O Art. 5° da Lei Ordinaria Municipal n° 1.392/23 estabelece que a elaboragdo do
Plano de Contratagdes Anual ser4 regulamentada por meio de decreto, contudo ainda néo
ha o presente normativo no municipio de Caraubas/RN.

Dessa forma, nfio ha que se falar em compatibilizagdo da contrata¢do para com
o Plano de Contratagdes Anual, porque ndo se encontra regulamento no ordenamento
juridico municipal.

Consigne-se que o inciso VII da Lei n’ 14.133/21 definiu que a partir de
Documentos de Formalizagio de Demandas os érgdos/setores responsaveis pelo
planejamento poder#o, na forma de regulamento, elaborar o Plano de Contrata¢des Anual.

9. CONCLUSAO

Diante o exposto, em conformidade com a legislagio que rege o tema, a fim de
propiciar uma melhor qualidade dos servigos publicos prestados, solicito despacho do
Excelentissimo Senhor Prefeito aprovando o Termo de Referincia e autorizando a
consecucdo da pretensa coniratagdo, dentro dos principios da legalidade,
impessoalidade, publicidade, eficiéncia, interesse publico, transparéncia, celeridade e
economicidade na melhor eficacia quando no trato da coisa publica, primando pela
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ampliacdo das atividades do Poder Executivo no desempenho de suas atribui¢des
institucionais junto a populag¢do caraubense.

Caratbas — RN, 03 de abril de 2025.

Atenciosamente,

, / ./
FRANCISCO DE ASSIS DE MELO VARELA
Secretario icipal de adnNnistragéo
Portaria: N° 003/2025-GP
Responsével pela Formalizaggio de Demanda




PREFEITURA MUNICIPAL DE CARAUBASIRN
SECRETARIA MUNICIPAL DO TRABALHO E DA ASSISTENCIA SOCIAL
CNPJ N° 14.856.151/0001-50

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA N° 015/2025

IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE

SETOR/UNIDADE REQUISITANTE  Secretaria Municipal do Trabalho, Habitago e de

Assisténcia Social

RESPONSAVEL PELA DEMANDA  [Rita Rosindria Marinho Silva

MATRICULA 3098

Da: Secretaria Municipal do Trabalho, Habitacdo € de Assisténcia Social
Ao: Exmo. Sr. Prefeito do Municipio de Caraubas

Assunto: Solicitagio de medidas administrativas visando a contratagio de pessoa
juridica para execugdo dos servigos de recarga de toner de impressoras e de impressdes
coloridas.

Anexos: 1) Mapa de Analise de Riscos; 2) Solicitagdo de Despesa n°® 230/2022.

Excelentissimo Senhor Prefeito,

Cumprimentando-o cordialmente, dirijo-me a Vossa Exceléncia para solicitar
providéncias no sentido de que seja realizada a abertura de processo de despesa publica
para a contratagdo em tela, de acordo com as disposi¢des a seguir.

1. PREVISAO LEGAL

Em cumprimento ao dispositivo constante nos incisos I € II do Art. 10 da
Resolugdo n° 28, de 15 de dezembro de 2020, do Tribunal de Contas do Estado do Rio
Grande do Norte — TCE/RN, in verbis:

Resolugdo n® 28/2020 —~ TCE/RN

“Art. 10. Os processos de comprovagio da despesa puiblica
or¢amentdria realizada pelo regime ordindrio ou comum, afora
outros documentos previstos em legislacio especifica, serdo
compostos, obrigatoriamente, das seguintes pegas:

I - solicita¢do para a realizacdo da despesa, i qual deverd ser
Jjuntada:

a) justificativas da real necessidade da contratagdo; e,

b) definicdo precisa, suficiente e clara do objeto da
contratagéo, podendo tomar a forma de:

1. “projeto basico”, devidamente acompanhado do ato de sua
aprovagiio pela autoridade competente, nos casos de
contratagfio para a execugdo de obras e para a prestagio de
Servigos;

2. “termo de referénecia”, na forma e nos casos em que a
legislacdo o exigir; ou
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3. “especificagdes técnicas”, no caso de compras, contendo as
definiges acerca da especificagdo, da unidade ¢ da
quantidade relativamente a cada bem a ser adquirido, desde
que nfo hajam sido definidas nos termos de qualquer dos
itens anteriores;

Il - orgamento, detalhado em planilhas que contenham as
descri¢des dos bens e suas respectivas unidades, quantidades,
pregos unitdrios e totais, devidamente acompanhado do
conjunto dos documentos que tenham subsidiado a sua
elaboracdo;

Em atendimento ao que dispde os incisos I e Il do Art. 18 da Lei n® 14.133, de

01 de abril de 2021, in verbis:

Art. 18. A fase preparatéria do processo licitatério ¢
caracterizada pelo planejamento ¢ deve compatibilizar-se com
o plano de contrata¢Ges anual de que trata o inciso VII do caput
do art. 12 desta Lei, sempre que elaborado, e com as leis
or¢amentdrias, bem como abordar todas as consideragdes
técnicas, mercadoldgicas e de gestdo que podem interferir na
contratagdo, compreendidos:

I - a descrigio da necessidade da contratagio fundamentada em
estudo técnico preliminar que caracterize o interesse publico
envolvido;

II - a definigio do objeto para o atendimento da necessidade,
por meio de termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou
projeto executivo, conforme o caso;

Em integral observancia a Lei Ordinaria Municipal n® 1.392, de 24 de margo de
2023, que “Disciplina, no dmbito do Municipio de Caraiibas, a aplicagdo da Lei
Federal n°14.133, de 01 de abril de 2021 (nova Lei de Licita¢bes e Contratos
Administrativos) e dd outras providéncias”, precisamente o Art. 3°, que estabelece:

Art. 3° - Com base na Lei Orginica e na estrutura
administrativa do Poder Executivo do Municipio de Caratibas,
serad de competéncia das Secretarias Municipais e dos demais
6rgios demandantes, o desenvolvimento da fase preparatoria e
a instrugiio dos processos licitatérios, bem como de outras
atribui¢des previstas pela Lei Federal n® 14.133/2021, dentre as
quais:

I - a elaboracéo da pesquisa de pregos, em consondncia com as
normativas definidas em regulamento municipal;

II - a descricio da necessidade da contratagio fundamentada
em Estudo Técnico Preliminar - ETP, quando for o caso, nos
termos disciplinados em regulamento municipal; e,

III - a elaboracg@io de Termo de Referéncia - TR, nos termos
disciplinados em regulamento municipal.
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E, por fim, com fulcro no caput do Art. 75 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021,

que dispde:
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Art. 75. E dispensavel a licitagdo:

[...]

II - para contratagfio que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00!
(cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e compras;

[..]

2. TTPO DO OBJETO

MATERIAL DE CONSUMO( ) EQUIPAMENTO/MATERIAL PERMAMENTE ( )
SERVICO CONTINUADO (X)) SERVICO NAO CONTINUADO ()
OBRA( ) SERVICO DE ENGENHARIA ()
3. OBJETO

Contratagio de pessoa juridica para execugdo dos servigos de recarga de toner
de impressoras e de impressdes coloridas, de acordo com as especificagdes definidas no
Termo de Referéncia.

4. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A contratagio de uma empresa especializada para a prestagdo de servigos de recarga de
toners de impressoras e de impressdes coloridas ¢ fundamental para garantir que a Secretaria
Municipal de Assisténcia Social tenha as condi¢des adequadas para o pleno exercicio de
suas atribui¢des institucionais. Essa necessidade se torna ainda mais evidente em relagdo as
atividades administrativas e burocraticas, que sio essenciais para o funcionamento eficaz da
secretaria.

Além disso, ao optar pela contratagdo de uma empresa especializada, a Secretaria podera
assegurar que seus servidores tenham acesso a recursos de qualidade, permitindo que
desempenhem suas fungdes de maneira eficiente e, consequentemente, oferegam um
atendimento agil e de exceléncia & populagdo.

E importante ressaltar que a realizagio dessa contratagio se faz necessaria em virtude do
encerramento do contrato com a antiga empresa prestadora de servigos, o que deixou um
vazio que precisa ser rapidamente preenchido para evitar interrupgdes nas atividades da
secretaria. Portanto, a dispensa de licitagdio se justifica pela urgéncia em restabelecer os
servigos essenciais, garantindo a continuidade do atendimento a comunidade.

5. CARACTERIZACAO DO OBJETO

! Valor atualizado pelo Decreto Federal n° 12.343, de 30 de dezembro de 2024, para R$ 62.725,59 (sessenta ¢
dois mil setecentos e vinte € cinco reais e cinquenta € nove centavos)
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Considerando o Decreto Municipal n® 22/2024, de 06 de margo de 2024, a
contratacio se enquadra como servico continuo, uma vez que a auséncia de sua
prestagdo e fornecimento acarretara paralisa¢do ou retardamento das atividades fins da
Administragio Publica Municipal, servigo este compreendido no Art. 3°, inciso XXXIIIL

6.DESCRICAO E QUANTIDADE A SER CONTRATADA

ITEM DESCRICAO UND. QUANT.
1 Impressdo colorida idade 1800
2 Recarga de toner para impresssoras, marcas diversasServigo 42
(contendo de 40 a 150 gramas de po)
3 Recarga de toner para impresssoras, marcas diversas‘servi(,:o 44
(contendo de 150 a 350 gramas de p6)
VALOR GLOBAL ESTIMADO RS

a) Os quantitativos foram estimados com base no histérico de consumo dos tGltimos
anos, tendo como principal referéncia o seguinte processo administrativo:

1. Pregdio Presencial 37/2022 (servigos de recarga de toner de impressoras € de
impressdes coloridas);

b) Os quantitativos foram levantados pelo Departamento de Compras levando em
consideragdo o contrato vigente, as atividades finalisticas de cada secretaria e suas
respectivas necessidades.

5. PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER INICIADA A PRESTACAO
DOS SERVICOS / FORNECIMENTO DOS MATERIAIS

O servigo contratado devera estar disponivel a partir do dia 02 de maio de
2025, visto se tratar de fornecimento que possui demanda constante e recotrente, além
disso o contrato vigente est4 se encaminhando para o fim da vigéncia.

6. DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes desta solicitagio correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento da Prefeitura da Municipal de Caraubas/RN,
estando classificados na(s) seguinte(s) dotagdo(3es) orgamentaria(s):

Unidade Orcamentiria: 12.001 Fundo Municipal de Assisténcia Social
Ac#o: 2014 Manutengdo das atividades administrativas ¢ operacionais da Secretaria Municipal de
Trabalho e Assisténcia Social

Despesa: 3.3.90.39 Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

Fonte de Recurso: 15000000 Recursos ndo Vinculados de Impostos

Agdo: 2113 Manutencio da gestdo do Cadastro Unico o do Programa Bolsa Familia
Despesa: 3.3.90.39 Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
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Fonte de Recurso: 16600000 Transferéncia de Recursos do Fundo Nacional de
Assisténcia Social - FNAS
Despesa: 3.3.90.39 Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
Fonte de Recurso: 26600000 Transferéncia de Recursos do Fundo Nacional de
Assisténcia Social - FNAS

Ag¢io: 2042 Fundo Municipal do Idoso
Despesa: 3.3.90.39 Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
Fonte de Recurso: 15000000 Recursos néo Vinculados de Impostos

Acio: 2114 Servigos da Protegdo Social Especial de Média Complexidade ofertados pelo CREAS
Despesa: 3.3.90.39 Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

Fonte de Recurso: 16610000 Transferéncia de Recursos dos Fundos Estaduais de
Assisténcia Social

Ac@o: 2116 Servigos da Protegdo Social Basica ofertados pelo CRAS

Despesa: 3.3.90.39 Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

Fonte de Recurso: 16600000 Transferéncia de Recursos do Fundo Nacional de
Assisténcia Social - FNAS

Despesa: 3.3.90.39 Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

Fonte de Recurso: 15000000 Recursos ndo Vinculados de Impostos

Ac¢@io: 2119 Manutengdo do Programa Crianga Feliz

Despesa: 3.3.90.39 Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

Fonte de Recurso: 16600000 Transferéncia de Recursos do Fundo Nacional de
Assisténcia Social - FNAS

Despesa: 3.3.90.39 Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

Fonte de Recurso: 26600000 Transferéncia de Recursos do Fundo Nacional de
Assisténcia Social - FNAS

Aciio: 2120 Manutengdo das atividades do Consetho Tutelar de Caraibas
Despesa: 3.3.90.39 Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
Fonte de Recurso: 15000000 Recursos ndo Vinculados de Impostos

Ac@o: 2191 Estruturagdo da Rede de Servigos do Sistema Unico
Despesa: 3.3.90.39 Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
Fonte de Recurso: 16650000 Transferéncias de Convénios e Instrumentos Congéneres
vinculados a Assisténcia Social
Despesa: 3.3.90.39 Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
Fonte de Recursos: 26650000 Transferéncias de Convénios e Instrumentos Congéneres
vinculados a Assisténcia Social

7. PREVISAO NO PCA




CNPJ N° 14.856.151/0001-50

Sim( ) Nio ( X )
a)  JUSTIFICATIVA DA AUSENCIA DA CONTRATACAO NO PCA

O Art. 5° da Lei Ordinaria Municipal n® 1.392/23 estabelece que a elaboragdo
do Plano de Contratagdes Anual sera regulamentada por meio de decreto, contudo ainda
ndo ha o presente normativo no municipio de Caraibas/RN.

Dessa forma, ndo ha que se falar em compatibilizagdo da contrata¢do para com
o Plano de Contratagdes Anual, porque ndo se encontra regulamento no ordenamento
juridico municipal.

Consigne-se que o inciso VII da Lei n® 14.133/21 definiu que a partir de
Documentos de Formalizagio de Demandas os drgdos/setores responsaveis pelo
planejamento poderdo, na forma de regulamento, elaborar o Plano de Contratagdes
Anual.

8. CONCLUSAO

Diante o exposto, em conformidade com a legislag@o que rege o tema, a fim de
propiciar uma melhor qualidade dos servigos publicos prestados, solicito despacho do
Excelentissimo Senhor Prefeito aprovando o Termo de Referéncia e autorizando a
consecu¢do da pretensa contrata¢do, dentro dos principios da legalidade,
impessoalidade, publicidade, eficiéncia, interesse publico, transparéncia, celeridade e
economicidade na melhor eficacia quando no trato da coisa publica, primando pela
ampliagdo das atividades do Poder Executivo no desempenho de suas atribuigdes
institucionais junto a populagdo caraubense.

Caratibas — RN, 02 de abril de 2025.

Atenciosamente,

R Ronimane Moo Shia
Rita Rosinéria Marinho Silva
Cargo Agente Administrativo
Matricula: 8098

Responsavel pela Formalizagdo de Demanda
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" :
IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE \w{iﬂgf"/
SETOR/UNIDADE REQUISITANTE | SEC. MUN. DO DESENV. DA ™~
EDUCACAO E DO DESPORTO
RESPONSAVEL PELA DEMANDA Gleidistone Rubens de Santana
MATRICULA 554

Da: Secretaria Municipal de do Desenvolvimento da Educagéo e do Desporto.
Ao: Exmo. Sr. Prefeito do Municipio de Caraubas

Assunto: Solicitagdo de medidas administrativas visando a contratagéo de pessoa juridica
para execugdo dos servigos de recarga de toner de impressoras e de impressdes coloridas.

Anexos: 1) Mapa de Analise de Riscos; 2) Solicitagdo de Despesa n°® 522/2022.

Excelentissimo Senhor Prefeito,

Cumprimentando-o cordialmente, dirijo-me a Vossa Exceléncia para solicitar
providéncias no sentido de que seja realizada a abertura de processo de despesa piblica
para a contratagdo em tela, de acordo com as disposi¢des a seguir.

1. PREVISAO LEGAL

Em cumprimento ao dispositivo constante nos incisos I e II do Art. 10 da
Resolucdo n° 28, de 15 de dezembro de 2020, do Tribunal de Contas do Estado do Rio
Grande do Norte — TCE/RN, in verbis:

Resolugdo n° 28/2020 — TCE/RN

“Art. 10. Os processos de comprovagio da despesa publica
orgamentaria realizada pelo regime ordinério ou comum, afora
outros documentos previstos em legislagdo especifica, serdo
compostos, obrigatoriamente, das seguintes pegas:

I - solicitacdo para a realizacdo da despesa, a qual deverd ser
Jjuntada:

a) justificativas da real necessidade da contratagéo; e,

b) definigdo precisa, suficiente e clara do objeto da contratagdo,
podendo tomar a forma de:

1. “projeto basico”, devidamente acompanhado do ato de sua
aprovagio pela autoridade competente, nos casos de
contratagio para a execugdo de obras e para a prestagdo de
Servigos;

2. “termo de referéncia”, na forma e nos casos em que a
legislag@io o exigir; ou

3. “especificagdes técnicas”, no caso de compras, contendo as
definigbes acerca da especificagdo, da unidade e da quantidade
relativamente a cada bem a ser adquirido, desde que ndo hajam
sido definidas nos termos de qualquer dos itens anteriores;
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descrigOes dos bens e suas respectivas unidades, quantidaes
precos unitdrios e totais, devidamente acompanhado \d§ ", %
conjunto dos documentos que tenham subsidiado a sua
elaboragdo; ’

II - or¢amento, detalhado em planilhas que contenhavrk:z ™.

Em atendimento ao que dispde os incisos I e IT do Art. 18 da Lei n® 14.133, de
01 de abril de 2021, in verbis:

Art. 18. A fase preparatoria do processo licitatorio €
caracterizada pelo planejamento e deve compatibilizar-se com o
plano de contratagdes anual de que trata o inciso VII do caput do
art. 12 desta Lei, sempre que elaborado, € com as leis
orcamentarias, bem como abordar todas as consideragdes
técnicas, mercadoldgicas ¢ de gestdo que podem interferir na
contrata¢do, compreendidos:

1 - a descrigfio da necessidade da contratagfio fundamentada em
estudo técnico preliminar que caracterize o interesse publico
envolvido;

11 - a definigfo do objeto para o atendimento da necessidade, por
meio de termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou
projeto executivo, conforme o caso;

Em integral observancia a Lei Ordinaria Municipal n® 1.392, de 24 de margo de
2023, que “Disciplina, no ambito do Municipio de Caraibas, a aplicagdo da Lei Federal
n°l4.133, de 01 de abril de 2021 (nova Lei de Licita¢des e Contratos Administrativos) e
da outras providéncias”, precisamente o Art. 3°, que estabelece:

Art. 3° - Com base na Lei Orgénica e na estrutura administrativa
do Poder Executivo do Municipio de Caraubas, sera de
competéncia das Secretarias Municipais e dos demais 6rgdos
demandantes, o desenvolvimento da fase preparatéria ¢ a
instrugdo dos processos licitatorios, bem como de outras
atribuicSes previstas pela Lei Federal n® 14.133/2021, dentre as
quais:

1 - a elaboragdo da pesquisa de pregos, em consonancia com as
normativas  definidas em  regulamento  municipal;
11 - a descrigfio da necessidade da contratagdo fundamentada em
Estudo Técnico Preliminar - ETP, quando for o caso, nos termos
disciplinados em regulamento municipal; e,
III - a elaboragdo de Termo de Referéncia - TR, nos termos
disciplinados em regulamento municipal.

E, por fim, com fulcro no caput do Art. 75 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021, que dispde:

Art. 75. E dispensavel a licitaggo:
[...]
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Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$-Z

50.000,00! (cinquenta mil reais), no caso de outros serviq7/§’
compras;’ < '
VERAE. 3
-] [ by
\”f» AT
2. TIPO DO OBJETO N2
MATERIAL DE CONSUMO ( ) EQUIPAMENTO/MATERIAL PERMAMENTE ()
SERVICO CONTINUADO (X)) SERVICO NAO CONTINUADO ( )
OBRA ( ) SERVICO DE ENGENHARIA ( )

3. OBJETO

Contrataciio de pessoa juridica para execugdo dos servigos de recarga de toner de
impressoras e de impressdes coloridas, de acordo com as especificagdes definidas no
Termo de Referéncia.

4. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
A contratagdo de uma empresa especializada para a recarga de toners e a

realizagdo de impressdes coloridas ¢ de grande importdncia para garantir o bom
funcionamento das atividades administrativas tanto da Secretaria Municipal de
Desenvolvimento da Educagiio e do Desporto (SME) quanto das escolas da rede
municipal. A SME tem um papel estratégico na implementacdo das politicas publicas de
educagio e esporte, € para que suas agdes sejam executadas com eficiéncia, €
imprescindivel que as impressoras e outros equipamentos utilizados nas tarefas diarias
estejam sempre operando corretamente.

A impressio de documentos como relatérios, memorandos, pareceres € materiais
pedagbgicos é essencial para o andamento das atividades da Secretaria. Para tanto, €
necessario garantir que as impressoras estejam em pleno funcionamento, com toners
recarregados e insumos de qualidade. As escolas municipais, por sua vez, também
dependem dessa continuidade para atender a grande demanda por impressdes
relacionadas tanto a atividades académicas quanto administrativas, como a producdo de
materiais didaticos, apostilas, comunicados e avaliagdes.

Ao terceirizar esse servico, a SME e as escolas podem concentrar seus esfor¢os
nas suas func¢des principais, sem se preocupar com a manutengao ¢ reposi¢do de insumos.
A contratacio de uma empresa especializada permite agilidade e eficiéncia, reduzindo o
volume de trabalho das equipes internas, que passam a focar em atividades pedagégicas
e administrativas mais relevantes. Esse modelo proporciona um aumento significativo na

1 Valor atualizado pelo Decreto Federal n° 12.343, de 30 de dezembro de 2024, para RS 62.725,59
(sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos)
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produt1v1dade o que resulta em um atendlmento mais eﬁcwnte e rapido as necesmd

Além disso, a escolha de uma empresa especializada garante uma methor g étgq = f; :
dos recursos financeiros, uma vez que fornecedores qualificados oferecem insumos csga ¥ ™ *,
maior durabilidade e qualidade, evitando custos adicionais com manutengdes corretivas
ou a compra de materiais de inferior padrdo. Esse modelo de contratagido nio s6 promove
eficiéncia financeira, mas também assegura a correta aplicag@o dos recursos publicos,
permitindo que a SME invista em outras areas prioritarias, como a melhoria das condi¢des
de ensino e o incentivo a atividades esportivas.

A continuidade na prestagio de servigos de impressio e recarga de toner também
se mostra fundamental para o sucesso de projetos educacionais e esportivos, como a
produgdo de materiais graficos para eventos e campanhas escolares. Uma vez que se torna
urgéncia essa contratagfo pelo fato de que o processo licitatério, iniciado pelo Documento
de Formalizagdo de Demanda 015/2025, de 11 de margo de 2025, ainda levarad um tempo
considerdvel para ser concluido. Durante esse periodo, € necessrio garantir a
continuidade dos servigos, uma vez que o contrato firmado, foi rescindido devido a
constatagiio de irregularidades. Portanto, € essencial para garantir a continuidade das
operagdes da SME e das escolas municipais, assegurando que a Secretaria e as institui¢des
de ensino possam manter seus servigos com a qualidade necessaria, a0 mesmo tempo em
que promovem uma gestdo eficiente e transparente dos recursos publicos.

5. CARACTERIZACAO DO OBJETO

Considerando o Decreto Municipal n® 22/2024, de 06 de margo de 2024, a
contratagio se enquadra como servigo continuo, uma vez que a auséncia de sua prestagéo
e fornecimento acarretard paralisagdo ou retardamento das atividades fins da
Administragéo Publica Municipal, servigo este compreendido no Art. 3°, inciso XXXIII.

6. DESCRICAO E QUANTIDADE A SER CONTRATADA

ITEM DESCRICAO UND. QUANT.
i Impressio colorida Unidade 3000

Recarga de toner para impresssoras, marcas diversas
2 (contendo de 40 a 150 gramas de po) Servigo 71

Recarga de toner para impresssoras, marcas diversas
(contendo de 150 a 350 gramas de pod)
VALOR GLOBAL ESTIMADO RS

Servigo 72

5.1. Os quantitativos foram estimados com base no histérico de consumo dos ultimos
anos, tendo como principal referéncia o seguinte processo administrativo:

e Pregio Presencial 37/2022 (servigos de recarga de toner de impressoras e de
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impressdes coloridas);

5.2. Os quantitativos foram levantados pelo Departamento de Compras levando
considera¢do o contrato vigente, as atividades finalisticas de cada secretaria e suas
respectivas necessidades.

7. PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER INICIADA A PRESTACAO DOS
SERVICOS / FORNECIMENTO DOS MATERIAIS

O servigo contratado devera estar disponivel a partir do dia 02 de maio de 2025,
visto se tratar de fornecimento que possui demanda constante e recorrente, além disso o
contrato vigente esta se encaminhando para o fim da vigéncia.

8. DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes desta solicitagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento da Prefeitura da Municipal de Caratbas/RN,
estando classificados na(s) seguinte(s) dota¢do(3es) orgamentaria(s):

Unidade Orcamentaria: 08.001 Fundo Municipal de Educacgio e Desporto

Agio 2010: — Manutengo das atividades administrativas e operacionais da Secretaria
Municipal para o Desenvolvimento da Educagéo e Desporto;

Despesa: 3.3.90.39 Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

Fonte de Recursos: 15001001 — Recursos ndo Vinculados de Impostos — Despesas com
manutengdo e desenvolvimento do ensino.

Acio 2024: — Manutengéo das atividades da Subsecretaria de Esportes e Lazer;
Despesa: 3.3.90.39 Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
Fonte de Recursos: 15000000 — Recursos ndo Vinculados de Impostos.

Acio 2028: — Manutengdo das atividades do Ensino Fundamental;

Despesa: 3.3.90.39 Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

Fontes de Recursos:

15001001 — Recursos ndo Vinculados de Impostos — Despesas com manutengdo e
desenvolvimento do ensino;

15500000 — Transferéncia do Salario-Educagao.

Acio 2032: — Manutengdo das atividades de Educagdo de Jovens e Adultos;

Despesa: 3.3.90.39 Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

Fonte de Recursos:

15001001 — Recursos ndo Vinculados de Impostos — Despesas com manutencéo e
desenvolvimento do ensino.

Acio 2181: — Manutengéo das atividades do Ensino Infantil — Creche;

Despesa: 3.3.90.39 Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

Fontes de Recursos:

15001001 — Recursos ndo Vinculados de Impostos — Despesas com manutengdo €
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desenvolvimento do ensino;
15500000 — Transferéncia do Salario-Educagéo;

Acéo 2182: — Manutengio das atividades do Ensino Infantil — Pré-Escola;
Despesa: 3.3.90.39 Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

Fontes de Recursos:

15001001 — Recursos ndo Vinculados de Impostos — Despesas com manutengdo e
desenvolvimento do ensino;

15500000 — Transferéncia do Salério-Educagio;

9. PREVISAO NO PCA
Sim( ) Nio( X )
9.1. JUSTIFICATIVA DA AUSENCIA DA CONTRATACAO NO PCA

O Art. 5° da Lei Ordinaria Municipal n® 1.392/23 estabelece que a elaboragéo do
Plano de Contratagdes Anual sera regulamentada por meio de decreto, contudo ainda nio
ha o presente normativo no municipio de Caraibas/RN.

Dessa forma, ndo ha que se falar em compatibilizagio da contratagéo para com
o Plano de Contratagdes Anual, porque ndo se encontra regulamento no ordenamento
juridico municipal.

Consigne-se que o inciso VII da Lei n° 14.133/21 definiu que a partir de
Documentos de Formalizagdo de Demandas os oOrgdos/setores responsaveis pelo
planejamento poderdo, na forma de regulamento, elaborar o Plano de Contratagdes Anual.

10. CONCLUSAO

Diante o exposto, em conformidade com a legislag@o que rege o tema, a fim de
propiciar uma melhor qualidade dos servigos publicos prestados, solicito despacho do
Excelentissimo Senhor Prefeito aprovando o Termo de Referéncia e autorizando a
consecu¢do da pretensa contratagdo, dentro dos principios da legalidade,
impessoalidade, publicidade, eficiéncia, interesse publico, transparéncia, celeridade e
economicidade na melhor eficacia quando no trato da coisa publica, primando pela
ampliagio das atividades do Poder Executivo no desempenho de suas atribuigdes
institucionais junto a populaggo caraubense.
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Caraubas — RN, 02 de abril de 2025.

Atenciosamente,

é\/ﬂ/&%«/ QJM ((( 3%

Gleidiltone Rubens de Santana
Cargo: Subsecretario de Suporte Administrativo
Matricula: 554
Responsavel pela Formalizagdo de Demanda
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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA N2 020/2025

IDENTIFICAGAO DA AREA REQUISITANTE
SETOR/UNIDADE REQUISITANTE SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
RESPONSAVEL PELA DEMANDA LEANDRO AUGUSTO MEDEIROS OLIVEIRA
MATRICULA PORTARIA: SEG N2 022/2025-GP

Da: Secretaria Municipal de Saude
Ao: Exmo. Sr. Prefeito do Municipio de Caraubas

Assunto: Solicitacdo de medidas administrativas visando a contrata¢do de pessoa
juridica para execucdo dos servicos de recarga de toner de impressoras e de
impressdes coloridas.

Anexos: 1) Mapa de Analise de Riscos; 2) Solicitagdo de Despesa n? 561/2022.

Excelentissimo Senhor Prefeito,

Cumprimentando-o cordialmente, dirijo-me a Vossa Exceléncia para solicitar
providéncias no sentido de que seja realizada a abertura de processo de despesa
publica para a contratacdo em tela, de acordo com as disposicbes a seguir.

1. PREVISAO LEGAL

Em cumprimento ao dispositivo constante nos incisos | e Il do Art. 10 da
Resolucdo n? 28, de 15 de dezembro de 2020, do Tribunal de Contas do Estado do Rio
Grande do Norte — TCE/RN, in verbis:

Resolugio n2 28/2020 — TCE/RN
“Art. 10. Os processos de comprovacgdo da despesa piblica
orcamentdria realizada pelo regime ordindrio ou comum,
afora outros documentos previstos em legislagdo especifica,
serdo compostos, obrigatoriamente, das seguintes pecas:

I - solicitagdo para a realizacéo da despesa, a qual deverd ser
juntada:

a) justificativas da real necessidade da contratagdo; e,

b) definigdo precisa, suficiente e clara do objeto da
contratacdo, podendo tomar a forma de:

1. “projeto basico”, devidamente acompanhado do ato de
sua aprovacdo pela autoridade competente, nos casos de
contratagio para a execucdo de obras e para a prestagdo de
servigos;
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2. “termo de referéncia”, na forma e nos casos em que a
legislacdo o exigir; ou

3. “especificagdes técnicas”, no caso de compras, contendo
as definicbes acerca da especificagdo, da unidade e da
quantidade relativamente a cada bem a ser adquirido, desde
que ndo hajam sido definidas nos termos de qualquer dos
itens anteriores;

Il - orcamento, detalhado em planilhas que contenham as
descricbes dos bens e suas respectivas unidades,
quantidades, pregos unitdrios e totais, devidamente
acompanhado do conjunto dos documentos que tenham

‘ subsidiado a sua elaborag¢ao;

Em atendimento ao que dispde os incisos | e Il do Art. 18 da Lei n? 14.133, de
01 de abril de 2021, in verbis:

Art. 18. A fase preparatéria do processo licitatério €
caracterizada pelo planejamento e deve compatibilizar-se com
% o planc de contratagdes anual de que trata o inciso VI do
H’ caput do art. 12 desta Lei, sempre que elaborado, e com as
leis orgamentarias, bem como abordar todas as consideragbes
técnicas, mercadoldgicas e de gestdo que podem interferir na
contratacdo, compreendidos:
| - a descri¢do da necessidade da contratagdo fundamentada
em estudo técnico preliminar que caracterize o interesse
publico envolvido;
Il - a definicdo do objeto para o atendimento da necessidade,
por meio de termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico
' ou projeto executivo, conforme o caso;

Em integral observancia a Lei Ordinaria Municipal n? 1.392, de 24 de margo de
2023, que “Disciplina, no dmbito do Municipio de Caraubas, a aplicacdo da Lei Federal
n214.133, de 01 de abril de 2021 (nova Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos) e
dd outras providéncias”, precisamente o Art. 32, que estabelece:

Art. 32 - Com base na Lei Organica e na estrutura
administrativa do Poder Executivo do Municipio de Caraubas,
serd de competéncia das Secretarias Municipais e dos demais
érgdos demandantes, o desenvolvimento da fase preparatéria
e a instrugdio dos processos licitatorios, bem como de outras
atribuicdes previstas pela Lei Federal n? 14.133/2021, dentre
as quais:
| - a elaboracio da pesquisa de pregos, em consonancia com
as

normativas  definidas em  regulamento  municipal;
It - a descri¢io da necessidade da contratagdo fundamentada
em Estudo Técnico Preliminar - ETP, quando for o caso, nos
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termos disciplinados em regulamento municipal; e,
ill - a elaboracdo de Termo de Referéncia - TR, nos termos
disciplinados em regulamento municipal.

E, por fim, com fulcro no caput do Art. 75 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de
2021, que dispoe:

Art. 75. E dispensavel a licitagdo:

[...]

Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$
50.000,00! (cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e

compras,;
[...]
2. TIPO DO OBIJETO
MATERIAL DE CONSUMO () EQUIPAMENTO/MATERIAL PERMAMENTE ( )
SERVICO CONTINUADO ( X) SERVICO NAO CONTINUADO ( )
OBRA({ ) SERVICO DE ENGENHARIA ()

3. OBJETO

Contratagdo de pessoa juridica para execugdo dos servicos de recarga de
toner de impressoras e de impressdes coloridas, de acordo com as especificagdes
definidas no Termo de Referéncia.

4. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACI':\O

4.1. A presente justificativa tem como objetivo fundamentar a necessidade da
contratacdo de servigos de recarga de toners para impressoras e impressbes coloridas
em atendimento as demandas da Secretaria Municipal de Saude de Caraubas/RN.

4.2. A Secretaria Municipal de Saide de Caraubas/RN necessita continuamente de
servicos de impressdes, para garantir a execugdo de suas atividades administrativas,
emissido de relatérios, documentos internos, oficios, prontuarios e demais registros
necessarios ao funcionamento adequado dos servigos de saude publica é necessario a
recarga do tonners. A interrupcdo desses servicos pode comprometer
significativamente a gestdo dos atendimentos, impactando negativamente na
qualidade dos servigos prestados a populagdo.

' Valor atualizado pelo Decreto Federal n® 12.343, de 30 de dezembro de 2024, para RS 62.725,59
(sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos)
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4.3. Esta Dispensa Licitagdo é de extrema urgéncia pois o processo licitatdrio iniciado
pelo Documento de Formalizagdo de Demanda 014/2025 com data de 18 de marco de
2025, levard um tempo consideravel para ser finalizado.

4.4. Neste meio tempo considerando que o atual contrato firmado com a empresa
CANADA SERVICOS LTDA, inscrita no CNPJ n? 26.148.137/0001-81 por meio do Pregio
Presencial n? 37/2022, com o objeto de prestagdo de servigos de recarga de toner de
impressora foi reincidido, por motivo que foram realizadas apuragdes pelo
Departamento Municipal de Compras constataram que a contratada vinha cometendo
irregularidades, quais sejam: Cancelamento de notas fiscais apds pagamento e
apresentacdo de certiddes negativas fiscais falsas ou adulteradas. Diante dessas
constatagdes, a empresa foi devidamente notificada para apresentar sua defesa, nos
termos do devido processo legal, ampla defesa e contraditério.

45. Considerando a situagdo elencada acima, esta municipalidade e
consequentemente esta secretaria estdo desprovidos dos servigos citados neste
objeto. Necessitando com urgéncia dos servigos para ndo paralisagdo dos servigos de
recargas de tonners e impressoes coloridas.

4.6. A contratacdo dos servicos em questdo encontra amparo na Lei Federal n2
14.133/2021, que rege as normas gerais de licitagdo e contratos administrativos. A
dispensa de licitagdo pode ser justificada conforme previsto no art. 75, inciso i, que
permite a contratac¢do direta para servigos de baixo valor quando compativeis com os
limites estabelecidos na legislagdo.

4.7. A contratacdo direta dos servicos de recarga de toners e impressées coloridas
permite maior agilidade na manutengdo das atividades da Secretaria Municipal de
Saude, garantindo a continuidade do servigo publico essencial. Além disso, a aquisicao
local dos servicos reduz custos logisticos, possibilita atendimento mais rapido e
eficiente e contribui para a dinamizagdo da economia municipal.

4.8. Diante do exposto, a contratagdo dos servicos de recarga de toners para
impressoras e impressdes coloridas se justifica pela urgéncia e necessidade da
continuidade dos servigos administrativos da Secretaria Municipal de Saude de
Caraubas/RN e pela falta de processo licitatorio vigente. Ademais, a medida encontra
amparo legal na Lei Federal n? 14.133/2021, sendo uma solucdo eficiente e vantajosa
para o interesse publico.

4. CARACT ERIZACAO DO OBJETO
Considerando o Decreto Municipal n? 22/2024, de 06 de margo de 2024, a

contratacdo se enquadra como servi¢o continuo, uma vez que a auséncia de sua
prestacio e fornecimento acarretara paralisacdo ou retardamento das atividades fins
da Administracdo Publica Municipal, servico este compreendido no Art. 32, inciso
XXXII.
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5. DESCRICAO E QUANTIDADE A SER CONTRATADA

ITEM DESCRICAO UND. QUANT.
1 | IMPRESSAO COLORIDA UND 3.000
RECARGA DE TONER PARA IMPRESSSORAS,
2 | MARCAS DIVERSAS (CONTENDO DE 40 A 150 UND 71

GRAMAS DE PO)

RECARGA DE TONER PARA IMPRESSSORAS,
3 | MARCAS DIVERSAS (CONTENDO DE 150 A 350 UND 72
GRAMAS DE PO)

VALOR GLOBAL ESTIMADO RS

5.1. Os quantitativos foram estimados com base no histérico de consumo dos ultimos
anos, tendo como principal referéncia o seguinte processo administrativo:

e Pregdo Presencial 37/2022 (servigos de recarga de toner de impressoras e de
impressdes coloridas);

5.2. Os quantitativos foram levantados pelo Departamento de Compras levando em
consideragdo o contrato vigente, as atividades finalisticas de cada secretaria e suas
respectivas necessidades.

6. PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER INICIADA A PRESTAGAO DOS SERVICOS /
FORNECIMENTO DOS MATERIAIS

O servigo contratado devera estar disponivel a partir do dia 02 de maio de
2025, visto se tratar de fornecimento que possui demanda constante e recorrente,
além disso o contrato vigente esta se encaminhando para o fim da vigéncia.

7. DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes desta solicitagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento da Prefeitura da Municipal de Caraubas/RN,
estando classificados na(s) seguinte(s) dotagido(des) orcamentaria(s):

Unidade Orcamentaria: 09.001 - Fundo Municipal de Saude

Acdo: 2102 - Agdes de Média e Alta Complexidade: Implantacdo e Manutengao
Despesa: 3.3.90.39 — Outros Servigos Terceiro — Pessoa Juridica

Fonte de Recurso: 15001002 — Recursos n3o vinculados de Impostos — Despesas com
acdes e servigos publicos de saude.

Despesa: 3.3.90.39 — Outros Servigos Terceiro — Pessoa Juridica

Fonte de Recurso: 16350000 — Royalties e Participacdo Especial de Petrdleo e Gas
Natural Vinculados a Saude — Lei n2 12.858/2013.
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Acdo: 2138 - Manutencdo das Atividades da Secretaria Municipal de Saude

Despesa: 3.3.90.39 — Outros Servigos Terceiro — Pessoa Juridica

Fonte de Recurso: 15001002 — Recursos nao vinculados de Impostos — Despesas com
agoes e servicos publicos de saude.

Acdo: 2159 — A¢des de Incremento temporario ao custeio dos servigos de atengdo
basica em saude

Despesa: 3.3.90.39 — Outros Servigos Terceiro — Pessoa Juridica

Fonte de Recurso: 16000000 — Transferéncia Fundo a Fundo de Recursos dos SUS
provenientes do Governo Federal — Bloco de Manuten¢do das Ac¢bes e Servigos
Publicos de Satde.

Despesa: 3.3.90.39 — Outros Servigos Terceiro — Pessoa Juridica

Fonte de Recurso: 26003120 — Transferéncia da Unido decorrentes de emendas
parlamentares de bancada.

Ac3o: 2166 — Incentivo Financeiro da APS — Captag¢do Ponderada

Despesa: 3.3.90.39 — Outros Servicos Terceiro — Pessoa Juridica

Fonte de Recurso: 16000000 — Transferéncia Fundo a Fundo de Recursos dos SUS
provenientes do Governo Federal — Bloco de Manutengdo das A¢des e Servicos
Publicos de Saude.

Despesa: 3.3.90.39 — Outros Servigos Terceiro — Pessoa Juridica

Fonte de Recurso: 16350000 — Royalties e Participagdo Especial de Petrdleo e Gas
Natural Vinculados a Saude — Lei n2 12.858/2013.

Despesa: 3.3.90.39 — Outros Servigos Terceiro — Pessoa Juridica

Fonte de Recurso: 15001002 — Recursos ndo vinculados de Impostos — Despesas com
acoes e servigos publicos de saude.

8. PREVISAO NO PCA
Sim( ) Ndo (X)

8.1. JUSTIFICATIVA DA AUSENCIA DA CONTRATACAO NO PCA

O Art. 52 da Lei Ordinaria Municipal n? 1.392/23 estabelece que a elaboragdo
do Plano de Contratacdes Anual serd regulamentada por meio de decreto, contudo
ainda n3o ha o presente normativo no municipio de Caratibas/RN.

Dessa forma, n3o ha que se falar em compatibilizagdo da contratagao para
com o Plano de Contrata¢des Anual, porque ndo se encontra regulamento no
ordenamento juridico municipal.

Consigne-se que o inciso VIl da Lei n? 14.133/21 definiu que a partir de
Documentos de Formalizagio de Demandas os o6rgdos/setores responsaveis pelo
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planejamento poderdo, na forma de regulamento, elaborar o Plano de Contratagdes
Anual.

9. CONCLUSAO

Diante o exposto, em conformidade com a legislagdao que rege o tema, a fim
de propiciar uma melhor qualidade dos servigos publicos prestados, solicito despacho
do Excelentissimo Senhor Prefeito aprovando o Termo de Referéncia e autorizando a
consecugdo da pretensa contratagdo, dentro dos principios da legalidade,
impessoalidade, publicidade, eficiéncia, interesse publico, transparéncia, celeridade e
economicidade na melhor eficacia quando no trato da coisa publica, primando pela
ampliacdo das atividades do Poder Executivo no desempenho de suas atribui¢es
institucionais junto a populagao caraubense.

Caraubas — RN, 02 de abril de 2025.

Atenciosamente,

EDEIROS OLIVEIRA
Che partamento de Geréncia
Portaria: SEG N2 022/2025-GP
Responsavel pela Formalizagdo de Demanda



	DFD ADMNISTRAÇÃO
	DFD ASSISTENCIA SOCIAL
	DFD EDUCAÇÃO
	DFD SEC SAÚDE

