ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE CARAUBAS

SECRETARIA DE GOVERNO
PORTARIA SEG N* 059/2025-GP

O PREFEITO MUNICIPAL DE CARAUBAS, Estado do Rio
Grande do Norte, no uso de suas atribuigdes que lhe sdo
conferidas pela Lei Organica do Municipio - LOM,

RESOLVE:

Art. 1° Nomear PEDRO ARI DE OLIVEIRA COSTA para
exercer o cargo de provimento em comissdo de AGENTE DE
CONTRATACAO do Municipio, Nivel CC-II com
atribui¢des na Secretaria Municipal de Administragdo, unidade
integrante da estrutura administrativa do Poder Executivo
Municipal.

Art. 2° Esta portaria entrara em vigor na data de sua
publicagdo, retroagindo seus efeitos ao dia 02 de janeiro de
2025, revogadas as disposi¢des em contrario.

Palacio Jonas Gurgel, Gabinete do Prefeito Municipal, Em
Caratbas, 9 de janeiro de 2025.

Registre-se, Publique-se ¢ Comunique-se.

PAULO GIVAGO BARRETO ALVES
Prefeito Municipal

Publicado por:
Jodo Erasmo Silva de Freitas
Codigo Identificador:CBAA4090

Matéria publicada no Diario Oficial dos Municipios do Estado
do Rio Grande do Norte no dia 10/01/2025. Edi¢ao 3452

A verificagdo de autenticidade da matéria pode ser feita
informando o codigo identificador no site:
https://www.diariomunicipal.com.br/femurn/




ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE CARAUBAS

SECRETARIA DE GOVERNO
PORTARIA SEG N* 125/2025-GP

SUMULA Dispée sobre a designacdo de servidores
municipais destinados a fungdo de Equipe de Apoio,
de acordo com a Lei Federal n” 14.133, de 1° de abril
de 2021 e da outras providéncias.

OPREFEITO MUNICIPAL DE CARAUBAS, Estado do Rio
Grande do Norte, no uso de suas atribui¢des que lhe sdo conferidas
por Lei;

CONSIDERANDOQo disposto na Lei Federal n® 14.133/2021 e
alteragdes posteriores; e,

CONSIDERANDOo disposto na Resolugdo n® 028 de 15 de
dezembro de 2020 do Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do
Norte (TCERN).

RESOLVE:

Art. 1"Designar os servidores Sr MANOEL LUCIO FERNANDES
FILHO, inscrito no CPF sob o n® *** 196, ***-**_gcupante do cargo
publico de Agente Administrativo com lotagio na Secretaria
Municipal de Finangas e o Sr. GLEIDISTONE RUBENS DE
SANTANA inscrito no CPF sob o n® *** 676.***.** ocupante do
cargo publico de Subsecretirio Administrativo com lotagdo na
Secretaria Municipal do Desenvolvimento da Educagio e do
Desporto, para atuagdo naEquipe de Apoio ao Sr. PEDRO ARI DE
OLIVEIRA COSTA, Agente de Contratagio denominado
“Pregoeiro”, visando a pratica dos atos inerentes as licitagdes
realizadas na modalidade Pregdo no ambito da Prefeitura Municipal
de Caratbas.

Art. 2°Cabera ao Pregoeiro, dentre outras atribui¢des previstas na Lei
Federal n” 14.133/2021 as seguintes atribuigdes:

I - Auxiliar, quando solicitado, na elaboracdo dos atos da fase interna
que ndo sio suas atribuigdes;

II - Coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

III - Receber, examinar ¢ decidir as impugnagdes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos anexos:

IV - Iniciar e conduzir a sessdo publica da licitagdo;

V - Receber e examinar as credenciais ¢ proceder ao credenciamento
dos interessados;

VI - Receber e examinar a declaracdo dos licitantes dando ciéncia da
regularidade quanto as condigoes de habilitagéo;

VII - Receber, examinar e decidir as impugnag¢des e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos anexos, facultada a requisicio de
subsidios formais aos responsaveis pela elaboragio desses
documentos;

VII - Realizar diligéncias a fim de sanear erros ou falhas que ndo
alterem a substancia das propostas, dos documentos de habilitagdo e
sua validade juridica e, se necessario, afastar licitantes em razio de
vicios insanaveis;

IX - Verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos
estabelecidos no edital;

X - Coordenar a sessdo publica e o envio de lances e propostas;

X1 - Verificar e julgar as condicoes de habilitagdo:

XII - Conduzir a etapa competitiva dos lances e propostas;

XIII - Sanear erros ou falhas que ndo alterem a substincia das
propostas, dos documentos de habilitagdo e sua validade juridica e, se
necessario, afastar licitantes em razao de vicios insanaveis;

XIV - Receber recursos, apreciar sua admissibilidade e. se ndo
reconsiderar a decisdo, encaminha-los a autoridade competente;

XV - Proceder a classifica¢do dos proponentes depois de encerrados
os lances;




XVI - Indicar a proposta ou o lance de menor pre¢o ¢ a sua
aceitabilidade:

XVII - Indicar vencedor do certame:

XVIII - Receber, no caso de licitagio presencial, os envelopes das
propostas de pre¢o e dos documentos de habilitagdo, proceder a
abertura dos envelopes das propostas de prego, ao seu exame e 4
classificagdo dos proponentes;

XIX - Negociar diretamente com o proponente para que seja obtido
prego melhor;

XX - Elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sessdo da
licitagao;

XXI - Encaminhar o processo licitatorio, devidamente instruido, apos
a sua conclusdo, a4 autoridade competente para a homologagio e
contratagdo;

XXII - Propor a autoridade competente a revogagdo ou a anulagio da
licitagdo;

XXIII - Propor a autoridade competente a abertura de procedimento
administrativo para apuragdo de responsabilidade;

XXIV - Inserir os dados referentes ao procedimento licitatorio no sitio
oficial da Administragdo Puablica na internet, e providenciar as
publicagdes previstas em lei, quando ndo houver setor responsavel por
estas atribuigoes; e,

XXV - Coordenar e orientar a equipe de apoio na inser¢do dos dados
referentes ao procedimento licitatorio no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), no sitio oficial da Administragdo
Pilblica na internet, e providenciar as publicagdes previstas em lei,
enquanto ndo houver setor responsével por estas atribuigoes.

§ 1° O Pregoeiro podera solicitar manifestagdo técnica da assessoria
Jjuridica especializada em licitagdes e contratos ou de outros setores da
Administragao, a fim de subsidiar sua decisao.

§ 2° Na hipotese do inciso I do caput deste artigo, é vedado ao
Pregoeiro, no ambito das licitagdes em que for designado, atuar
simultancamente em fungdes que apresentem risco ao principio de
segregagdo de fungdes, a saber, entre outras:

I - Elaborar os documentos da fase preparatoria ou se responsabilizar
por eles, em especial:

a) Estudo Técnico Preliminar;

b) Termo de Referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto
executivo;

c¢) Mapa de pregos para defini¢io do orcamento estimado.

IT - Acompanhar ou fiscalizar a execugéo do contrato se houver;

111 - Autorizar a abertura do processo licitatorio;

IV - Declarar a disponibilidade orgamentaria e financeira;

V - Atribuir notas a quesitos de natureza qualitativa no julgamento por
melhor técnica ou por técnica € prego, nos termos do inciso 11 do art.
37 da Lein®” 14.133, de 2021; e,

VI - Adjudicar o objeto e homologar a licitagdo.

§ 3° O Pregoeiro ao ser auxiliado por equipe de apoio, respondera
individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro
pela atuagdo da equipe.

Art. 3°Cabera a equipe de apoio auxiliar nas etapas do processo
licitatorio sob supervisdo do Pregoeiro as seguintes atribui¢oes:

I - Agir com diligéncia, sigilo funcional, proatividade quando da
analise dos atos e fatos atinentes aos processos licitatorios devendo
reportar ao Pregoeiro e 4 Secretaria Municipal de Administra¢dio, atos
estranhos ao Setor de Licitagdes e Contratos e ou aqueles que pela
gravidade demande de conhecimento do Ordenador de Despesas;

IT - Auxiliar ao Pregoeiro, quando da sessio publica, sempre que
solicitado;

IIT - Executar diariamente a leitura dos e-mails do Setor de Licitagdes,
respondendo-os quando se tratar de solicitagdo de editais, e somente
responder a questionamentos apos orientagdo do Pregoeiro;

IV - Encaminhar os processos licitatorios, devidamente autuados
depois de juntada de minuta de edital, a Procuradoria Municipal,;

V - Inserir informagdes relativas aos processos licitatorios junto ao
Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte cuja insergido
devera ocorrer obrigatoriamente em até 02(dois) dias 0iteis posteriores
a publicag@o na Imprensa Oficial, conforme manual de preenchimento
do Anexo 38 do SIAI/TCE/RN (Demonstrativo dos Procedimentos
Licitatorios e das Adesdes a SRP);

VI - Encaminhar, logo apés a sessdo piblica, os autos do processo
licitatorio & Procuradoria Municipal. Em caso de interposicdo de




recurso, 0 processo devera ser encaminhado logo apos o julgamento
do recurso, conforme orientagdo do Pregoeiro:

VII - Elaborar, apos parecer juridico, Termo de Adjudicagio e Termo
de Homologagdo de acordo com o julgamento constante da Ata da
Sessdo Publica, e providenciar suas assinaturas;

VII - Promover, junto a Imprensa Oficial. via Unidade
Administrativa, a publicagdo do Termo de Adjudicacdo, Termo de
Homologagdo devidamente assinados e junta-los ao respectivo
processo;

IX - Inserir informagdes relativas aos processos licitatorios apos a
sessdo publica, conforme manual de preenchimento do Anexo 38 do
SIAI/TCE/RN (Demonstrativo dos Procedimentos Licitatorios e das
Adesdes a SRP);

X - Elaborar, conforme minutas previamente aprovadas, as Atas de
Registro de Preco e Termos de Contrato, de acordo com o Termo de
Homologagio;

X1 - Promover as medidas administrativas visando & convocagdo da
empresa por meio da Imprensa Oficial, para a assinatura da Ata de
Registro de Pregos e Termo de Contrato, podendo também a
convocagdo ser realizada por meio eletrénico, conforme orientacdo do
Pregoeiro;

XII - Juntar, devidamente assinados, ao respectivo processo, as Atas
de Registro de Pregos e Termos de Contrato;

XIII - Promover. junto a Imprensa Oficial. via Unidade
Administrativa, a publicagio do Termo de Adjudicagio, Termo de
Homologagdo, das Atas de Registro de Prego e Termos de Contrato ja
devidamente assinados e junta-los ao respectivo processo;

XIV - Juntar ao processo as publicagdes do Termo de Adjudicagio,
Termo de Homologagdo, Atas de Registro Pregos e¢ Termos de
Contrato;

XV - Inserir informagdes relativas aos Termos de Contratos e Termos
aditivos no Anexo 13 do SIAIUTCE/RN: e,

XVI - Inserir dos dados referentes ao procedimento licitatorio no
PNCP, no sitio oficial da Administragio Publica, na internet, e
providenciar as publicagdes previstas em lei, enquanto nio houver
setor responsavel por estas atribuicdes.

Art. 4°Esta portaria entrard em vigor na data de sua publicagio,
revogada as demais disposigdes em contrario,

Palicio Jonas Gurgel, Gabinete do Prefeito de Caralibas, 03 de
fevereiro de 2025.

Registre-se, Publique-se e Comunique-se.

PAULO GIVAGO BARRETO ALVES
Prefeito Municipal

Publicado por:
Joao Erasmo Silva de Freitas
Cadigo Identificador:D274622C

Matéria publicada no Diario Oficial dos Municipios do Estado
do Rio Grande do Norte no dia 04/02/2025. Edi¢do 3469
A verificagdo de autenticidade da matéria pode ser feita

informando o codigo identificador no site:
https://www.diariomunicipal.com.br/femurn/
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